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ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA LUGAR 

1. Socialización de la circular 001 emitida por la entidad 

territorial, en la cual se orientan los aspectos 

fundamentales a trabajar por cada establecimiento 

educativo para las semanas I, II Y III de desarrollo 

institucional. 

2. Orientaciones generales de la institución para el 
2025, Horarios de clases, hora de ingreso, hora de 
salida. 

 
Director y Docentes 

de la institución 

 
 

07    de enero de 2025 

 
 

ENCUENTROS 
PRESENCIALES 

 

3. Proceso de matrícula. 

 Socialización con los docentes sobre el 

proceso de matrícula formato 6A, folios de 

matrícula y documento del estudiante. 

 Planeación y fechas para las reuniones en 

cada una de las sedes Educativas y 

recolección de matrícula y diligenciamiento 

de documentos para archivo. 

Director y Docentes 
de la institución 

 
08 de enero de 2025 

 
ENCUENTROS 

PRESENCIALES 
 

4. Evaluación de desempeño laboral de docentes y 
directivos docentes decreto ley 1278 (2002), 
vigencia 2025.  Acta de inicio de labores y  
establecer los criterios que serán evaluados. 
Repaso de los formatos, contribuciones, evidencias 
e  informe general, fecha de seguimiento y 
evaluación  

Director y Docentes 
de la institución 

 
09   de enero de 2025 

 
ENCUENTROS 

PRESENCIALES 
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5. Adopción del proyecto educativo institucional -
PEI- y, sus documentos anexos. 

 Incorporación en el PEI de los Modelos 
Educativos flexibles, y herramientas para el 
aprendizaje BLP 

 Se incluye el proyecto transversal de la 
Afrocolombianidad 

 Se incluye la catedra de la paz dentro del 
currículo, como una asignatura del área de 
ciencias sociales. 

 Se incluye el PTA.FI3.0 como una estrategia 
que busca la formación integral de los 
estudiantes  

 

Director y Docentes 
de la institución 

 
10  de enero de 2025 

 
ENCUENTROS 

PRESENCIALES 

6. Ajustes al Manual de Convivencia según nuevos 

requerimientos ley 1620. Socialización y ajustes 

del manual de convivencia con los docentes, 

administrativos de la institución. Se hizo entrega de 

material (folleto para socializar con estudiantes y 

docentes) 

 

Director y Docentes 
de la institución 

13 – 14 de enero del 
2025 

ENCUENTROS 
PRESENCIALES 

7. Ajustes Proyectos Transversales 

Se construye el material para la implementación  de 

los PPT en la institución, además se incluye el 

proyecto transversal de la Afrocolombianidad y se 

organiza el cronograma para su ejecución en cada 

sede educativa 

Director y Docentes 
de la institución 

16 de enero del 2025 
ENCUENTROS 

PRESENCIALES 
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8. Ajustes al PEGIR Plan Educativo de Gestión del 

Riesgo. Con el acompañamiento de opción legal se 

logra la consolidación del PEGIR para la institución 

y se procede a realizar la respectiva socialización 

del mismo con los docentes del establecimiento 

educativo 

Director y Docentes 
de la institución 

20 de enero del 2025 
ENCUENTROS 

PRESENCIALES 

9. Plan de mejoramiento institucional –PMI 

 Seguimiento PMI 2024 

 Crear el Plan de mejoramiento institucional -

PMI 2025 

. 

Director y Docentes 
de la institución 

 
21 y 22 de enero de 

2025 

 
ENCUENTROS 

VIRTUALES  

10.  Realización del Formato de eficiencia interna 2024 

11. Realizar la Auto-evaluación institucional 2024 

 

Director y Docentes 
de la institución 

23 de enero del 2025  

12. Ajustar El Plan de Estudios 

13. Actualización de inventarios 

 

Director y Docentes 
de la institución 

 
24 de  enero de 2025 

 
ENCUENTROS  

VIRTUALES 
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Evidencia Fotográfica POA Enero 2025 
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