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EVIDENCIAS QUINTA SEMANA DE DESAROLLO INSTITUCIONAL 2024 

 

Teniendo en cuenta la circular No. Circular N° 220 del 21 de noviembre de 2024, emanada por la 

Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander, donde se establecieron las 

orientaciones para proyectar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- y la Agenda de la 

Cuarta semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 25 al 29 de noviembre de 2024.  

Los Directivos de la Institución Educativa Colegio Francisco de Paula Santander del municipio de 

El Zulia pudo concertar con los docentes y personal administrativo que los encuentros de esta cuarta 

semana institucional se llevarán a cabo de manera presencial y en los horarios de 6:00 a.m. a 2:00 

p.m. 

 

Tomando como referencia el Plan Operativo de Acción y la agenda para la cuarta semana de 

desarrollo institucional, las evidencias que demuestran el trabajo ejecutado son:  

 
 

 
Tipo / Área 

Semana Institucional del 25 al 29 de noviembre 2024 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 1 

FECHA 

DD MM AA 

 
Hora de Inicio 

6:00 am Hora Final. 12:00 m 25 11 24 

ASISTENTES 

 
NOMBRE 

CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

 

• Realizar el acto de clausura y entrega de boletines finales 2024 

• Presentar el plan de acción y de trabajo de la quinta semana de desarrollo institucional 2024. 

• Capacitar a docentes sobre movilidad segura a cargo de funcionarios de la gobernación 

Departamental 

 

Agenda 

1- Acto de Clausura: Entrega de boletines de primaria y secundaria y entrega de mención de honor a 

estudiantes destacados. 
2- Saludo y orientaciones generales Rectora Hilse Aldana 

3- Receso 

4- Capacitar a docentes sobre movilidad segura a cargo de funcionarios de la gobernación 

Departamental 

5- Asesoría por parte de Shirley Espinoza, profesional de la SED sobre manual de convivencia 

6- Reunión de directivos docentes 
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DESARROLLO 

 

 

Se inicio a las 6:00 am en la sede Alfonso López con la oración dirigida por la docente Sandra Cutiva hizo la 

oración agradeciendo a nuestro señor por el año escolar 2024 que nos permitió vivir y culminar con tan 

buenos resultados para toda la comunidad Colfrancisco. 

 

Luego toma la palabra la Rectora Hilse Aldana saludando y dando agradecimientos a la constancia que 

tuvieron muchos de los padres de familia para que hoy recojan la buena cosecha, también hablo que 57 

estudiantes no lograron aprobar el año, a pesar de que los profesores hicieron muchas actividades para 

mejorar, también que obtuvimos el mejor puntaje de las pruebas Saber 11 en el municipio El Zulia y eso se 

logra debido a el esfuerzo de los profesores que desde preescolar a once grado dan a sus estudiantes y a 

los convenios que este año se hicieron con la UFPS que dan 50 inscritos en la Universidad garantizando el 

progreso y edificando el futuro de los jovenes Zulianos. 

Agradece el trabajo en equipo que se hizo con los padres de familia de todos los grados y felicita por la 

asistencia a la escuela de padres y a la actividades programadas y ejecutadas durante el año escolar. 

Agradeció la colaboración que ha tenido por parte de la comunidad y que poco a poco a logrado embellecer 

a la institución y le ha hecho cambios en pro de todos. Con los poquitos recuersos de gratuidad se 

compraron 10 Tv que mejoran la calidad de la educación impartida en el colegio, al igual se mejoró el sonido.  

Luego da paso al programa de Clausura donde se resaltó la integralidad de los estudiantes en cada grado, el 

primer y segundo puesto en cuanto a rendimiento académico y la entrega de boletines. 

 

Se hace un receso de 30min la jornada de la tarde es la encargada del compartir. 

En la sala de Informática se reunen todos los docentes para recibir la capacitación sobre movilidad segura, a 

cargo de Maria Leidy Caballero inicia conceptualizando el proyecto transversal e indicando que es para 

preservar la vida, el proposito de es el cuidado de sí y de los demás y se puede ejecutar desde cualquier área, 

ya que la educación para la movilidad segura es directamente relacionada con las competencias básicas, luego 

se hace una actividad por conjunto de grados lo que hizo que los docentes participaran activamente. 

En rectoria se reunieron los directivos docentes con el orientador Jean Carlos Blanco y la funcionaria de la 

SED Shirley Espinoza, para recibir asesoria sobre manual de convivencia. 

 

Se da por teminada la jornada a las 12:00 m para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Retroalimentación de ajustes del manual de convivencia Jean Carlos Blanco 
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Clausura y movilidad segura 
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Tipo / Área 

Semana Institucional del 25 al 30 de noviembre 2024 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 2 

FECHA 
DD MM AA 

 
Hora de Inicio 

6:00 am Hora Final. 12:00 m 26 11 24 

ASISTENTES 

 
NOMBRE 

CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

 
OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

 

• Socializar el manual de convivencia ajustado 

• Realizar la Autoevaluación institucional 2024. 

Agenda 

1. Reflexión a cargo de la  

2. Saludo y orientaciones generales Rectora Hilse Aldana 

3. Socialización de los ajustes del manual de convivencia a cargo de Docente orientador Jean Carlos 

Blanco 

4. Receso 

5. Realización de la autoevaluación Institucional 2024. Equipos de gestión 

6. Reunión de ConsejoAcadémico. Ajustes al SIEE y al Plan de estudios 

7. Reunión de directivos docentes Consolidado de información 

 

  
DESARROLLO 

 

 

Se inicio a las 6:00 am en la sala de informática con la oración dirigida por la docente Suraima Rincón luego 

toma la palabra el coordinador Eduardo y da una breve explicación del trabajo del día, indicando que en el 

grupo de Whatsaap Institucional, compartió insumos para el trabajo; a continuación toma la palabra el 

docente orientador Jean Carlos Blanco e inicio la socialización de los ajustes propuestos para realizarle al 

manual de convivencia, teniendo en cuenta lo que el socializo los profesores hicieron incapie en que se debe 

cambiar el contexto debido a que él lo planteo demasiado violento, y aunque ese tema no es ajeno a la 

institución tambien es bueno mencionar lo positivo que tiene nuenstra comunidad.  

 

Al igual al documento se le cambió la palabra reiterativa debido a que se específico la cantidad de faltas 

teniendo en cuenta que tipo 1 la repetición sería maxima tres veces ya que se convertiria en tipo 2, y asi 

durante toda la enumeración de cada una de las faltas. El archivo de ajustes fue modificado según lo que 

todos los docentes opinaban dando sus criterios. 

 

Luego pasamos a trabajar por gestiones para realizar la autoevaluación institucional 2024. Se adjunta cada 

acta y trabajo realizado por gestiones. 
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A las 10 de la mañana se reunió el consejo académico para aprobar los ajustes al SIEE y al Plan de 

estudios. 

 

Se da por teminada la jornada a las 12:00 m para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Socialización de los ajustes o cambios al PEI y al SIEE Coordinadora Evelyn Mahecha 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
,  
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Reunión general  

 

Gastión Académica  
 

 

Gastión Comunitaria 

http://www.colfrancisco.edu.co/
mailto:ie.franciscodepaula@gmail.com


 

                  INSTITUCIÓN EDUCATIVA FRANCISCO DE PAULA SANTANDER 
             MUNICIPIO EL ZULIA 

  ¡La Paz se construye con Hechos! 

Resolución oficial de aprobación No. 009140 del 07 de noviembre de 2024 

         DANE: 154261000099 NIT: 807.002.720    
            

Sede Principal Av. 10 No. 1-07 Barrio Santander – El Zulia           
Web www.colfrancisco.edu.co  E-mail l ie.franciscodepaula@gmail.com 

 

 

Gestión Administrativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestión Directiva 
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Tipo / Área Semana Institucional del 25 al 30 de noviembre 2024 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 3 

FECHA 
DD MM AA 

Hora de Inicio 6:00 am Hora Final. 12:00 m 27 11 24 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

 

• Realizar Socialización de los ajustes en la estructura Proyecto Educativo Institucional. 

• Elaborar la seguimiento y evaluación de procesos 2024 (POA) 

 

 

Agenda 

1. Reflexión a cargo del docente  

2. Saludo y orientaciones generales Rectora Hilse Aldana 

3. Socialización de los ajustes en la estructura Proyecto Educativo Institucional, y SIEE 

4. Receso 

5. Evaluación de procesos institucionales con formato institucional 

6. Elaborar seguimiento final a PMI 2024 

7. Reunión de directivos docentes 

 

 DESARROLLO 

Se inicio a las 6:00 am en la sala de informática con la oración dirigida por la docente Omaira Grateron y se 

hizo el abrazo de navidad, luego el coordinador Eduardo da las instrucciones generales y le da la palabra a 

la Coordinadora Evelyn para que inicie la Socialización de los ajustes en la estructura Proyecto Educativo 

Institucional, en cuanto a la distribución de las horas en cada uno de los grados incluyendo a prejardín, 

desde este momento se hablará de áreas y no de asignaturas, los profesores de primaria no estan de 

acuerdo en que primaria vea sólo una hora de ingles, en cuanto a la básica se incluyó en el área de sociales 

la catedra de la paz como asignatura y en la media quedará como proyecto en el área de Filosofía. Al igual 

en la técnica de asesoria tendrá inmersa o como modulo a informática. 

 

Luego la docente Zindy expone los cambios que se le hicieron al SIEE teniendo en cuanta que estos ya 

fueron aprobados en el consejo académico, en cuanto a la promoción anticipada sólo se podrá hacer hasta 

el grado 8°, también que en los grados de 1° a 8° el estudiante podra tener plan de mejoramiento si tiene 3 

areas en bajo y en los grados 10 y 11 podran hacer mejoramiento si tienen 2 áreas en bajo, o si la comisión 

justifica que algun estudiante puede optar por esta opción. 

 

El coordinador muestra el POA que se debe evaluar cada actividad que se realiza en la institución y que 

según la gestión se debe evaluar. 

 

Luego del receso se trabaja por gestiones en la autoevaluación institucional y el POA. 

 

Se da por teminada la jornada a las 12:00 m para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 
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2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Autoevaluación institucional y POA Líder de gestión 

 

Se adjunta evidencia fotográfica, la lista de asistencia. 
 

Reunión general  
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Gestión académica 

 

 

 

Gestión Administrativa 
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Gestión Directiva 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestión Comunitaria 
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Tipo / Área Semana Institucional del 25 al 30 de noviembre 2024 

Lugar Sala de informática Colfrancisco  
ACTA Nº 4 

FECHA 
DD MM AA 

Hora de Inicio 6:00 am Hora Final. 12:00 m 28 11 24 

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

• Diligenciamiento y firma de protocolo de evaluación docentes 1278 

• Entrega de Inventarios y Reclamación de Paz y Salvo 

Agenda 

1. Desayuno de fin de Año 

2. Diligenciar y firmar los protocolos de evaluación docentes 1278  

3. Entrega de Inventarios y Reclamación de Paz y Salvo con respecto a este proceso a cargo de 

docentes y personal asignado.  

4. Reunión con el equipo dinamizador con el fin de socializar el Balance Implementación de la 

educación CRESE y LA FORMACIÓN INTEGRAL año 2024 

5. Reunión de directivos docentes 

 

DESARROLLO 

 

Se inicio a las 7:00 am con un desayuno navideño, que ofrece los directivos docentes, luego se pasa a firmar 

el protocolo los profesores del 1278, los demás docentes entregan el Inventarios y reclamación de Paz y 

Salvo 

 

Se da por teminada la jornada a las 12:00 m para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Asistir a la ceremonia de graduación 2024 que se llevara a cabo en la Sede 
Alfonso López a las 4:00Pm 

Directivos docentes y 
Docentes  
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1. ORACIÓN 
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2. ORIENTACIONES GENERALES POR PARTE DE LA RECTORA. 

 

3. INTERVENCIÓN DOCENTE P.T.A 
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4. TRABAJO POR EQUIPOS EN ACTIVIDADES DE FINALIZACIÓN: 

5. CAPACITACIÓN: DR. PIÑERES 
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