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ACTA N° 02 

TIPO DE REUNIÓN: SEGUNDA SEMANA INSTITUCIONAL 13 AL 17 DE ENERO DEL 2025 

SEDE: LA QUINA 

 

FECHA: 13 DE ENERO DEL 2025 

HORA DE INICIO: 8:00 A.M. HORA DE FINALIZACIÓN: 3:30 P.M. 

LUGAR DE LA REUNIÓN: SEDE LA QUINA 

PROPOSITOS: DESARROLLO INSTITUCIONAL SEGÚN DIRECTRICES DE LA SED 

PARTICIPANTES: RECTOR Y TODOS LOS DOCENTES DE LAS 18 SEDES 

AUSENTES:  
 

 

AGENDA 

1- SALUDO – ORACIÓN Y REFLEXIÓN 

2. TRABAJO POR DÍAS TENIENDO EN CUENTA LAS GESTIONES 

2.1. LUNES 13: El Equipo de Calidad lidera el trabajo con el acompañamiento del Rector y la Psicorientadora. 
➢ Terminar el Proyecto Catedra de la Paz y programar las actividades para el I periodo. 
➢ Elaboración de el proyecto Catedra de Afrocolombianidad con transversalidad con Convivencia. 
➢ La unificación del plan de aula de primaria en todas las sedes y entrega de los libros de trabajo, 

subido en la plataforma OVY para el acceso de todos los docentes y los documentos institucionales. 
 
2.2.: MARTES 14: Socialización del PEI y Manual de Convivencia. 
Realización de actividades para los estudiantes para que se familiaricen con nuestro PEI y Manual de 
Convivencia (folleto, talleres). 
 

2.3. MIÉRCOLES 15: CON AYUDA DE RECTORIA Y PSICORIENTACIÓN. 
Se elaboraron los 4 talleres planificados para escuela de padres, uno por periodo académico. 
 
Presentación sobre la IV Semana por la convivencia Escolar” Aprender a vivir juntos una tarea de todos y 
todas” 
 
2.4. JUEVES  16: Entrega de horarios para primaria y carga académica para secundaria y media rural 
académica.) 
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Entrega de útiles de aseo para cada sede y resmas para fotocopias de los estudiantes. 
 
2.5. VIERNES 17: debido a los conflictos en la zona se envió a los docentes a resguardarse y esperar las 
directrices de la secretaria de educación. 
Varios docentes se quedaron en la zona y otros viajaron a Ocaña. 
 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

LUNES 13: El Equipo de Calidad lidera el trabajo con el acompañamiento del Rector y la Psicorientadora. 
 
La segunda semana institucional del I.E.Rural La Quina, bajo la dirección del Rector Luis Alejandro Jiménez 
Poloche y el liderazgo del Equipo de Calidad, se presenta como un momento crucial para avanzar en 
proyectos estratégicos que promuevan la paz, la diversidad y la calidad educativa. El presente documento 
propone una estructura y acciones concretas para alcanzar los objetivos planteados, garantizando la 
participación de todos los actores involucrados. 
Objetivos Específicos 

• Finalizar el Proyecto Cátedra de la Paz: Definir los últimos detalles del proyecto, programar las 
actividades para el primer periodo y asegurar su implementación efectiva. 

• Elaborar el Proyecto Cátedra de Afrocolombianidad: Construir un proyecto sólido que promueva la 
comprensión y valoración de la diversidad afrocolombiana, articulándolo con los ejes transversales 
de convivencia. 

• Unificar el Plan de Aula de Primaria: Consolidar un plan de aula coherente y actualizado para todas 
las sedes, facilitando la entrega de los libros de trabajo y el acceso a los recursos digitales a través 
de la plataforma OVY. 

 
• Reunión Inicial del Equipo de Calidad:  
✓ Revisar el avance de cada proyecto. 
✓ Asignar responsabilidades específicas a cada miembro del equipo. 
✓ Establecer un cronograma detallado para la ejecución de las actividades. 

 
• Revisión y Ajuste del Plan de Aula de Primaria:  
▪ Conformar grupos de trabajo por grado y área. 
▪ Analizar los planes de aula existentes y proponer mejoras. 
▪ Asegurar la articulación con los lineamientos curriculares y los proyectos institucionales. 
▪ Recibir retroalimentación y sugerencias para enriquecer los proyectos. 
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MARTES 14: Socialización del PEI y Manual de Convivencia. 
Objetivo General: 
Promover la comprensión y apropiación del Proyecto Educativo Institucional (PEI) y el Manual de 
Convivencia por parte de toda la comunidad educativa del I.E. Rural La Quina, a través de actividades lúdicas 
y pedagógicas. 
 Actividades:  

✓ Presentación del PEI y el Manual de Convivencia de manera clara y concisa, destacando los aspectos 
más relevantes para cada grupo. 

✓ Dinámicas de grupo para fomentar la participación y el diálogo. 
✓ Resolución de dudas e inquietudes. 

 
Talleres por Niveles:  

• Participantes: Estudiantes divididos por grados. 
• Actividades:  

Talleres adaptados a la edad y nivel de comprensión de los estudiantes, utilizando materiales didácticos 
como dibujos, juegos y ejemplos prácticos. 
 
Creación de afiches o folletos que resuman los puntos más importantes del PEI y el Manual de Convivencia. 
 
Materiales Necesarios: 

• Folletos informativos sobre el PEI y el Manual de Convivencia. 
• Carteles con los valores y normas institucionales. 
• Material didáctico para los talleres (lápices, colores, papel, etc.). 
• Espacio adecuado para realizar las actividades. 

 
MIÉRCOLES 15: CON AYUDA DE RECTORIA Y PSICORIENTACIÓN. 
Se elaboraron los 4 talleres planificados para escuela de padres, uno por periodo académico. 
 
Objetivo: 
Diseñar cuatro talleres para la Escuela de Padres, uno por periodo académico, que aborden temáticas 
relevantes para el desarrollo integral de los estudiantes y fortalezcan la comunicación y colaboración entre 
la institución educativa y las familias. 
Consideraciones Previas: 

• Necesidades de la comunidad: Realizar una encuesta o entrevistas a los padres de familia para 
identificar sus principales inquietudes y necesidades en relación con la educación de sus hijos. 

• Articulación con el PEI y el Manual de Convivencia: Asegurar que los temas de los talleres estén 

alineados con los objetivos y valores institucionales. 
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• Temáticas sugeridas para el trabajo con padres de familia en tres talleres restantes. 
 
JUEVES  16: Entrega de horarios para primaria y carga académica para secundaria y media rural 
académica.) 
 
Objetivo: 
Iniciar el año escolar de manera organizada y transparente, entregando a los estudiantes, docentes y padres 
de familia los horarios y la carga académica correspondiente a cada nivel educativo. 
Actividades Propuestas: 

• Preparación de los Materiales: 
❖ Imprimir los horarios de clases para cada grado y grupo de primaria. 
❖ Elaborar un documento detallado con la carga académica para secundaria y media rural 

académica, incluyendo asignaturas, profesores y número de horas semanales. 
❖ Diseñar un formato claro y conciso para presentar la información. 

 
 
VIERNES 17: debido a los conflictos en la zona se envió a los docentes a resguardarse y esperar las 
directrices de la secretaria de educación. 
Varios docentes se quedaron en la zona y otros viajaron a Ocaña. 
 
PROPUESTA MANEJO DE UNA SITUACIÓN EXCEPCIONAL DESDE RECTORIA: 
Entendiendo la complejidad de la situación 
Dada la gravedad de los conflictos en la zona y la necesidad de garantizar la seguridad de los docentes, la 
decisión de enviarlos a resguardarse fue acertada. Sin embargo, es crucial abordar las consecuencias de esta 
situación y establecer un plan de acción claro y efectivo. 
Propuesta de Acciones: 
A corto plazo: 

• Comunicación constante:  
➢ Mantener una comunicación fluida con los docentes que se encuentran en Ocaña y aquellos 

que permanecieron en la zona. 
➢ Informarles sobre la evolución de la situación y las decisiones que se están tomando. 
➢ Brindar apoyo emocional y psicológico a los docentes y sus familias. 

• Coordinación con las autoridades:  
➢ Mantener un contacto estrecho con las autoridades locales y departamentales para recibir 

actualizaciones sobre la situación de seguridad. 
➢ Coordinar acciones conjuntas para garantizar la seguridad de los docentes y de las 

instalaciones educativas. 
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• Evaluación de daños:  
➢ Realizar una evaluación de los posibles daños a las instalaciones educativas y a los recursos 

didácticos. 
➢ Elaborar un inventario de los bienes perdidos o dañados para solicitar apoyo a las autoridades 

competentes. 
A mediano plazo: 

• Plan de contingencia: ya se habían realizado simulacros en caso de alguna situación similar como 
actuar.  

Elaborar un plan de contingencia para situaciones similares, incluyendo protocolos de seguridad, rutas de 
evacuación y puntos de encuentro. 
 
Capacitar a los docentes y a los estudiantes sobre cómo actuar en caso de emergencia (PGIRE de la 
Institución). 

• Apoyo psicológico: acompañamiento de la Psicorientadora. 
 
Ofrecer servicios de apoyo psicológico a los docentes y a los estudiantes para ayudarles a superar el trauma 
y a adaptarse a la nueva situación. 

• Reestructuración del calendario académico: la secretaria de Educación SED. 
Evaluar la posibilidad de reestructurar el calendario académico para recuperar las clases perdidas y 
garantizar que los estudiantes alcancen los objetivos de aprendizaje. 
 

ACUERDOS 

 

• Teniendo en cuenta los resultados obtenidos se realizó un plan de mejora teniendo como soporte la 
comprensión lectora en todas las áreas las cuales se les hará seguimiento continuo durante todo el 
año. 

• En la autoevaluación mejoramos en algunos ítems por gestiones, en otras continuamos igual. 
Seguimos mejorando. 

• Se implemento la estrategia jueves de SABER en todas las sedes, como fortalecimiento de los 
procesos académicos.  

• Realización del POA 2025 y Plan de Mejora de la Autoevaluación. 
 

PROPOSICIONES Y VARIOS 

 
➢ Los docentes presentaran la prueba SABER para familiarizarse con la misma y poder enseñar a los 

estudiantes con resultados palpables. 
➢ Se iniciará el año escolar con los diagnostico a los estudiantes desde todas las áreas y sedes. 
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➢ Los docentes del 2278 realizarán sus planes de aula unificados y serán evaluados cualitativamente 
por su desempeño laboral. 

➢ Socialización a la comunidad educativa del PEI y Manual de Convivencia. 
➢ Todas las sedes deben tener sentido de pertenencia y los estudiantes deben conocer la sede principal 

San José de la Sabana y sus sedes. 
➢ Fortalecer la escuela de Padres de Familia con temáticas de acorde a los resultados de esta. 
➢ Que toda la comunidad educativa tenga en forma física y en plataforma OVY los resultados de 

rendición de cuenta realizada por rector Luis Alejandro Jiménez Poloche. En el 2025. 
 

PARA CONSTANCIA FIRMAN:  
 
Anexo firmas de la asistencia de los docentes, en la Semana Institucional de enero 13 al 16 2025. 
 
Registro fotográfico. 
 

 

 

 

 LUIS ALEJANDRO JIMENEZ POLOCHE  

CC. 13487119 de Cúcuta  

Rector 
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 Evidencias fotográficas segunda semana Institucional  

Fecha: 13 al 17 de enero del 2.025 
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 Evidencias fotográficas. Elección de los docentes representantes al consejo 

directivo de la Institución básica primaria y secundaria y media. 2.025 

 

 


