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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 01 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 7 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 12:00 PM – 2:00 PM a 6:00 PM 

  
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 
- Reunión equipo de directivos. Durante el primer día de Desarrollo institucional, inicialmente en la jornada 

de la mañana, la señora Rectora Mg. Dogny Esperanza Pallarez Torrado se reúne con su equipo de 
directivos para organizar las actividades propuestas por la Secretaría de Educación Departamental 
durante las dos semanas destinadas al trabajo institucional. 

 
- Reunión general de maestros. En las horas de la tarde, los docentes participaron de una jornada de 

reflexión y encuentro espiritual encomendando las actividades a realizar durante el año 2025. Paso 
seguido la señora Rectora da la bienvenida al nuevo año escolar y expone las orientaciones generales 
para el trabajo durante las dos semanas de desarrollo institucional, presentando el plan de acción a 
ejecutar.  

 
- Elección jefes de área. Otra actividad importante realizada es la reunión de maestros por área para elegir 

a sus representantes ante el Consejo Académico de la institución, lo cual se efectuó de manera 
democrática, cumpliendo con la primera actividad del proyecto de Democracia de la institución 
educativa. 

 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 02 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 8 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Organización del proceso de rendición de cuentas 2024. La Señora Rectora Mg. Dogny Esperanza 
Pallarez Torrado reúne a su equipo de directivos para organizar las actividades correspondientes al 
proceso de Rendición de Cuentas vigencia 2024, dejando en firme el  cronograma y agenda 
correspondiente, así mismo el establecimiento de los compromisos. 
 

- Socialización de la autoevaluación 2024 y realización del plan de mejoramiento institucional 2025. La 
señora Coordinadora Yudid Trigos realiza la socialización de la autoevaluación institucional realizada a 
finales del año 2024 y asimismo se organizan los equipos de trabajo por área de gestión (Directiva, 
Académica, Administrativa y financiera, y Comunitaria) para la elaboración del Plan de Mejoramiento 
Institucional PMI vigencia 2025. 
 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 03 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 9 de enero de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Elaboración de planes de acción de los diferentes Proyectos Pedagógicos Transversales. La señora 
Rectora Mg. Dogny Esperanza Pallarez Torrado se dirige a los maestros para resaltar la importancia del 
desarrollo de los proyectos transversales y recuerda cuáles son los proyectos que se vienen ejecutando 
en la Institución Educativa.  El señor coordinador Jhon Raúl Torres, encargado de este proceso, socializa 
el listado de maestros asignados a cada equipo de trabajo y realiza la reorganización de los mismos. 
Seguidamente los maestros son reunidos para la elaboración de los respectivos planes de acción a 
desarrollar durante el año 2025.  

 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 04 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 10 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Reunión Consejo académico 2025. Instalación del Consejo Académico 2025, toma de juramento, 
elaboración del reglamento interno y plan de acción para el año 2025. 

- Capacitación Comisaría de Familia “Violencia Intrafamiliar”. La Comisaría de Familia  de la ciudad realiza 
acompañamiento a la institución con una importante charla sobre violencia intrafamiliar, dando inicio a 
alianzas estratégicas con entidades externas en este nuevo año escolar. 

- Retroalimentación Formatos de convivencia y Rutas de Atención Integral. Nuestra orientadora escolar, 
la Dra Leidy Mayerly Gélvez Gáfaro, realiza una valiosa intervención recordando a los maestros acerca 
de los diferentes tipos de situaciones de convivencia que se pueden presentar en la institución y los 
protocolos correspondientes para registrarlas, de igual manera realiza una presentación de las rutas de 
atención integral para atender algunas situaciones especiales. 

- Socialización planes de acción proyectos pedagógicos transversales 2025. Se da inicio a la socialización 
de los planes de acción  de los Proyectos Pedagógicos Transversales, elaborados por cada equipo de 
trabajo. 

- Elección de los docentes representantes al Consejo directivo y Comité de Convivencia. Se realiza la 
elección de los representantes ante el Consejo Directivo y Comité de Convivencia de la institución 
educativa, quienes anteriormente habían realizado su inscripción ante el equipo del proyecto de 
Democracia. Para tal fin, se abre el espacio para que cada candidato se exprese ante los demás 
maestros, seguidamente se ejerce el derecho al voto y posterior escrutinio y divulgación de los 
resultados. 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 05 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 13 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Reunión de docentes nombrados mediante Decreto 1278 de 2002. Se da apertura al proceso de 
evaluación de docentes regidos mediante el Decreto 1278, con una primera reunión donde se brindaron 
orientaciones generales, revisión de listado de docentes y concertación contribuciones. 

- Reunión Consejo Directivo, es citado para el análisis de las propuestas de licitación de la tienda escolar 
y fotocopiadora de la institución educativa. 

- Entrega de asignación académica a los docentes de todas las sedes. La señora Rectora Mg. Dogny 
Esperanza Pallarez Torrado realiza reunión por sedes para entrega de la  correspondiente asignación 
académica a cada maestro, junto con su respectiva Resolución, al tiempo que brinda orientaciones 
generales para el trabajo durante el año escolar 2025. 

- Trabajo de los Proyectos Pedagógicos Transversales. Los maestros continúan con su trabajo 
relacionado con los PPT, elaborando los documentos requeridos. 

- Organización plan de área Cátedra de la Paz. Los maestros encargados de la asignatura Cátedra de la 
Paz, organizan los contenidos en el plan de área para cada grado, atendiendo a las orientaciones del 
Ministerio de Educación y Secretaría de Educación Departamental. 
 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 06 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 14 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Reunión extraordinaria Consejo Académico. La señora Rectora cita de forma extraordinaria al Consejo 
Académico para establecer el formato institucional de planeación de clases actualizado, de igual forma 
el formato para el Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico.  

- Socialización formatos Plan de Clase y Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico. Las señoras 
coordinadoras Liliana Jiménez Picón y Yeine Carreño García, socializan a la comunidad de maestros 
los formatos actualizados para el Plan de Clase y Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico 
aprobados por el Consejo Académico.  

- Reunión de docentes por grados y áreas. Se realiza un trabajo importante en la actualización de los 
planes de área, para tal fin los maestros son reunidos por grados los que laboran en la Básica primaria 
y por áreas los maestros de la secundaria; de esta manera, organizar el desarrollo de los contenidos 
durante el año escolar 2025.  
 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 07 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 15 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Saludo y orientaciones de la señora Rectora. La señora Rectora Mg. Dogny Esperanza Pallarez Torrado 
realiza reunió de la comunidad de maestros y brinda algunas orientaciones relacionadas con el trabajo 
de la primera infancia así como del ingreso de los estudiantes en cada una de las sedes educativas. 

- Capacitación primera infancia grados Transición y Jardín. Tres profesionales en psicología y formación 
en neuropsicología invitados ofrecieron una importante capacitación en primera infancia que busca 
mejorar la atención a esta población estudiantil. 

- Elaboración Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico y adopción del formato Plan de Clase. 
Los maestros se organizan por grados y áreas para la elaboración del Plan de Fortalecimiento 
Académico y Pedagógico para el año 2025, realizando un análisis de los resultados académicos en 
pruebas internas y externas, para priorizar desempeños a mejorar, estableciendo metas y actividades 
estratégicas a desarrollar durante el año escolar; de igual manera en esta reunión los maestros se 
apropiaron del formato de plan de clase institucional. 
 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO JOSÉ EUSEBIO CARO 
NIT 807.001.921-0    DANE  154498000018  

Resolución de aprobación N.º 007574 de 17 de octubre de 2024 
Educación, Preescolar, Básica y Media    

RECTORÍA 
 Página 35 de 49 

Calle 11 No. 9-81 San Francisco - Tel: 6075626611  

Email: institucioncolcaro@gmail.com - Ocaña, Norte de Santander “Aquí se aprende a pensar y a decidir” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO JOSÉ EUSEBIO CARO 
NIT 807.001.921-0    DANE  154498000018  

Resolución de aprobación N.º 007574 de 17 de octubre de 2024 
Educación, Preescolar, Básica y Media    

RECTORÍA 
 Página 36 de 49 

Calle 11 No. 9-81 San Francisco - Tel: 6075626611  

Email: institucioncolcaro@gmail.com - Ocaña, Norte de Santander “Aquí se aprende a pensar y a decidir” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO JOSÉ EUSEBIO CARO 
NIT 807.001.921-0    DANE  154498000018  

Resolución de aprobación N.º 007574 de 17 de octubre de 2024 
Educación, Preescolar, Básica y Media    

RECTORÍA 
 Página 37 de 49 

Calle 11 No. 9-81 San Francisco - Tel: 6075626611  

Email: institucioncolcaro@gmail.com - Ocaña, Norte de Santander “Aquí se aprende a pensar y a decidir” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 INSTITUCIÓN EDUCATIVA COLEGIO JOSÉ EUSEBIO CARO 
NIT 807.001.921-0    DANE  154498000018  

Resolución de aprobación N.º 007574 de 17 de octubre de 2024 
Educación, Preescolar, Básica y Media    

RECTORÍA 
 Página 38 de 49 

Calle 11 No. 9-81 San Francisco - Tel: 6075626611  

Email: institucioncolcaro@gmail.com - Ocaña, Norte de Santander “Aquí se aprende a pensar y a decidir” 

 

DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 08 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 16 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Reunión de los coordinadores con su grupo de cuerpo docente. Los coordinadores de reúnen con cada 
equipo de maestros a su cargo para brindar las orientaciones necesarias sobre organización escolar 
para el año escolar 2025. 

- Reunión de los maestros en cada sede educativa. Los maestros se reúnen en cada sede educativa para 
iniciar con el trabajo de preparación y organización para recibir a los estudiantes, realizando las 
adecuaciones necesarias para brindar espacios agradables a los estudiantes. 

- Reunión de coordinadores. La señora Rectora junto con su equipo de coordinadores se reúnen para 
continuar con la planeación de la Rendición de cuentas 2024, así como para elaborar la documentación 
necesaria como evidencia de las semanas de desarrollo institucional. 
 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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DESARROLLO INSTITUCIONAL– AÑO 2025 
 

 
1. Consecutivo: 

 
- 09 

2. Actividad: - I y II SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
3. Fecha: - 17 de enero de 2025 
4. Hora: - 07:00 AM a 1:00 PM 

  
 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 

- Trabajo de los docentes por sedes y jornadas. Se continúa con la organización de cada sede para el 
recibimiento de los estudiantes. 

- Asignación de turnos de disciplina y horarios. Los coordinadores se reúnen con su equipo de maestros 
para hacer entrega de las respectivas Resoluciones de asignación de turnos de disciplina y atención a 
padres de familia, ante las cuales los maestros se notifican. De igual manera, se hace entrega de los 
horarios de clase y lista de estudiantes. 

- Reunión con la señora Rectora. La señora Rectora Mg. Dogny Esperanza Pallarez Torrado reúnen a los 
grupos de maestros de la sede central por jornadas para brindar orientaciones del recibimiento de los 
estudiantes y organización de la sede. 
 

REGISTRO DE EVIDENCIAS 
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