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PLAN OPERATIVO DE ACCION DE LA PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA 

DE PLANEACION  Y DESARRROLLO INSTITUCIONAL – 2025 
OBJETIVO:  
Planificar e implementar el Plan Operativo de Acción- POA d e  l a  p rimera y 
segunda semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 7 al 17 de 
enero de 2025, según la circular 000 del 6 de enero de 2005 emanada por la 
Secretaria de Educación Departamental.  
 
Ajustar el POA e implementar la tercera semana de desarrollo institucional, según 
la resolución 000210 de 17 de enero de 2025 “Por el cual se modifica el calendario 
académico para la vigencia del año lectivo 2025 por alteración del orden público” 
 

PRIMERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

PRIMER DIA – MARTES 7 DE ENERO DE 2025 

ACTIVIDAD RESPONSABLES RECURSOS HORA 

Bienvenida docentes Directivos docentes Proyección 
Sonido 
Papelería  

8:00 am a 11:00 
am 

Organización sitios 
de trabajo 

Docentes   11:00 am a 12:30 
pm 

RESPONSABLE DEL ACTA: José Alexander Moreno Chinchilla  

 
SEGUNDO DIA – MIERCOLES 8 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
pedagógicas 

Proyección 
Audio  
Compartir 

7:30 am a 8:00 am 

Socialización POA 
primera y segunda 
semana de 
desarrollo 
institucional  

Directivos Docentes Circular SED 
Proyección 

8:00 am  a 8:30 am 

Socialización 
calendario y 
cronograma 
académico 2025 

Coordinador 
Académico 

Resolución 008682 
de octubre de 2024 

8:30 am a 9:00 am 

Elección de los 
docentes 
representantes al 
gobierno y comités 
escolares: 
- Consejo 

Directivo 
- Consejo 

Académico 
- Comité de 

convivencia 

Directivos docentes 
Docentes  

Proyección  
formatos 

9:00 am a 10:30 
am  
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- PAE (Uno por 
sede) 

- COPASST 
- Comité 

Democracia 
- Comité Pastoral 

y Social 
- Servicio Social 
- Comité TIC y 

comunicaciones 
- Deportes 
- Pruebas Saber 
- Investigación  
- Banda  
- Decoración 

Taller “De la 
lectura crítica a la 
lectura 
multidimensional” 

Juegos Lee Proyección  
Audio  

11:00 am a 12:30 
am  

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de pedagógicas 

 
TERCER DIA – JUEVES 9 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
Español 

Proyección 
Audio  

7:30 am a 8:00 am 

Autoevaluación 
Institucional y PMI 

Directivos docentes 
Equipos de gestión  

Proyección  
Formatos 

8:00 am a 12:30 
pm 

Ajuste del PEI Equipo docente  Documento PEI 8:00 am a  
12:30 pm 

Eficiencia Interna Directivos docentes Formato 10:00 am a 12:30 
pm 

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de Español   

 
CUARTO DIA – VIERNES 10 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
Sociales  

Proyección 
Audio  

7:30 am a 8:00 am 

Socialización PMI Líderes de gestión  Proyección  
Formatos 

8:00 am a 11:00 
am 

Encuentro de 
titulares y 
docentes  
- Revisar listas 

de cada grado  
- Estrategias de 

trabajo en 
equipo 

Docentes Formato 11:00 am a 12:30 
pm 

Encuentro de áreas 
- Plan de área  
- POA 

Docentes Formatos 8:00 am a 11 am 

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de Sociales 
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SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 
QUINTO DIA – LUNES 13 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
Ciencias Naturales  

Proyección 
Audio  

7:30 am a 8:00 am 

Análisis 
Académico 
- Pruebas Icfes 
- Martes de prueba 
- Eficiencia Interna 
- Acuerdos y 
compromisos para 
el fortalecimiento 
académico.  
- Plan de 
fortalecimiento por 
áreas. 

Directivos  docentes Proyección 
Audio 
Formatos 

8:00 am a 10:00 
am 

Encuentro de áreas 
- Plan de área  
- POA 

Docentes Formatos 10:00 am a 12:30 
pm 

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de Ciencias Naturales  
 

 
SEXTO DIA – MARTES 14 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
ERE y Ética  

Proyección 
Audio  

7:30 am a 8:00 am 

Socialización POA Docentes Proyección formato 8:00 am a 10:30 
am 

Encuentro de áreas 
- Plan de 

fortalecimiento 

Docentes Material ICFES 10:30 am a 12:30 
pm 

Encuentro docentes 
PFC 

Directivos y 
docentes 

Plan de estudios 11:00 am a 12:30 
pm 

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de ERE y Ética 

 
SEPTIMO DIA – MIERCOLES 15 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
Inglés   

Proyección 
Audio  

7:30 am a 8:00 am 

Proceso de 
acreditación PFC 
2026 

Directivos y 
docentes 

Guía 
orientadora 

8:00 am a 10:00 
am 

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de Ingles  

 
OCTAVO DIA – JUEVES 16 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes área de 
Matemáticas 

Proyección 
Audio  

7:30 am a 8:00 am 

Socialización  
- Plan de aula 

Docentes Proyección 
formatos 

8:00 am a 11:00 
am 
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- PIAR 

Organización 
bienvenida de los 
estudiantes 

Directivos y 
docentes 

Proyección  11:00 am a 12:30 
pm  

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes del área de Matemáticas  

 
NOVENO DIA – VIERNES 17 DE ENERO DE 2025 

Oración Hermana Leonilde 
Morantes  

Proyección 
Audio  

7:30 am a  
8:00 am 

Socialización de las 
actividades de 
bienvenida de los 
estudiantes 

Directivos y 
docentes 

Propuestas  8:00 am  a 9:00 am 

Ajuste de los 
Proyectos 
pedagógicos 
transversales. 
POA 
 

Líderes e 
integrantes de los 
equipos de los 
proyectos 
transversales. 

Guía 
orientadora PPT 

9:30 am a 12:00 m 

RESPONSABLE DEL ACTA: Coordinador académico 

 
TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 
DECIMO DIA – LUNES 20 DE ENERO DE 2025 

Oración Docentes áreas de 
educación física, 
artística e 
informática. 

Proyección 
Audio  
Compartir 

7:30 am a 8:00 am 

Socialización de la 
resolución 000210 
de 17 de enero de 
2025 

Directivos Docentes Resolución SED 
Proyección 

8:00 am  a 9:00 am 

Socialización ajuste 
del calendario y 
cronograma 
académico 2025 
Acuerdos internos 
para trabajar en esta 
semana de 
desarrollo 
institucional 

Coordinador 
Académico 

Resolución 008682 
de octubre de 2024 

9:00 am a  
10:30 am 

Encuentro equipo 
de calidad 
“Rendición de 
cuentas gestión 
fiscal 2024” 

Equipo de calidad Proyección  
Documento 
orientador 

10:30 am a 
12:30 pm 

RESPONSABLE DEL ACTA: Docentes áreas de educación física, artística e informática. 
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UNDECIMO DIA – MARTES 21 DE ENERO DE 2025 
 

Trabajo autónomo presencial (casas) o virtual para ajustar Plan de áreas.   
Reunión equipo de calidad para realizar el formato de autodiagnóstico de rendición de 
cuentas. 
Encuentro equipo PEI 
Reunión equipo manual de convivencia  
 

DUODECIMO DIA – MIERCOLES 22 DE ENERO DE 2025 
 

Trabajo autónomo presencial (casas) o virtual para ajustar Plan de aula.   
Encuentro equipo PEI 
Reunión equipo manual de convivencia 
 

 

DIA TRECE – JUEVES 23 DE ENERO DE 2025 
 

Trabajo autónomo presencial (casas) o virtual para ajustar el plan individual de ajustes 
razonables.    
Encuentro equipo PEI 
Plan de acción promoción y prevención de todo tipo de violencia 
 

DIA CATORCE – VIERNES 24 DE ENERO DE 2025 
 

Trabajo autónomo presencial (casas) o virtual para ajustar los Proyectos Pedagógicos 
Transversales con sus respectivos planes operativos de acción.  
 

 
 
 
 
 
MARISOL ESTEBAN OSORIO        DIOS HEMEL SOLANO VANEGAS                  
RECTORA               COORDINADOR DE CONVIVENCIA                 
 
 
 
  

JOSE ALEXANDER MORENO CH 
COORDINACIÓN ACADÉMICO 

 

 


