INSTITUCION EDUCATIVA LUIS ERNESTO PUYANA
“50 afios de formacion Integral de Sileros y Sileras”
Resolucion de Aprobacion N. 007158 de 16 de noviembre de 2023
DANE 154743000495
NIT 890501464-3

ACTA 001
CONSEJO DE DOCENTES — DESARROLLO INSTITUCIONAL

1. Oracion a cargo de la sefiora rectora Magda Yolima Rangel.

Consecutivo: 001-004 Fecha: 7 al 01 2025
17

Instituciéon | Luis Ernesto Puyana
Educativa:
Dependencia: Consejo de docentes

Asignacion de la carga académica, socializacion, revision y aceptacion del
Asunto: Cronograma escolar 2025.

Obijetivo Consolidar la carga académica, titulatura, y el Cronograma escolar 2025.

Agenda

2. Asignacioén de la carga académica y la asignacion académica 2025.
3. Socializacion del Cronograma Escolar 2025.
4. Intervenciones y varios.

Desarrollo

1. Oracion a cargo de la sefiora rectora Magda Yolima Rangel.

2. Asignacion de la carga académica y la asignacion académica 2025:

Se lleg6 a acuerdos en primaria del uso de recursos y los salones de
clase por parte de los docentes. Hubo aceptacién de la asignacion
académica de los docentes de Béasica Secundaria.

Por su parte, también se llegd a acuerdos de titulatura, de docentes de
apoyo, del PAE (Profesor Jaime Rodriguez), de la Banda de Marchas
(Profesor Oswaldo), desplazamiento de los nifios de primaria hasta el
restaurante. EI Comité de Convivencia las profesoras Lizeth Pelaez y
Diana Pacheco. Servicio Social los profesores Jaime Rodriguez y
Jonathan Castellanos.
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Se asigno el horario a cada docente, luego se hara el horario general
de manera detallada. Hay que tener en cuenta que ahora las materias
estaran en una sola materia en Mateméticas, Sociales, Ciencias
Naturales. Hay una felicitacion a la docente Yadry Rojas por su
excelente trabajo en el Plan de Area de Religion. Se institucionalizara
el Proyecto de Vida de cada estudiante de la Institucion Educativa Luis
Ernesto Puyana en el afio 2025.

La sefiora rectora hace la peticion que la ceremonia de graduacion del
afo 2025, se realizara en las instalaciones de la Institucion Educativa
Luis Ernesto Puyana. También, se hace la peticion de hacer la
ceremonia de despedida del grado undécimo, se tome de manera seria
y no en un acto de ceremonia de la institucion. Escoger el estudiante
que dara el discurso de todo acto de ceremonia. Es un acierto que
debemos realizar la entrega de menciones y honores en el dia de la
Ceremonia de Clausura. Evitar como docentes el acompafamiento a
los graduandos cuando se van de excursion para evitar inconvenientes
ajenos a la institucion.

CARGA ACADEMICA 2025

TITULATURAS
BASICA PRIMARIA
Transicion YANETH GUERRERO
Primero NUBIA VILLAMIZAR
segundo ISABEL VILLAMIZAR
Tercero LICENIA DELGADO
Cuarto ANA PABON
Quinto LIZETH PELAEZ
BASICA SECUNDARIA
Sexto YADRI ROJAS
Séptimo A FREDY MENDOZA
Séptimo B RAFAEL TORRES
Octavo DIANA PACHECO
Noveno NANCY MENDOZA
Decimo A NELLY VILLAMIZAR
Undécimo A CARLOS VERA
Undécimo B JAIME RODRIGUEZ
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ASIGNACION ACADEMICA

. 11°A, 11B,
YANETH GUERRERO Todas las dreas TRANSICION OSWALDO BAUTISTA Matematicas 10° =
TOTAL 20 Matematicas 9° 6
Artes 9° 1
LIZETH YAMILE PELAEZ .
GELVEZ Todas las dreas QUINTO
Total 22
TOTAL 25
MNELLY YANETH VILLAMIZAR Filosofia 10°,11°A, 6
CARVAJAL 11°B
ANA PABON Todas las dreas CUARTO sociales GB‘ ;f"; 15
10°, 11A
TOTAL 25 i !
Sociales 11°8 3
ISABEL VILLAMIZAR Todas las areas SEGUNDO
Total 24
TOTAL 25
O RN ANDOERA Educacion fisica 8 694 17; ::IlsA 16
BERMUDEZ o 118
NUBIA VILLAMIZAR Todas las dreas PRIMERO _ y
Etica 6°all1° 8
TOTAL 25 Total 24
. 6°, 7°AyB,8°,9°
LICENIA DELGADO Todas las areas TERCERO NANCY YANETH MENDOZA | Informdtica | 0. 1105 190 | 10
TOTAL 25
Artistica 6, 7°A, 7°B 8° 4
. 8%, 7A,
FREDY MENDOZA ESPINEL Matematicas 7B, 6° 24
’ Religion 6°, 9°, 10° 3
TOTAL 24
Total 23
6°,7°A,7°B,
DIANA PACHECO Inglés 87 9°,10°, 24
11°A.11°8 YADRI ROJAS Ciencias 6° 7°A, 7°B 15
TOTAL 24 Naturales
Lengua 6 5
L. 10,11° Ay Castellana
RAFAEL TORRES Fisica N 9 —
11°B Emprendimiento 6°, 7°A, 7°B 3
Espariol 7A, 7B 10
TOTAL HORAS 23
Artes 11 A, 11B, 10 3
MAGDY GRANADOS Agroindustria 10,11°AY 11°B 21
Total 22
Emprendimiento 8 y9° 2
TOTAL HORAS 23
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JAIME RODRIGUEZ Quimica 10°, 11°A, 11°B |9
Ciencias o e
naturales 8y9 10
Religién 7°A, 7° B, 8°, 3
TOTAL
22
HORAS
JONATHAN CASTELLANOS | _LS"BU2 11°A, 11°8, 107 9% | 5,
Castellana 8
Religion 11° A, 11°B 2
TOTAL
HORAS &

3. Socializacion del Cronograma Escolar 2025.

En este momento se expuso todo lo concerniente a las semanas de
desarrollo institucional, periodos académicos, ingreso a clase de
estudiantes, semanas de bimestrales, dias institucionales, semanas de
nivelacion, semanas de evaluacion y planes de mejoramiento, el horario
de trimestrales, el cual queda establecido por fechas, areas, hora de
presentacion, actividades complementarias de nivelacion, la evaluacion
y plan de mejoramiento anual; se hicieron los ajustes necesarios al
cronograma, las reuniones del Comité de Evaluacion y Promocion, la
entrega de los informes académicos por periodo.

También, las fechas de clausura de transicion miércoles 26 de
noviembre, clausura secundaria jueves 27 de noviembre y graduacién
viernes 28 de noviembre. Ademas, se establecieron fechas para el
informe parcial, alli se deben tener las notas registradas en la
plataforma Web Colegios, Se realizara y llenara un Excel en Drive con
los estudiantes y é&reas de cada grado, usamos la carpeta de
seguimiento de cada estudiante y de alli se dara el informe a los padres
de familia, adicionalmente, el docente hara un plan de mejoramiento del
estudiante que presenta bajo rendimiento académico.

La sefiora rectora recuerda lo importante que es el llenado del
Observador del alumno, tanto en fortalezas como debilidades y en lo
académico y el comportamiento de cada estudiante.

Asi también, se establecieron las fechas de los dias institucionales, por
ejemplo, la Semana Cultural se hara del 24 al 27 de septiembre: cultural
24 (Literatura, danzas, idiomas), ciencias y tecnologia 25 (puente y
resistencia), actividad ladico recreativa 26 (circuito de retos en el parque
municipal a cargo de los docentes y el Consejo Estudiantil).

CRONOGRAMA
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ANO 2025

SEMANAS LECTIVAS

Primer Semestre 20 de enero al 15 junio

Segundo Semestre 30 de junio al 23 de noviembre

RECESO ESTUDIANTIL

2 diciembre de 2024 al 19 de enero de 2025

14 abril 2025 al 20 de abril de 2025

16 de junio al 29 de junio de 2025

6 de octubre al 12 de octubre de 2025

A WNF

24 de noviembre al 21 de diciembre de 2025

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

6 de enero al 19 de enero de 2025

14 de abril al 20 de abril de 2025

6 de octubre al 12 de octubre de 2025

AWIN[F

24 de noviembre al 30 de noviembre de 2025

INICIO DE CLASES PARA ESTUDIANTES

Lunes 20 de enero

PERIODOS ACADEMICOS

Primer Periodo: 20 de enero al 25 de abril

Segundo Periodo: 28 de abril al 8 de agosto

Tercer Periodo: 11 de agosto al 21 de noviembre

BIMESTRALES

Primer Periodo: 7 de abril al 22 de abril

Segundo Periodo: 28 de julio al 5 de agosto

Tercer Periodo: 27 de octubre al 5 de noviembre

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS DE NIVELACION

Primer Periodo: 28 de abril al 6 de mayo

Segundo Periodo: 11 de agosto al 22 de agosto

Tercer Periodo: 10 de noviembre al 14 de noviembre

EVALUACION Y PLAN DE MEJORAMIENTO ANUAL

18 de noviembre al 21 de noviembre

GRADUACIONES

Transicion |Miércoles 26 de noviembre

Once Viernes 28 de noviembre

CLAUSURA Jueves 27 de noviembre

ENTREGA INFORME PARCIAL POR PERIODO

\ PRIMER PERIODO
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Miércoles 5 de marzo
SEGUNDO PERIODO

Jueves 3 de julio

TERCER PERIODO Y ANUAL
Viernes 3 de octubre

REUNIONES COMITE DE EVALUACION - PROMOCION Y CONVIVENCIA

PRIMER PERIODO

Primaria
Secundariay Media 25 de abril
SEGUNDO PERIODO

Primaria
Secundariay Media 8 de agosto
TERCER PERIODO

Primaria
Secundariay Media 7 de noviembre

ENTREGA DE INFORMES ACADEMICOS A PADRES DE
FAMILIA

PRIMER PERIODO

Miércoles 30 de abiril
SEGUNDO PERIODO

Jueves 14 de agosto
TERCER PERIODO Y ANUAL
Jueves 27 de noviembre

TEMAS DE TRANSVERSALIDAD A TRABAJAR EN EL

ANO 2025
PERIODO TEMAS TRANSVERSALES
1-2-3 Convivencia y Estilos de vida saludable
1-2-3 Educacion sexual y reproductiva.
1-2-3 Proyecto Ambiental Escolar (PRAE)
1-2-3 Prevencion de riesgos y educacion vial.
1-2-3 Proyecto de educacién econdmica y financiera
1-2-3 Proyecto de urbanidad, civismo, principios y ejercicio
de los derechos humanos.
ELECCIONES

ELECCION DE PERSONERO Y CONTRALOR

Inscripcion de candidatos Miércoles 5 de Febrero
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Elecciones Martes 25 de febrero

ASAMBLEA 'Y ELECCION JUNTA DE
PADRES DE FAMILIA

Viernes 31 de enero

RENDICION DE CUENTAS

Jueves 20 de febrero

PLATAFORMA
CIERRE DE PLATAFORMA POR PERIODO
Primer Periodo Lunes 28 de Abril
Segundo Periodo Lunes 11 de agosto
Tercer Periodo Martes 25 de noviembre

IZADAS DE BANDERA
2025

GRADO 11°A, 11°B Y TRANSICION

Lunes 10 de marzo

MOTIVO: Dia de la mujer

GRADO 10° Y GRADO 4°

23 de abril

MOTIVO: Dia del idioma

GRADO 9° Y GRADO 1°

20 de mayo

MOTIVO: Dia del maestro y Dia de la Madre

GRADO 8° Y GRADO 2°

21 de julio

MOTIVO: Dia de Independencia

GRADO 7° Y GRADO 3°

6 de agosto

MOTIVO: Batalla de Boyaca

GRADO 6° Y GRADO 5°

19 de septiembre

MOTIVO: Dia del amor y la amistad

ENTREGA DE SIMBOLO ORGANIZA 10°y
11° GRADO

Jueves 6 de noviembre

OTROS EVENTOS
INSTITUCIONALES
2023
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FECHAS Evento
Marzo 8 Dia de la mujer
Marzo 22 Dia mundial del agua
Abril 18 Cumpleaiios del colegio
Mayo 3 Festival de bandas
Mayo 9 Inauguracion Interclases
Mayo 15 Dia del docente
Mayo 20 Dia mundial de las abejas
Mayo 22 Dia de la tierra
Junio 13 Dia de la familia
Julio 3 Dia mundial libre de las bolsas de plastico
Septiembre 11 Dia internacional de la biodiversidad
Septiembre 19 Dia de amor y amistad
24 al 26 septiembre Semana Cultural
Octubre 24 Dia de internacional contra el cambio climatico
Octubre 17 Sustentacion proyecto final 11° agroindustrial
Octubre 31 Dia del nifio
Septiembre 25 Feria Agroindustrial
HORARIO DE
DISCIPLINA DE

DOCENTES 2023

Semana DOCENTES*

Oswaldo Bautista — Jonathan Castellanos

Magdy Granados — Carlos Vera

Nelly Villamizar — Yadry Rojas

Nancy Mendoza — Diana Pacheco

G| WINF

Fredy Mendoza — Rafael Torres

*Se repite el orden de la disciplina en las siguientes semanas
durante todo el afio.

4. Intervenciones y varios
e ElPlan de Area hay que cambiarlo de cuatro a tres periodos.
Anexar el tema de lectoescritura en todas las areas. Cumplir con la
subida de informacion y de notas en la Plataforma Web Colegios.
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e Eldia lunes se trabajara los documentos institucionales.

e La primera semana de clase se presentara a los estudiantes los
documentos institucionales a los estudiantes de la institucion,
como induccién dos dias y los otros tres dias de diagndsticos.

e Hay que revisar el SIEE y el Manual de Convivencia.

e Se trabajaré el tema de Rendicion de cuentas del afio 2024.

e Se hara revision de los Comités de la institucion.

e Se enviara formatos para el Plan de Area, el Plan de clase.

Conclusiones

Al finalizar la reunién, el grupo docente socializé, debatio y lleg6 a los
acuerdos establecidos en cuanto a la titulatura, la asignacién académica, se
realizaron los ajustes necesarios y se aceptaron.

En cuanto al Cronograma escolar 2025, tanto la sefiora rectora Magda
Yolima como los docentes propusieron que toda actividad académica y
extracurricular de la Institucion Educativa Luis Ernesto Puyana para el afio
2025 sea bien organizada desde nuestra misma institucion, acorde con ello
se hace la peticién que toda actividad ajena a la institucion a la cual es
invitada se comunique con tiempo y con claridad, para cumplir con lo
establecido en el cronograma y los horarios. Ademas, se establecieron las
fechas definitivas del Cronograma escolar 2025 en cuanto a semanas
lectivas, recesos, dias institucionales, entrega de informes, elecciones,
izadas de bandera, horarios de disciplina, entre otros, con sus respectivos
encargados.

Por ultimo, la sefiora rectora recuerda las actividades y temas de los
documentos institucionales que debemos seguir desarrollando en la semana
de desarrollo institucional.
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ACTA 005
CONSEJO DE DOCENTES
Consecutivo: Acta 004 Fecha: 14 01 2025
Institucion Luis Ernesto Puyana
Educativa:

Dependencia: Consejo de docentes

Socializacioén del SIE, formato PIAR, observador, agenda induccion
Asunto: estudiantes 20 y 21 de enero.

Obijetivo Aprobacion del consejo de docentes a los cambios realizados en los
documentos institucionales.

Agenda

5. Oracion.

6. Socializacion SIE

7. Formato Piar

8. Socializacion PAE

9. Formato control diario de clase y observador

10. Informe de matricula a la fecha

11. Cronograma induccién estudiantes 20 y 21 de enero.
12. Nueva ubicacién de salones.

13. Plan de prevencion de todo tipo de violencia.

14. Pan de accion proyectos transversales.

Desarrollo

1. Socializacion SIE por parte de Jonathan Castellanos y Jaime
Rodriguez

e Se cambid a 3 periodos, se realizd un ajuste en el nUmero de
horas quedando de la siguiente manera:
Preescolar 20 horas
Basica Primaria 25 horas
Bésica Secundaria 30 horas
Educacion Media Técnica 35 horas
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e Se elaboraran dos informes por trimestre:

a. Informe parcial: Se sustenta con las notas y el
comportamiento a la fecha.

b. Informe académico: Se presenta y firma un acta generada por
"Web Colegios" de exigencia académica. La convivencia
escolar se registrara de forma cuantitativa y cualitativa en el
observador del estudiante.

e Propuesta de cambio en el porcentaje de evaluacién por
periodos:

c. Propuesta 1: Saber 35%, Hacer 35%, Ser 10%, Trimestral 20%
d. Propuesta 2: Saber 35%, Hacer 30%, Ser 10%, Trimestral 25%

e Se realiza una votacion entre los docentes:

e. Votacion por la primera propuesta: 0 votos
f. Votacién por la segunda propuesta: 15 votos de 16 docentes

e Conclusion:

g. El"Saber" suma el 60%, dividido en evaluaciones por periodo
(35%) y trimestral (25%).

h. El "Hacer" corresponde al 30%.

i. El"Ser"es el 10%, dividido en autoevaluacion y coevaluacion.

2. Se socializa el porcentaje de los trimestres: 30% el primer periodo,
35% el segundo periodo, y 35% el tercer periodo.

3. La rectora socializa el formato PIAR dando indicaciones generales
sobre dicho formato, la primera parte se diligencia con el observador,
se debe llenar el entorno de salud y entorno del hogar y se debe colocar
el diagnostico claro que expida el médico, se debe llevar un control de
las terapias de los estudiantes debido a que si no se realiza
adecuadamente se debe reportar a comisaria de familia, por otro lado
los padres de familia deben comunicar la medicacion de los estudiantes
gue necesiten para estar pendientes, este formato se debe llenar por
cada estudiante de inclusion, se debe colocar en que actividades
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curriculares pertenece, en las caracteristicas del estudiante se debe
colocar el informe médico y de no tenerlo el docente debe llenar
dependiendo de lo que cree adecuado, se deben colocar las
competencias para la vida por cada una de las areas y se deben colocar
los indicadores especificos para cada estudiante generando un boletin
correcto. La rectora recomienda que se afiada una firma mas del padre
de familia, después del diagnéstico y una firma al final de las
competencias minimas. Todos los formatos deben ser firmados,
escaneados y cargados al drive.

La rectora habla sobre el PAE, se inicia el dia 20 de enero con
restaurante escolar, se aumentaron los cupos, gracias a la focalizacion
que se realizd el 06 de diciembre de 2024.

Se informa que la rectoria ha establecido la necesidad de llevar los
formatos de control diario de clase. Se designard un estudiante
responsable que se encargara de asegurarse de que todos los docentes
firmen y de que las hojas no se terminen. Los estudiantes de servicio
social recogeran las hojas al finalizar la séptima hora. Al final de cada
jornada, el coordinador de disciplina (el docente encargado de la
disciplina semanalmente) debera firmar el formato. Las firmas deben
hacerse con boligrafo de tinta negra, en cada casilla correspondiente, y
se deben incluir las observaciones pertinentes.

Se socializa el uso adecuado del observador. Primero, se debe colocar
la hoja de presentacion. En el observador, se incluira la fecha del
informe parcial y las asignaturas en las que el estudiante presente bajo
desempefio 0 comportamiento inadecuado. Se realizaran ajustes al
formato del observador. Las situaciones clasificadas como tipo 1 deben
registrarse en el observador y complementarse con un acta firmada por
el docente, el padre de familia y el estudiante.

En la ficha de salud, es crucial registrar los medicamentos que toma el
estudiante y las alergias que pueda tener (ya sean a algun alimento o
algun medicamento).

Este formato debera estar en la carpeta del observador. Ademas, se
debe registrar el peso y la talla de cada estudiante durante cada uno de
los periodos. Si se observa que un estudiante presenta cambios
significativos en su peso, se debe informar al padre de familia y a la
Comisaria de Familia.

Finalmente, se menciona que la rectora entregara los formatos de
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servicio social que se incluiran en la carpeta de los estudiantes de
décimo y undécimo grado.

7. A la fecha el niumero de matriculas se encuentra de la siguiente manera:

% Transicion 9 estudiantes

% Primer grado 23 estudiantes
% Segundo grado 20 estudiantes
s Tercer grado 24 estudiantes

+« Cuarto grado 21 estudiantes
Quinto grado 27 estudiantes
Sexto grado 41 estudiantes
Séptimo grado 39 estudiantes
Octavo grado 31 estudiantes
Noveno grado 25 estudiantes
Decimo grado 34 estudiantes
Undécimo grado 43 estudiante

L)
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°

X/
°

X/
°

X3

*¢

X/ R/
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8. Sé realizo la socializacion del cronograma de induccion de estudiantes del
afno 2025 por parte de los docentes Oswaldo Bautista y Nelly Villamizar. El
lunes 20 de enero, los estudiantes entraran de 8:00 a 8:30 a.m. y, de 8:30 a
9:00 a.m., se llevara a cabo una formacion general con oracion, palabras de
bienvenida por parte de la rectora, presentacién de titulares e indicaciones
generales. De 9:00 a 9:30 a.m., el comité de deportes organizara una dinamica
de integracion, seguida de un descanso de 9:30 a 10:15a.m. Alas 10:15 a.m.,
se realizard nuevamente la formacion, y cada titular llevara a su grupo al nuevo
salén para dar indicaciones generales, presentar a los estudiantes nuevos,
socializar la lista de utiles y demas indicaciones generales.

El martes 21 de enero, se llevara a cabo un circuito con los diferentes grupos
del colegio, donde se socializaran de forma dinamica y creativa los
documentos institucionales importantes. Los estudiantes deberan rotar
mientras los docentes permanecen en un lugar, con cambios cada 25 minutos
segun el timbre y siguiendo el orden establecido. En el dltimo salon al que
lleguen los estudiantes, se hara una retroalimentacion de todos los temas.
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TEMATICA CURSO | SITIO RESPONSABLE
P.E.Il. Componentes | 6° Aula 1 Prof. Fredy Mendoza
Manual de 7° A Aula 2 Prof. Yadry Rojas
convivencia —

derechos y

obligaciones de los
estudiantes.

Manual de 7°B Aula 3 Prof. Magdy Granados
convivencia —
presentacion
personal, uniformes.

Manual de 8° Aula 4 Prof. Carlos Vera
convivencia —
situaciones tipo | —
protocolo.

Manual de 9° Aula 5 Prof. Nelly Villamizar
convivencia —
situaciones tipo Il —
protocolo.

Manual de 10° Aula 6 Prof. Diana Pacheco
convivencia —
situaciones tipo Il —
protocolo.

S.I.E.E. — Escala de 11° A Aula Prof. Jonathan
valores, Valoracion, informética Castellanos y Jaime
inclusion. Evaluacién Rodriguez

media técnica,
criterios de
promocion, planes de
mejoramiento

Proyectos 11°B Salon cultural | Prof. Rafael Torres 'y
transversales Nancy Mendoza

9. Se realizo la socializacion de la nueva ubicacion de salones por parte de los
docentes encargados. La rectora recomendd capturar evidencia fotogréafica de
la socializacion de los documentos institucionales durante toda la actividad. Se
dieron indicaciones generales sobre la asociacion de padres de familia y el
proceso adecuado para conformar el consejo directivo. La docente Lizeth
Pelaez socializo la distribucion de salones en la sede de primaria.
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10. La docente Magdy Granados realizé la socializacion del plan de prevencion
de todo tipo de violencia, abordando casos de sustancias psicoactivas y
embarazo adolescente, y presentando las acciones a realizar.

11. Los docentes se reunieron por proyectos transversales para elaborar el
plan de accion anual.

Propuestas generales:

% El docente Fredy Mendoza propone un horario para atencion a padres
de familia y con el docente Oswaldo Bautista proponen un plegable
con los cambios realizados en el SIE.

% Los docentes recomendaron mandar a hacer por cada titular la
sefalizacion de cada saldn con recursos de cada docente.

Conclusiones

1. Se concluye que los porcentajes para los trimestres seran: 30% el
primer periodo, 35% el segundo periodo y 35% el tercer periodo.

2. La votacion del consejo docente escogi6 la propuesta con los
siguientes porcentajes: Saber 35%, Hacer 30%, Ser 10% y Trimestral
25%.
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