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	ACTA DE REUNION
	


	1. Consecutivo:
	

	2. Referencia:
	

	3. Fecha:
	
	

	4. Lugar:
	
	

	5. Redactada por:

	
	


	6. Asistentes:

	Convocados
	Nombre 
	Dependencia/cargo

	
	Comunidad Educativa
	Se anexa listado de asistencia 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Invitados: Equipo de acompañamiento de    Secretaria de Educación municipal.



	
	       
	

	7. Ausentes:
	Convocados: 
	
	
	

	
	
	
	

	8. Distribuir a:
	Convocados
	Nombre
	Dependencia /cargo

	
	Secretaria Educación.  
	
	

	
	
	
	

	9. Resumen:
	Objetivos:

	
	Participar activamente como veedores en la forma en que se realiza la Audiencia Pública de Rendición de Cuentas de los Establecimientos educativos adscritos a la Secretaría de Educación del Departamento Norte de Santander, verificando y observando como los directivos informan a la comunidad en general sobre los logros y retrocesos de la gestión, conforme a las orientaciones impartidas por la Entidad Territorial.

	
	Puntos a tratar:

	
	· Informe de Rendición de Cuentas e informe de áreas de gestión.

· Observaciones.

	Nº
	10. Desarrollo puntos a tratar

	1
	ALISTAMIENTO INSTITUCIONAL
	observaciones
	


	Conformación del equipo encargado de preparar la información a entregar en el evento de RC (Por lo general el equipo de Calidad de la Institución Educativa.)
	
	

	Definir el tipo de espacio (Audiencia Pública, Taller, Reunión, etc.) y los mecanismos para la RC
	
	

	IDENTIFICACIÓN DE INTERLOCUTORES
	
	

	Base de datos de organizaciones de la sociedad civil
	
	

	Cursar invitaciones a la sociedad civil Se evidencia él envió de invitaciones a la comunidad educativa
	
	

	DIVULGACIÓN Y CAPACITACIÓN
	
	

	Capacitación a funcionarios. 
	
	

	Capacitación a la comunidad.
	
	

	Otros medios de divulgación de la asamblea: radiales, televisivos, escritos.
	
	

	ORGANIZACIÓN LOGÍSTICA
	
	

	Lugar Fecha
	
	

	Duración Número de invitados y personas esperadas Se evidencia una debida agenda del evento público de rendición de cuentas)
	
	

	Suministros (punto de red, equipos para la presentación, sistemas de registro como grabadoras, videos, planillas de asistencia, impresos a entregar, entre otros) Se evidencia preparación de medios audiovisuales.
	
	

	Reglamento del evento de RC (agenda, nº y tipo de intervenciones, papel del moderador, reglas de juego de la reunión, eje: si se permiten los aplausos o no)
	
	

	CONVOCATORIA
	
	

	Medios para la convocatoria (prensa escrita, radio, entrevistas radiales o televisivas, boletines, Internet, carteleras, volantes, etc.)
	
	

	A la sociedad civil. Mediante invitación escrita, donde se anexe el informe para la asamblea.
	
	

	A la ciudadanía en general. Uso de mecanismos acordes a la idiosincrasia: puerta a puerta, por medio del sacerdote en la misa, radio, tv, etc.
	
	

	Publicar y entregar a la ciudadanía el informe de rendición de cuentas (con 30 días de antelación a la realización del evento).
	
	

	INSCRIPCIÓN Y RADICACIÓN DE PROPUESTAS
	
	

	Diseño del formato de inscripción
	
	

	Definición de tiempos para radicar propuestas
	
	

	Definición de nro. de páginas por cada propuesta
	
	

	Tiempo para intervenciones de la comunidad no radicadas
	
	

	ANÁLISIS Y CLASIFICACIÓN DE LAS PROPUESTAS
	
	

	Definición de funcionarios y áreas encargadas del análisis
	
	

	Clasificación de propuestas por áreas temáticas o programas.
	
	

	Publicación en página web de propuestas y respuestas dadas. (Respuesta a Solicitudes quejas y reclamos)
	
	

	REALIZACIÓN DEL EVENTO DE RC
	
	

	Formato para ser entregado al inicio (sistematizar la participación de los ciudadanos o listados de asistencia.)
	
	

	Invitación a entidades testigo (Comunidad educativa en general, etc.)
	
	

	Registrar las opiniones (Existe un formato de recolección de opiniones.)
	
	

	Intervenciones de la entidad (Evidencie las personas que intervienen en la audiencia)
	
	

	Intervención de los ciudadanos
	
	

	Definición de tiempos para intervenciones (se evidencia organización del tiempo para las intervenciones en UDIENCIA)
	
	

	Organización de la información en bloques temáticos (POR EJES DE GESTIÓN DIRECTIVO ACADEMICO CUMUNITARIO Y ADMINISTRATIVO) teniendo en cuenta los indicadores de gestión 
	
	

	Cierre y evaluación: Conclusiones
	
	

	Control interno a entidades invitadas
	
	

	EVALUACIÓN
	
	

	Diseño de formato de evaluación para ser entregado al final del evento (Existe Formato de evaluación del evento)
	
	

	Seguimiento a los compromisos
	
	

	Conclusiones: 

	11. Compromisos

	N°
	Descripción
	Responsable
	Prioridad (A,M,B)
	Fecha Prevista
	Fecha Real

	
	
	
	
	
	

	

	12. Participantes

	Nombre
	Dependencia/ Cargo
	Firmas
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dreas de gestion y de la auxiliar administrativa con funciones de tesorera-pagadora.

Conclusiones: En sintesis los representantes de la Secretaria de Educacion manifestaron que la exposicion
clara y concisa, con presentacion de registro fotogréfico y con la participacién de los lideres de cada una dd las

fue

11. Compromisos

Nq - .
Descripcion Responsable ':;"o{n'd;? P':'::ir:t! N Fecha Reall
1 Enviar acta de rendicion de Nixon Hacith A 28/02/2017 28/02/2017
cuentas a la sed. Quintero C..

12. Participantes

Nombre Dependencial/cargo

7’r as

Francisco Antonio Ovalle V. Rector Entrante

[)

{\ 2
Nixon Hacith Quintero Castilla Rector Saliente \ x;%(
” —

Alexandra Marquez Tesorera-pagadora.

Sandra Vargas Llain Docente. / / /
L M

Yurany Manzano Madre de familia.

]

70;5&:10#\

0

Carmen Elgna Navarro SED/ AREA DE CALIDAD

Gilberto Carrascal SED/AREA DE CALIDAD

)






