[image: image2.png]K

COLOMBIA

OTENCIA

VIDA

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL-SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
'NORTE DE SANTANDER
CENTRO EDUCATIVO RURAL BUENOS AIRES MUNICIPIO DE RAGONVALIA
4599000185 NIT: 900143695 - ACTO ADMINISTRATIVO DE CREACION 000045 de 27 de nov. del 2006
APROBACION DE ESTUDIOS: 001807 de nov.: 27 de 2006
PROGRAMA ESCUELA NUEVA

cOD. DANI




PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN – POA 
PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL
DEL 07 AL 17 DE ENERO DEL 2025
	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	INSUMOS

	Martes 07de enero
	7:00 a
7:30 am
	 Casa del docente Francisco Quintana

	Presentación de la primera y segunda semana de desarrollo institucional
	Saludo
Oración y reflexión Agenda de la primera y segunda semana de desarrollo institucional
	Directora,  docentes y tutora PTA
	Video beam sonido

	
	7:30 a 8:00 am
	
	Circular 001 de enero 7 de 2025
	Socialización de la circular.
	Directora,  docentes y tutora PTA
	Formato en físico de la circular

	
	8:00 a
10:00 am
	
	Acuerdos para el desarrollo de las actividades planteadas
	Participación de la directora, docentes y tutor PTA frente a las actividades a realizar.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video Beem
Sonido

	
	10:00 a
10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a
12:00
	Casa del docente Francisco Quintana

	 Plan Operativo Anual 
	Reunión general de docentes, directora y docente PTA para la elaboración del plan operativo de acción POA para la primera y segunda semana de desarrollo institucional.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Formato del POA



	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Miércoles 08 de enero
	7:00 a
7:30 a.m.

	Casa del docente Francisco Quintana
	Saludo
Reflexión
	Saludo por parte de la directora
	Directora
	Video bemm

	
	7:30 a 10:00 am
	
	Matrrícula
	Proceso de renovación de matrícula de estudiantes antiguos y nuevos para la vigencia 2025.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Formato de matrícula y plataforma SIMAT


	
	10:00 a
10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a
12:00
	Casa del docente Francisco Quintana
	Programa de alimentación PAE
	Asignación de cupos a la estrategia de alimentación escolar. 
	Directora,  docentes  y tutora PT
	Matricula actualizada del CER y de cada una de las sedes.


	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Jueves  09 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Reorganización de los equipos de gestión. Revisión y actualización del manual de convivencia

	Reunión general de docentes para hacer las respectivas modificaciones al manual de convivencia
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Manual de convivencia



	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	
	
	Actualización del SIEE
	Reunión general de docentes para hacer las respectivas modificaciones al SIEE
	Directora y docentes en periodo de prueba
	Documento SIEE.


	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Viernes  10 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Seguimiento al plan de mejoramiento institucional PMI 2024

	Priorización de oportunidades de mejoramiento en cada una de las áreas de gestión para la formulación de objetivos, metas, acciones, recursos, cronograma y responsables.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Cartilla guia 34. formato de autoevaluación institucional  2024 y seguimiento  PMI 2025

	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a 12:00
	Casa del docente Francisco Quintana
	Ajustes y actualización del PEI
	Reunión general de docentes para proponer ajustes al PEI 
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Documento PEI


	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Lunes  13 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Socialización, adopción y cargue a la plataforma del PEI y sus anexos: manual de convivencia, SIEE, manual de funciones y procedimientos, plan de riesgo escolar
	Reunión general de docentes para adoptar y cargar a la plataforma el PEI y sus anexos: manual de convivencia, SIEE, manual de funciones y procedimientos, plan de riesgo escolar.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Documentos institucionales y plataforma enjambre.

	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a 12:00
	Casa del docente Francisco Quintana
	Socialización de la resolución 008682 del 23 de octubre  de 2024, organización del calendario para el año escolar 2025, plan de trabajo para todo tipo de violencia NNAI 
	Planeación de actividades para el año lectivo 2025 y plan de trabajo para todo tipo de violencia NNAI
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	.Calendario 2025 y formato de plan de trabajo para todo tipo de violencia NNAI


	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Martes 14 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Comité escolar y de convivencia

	Conformación y funcionamiento de los comités escolares
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Formato, docentes

	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a 12:00
	Casa del docente Francisco Quintana
	Comité escolar y de convivencia
	Elaboración del reglamento interno y plan de acción del comité escolar y de convivencia
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Computador y docentes


	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Miércoles  15 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Proyectos pedagógicos trasversales
	Asignación de líderes, actualización y elaboración de los proyectos de: educación para el ejercicio de los derechos humanos, educación para la sexualidad y construcción para la ciudadanía, hábitos y estilos de vida saludables, educación ambiental, educación económica y financiera – cultura del emprendimiento, movilidad segura, urbanidad, civismo y principios, catedra de la paz y catedra de afrocolombianidad.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Proyectos y documentos orientadores.

	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a 12:00
	Casa del docente Francisco Quintana
	Proyectos pedagógicos trasversales
	Socialización de los proyectos de: educación para el ejercicio de los derechos humanos, educación para la sexualidad y construcción para la ciudadanía, hábitos y estilos de vida saludables, educación ambiental, educación económica y financiera – cultura del emprendimiento, movilidad segura, urbanidad, civismo y principios, catedra de la paz y catedra de afrocolombianidad.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Computador y video beem


_________________________________________________
	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Jueves  16 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Inventario tecnológico

	Elaboración del inventario tecnológico del CER Buenos Aires y cada una de sus sedes
	Directora,  docentes  
	Computador, Formato D02.07.F01 

	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a 12:00
	Casa del docente Francisco Quintana
	Rendición de cuentas
	Planear y organizar la rendición de cuentas 2024
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Computador y docentes


	FECHA
	HORA
	LUGAR
	TEMA
	DESCRIPCION
	RESPONSABLE
	RECURSOS

	Viernes  17 de enero
	7:00 a 7:30 am
	Casa del docente Francisco Quintana

	Oración 
Saludo
	Saludo y orientaciones por parte de la directora
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Video beem

	
	7:30 a 10:00 am

	
	Inducción a estudiantes
	Planeación y organización de la semana de inducción con estudiantes.
	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Planeador y docentes.

	
	10:00 a 10:30 am
	RECESO

	
	10:30 a 12:00
	
	Adecuación y limpieza de cada una de las sedes
	Trabajo colaborativo con padres de familia para la adecuación limpieza del CER y de cada una de las sedes

	Directora,  docentes  y tutora PTA
	Insumos y herramientas de aseo y limpieza
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______________________________________________________________________________
ESPECIALISTA MARIA AURORA MARTÍNEZ HERRERA
Directora
