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OBJETIVOS METAS ACCIONES 
FECHA RESPONSA

BLE 
EVIDENCIAS 

EVALUACIÓN 

SUGERENCIAS INICIO FINAL 

1.Garantizar la 

prestación del 

servicio 

educativo de 

manera 

oportuna, con 

calidad, 

equidad, y 

eficiencia, 

asegurando el 

acceso y la 

permanencia 

de las niñas, 

niños, jóvenes 

y adultos en la 

institución 

educativa. 

Cumplir a cabalidad 

con el 100 % de  las 

acciones requeridas 

para la mejor 

prestación del 

servicio educativo en 

todas sus 

dimensiones.  

 

 

 

a) Socialización de la resolución 2010 de 

18 de abril de 2023 emitida por la 

secretaría de educación Departamental 

b) Ejecución de las etapas establecidas 

para el desarrollo del proceso de gestión 

de la cobertura educativa. 

c). Actualización permanente para 

garantizar la calidad y veracidad de la 

información en el SIMAT Y SIMPADE. 

d)Seguimiento y control permanente al 

registro de información en SIMAT Y 

SIMPADE. 

e). Emisión del formato de eficiencia 

interna para verificar la aprobación y 

reprobación de estudiantes. 

f). Registro de las estrategias de acceso y 

permanencia educativa en el SIMAT. 

g). Socialización a padres de familia sobre 

la continuidad de los alumnos antiguos 

para la siguiente vigencia. 

h). Realización de  la matrícula de los 

alumnos nuevos asignados. 

10/01/24 
25/11/24 

 

Rectora  

secretaria 

Memorando s 

 

SIMAT (reporte de 

matrícula) 

SIMPADE  

PAE (anexo 13 

/reporte 48) 

 

Eficiencia interna  

Caracterización de 

los estudiantes de 

inclusión. 

 

Hoja de vida de los 

estudiantes  

Ficha de 

prematricula  
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i). Actualización de  la información 

personal del alumno con base en los 

documentos entregados por el padre de 

familia y/o acudientes o el estudiante, 

diligenciando la totalidad de los campos 

determinados en el SIMAT. 

j) Socialización de   la circular N° 211 de 

30/11/2023 referente a los 

procedimientos para la ejecución del PAE.  
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                                    AREA CALIDAD 

1.Evaluar el 

desempeño 

laboral de 

docentes y 

directivos 

docentes 

decreto ley 

1278 (2002), 

vigencia  

2023. 

 

 

 

 

 Lograr en un 100% 

dar cumplimento a 

las normas 

establecidas para la 

evaluación laboral 

de directivos 

docentes y 

docentes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fecha de entrega documentación final  

De la evaluación de docentes decreto 

1278, vigencia 2023  

 

 

1)Reunión con docentes para iniciar 

socialización de criterios para el 

desempeño laboral del presente año. 

 

15 enero  

25 de 

noviembr

e  

Rectora  

Memorando  

Actas de inicio  

Fotos  

Videos  

Carpetas  

DRIVE  

Se logro evaluar a 
los docentes en la 
fecha estipulada 
por la secretaria de 
educación 
Departamental y 
enviarla 
oportunamente 
año 2023 . 
 

 

2.Adoptar el 

proyecto 

educativo 

Desde el PMI, el 

diligenciamiento de 

formatos, estudio y 

análisis de los 

 

2)plan de mejoramiento institucional 

. Diligenciamiento del nuevo  formato 

del plan de mejoramiento . 

9 de 

enero  

25 de 

noviembr

e  

Rectora 

Equipo de 

calidad  

 

Formatos  

Actas  

Protocolos 

Documentos  
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institucional -

PEI- y/o el 

proyecto 

educativo de 

comunidad -

PEC- y, sus 

documentos 

anexos y 

subirlos a la 

plataforma 

enjambre, 

durante el año 

escolar. 

 

 

procesos escolares, 

la autoevaluación 

institucional, 

organización de 

equipos de trabajo, 

evaluación de 

pruebas e internas 

y externas, 

adopción de 

políticas 

institucionales, 

proyectos 

transversales, 

Manual de 

Convivencia, 

Sistema 

institucional de 

evaluación y 

socialización a toda 

la comunidad 

educativa, se 

generará en un 

100% el 

cumplimiento de la 

totalidad de las 

acciones previstas 

 

. Lectura y análisis del formato de 

eficiencia interna 2023. 

 

. Revisión y ajustes del formato de 

seguimiento al pmi-2023. 

 

. Revisión y ajustes del formato 

autoevaluación institucional año lectivo 

2023 . 

 

. Organización de los docentes en 

equipos de gestión, comités 

institucionales y proyectos 

transversales. 

 

3.Adopción de los ajustes del PEI y el 

proyecto educativo de comunidad PEC  

y sus documentos anexos . 

 

 

4.) incorporación en el PEI de los 

modelos educativos flexibles. 

caminar en secundaria  

 

5.) Alianza familia escuela. 

  

Videos  

Folletos  

Memorandos  

Planes  

Proyectos  

Plegables  

Mapas 

conceptuales  
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que conlleven a 

reafirmar la 

institucionalidad y 

la aprobación 

normativa para el 

desarrollo eficiente 

del PEI en la 

institución 

educativa. 

 

6.) Proyectos pedagógicos transversales 

y convivencia escolar. 

 

. Entrega de la ordenanza no. 0016 

de 16 de diciembre de 2022 

. Entrega del documento orientador 

para la implementación de proyectos. 
 

.Caja de herramientas 

 

. Entrega del documento orientador 

para los ajustes a los manuales de 

convivencia desde las prácticas 

restaurativas 

 

. Elaboración del Plan para la 

prevención de todo tipo de violencia 

contra niñas, niños, jóvenes y 

Adolescentes, en atención a la directiva 

ministerial Nº 01 de 2022 

 

 

.Ruta de atención integral en casos de 

violencia sexual contra estudiantes 

http://www.itilpn.edu.co/
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. Publicación en un lugar visible la ruta 

de atención integral en casos de 

violencia sexual contra estudiantes. 

 

III semana por la convivencia escolar, los 

DDHH y la prevención de todo tipo de 

violencias contra NNAJ “aprender a vivir 

juntos una tarea de todos y todas” 

 

7.Socialización de ajustes 

. Socializar con la comunidad educativa 

en general, todos los documentos que 

hayan sido objeto de ajustes y/o 

modificaciones, durante el año escolar . 

 

 

 

 
 

  

 

 ÁREA DE PLANEACIÓN 
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Dar 

cumplimiento a 

la actividad de 

Rendición de 

cuentas de la 

vigencia 2023. 

Cumplir en un 100%  

con la obligación de la 

audiencia de 

Rendición de cuentas 

vigencia 2023 en 

todos sus aspectos y 

procesos en la 

comunidad educativa 

y local. 

a) Organización de la estrategia de la 

rendición de cuentas . 

 

b) Invitación a la audiencia pública de 

rendición de cuentas con 30 días de 

anticipación. 

 

b) Socialización  del  medio estratégico por 

el cual se recibirán las preguntas y/o 

sugerencias de la comunidad educativa. 

 

c)Socialización   de los indicadores de 

resultados de la rendición de cuentas.  

 

d)Realización de  la audiencia pública de la 

rendición de cuentas  el último día del 

mes de febrero. 

 

e) Alojamiento de las evidencias 

respectivas de la audiencia de rendición 

de cuentas en la carpeta de enjambre. 
 

 10 de 

enero  

  15  de 

marzo  

Rectora  

Tesorera -

Pagadora  

Equipo de 

calidad  

 Documentos 

alojados en la 

plataforma 

enjambre sobre la 

rendición de 

cuentas y 

archivados en 

medio físico en 

pagaduría  

 Se dio estricto 

cumplimiento  
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                                 ÁREA FINANCIERA 

Ejecutar el cierre 

presupuestal 

correspondiente 

a la vigencia 

2023. 

Ejecución del 100% 

de las actividades 

relacionadas con el 

cierre presupuestal 

vigencia 2023. 

a) Cierre presupuestal 

b) Información del estado de tesorería a 

31 de diciembre de 2023 a secretaria de 

educación y al FOSE . 

 c)inventarios  

 

d)Presupuesto año 2024  

e) Empalme financiero. 

  

Rectora- 

Pagadora 

Contadora  

 Informes al área 

financiera de la 

secretaria de 

educación 

departamental y al 

MEN  
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