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MEMORANDO N.° 15

FECHA: 8de marzo 2024

DE: Rectoria :
PARA:  Directivos Docentes, Docentes, administrativos de la IE. Instituto Técnico Industrial “Lucio

Pabén  Nuifiez” del Municipio de Ocaria.

ASUNTO: Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Accién - POA- de la 3°
semanas de desarrollo institucional, comprendidas entre 26 y 27 de marzo de 2024

DESARROLLO DE ACTIVIDADES: martes 26 y miércoles 27

Con el fin de dar cumplimiento a las actividades de desarrollo institucional a realizar durante la tercera
semana de desarrollo desde 26y 27 de marzo de 2024 y en reunién sostenida con los directivos docentes
y atendiendo las recomendaciones emanadas por parte de la secretaria de educacion Departamental en
su circula N° 000035 de 26 de febrero se acords, realizar las actividades previstas para el sdbado 9 y

16 de marzo de 2024.

Sdabado: 9 de marzo de 2024
Hora: 7:00 am -12:30 m

a) Informaciones generales por parte de la sefiora rectora .
b) Por grupos integradores de las dreas de ciencias Naturales, Ciencias Sociales, Lengua Castellana,

Matemadticas, media técnica procederdn a desarrollar los formatos anexos, para tener presente en el
desarrollo del proceso de inclusion.

Sdbado :16 de marzo
a) Informaciones generales por parte de la sefiora rectora y coordinadores.

b) Organizacion de grupos de docentes por gestiones, cuyo objetivo es revisar el plan de accion
propuesto para el siguiente afio y organizar en carpetas las evidencias de las actividades realizadas.

atendiendo la GUIA 34 .
Anexo 01, Grupos de docentes integrantes por gestiones.

¢)El personal administrativo disponible avanzara en las actividades disefiadas de acuerdo a las

funciones pertinentes a su cargo.
d).Cada lider de drea e integrantes del consejo académico, directivo y comités institucionales deberdn

responder por los ajustes y actualizaciones de :

a) Plan de drea
b) Plan de Aula

¢) Proyectos transversales
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d) Evidencias de la ejecucion de los proyectos transversales
e) Proyecto de Orientacion Escolar

f) Proyecto de Escuela de Padres

g) Plan de accion de los diferentes comités institucionales
h) Proyecto de la semana por la convivencia escolar

i) Plan de accion de Coordinacion

k) Plan de accion del Consejo académico

l) Plan de accion del consejo directivo

m) Plan Operativo anual

n)PIAR

Lo descrito en este inciso, corresponde a las diversas actividades de la primera y segunda semana de
desarrollo institucional.

Anexo N. 02. Formato Evidencias para actividades desarrolladas en los Proyectos Transversales,
comités y todo lo relacionada a nuestro PROTECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL .

NOMBRE DEL PROYECTO TRANSVERSAL O DEL COMITE
N° | ACTIVIDAD FECHA EVIDENCIA FIRMA

Todos los documentos solicitados en la circular 000035 de 26 de febrero de 2024, serdn desarrollados
por los integrantes del equipo de calidad tales como :
e  Plan de Mejoramiento Institucional
Autoevaluacion Institucional
Seguimiento al plan de mejoramiento institucional
Eficiencia interna
Plan de accion de tipo de violencia de NAJA (comité escolar de convivencia)
Inventario TIC. (Pagaduria)

RECOMENDACION.

Se les recuerda que toda actividad realizada debera ser enviada al correo de calidad
dad winilpn edi co y entregar en medio fisico a los coordinadores respectivos.

NOTA: Todo documento debe desarrollarse con _letra Times New Roma.. numero 11

Atentamente,

e Q001

N(GHORA CECILIA CLA
TO
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