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PLAN OPERATIVO CUARTA SEMNA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 25 AL 29 DE  

NOVIEMBRE  DE 2024  

FECHA GESTIÓN ACTIVIDAD OBJETIVO GENERAL 

 

RECURSOS RESPONSABLE 

25/11/24 Todas Socialización circular 

de la SED Norte de 

Santander, expedida 

para la presente 

semana. 

Dar a conocer los lineamientos de 

la SED NORTE DE SANTANDER 

para el trabajo en la cuarta 

semana  de Desarrollo Institucional 

Proyector, 

computador,  

salón 

Rector 

25/11/24 Todas Realizar la 

autoevaluación 

institucional 2024  

Realizar la autoevaluación 

institucional 2024 por áreas de 

gestión y luego socializarla en 

plenaria. 

Proyector, 

computador,  

salón 

Rector y líderes de 

áreas de gestión 

26/11/24 Todas Socializar el plan de 

Gestión de riesgos 

institucional 

Socializar el plan de Gestión de riesgos 

institucional 

Proyector, 

computador,  

salón 

Rector y 

representante de 

Opción Legal 
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27/11/2024 G. 

Académica 

Graduación de 

bachilleres 

Realizar ceremonia de graduación 

de la segunda promoción de 

Bachilleres de la IER EL TARRA.  

Entrega de diplomas, actas de 

grado y reconocimientos. 

Computador, 

internet 

Titular grado Once, 

Rector, docentes de 

la sede principal 

27, 28 y 

29/11/2024 

G. 

Administrativ

a y financiera 

Evaluación de 

desempeño y en 

periodo de prueba 

Realizar la evaluación de 

desempeño y en periodo de 

prueba.   Notificar las evaluaciones 

a los docentes evaluados. 

Computador, 

internet 

Rector  y docentes 

evaluados 1278 

27/11/24 Administrativ

a 

Actualización de la 

matrícula 2025 

Entrega de folios de matrícula con los 

respectivos soportes de documentos 

anexos (cédula de ciudadanía de los 

padres, documento de identidad de 

los estudiantes, dirección, teléfono, 

correo electrónico) al rector.  

Actualización de matrícula en el 

SIMAT y reporte de información de 

cupos al Programa de Alimentación 

Escolar – PAE. 

Computador,  

servicio de 

internet. 

Todos los docentes 
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29/11/24 Administrativ

a 

Actualización de 

inventarios, firma  de 

información de 

desempeño, 

académico y realizar 

el formato 

institucional de 

eficiencia interna. 

Realizar actualización de inventarios y 

hacer entrega de información de 

desempeño de los estudiantes 

durante el año 2024. Diligenciar el 

formato de eficiencia interna año 

2024. 

Computador,  

servicio de 

internet. 

Todos los docentes 

 

 

 

 
 

 

                              


