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INFORME EJECUTIVO PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL 2024

Consecutivo: 001

Referencia: Primera y segunda semana de desarrollo institucional
Fecha: 08 al 21 de enero de 2024

Lugar: CASA DE LA CULTURA

Resumen: Objetivos

1. Impartir las Orientaciones para planificar e implementar el
Plan Operativo de Accidon -POA- de la la -primera- y 2a -
segunda- semanas de desarrollo institucional,
comprendidas entre el 08 al 21 de enero de 2024

2. Dar cumplimiento a la CIRCULAR No 006650 del 10 de
Octubre del 2023 por la cual se expide el calendario
académico para la vigencia del afio lectivo 2024

3. Distribuir el trabajo a cada uno de los docentes de las
diferentes Sedes educativas y responsabilidades de los mismos
por AREAS DE GESTION.

4. Socializar y evidenciar el trabajo realizado.

AGENDA A DESARROLLAR EN LAS DOS SEMANAS:
Horario de 7:30 a.m -12:30
Martes 9 de Enero.
1.lectura y analisis de la circular 002 del 5 de enero de 2024
2. elaboracion del POA institucional

3.conformacion de Comites internos y grupos de trabajo
Miercoles 10 de Enero

1.Elaboracion del calendario escolar 2024 segun resolucién 006650 del 10 de|
octubre de 2023

2.elaboracion de cronograma
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Jueves 11 de Enero

1.Revision de la matricula de las sedes en el formato 62 y plataforma simat
2. seguimiento al PMI de 2023 en cada una de las gestiones.

Viernes 12 de Enero

1.formulacion del PMI 2024 por parte de los equipos de gestion

2. revision de los PPT que se desarrollan en C.E.R y ajustes pertinentes.
Lunes 15 de Enero

1. Ajustes al SIE Institucional y socializacion ante el consejo académico
2. . Revisidny ajustes al Manual de convivencia para la vigencia 2023

Miércoles 17 de Enero

1.Incorporacion en el PEI Institucional de los modelos flexibles que ofrece el
C.ER

2. Revisién y ajustes al PEIl y adopcion de sus documentos anexos paral
aprobacion del consejo directivo.

Jueves 18 de Enero

1. Planeacién de la rendicién de cuentas 2022 y conformacion de grupos de
trabajo.

2. Estudio del nuevo catalogo de clasificacién presupuestal para los EE 2024 vy
contratacién SECOP Il

Viernes 19 de Enero.
1. Socializacion de los ajustes realizados a los documentos Institucionales.

2. revision de los documentos alojados en la plataforma virtual enjambre.

N° Desarrollo puntos a tratar

Diariamente se inici6 la reunién a las 7.30 a.m., con el saludo y la oracién por parte de Ig
directora, desarrollando la agenda planeada para cada dia.

1 |[Se dieron a conocer los compromisos por cada grupo de gestién para el desarrollo del
trabajo de las dos semanas.

2 |Serealiz6 la verificacién de asistencia diaria
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La directora, toma la palabra para dar las recomendaciones y orientaciones generales,
3 lrelacionadas con el trabajo a desarrollar diariamente por grupos asignados.

Por grupos de gestiébn organizados se cumplié con los compromisos institucionales,
diariamente, asignados mediante resolucion interna No: 01 de Enero 8 de 2024
Diariamente se realiz6 el trabajo programado en la agenda, haciendo los ajustes pertinentes
a los documentos institucionales, asi como también se elaboraron los documentos que se
tendran en cuenta en el desarrollo de las actividades del afio escolar 2024 como fue el
5 |cronograma de actividades, el calendario escolar y el plan operativo anual (POA), adema se|
conformaron grupos para trabajar internamente en la ejecucién de las actividades
programadas en el cronograma escolar 2024.

Compromisos y varios:
Organizacion de cada sede por parte de los docentes para el recibimiento de los estudiantes
y apertura de libros reglamentarios.

Realizar alistamiento de las sedes, decoracién respectiva con los instrumentos de escuela
nueva, cronograma y calendario escolar visible a la comunidad.

Organizar jornadas de aseo con los padres de familia para el que dia 22 de enero estén listas
5 [aulasy alrededores.

Enviar con anticipacién el listado de atiles escolares a los padres de familia y uniformes
como lo estipula el manual de convivencia.

Conformar los comités de alimentacion escolar (CAE) 2024

Informar a los padres de familia los horarios de clase establecidos en el PEIl, igualmente
que el 22 de enero deben llevar todos los cuadernos ya que se iniciaran clases en todas las|
areas segun lo establecido en el plan de estudios.

Se anexan evidencias fotograficas trabajo por gestiones:

Los cierres de las reuniones se dieron a las 12:30 p.m

Se anexan las firmas de los asistentes.
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ASISTENCIA

N°® | NOMBRES Y APELLIDOS "~ DOCUMENTO
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: MYRIAM ZENAIDA PRIETO FERRER

IRECTORA DEL CER AGUADAS BAJO
Centro Educativo Rural Aguadas Bajo
Ceraguadasbajo@gmail.com
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