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MACROPROCESO A: GESTION DIRECTIVA  

 
 

MUNICIPIO DE 
RAGONVALIA N. DE. S 

 
 

PROCESO 4: CULTURA INSTITUCIONAL 
 

SUBPROCESO 1: MECANISMOS DE COMUNICACIÓN  

 
PLAN OPERATIVO DE ACCION – POA 

QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

DEL 25 AL 29 DE NOVIEMBRE DEL 2024 

FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lunes 25 DE 
NOVIEMBRE. 

 
7:00 a 
7:30 am 

 
Aula 
múltiple 

 
Presentación 
quinta semana  

 
Saludo 
Oración y reflexión  
Agenda quinta semana de 
desarrollo institucional  

 
Rector  
Docentes  

 
Video beam 
sonido 

7:30 a 
10:00 am 

Aula 
múltiple 

Último 
Seguimiento PMI 
2024 
 
 

 Reunión por áreas de gestión. 
Consolidación de la información. 
Subir información a la 
comunidad virtual enjambre. 

 
Directivos y 
docentes 

P:M:I 2024 
Seguimientos 
anteriores. 
 

 
7:30 a.m.  

Aula 
múltiple  

Diligenciamiento 
eficiencia interna 

Diligenciar formato general de 
eficiencia interna institucional. 

Coordinadora, 
docentes 
titulares, 
secretaria  

Formato eficiencia 
interna 
Actas de asistencia  

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

10:30 a 
12:00  

Aula 
múltiple. 

 
Evaluación 
Institucional 2024 

Reunión por áreas de gestión. 
Revisión de las actividades e 
indicadores basados en la 
formulación de objetivos, metas, 
acciones, recursos y demás de 
acuerdo a lo planeado en el  Plan 
de Mejoramiento Institucional 

 
Directivos 
 
Líderes área de 
gestión  

 
Cartilla guia 34. 
FORMATODE 
AUTOEVALUACION 
INSTITUCIONAL 2024 
SEGUIMIENTO PMI 
2024 
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2024 para aplicar autoevaluación 
institucional.  

Docentes 
miembros de 
áreas de gestión   

 

FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martes 26 
de 

noviembre 

7:00 a 
8.00 am 

Aula 
múltiple 

Socialización 
evaluación 
Institucional 2024 
por áreas de 
gestión. 

Saludo 
Oración. 
Presentación de cada área de 
gestión. 10 minutos. Cada una  

Rector  
Docentes, líderes 
de las áreas 

 
Evaluación 
institucional 2024 
por áreas de gestión. 

8:00 a 
10:00 a.m. 

Reunión con 
el doctor 
Pastor 
Piñeres, jefe 
de 
inspección y 
vigilancia de 
la SED. 

Asesoría 
Institucional y 
revisión de 
documentos  

 
Reunión general de docentes  

 
Pastor Piñeres. 

  
Documentos 
institucionales. 

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

10:30 a 
12:00  

 
 
 
Patio 
principal 
sede 
secundaria. 
 
 
 

 
 
 
Matricula física 
estudiantes 
antiguos 2025.  

 
 
Cada titular tanto de primaria 
como de secundaria matricula 
sus estudiantes en el grado 
siguiente. Ejemplo titular de 
transición A matricula primero A. 
titular de 6 A matricula 7A y así 
sucesivamente. 

 
 
 
Janeth y docentes 

 
 
 
Formato de 
matrícula. 
Plataforma Ovy 
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FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Miércoles 27 
de 
noviembre. 

 
 
7:00 a  
9.45 am 

 Patio 
principal 
sede 
secundaria 

 
Acto de clausura 
sede principal 

Reunión general de padres de 
familia de 6 grado a 11 grado. 
Agenda  
  
 

 
 
Directivos   
Docentes  

 
Agenda 
Boletines 
académicos. 

  
 
 
10:00 am 
a 12m. 

 
 
Patio 
principal 
sede 
secundaria. 
 
 

 
 
Acto de clausura 
sede Policarpa 
Salavarrieta 

 
Reunión general de padres de 
familia de los estudiantes de 
tercero a quinto de básica 
primaria.  
 

 
 
Directivos 
 Docentes 
titulares. 

 
 

Agenda   
Boletines, e informes 
académicos. 
 

 
 
 
 
2:00 p.m  

 
 
 
 
Patio 
principal 
sede 
secundaria. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Acto de clausura 
sede Ramón 
González 
Valencia. 

 
 
 
Reunión general de los padres de 
familia de los grados de 
transición, primero y segundo. 
Agenda. 
 
 
 
 

 
 
 
 
Directivos  
 Docentes 
titulares. 

 
 
 
 
Agenda  
Boletines e informes 
académicos. 
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EL LIDERAZGO ES LA MAGIA DE CONSTRUIR ENTRE TODOS Y HACER POSIBLE LO QUE SOÑAMOS. 

FELIZ NAVIDAD Y UN AÑO NUEVO PLETÓRICO DE REALIZACIONES.GRACIASS POR TODO. 
 

Mg. JOSE JACINTO SILVA QUINTERO 
Rector 

FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

Jueves 28 de 
Noviembre 

 
 
7:15 a 
10:00 am 

 
 
Rectoría 

 
 
Evaluación de 
desempeño de 
los docentes 
decreto Ley 1278 
2023 

 
 
Diligenciamiento de la 
evaluación y firmas de 
documentos. 

 
 
Rector 
Docentes 1278 

 
 
 de evaluación 
docentes 1278 y 
docentes en periodo 
de prueba. 
 

 10:00 am 
a 12m. 

Rectoría  Evaluación de 
docentes en 
periodo de 
prueba 

 
Diligenciamiento de la 
evaluación y firmas de 
documentos. 

Directivos  
Docentes 
 

Protocolos de 
evaluación docentes 
en periodo de 
prueba. 

 12:00 m Restaurante 
Aborigen 
Ragonvalia. 

 Comité social Encuentro de compañeros y 
despedida del año. Comité social. 

 
Comité social 

Aportes de los 
docentes. 

FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
29 de 
Noviembre. 

 
 
2:00 PM 

 
Patio sede 
de Principal 
 

Ceremonia de 
Graduación y 
proclamación de 
bachilleres 
Promoción 2024 

 
Misa de graduación. 
 
Ceremonia de graduación 

Directivos y 
docentes 
Secretaria.  
Personal 
administrativo 

 
Kits de graduación. 
Placas de 
reconocimiento. 


