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Lineamientos para la   quinta semana   de Desarrollo Institucional en E.E   (25 -  noviembre   al  1   diciembre  
del     de 2024). 

 
 OBJETIVO  
 
-Direccionar el plan de acción en el Centro Educativo Rural la Fenicia, para realizar  la    tercera  semana de 
desarrollo institucional  comprendida desde el   25 -  noviembre    al  1    de    noviembre     de 2024  según la 
Circular   220  del    21 de   noviembre     del 2024 emanada por la Secretaria de  Educación  
-Definir una jornada de trabajo  (  mañana  ) de manera presencial en el E.E  
-Recopilar evidencias  diarias : listas de asistencia,  evidencias fotográficas , informes ejecutivos y 
documentos  
-Entrega de informes  a las entidades de control  
 

FECHA 
 

ACTIVIDAD EVIDENCIAS  RESPONSABLES  

Lunes  25  de  
noviembre del 
2024 

AGENDA 
 

1. Saludo 
2. Oración 
3. Lectura de la Circular 220  

del   21 de   noviembre    
del 2024 emanada por la 
Secretaria de  Educación  

4. Presentación del plan de 
acción 

5. Recepción  de 
compromisos 
institucionales ( cuadro 
de desempeño del frado 
5° a 9°, cuadros de 
eficiencia interna por 
sedes, socialización de 
PPT, formatos de 
matrícula ) 

6. Organización del trabajo 
por equipos de docentes  
 

 
 
 
 
Circular  
 
 
Acta 
Evidencias fotográficas 
Documentos, 
compromisos 
institucionales 
 
Registro de asistencia 
  

 
 
 
 
Directora 
 
 
Docentes C.E.R  Fenicia 

Martes 26  de  
noviembre  
del 2024 

AGENDA 
1. Saludo  
2. Oración 
3. Desarrollo de la Auto 

evaluación año lectivo 
2024 por áreas de 

 
Acta 
Evidencias fotográficas 
Registro de asistencia 
formato  
DO1.03.F01.V.3.0 
 

 
 
Directora  
Docentes del C.E.R  
Fenicia 
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gestión   en el formato  
DO1.03.F01.V.3.0 

4. Socialización y 
compromisos  
 
 

 
 
 

Miércoles 27 
de  noviembre 
del 2024 

AGENDA 
1. Saludo  
2. Oración 
3. Elaboración por áreas de 

gestión el 
diligenciamiento del 
formato de seguimiento 
al Plan de Mejoramiento  
Institucional año lectivo 
2024  DO2.03.F03.V.2.0  

4. Socialización 
5. Compromisos  

 
 

 
Acta 
Evidencias fotográficas 
Registro de asistencia 
Formato DO2.03. F03. 
V.2.0 

 
 
Directora  
Docentes   del C.E.R   
Fenicia 

Jueves 28 de 
noviembre del 
2024 

1. Saludo  
2. Oración 
3. Revisión de protocolos, 

evidencias de la 
evaluación de 
desempeño laboral de 
los docentes del 1278 del 
C.E.R LA Fenicia vigencia 
2024 

4. Ingreso plataforma  
5. Compromisos  

 

 
Acta 
Plataforma Humano en 
línea  

 
Directora  
Docentes del  1278 del 
C.E.R  Fenicia vigencia 
2024 

Viernes 29 de 
noviembre del 
2024 

1. Reunión  con el tutor  
Programa  Todos 
Aprender,  socialización 
informe ejecutivo , firma 
y entrega a la SED  

 

 
Acta 
Documento informe 
ejecutivo 
  

 
Directora  
Docentes del 1278 del 
C.E.R Fenicia vigencia 
2024 

 
 
 
TRABAJOS REALIZADOS  DURANTE LA QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL   DESDE EL 25 DE NOVIEMBRE HASTA EL 29 
DE NOVIEMBRE 2024 
 

1. Revisión, diligenciamiento del formato auto evaluación año lectivo o ) 
2. Revisión y diligenciamiento del   Seguimiento Plan de Mejoramiento Institucional 
3. Elaboración del formato Eficiencia Interna  

4. evaluación de desempeño laboral de los docentes del 1278 del C.E.R   la  Fenicia vigencia 2024 
5. Informe ejecutivo del Programa Todos Aprender  
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Atentamente 
 

 
 
 

________________________ 
Leonilde Pelaez Pelaez 
Directora  C.E.R la Fenicia  
Municipio de Cacota 
 
 
 
 
  

 


