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Lineamientos para la   Cuarta  Semana de Desarrollo Institucional en E.E   (7-siete   al  11  once de octubre    de 2024). 

 
 OBJETIVO  
 
-Direccionar el plan de acción en el Centro Educativo Rural la Fenicia, para realizar  la    tercera  semana de desarrollo institucional  
comprendida desde el  7  - siete   al  11   once de   octubre    de 2024  según la Circular   159  del   4 de  septiembre    del 2024 emanada 
por la Secretaria de  Educación  
Teniendo en cuenta  las orientaciones dadas  según la  Circular   159  del   4 de  septiembre    del 2024 emanada por la Secretaria de  
Educación  en las que nos indica adoptar  un plan de trabajo para directivos  y docentes   de manera  presencial  y durante toda la 
semana laboral ,  re organizo la jornada mediante equipos de trabajo  con los docentes del C.E.R la Fenicia ,  construyendo documentos 
y  socializando   a la comunidad educativa, con el compromiso de  pasarlos al Consejo Directivo para adopción  e implementación  en la 
vida institucional : 
 

1. Se  comienza la jornada  con la lectura de la Circular 159  del   4 de  septiembre    del 2024 emanada por la 
Secretaria de  Educación  y presentación del plan de trabajo a desarrollar durante la semana  

2. Organización del trabajo por equipos de docentes  
3. Se inicio con revisión,  ajuste  y resignificación del Proyecto Educativo Institucional  incorporando la catedra de 

la paz, proyecto  crese del Programa Todos Aprender, revisión de intensidad  horaria 
4. Revisión, ajuste y resignificación del Manual de Convivencia y, sus documentos anexos SIEE, Resignificacion del 

Manual de Convivencia    ( teniendo  en cuenta  el documento orientador  y el formato de chequeo de la  SED  
y la   Ley 1620   ) 

5.  
6. Revisión del plan de acción y recepción de las evidencias de implementación de los PPT  

-Educacion para la sexualidad y construcción para la ciudadana 
-Hábitos y estilos de vida saludable 
-Educacion ambiental 
 -Educacion económica y financiera, - Cultura del Emprendimiento. 
-Movilidad Segura 
 

7. Elaboración del Proyecto Urbanidad, Civismo y Principios incorporación en el P.E.I 
      

8. Elaboración del proyecto, cátedra de la Paz la cual será obligatoria atendiendo la Ley 1732 de 2014 y su 
reglamentación (Decreto 1038 de 2015); para ser incorporada en el PEI 
 

9. Revisión del Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes  
Informe ejecutivo de las acciones adelantadas en el marco de dicho plan 
 

10. Revisión de protocolos, actas de compromiso, evidencias de la evaluación de desempeño laboral de los 
docentes del 1278 del C.E.R LA Fenicia  vigencia 2024 
 
 

Atentamente 
 

 
 
 

________________________ 
Leonilde Pelaez Pelaez 
Directora  C.E.R la Fenicia  
Municipio de Cacota 
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CONSECUTIVO:  

FECHA: 07 DE Octubre AÑO: 2024 

LUGAR Sede Principal la Fenicia 

TEMA: 
Presentación de la agenda de trabajo  teniendo  en cuenta el plan operativo de acción 
(  POA )  de la cuarta semana de desarrollo institucional del año 2024,   siguiendo las 
orientaciones de la  circular 159  emanada por la    SED. 

 
  

-Direccionar el plan de acción en el Centro Educativo Rural la Fenicia, para 
realizar  la    tercera  semana de desarrollo institucional  comprendida desde el  
7  - siete   al  11   once de   octubre    de 2024  según la Circular   159  del   4 de  
septiembre    del 2024 emanada por la Secretaria de  Educación 
-Definir una jornada de trabajo  (  mañana  ) de manera presencial en el E.E 
-Recopilar evidencias  diarias : listas de asistencia,  evidencias fotográficas , 
informes ejecutivos y documentos 
-Entrega de informes  a las entidades de control 
 

 7:30   am 
HORA DE 

FINALIZACION: 
1:30  pm 

 
 

 
 

 

AGENDA: 
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1. Saludo 
2. Oración 
3. Lectura de la Circular 159  del   4 de  septiembre    del 2024 emanada por la Secretaria de  Educación. 
4. Presentación del plan de acción 
5. Organización del trabajo por equipos de docentes 
6. Modificaciones y/o ajustes del proyecto educativo institucional -PEI- y/o , sus documentos anexos 

SIEE, Re significación del Manual de Convivencia    ( teniendo  en cuenta  el documento orientador  y el 
formato de chequeo de la  SED  y la   Ley 1620 del 

7. Socialización 
8. compromisos 

 
 

DESARROLLO DEL DIA 

La  directora LEONILDE PELAEZ  PELAEZ  dio un saludo de bienvenida a los presentes   a la cuarta semana 
de desarrollo institucional del año lectivo  2024. 

El docente José Heriberto Flórez hizo la  oración; seguidamente la secretaria hizo lectura   de la circular   
159 del 4 septiembre del 2024 emanada por la Secretaria de Educación ; la cual trata de: 

Orientaciones para  planificar e implementar el plan operativo  de acción – POA – de    la cuarta semana  
de desarrollo institucional comprendida entre el 07 al 11 de octubre de 2024. 

 

 

La señora directora dio a conocer el plan  de acción (POA) sobre los    Lineamientos para la   
Cuarta Semana de Desarrollo Institucional en E.E   (7-siete   al  11  once de octubre    de 2024). 

 
Posteriormente se dio la organización de trabajo por equipos de docentes con el fin de revisar  y 
realizar ajustes   al PEI y documentos anexos: 
MANUAL CONVIVENCIA :  Docentes 
CLAUDIA ROCIO MATEUS MALDONADO. 
JOSE HERIBERTO FLOREZ 
NUBIA ESTELLA BARAJAS PARRA 
TUTOR  PTA. CARLOS LUIS IBAÑEZ TORREZ  
   SISTEMA EDUCATIVO DE EVALUACIÓN ESTUDIANTIL 
BENEDICTA ARAQUE CHAVEZ 
AMPARO GAUTA FLOREZ 
XIOMARA  FLOREZ CARRILLO 
GLORIA JACINTA ISIDRO. 
CATEDRA   DE  LA PAZ 
EYBAR ANDREY GELVEZ VARGAS  
MYRIAM ANTOLINEZ DE SALINAS. 
MARTA EUGENIA  ARAQUE LEAL  
BEATRIZ FUENTES CONTRERAS  
LUZ AURORA DUQUE BARAJAS. 
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PROYECTO EDUCATIVO  INSTITUCIONAL 

CESAR AGUSTO FLOREZ. 

NICOLAZA   FLOREZ. 

MARIA VICTORIA GAUTA  VERA 

CARMEN OLIVIA MOGOLON PORTILLA. 

 

Al terminar el compromiso  de cada uno de los documentos cada grupo de  docentes  proceden  a realizar 
la socialización  y todos aportan  para dejar el documento  guía  y socializar al Consejo Directivo para su 
adopción e implementación año  2025 

MANUAL DE CONVIVENCIA. 

El profesor HERIBERTO FLOREZ manifestó  ; se hizo una revisión general  teniendo en cuenta  lo 
elaborado, se está adecuando al CER  de acuerdo a  la normatividad vigente  y el contexto , acorde  a la 
comisión de la verdad; se   debe  socializar con la comunidad Educativa  y tener en cuenta los aportes de 
los padres de familia ,   tener en la institución en forma magnética  y   cuando se presente una situación  
debe aplicarse el manual de procedimientos como aparece en el manual de convivencia ; los informes que 
se pasen al comité de convivencia  deben ser 15 días antes para que los integrantes del comité  puedan 
analizar las situaciones que se presentan en la sede. 

La directora dice   el comité de convivencia está funcionando  actualmente con la normatividad vigente , 
se eligió a los representantes y se tiene un plan de trabajo  expuesto, tiene los documentos exigidos 
según la norma: acta de conformación, firma de documento de confidencialidad   de los integrantes, 
reglamento interno,  plan de trabajo ,  el  Manual de Convivencia  debe ser  muy completo  tener en 
cuenta el diagnostico contexto del Centro Educativo , que sea entendible  para la comunidad educativa, es 
una construcción de todos,  los niños deben aprender  solucionar conflictos  tipo 1 presentados en los 
espacio escolares  y aprender a vivir juntos. Invito apropiarse del Manual de Convivencia. 

En cuanto matricula : 

Los niños que se matriculen que lleguen de otro Centro Educativo    deben   presentar  el observador del 
estudiante   para conocer su comportamiento y  rendimiento  académico. 

Los niños con Necesidades Educativas Especiales  deben presentar el  PIAR,  DUA  con el fin de seguir  el 
proceso;  se debe hacer firmar el contrato de matrícula  dándole a conocer lo estipulado en  el manual de 
convivencia. 

 

La profesora LUZ AMPARO GAUTA  FLOREZ    socializa el documento SIEE : 

Se realiza la modificación  sobre criterios de evaluación y promoción  sobre Necesidades Educativas 
Especiales ,  se tiene  en cuenta el PIAR  y el  DUA  , se debe dar a conocer  a los padres de familia 

este proceso, para tenerlo en cuenta en la promoción del estudiante. 

También se incluye los criterios de evaluación y promoción  de catedra de la paz, y la intensidad horaria  
en  el área de Educación Ética y Valores Humanos, socializa el documento  a los docentes  quienes 
aportaron  algunos conceptos  

. 

La profesora NICOLAZA  ACEVEDO FLOREZ , manifiesta  que teniendo en cuenta el manual orientador de 
la secretaria de Educación  se realizaron las siguientes adaptaciones: 
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• Articulación de prescolar a primaria. 

• Articulación de sexto a noveno. 

• Reporte al comité  de convivencia  observador del estudiante. 

• Reglamento del docente. 

• Sedes que no están  activadas: Fernanda ría, Llanitos, Espino y la Legua. 

• Se implementó catedra de la paz   en el área  de  ciencias sociales.  

• En educación inicial se atenderán   niños de 3 a 4 años  cumplidos. 

L a directora informa que la secretaria de Educación envió un oficio  para invitar a un encuentro el día 
martes   8 de octubre donde darán orientaciones como se desarrolla los  proyectos pedagógicos 
productivos  en el Centro Educativo Rural la Fenicia. 

Asisten  las docentes: Luz Aurora Duque Barajas, Marta Eugenia Araque, Cesar Augusto  Florez, Gloria 
Jacinta Isidro. 

 

 

No siendo as se dio por terminada   a la 1 :30 pm. 
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EVIDENCIAS  FOTOGRAFICAS 
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SEGUNDA ACTA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 
 

CONSECUTIVO:  

FECHA: 08 DE Octubre AÑO: 2024 

LUGAR Sede Principal la Fenicia 

TEMA:  Revisión del plan de acción y recepción de las evidencias de 
implementación de los PPT 



                 Centro Educativo Rural la fenicia, Cacota de Velasco 
Creación: Decreto No 00252 del 12 de abril de 2005 

Fusión Centro Educativos Rural Curpaga, Fenicia: Decreto 001388 del 26 de octubre del 2016 
Reconocimiento de carácter oficial, Resolución No 008709 del 24 de octubre del 2024   

Registro D.A.N.E.  254125000101      NIT: 900048559 – 7 
___________________________________________________________________________________________________ 

 

  

-Direccionar el plan de acción en el Centro Educativo Rural la Fenicia, para 
realizar  la    tercera  semana de desarrollo institucional  comprendida desde el  
7  - siete   al  11   once de   octubre    de 2024  según la Circular   159  del   4 de  
septiembre    del 2024 emanada por la Secretaria de  Educación 
-Definir una jornada de trabajo  (  mañana  ) de manera presencial en el E.E 
-Recopilar evidencias  diarias : listas de asistencia,  evidencias fotográficas , 
informes ejecutivos y documentos 
-Entrega de informes  a las entidades de control 
 

 7:30   am 
HORA DE 

FINALIZACION: 
1:00  pm 

 
 

 
 

 

AGENDA: 

 

 

     1.    Saludo 
      2.   Oración 
      3.    Revisión del plan de acción y recepción de las evidencias de implementación de los PPT 
       

• Educación para la sexualidad y construcción para la ciudadana 

• Hábitos y estilos de vida saludable 

• Educación ambiental 

• Educación económica y financiera, - Cultura del Emprendimiento. 

• Movilidad Segura 

• Urbanidad, civismo y principios, 
 

 
         4.  Socialización 
5.   compromisos. 

 
 
 

DESARROLLO DEL DIA 

Desarrollo del Día 
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La señora directora, Leonilde Peláez Peláez, dio un saludo, agradeció a Dios por este nuevo día e 
hizo una reflexión. Se tomó  asistencia  estando presentes 12 docentes y el profesor tutor CARLOS 
LUIS IBAÑEZ.. Los docentes César Augusto Flórez, Gloria Jacinta Isidro, Luz Aurora Duque y Marta 
Eugenia Araque se encuentran en capacitación sobre proyectos productivos  y  emprendimiento en 
la ciudad de Pamplona. 

El profesor  CARLOS LUIS IBAÑEZ  hizo una socialización de Manual de Convivencia explico que se   
habían  incluido varias sentencias de la corte e invito a seguir construyendo en forma colectiva  e  
informo que el año entrante se incorpora la  Educación  CRESE  y formación integral. 

Seguidamente, se realizó el plan de acción y su recepción. La docente Nubia Stella Barajas socializó 
el informe ejecutivo sobre evidencias de los proyectos transversales: 

•Educación para la sexualidad y construcción de ciudadanía 

•Hábitos y estilos de vida saludable 

•Educación ambiental 

•Movilidad segura 

•Educación económica y financiera 

•Cultura del emprendimiento 

Posteriormente, la docente Claudia Rocío Maldonado realizó la socialización del proyecto 
pedagógico transversal de Educación Económica, Financiera y Emprendimiento. Se elaboró el plan 
y los talleres que se desarrollarán en cada una de las sedes de forma transversal con las diferentes 
áreas del conocimiento  teniendo en cuenta el contexto. 

Seguidamente, se dio a conocer el proyecto de urbanidad y civismo para los grados de primero a 
quinto de primaria y de sexto a noveno en  posprimaria, los cuales también se trabajarán de forma 
transversal. 

. 

La señora directora  recordó que cada grupo de trabajo debe  entregar el plan junto con los talleres 
sugeridos para desarrollar con los estudiantes e  involucrar  a los padres de  familia de cada sede 
del CER La Fenicia. 

 

 

Finalmente los docentes se comprometieron  realizar  adaptaciones a los talleres  si se requiere y 
a desarrollarlos   con los estudiantes y participación de padres de  familia  en cada una de las 
sedes. 

No siendo otro el objetivo de la reunión se dio por terminada  a la 1:00 pm 
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EVIDENCIA  FOTOGRAFICA  
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TERCERA ACTA DE DE4SARROLLO INSTITUCIONAL  

 

CONSECUTIVO:  

FECHA: 08 DE Octubre AÑO: 2024 

LUGAR Sede Principal la Fenicia 

TEMA:  Revisión del plan de acción y recepción de las evidencias de 
implementación de los PPT 

 
  

-Direccionar el plan de acción en el Centro Educativo Rural la Fenicia, para 
realizar  la    tercera  semana de desarrollo institucional  comprendida desde el  
7  - siete   al  11   once de   octubre    de 2024  según la Circular   159  del   4 de  
septiembre    del 2024 emanada por la Secretaria de  Educación 
-Definir una jornada de trabajo  (  mañana  ) de manera presencial en el E.E 
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-Recopilar evidencias  diarias : listas de asistencia,  evidencias fotográficas , 
informes ejecutivos y documentos 
-Entrega de informes  a las entidades de control 
 

 7:30   am 
HORA DE 

FINALIZACION: 
1:00  pm 

 
 

 
 

 

AGENDA: 

 

 

     1.    Saludo 
      2.   Oración 
      3.    Revisión del plan de acción y recepción de las evidencias de implementación de los PPT 
       

• Educación para la sexualidad y construcción para la ciudadana 

• Hábitos y estilos de vida saludable 

• Educación ambiental 

• Educación económica y financiera, - Cultura del Emprendimiento. 

• Movilidad Segura 

• Urbanidad, civismo y principios, 
 

 
         4.  Socialización 
5.   compromisos. 

 
 
 

DESARROLLO DEL DIA 

Desarrollo del Día 

La señora directora, Leonilde Peláez Peláez, dio un saludo, agradeció a Dios por este nuevo día e 
hizo una reflexión. Se tomó  asistencia  estando presentes 12 docentes y el profesor tutor CARLOS 
LUIS IBAÑEZ.. Los docentes César Augusto Flórez, Gloria Jacinta Isidro, Luz Aurora Duque y Marta 
Eugenia Araque se encuentran en capacitación sobre proyectos productivos  y  emprendimiento en 
la ciudad de Pamplona. 

El profesor  CARLOS LUIS IBAÑEZ  hizo una socialización de Manual de Convivencia explico que se   
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habían  incluido varias sentencias de la corte e invito a seguir construyendo en forma colectiva  e  
informo que el año entrante se incorpora la  Educación  CRESE  y formación integral. 

Seguidamente, se realizó el plan de acción y su recepción. La docente Nubia Stella Barajas socializó 
el informe ejecutivo sobre evidencias de los proyectos transversales: 

•Educación para la sexualidad y construcción de ciudadanía 

•Hábitos y estilos de vida saludable 

•Educación ambiental 

•Movilidad segura 

•Educación económica y financiera 

•Cultura del emprendimiento 

Posteriormente, la docente Claudia Rocío Maldonado realizó la socialización del proyecto 
pedagógico transversal de Educación Económica, Financiera y Emprendimiento. Se elaboró el plan 
y los talleres que se desarrollarán en cada una de las sedes de forma transversal con las diferentes 
áreas del conocimiento  teniendo en cuenta el contexto. 

Seguidamente, se dio a conocer el proyecto de urbanidad y civismo para los grados de primero a 
quinto de primaria y de sexto a noveno en  posprimaria, los cuales también se trabajarán de forma 
transversal. 

. 

La señora directora  recordó que cada grupo de trabajo debe  entregar el plan junto con los talleres 
sugeridos para desarrollar con los estudiantes e  involucrar  a los padres de  familia de cada sede 
del CER La Fenicia. 

 

 

Finalmente los docentes se comprometieron  realizar  adaptaciones a los talleres  si se requiere y 
a desarrollarlos   con los estudiantes y participación de padres de  familia  en cada una de las 
sedes. 

No siendo otro el objetivo de la reunión se dio por terminada  a la 1:30 pm 
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EVIDENCIA  FOTOGRAFICA  
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CUARTA ACTA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  
 

 

CONSECUTIVO:  

FECHA: 10 DE Octubre AÑO: 2024 

LUGAR Sede Principal la Fenicia 

TEMA: Revisión del Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y adolescentes. 

 
 

OBJETIVOS  
-Direccionar el plan de acción en el Centro Educativo Rural la Fenicia, para 
realizar  la    tercera  semana de desarrollo institucional  comprendida desde el  
7  - siete   al  11   once de   octubre    de 2024  según la Circular   159  del   4 de  
septiembre    del 2024 emanada por la Secretaria de  Educación 
-Definir una jornada de trabajo  (  mañana  ) de manera presencial en el E.E 
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-Recopilar evidencias  diarias : listas de asistencia,  evidencias fotográficas , 
informes ejecutivos y documentos 
-Entrega de informes  a las entidades de control 
 

 7:30   am 
HORA DE 

FINALIZACION: 
1:30  pm 

 
 

 
 

 

AGENDA: 

 

 

1. Saludo 
2. Oración 
3. Revisión del Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes 

y adolescentes 
4. Informe ejecutivo de las acciones adelantadas en el marco de dicho plan 
5. Reporte de casos  tipo II, Tipo III 
6. Socialización 
7. Compromisos. 

 

 
 

DESARROLLO DEL DIA 

La señora directora Leonilde Peláez Peláez dio un cordial saludo a los asistentes.  

Seguidamente, la docente Claudia Rocío Maldonado realizó la reflexión.  

Se tomó lista, estando presentes la totalidad de los docentes.  

La  señora directora, con la participación de los docentes  procedió a la revisión y ajustes del plan 
para la prevención de todo tipo de violencia contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes. Siguiendo 
con el orden del día, se dio un informe ejecutivo sobre las acciones adelantadas en el marco del 
plan para la prevención de todo tipo de violencia: 

Acciones adelantadas en el marco del plan: 

•Violencia sexual. 

•Prevención de todo tipo de violencia. 

•Trabajo infantil. 

•Consumo de sustancias psicoactivas. 
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•Acoso escolar. 

•Embarazo en adolescentes. 

•Ansiedad y depresión. 

En este plan se desarrollaron talleres de forma dinámica y recreativa en la escuela de padres y con 
estudiantes en cada sede. 

La señora directora   recordó a los docentes de las sedes  del CER la Fenicia que se les ha presentado  
situaciones de tipo II  o  tipo III   de Convivencia Escolar debe reportar con 15 días de anticipación  
con  los formatos requeridos   al Comité de Convivencia Escolar.  

Como compromiso: 

•Enviar un informe ejecutivo con las evidencias del plan para la prevención de todo tipo de 
violencia. 

•Enviar la lista de los estudiantes que serán estimulados por su rendimiento en cada sede. 

• Revisar el inventario de cada sede  y actualizarlo.  

•Reportar  al comité de Convivencia Escolar  los casos tipo II y tipo III  si los hay. 

 

Se dio por terminada   a la  1: 00 pm. 

COMPROMISO PARA EL DIA 11 DE OCTUBRE REVISION  DE PROTOCOLOS Y  EVIDENCIAS CON LOS 
DOCENTES DEL 1278 docentes; Eybar Andrey Gelvez  y Claudia Rocio Maldonado Mateus  
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA 
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