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Institucién Educativa

NUESTRA SENORA DEL ROSARIO
Carrera 5 No 9-03 - CACHIRA

Asunto: PRESENTACION DE INSTRUCTOR
Cordial saludo.

Reciba por la presente los mejores deseos de éxito en sus labores al frente de su importante
" Institucién Educativa para este afio 2022.

Desde la subdireccion del Centro de la Industria, la Empresa y los Servicios- CIES. Nos permitimos
comunicarle que, a partir de la fecha para el Programa de Articulacion con la Educaciéon Media, doble
Titulacién en su Institucion Educativa, se ha designado el siguiente instructor para el fortalecimiento
de las competencias basicas:

DOCUMENTO
INSTRUCTOR CONTRATISTA DE PROGRAMA
IDENTIDAD
CONTABILIZACION DE
MARIA ISBEL LOPEZ RUBIO 53125474 | OPERACIONES COMERCIALES Y
FINANCIERAS

Esperamos la mayor coordinacion y armonia en el desarrollo de las competencias basicas; buscando
el mejoramiento de la calidad de la formacién Profesional Integral.

Estaremos dispuestos a recibir sus comentarios y opiniones al respecto.

Atentamente,
Q=
Eduardo Rivera Sierra
Subdirector Centro de la industria la Empresa y los Servicios
g CIES

Proyecté. Edgar Mauricio Maldonado Leal
Cargo: Aprendiz contrato de aprendizaje

Revis6. Alba Gisela Araque Orozcw-

Coordinadora Académica CIES, ofertas especiales

Direccion Regional Norte de Stder/Centro Industria, la Empresa y los Servicio
Calle 2N 4-58 Pescadero, Ciudad Cucuta. -PBX (57) 5829990
www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GD-F-011 V.05



N

0549537-

g El empleo
es de todos

San José de Cucuta,

Rector

HERNAN SEPULVEDA JAIMES
NUESTRA SENORA DEL ROSARIO
gerpafco57@gmail.com

CACHIRA

Asunto: REQUISITOS PROCESO DE
INSCRIPCION Y MATRICULA VIGENCIA 2022 DOBLE

‘Cordial Saludo:

Como es de su conocimiento la Institucion Educativa se encuentra articulada con el Sena, para el

Mintrabajo

TITULACION

proceso de matricula de los aspirantes de los estudiantes matriculados en la Institucién educativa en

grado 10, se hace necesario dar cumplimiento a lo establecido RESOLUCION 317 DE 2021, " Por
la cual se expide el manual para operacion de la articulacién del SENA con la educacion

media", nos permitimos enviar los requisitos y fechas establecidas por el grupo de administracion

educativa GAE. Los documentos necesarios para el proceso de inscripcion y matricula de los

estudiantes que se relacionan a continuacion, el cual se debe dar un estricto cumplimiento:

PROCEDIMIENTO
MATRICULA ORDINARIA

RESPONSABLE

FECHAS

1.Registro e Inscripciones con cumplimiento de los requisitos de
ingreso. El registro e inscripcion de los aspirantes en el aplicativo Sofia
Plus es responsabilidad directa del Establecimiento Educativo y del
aspirante, con el acompafamiento y orientacion del instructor técnico,
garantizando la integridad, veracidad y vigencia de los datos personales y
de contacto de los aspirantes

Establecimiento Educativo,
Aspirante e9

instructores técnicos

01-10 de febrero

Proceso de aplicacién circular 13 de 2013 - Solicitudes de
novedades en Sofia Plus encontradas por lideres de articulacion e
instructores técnicos (duplicidad de documento de identidad, matricula de
aspirante en otro programa, suplantacion, nombres, apellidos, tipo de
documento y numero incorrectos).

Establecimiento Educativo,
Aspirante, lideres de
articulacion e instructores
técnicos.

Desde el 01 de
febrero al 15 de
marzo 2022

Matricula: Documentos solicitados
1. Oficio radicado dirigido al subdirector de centro, solicitando la
matricula de los aspirantes degrado 10 registrado en el SIMAT y
certificando la aprobacién de grado 90, asi mismo la relacion en
orden alfabético, completa y sin errores de los aspirantes a
matricular. Este comunicado debe estar debidamente firmado por el
rector o representante legal.
2. Los gocumentos requeridos para validacion y asentamiento de
matricula corresponden a:
a. Oficio radicado
b. Documento de identificacion legible y vigente (en el caso
de los estudiantes venezolanos deben tener actualizado el
documento expedido por migracion y verificado en el
enlace
https://apps.migacioncolombiaAgov.co/consultarVEN/

Instituciones educativas

Desde el 01 de
febrero al 20 de
febrero 2022

Direccion Regional Norte de Stder/Centro Industria, la Empresa y los Servicios
. -PBX (57) 5829990
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PROCEDIMIENTO

Formato compromiso del aprendiz.

Formato de tratamiento de datos del menor
diligenciado con firma manuscrita, que viene
acompanado con el registro civil del menor o custodia.
Foto tamario carnet Fondo /Blanco en formato Digital-
JPG.

Certificado de afiliacion al sistema de seguridad social
ACTIVO (Certificacion del ADRES) - (Contributivo o
Subsidiado).

Firma manuscrita dl formato registro de asistencia a

El empleo
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RESPONSABLE

Instituciones educativas

matricula.

FECHAS

Desde el 01 de febrero
al 20 de febrero 2022

Asentamiento de matricula ordinaria

Grupo de Administracion
Educativa

Hasta el 28 de febrero
2022

MATRICULA EXTRA-ORDINARIA

1. Inscripciones con cumplimiento de los requisitos de

Aspirante, lideres de

Establecimiento Educativo,

28 dias calendario
siguientes a la fecha de

Educativa

ingreso. articulacion e instructores AT
totilcos. inicio de la ficha
Coordinador académico y
2.Matricula lideres de articulacion e 20 de marzo de 2022
instructores técnicos
Asentamiento de matricula extraordinaria Grupo de Administracién 30 de marzo de 2022

Esperamos el compromiso de la Institucion Educativa, para poder cumplir con los tiempos
establecidos para el proceso de Inscripciéon y matricula de los Aspirantes a la formacién técnica y
buscando el mejoramiento de la calidad de la formacién Profesional Integral.

Atentamente,

Proyecté. Edgar Mauricio Maldonado Leal
Cargo: Aprendiz contrato de aprendizaje

Revisé. Alba Gisela Araque Orozco

Eduardo Rivera Sierra

Subdirector Centro de la industria la Empresa y los Servicios

CIES

G PA O

Coordinadora Académica CIES, ofertas especiales
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