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INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL ROSARIO
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PROGRAMA DE FORMACION: CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS
Resolucién de Aprobacién No. 004037 del 29 de Diciembre de 2022 - Codigo: Dane: 1541280000-19  Nit: 8070058844 Direccién: Carrera 5 N. 7-17
Barrio Kennedy ( Cichira N/S) - Tel: 5785412 Correo: colrosariocachira@hotmail.com
FECHA ELABORACION: MARZO DE 2024
OBJETIVO: Impl ar Estrategias que contribuyan al mejoramiento académico de la Institucién Educativa y el Programa Articulacién en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras
ki : ¢ g ; G FECHA DE i ; i Z T
OBIETIVO ESPECIFICO _ACTIVIDAD TAREA FECHAINICIO | i RESPONSABLE RECURSOS NECESARIOS
: : : TERMINACION 2 ik o
1. Socializar el trabajo realizado en articulacién Gestionar los recursos y/ materiales Docentes del 4rea técnica:
para la educacién media técnica y Gestionar la necesarios para mejorar ambientes de Realizar la gestion con el Rector para mejorar los NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ
adecuati6n de ambientes de aprendizaje y aprendizaje para la especialidad Técnico en | ambientes de eprendizaje donde se desarrollala|  1/02/2024 28/02/2024 Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES Aula educativa
dotacién de infraestlru‘::tura n_zcesaria, para Contabilizacion d; :::cria;aosnes comerciales y Tecnica Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
ejecutar la formacién
2. Reall ) d Istroy matricula e Lograr la vinculacion de los aprendices al Realizar el proceso de registro de todos los
. d ea |za;etp;oce|so ; r:fn:s m!triwla dos en| PrOETama Doble Titulacion SENA. Garantizar alumnos matriculados en el grado 102 en la Docentes del drea técnica:
in ”“'°"I‘ ed: 1:2 :: Iaues S que el 100% de los alumnos matriculados en | especialidad de Contabilizacion de operaciones 1/02/2024 31/03/2024 NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Formatos SENA, Documentos de identidad,
cqma:“.g: cion de o erw:::s comerciales grado 102 se registren en el sistema de comerciales y financieras.Acompafiar el proceso Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES Sala de informética y conectividad
; ﬂna:ciems i fiaplus y diligencien cor los de orientacion para el diligenci: de los Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
¥ formatos de inscripcion para matricula. formatos de matricula
Coordinary realizar una reunion donde Revisién propuesta de integracién media técnica
3 Revisar la estructura curricular de programa de P2Tticipen los ICBTaeS el Comins teonion| i Particpar en la reunion, dar a conocer los Docentes del drea técnica:
Contabilizacion de operaciones comerciales Y delaE. Consolidacién estructura curricular cambios en la estructura curricular y coordinar 13/02/2024 30/03/2024 NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Formatos S| Salad iol
para el desarrollo de la especialidad técnico y Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES rmatos SENA, Sala de reunion
financieras en contabilizacién de operaciones comerciales accciones para realizar los ajustes I T %
P correspondientes a la propuesta tecnica. nstructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
y financieras.
Reunion Comité Tecnico de la IE para coordinar i
4. Acompafiamiento, asesoria y fortalecimiento Apoyar la formacién técnica en cada una de | © trabajo a realizar. Hacer seguimiento al Plan L Docentes del rea técnica: ;
del SENA a las competencias técnicas de la . va e g n pph 1; operativo de la Institucién Educativa. Orientarla| 15/02/2024 17/11/2024 NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Ambientes de formacion, - Portafolios,
especialidad. Reunion Comité Tecnicode la IE. | = “OPetendias a los aprendices de 10°y forma de organizar y presentar los portafolios de Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES Video Beam
evidencias de los aprendices. Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
5Implementar el proyecto de Fondo de ahorra £ i Designar un estudiante por cada grupo para que Docentes del drea técnica:
en los aprendices de los grados decimo i Socializar la metodologia del proceso del se encargue del proceso de recoleccion del 24/02/2024 10/11/2024 NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Documentos soporte de in ¥ egreso, libro
undedimo Fondo de ahorro dinero y entrega del documento soporte. Revisar| Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES contable del Fondo de aharro.
la ejecucion del proyecto y realizar auditorias. Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
6. Concertar con los docentes tecnicos el Banco Realizar |a entrega del banco de preguntas | Elaboracion y entrega del banco de preguntas a
de preguntas de la especialidad de que seran utilizadas para evaluar la los docentes de la [E. Soclallzaclon y Docentes del drea técnica:
contabilizacién de operaciones comercialesy | ™Petenciay resuitados de aprendizaje | concertacion con los docentes tecnicos acerca | 17/02/2024 20/10/2024 NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Formatos SENA. Banco de preguntas,
financieras vistos d el primer periodo acad del estilo de preguntas que se utllizaran en los Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES estructura curricular.
demas periodos durante el afio escolar. controles de calidad del SENA, Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
: : Realizar pruebas escritas al finalizar cada Docentes del & ica:
7 Realizar los controles de calidad a los Evaluar y reforzar las competencias tecnicas resultado de aprendizaje Verificar que lo . S rea técnica:
aprendices del grado 10y 11. vistas, aprendido durante el periad 13/03/2024 31/10/2024 NI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Instrumentos de evauacion, planillas de
P nte el perlodo terminado este Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES
claro para los aprendices Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
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- Entregar las calificaciones de los esudlantes y Docentes del 4rea técnica:
8 Entregar de informes de ejecucién y registro Evaluar aprendices en las diferentes NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ
realizar los Juicios evaluativos en la plataforma | 12/06/2024 30/06/2024
de juicios en la plataforma Sofia Plus competencias ! SO ki, . e gk Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES Planilias de notas, PC, Intemnet
Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
: Docentes del rea técnica:
verificar que las evidencias de aprendizaje .
Revisar periodicamente los portafolios de NINI YOHAN NDEZ S,
9 Revisar los portafolios de los aprendices. esten de acuerdo con las guias ( oo st A ot 1/03/2024 30/11/2024 NI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Portafolio del Aprediz, listas de chequeo
Competencias y Resultados de Aprednizaje) videnclas tel Aprendiz Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES
Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
Concertar plan de mejoramiento con los Definir las tematicas para realizar los planes de Docentes del 4rea técnica:
10 Elaborar planes de mejoramiento con los aprendices que NO alcanzaron las p s P NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Formatos SENA, Listas de asistencia, planillas
. : mejoramiento. Elaborar las actividades a realizar| 31/03/2024 13/10/2024
aprendices que no aprobaron las c ia: p ias minimas por cada resultado de o las aprendices Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES de notas. SIEE de la IE.
aprendizaje p P % Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
del técnica:
11. lizacién de Etapa Prod delgrado | Reunion de los estudiantes de decimo grado | Identificar el tipo de empresas donde se puede NINI yg:::;:: : H:Ri:::‘::zn ;.:N CHEZ
Diez en las Diferentes Instituciones Educativas | para concretar inicio de la formacién en etapa| efectuar la practica empresarial, diligenciar los |  1/06/2024 30/07/2024 Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES Ambientes de formacion,  Video Beam
para dar a conocer el proceso. productiva formatos correspondientes. Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
12 de d de N Docentes del rea técnica:
G Dar a conocer todo lo relacionado con el
grado para dar a conocer el prog de de los est de Noveno grado o NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ b
Articulacion con la Media - Do!_:le Titulacién en para dar a conocer el programa fundonamiento:::‘::nve':m; SENA - IE Colegio 1/08/2024 29/09/2024 Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES Ambientes de formacion, Video Beam
sus diferentes especialidades articuladas bl Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
Docentes del drea técnica:
13. P ién de la Feria ial / Definir fecha y actividades empresariales de Realizar la planeacion de la Feria de la ) NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ .
pi ectividad a inte:
padres familia - estudiantes). la feria Micro empresarial. creatividad y emprendimiento 26/05/2024 30/09/2024 Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES s 2 e
Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
ili di dond
Organizar la informacion de contacto de las |';asc:ltraerr::l:;r:::;:‘::a|; ;:Zcezr};zm:::nt?:s :I Docentes del 4rea técnica:
14. Realizar Visitas Técnicas de imi Yy pi que tienen io con la IE. lnst:uctor SENA. Gestionar las visit:s técnicas 15/06/2024 2/12/2024 NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Formato de seguimiento etapa lectiva- lista del
evaluacion al Sector Productivo concertar visitas técnicas al sector porductivo Y empresari.os y aplicar los formatos de Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES chequeo
dode los aprendices realizan su pasantia seguimiento y evaluacion por cada aprendiz. Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
Incentivar a los aprendices para que Docentes del drea técnica: c idad a planes de
ideas il d en Revisar lor proyectos o planes de negocio que se NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ = R
iza . . p P g - 10/2024 30/10/2024 3 ds ion 8
15. Realizar la feria o muestra empresarial facionadas con s empriis; ealirando ing o en Ia feria empresarial, 1/10/ /10/20: Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES \{hi:eos e‘ pand = a
muestra a la Comunidad Educativa Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ i
16. Realizar Reunion del Comité Tecnico para Definir los estudiantes que se certifican del . I Docentes del drea técnica:
rendices d
Definir estudiantes a certificar en el grado 11°. | grado 11°. Elaborar el consolidado grupal de :’:::d:r:‘;f‘:::::;:fz;: :‘:apa ; ecﬂv:y T At host NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ B T Lk
Entregar al SENA el Consolidado Grupal de Itados de las técnicas y oduEiG Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES
resultados. tranversales s Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
Gestionar la certificaci6n de los aprendices Evaluar en SOFIA PLUS todos los resultados de la Docentes del drea técnica:
> e etapa lectiva y productiva por cada aprendiz. NINI YOHANNA HERNANDEZ SANCHEZ Documentos para certificacion, Certificadas
7. Final 24
17 Finalizar el Proceso de Certifiacién | que cumplieron con ';"’“’l'“l‘:’" téenlcaen | pecolectar (a nformacion necesaria parael | 16/10/20 by i Rector : HERNAN SEPULVEDA JAIMES SENA
convento,conla proceso de gegtificacion, Instructor SENA: MYRIAN CACERES RODRIGUEZ
== P ﬁ N\
2 o7 O L i bt G
(ERNAN SEPULYEDA JAIMES NINI YOHANNA RERNANDEZ MYRIAN CACERES Esp. Maria del Pilar Nifio Chia Esp. Maria del Pilar Nifio Chia
RECTOR IE. Docente Técnico Instructor SENA Dinamizadora SENA Dinamizadora SENA
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