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SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 

 

 
ie_eldiamante@sednortedesantander.gov.co 

¡Formamos integralmente l@s ciudadan@s que requiere nuestro país! 

 

 

 
PLANEAMIENTO ESCOLAR Y CURRICULAR AÑO 2022. 

 

TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

SEMANA COMPRENDIDA DEL 24 AL 28 DE ENERO DEL 2022. 
 

PLAN DE TRABAJO – PDT. 
 

  REUNIÒN DIRECTIVO DOCENTE, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
 

Lugar: Aula de clase de sexto grado (6º) Institución Educativa “El Diamante”- 
Pamplonita.  
 

Fecha: Lunes 24 a viernes 28 de enero del año 2022. 
 

Hora:   De 7,30 a. m. hasta la 12,00. Meridiano. 
 

Objetivo General: Continuar elaborando el Planeamiento Escolar y Curricular, según la 
nueva Resolución del Calendario Escolar para el año lectivo 2022. R. Nº 00109 del 14 
de enero del 2022, la Circular Nº 001 del 12 de enero del 2022 de la SED y el Plan de 
Trabajo a nivel institucional.  
 

Objetivos Específicos: 
 

1. Revisión y ajustes al Proyecto Educativo Institucional “Diamantino”.   
2. Revisión y ajustes al Manual de Convivencia Escolar “Diamantino”. 
3. Revisión y ajustes al Sistema Institucional de Evaluación del Aprendizaje de los 

Estudiantes “Diamantinos”.   
4. Organización escolar y asignación de aula de clase, según matricula. 
5. Realizar el Planeamiento Curricular de área y asignatura para los niveles, ciclos y 

grados que ofrece la institución educativa: Proceso de inducción y reinducción, 
diagnóstico para el primer periodo académico del año 2022, con base en las 
orientaciones y recomendaciones del Área de Gestión Pedagógica/Académica.  

 

Asistentes: Integrantes del consejo de docentes, sede principal y anexas.  
 

AGENDA DE TRABAJO. 
 

1. Oración y reflexión, profesora: Marina Meneses Arias.  
 

2. Saludo Señor Rector.  
 

3. Control de asistencia en formato institucional- 
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4. Presentación del Plan de Trabajo para la semana comprendida del 24 al 

28 de enero del 2022.  
 

5. Informes generales y de la gestión escolar.  
 

6. La metodología. Para el cumplimiento de los objetivos y actividades 
propuestas para la tercera semana de desarrollo institucional, se trabajara 
en equipo por áreas de la gestión escolar y de forma individual en el aula 
de clase asignada, observando las medidas de bioseguridad para prevenir 
contagios y propagación del COVID 19. La salud y la vida son 
primordiales.    
 

7. Recursos: Cada docente llevara sus herramientas de trabajo: entre otras 
su libreta de apuntes, computador, documentos que sean formulado y 
socializado en cada una de las áreas de la gestión escolar y se han 
socializado en plenaria para su aprobacion. Casa docente de aula es 
responsable de su planeamiento de área y asignatura en los formatos 
institucionales acordados.  
 

8. Propuestas y tareas. 
 

9. Regreso a casa terminada la jornada de trabajo. 
 
Con sentimiento de aprecio y respeto. 
 
Atentamente. 
 

 
CARLOS JULIO PEÑALOZA GARCIA. 

Rector. 
 

 
 
 
 
 
 
 
C/C. Correos electrónicos de los docentes y administrativos. 
        Órganos del Gobierno Escolar “Diamantino”. 
        Secretaria de Educación Departamental del Norte de Santander. 
        Archivo. 
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PLANEAMIENTO ESCOLAR Y CURRICULAR AÑO 2022. 

 

TERCERA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL  
 COMPRENDIDA DEL 24 AL 28 DE ENERO DEL 2022. 

 

PLANEACION Y ORGANIZACIÓN INSTITUCIONAL.  
   

PLAN DE TRABAJO – PDT.  
 

Con el objetivo de conocer y participar activamente en la segunda semana de Desarrollo 
Institucional, se socializa el plan de trabajo para su conocimiento y fines pertinentes.  
 

 
FECHA. 

 
HORA. 

 
ACTIVIDAD. 

 
METODOLOGIA. 

 
RESPONSABLES. 

 
LUNES 

 
24 – 01. 

2022. 
 
 
 

 
8,00 a. m.   

A 
9,00 a. m. 

 

 
PRESENTACION DE LA 
AGENDA DE TRABAJO Y 
ELABORACION DE 
ACUERDOS PARA EL 
TRABAJO INSTITUCIONAL.   
INFORMES GENERALES Y 
DE LA GESTION ESCOLAR.  
 

 
SOCIALIZACION DE 
LA AGENDA Y PLAN 
DE TRABAJO. 
 
ESTABLECER LOS 
ACUERDOS PARA EL 
TRABAJO DE LA 
SEMANA. 
 

 
RECTOR. 
 
 
 
RECTOR Y 
DOCENTES. 
 
 
 

 
9,00 a. m.  

A 
10.00 a. m. 

 
 

10,00 a.m. 
A 

10,30 a.m. 
 
 

10,30. a. m. 
 

A 
 

12,00. M. 
  

 
REVISION Y AJUSTES AL 
PROYECTO DE INDUCCION 
Y REINDUCION 202. 
 
 

 
DESCANSO 30 MINUTOS. 

 
 

 
ANALISIS DE LA 
INFRAESTRUCTURA Y 
ASIGNACION DE AULAS DE 
CLASE. 
FINIQUITAR ASIGNACION 
ACADEMICA. 

 
SOCIALIZACION DEL 
DOCUMENTO Y  
APROBACION. 
 
 

 
 
 
 

 
REVISION, AJUSTES 
Y SOCIALIZACION. 
APROBACION. 
 

 
RECTOR Y 
DOCENTES. 
 
 
 
 
 
 

 
 
RECTOR E 
INTEGRANTES DEL 
COMITÉ DE 
CALIDAD.  
 
 

 
MARTES 

 
25 – 01 
2022. 

 

 
8, 00 a. m.   

A 
10, 00 a. m. 

 
 

 
 
 

 
SALUDO Y PRESENTACION 
DEL ORDEN DEL DIA. 
 
AJUSTES AL PROYECTO 
EDUCATIVO INSTITUCIONAL 
“DIAMANTINO” – PEID. 
 

 

 
 
 
 
TRABAJO EN 
EQUIPO POR AREAS 
DE GESTION 
ESCOLAR. 
SOCIALIZACION EN 

 
RECTOR. 
 
 
LIDERES DE LAS 
AREAS DE LA 
GESTION 
ESCOLAR. 
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10,00 a.m. 

A 
10,30 a.m. 

 
10,30. a. m. 

 
A 
 

12,00. M. 
 

. 

 
 

DESCANSO 30 MINUTOS. 
 
 

CONTINUAR EN LOS 
AJUSTES DEL PEID. 
 

PLENARIA.  
 
 
 
 
 
TRABAJO POR 
AREAS DE GESTION 
ESCOLAR. 
SOCIALIZACION DEL 
TRABAJO. 
 

 
 
 
 
 
LIDERES, 
DINAMIZADORES 
DE LAS AREAS DE 
LA GESTION 
ESCOLAR. 
 

 
MIERCO

LES. 
 

26 – 01. 
2022. 

 
 
 

 
8,00 a. m. 

A 
10,00 a. m. 

 
 

10,00 a.m. 
A 

10,30 a.m. 
 

 
REVISION Y AJUSTES AL 
MANUAL DE CONVIVENCIA 
ESCOLAR.  
 
 

 
DESCANSO 30 MINUTOS. 

 
TRABAJO EN 
EQUIPO POR AREAS 
DE GESTION 
ESCOLAR.  
 
 
 
 
 

 
LIDERES, 
DINAMIZADORES 
DE LAS AREAS DE 
LA GESTION 
ESCOLAR. 
 

 
10, 30 a.m. 

 

A 
12,00. M. 

 
CONTINUAR CON LOS 
AJUSTES AL MANUAL DE 
CONVIVENCIA ESCOLAR.  
 
 

 
TRABAJO EN 
EQUIPO POR AREAS 
DE GESTION 
ESCOLAR. 
SOCIALIOZACION 
DEL TRABAJO. 
 

 
LIDERES, 
DINAMIZADORES 
DE LAS AREAS DE 
LA GESTION 
ESCOLAR. 
 

 
JUEVES 

 
27 – 01. 

2022. 
 
 
 

 
8,00 a. m. 

A 
10,00 a. m. 

 
10,00 a.m. 

A 
10,30 a.m. 

 
REVISION Y AJUSTES AL 
SITEMA INSTITUCIONAL DE 
EVALUACION. SIEE. 
 
 
DESCANSO 30 MINUTOS. 

 
TRABAJO EN 
EQUIPO POR AREAS 
DE GESTION 
ESCOLAR.  
 
 

 
LIDERES, 
DINAMIZADORES 
DE LAS AREAS DE 
LA GESTION 
ESCOLAR. 
 

 
10, 30 a.m. 

 

A 
12,00 a. m 

 

 
 CONTINUAR CON LOS 
AJUSTES AL SISTEMA 
INSTITUCIONAL DE 
EVALÑUACIO SIEE. 
  

 
TRABAJO EN 
EQUIPO Y 
SOCIALIZACION EN 
PLENARIA DEL 
TRABAJO. 

 
LIDERES, 
DINAMIZADORES 
DE LAS AREAS DE 
LA GESTION 
ESCOLAR. 
 

 
VIERNES 

 
28 – 01. 

2022. 
 

 
8,00 a. m. 

A 
10,00 a. m. 

 
 
 

 
PREPARACION DE LAS 
AULAS DE CLASE PARA 
RECIBIR A NUESTROS 
ESTUDIANTES 
“DIAMANTINO”. 
 

 
TRABAJO EN EL 
AULA DE CLASE. 
 
 

 
DOCENTES 
DIRECTORES/TITU
LARES DE GRUPO. 
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10,00 a.m. 
A 

10,30 a.m. 

 
 
 
DESCANSO 30 MINUTOS. 

 
10, 30 a.m. 

 

A 
12,00 a. m 

 
 

 
PREPARACION DEL PRIMER 
DIA DE CLASE DE 
NUESTROS ESTUDIANTES. 

 
ELABORACION DE 
LA AGENDA DE 
BIENVENIDA.  
 
 

 
RECTOR Y 
DOCENTES DE 
AREA PASANTES. 

 
PDT. Por favor llevar las herramientas de trabajo, documentos institucionales y 
demás materiales que se han facilitado para hacer el trabajo dinámico y 
productivo. 
 
Con sentimiento de aprecio y respeto. 
 
Atentamente. 

 
 
 

CARLOS JULIO PEÑALOZA GARCIA. 
Rector. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C/C. Correos electrónicos de los docentes y administrativos. 
        Órganos del Gobierno Escolar “Diamantino”. 
        Secretaria de Educación Departamental del Norte de Santander. 
        Archivo. 
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PLANEAMIENTO ESCOLAR Y CURRICULAR AÑO 2022. 

 

TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

SEMANA COMPRENDIDA DEL 24 AL 28 DE ENERO DEL 2022. 
 

PLAN DE TRABAJO – PDT. 
 

  REUNIÒN DIRECTIVO DOCENTE, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
 

Lugar: Aula de clase de sexto grado (6º) Institución Educativa “El Diamante”- 
Pamplonita.  
 

Fecha: Martes 25 de enero del año 2022. 
 

Hora:   De 8,00 a. m. hasta la 12,00. Meridiano. 
 
Objetivo General: Continuar elaborando el Planeamiento Escolar y Curricular, según la 
nueva Resolución del Calendario Escolar para el año lectivo 2022. R. Nº 00109 del 14 
de enero del 2022, la Circular Nº 001 del 12 de enero del 2022 de la SED y el Plan de 
Trabajo a nivel institucional.  
 
Objetivos Específicos: 
 

1. Participar en la reunión en Pamplonita con el Líder del Área de Calidad de la 
Secretaria de Educación Departamental.  
 

2. Organización Escolar.   
 
Asistentes: Integrantes del consejo de docentes, sede principal y anexas.  
 

 
AGENDA DE TRABAJO. 

 
1. Oración y reflexión, profesora: Nubia Isabel Rico Jaimes. . 

 
2. Saludo Señor Rector.  

 
3. Control de asistencia en formato institucional- 

 
4. Informes generales y de la gestión escolar.  

 

5. Socialización del Cronograma General de Actividades año 2022. 
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6. Revisión y ajustes a la Autoevaluación Institucional 2021.   
 

7. La metodología. Trabajo en equipo y socialización en plenaria.    
 

8. Propuestas y tareas. 
 

9. Regreso a casa terminada la jornada de trabajo. 
 
 
Con sentimiento de aprecio y respeto. 
 
 
Atentamente. 
 
 

 
CARLOS JULIO PEÑALOZA GARCIA. 

Rector. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C/C. Archivo. 
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PLANEAMIENTO ESCOLAR Y CURRICULAR AÑO 2022. 

TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

SEMANA COMPRENDIDA DEL 24 AL 28 DE ENERO DEL 2022. 
 

PLAN DE TRABAJO – PDT. 
 

  REUNIÒN DIRECTIVO DOCENTE, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
 

Lugar: Aula de clase de sexto grado (6º) Institución Educativa “El Diamante”- 
Pamplonita.  
 

Fecha: Miércoles 26 de enero del año 2022. 
 

Hora:   De 7,30 a. m. hasta la 12,00. Meridiano. 
 
Objetivo General: Continuar elaborando el Planeamiento Escolar y Curricular, según la 
nueva Resolución del Calendario Escolar para el año lectivo 2022. R. Nº 00109 del 14 
de enero del 2022, la Circular Nº 001 del 12 de enero del 2022 de la SED y el Plan de 
Trabajo a nivel institucional.  
 
Objetivos Específicos: 
 

1. Socializar los nuevos ajustes a la asignación académica.  
 

2. Organizar las aulas de clase con el nuevo mobiliario y decoración.   
 

3. Actualizar los inventarios de cada grado/curso y demás dependencia de la 
institución educativa.    

 
Asistentes: Integrantes del consejo de docentes, sede principal y anexas.  
 

 
AGENDA DE TRABAJO. 

 
1. Oración y reflexión, profesor: Freddy Hernán Caicedo López.  

 

2. Saludo Señor Rector.  
 

3. Control de asistencia en formato institucional. 
 

4. Informes generales y de la gestión escolar. Organización de las aulas de 
clase con el nuevo mobiliario y aseo. 
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5. Conclusiones de la reunión con el Líder del Área de Calidad de la 

Secretaria de Educación Departamental MG. PASTOR PIÑERES 
VELADIA. 
 

6. Socializar los nuevos ajustes a la asignación académica y documentos 
para el estudio de plante de nuestra institución educativa ante la SED.  

 
7. Continuar el trabajo en las áreas de la gestión escolar.  

 
8. La metodología. Trabajo en equipo y socialización en plenaria.    

 
9. Propuestas y tareas. 

 
10. Regreso a casa terminada la jornada de trabajo. 

 
 
Con sentimiento de aprecio y respeto. 
 
 
Atentamente. 
 
 

 
CARLOS JULIO PEÑALOZA GARCIA. 

Rector. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C/C. Archivo. 
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PLANEAMIENTO ESCOLAR Y CURRICULAR AÑO 2022. 

 

TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

SEMANA COMPRENDIDA DEL 24 AL 28 DE ENERO DEL 2022. 
 

PLAN DE TRABAJO – PDT. 
 

  REUNIÒN DIRECTIVO DOCENTE, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
 

Lugar: Aula de clase de sexto grado (6º) Institución Educativa “El Diamante”- 
Pamplonita.  
 

Fecha: Jueves 27 de enero del año 2022. 
 

Hora:   De 7,30 a. m. hasta la 12,00. Meridiano. 
 
Objetivo General: Continuar elaborando el Planeamiento Escolar y Curricular, según la 
nueva Resolución del Calendario Escolar para el año lectivo 2022. R. Nº 00109 del 14 
de enero del 2022, la Circular Nº 001 del 12 de enero del 2022 de la SED y el Plan de 
Trabajo a nivel institucional.  
 
Objetivos Específicos: 
 

1. Presentar informe sobre el estudio de planta personal docente y administrativo 
ante la SED.   
 

2. Continuar con la organización institucional, aulas inventarios y otros.   
 

Asistentes: Integrantes del consejo de docentes, sede principal y anexas.  
 

AGENDA DE TRABAJO/ORDEN DEL DIA. 
 

1. Oración y reflexión, profesora: Nelly Aydee Rico Quintero.   
 

2. Saludo Señor Rector.  
 

3. Control de asistencia en formato institucional. 
 

4. Informes generales y de la gestión escolar. Sustentación de la plante de 
personal docente y administrativo ante la SED.  
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5. Continuar con el trabajo de organización de las aulas de clase, revisar 
inventarios y dejar todo listo para recibir nuestros estudiantes el próximo 
día lunes 31 de enero a partir de las 7,30 am hasta las 12,00 meridiano. 

 
6. La metodología. Socialización de informes en plenaria y trabajo en el aula 

de clase asignada para el presente año escolar.     
 

7. Propuestas y tareas. 
 

8. Regreso a casa terminada la jornada de trabajo. 
 
 
Con sentimiento de aprecio y respeto. 
 
 
Atentamente. 
 
 

 
CARLOS JULIO PEÑALOZA GARCIA. 

Rector. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C/C. Archivo. 
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PLANEAMIENTO ESCOLAR Y CURRICULAR AÑO 2022. 

 

TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
 

SEMANA COMPRENDIDA DEL 24 AL 28 DE ENERO DEL 2022. 
 

PLAN DE TRABAJO – PDT. 
 

  REUNIÒN DIRECTIVO DOCENTE, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
 

Lugar: Sede Educativa Matagira. Institución Educativa “El Diamante”- Pamplonita.  
 

Fecha: Viernes 28 de enero del año 2022. 
 

Hora:   De 7,30 a. m. hasta la 12,30. P.M.  
 
Objetivo General: Socializar las conclusiones de la etapa del Planeamiento Escolar y 
Curricular, según la nueva Resolución del Calendario Escolar para el año lectivo 2022. 
Resolución Nº 00109 del 14 de enero del 2022, la Circular Nº 001 del 12 de enero del 
2022 de la SED y el Plan de Trabajo a nivel institucional.  
 
Objetivos Específicos: 
 

1. Elegir los docentes a los órganos del Gobierno Escolar “Diamantino”.   
 

2. Planear y organizar la primera semana de trabajo escolar con los estudiantes, 
inducción y reinducción. 
 

3. Dinámicas de integración docente.   
 

Asistentes: Integrantes del consejo de docentes, sede principal y anexas, auxiliar 
administrativa. Rosa Emma Rodríguez Gamboa, secretaria general.  
 

 
AGENDA DE TRABAJO - ORDEN DEL DIA. 

 
1. Oración y reflexión, profesora: Belén Leal Flórez.  (Capilla). 

 

2. Saludo señor rector.  
 

3. Control de asistencia en formato institucional. 
 

4. Palabras del señor rector, importancia de la integración institucional para 
fortalecer el ambiente laboral.  
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¡Formamos integralmente l@s ciudadan@s que requiere nuestro país! 

 

 

 
5. Elección de los docentes a los estamentos educativos. Gobierno Escolar 

“Diamantino”. Proyecto de Constitución y Democracia Participativa. 
 

6. Descanso. Toma de la media mañana. 
 

7. Planeación y organización de la primera semana de clase con nuestros 
estudiantes. Proceso de inducción y reinducción, 
 

8. Dinámicas de integración y relajación. Profesor: José Rafael Celis Molina, 
docente del área de educación física, recreación y deportes. 

 
9. Almuerzo de integración docente. 

 
10. Propuestas y tareas. 

 
11. Regreso a casa terminada la jornada de trabajo. 

 
RECOMENDACIONES GENERALES. Cumplir con las normas de bioseguridad, llevar 
agua, vestir ropa cómoda preferiblemente deportiva. 
 
Con sentimiento de aprecio y respeto. 
 
Atentamente. 
 
 

 
CARLOS JULIO PEÑALOZA GARCIA. 

Rector. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
C/C. Archivo. 
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