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MEMORANDO RECTORAL No. 001 
(09 de Enero de 2024) 

 

DE: Rectoría 
 

PARA: Directivos Docentes y Docentes Institución Educativa Instituto Técnico Agrícola. 
 

ASUNTO: Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción          
- POA- de la 1a -Primera- y 2a -Segunda- semanas de Desarrollo Institucional, 
comprendidas entre el 08 al 21 de enero de 2024. 

FECHA: 9 de enero de 2024. 

 

PRIMERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 

PRIMER DÍA: 9 de enero de 2024. 
 

7:00 a.m. – 8:00 a.m. Reunión Equipo Directivo. Lineamientos para el trabajo y 
organización institucional. Organización del calendario académico, los planes de 
trabajo de los Directivos Docentes, Docentes y Personal Administrativo y el trabajo 
para las semanas de desarrollo Institucional. 

 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. Socialización del Calendario Académico Institucional 2024. 
Lectura del Memorando de la SED sobre los lineamientos de las Semanas de 
Desarrollo Institucional. Directrices Institucionales y reporte de planta. 

 

LECTURA DE LA ORGANIZACIÓN DE LOS EQUIPOS PARA EL TRABAJO DE LAS 

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL. 

Ajustes al Manual de Convivencia: Líder (Nefi Yudit Martínez). (Ajustar y modificar 
los manuales de convivencia a través del diálogo, incorporando prácticas 
restaurativas para la resolución de conflictos y una concepción democrática de 
convivencia basada en la corresponsabilidad, solidaridad, reconocimiento y justicia). 

 

Autoevaluación Institucional – Equipo Técnico Institucional: 
 

Área de Gestión Directiva: Líder de equipo (Jeanette Bermón Carvajal) 
 

• Área de Gestión Académica: Líder de equipo. (Yimmy Otoniel Duarte 
Peñaranda) 
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• Área de Gestión Administrativa y Financiera: Líder de equipo. (Yuleima 
Jimena Duarte Pérez)  

• Área de Gestión Comunitaria: Líder de equipo. ( Marisol Pacheco Calderón)  

Área de Gestión Responsables 
 

 
Área de Gestión Directiva:  
 
Líder de equipo: 
Jeanette Bermón Carvajal 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Marlene Ariza Chinchilla   

   

 Betsi Maribel Contreras Villalba 

   

 Jeanette Bermon Carvajal   

   

 Nohora Chinchilla Sanguino    

 Amparo Navarro Ruedas    

 Eglett Scott    

 Leidy Pinto Uribe  

 María Angela Uribe  

 
 

 

Área de Gestión Responsables 
 

 
Área de Gestión Académica:  
 
Líder de equipo: 
Yimmy Otoniel Duarte Peñaranda 
 
 
 
 
 
 
 

 Nubia Sanguino  

 Yimmy Otoniel Duarte Peñaranda  

 Judith Yaruro salazar 

 Francy Helena Guerrero Carvajalino  

 Ariany Quintero  

 Sunilda Pérez 
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Área de Gestión Responsables 
 

 
Área de Gestión Administrativa:  
 
Líder de equipo: 
Yuleima Jimena Duarte Pérez 
 
 
 
 
 
 
 

 Yuleima Jimena Duarte Pérez 

 Hilda Maria  Navarro 

 Nefi Judit Martínez Amaya  

 Luz Estela Chinchilla Sanguino 

 Lina Marcela Pallares  

 Ludy  Stella León Paba 

 Alcira Meneses Ramos  

 Carmen Yulieth Quintero Moros.  

 
 
 
 

Área de Gestión Responsables 
 

 
Área de Gestión Comunitaria:  
 
Líder de equipo: 
Marisol Pacheco Calderón 
 
 
 
 
 
 
 

 Marisol Pacheco Calderón  

 Katty Lorena Romero Páez  

 Sandra Martínez Pérez  

 Ruth Marina Carvajalino Vargas  

 Yasmin Sepúlveda Páez  

 Enelita del Carmen Quintero  

 Yuly Andrea Carrero Serón 

 
 

 

SEGUNDO DÍA: 10 de enero de 2024. 
 

7:00 a.m. – 8:30 a.m.  

Análisis  e informe de resultados Simulacros y Pruebas Saber 11 - 2023: Líder de 

equipo Yimmy  Otoniel Duarte Peñaranda. 
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Elección de docentes al consejo académico y 
consejo directivo: responsables docentes del área de ciencias sociales. 

 

9:00 a.m. – 1:00 p.m. Realización de la autoevalución institucional por equipos de 
las áreas de Gestión. 

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Instalación del Consejo Académico. 

TERCER DÍA: 11 de enero de 2024. 
 

7:00 a.m. – 9:00 a.m. Socialización de la autoevaluación institucional 2023 por el 
líder del equipo. 

 

9:00 a.m. – 1:00 p.m. Construcción del Plan de Mejoramiento Institucional. 
Responsable: 

Equipo de calidad. Líder: (Coordinador). 

10:00 a.m. – 1:00 p.m. Ajustes al Proyecto Educativo Institucional PEI y 

Documentos Institucionales por equipos. 

Ajuste al PEI – Equipos: 
 

• Componente Conceptual: Líder de equipo. (Jeanette Bermón Carvajal)  

• Componente curricular y pedagógico: Líder de equipo. (Yimmy O Duarte 
Peñaranda) 

• Componente Administrativo: Líder de equipo.  (Yuleima Jimena Duarte Pérez)  

• Componente de interacción Comunitaria: Líder de equipo. ( Marisol Pacheco 
Calderón) 

 

NOMBRE DEL PROYECTO RESPONSABLES 
 

 
Componente Conceptual:  
 
Líder de equipo: 
Jeanette Bermón Carvajal 
 
 
 
 
 
 
 

 

 Marlene Ariza Chinchilla   

   

 Betsi Maribel Contreras Villalba 

   

 Jeanette Bermon Carvajal   

   

 Nohora Chinchilla Sanguino    

mailto:ie_tecnicoagricola_convencion@sednortedesantander.gov.co
mailto:itaconvencion@hotmail.com


“Integridad en el Ser, Solidez en el Saber y 
Destreza en el Hacer” 

e-mail:  ie_tecnicoagricola_convencion@sednortedesantander.gov.co                         
itaconvencion@hotmail.com 

Finca La Meseta -Convención - Norte de Santander 

 
 

 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

INSTITUTO TÉCNICO AGRÍCOLA 
CONVENCION N. de S.  

 

Decreto de creación: No. 000774 de 30 de septiembre de 2002 
Reconocimiento Oficial: Resolución No.003418 de 16 de junio de 2022 
NIT. 807.001.066- 8  
DANE. 254206000041 

 Amparo Navarro Ruedas    

 Eglett Scott    

 Leidy Pinto Uribe  

 María Angela Uribe  

 
 

 

NOMBRE DEL PROYECTO RESPONSABLES 
 

 
Área de Gestión Académica:  
 
Líder de equipo: 
Yimmy Otoniel Duarte Peñaranda 
 
 
 
 
 
 
 

 Nubia Sanguino  

 Yimmy Otoniel Duarte Peñaranda  

 Judith Yaruro salazar 

 Francy Helena Guerrero Carvajalino  

 Ariany Quintero  

 Sunilda Pérez 

  

 

NOMBRE DEL PROYECTO RESPONSABLES 
 

 
Área de Gestión Administrativa:  
 
Líder de equipo: 
Yuleima Jimena Duarte Pérez 
 
 
 
 
 
 
 

 Yuleima Jimena Duarte Pérez 

 Hilda Maria  Navarro 

 Nefi Judit Martínez Amaya  

 Luz Estela Chinchilla Sanguino 

 Lina Marcela Pallares  

 Ludy  Stella León Paba 

 Alcira Meneses Ramos  

 Carmen Yulieth Quintero Moros.  

 
 

NOMBRE DEL PROYECTO RESPONSABLES 
 

 
Área de Gestión Comunitaria:  
 
Líder de equipo: 

 Marisol Pacheco Calderón  

 Katty Lorena Romero Páez  
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Marisol Pacheco Calderón 
 
 
 
 
 
 
 

 Sandra Martínez Pérez  

 Ruth Marina Carvajalino Vargas  

 Yasmin Sepúlveda Páez  

 Enelita del Carmen Quintero  

 Yuly Andrea Carrero Serón 

 
 

     

     

  

PMI. Se trabaja por áreas 
de gestión    

     

Feria  de  la  Ciencia  y  la 
Leandro Quintero Navarro, Yimmy Otoniel Duarte 
Peñaranda 

Tecnología     

Movilidad segura y Plan de 
Lo realiza el equipo que trabaja el PPT de 
Movilidad segura 

     

Cronograma Institucional.  
Rector, coordinadora, orientadora y  equipo de 
calidad 

     

Ajustes al SIEE    Se realiza por equipos de área de gestión 

     

Ajustes y Resumen Manual de Se realiza por equipos de área de gestión 

Convivencia.     

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Ajustes al Proyecto Educativo Institucional PEI y Documentos 

Institucionales por equipos. 

CUARTO DÍA: 12 de enero de 2024. 
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7:00 a.m. – 9:30 a.m. Socialización 
del trabajo por equipos sobre los ajustes al PEI y otros documentos. 

 

9:30 a.m. – 1:00 p.m. Trabajo por equipos para realizar los ajustes a los proyectos 
pedagógicos transversales. 

 

10:00 a.m. – 12:00 m. Instalación del Consejo Directivo. 

 
 

PROYECTOS TRANSVERSALES, EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS. 

EQUIPOS DE TRABAJO DE PROYECTOS PEDAGÓGICOS TRANSVERSALES 

EDUCACION PARA SEXUALIDAD Y LA   CONSTRUCCION DE CIUDADANIA    (ESCC) 

1.  NEFY YUDITH MARTINEZ ORTEGA 37367019 

2. KEILA ROSELIN SANTIAGO 37372663 

3. AMPARO NAVARRO RUEDA 37338530 

4. YULEIMA JIMENA DUARTE. 

EDUCACION AMBIENTAL (EA) 

1. HILDA MARIA NAVARRO AMAYA 37314351 

2. MARLENE ARIZA CHINCHILLA 37368455 

4. NUBIA MARIA SANGUINO SANTIAGO 37321605 

5. YASMIN SEPULVEDA PAEZ 1090986346 

EDUCACION PARA EL EJERCICIO DE     LOS DERECHOS HUMANOS (EEDH) 

1. ANDREA YURIDIA CLARO 

2. ENELITA DEL CARMEN QUINTERO RIOS 37367935 

3. KATTY LORENA ROMERO PAEZ 

5. ARIANI QUINTERO 

PROMOCION DE ESTILOS DE VIDA  SALUDABLES ( PEVS) 

1.  JUDITH YARURO SALAZAR 37369563 

2. LINA MARCELA PALLARES 

3. CARMEN YULIETH QUINTERO MOROS 37367879 

4. SANDRA MILENA MARTÍNEZ PÉREZ  

CATEDRA DE LA PAZ (CP) 

1. JEANETTE BERMON CARVAJAL 37366879 
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2. MARISOL PACHECO CALDERON 

1090985243 

3. ALCIRA MARIA MENESES RAMOS 37367245 

4. NIVIA IBAÑEZ 

5. MARIA ANGELA URIBE 

 

RECREACION, DEPORTES Y APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE (RDAT) 

1. ELMER LIBARDO CARDONA 88144555 

2. BETSI MARIBEL CONTRERAS VILLALBA 37368452 

3. RUTH MARINA CARVAJALINO VARGAS 37368057 

4. FRANCY ELENA GUERRERO CARVAJALINO 37368025 

5. NOHORA CHINCHILLA SANGUINO 37367799 

 

MOVILIDAD SEGURA ( MS) 

1. LUDY STELLA LEON PABA 52738703 

2. LEIDY PINTO URIBE 

3. LUZ ESTELA CHINCHILLA 

EDUCACION ECONOMICA Y FINANCIERA (EEF) 

1. LUDDY CONSUELO GARCÍA QUINTERO 

3. MARISOL CAMPO QUINTERO 37369557 

4. YULY CARRERO 

5. LAURA ALVAREZ 

 

CATEDRA DE LA AFROCOLOMBIANIDAD 

KATTY LORENA ROMERO PÁEZ 

EGLET SCOT PUERTAS 

LEANDRO QUINTERO NAVARRO 

COMITÉ DE RIESGO 

JOSUE TRILLOS JARAMILLO 

LUDDY CONSUELO GARCÍA QUINTERO 

NEFI YUDIT MARTÍNEZ 

HILDA MARIA NAVARRO AMAYA 
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ELMER LIBARDO CARDONA 

AMPARO NAVARRO RUEDAS  

PROYECTO LECTOR 
 JEANETTE BERMÓN CARVAJAL  
 
 
 

Nombre del Proyecto  Responsables 

Aprovechamiento del tiempo libre  

Lista todos los docentes que hacen parte de este 
equipo 

   

   

Servicio social estudiantil obligatorio  

Hilda María Navarro Amaya, María Camila Pérez 
Franco 

   

   

Proyecto para la prevención de todo                Nefi Yudith Martínez y docentes del área de              

tipo de violencias contra niños, niñas,                ciencias naturales 

adolescentes y jóvenes en los entornos 

   

   

   

   

   

   

   

Comunicación de eventos y  Coordinadora y Orientadora  

organización de agenda de las   

respectivas sedes.   

Restaurante Escolar  Andrea Yuridia Claro y Nubia María Sanguino 
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Nota: La Ruta de atención integral en casos de 

violencia sexual contra estudiantes, deberá ser publicada en un lugar visible del 

establecimiento educativo, al alcance de todos los miembros de la comunidad educativa. 

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Ajustes los Proyectos Pedagógicos Transversales por equipos. 

 

SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 

QUINTO DÍA: 15 de enero de 2024. 

 

7:00 a.m. – 9:00 a.m. Socialización del trabajo por equipos de los proyectos 

pedagógicos transversales. 

9:00 a.m. – 10:00 a.m. Orientaciones semana del 22 al 26 de enero de 2024. 
Responsable: 

Rector. Asistentes: Docentes de la I.E. Instituto Técnico Agrícola. 

10:00 a.m. – 11:00 a.m. Socialización ajustes al manual de convivencia. Participan 
equipo responsable de la Institución Educativa. 

 

11:00 a.m. – 12:00 m. Socialización ajustes al SIEE. Participan equipo responsable de 

la Institución Educativa. 
 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Reunión Consejo Académico estudio ajustes al PEI, Manual de 

Convivencia y SIEE. 
 

 

SEXTO DÍA: 16 de enero de 2024. 

 

7:00 a.m. – 8:00 m. Socialización Cronograma Institucional. Participan equipo 

responsable de la Institución Educativa. 

8:00 a.m. – 1:00 p.m. Trabajo por áreas y grados. Organización del informe de 
resultados académicos por área y grado. Presentar el plan de mejoramiento del área, 
de acuerdo con los planes curriculares y planes de área. 

 

Área de Matemáticas: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo 
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Área de Ciencias Naturales: Lista 
todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

 

Área de Ciencias Sociales: Lista todos los docentes que hacen parte de este 
equipo. 

 

Área de Humanidades y Lengua Castellana: Lista todos los docentes que hacen 
parte de este equipo. 

 

Área de Inglés: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

Educación Física, Recreación y Deportes: Lista todos los docentes que hacen parte de 
este equipo. 

Educación Artística: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

Tecnología e Informática: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

Educación Religiosa y Moral: Lista todos los docentes que hacen parte de este 
equipo. 

Área Contable: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

Preescolar: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 
 

Primero: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 
 

Segundo: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

Tercero: Lista todos los docentes que hacen parte de este equipo. 

 

SÉPTIMO DÍA: 17 de enero de 2024. 

 

7:00 a.m. – 8:00 a.m. Actividad sicoemocional. (Orientadora Escolar). 
 

8:00 a.m. 1:00 p.m. Socialización Resultados académicos de las áreas y grados. 
Presentación de los planes de mejoramiento. 

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Reuniones por equipos. Ajustes a los planes de área y planes 

curriculares de aula. 
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7:00 a.m. – 5:00 p.m. Entrega a 
Coordinación los ajustes a los proyectos transversales. 

 

Documentos a entregar: 
 

 

PROYECTO PEDAGÓGICO TRANSVERSAL: 
 

Archivo 1: Informe Ejecutivo 

1. Portada 
2. Introducción 
3. Justificación 
4. Caracterización y lectura de contexto 
5. Selección de una o varias situaciones(problemáticas) 
6. Priorización de las situaciones (problemáticas): línea base. 
7. Marco teórico (conceptual) y normativo. 
8. Estrategias pedagógicas y metodológicas formativas a implementar ( 

líneas de acción, acciones y competencias) .  

9. Propuesta pedagógica. 
10. Actores y participación ( Interdisciplinariedad, 

Intersectorialidad, Interinstitucional).  

11. Plan operativo de acción (POA) 
12. Evaluación del proyecto 
13. Registro fotográfico. 

 

Archivo 2: Evidencias Proyectos Pedagógicos Transversales 

 

1. Descripción del Proyecto Pedagógico Transversal  

2. Registro fotográfico. 
3. Registros audiovisuales 

 

Proyectos Transversales: 
 

• Educación para la sexualidad y construcción de ciudadanía (ESCC).  

• Educación Ambiental (PRAE).  

• Hábitos y Estilos de vida saludable (HEVS).  

• Movilidad segura en la comunidad educativa y Plan de Gestión del Riesgo.  
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• Educación financiera y 
emprendimiento.  

• Educación para el ejercicio de los derechos humanos – Democracia (DD-HH). 
 

Proyectos Pedagógicos o Institucionales: 
 

• Aprovechamiento del tiempo libre.  

• Escuela de padres y Valores Institucionales. Líder Orientadora Escolar. 
Responsables Docentes Directores de Grupo.  

• Cátedra de la paz. Líder Docente del área de Educación Religiosa y Moral.  

 

• SABER. ( Implementarlo y reformular las evaluaciones tipo ICFES)  
 

• Festival de Inglés.( Implementarlo)  

• Proyecto de Lectura  

• Olimpiadas matemáticas.( Implementarlo)  

• Feria de la Ciencia y la Tecnología. ( Implementarlo)  

• Proyecto de urbanidad, civismo y principios. (Ordenanza No. 0016 de 16 de 
diciembre de 2022. Esta ordenanza tiene por finalidad promover, crear y 
garantizar un espacio para el aprendizaje, reflexión y estudio de urbanidad, 
civismo y principios). ( Implementarlo)   

• Proyecto para la prevención de todo tipo de violencias contra niños, niñas, 
adolescentes y jóvenes en los entornos escolares ( Orientadora) 
  

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Actas de Inicio. Docentes nombrados en Virtud del Decreto 
1278. 

 

Ajustes a los planes de área y planes curriculares de aula. 

 

OCTAVO DÍA: 18 de enero de 2024. 

 

7:00 a.m. – 9:00 a.m. Socialización de la autoevalución institucional y el plan de 

mejoramiento institucional. 
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9:00 a.m. – 12:00 m. Trabajo por 
áreas y grados. Ajustes a los planes de área y planes curriculares de aula. 

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Actas de Inicio. Docentes nombrados en Virtud del Decreto 
1278. 

Ajustes a los planes de área y planes curriculares de aula. 

 

NOVENO DÍA: 19 de enero de 2024. 

 

7:00 a.m. – 10:00 a.m. Trabajo por sedes. (Coordinador.) 

 
 

10:00 a.m. – 1:00 p.m. Trabajo por áreas y grados. Ajustes a los planes de área y 
planes curriculares de aula. 

 

7:00 a.m. – 5:00 p.m. Entrega a Coordinación los ajustes a los planes curriculares 
de aula, planes de área y otros documentos institucionales. 

 

3:00 p.m. – 5:00 p.m. Actas de Inicio. Docentes nombrados en Virtud del Decreto 
1278. 

 

Atentamente, 

 

 

Dr. JOSUE TRILLOS JARAMILLO 
Rector Institución Educativa Instituto Técnico Agrícola  
Convención, Norte de Santander 
 
 

 
 
Artículo 7. Vigencia. Esta Resolución rige a partir de la fecha de su expedición y deroga las 
anteriores resoluciones en esta materia.  
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PUBLÍQUESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE 

 
 
 

Dado en Convención, a los siete días (07) días del mes de Julio de 2023.  

 
 
 

 
 

 
Dr. JOSUE TRILLOS JARAMILLO 

RECTOR ITA CONVENCION 
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