DE: RECTORA

INSTITUTO TECNICO NUESTRA SENORA DE BELEN

SALAZAR DE LAS PALMAS-NORTE DE SANTANDER

NIT. 807005564-2 DANE 154660000698

CIRCULAR INTERNA N2025

PARA: DOCENTES DEL INST. TEC. NUESTRA SRA. DE BELEN
ASUNTO: PLAN DE TRABAJO DE LA CUARTA SEMANA INSTITUCIONAL DEL 7 AL 11 DE OCT. 2024.

Atento Saludo.

Doy a conocer el plan de trabajo con las responsabilidades asignadas a realizar la préxima semana,

en el horario comprendido de 7:00 am a 2:00 pm; en la sede Principal.

RESOLUCION DE APROBACION N°003439 NOVIEMBRE 09 DE 2020

proyecto transversal
y las actividades
propuestas para el
presente afio.
Recoleccidn de las
evidencias de las
actividades
desarrolladas.
Planeacién de la
actividad del dia de la
transversalidad (24
de oct. 031 de
octubre)

envia ese mismo dia
al correo institucional
de la coordinadoray
rectora

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLES PRODUCTO A
ENTREGAR
LUNES 7 OCTUBRE
Consejo Académico
Aprobacidn de los Acta del consejo
ajustes realizados a Lideres de cada académico, elabora el
los documentos gestidn (académica, docente Nancy
PEI, MANUAL DE administrativa, Maldonado
CONVIVENCIA, SIEE, financieray
PEGIR. comunitaria) Envia por correo
Los demads docentes institucional por
elaboraran por sedes sede.
los riesgos Lidera el profe
sicosociales, fisicosy | Alexander Armesto y
del contexto de las Jhon Alejandro
sedes de primaria. Castillo.
MARTES 8 DE
OCTUBRE Revisién de cada Lider de cada gestiéon | Informe ejecutivo

con las evidencias
recolectadas en cada
proyecto entregar en
PDF y enviar al correo
institucional de la
rectoray
coordinadora.

Entregan formato de
planeacion
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RESOLUCION DE APROBACION N°003439 NOVIEMBRE 09 DE 2020

MIERCOLES 9 DE
OCTUBRE

Seguimiento al PMI

Lider de cada gestidn
entrega ese mismo
dia al docente Victor
Lépez quien
consolida y envia al
correo institucional
de la coordinadoray
rectora.

Documento de
seguimiento del PMI
a octubre de 2024.
Formato D2.02.F02

JUEVES 10 DE
OCTUBRE

Reunidn por areas
para el analisis de los
resultados del afioy
establecer
estrategias para el
final del ano

Jefes de dreas

Informe ejecutivo de
cada area se envia
por correo a
coordinadoray
rectora.

VIERNES 11 DE
OCTUBRE

Socializacién de las
capacitaciones
recibidas para el
mejoramiento de la
Media Técnica.
Capacitacion por
parte de la comisaria
del manejo de
emociones.

Docentes de las areas
capacitados.

Psicéloga doc. Oriana
Castellanos

Acta del trabajo
realizado.

Recuerdo que se deben tomar evidencias fotograficas de las actividades realizadas. Las

asistencias se firmaran al terminar la jornada.

Atentamente,
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Jeda
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