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Republica de Colombia
Norte de Santander - Municipio De Tibu

Decreto 002666 del 14 de Noviembre de 2023
Cétfigo Dane 254810000386 —

CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTRO

NIT 900122910-6

DIRECCION

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL

POA_ SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

10 AL 19 ENERO 2024

Miércoles
FECHA 10 DE Enero 2024
Proceso de Empalme

Se llevan a cabo encuentros con los docentes presente en la Institucién Educativa Rural Bertrania,
(3 en total) y con la Directora Mirian Navas, porque los demas docentes (Nuevos) estaban en
proceso de posesion

N° Hora Actividad
1 7:30 Am Llegada y Bienvenida
2 7:40 Am a 7:50 Am | Oracion e instalacion del Trabajo a Realizar
3 7:50 Am a 8:15 Am | Matriculas 2024 Solicitud de Socializacion de los documentos
Institucionales y empalme
4 8:15Am a 9:30 Am | Matriculas 2024 Solicitud de Socializaciéon de los documentos
Institucionales y empalme
5 9:30 Am a 10:00 Am | Descanso
6 10:00 Am a12:00 M | Matriculas 2024 Solicitud de Socializacion de los documentos
Institucionales y empalme
7 12:00 Ma 1:30 Pm | Almuerzo
Jueves
FECHA 11 DE Enero 2024
Proceso de Empalme
N° Hora Actividad
1 7:00 Am Llegada y Bienvenida
2 7:20 Am Oracion e instalacion del Trabajo a Realizar
3 7:30 Am Matriculas 2024 Solicitud de Socializacion de los documentos
Institucionales y empalme
4 9:30 Am a 10:00 Am | Descanso
5 10:00 Am 12:00 M Matriculas 2024 Solicitud de Socializacion de los documentos

Institucionales y empalme
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16 [12:00Ma1:30 Pm | Aimuerzo
Viernes
FECHA 12 DE Enero 2024
Proceso de Empalme

N Hora Actividad

1 7:00 Am Llegada y Bienvenida

2 7:20 Am a 7:30 Am | Oracidn e instalacion del Trabajo a Realizar

3 7:30 Am a 9:30 Am | Matriculas 2024 Solicitud de Socializacion de los documentos

Institucionales y empalme

4 9:30 Am a 10:00 Am | Descanso

5 10:00 Am 12:00 M Matriculas 2024 Solicitud de Socializacion de los documentos
Institucionales y empalme

6 12:00 Ma 1:30 Pm | Almuerzo

7 1:30 Pm a 4:30 Pm | Matriculas 2024 Solicitud de Socializacién de los documentos
Institucionales y empalme

8 4:30 Pm Fin de Jornada Laboral

Empalme con la Directora Mirian Navas
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FECHA 15 DE Enero 2024

Verificacion de Informacion/Documentos Institucionales con Docentes (recién

Posesionados)

N° Hora Actividad

1 7:00 Am Llegada _ Saludo

2 7:20 Am a 7:30 Am | Oracidn e instalacion del Trabajo a Realizar

3 7:30 Am a 9:20 Am | Verificacion y lectura del Manual de Funciones y Manual de
Procedimiento

4 9:20 Am a 9:30 Am | Verificacion y lectura del Manual de Funciones y Manual de
Procedimiento

5 9:30 Am a 10:00 Am | Descanso

6 10:30 Am a 12:00 M | Verificacion y lectura de los _Proyectos pedagdgicos
Transversales

7 12:00 M a1:30 Pm | Aimuerzo

FECHA 16 DE Enero 2024
Verificacion de Informacion/Documentos Institucionales con Docentes (recién
Posesionados)

N° Hora Actividad

1 7:00 Am Llegada _ Saludo

2 7:20 Am a 7:30 Am | Oracion e instalacién del Trabajo a Realizar

3 7:30 Am a 9:20 Am | Verificacion y lectura del Manual de Convivencia

4 9:20 Am a 9:30 Am | Verificacion y lectura del Manual de Convivencia

5 9:30 Am a 10:00 Am | Descanso

6 10:30 Am a 12:00 M | Verificacion y lectura del Manual de Convivencia

7 12:00 Ma1:30 Pm | Almuerzo

FECHA 17 DE Enero 2024
Verificacion de Informacion/Documentos Institucionales con Docentes (recién
Posesionados)
N° Hora Actividad
1 7:00 Am Llegada _ Saludo
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2 7:20 Am a 7:30 Am | Oracidn e instalacion del Trabajo a Realizar

3 7:30 Am a 9:20 Am | Verificacion y lectura del SIEE

4 9:20 Am a 9:30 Am | Verificacion y lectura del SIEE

5 9:30 Am a 10:00 Am | Descanso

6 10:30 Am a 12:00 M | Verificacion y lectura del SIEE

7 12:00 M a1:30 Pm | Aimuerzo

FECHA 18, 19 DE Enero 2024

Institucional |E Bertrania

N° Hora Actividad

1 7:00 Am Llegada _ Saludo y Firma de Asistencia

2 7:20 Am Oracion e instalacion del Trabajo a Realizar

3 7:30 Am a 9:30 Am Verificacion y lectura del PEI_ Proyecto Educativo

S

9:30 Am a10:00 Am Descanso

5 10:00 Am a1:30 M Verificacion y lectura del PEI_ Proyecto Educativo

Institucional |IE Bertrania

ASISTENCIA DE LOS DOCENTES
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