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100-2024-018
CIRCULAR No. 018

DE: RECTORIA
PARA: DIRECTIVOS DOCENTES Y DOCENTES

ASUNTO: PROYECCION AGENDA DE TRABAJO 4 SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL
FECHA: 7 de octubre de 2024

Cordial saludo,

En el dia de hoy se reunié la Sra. Amparo Ochoa Berbesi, Rectora de la Institucién
Educativa, y los docentes de la institucién, para proyectar la agenda de trabajo a
realizar con motivo dela cuarta semana de desarrollo institucional, comprendida
desde el 07 de octubre al 10 de octubre del presente.

La agenda de trabajo serd la siguiente:

LUNES 07 DE OCTUBRE:

1. Revision del Proyecto Educativo Institucional

2. Revision del Formato D02.02.F02 para verificar el cumplimiento de los componentes del
PEI

MARTES 08 DE OCTUBRE:
1. Revision del Sistema de Evaluacién de los Estudiantes

2. Revisién del Formato D02.02.F03 Instrumento para el andlisis y concepto técnico del
Sistema Institucional de Evaluacién

MIERCOLES 09 DE OCTUBRE.

1. Revisién del Manual de Convivencia

2. Revision del Formato D02.02.F04 Verificacidn del Cumplimiento de los criterios del
Manual de Convivencia Escolar

JUEVES 10 DE OCTUBRE:

1. Seguimiento a los avances entregados por los docentes sobre la evaluacién de
desempeiio
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AGENDA

Saludo y oracién

Socializacién de la agenda de trabajo

Organizacién Gestion de Calidad

Organizacién grupos de gestién

Trabajo por grupos de Gestién para actualizar el PEI
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N° Desarrollo de la Agenda
Siendo las 8:00 AM se da por iniciada la reunion en la sede secundaria

La sefiora Rectora Amparo Ochoa, realizé la oracién colocando en manos de Dios las
actividades a realizar durante la semana

Seguidamente se dio a conocer la agenda para desarrollar en la semana

La agenda de trabajo sera la siguiente:

LUNES 07 DE OCTUBRE:

1. Revision del Proyecto Educativo Institucional

2. Revision del Formato D02.02.F02 para verificar el cumplimiento de los
componentes del PEI

MARTES 08 DE OCTUBRE:

1. Revision del Sistema de Evaluacion de los Estudiantes

2. Revision del Formato D02.02.F03 Instrumento para el analisis y concepto
técnico del Sistema Institucional de Evaluacion
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MIERCOLES 09 DE OCTUBRE.

1. Revision del Manual de Convivencia

2. Revision del Formato D02.02.F04 Verificacién del Cumplimiento de los
criterios del Manual de Convivencia Escolar

JUEVES 10 DE OCTUBRE:

1. Seguimiento a los avances entregados por los docentes sobre la evaluacion
de desempeiio

El grupo de gestién de calidad qued6 conformado por los siguientes docentes:

GESTION DE CALIDAD
Maria Ines Duran

Ana Maria Camargo
Andrea Acevedo

Erika Yohanna Fuentes
Carlos Alex Granados
Carolina Hemandez

Los lideres de cada
gestién son los
siguientes docentes:

LIDERES DE GESTION

DIRECTIVA
Mirian Peria
Lidia Yaneth Tarazona

ADMINISTRATIVA
Rosa Martinez
German de la Hoz
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COMUNIDAD
Nubia Martinez
Cristian Garcia

ACADEMICA Y PEDAGOGICO

Luis Eduardo Triana
Leismel Hernando Pérez

Seguidamente cada grupo de gestién fue a desarrollar y revisar el PEI, segun el
componente asignado

Siendo las 12:15 pm se dio por terminada la reunioén, en constancia firman los

presentes:
ANEXOS
N° Descripcion
01 |Firmas de los docentes
02

En constancia firman:

“Formando personas capaces y seres humanos mtegros
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AGENDA

1. Saludo y oracién

2. Revision del Sistema de Evaluacién de los Estudiantes

3

Revision del formato D02.02.FO3 Instrumento de analisis y concepto técnico del
Sistema Institucional de Evaluacion

NO

Desarrollo de la Agenda

Siendo las 7:00 a.m. se da por iniciada la reunién en la sede secundaria

El sefior coordinador Jairo Camacho Villamarin, realizé la oracién colocando en
manos de Dios las actividades a realizar en este martes.

Seguidamente se dio a conocer la agenda para desarrollar

MARTES 08 DE OCTUBRE

1. Saludo y oracién
2. Revision del Sistema de Evaluacién de los Estudiantes

3. Reuvision del Formato D02.02.F03 Instrumento para el anélisis y concepto
técnico del Sistema Institucional de Evaluacién

El profesor Hernando explica a los docentes los aspectos relacionados con el documento del
sistema institucional de evaluacion de estudiantes -SIEE-, presenta la tabla de contenido y los
aspectos generales del mismo.

Nuestro SIEE cumple con los criterios de evaluacién.

Se debe hacer ajustes en el saber, el saber hacer y el ser, la bimestral para los estudiantes que
tienen PIAR, el documento lo presenta de forma general para todos los estudiantes, se deben
especificar los criterios para estos estudiantes.

Profe Erika Yohanna Fuentes, se evaltia de acuerdo a la estructurado en el Plan Individual de
Ajustes Razonables -PIAR-. Se supone que todos se evaltian de la misma manera, si tienen un

diagnéstico se debe tener en cuenta para la redaccién en los desempefios.

Los aspectos que se ajustan se tendrén en cuenta para el afio 2025, si se van a colocar nuevas
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estrategias.

La profesora Blanca Guzman, En la béasica primaria se tienen en cuenta el diagnéstico v los
minimos que el estudiante pueda avanzar al siguiente grado. En el PIAR deben aparecer las

metas para el siguiente afio. El diagnéstico debe estar avalado por el especialista, de acuerdo a
la caracterizacion realizada.

Es deber del padre de familia presentar el diagnéstico, los trastornos son transitorios y las
discapacidades son a largo plazo. Debe actualizarse el diagndstico anual.

Se debe remitir a psico orientacién y se hace el proceso de la valoracién pedagégica, luego al
PIAR y el DUA.

Los estudiantes son valorados por el docente y posteriormente se evaltia de acuerdo a lo
especificado en el PIAR

Profe Erika Yohanna Fuentes. asi mismo los estudiantes pertenecientes al programa de
inclusion se les realiza los ajustes correspondientes de acuerdo a lo contemplado en el PIAR,
enfocado en los aspectos de integracion social, participacién, presencia en las aulas, desarrollo
de actividades, cooperacion e integracion.

A continuacién, se presenta la escala de valoracién para el grado de tramsicién y la
correspondencia numérica. Luego la escala de valoracién para la bésica primaria, secundaria y

media técnica. El documento contempla las estrategias de valoracién integral por lo tanto si se
cumple.

Ademas, existe en el documento las acciones de seguimiento para el desempefio durante el afio
escolar,

Se encuentran definidos en el SIEE los procesos de autoevaluacién, se presenta un formato
base para que el docente pueda tener los criterios claros y/o agregar otros nuevos.

Las estrategias de apoyo necesarias para resolver situaciones pendientes de los estudiantes se

encuentran especificados en los planes de nivelacién que se entregan al final del periodo
académico.

Frente a las acciones para garantizar que los directivos y los docentes del establecimiento

educativo cumplan con los procesos evaluativos estipulados en el SIEE, se encuentra por
ajustar.

En cuanto a la estructura de los informes, estd definido de acuerdo con lo que aparece en el
boletin que se entrega al padre/madre de familia al final del periodo, si se cumple.
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El debido proceso se especifica: Docente de area o asignatura, titular, orientacidén escolar,
coordinacién, comisién de evaluacion y promocion, consejo académico y consejo directivo.

La profesora Nancy Rosas, que es importante cambiar el paso relacionado con la orientacion

escolar, es necesario atender al estudiante o la situacién después de que la coordinacién
atienda la situacion.

Por otra parte, se indican los documentos legales en la cual la inasistencia del estudiante incide
en su proceso de ensefianza aprendizaje, se deja claro que la inasistencia injustificada
contempla el 25% durante el afio escolar, en este caso el estudiante reprobara el afio escolar.

En el capitulo 6 seccién 6.2 se contempla la promocién anticipada.
Los derechos del estudiante, los deberes de estudiantes se tomaron del decreto 1075.

Se agrego6 lo de registro escolar, lo cual contempla los instrumentos de informacion académica
y administrativa de los estudiantes,

Se indica a cerca de las constancias de desempefio son certificados de estudio, cambiar el

nombre, la institucién debe expedir este documento, el procedimiento respectivo que debe
seguir la persona que lo solicita.

Los estudiantes que se gradian se les entrega el titulo de bachiller técnico, pero sino hace el
proceso de educacién media técnica con el Sena, esta entidad no le entrega la certificacién

La actualizacion del SIEE le corresponde al consejo académico

Se ha contemplado la socializacién del SIEE con la comunidad educativa, publicacién del
documento SIEE en la plataforma institucional.

A los padres/madres de familia y estudiantes nuevos se les presentara en la induccién los
criterios claves, al igual que con los docentes nuevos.

Siendo las 12:15 pm se dio por terminada la reunién, en constancia firman los
presentes:

ANEXOS
N° Descripcion
01 | Firmas de los docentes
02
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En constancia firman:

Fotografia 2

Foto:gréﬁa 3 o

Docentes de transicién, bésica primaria, basica secundaria y media técnica de la LE. Colegio
Integrado Fe y Alegria, anélisis del documento Sistema Institucional de Evaluacién de Estudiantes
Martes 8 de octubre del 2024
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AGENDA

i €8 I =2

Saludo y oracién

Socializacién de la agenda de trabajo
Organizacion de grupos de trabajo por gestién
Revision y ajustes del “Manual de Convivencia”
Entrega de documento ajustado a rectoria.

Desarrollo de la Agenda

Siendo las 7:00 AM se da por iniciada la reunién en la sede secundaria.

La coordinadora CAROLINA HERNANDEZ inicia con la  bienvenida y el saludo.

El sr Coordinador JAIRO CAMACHO VILLAMARIN, realizé Ia oracién colocando en
manos de Dios las actividades a realizar durante la jornada.

DESARROLLO DE LA GENDA :

Revision del Manual de Convivencia

1. Revisién del Formato D02.02.F04 Verificacién del Cumplimiento de los
criterios del Manual de Convivencia Escolar
2. Se anexa evidencia de la jornada.

Dentro de los analisis se requiere hacer ajustes en los siguientes componentes:

Situaciones mas comunes que afectan la convivencia escolar (Lectura de
Contexto).

Acuerdos

Clasificacion de las situaciones que afectan la convivencia escolar.
Medidas pedagogicas

Implementacién de protocolos

Socializacién, adopcién y divulgacion

“Formando personas capaces vy seres fhumanos integros”
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Se recomienda hacer ajustes periédicamente y/o cuando se requiera y su respectiva
socializacién a la comunidad educativa.

Se sugiere entregar en fisico el manual de convivencia a cada miembro de la
comunidad educativa.

Incluir dentro de las faltas tipo |, Il y Ill a los estudiantes caracterizados con
PIAR/DUAR.

Se sugiere que la valoracion del comportamiento sea cualitativa y especificar los
rangos correspondientes.

En el documento institucional Manual de convivencia En las faltas tipo Il y ll] se

requiere realizar los siguientes ajustes

a. Venta, distribucién y/o consumo de drogas o alucinégenos, dentro y fuera del
establecimiento

b. Porte y consumo de Vaper (cigarrillo electrénico) dentro de la institucién.

Clausula: Los estudiantes que estan caracterizados en el PIAR / DUA por cualquier
condicion médica o conductual se le hara seguimiento y acompafamiento al padre de
familia y estudiante, si llegara a incurrir en una de las faltas anteriores ya sean tipo |,
tipo Il o tipo Il cumpliendo con el debido proceso.

Siendo las 12:15 pm se dio por terminada la reunién, en constancia firman los
presentes:

ANEXOS
N° Descripcion
01 | Firmas de los docentes
02
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Anexos fotograficos
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Formando personas capaces y seres humanos integros

SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCONAL
DEL 7 AL 10 DE OCTUBRE

Fecha: | 2024-10-07 I Personal: ] DOCENTE
N| IDENTI APELLIDOS Y NOMBRES i
LUNES 7 MARTES 8 _ .| MIERCOLES 9 JUEVES 10

1| 27644944 | ACEVEDO EUGENIO ESPERANZA ' Gl 03P | Fllseee e BRI ,ﬁ/m Jr 4

2 1094248926 | ACEVEDO RIVERA VIVIANA ANDREA g %%* e
3| 88152596 | AFANADOR CACERES CARLOS ALBERTO -

4| 60385298 | BOHORQUEZ CASADIEGOS YAQUELINE

5| 13170986 | CACERES QUINTERO GERARDO PR ) L L

6| 37397202 | CAMARGO DUARTE ANA MARIA Mcrﬂ Je *uqraw[p,y WA 12 [ AT o

7| 13451145 CAMARGO PERA ALVARO IRZI N )uO\ Jix Rbe Jr ° ’ ' SIS,

8| 27878404 | CASTIBLANCO MENDOZA DORIS EDILMA | N N SRt i

9| 13483816 | CASTRELLON RUBIO JESUS DANIEL M MI{QW %W&
10| 60368000 | CONTRERAS CONTRERAS MARIA ECLISERIA i b s, 160 b e oy inny

- [11] 92029670 | CONTRERAS DE LA OSA GERMAN JOSE J _

12| 60315426 | CONTRERAS TARAZONA YAMILE ]

13| 60351883 | DURAN ECHEVERRIA MARIA INES

14| 60409919 | ECHAVARRIA JARAMILLO CARMEN ROSA

15| 60250274 | EUGENIO DUQUE LUCY ESPERANZA

16| 51882044 | FLOREZ NUNCIRA MARIA BELEN

17 | 1090394901 | FUENTES PEREZ ERIKA YOHANNA

18| 37275981 | GALVAN SANCHEZ MABEL ROCIO

19 | 1090420682 | GARCIA NORIEGA CRISTIAN ALEXIS (ri<dion
20| 27682273 | GELVEZ LEAL BLANCA GLADYS : B
21| 60259315 | GONZALEZ MALDONADO MARIA LEIDE f—
22| 88155122 | GRANADOS VILLARRAGA CARLOS ALEX , « /(j
23| 39723725 | GUZMAN CRISTANCHO BLANCA LEONOR C s prricn el g oo C L prriontid o e
24| 60342167 | HERRERA YANEZ BELKY HANEY V1% et A % s ) G2 __ Loz -
25| 60324291 | JAIMES GARCIA GLENNIS EDILMA | 7 L A e i
26 | 1090457511 | JAIMES SABOGAL CINDY ALEJANDRA eiandia . 18 ICJGN:‘ g, J. gl%Jar\d a4 ¥ olejorda, 3

27| 60442543 | LAGOS BARRERA FLORINDA tliida Lo M[u\lm s | Ploavelu Yoo ss| Floss;

28| 37369738 | LEON QUINTERO LORENA PATRICIA /At M/ ‘ % % i/ ﬁ’,} : s L
20| 60252453 | MANTILLA VILLAMIZAR GISELA JUDITH i J ] -
30| 60253263 | MARTINEZ PEREZ ROSA HAYDEE oo | sl GesofS | oo X

31| 60326053 | MELENDEZ PENALOZA CLAUDIA PATRICIA ol %;.W,&,a N W ’VQZZLA/
32| 60409193 | MENDOZA LOPEZ MARTHA LILIANA Motk Pendadtindho Headod Poithatndoin '
33 | 1090388581 | MONTES FUENTES DIANA MARCELA i . S
34| 60258460 | ORTIZ VERA NANCY YANETH e Ak AL T
35| 37390350 | PARRA LLANES MARIA ISOLINA 7 s )
36| 60304678 | PENA BERBESIHIRMIS ELENI e )
37| 63298466 | PENA RUBIAND MIRIAM =

S—
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Formando personas capaces y seres humanos integros

SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCONAL

DEL 7 AL 10 DE OCTUBRE
Fecha: | 2024-10-07 | Personal: | DOCENTE
DATOS SOLICITADOS
N/ TDENT) ARERLELECHONOEER L LUNES 7 r MARTES 8 MIERCOLES 9 nJUEVES 10
38| 37178379 | PENARANDA VALENCIA LUZ MARINA L AV ino . UV
39| 37369306 | PENARANDA VARGAS EULALIA Ty ,’ il
40| 88281312 | PEREZ PEREZ YERSON LEONARDO 4 !
141 | 1090962852 | PEREZ REMOLINA LEISMEL HERNANDO [/c A et/ o e
42| 60261259 | QUINONEZ CLAUDIA PATRICIA Chpeedirt L) P Rl rewdid & Cpecddeed (\N
43| 19259171 | RAMIREZ AYALA RAFAEL ANTONIO [l o
44| 13455132 | RANGEL BARRIENTOS LUIS ORLANDO T s alo 7
45| 60313871 | RINCON RUIZ FLOR MYRIAM o /e, ‘ AN
46| 37198513 | RODRIGUEZ RODRIGUEZ YAQUELINE Wiy - i [ {
47| 13862017 | RODRIGUEZ VASQUEZ RAUL HUMBERTO Worl\heaAAIRe | Lo L eV 2z 1
48| 60252449 | ROSAS BECERRA NANCY HAYDEE J(]’MJ 3 Monap j My &, (oo /2 Mty Y Mg Yets - 7
49| 60292631 | SALAZAR JAIMES DORIS ISABEL o ,ov\SSQB‘\cﬁqq’\ @ﬁw‘}smgw,i{&&
50| 60252877 | SEPULVEDA CONTRERAS CARMEN YOLANDA 2 e /) . /) W
51| 60341072 | SIERRA FLOREZ MIRYAM ELENA ”(I/'/‘LF,(E)[LLU Mﬁf}"ﬂ@h\ ?/ﬁ&ﬂidé 2| e € A1y
52| 37369213 | SOLANO VANEGAS ROSALBA i MM,,Q/ e
53| 13352773 | SUAREZ TORRES JULIO EUGENIO iy ] @f JZ’: £{¢> )
54| 60413506 | TARAZONA TORRES LIDIA YANETH R ATATNT \_,L)\\{,‘;\- P A
55| 13487377 | TRIANA PENARANDA LUIS EDUARDO - v S § e
56| 60289240 | URIBE GUATIBONZA DORA CELINA
57| 39784502 | VALENCIA QUINONEZ LUDY YASMIN |
58| 88154083 | VEJAR CALDERON EDUARDO VifooserC N Wi C L1/ or e C ;;fg}zu_/
50| 88151555 | VERA ANGARITA JOSE ANGEL Qa2 20\ o AL~ ny\. N
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