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CIRCULAR No 26-2024 
 

DE:   RECTOR  
PARA:  COORDINADORES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
ASUNTO:  ORIENTACIONES PARA LA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

DE OCTUBRE 07 AL 11 DE  2024 
FECHA: OCTUBRE 02 DE 2024 
 
Apreciados directivos y docentes. 
 
Con la presente se dan las indicaciones para la semana de desarrollo institucional de 
octubre, atendiendo a la Circular No. 159 del 04 de septiembre de 2024 de la SED que 
da “Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción – POA - 
de la cuarta (4) semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 07 al 11 de 
octubre de 2024” 
 
Día 1. LUNES 07 DE OCTUBRE DE 2024 
JORNADA LABORAL:  6:30 A.M. A 12:30 P.M. 
 
ACTIVIDADES: 
1.   REUNIÓN GENERAL DE DOCENTES 
Lugar:   Aula máxima 
Hora:   6:30 am 

AGENDA:  ACCIONES O TAREAS   RESPONSABLES PARTICIPANTES 

1 
Saludo de Bienvenida Rectoría Asamblea general 

de docentes 
INSTEC 

2 Designación de secretario(a) Rectoría  

3 
Espacio de Reflexión y Oración Teresa Pérez 

Amparo Castellanos 
Asamblea general 
de docentes 
INSTEC 

4 
Toma inicial de asistencia Coordinaciones Asamblea general 

de docentes 
INSTEC 

5 
Orientaciones y acuerdos de 
trabajo para la semana de 
desarrollo institucional 

Rector Asamblea general 
de docentes 
INSTEC 

6 
Lectura y explicación de la lectura 
de la circular No 25 de Rectoría y 
de circular No 159 de la SED 

Coordinador Asamblea general 
de docentes 
INSTEC 
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7 
Distribución del trabajo a 
desarrollar 

Coordinador Asamblea general 
de docentes 
INSTEC 

8 
Compromisos del programa de 
fortalecimiento de la educación 
media, Natura- Corpoeducación 

Integrantes del 
equipo gestor 

Asamblea general 
de docentes 
INSTEC 

9 
Toma final de asistencia Coordinación Asamblea general 

de docentes 
INSTEC 

COMPROMISOS 

Cargue en el drive institucional de: 
Acta reunión general de docentes,  
Registros de asistencia,  
Evidencias fotográficas. 

 

2. REUNION DOCENTES POR AREA DE GESTIÓN: Seguimiento al Plan de 
mejoramiento Institucional - PMI – vigencia 2024 

Lugar:   Áreas asignadas 
Hora:   8:00 a.m. 

GESTIÓN/ 
LUGAR ACCIONES O TAREAS   RESPONSABLES PARTICIPANTES 
Directiva/ 
Aula Máxima 

Seguimiento al PMI área gestión 
directiva.  
Plan ajustado para adelantar las 
acciones pendientes. 

Nelson Rivera y 
docentes líderes  

Docentes 
asignados  

Administrativa/ 
Aula 
asistencia 
administrativa  

Seguimiento al PMI área gestión 
administrativa y financiera. 
Plan ajustado para adelantar las 
acciones pendientes.  

Raúl Becerra, 
Carlos Rangel y 
docentes líderes 

Docentes 
asignados 

Pedagógica/ 
Aula telefónica 

Seguimiento al PMI área gestión 
pedagógica. 
Plan ajustado para adelantar las 
acciones pendientes. 

Gustavo 
Villamizar y 
docentes líderes 

Docentes 
asignados 

Comunitaria/ 
Aula 106 

Seguimiento al PMI área gestión 
comunitaria. 
Plan ajustado para adelantar las 
acciones pendientes.  

Amparo 
Castellanos, 
Teresa Pérez y 
docentes líderes 

Docentes 
asignados 

COMPROMISOS Cargue al drive institucional de: 
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Seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2024,  
Acta diligenciada de la reunión,  
Documentos generados, 
Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes, 
Registro de asistencia 

 
 

RECESO 9:00 A 9:30 
 

3. REUNION DE DOCENTES POR EQUIPOS DE TRABAJO. Ver cuadro equipo de 
 trabajo 
Lugar:   Áreas asignadas 
Hora:  11:00 a.m. 
AGENDA: 
1. Presentación de las tareas a desarrollar 
2. Asignación de responsabilidades 
3. Compromisos para el inicio del trabajo. 
 

4. CAPACITACION PRIMERA INFANCIA POR LA SED. Asiste Ingrid Yeraldi Suarez Cuadros 
Lugar: Punto vive digital Plusl 

 
6. COMPROMISO: REVISION DE CALIFICACIONES DE LAS COMPETENCIAS 

TRANSVERSALES DE LAS ESPECIALIDADES, CARGADAS AL DRIVE, PARA REGISTRO 
SENA (DOCENTES GRADOS 10° Y 11°) 

 
 

7. AJUSTE DE LAS EVALUACIONES FINALES DEL TERCER PERIODO SI SE CONSIDERA 
POR PARTE DEL JEFE DEL ÁREA Y/O DEL COORDINADOR QUE APOYA EL ÁREA. 

 
EQUIPO GESTOR DEL PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DE LA MEDIA TÉCNICA: 
Rector Reinel Robayo González,  
Coordinador de la media Armando Parada,  
Orientadora escolar Marly Gutiérrez y  
Docentes por las áreas: 
Matemáticas:  Dimar Acosta,  
Ciencias Naturales: Andelfo Saavedra,  
Lengua Castellana: Nubia Casadiego,  
Educación Física: William Porras 
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DOCENTES POR AREA DE GESTION DIRECTIVA 
NOMBRE SEDE JORNADA AREA DE GESTIÓN 

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA 

CELIS ISIDRO ADRIAN YESID PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA 

DIAZ LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA 

LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA 

MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA 

SUAREZ ROJAS MARYURY XIOMARA PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA 

ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

CHACON COMBARIZA EDGAR ALBERTO PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

CLARO ROPERO MIGUEL ROBERTO PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

MOLANO HERNANDEZ PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

SANCHEZ GALVIS MILADY AYARID PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA 

BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA DIRECTIVA 

HERNANDEZ GLORIA LUCIA KM9 MAÑANA DIRECTIVA 

LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA DIRECTIVA 

MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA DIRECTIVA 

QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE DIRECTIVA 

RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA DIRECTIVA 

GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE DIRECTIVA 

MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA DIRECTIVA 

PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA DIRECTIVA 

FIGUEROA BLANCO FREDDY EDUARDO BUENA ESPERANZA TARDE DIRECTIVA 

FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA BUENA ESPERANZA TARDE DIRECTIVA 

ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA DIRECTIVA 

VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA DIRECTIVA 

BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE DIRECTIVA 

CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA 

LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE DIRECTIVA 

MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA 

PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA 

PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA 

TARAZONA JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE DIRECTIVA 
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DOCENTES POR AREA DE GESTION ACADEMICA 
NOMBRE SEDE JORNADA AREA DE GESTIÓN 

BARRAGAN CAICEDO JAVIER PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

CACERES LEON ALVARO PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

MANRIQUE CEPEDA ALFREDO PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

MENDEZ DÍAZ NELSON GUSTAVO PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

PEÑARANDA BECERRA ROSA HAIDE PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

RANGEL ABRAHAM PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

SAAVEDRA CAICEDO LUIS ANDELFO PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

SAN JUAN DURAN MARIA ANGELICA PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

ANDRADE MALDONADO CLAUDIA YANETH PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

CORONEL OMAÑA WILLIAM EDUARDO PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

GALVIS PORTILLA YESENIA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

JAIMES ORTEGA HENRY PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

LEON MONTAÑEZ MAIRA ALEJANDRA PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA 

MALDONADO ARCINIEGAS FELIX ANTONIO PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

PINZON OLEJUA LAZARO PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

VARGAS MORALES CENED PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

VERGEL QUINTANA ANA DELFINA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA 

ACEVEDO RODRIGUEZ ADELA KM8 TARDE ACADÉMICA 

CADAVID SALAZAR DIANA KATHERINE KM8 TARDE ACADÉMICA 

JIMENEZ MEDINA SONIA YAMILE KM8 MAÑANA ACADÉMICA 

RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA ACADÉMICA 

TARAZONA RAMIREZ FRANSIS YIDETH KM8 TARDE ACADÉMICA 

TORRES RINCON MARIA ESTELA KM8 MAÑANA ACADÉMICA 

BOADA MENDOZA ANA VICTORIA PISARREAL TARDE ACADÉMICA 

CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA ACADÉMICA 

SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI PISARREAL TARDE ACADÉMICA 

URON NAVARRO PAOL ANDREA PISARREAL TARDE ACADÉMICA 

ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA ESPERANZA MAÑANA ACADÉMICA 

MORA BERNAL JAIME BUENA ESPERANZA MAÑANA ACADÉMICA 

CASTRO VALDELEON FRANCELINA MONTE BELLO MAÑANA ACADÉMICA 

RODRIGUEZ PEREZ ROSA ELENA MONTE BELLO MAÑANA ACADÉMICA 

ACEVEDO MEJIA NUBIA VICTORIA LLANITOS TARDE ACADÉMICA 

CASTAÑO TORRES JOSE MANUEL LLANITOS MAÑANA ACADÉMICA 
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FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE ACADÉMICA 

GELVEZ MALDONADO JESUS ALBERTO LLANITOS TARDE ACADÉMICA 

PARADA LOZANO ALVARO RICARDO LLANITOS MAÑANA ACADÉMICA 

 
 
 

DOCENTES POR AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA 
NOMBRE SEDE JORNADA AREA DE GESTIÓN 

ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

VARON VILLAMIZAR WILSON GIOVANNI PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

BARRERA VELANDIA MARIA MABEL PRINCIPAL TARDE ADMINISTRATIVA 

JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE ADMINISTRATIVA 

MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE ADMINISTRATIVA 

BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 MAÑANA ADMINISTRATIVA 

GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE ADMINISTRATIVA 

GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE ADMINISTRATIVA 

MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE ADMINISTRATIVA 

MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA ADMINISTRATIVA 

PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA KM9 TARDE ADMINISTRATIVA 

CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

DUARTE VILLAMIZAR ANA FRANCISCA PISARREAL TARDE ADMINISTRATIVA 

IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE ADMINISTRATIVA 

QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE ADMINISTRATIVA 

VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA 

DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA ADMINISTRATIVA 

VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA ADMINISTRATIVA 

NUNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTE BELLO MAÑANA ADMINISTRATIVA 

ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA SHIRLEY LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA 

LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA 

MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA 

PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE ADMINISTRATIVA 
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DOCENTES POR AREA DE GESTION COMUNITARIA 
NOMBRE SEDE JORNADA AREA DE GESTIÓN 

ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

CARRERO BLANCO MARIA XIMENA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

GUTIERREZ GÓMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

JURADO GEREDA LILIAM ANYULL PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

PORRAS MONTAÑEZ JULIO WILLIAM PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

SANCHEZ GARCIA MARLA LUCILA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA 

ANDRADE PARRA ZUNLAY JOSEFA PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA 

ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO EMILIO PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA 

MANRIQUE TORRES ALDY PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA 

PEÑA PEÑA GRACIELA PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA 

PORTILLA VILLABONA EUCLIDES PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA 

BELTRÁN ARDILA BENJAMIN KM8 TARDE COMUNITARIA 

JAIMES HERNADEZ JENNY KATHERINE KM8 TARDE COMUNITARIA 

MARTINEZ RUEDA ALBEIRO KM8 TARDE COMUNITARIA 

MENDOZA DE NINO ANA DE JESUS KM8 TARDE COMUNITARIA 

RIOS DUQUE ALEXANDRA KM8 MAÑANA COMUNITARIA 

VILLAMIL SANTOS ELISABETH KM8 TARDE COMUNITARIA 

VILLAMIZAR RIVERA MARIA OLIVA KM8 TARDE COMUNITARIA 

ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA COMUNITARIA 

CARRILLO CARRILLO EDDY ELIZABETH PISARREAL MAÑANA COMUNITARIA 

MEJIA MARIA EUGENIA PISARREAL TARDE COMUNITARIA 

ROZO ORTIZ MARY ELIZABETH 
BUENA 
ESPERANZA MAÑANA COMUNITARIA 

VALLEJO RESTREPO OLGA UBIELIS 
BUENA 
ESPERANZA MAÑANA COMUNITARIA 

CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA COMUNITARIA 

BAUTISTA GAMBOA JORGE ALBERTO LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA 

CASTILLA URON JUDITH DEL CARMEN LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA 

CONTRERAS CARRASCAL RUBY REBECA LLANITOS TARDE COMUNITARIA 

CUADROS ACUÑA AMINTA LLANITOS TARDE COMUNITARIA 

HERNANDEZ MEJIA MARLENE LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA 

MALDONADO REYES RUTHCELENY LLANITOS TARDE COMUNITARIA 

MENDOZA PAEZ LUZ MARINA LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA 

RAMIREZ PINTO MARTHA CECILIA LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA 

RINCON PEDRAZA ELVA LLANITOS TARDE COMUNITARIA 

RANGEL JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE COMUNITARIA 
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Día 2, MARTES 08 DE OCTUBRE DE 2024 
ACTIVIDADES: 
1. REUNION DOCENTES POR EQUIPOS DE TRABAJO  
Lugar:   Áreas asignadas 
Hora:   6:00 a.m. 

ORGANIZACIÓN DE LOS GRUPOS DE TRABAJO DE LA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  
 7 AL 11 DE OCTUBRE. 

ASPECTOS RESPONSABLES ACCIONES A 
DESARROLLAR 

DOCUMENTOS 
Y 

MATERIALES 
DE SOPORTE 

AREA 
ASIGNADA 

 

ENTREGABLES 

1. PEI GRUPO I 
Componente 
Conceptual y 
administrativo 
 

Luz Amparo Catellanos 
Cesar Augusto González 
Diana Katherine Cadavid 
María Eugenia Mejía 
Sonia Mojica 
Sifred Mendoza 
Nubia Acosta 
Omaira Contreras 
Benjamín Beltrán 
María Stella Torres 
Adrián Celis 
María Cecilia Carvajal 
Adela Acevedo 
Alexandra Ríos  

Lectura y 
apropiación del 
documento de la 
SED: “PEI Ruta 
para su lectura y 
verificación”. 
 
Presentar y 
revisar el 
formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Revisión y ajuste 
del documento de 
acuerdo a las 
orientaciones y 
estructura SED 

PEI versión 
2023 
 
Estructura 
propuesta por la 
SED 
 
Formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Documentos 
alojados drive 

Aula 205 Documento PEI 
ajustado. 
 
Diapositivas. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
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Diapositivas para 
la socialización 

2. PEI GRUPO II 
Componente 
académico  

Gustavo Villamizar  
Mabel Barrera  
Nelson Méndez 
Javier Barragán 
Nubia Acevedo 
Nubia Casadiego 
Dimar Acosta 
Andelfo Saavedra 
William Porras 
Claudia Cecilia Flórez 
Diana Paola Parada  
Claudia Andrade 
Gilma Pinzón 
Deysi Medina 
Francis Tarazona 

Lectura y 
apropiación del 
documento de la 
SED: “PEI Ruta 
para su lectura y 
verificación”. 
 
Presentar y 
revisar el 
formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Revisión y ajuste 
del documento de 
acuerdo a las 
orientaciones y 
estructura SE: 
 
Diapositivas para 
la socialización 

PEI versión 
2023 
 
Estructura  
propuesta por la 
SED 
 
Formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Documentos 
alojados drive 

Laboratorio 
empresarial 
(110) 

Documento PEI 
ajustado. 
 
Diapositivas. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
 

3. PEI GRUPO III 
Componente 
comunitario 

Teresa Pérez 
María Ximena Carrero 
Zunlay Andrade 
Ana de Jesús Mendoza 
Abraham Rangel 
Judith Marcela Nuñez 
Álvaro Caceras 
María Elizabeth Rozo 
María Elizabet Mariño  

Lectura y 
apropiación del 
documento de la 
SED: “PEI Ruta 
para su lectura y 
verificación”. 
 
Presentar y 
revisar el 

PEI versión 
2023 
 
Estructura  
propuesta por la 
SED 
 
Formulario de 
verificación de la 

Aula telefónica 
(108) 

Documento PEI 
ajustado. 
 
Diapositivas. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
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Anyul Jurado 
Sandra Milena Bautista C 

formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Revisión y ajuste 
del documento de 
acuerdo a las 
orientaciones y 
estructura SED. 
 
Diapositivas para 
la socialización 

SED 
 
Documentos 
alojados drive 

fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
 

4. Manual de 
convivencia 
 

Raúl Becerra 
Yesenia Galvis Portilla 
Aldi Manrique Torres 
Miguel Roberto Claro 
Yamile Mendoza 
Magaly Villasmil 
Sandra Tarazona 
María del Carmen Álvarez 

Presentar y 
revisar el 
formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Revisión y ajuste 
del documento de 
acuerdo a las 
orientaciones y 
estructura SED. 
 
Diapositivas para 
la socialización 

PEI versión 
2023 
Manual de 
Convivencia 
2023 
 
Estructura 
propuesta por la 
SED 
 
Formulario de 
verificación de la 
SED 
 
Documentos 
alojados drive 

Sala de juntas Documento 
Manual de 
convivencia 
ajustado. 
 
Diapositivas. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
 

5. SIEE Nelson Eduardo rivera 
Edgar Alberto Chacón  
Maira Alejandra León  
Rosa Elena Rodríguez 
Ana Zurley Capacho Vera 

Presentar y 
revisar el 
formulario de 
verificación de la 
SED 

PEI versión 
2023 
 
SIEE 2023 
 

Biblioteca Documento 
SIEE ajustado 
 
Diapositivas. 
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Olga Vallejo 
Sonia Yamile Jiménez 
 
 
 
 

 
Revisión y ajuste 
del documento de 
acuerdo a las 
orientaciones y 
estructura SED: 
 
Diapositivas para 
la socialización 

Estructura  
propuesta por la 
SED 
 
Documentos 
alojados drive 

Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
 

6. Proyectos 
Transversales  

Carlos Rangel 
 
DDHH  
Luz Marina Diaz  
Ruth Jauregui 
Albeiro Martínez 
Gladys Ibáñez 
Marlene Hernández Mejía 
Rosalba Rodríguez 
 
 
PESCC  
Naydu Briseida Duarte  
María Shirley Anavitarte 
Isabel Barrientos 
Cened Vargas  
 
MOVILIDAD SEGURA 
Nubia Llanes  
William Coronel 
Elba Rincón Pedraza 
Henry Jaimes 
 
ESTILO  DE VIDA  

Revisar y ajustar 
la ficha que está 
en drive 
 
Revisar la matriz 
del proyecto 
 
Capsulas y guías 
orientadoras para 
lo que resta del 
año. 
 
Cargar las 
capsulas y guías 
orientadoras de 
presente año: 
Ciclo I Transición 
a segundo, 
Ciclo II 3 a 5 
Ciclo III 6 a 8 
Ciclo IV 9 a 11 con 
sus 
correspondientes 
evidencias.   

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 
Documentos 
cargados a la 
plataforma 
Enjambre de 
cada proyecto 

Aula Máxima Ficha ajustada 
del proyecto 
 
Matriz ajustada 
del proyecto 
 
Cápsulas 
educativas y 
guías 
orientadoras 
pendientes del 
año escolar 2024 
Cargue de 
capsulas y guías 
orientadoras 
desarrolladas al 
drive con sus 
evidencias. 
  
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
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SALUDABLE 
José Manuel Castaño  
Gloria Mantilla 
Elizabet Villasmil 
Carmela María Quintero 
José Isaí Velazco 
 
PRAE  
Wilson Geovanni Varón 
Luz Marina Mendoza 
Gloria Hernández 
Claudia Niño 
Euclides Portilla 
 
EDUCACION FINANCIERA 
Jorge Alberto Bautista  
Isabel Peñaloza 
Elizabet Carrillo 
Ilba Rosa Quintero 
Soraya Isabel Delgado 
 
 
URBANIDAD CIVISMO Y 
PRINCIPIOS  
Lázaro Pinzón Olejua  
Carlos Morales 
Jesús Gelvez 
Blanca Nury Mendoza 
Gladys González 
Oliva Villamizar  

 
Consolidar 
documento con 
ficha de los 
proyectos 
transversales con 
evidencias. 

 
Asistencias 
diarias. 
 

7. Plan escolar de 
gestión integral 
de riesgo PEGIR 

Henry Javier Laguado 
Emilio Estupiñan 
Anaides Pérez 

Presentar y 
revisar el 
formulario de 

PEI versión 
2023 
Estructura 

Aula (101) Documento 
PEGIR del 
instituto. 
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Laines Cruz 
Freddy Figueroa 
Elizabet Contreras 
 
 

verificación de la 
SED 
 
Revisión y ajuste 
del documento de 
acuerdo a las 
orientaciones y 
estructura SED: 
 
Diapositivas para 
la socialización 

propuesta por la 
SED 
Documentos 
alojados en el 
drive 

 
Plan de acción.  
 
Diapositivas. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
 

8. Catedra de la 
paz 

Martha Ramírez 
Belén Cardozo 
Ana Delfina Vergel 
Ana Victoria Boada 
Marla Sánchez 
Ruth Celeni Maldonado 

Revisión de los 
documentos 
orientadores del 
MEN 
 
Elaboración de la 
estructura 
curricular de la 
asignatura 
 
Malla curricular 

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 
Estructura 
curricular 
definida en el 
instituto 
 
Formato de 
malla curricular 

Aula (102) Estructura 
Curricular 
Catedra de la 
Paz. 
 
Malla Curricular. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 
 

9. Cultura del 
Emprendimiento  

Yolanda Antolínez 
Maryury Suarez 
Raúl Parra Carrillo 

Revisión de los 
documentos 
orientadores del 

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 

Aula (107) Estructura 
Curricular 
Cultura del 
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Félix Maldonado 
Judith del Carmen Castilla 
 

MEN 
 
Elaboración de la 
estructura 
curricular de la 
asignatura 
Malla curricular 

 
Estructura 
curricular 
definida en el 
instituto 
 
Malla curricular 

emprendimiento. 
 
Malla Curricular.  
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 

10. Plan para la 
promoción y 
prevención de 
todo tipo de 
violencia contra 
niñas, niños, 
jóvenes y 
adolescentes 

Marly Gutiérrez Gómez 
Víctor Manuel Vargas 
Mirian Junit Mantilla Ovallos 
Robinson Torres 
Marylu Antolínez 
Pedro Alberto Ramírez 
Rut Rebeca Contreras  
Sandra Imelda Fernández  
Aminta Cuadros Acuña 

Revisar el plan 
institucional de 
prevención de 
todo tipo de 
violencia.  
 
Revisión y ajuste 
plan de acción. 
 
Diseño de 
materiales y guías 
orientadoras para 
el desarrollo de 
las actividades. 

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 
Plan 
institucional de 
prevención de 
todo tipo de 
violencia 
 
Plan de acción 
2024 

Aula (201) Documento Plan 
institucional de 
prevención de 
todo tipo de 
violencia. 
 
Plan de acción. 
Materiales y 
guías para el 
desarrollo de las 
actividades. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias 

11. Propuesta Alfredo Manrique Ajustar al plan Tic Documentos Sala de Documento 
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institucional TIC 
 

Ángel Eduardo Villamizar 
Gloria Bautista 
Paola Urón 
Jaime Mora 
Francelina Castro 
María Agripina Guevara 

de la institución 
 
Políticas 
institucionales,  
 
Revisión de 
inventarios 
 
Revisión de los 
cursos de 
SENATEC 
 
Desarrollo de 
curso SENATEC 

orientadores del 
MEN y la SED 
PEI 2023 
 
Propuesta 
institucional 
aprobación TIC 
 
Formato de 
Inventarios 
 
Elaboración 
propuesta 
desarrollo 
cursos 
SENATEC 

informática Aula 
(03) 

institucional de la 
apropiación TIC. 
 
Inventarios 
actualizados.  
 
Plan de acción. 
 
Materiales y 
guías para el 
desarrollo de las 
actividades. 
 
Propuesta 
desarrollo cursos 
SENATEC. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias 

12. Propuesta de 
educación inicial 
Ciclo II Prejardín, 
Jardín y 
Transición 

Suarez Cuadros Ingrid 
Yeraldi 
Ana Francisca Duarte 
Martha Celina Rivera 
Sandra Yanet Espinel 
Martha Isabel Arenas 
 

Revisión de los 
documentos 
orientadores del 
MEN 
 
Elaboración de la 
estructura 
curricular  

Documentos 
orientadores del  
MEN y la SED 
 
PEI 2023 
 
Estructura 
curricular 

Aula (202) Estructura 
Curricular de la 
educación inicial. 
 
Malla Curricular.  
 
Acta de 
reuniones 
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Malla curricular 

definida en el 
instituto 
 
Malla curricular 

incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 

13. Programa 
Todos a Aprender 
PTA FI 3.0 
Formación 
Integral 

María Angelica San Juan 
Duran 
Rosa Aide Peñaranda 
Luz Marina Vianchá 

Elaborar 
presentación del 
PTA para 
socializar el 
programa. 
 
Proyectar 
resolución de 
conformación 
Comité PTA.  
 
Elaboración 
reglamento 
interno de 
funcionamiento 
del comité PTA. 
 
Formulación Plan 
de acción. 
 
Proyectar 
propuesta del plan 
de formación. 

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 

Aula (109) Presentación en 
PowerPoint de 
programa PTA. 
 
Resolución de 
conformación 
Comité PTA.  
 
Reglamento 
interno de 
funcionamiento 
del comité PTA. 
 
Plan de acción. 
 
Encuesta para 
crear centros de 
interés 
 
Propuesta del 
plan de 
formación. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
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fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 

14. Proceso de 
validaciones  

Piedad Molano 
Graciela Peña 
Jenny Katherine Contreras 
Hilda Cecilia Pardo Rojas 
Fanny Teresa Luna 
Ricardo Arturo López 
Zuleima Peña Lara 
Carmen Lucia López Amaya 

Revisión de los 
documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 
Elaboración del 
documento 
institucional de 
validaciones 
incluyendo el 
procedimiento 
 
Determinación del 
Banco de 
preguntas 

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 
SIEE 2023 
 
Estructura para 
la elaboración 
del documento 

Aula (106) Documento 
institucional de 
validaciones.   
 
Procedimiento 
de las  
validaciones. 
 
Banco de 
preguntas. 
 
Acta de 
reuniones 
incluyendo 
evidencias 
fotográficas. 
 
Asistencias 
diarias. 

15. Comunidad 
Virtual 
“Enjambre” 
Manejo del drive 
Institucional 

Álvaro Ricardo Parada 
Armando Parada Ussa 
Reinel Robayo González  
 

Organización 
documentación de 
soporte en el 
drive. 
 
Seguimiento al 
encargado del 
drive de cada 
grupo.  
 

Documentos 
orientadores del 
MEN y la SED 
 
Documentos 
institucionales 
 
Circulares SED 
 
Circulares 

Rectoría Documentos 
para cargue al 
drive 
institucional y a 
la Plataforma 
Enjambre. 
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Apoyo al cargue 
de la 
documentación al 
drive. 
 
Revisión e 
informes Cargue 
documentos 
institucionales a la 
plataforma 
enjambre. 
 
Apoyo a los 
grupos. 
 
Controles de 
asistencia  

institucionales 
 

COMPROMISOS  
 

Cargue al drive institucional de: 
Documentos elaborados, diapositivas, 
evidencias fotográficas. 
Actas debidamente diligenciada de la reunión 
Registros de asistencias diarias  

   

 
OBSERVACION: 
Se recomienda que antes de iniciar el trabajo por grupos se debe hacer lectura del documento de la SED: 
PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL (Ruta para su lectura y verificación), para tener una visión 
general de los componentes del PEI para su revisión y su ajuste en su formulación. 
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PLAN DE TRABAJO DE LOS EQUIPOS SEMANA DESARROLLO 

INSTITUCIONAL OCTUBRE 2024 
 
FECHA: 07 AL 11 DE OCTUBRE 
LUGAR: AREAS ASIGNADAS DE ACUERDO A LA CIRCULAR 
HORA: 6:30 A.M. A 12:30 P.M 
 
SE DEBE DEFINIR DOCENTES PARA:  
Editor en el manejo del drive y elaboración de documentos. 
Secretario para diligenciamiento de acta y registro de evidencia fotográfica de trabajo. 
Elaboración de diapositivas, para socialización documentos construidos. 
Relatores para socializar el documento final. 
 
ACCIONES A DESARROLLAR: 
➢ Acceder al link de aspecto a trabajar. 
➢ Revisar los documentos, instructivos, documentos orientadores alojados en la carpeta. 

El coordinador debe buscar documentos adicionales que servirán para orientar a los 
docentes que se le asignen. 

➢ Apropiar el documento base a trabajar. 
➢ Revisar y apropiar la estructura que plantea la SED para el ajuste o la estructura para 

algunos documentos institucionales. 
➢ Ubicar el documento para ajustar. 
➢ Ir elaborando el documento teniendo de referencia el documento base, la estructura 

propuesta por la SED o la Institución y los demás documentos orientadores. 
➢ Una vez terminado el documento en ajuste revisarlo nuevamente para ver su 

coherencia, pertinencia con el entorno institucional, que se ajusta a la estructura 
propuesta por la SED. 

➢ Elaborar las diapositivas para socializar en la comunidad educativa,  
➢ Elaborar el acta de las reuniones en el formato establecido, agregando las evidencias 

fotográficas u otras. 
➢ Socializar el documento construido. 
➢ Firmar las asistencias diarias por sedes y por grupos de trabajo. 

CARGUE AL DRIVE INSTITUCIONAL DE: 
➢ Documentos elaborados, diapositivas para socialización. 
➢ Actas debidamente diligenciadas de las reuniones con evidencias fotográficas. 
➢ Registros de asistencias diarias del grupo en pdf. 
 
2. EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL DE DOCENTES Y DIRECTIVOS 

DOCENTES DECRETO LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2024. 1ª FASE DE 
SEGUIMIENTO 
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Adelantar Seguimiento número 2 de acuerdo a las orientaciones del ente territorial acatando 
el cronograma establecido y las observaciones de Rectoría y Coordinadora líder. 

 
Día 3. MIERCOLES 09 DE OCTUBRE DE  2024 
ACTIVIDAD: 
CONTINUACIÓN DE REUNION DOCENTES POR EQUIPOS DE TRABAJO 
 
Día 4. JUEVES 10 DE OCTUBRE DE 2024 
ACTIVIDAD: 
CONTINUACIÓN DE REUNION DOCENTES POR EQUIPOS DE TRABAJO 
 

Día 5. VIERNES 11 DE OCTUBRE DE 2024 
ACTIVIDAD: 
SOCIALIZACIÓN Y ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS ELABORADOS 
 
Ver anexos de la conformación de los grupos de trabajo. 
 
OBSERVACIONES: 
 
1.Se requiere el apoyo de los Coordinadores, docentes líderes, jefes de área y 
especialidades quienes serán los responsables de direccionar y apoyar la elaboración de la 
documentación y cargue al drive institucional. 
 
2. Las actas de la reunión deben ser revisadas por el coordinador o docente líder y ser 
cargadas al drive institucional por el docente asignado. 
 
3. La organización de los diferentes equipos de trabajo estarán a cargo de los directivos 
docentes.  
 
4. Cada equipo estará conformado por: Docentes Líderes, Docentes y Coordinadores.  
 
5. Se les enviará el link oportunamente para el cargue de los documentos y evidencias de 
cada uno las actividades desarrolladas. 
 
6. Debe traerse computadores portátiles, los archivos de los documentos que se hallan 
construido y material de apoyo que se posea para fortalecer el trabajo a desarrollar. 
 
7. Para la participación en la reunión general de docentes y socialización de los 
documentos elaborados se requiere: 
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7.1 Presentarse al aula máxima en la hora indicada y seguir las recomendaciones que se 
den para la participación; esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión 
para su análisis. 
 

7.2 Diligenciar la asistencia. 
 

7.3 Mantener en modo silencio el celular. 
 

7.4 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda se de en su totalidad para luego 
hacer las intervenciones. 
 

7.5 Solicitar la intervención y esperar a que se le conceda. 
 

7.6 Permanecer en el aula hasta su finalización, se hará verificación de la asistencia al inicio 
y final de la actividad. 
 

7.7 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos. 
 

7.8 Haber cargado las presentaciones en el drive institucional para facilitar su visualización 
en la socialización de los documentos construidos 
 

Esta circular sera enviada al correo personal de cada Directivo docentes, docente y 
administrativo. Ademas se socializará en la asamblea general de docentes del dia lunes 07 
de octubre de 2024. Se debe tener a la vista y revisar diariamente, preparar los informes, 
dar reportes u otros que se solicitan para cumplir con la programación.  
 

Se requiere de parte de todos los directivos docentes, docentes y administrativos la mejor 
disposición, de una actitud positiva frente a todo el trabajo a desarrollar, la participación en 
las diferentes actividades en que este asignado, y la entrega oportuna y debidamente 
diligenciada de documentos que constatarán el desarrollo de las actividades. 
 

Esta programación estará sujeta a modificaciones por nuevas disposiciones que oriente la 
Secretaria de Educación Departamental al respecto y al ajuste que plantee el equipo 
directivo a medida que se vayan desarrollando las diferentes actividades.  
 
Link para acceder a la carpeta DESARROLLO INSTITUCIONAL OCTUBRE 2024 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing  
 

Donde se encuentran diferentes documentos y materiales de soporte para el desarrollo del 
trabajo y la carpeta para cargar los entregables resultados de la labor. 

 “EDUCAMOS CON CALIDAD, PASIÓN Y CALIDEZ” 
 
ORIGINAL FIRMADA POR: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector  
 
Proyecto: ARMANDO ENRIQUE PARADA USSA 
Reviso:  Comité de Calidad y Equipo directivos docentes 
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ACTA REUNIÓN GENERAL DE DOCENTES  

 
FECHA:  LUNES 07 DE OCTUBRE DE 2024  
LUGAR:  AULA MAXIMA  
HORA:    6:00 A.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo a cargo del señor Rector Reinel Robayo González 
2. Designación de secretario(a) 
3. Espacio de reflexión y oración. Amparo Castellanos 
4. Control de asistencia. Coordinadores 
5. Orientaciones y acuerdos de trabajo para la semana de desarrollo institucional por parte 
    de Rectoría 
6. Precisiones trabajo a desarrollar en la semana de desarrollo institucional de acuerdo a la  
    circular No 26 de Rectoría y de circular No 159 de la SED. Rectoría y Coordinación. 
7. Compromisos del programa de fortalecimiento de la educación media, Natura- 
    Corpoeducación por partes de los docentes líderes y orientadora escolar. 
8. Orientaciones para Reunión de docentes por áreas de gestión. Seguimiento al PMI  
    2024. Plan para ajuste de actividades pendientes 
9. Orientaciones para Reunión de docentes por equipos de trabajo. 
10. Orientaciones para otras actividades: Revisión y cargue de las evaluaciones finales de 
      las competencias transversales de las especialidades de los grados 10 y 11, ajuste de 
      las evaluaciones finales del tercer periodo si se considera por parte del jefe del área y/o 
      del coordinador que apoya el área  
11. Compromiso:  
      Cargue a la plataforma Enjambre la Circular 26 de Rectoría. 
      Cargue al drive institucional acta Reunión general.  
      Cargue al drive institucional acta reunión docentes por áreas de gestión. 
      Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
      Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
      Cargue al drive de documentos que se generen 
      Cargue al drive institucional acta reunión por equipos de trabajo.   
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo a cargo del señor Rector Reinel Robayo González. 
 
El saludo de bienvenida estuvo a cargo del coordinador general Armando Parada ya que 
el señor rector está en reunión. Saludo a toda la planta personal del instituto y agradeció 
el sentido de pertenencia y compromiso con esta primera jornada. 
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2. Designación de secretario(a) 
 
Se designo como secretaria a la docente Yesenia Galvis Portilla. 
 

 
3. Espacio de reflexión y oración. Amparo Castellanos 
 
El espacio de oración y reflexión estuvo a cargo de la coordinadora Amparo Castellano y 
orientada a darle Gracias a Dios por todas las cosas y bendiciones que nos da cada día, 
se termina con un padre nuestro. 
 

 
4. Control de asistencia. Coordinadores 
 
El control de asistencia está a cargo de cada uno de los coordinadores y como constancia 
se anexa a esta acta. 
 

 
5. Orientaciones y acuerdos de trabajo para la semana de desarrollo institucional por parte 
    de Rectoría 
 
El señor rector Reinel Robayo se dirige a la comunidad educativa y agradece por cada 
una de las bendiciones y por el compromiso de cada uno de los presentes, especialmente 
al grupo directivo por su trabajo y compromiso con la institución y también a cada uno de 
los administrativos por su ardua labor en cada uno de los procesos. 
 
Se hace la presentación de dos compañeras que ingresan a la planta del personal del 
instituto: 
 
María Angelica Sanjuan Duran- PTA, programa de todos aprender. 
Ingrid Yeraldi Suarez Cuadros – de jardín  
 
También manifiesta de ser respetuoso, el manejo del vocabulario y el trato hacia los 
estudiantes ya que se están presentando muchas quejas de manera escrita y por esta 
razón enfatiza también el trato caballeroso y respetuoso hacia las mujeres, evitar 
manoseos, toques indebidos que ya cuentan como abuso, tener presente que aplican 
como delitos, los tiempos han cambiado y es mejo abstenerse.  
 
Hacer el cargo oportuno de las notas en la plataforma, la entrega de las evaluaciones 
finales de acuerdo a las orientaciones que se dan en la circular, es importante tener claro 
que las circulares son orientaciones para seguir.  Recalca que es importante devolver las 
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evaluaciones a los estudiantes y si el estudiante necesita orientación hacerlo. Las 
evaluaciones deben ser concertadas con los estudiantes, que sean diversas y 
correspondan a las temáticas trabajadas, aplicando lo del SIEE, con variedad de 
estrategias y hacer los refuerzos necesarios. 
 
Cumplir con los turnos de disciplina en cada una de las sedes y el PAE, manifiesta que 
se va a optar por la ración industrializada. 
 
Agradece por la atención prestada y nos invita a seguir trabajando con dedicación y 
esmero para cumplir con los compromisos adquiridos para esta semana. 
 

 
6. Precisiones trabajo a desarrollar en la semana de desarrollo institucional de acuerdo a la  
    circular No 26 de Rectoría y de circular No 159 de la SED. Rectoría y Coordinación. 
 
El coordinador general Armando Parada Ussa, manifiesta que este es el espacio para 
hacer las observaciones pertinentes a las falencias que se están presentando en nuestro 
quehacer pedagógico, desde los estudiantes hasta los mismos compañeros, es 
importante que cada una cumpla con las funciones que se tiene y que los coordinadores 
realicen su trabajo con respecto en cada uno de los procesos, ya que han aumentado los 
reclamos y situaciones de inconformidad. Nos invita a hacer las cosas bien y cumplir las 
directrices institucionales.  
 
Un ejemplo claro son los planes de clases, ya que no se está cumpliendo con los 
compromisos que se adquirieron a comienzo de año, en la realización y entrega de las 
evaluaciones finales y todo esto se ve reflejado en el rendimiento académico y desempeño 
de los estudiantes en las pruebas de estado.  Es importante realizar una reingeniería y 
ponernos la camisa del trabajo, se debe continuar con las directrices institucionales, que 
repensemos en nuestra labor y revisar minuciosamente lo que tenemos escrito para 
abordar el trabajo del área del año entrante y podamos reiniciar nuestra labor como unos 
educadores comprometidos. Todos somos capaces de hacer lo que se nos asigne y 
cumplir con responsabilidad. No queremos volver a los memorandos y llamados de 
atención. 
 
También resalta el compromiso de los demás docentes y trae a acotación la revisión que 
hizo el señor Pastor Piñeres de nuestro PEI, de lo que se debe realizar en la semana 
institucional y también nos informa de la visita de inspección y vigilancia que se realizará 
el día martes 08 de octubre y también manifiesto que nuestro PEI está bien estructurado 
con un lenguaje sencillo e inclusivo, resaltando el trabajo de la anterior rectora Emileidy 
Solano. 
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El coordinador general Armando Parada realiza la presentación y socialización de la 
circular No 26 de Rectoría y de circular No 159 de la SED de cada una de las actividades 
que se deben realizar esta semana institucional. (Ver anexo circular N° 26 de rectoría) 
y también nos hace un recorrido de la información que se encuentra en el link donde esta 
toda la información correspondiente al desarrollo institucional, el día de hoy se va a 
realizar una segunda revisión del seguimiento del PEI en cada una de las áreas de 
gestión. En cada carpeta también se encuentra la agenda, las personas que se 
encuentran en el equipo y al momento de diligenciar la información debe quedar alojada 
en la carpeta correspondiente cada uno de los documentos solicitados y diligenciados 
correctamente y también subir los documentos que se generen. 

 
 Y luego continua con la socialización del trabajo que se debe desarrollar 
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Todos los días se van a tomar dos asistencias diarias, las cuales se deben subir a la 
plataforma enjambre, por favor ser muy juiciosos con la firma de la asistencia y la entrega 
de cada uno de los documentos realizados y diligenciados. Para poder acceder a los 
documentos deben ingresar por el usuario institucional. 
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7. Compromisos del programa de fortalecimiento de la educación media, Natura- 
    Corpoeducación por partes de los docentes líderes y orientadora escolar. 
 
La docente Nubia Casadiego realiza la intervención sobre el programa de fortalecimiento 
de la educación media, Natura-Corpoeducación por partes de los docentes líderes y 
orientadora escolar, en donde nos explica cada uno de los ciclos que se han realizado y 
que estamos en el ciclo 3 que se iniciará en esta semana y continuará en las últimas 
semanas de desarrollo institucional, ya que tendrá impacto en el PEI y el desarrollo 
curricular en los grados de 9 a 11.  
 
Se hace la presentación de los documentos en donde se explica de manera detallada la 
Propuesta Técnica de política de Educación Media en las áreas de gestión 
propuestas en la GUIA 34. (ver anexo). 
 

 
8. Orientaciones para Reunión de docentes por áreas de gestión. Seguimiento al PMI  
    2024. Plan para ajuste de actividades pendientes 
 
El señor rector da la orientación de que Cada grupo se dirige después del descanso a las 
aulas correspondientes según al área de gestión que corresponde. 
 

• Directiva: Aula máxima 
• Académica: aula telefónica  
• Administrativa: asistencia administrativa 
• Comunitaria: aula 106 

 
 
9. Orientaciones para Reunión de docentes por equipos de trabajo. 
 
El coordinador general Armando Parada Ussa da las orientaciones pertinentes para el 
trabajo por equipos e informa que la información que necesita esta alojada en el drive y si 
desean pueden diligenciar el acta directamente en el drive.  
 

 
10. Orientaciones para otras actividades: Revisión y cargue de las evaluaciones finales de 
      las competencias transversales de las especialidades de los grados 10 y 11, ajuste de 
      las evaluaciones finales del tercer periodo si se considera por parte del jefe del área y/o 
      del coordinador que apoya el área  
 
 
Por cuestiones de tiempo este trabajo esta a cargo de cada uno de los coordinadores. 
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11. Compromiso:  
 
 
Cargue a la plataforma Enjambre la Circular 26 de Rectoría. 
 
Cargue al drive institucional acta Reunión general.  
 
Cargue al drive institucional acta reunión docentes por áreas de gestión. 
 
Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
 
Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
 
Cargue al drive de documentos que se generen 
 
Cargue al drive institucional acta reunión por equipos de trabajo.   
 
 

 
Siendo las 9:00 am se dio por terminada la reunión. 
 
En constancia firman,  
 
 

_________________________   _________________________          
REINEL ROBAYO GONZALEZ   YESENIA GALVIS PORTILLA 
Rector              Secretaria 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 

 
FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 

Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1fhbzZR7D8r8Z_IFLSsj8MT5AEQGXarQ1?usp=sharing 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 
FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 

Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

DOCENTES POR AREA DE GESTION DIRECTIVA 
NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

CELIS ISIDRO ADRIAN YESID PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

DIAZ LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

SUAREZ ROJAS MARYURY XIOMARA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

CHACON COMBARIZA EDGAR ALBERTO PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

CLARO ROPERO MIGUEL ROBERTO PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

MOLANO HERNANDEZ PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

SANCHEZ GALVIS MILADY AYARID PRINCIPAL TARDE INCAPACIDAD 

VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPO 

HERNANDEZ GLORIA LUCIA KM8 MAÑANA PARTICIPO 
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LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA PARTICIPO 

MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPO 

QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE PARTICIPO 

RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA PARTICIPO 

GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE PARTICIPO 

MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA PARTICIPO 

PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPO 

FIGUEROA BLANCO FREDDY EDUARDO BUENA ESPERANZA TARDE PARTICIPO 

FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA BUENA ESPERANZA TARDE PARTICIPO 

ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPO 

VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPO 

BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE PARTICIPO 

CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE PARTICIPO 

MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

TARAZONA JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE INCAPACIDAD 

 
 
 

 
NELSON RIVERA_ _         MIGUEL CLARO             MARIA AGRIPINA GUEVARA 

NELSON EDUARDO RIVERA 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
 
 

_EDGAR ALBERTO CHACÓN COMBARIZA 
 

MANEJO DEL DRIVE 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 
ACTA REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 
FECHA:  lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 

Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
Se revisó en el drive el primer seguimiento realizado en el mes de marzo del 2024  
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder:  Miguel Roberto Claro__________ 
secretario:  María Agripina Guevara __________ 
manejo del drive institucional: _Edgar Alberto Chacón Combariza_ 
 

 
 
 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03.F01  
 
Se revisaron las acciones y se digitó en drive los avances hechos en cada una de las 
acciones planteadas para la resignificación del PEI y la inducción a los estudiantes nuevos: 
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de transición Sexto y Decimo 
 

 
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
 
Se revisaron las acciones planteadas, dando como resultados que todas fueron llevadas a 
cabo y su estado es finalizado a fecha 7 de Octubre 2024. 
 
 

 5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024. 
 
Se revisó cada una de las acciones. Se hicieron correcciones gramaticales en algunos de 
los aspectos que estaban digitados en el drive, se evaluaron y se dieron por finalizados. 
 
 

 
6. Compromisos 
 
Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión: Realizado 
 
 
Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da: Realizado  
 
 
Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024: Realizado 
 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen: Realizado 
 
 
 Documentos que se generen: Realizado 
 
 
 
 
  Siendo las ______ se dio por terminada la reunión.  

  
NELSON RIVERA_________ MIGUEL CLARO ____     MARIA AGRIPINA GUEVARA_  
NELSON EDUARDO RIVERA  

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
ALBERTO CHACÓN COMBARIZA 

MANEJO DEL DRIVE 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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FIRMA ASISTENCIA  
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ACADEMICA 
 
FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 

Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 

DOCENTES POR AREA DE GESTION ACADEMICA 
NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

BARRAGAN CAICEDO JAVIER PRINCIPAL MAÑANA  ASISTIO 

CACERES LEON ALVARO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA  

MANRIQUE CEPEDA ALFREDO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

MENDEZ DÍAZ NELSON GUSTAVO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

PEÑARANDA BECERRA ROSA HAIDE PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

RANGEL ABRAHAM PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

SAAVEDRA CAICEDO LUIS ANDELFO PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

SAN JUAN DURAN MARIA ANGELICA PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

ANDRADE MALDONADO CLAUDIA YANETH PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

CORONEL OMAÑA WILLIAM EDUARDO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

GALVIS PORTILLA YESENIA PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

JAIMES ORTEGA HENRY PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

LEON MONTAÑEZ MAIRA ALEJANDRA PRINCIPAL MAÑANA ASISTIO 

MALDONADO ARCINIEGAS FELIX ANTONIO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 
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PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

PINZON OLEJUA LAZARO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

VARGAS MORALES CENED PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

VERGEL QUINTANA ANA DELFINA PRINCIPAL TARDE ASISTIO 

ACEVEDO RODRIGUEZ ADELA KM8 TARDE ASISTIO 

CADAVID SALAZAR DIANA KATHERINE KM8 TARDE NO ASISTIO 

JIMENEZ MEDINA SONIA YAMILE KM8 MAÑANA ASISTIO 

RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA ASISTIO 

TARAZONA RAMIREZ FRANSIS YIDETH KM8 TARDE NO 

TORRES RINCON MARIA ESTELA KM8 MAÑANA ASISTIO 

BOADA MENDOZA ANA VICTORIA PISARREAL TARDE ASISTIO 

CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA ASISTIO 

SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI PISARREAL TARDE ASISTIO 

URON NAVARRO PAOL ANDREA PISARREAL TARDE ASISTIO 

ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA ESPERANZA MAÑANA ASISTIO 

MORA BERNAL JAIME BUENA ESPERANZA MAÑANA ASISTIO 

CASTRO VALDELEON FRANCELINA MONTE BELLO MAÑANA ASISTIO 

RODRIGUEZ PEREZ ROSA ELENA MONTE BELLO MAÑANA ASISTIO 

ACEVEDO MEJIA NUBIA VICTORIA LLANITOS TARDE ASISTIO 

CASTAÑO TORRES JOSE MANUEL LLANITOS MAÑANA ASISTIO 

FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE ASISTIO 

GELVEZ MALDONADO JESUS ALBERTO LLANITOS TARDE ASISTIO 

PARADA LOZANO ALVARO RICARDO LLANITOS MAÑANA NO ASISTIO 

 
 

 
_____________________ __________________         _______________  

GUSTAVO VILLAMIZAR 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
 
 
 
_____________________ 
 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN ACADEMICA 

FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 

Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
El Coordinador Gustavo, invito a los Docentes a participar activamente  en cada una de las 
actividades a desarrollar el día de hoy. 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder:  Esp. Ana Boada Sede Pisarreal 
secretario: Esp. Gilma Rosa Pinzón Olejua Sede Principal J.T. 
manejo del drive institucional: Esp.  Yesenia Galvis 
 

 
 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03.F01  
El Coordinador  con ayuda del video vean, dio a conocer el archivo de apoyo para 
complementar, discutir, mejorar y plasmar los requerimientos estipulados para esta semana 
de desarrollo institucional. 
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1 ítem Manifestó que se debe contar con un  documento en el cual  con ayuda de 
estudiantes de servicio social se conozca los recursos audiovisuales  con que cuenta cada 
una de las aulas de las diferentes sedes y jornadas. 
 
Se hará una capacitación a los Jóvenes para  que este informe sea realmente  eficaz  
y verificar que procesos se pueden mejorar  con los recursos que se cuenten. 
 
Para evidenciar si los recursos son Institucionales o de privacidad del Docente, se registrara 
por escrito en el mismo informe, la  respectiva aclaración. 
 
El Coordinador organizara el cronograma de las visitas  de los estudiantes y enviara a todos 
los integrantes para que estemos prestos a colaborar. 
  
2 ítem 
En primaría ya está el 100% . en bachillerato se hace por áreas, faltaría plantear como se 
realizaría  para mejorar  el proceso evaluativo. 
 
Si las acciones pedagogías están dadas para que el estudiante aprenda, realice , construya  
y desarrolle su proceso de aprendizaje. 
 
El modelo que propone el PEI no es seguramente el modelo del Docente 
El estudiante en clase es quien debe aprender hacer corregir  pensar y evaluar. 
 
Esto si debe revisarse, que el desempeño se haga realidad. 
La pedagogía es una reflexión de lo que yo hago o sea praxis practica 
Si el estudiante no reconoce el DBA, el maestro replantea   el tema haciendo unas mini 
nivelaciones para que quede claro y se dé el aprendizaje, esto se lama  evaluación 
formativa. 
 
La Institución debe abrir espacios e Incluir en el cronograma para formación pedagógica y 
realizar taller de evaluación, taller de lectura crítica. Si el Docente tiene esto claro podrá 
hacer praxis. 
 
En el proceso de revisión el DBA si debe aparecer en las evaluaciones. 
El Maestro debe ser muy claro en su clase dar a conocer el DBA que va a realizar, para que 
el estudiante sepa que va a trabajar, 
 
Hay que trabajar e imponer cultura. 
 
En la Jornada tarde se realizó la Evaluación final del segundo periodo integrando los 
estudiantes de todos los grados para evitar copia y dio resultado positivo en cuanto a 
disciplina, Para el Docente más trabajo ya que  no hubo copia por lo que toco hacer más 
nivelaciones. El porcentaje es 60% 
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4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
Con la intervención de varios Docentes se analizaron, se debatieron y se registraron los 
diferentes conceptos e inquietudes manifestadas por ellos. 
 
En conclusión que el estudiante se quede con los elementos mínimos de aprendizaje para 
que al final demuestren y utilicen también los conocimientos previos en los encuentros 
pelágicos.   
 
 
 

 5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024. 
Si  el Docente logra  que ya el estudiante  tenga claro lo teórico, crear los espacios de 
exploración de los diferentes procesos para  que la praxis sea exitosa. 
 
Para que el maestro guie, corrija, oriente, señale y aprenda, debe iniciar con conocimientos 
previos ya que el estudiante tiene otros hábitos adquiridos de la cultura del hogar. Algunos 
no tienen normas, las normas las pone el estudiante… estudia cuando quiere, come cuando 
quiere, se acuesta a la hora que quiere entre otros…. 
 
Es necesario que la escuela entre a la casa, que el acudiente vea que él llega a hacer cosas 
que en la escuela le enseñan. Por ejemplo, el habito de la lectura. 
 
 

 
6. Compromisos 
La mayor dificultad está en el padre y/o acudiente que toleran todo en sus hijos. 
No se encuentra la relación escuela – familia 
Se debe fortalecer la escuela de padres 
Imponer normas pero que se respeten, por ejemplo, la entrega de trabajos en tiempo real, no 
después de…. 
La Institución debe colaborar con los Padres de familia para que se incluyan en el proceso 
de la educación de su hijo…La familia está muy lejos de la escuela. 
Que se hagan reuniones por grados y el que tiene que estar estará y el que no quiera que se 
los lleven. 
No hay en la institución una política en la que se pueda forzar al padre o acudiente. 
 
 
Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
 
 
Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
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Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 Documentos que se generen 
 
 
 
 
  Siendo las ______ se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ ANA BOADA            GILMA PINZÓIN  

GUSTAVO VILLAMIZAR 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
 
YESENIA GALVIS PORTILLA 
 

MANEJO DEL DRIVE 

 
 

 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 
FECHA:  lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Aula de Asistencia Administrativa 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03. F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
Original firmado por: 
REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 
NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

⮚
 Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 

⮚
 Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 

⮚
 Se debe traer la información que se tiene. 

⮚
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 

⮚
 La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 

virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

⮚
 Se anexa los formatos correspondientes. 

⮚
 Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 

⮚
 Link para el cargue de los compromisos: 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMISTRATIVA Y FINANCIERA 
 
FECHA:  lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Aula de Asistencia Administrativa 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
4. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
5. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
6. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03. F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 

 
CONTROL DE ASISTENCIA 

DOCENTES POR AREA DE GESTION ADMINISTRATIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 
ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

VARON VILLAMIZAR WILSON GIOVANNI PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

BARRERA VELANDIA MARIA MABEL PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE PARTICIPÓ 

GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE PARTICIPÓ 

MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 
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PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA KM9 TARDE PARTICIPÓ 

CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

DUARTE VILLAMIZAR ANA FRANCISCA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA ENFERMA 

VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA PARTICIPÓ 

NUNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA SHIRLEY LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

 
 
 
_____________________      __________________             ____________________  
RAUL BECERRA   CARLOS RANGEL  CÉSAR A. GONZÁLEZ R. 
COORDINADOR    COORDINADOR  LÍDER                          
 
 
 
          
_____________________         _____________________________ 
RICARDO ARTURO LÓPEZ  JUDITH MARCELA NÚÑEZ CHIQUILLO 
MANEJO DEL DRIVE  SECRETARIO(A)  
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ACTA REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 
FECHA:  lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Aula de Asistencia Administrativa 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
7. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
8. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
9. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03. F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
 
Los coordinadores que acompañan la actividad, los docentes Raúl Becerra y Carlos Rangel 
dieron la bienvenida al equipo e instaron en el trabajo colaborativo para sacar adelante las 
responsabilidades de la jornada, y explicaron los con más detalle las acciones que se iban a 
realizar 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
 
Se asignó como 
docente líder:  César Augusto González Ramírez 
secretario:  Judith Marcela Núñez Chiquillo 
manejo del drive institucional: Ricardo Arturo López L. 
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3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03. F01  
 
 
Se proyecta el documento Seguimiento al PMI 2024 en el aula de Asistencia Administrativa, 
para su respectiva lectura, socialización y apropiación de los compromisos.  
 

 
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
 
 
Se hace un análisis de cada una de las metas establecidas en la Gestión Administrativa y su 
respectivo porcentaje de ejecución, teniendo en cuenta lo que se ha desarrollado hasta la 
fecha. Ver documento SEGUIMIENTO PMI 2024 (DRIVE) 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024. 
 
 
Se hicieron ajustes al PMI, así: 

 Del primer objetivo 
Acción 3 
Definir líneas de investigación que son pertinentes para desarrollar en nuestra 
institución. Aplicación de una encuesta. 
10% en el avance en el tercer encuentro 07/10/2024 
Se deja en blanco la casilla del valor ejecutado. 
Se establece una nueva acción 
Acción 3  
Basado en una encuesta dirigida por el comité de investigación a los docentes para 
construir la política de investigación institucional. 
 

 Del segundo objetivo 
Se ajusta el objetivo: Definir las políticas de prestación de servicios complementarios 
que existen dentro de las diferentes sedes, especialmente, con lo relacionado con 
tienda escolar, papelería, transporte escolar y PAE. 
Se ajusta la meta: Al comienzo del año escolar 2024 se realizará una reunión general 
de docentes donde se expondrá la problemática existente en cuanto a las dificultades 
en la prestación de servicios (tienda escolar, papelería, transporte escolar y PAE) que 
deben ser brindados en la comunidad educativa- 
Se establece una nueva acción 
Acción 3  
Aplicar la encuesta de satisfacción con respecto al servicio prestado por la tienda 
escolar diseñada por el consejo estudiantil. 
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6. Compromisos 
 
 
Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
Se verificó el documento cargado al Drive. 
 
Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
Se registraron los cambios en el drive institucional. 
 
Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
Se registraron los cambios en el documento Seguimiento al PMI 2024 y se evidencia en el 
acta. 
 
Cargue al drive de documentos que se generen 
Acta reunión de docentes del área de gestión comunitaria.  
 
Documentos que se generen 
Formato asistencia firmado por los docentes en PDF (ver Drive). 
 
 
 
  Siendo las 12:00 m se dio por terminada la reunión.  

  
 
 
 
_____________________    __________________            _______________  
RAUL BECERRA    CARLOS RANGEL  CÉSAR A. GONZÁLEZ R. 
COORDINADOR    COORDINADOR  LÍDER                          
 
 
 
          
_____________________         _____________________________ 
RICARDO ARTURO LÓPEZ JUDITH MARCELA NÚÑEZ CHIQUILLO 
MANEJO DEL DRIVE  SECRETARIO(A)  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 
 

 
 

 



 

 

 
REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA 

 
FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1fhbzZR7D8r8Z_IFLSsj8MT5AEQGXarQ1?usp=sharing 
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FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 

DOCENTES POR AREA DE GESTION COMUNITARIA 
NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

CARRERO BLANCO MARIA XIMENA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

GUTIERREZ GÓMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

JURADO GEREDA LILIAM ANYULL PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

PORRAS MONTAÑEZ JULIO WILLIAM PRINCIPAL MAÑANA PERMISO 

SANCHEZ GARCIA MARLA LUCILA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

ANDRADE PARRA ZUNLAY JOSEFA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO EMILIO PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

MANRIQUE TORRES ALDY PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

PEÑA PEÑA GRACIELA PRINCIPAL TARDE INCAPACIDAD MÉDICA 

PORTILLA VILLABONA EUCLIDES PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

BELTRÁN ARDILA BENJAMIN KM8 TARDE PARTICIPÓ 

JAIMES HERNADEZ JENNY KATHERINE KM8 TARDE PARTICIPÓ 

MARTINEZ RUEDA ALBEIRO KM8 TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA DE NINO ANA DE JESUS KM8 TARDE INCAPACIDAD MÉDICA 

RIOS DUQUE ALEXANDRA KM8 MAÑANA PERMISO 

VILLAMIL SANTOS ELISABETH KM8 TARDE PARTICIPÓ 

VILLAMIZAR RIVERA MARIA OLIVA KM8 TARDE INCAPACIDAD MEDICA 
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ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

CARRILLO CARRILLO EDDY ELIZABETH PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

MEJIA MARIA EUGENIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

ROZO ORTIZ MARY ELIZABETH BUENA ESPERANZA MAÑANA INCAPACIDAD MÉDICA 

VALLEJO RESTREPO OLGA UBIELIS BUENA ESPERANZA MAÑANA PARTICIPÓ 

CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

BAUTISTA GAMBOA JORGE ALBERTO LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

CASTILLA URON JUDITH DEL CARMEN LLANITOS MAÑANA PERMISO 

CONTRERAS CARRASCAL RUBY REBECA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

CUADROS ACUÑA AMINTA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

HERNANDEZ MEJIA MARLENE LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

MALDONADO REYES RUTHCELENY LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

MENDOZA PAEZ LUZ MARINA LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

RAMIREZ PINTO MARTHA CECILIA LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

RINCON PEDRAZA ELVA LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

TARAZONA JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE INCAPACIDAD MÉDICA 

TARAZONA RAMIREZ FRANSIS YIDETH KM 8 TARDE PARTICIPÓ 

 

 

 

 

_____________________ __________________ ____________________  

AMPARO CASTELLANOS  MARLY GUTIERREZ  MARIA XIMENA CARRERO 

COORDINADOR    DOCENTE LÍDER              SECRETARIO(A)            
 
 
 

_____________________ 

ZUNLAY ANDRADE PARRA 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA 

 
FECHA:  Lunes 7 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  8:00 a.m.  
 
AGENDA 
4. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
5. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
6. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. 
Formato D01.03.F01  
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024 
6. Compromisos:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
    Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
    Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
    Cargue al drive de documentos que se generen 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
La Coordinadora Amparo Castellanos saluda y orienta el trabajo a realizar con el equipo 
docente.  
 
Se registra la asistencia. 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
Se asignó como 
docente líder:  MARLY ELENA GUTIERREZ GOMEZ 
secretario:  MARIA XIMENA CARRERO BLANCO 
manejo del drive institucional: ZUNLAY  ANDRADE PARRA 

 
3. Revisión del estado de desarrollo del Plan de mejoramiento -PMI- vigencia 2024. Formato 
D01.03.F01  
Se proyecta el documento Seguimiento al PMI 2024 en el aula 106 de la sede principal del 
INSTEC. Para su respectiva lectura, socialización y apropiación. 

 
4. Segundo seguimiento al PMI 2024 
Se realiza en análisis de cada una de las metas del área de gestión Comunitaria para su 
respectiva valoración, teniendo en cuenta las actividades desarrolladas hasta el momento. 
Ver documento Seguimiento al PMI 2024 (Excel en el Drive). 
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 5. Desarrollo de acciones y tareas año 2024. 
Se analizan las metas:  
 
● Al iniciar el primer periodo se contará con el documento de proyecto de vida ubicado en el 
Drive institucional compartido a los docentes de los diferentes grados desde transición a once grado. 
 
● Al inicio del segundo período se hará seguimiento y evaluación de la implementación de 
Proyecto de vida en los niveles formativos de la población escolar. 
 
● Al término del año 2024 se habrá implementado en la institución educativa la estrategia de 
escuela de padres fortaleciendo las dinámicas familiares de nuestra comunidad, propiciando una 
cultura de participación significativa en las diferentes convocatorias que se realicen. 
 
● Al término del año 2024 se habrán realizado tres seguimientos al plan de acción de la estrategia 
institucional escuela de padres. 
 
Se asigna el porcentaje de avance para cada una de ellas. 
 

 
6. Compromisos 
Se establece como un acuerdo entregar la guía de proyecto de vida tercer período y 
compartirla para  fecha 18 de octubre para aplicarla del 21 al 25 de octubre. 
 
Sugerencia: los docentes sugieren que las reuniones de entrega de informes académicos no 
se crucen entre sedes ya que se están presentando en la sede Pisarreal, La esperanza, 
Montebello y la sede Principal. 
 
Se recomienda que para el año escolar 2025 se establezca una criterio de valoración en el 
informe académico de la asistencia a la escuela de padres convocadas por la Institución tanto 
presenciales como virtuales. 
 
Cargue al drive acta reunión docentes por áreas de gestión. 
Se verificó el documento cargado al Drive. 
 
Cargue al drive PMI 2024 con ajustes si se da.  
Se registraron los cambios en el drive institucional. 
 
Cargue al drive segundo seguimiento al PMI 2024 
Se registraron los cambios en el documento Seguimiento al PMI 2024 y se evidencia en el 
acta. 
 
Cargue al drive de documentos que se generen 
Acta reunión de docentes del área de gestión comunitaria.  
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Documentos que se generen 
Formato asistencia firmado por los docentes en pdf (ver Drive). 
 
 
  Siendo las 11:30 a.m. se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________  ____________________  

AMPARO CASTELLANOS  MARLY GUTIERREZ  MARIA XIMENA CARRERO 

COORDINADOR    DOCENTE LÍDER              SECRETARIO(A)            
 
 

_____________________ 

ZUNLAY ANDRADE P. 

MANEJO DEL DRIVE 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 
 
 

 

REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI GRUPO 1: Componente Conceptual y administrativo 

 
FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
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➢ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 

 
 

REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI GRUPO 1: Componente Conceptual y administrativo 

 
FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA  

No NOMBRE SEDE JORNADA 2024 FIRMA 

1.  ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

2.  CELIS ISIDRO ADRIAN YESID PRINCIPAL MAÑANA 
PARTICIPÓ 

3.  MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA 
PARTICIPÓ 

4.  
MENDOZA QUINTERO SIFRED 

PRINCIPAL TARDE 

PARTICIPÓ 

5.  
ACEVEDO RODRIGUEZ ADELA 

KM8 TARDE 

PARTICIPÓ 

6.  
BELTRAN ARDILA BENJAMIN 

KM8 TARDE 

PARTICIPÓ 
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7.  
CADAVID SALAZAR DIANA KATHERINE 

KM8 TARDE 

PARTICIPÓ 

8.  

CASTELLANOS CONTRERAS LUZ 
AMPARO 

KM8 TARDE PARTICIPÓ 

9.  
GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO 

KM8 TARDE PARTICIPÓ 

10.  RIOS DUQUE ALEXANDRA KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

11.  
TORRES RINCON MARIA ESTELA 

KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

12.  CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

13.  CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

14.  MEJIA MARIA EUGENIA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

 

                    
                                                                                                                     
_____________________ ___________________         ___________________  
LUZ AMPARO CASTELLANOS 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                    SECRETARIO(A)            

 
 

 
                                        _____________________ 
 

                                            MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI GRUPO 1: Componente Conceptual y administrativo 

 
FECHA:  martes 8 al viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
La señora coordinadora Luz Amparo Castellanos, da apertura a la reunión dando la 
bienvenida al equipo de trabajo y proponiendo un espacio de reflexión en el cual cada 
docente toma conciencia de la importancia de hacer a conciencia el análisis que permita 
lograr una adecuada resignificación en los componentes conceptual y administrativo del PEI 
de la institución. Para lo cual también propone elevar una plegaria al Todo Poderoso, para 
pedir la guía al Espíritu Santo. 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como docente líder:  CESAR AUGUSTO GONZALEZ RAMIREZ 
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secretario:  ALEXANDRA RIOS DUQUE 
manejo del drive institucional: NUBIA ACOSTA SANCHEZ 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
EL docente líder; profesor Cesar Augusto Gonzáles y la señora coordinadora, Luz Amparo 
castellanos, dan inicio a la jornada de trabajo, presentando EL MARCO REFERENCIAL Y 
NORMATIVO DE LOS COMPONENTES CONCEPTUAL Y ADMINISTRATIVO del PEI del 
INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS. Al tiempo en que se permitió la 
participación por parte de los docentes integrantes del equipo de trabajo, quienes 
socializaron sus apreciaciones y aportes asertivos al contexto. 
 
En este primer momento, se presenta la evaluación realizada del componente conceptual y 
administrativo, como también, el instrumento que establece secretaria de educación 
departamental como guía de los aspectos que debe contemplar el Proyecto educativo 
institucional en sus diferentes componentes, concentrándose el equipo de trabajo en los dos 
componentes asignados. 
 
Posterior a realizar la revisión de la lista de chequeo realizada a nivel del instituto, se 
establece la metodología de trabajo, la cual es hacer lectura desde principio del documento 
hasta final del componente administrativo, en una dinámica participativa se hacen los 
ajustes, todo el equipo sintonizado en esta lectura analítica realizando en la medida que se 
aborda el documento la intervención del mismo, mirando redacción y enriqueciendo el 
lenguaje. 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
PRIMER MOMENTO. MARTES 8 DE OCTUBRE:  
 
Se hace lectura detallada de la presentación del PEI y reseña histórica de la institución, 
realizando paso a paso las correcciones necesarias en cuanto a la redacción como también 
a la confirmación y actualización de datos. Espacio de análisis en cual participaron 
activamente todos los docentes de acuerdo a sus conocimientos y evidencias sobre la 
historia del instituto.  
Este mismo día, siguiendo la metodología de lectura dirigida, se hizo la revisión de los 
principios y valores institucionales, se tiene muy presente la redacción que sea en tercera 
persona.  Se decide retirar del documento los valores del contexto, dejando solamente los 
valores que identifican el accionar de los integrantes de la comunidad educativa del Instituto 
Técnico Mario Pezzotti Lemus. 
 
SEGUNDO MOMENTO: OCTUBRE 9 DEL 2024 
 
Con respecto al componente conceptual se logró profundizar y realizar el análisis para 
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continuar la resignificación del PEI en las siguientes temáticas: 1.1. Caracterización y lectura 
del contexto. 1.2. Principios y fundamentos institucionales; Horizonte Institucional y/o 
Direccionamiento Estratégico. 1.3. Objetivos Generales del PEI. 1.4. Oferta Educativa. 
Políticas instituciones de acceso y permanencia. 1.5. Políticas de inclusión, primera infancia 
y educación inicial. 1.6. Cultura institucional y/o sistemas de trabajo. Se incorpora el 
lenguaje de Ciclo II de educación inicial. 
 
Paso seguido; se inició el análisis el capítulo dos correspondiente al COMPONENTE 
ADMINISTRATIVO en el cual se revisó y se realizaron las correcciones pertinentes en los 
ítems 2.1. Gobierno escolar. 2.2. Sistema Institucional de Matrícula. 2.3. Evaluación de los 
Recursos para la prestación del servicio. 2.4. Manuales administrativos y el funcionamiento. 
2.5. Criterios de organización administrativa, ciertos apartes se retiran del documento en 
este capítulo considerando que redunda la información en el mismo. Se incorpora el texto 
descriptivo de reglamento de los docentes, quedando está tarea de construir el dicho 
reglamento y agregarlos a los anexos del PEI. 
 
Durante el proceso de análisis y corrección, se contó con la visita al grupo de trabajo PEI 1, 
en el aula 106, del señor rector REINEL ROBAYO GONZÁLES, quien orientó al equipo 
sobre algunas normativas referentes a la primera infancia y la participación del PTA en los 
procesos pedagógicos institucionales. 
 
MOMENTO 3: OCTUBRE 10 DEL 2024 
 
 
Se recibió la visita del doctor Pastor Piñeres funcionario de la SED, quien se dirigió en 
asamblea a personal docente, directivo y administrativo, motivó a los integrantes de los 
diferentes equipos e hizo algunas recomendaciones para tener en cuenta en el trabajo de 
resignificación del PEI, cómo también, algunas indicaciones sobre el accionar en la 
institución por parte de los diferentes roles que están presentes en la organización 
educativa. Generó la reflexión del quehacer pedagógico del docente, así mismo, sobre la 
dinámica evaluativa de los estudiantes, sus apreciaciones son pertinentes puesto que ilustra 
de manera pedagógica las funciones de directivos y docentes, todo ello, con la finalidad de 
posibilitar que la institución avance de manera significativa en la consecución de las metas 
de calidad. 
Este mismo día, en el segundo momento de la jornada de trabajo se reúne nuevamente el 
equipo PEI 1, con el fin de concretar las diapositivas que recopilan el trabajo realizado 
durante la semana de desarrollo Institucional. 
 

 5. Desarrollo de acciones y tareas 
Con el liderazgo de la señora coordinadora doctora Luz Amparo Castellanos y del líder del 
equipo, docente Cesar Augusto Gonzales, se asignaron las tareas y responsabilidades 
internas, tales como la digitar la resignificación del documento, la realización de las 
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diapositivas respectivas, la elaboración del organigrama respectivo y la elaboración del acta. 
Se establecen los acuerdos de trabajo, 1. Llegar temprano al espacio asignado para abordar 
el trabajo. 2. Leer de manera personal antes de llegar al equipo de trabajo para tener todos 
introyectado la temática que se analiza y se ajusta. 3. Al termino de la semana tener como 
meta el abordaje de los dos capítulos del PEI y haber realizado los ajustes pertinentes, 
entregando los insumos solicitados como material de diapositivas, documento ajustado, acta 
con sus anexos de asistencia diaria y registro fotográfico del trabajo en equipo. 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
Cargue al drive de documentos que se generen 
 
Registro fotográfico del trabajo de la semana institucional. 
 
 
 
 
 
Siendo las 12:30 m. del día 10 de octubre se dio por terminada la jornada de 

trabajo de la semana institucional.  
  

 

                    
                                                                                                                     
_____________________ ___________________         ___________________  
LUZ AMPARO CASTELLANOS 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                    SECRETARIO(A)            

 
 



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 
 
 

 
                                        _____________________ 
 

                                            MANEJO DEL DRIVE 
 

 
                               

 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI  GRUPO  2 : COMPONENTE   ACADEMICO 

 

FECHA: Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR: Espacios asignados 
HORA: Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
5. Desarrollo de acciones y tareas 
6. Entregables: 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos. 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización. 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 

 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA: 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder de cada grupo para ajuste de PEI y sus 

anexos. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 

virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Link para el cargue de los compromisos: 

https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=shari 
ng 

 
 
 

DESARROLLO  DE LA AGENDA 



1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
El Coordinador Gustavo  Villamizar Suarez  ,saludo a los presentes  invitándolos de 
manera responsable a desarrollar el trabajo correspondiente al día de hoy Martes  08 de 
2024.  

 
 

2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
Docente Líder:  Esp. CLAUDIA YANETH ANDRADE MALDONADO 
Secretaria Esp. GILMA ROSA PINZON OLEJUA 
Manejo del drive Esp. DIMAR EMILIO ACOSTA GALVAN 
El Sr Coordinador  Gustavo  Villamizar Suarez  explico a cada uno de los asignados las  
funciones y compromisos a cumplir  como requerimiento de la SED para  el día de hoy. 

 
 

3. Revisión de los documentos de soporte 
El Sr Coordinador de manera personal   compartió la documentación existente como soporte 
socializando el documento borrador elaborado por el, para mejorar la  participación  y 
complementar, cambiar o corregir según se vayan presentando las eventualidades, El 
objetivo es retroalimentar  el documento  con la participación activa de cada uno de los 
integrantes haciendo un trabajo eficaz y eficiente. 

 
 

4. Precisión de las acciones a desarrollar 
Leer detenidamente el documento, apropiarse de su contenido , confrontar , comparar   y 
complementar de acuerdo a las situaciones que  lo requieran , teniendo en cuenta los 
parámetros establecidos en nuestro PEI . 

 
 

5. Desarrollo de acciones y tareas. 
 
PRIMER   ELEMENTO. 
  
Explico minuciosamente “ como  los elementos y herramientas que el estudiante necesita 
los debe  dar a escuela .  
 
El docente debe buscar un modelo  que le permita desarrollar su quehacer pedagógico 
diario , aprendiendo, pensando, escribiendo, creando, indagando, con propuestas 
significativas para lograr la intencionalidad de acción. 

 
Coloca de ejemplo a personajes como  el premio nobel  de las ciencias. 
 
A diferencia de la actualidad a nosotros nos diseñados para una sociedad industrial y era, 
que obedeciera, cumpliera y no dijera nada y permaneciera ahí un tiempo  en el trabajo 
asignado, pero luego apareció un elemento que transformo esto .EL INTERNET. 
 
El estudiante llega con pre saberes de cultura de sus abuelos, de dogmas de religión entre 
otros, en ocasiones herradas por lo que se debe integrar en el contexto y para ello debe 
romperse esa cultura con  la acción meta cognitiva que  es preguntando, ya que lo obliga 
a buscar respuestas. Ahora,  no es una solo una respuesta ,sino muchas, a eso se le llama 
relatividad de la verdad. Hablan de la misma realidad pero diferentes actores. 

 
En el aprendizaje están los procesos de acomodar y desacomodar hasta lograr  el objetivo. 



 
 
Se analizaron las diferentes estrategias   y  sus   etapas . de 0 a 2 años. De 2 a 7 años, 
de 7 a 12 años, de 12 a 17 años. deteniéndonos en cada etapa,  analizando, comparando, 
socializando  nuestro propio contexto. 
 
Se analizaron también  los pasos  del método constructivista, leyendo, interpretando y 
discutiendo cada uno y su aplicabilidad en nuestro quehacer pedagógico. 

 
En la forma como el maestro presente su motivación el estudiante amplía su desarrollo y 
forma de aprendizaje,  aprendizaje por descubrimiento, aprendizaje colaborativo, 
aprendizaje por asistido de pares, por indagación y tutoría de pares. 
 
Se analizó y discutió sobre la propuesta pedagógica (estrategias de enseñanza y 
evaluación). 
 
Entendiéndose como el conjunto de actividades mentales cumplidas por el estudiante.  
Y las estrategias relacionadas con los desempeños como herramientas para desarrollar 
los diferentes procesos cognitivos. 
 
La líder Claudia Yaneth manifiesta que se debe programar una capacitación, pero no 
masiva para  que  se tenga buen resultado, sobre procesos de pensamiento y estrategias 
de evaluación, Para poder colocar en práctica estos conocimientos. 
 
Si el docente en cada asignatura no se apropia de esto. No se verá el cambio. 
Si desde la Institución no se planea un espacio para actualización pedagógica estaremos 
en cero. 
 
El Docente constructivista ya no es el que habla, o explica, sino que crea espacios para 
que el estudiante haga, piense, actué, indague, compare y proponga entre otros. 
 
Se analizó el formato sobre Evaluación, etapas, intencionalidad y estrategias evaluativas. 
 
La propuesta evaluativa  en el Instituto   debe ser por lo que el docente  observa, valora 
corrige  orienta y / o  evidencia en sus estudiantes. 
 
Debemos buscar un modelo flexible donde se incluya por ejemplo el arte( música, danza, 
pintura, banda) entre otros, ya que tenemos estudiantes que  desarrollan estos procesos 
nada más , ejemplo estudiantes de inclusión. 
 
La institución carece de un proyecto como tal para involucrar acciones diferentes a la parte 
académica. Sería importante presentar la propuesta. 

 
Se deben incluir dos valores “autonomía y responsabilidad” para que el estudiante  
desarrolle su trabajo con calidad , pasión y calidez,  porque no están plasmados en nuestro 
documento. 

 
Tener claro cuál es el estilo pedagógico (personal) y cuál es el modelo pedagógico , 
estrategias que utiliza.( redes en construcción, cuadros, mapas conceptuales) 
 
SEGUNDO ELEMENTO:  
 
 
 



 CURRÍCULO, PLAN DE ESTUDIO Y EL SISTEMA  INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN. 
 

Debatimos sobre el conjunto de criterios, planes de estudio programas.  metodologías 
planeación pedagógica, evaluación entre otras. en cada grado para cada sede, 
PREESCOLAR (jardín transición) en primaria básica secundaria y media técnica en 
convenio con el SENA. 
 
Proyectos transversales, eventos académicos, técnicos ,culturales entre otros 
 
En el plan de estudios :  se estructura con las áreas fundamentales estipuladas en la ley 
general  de educación. 
 
Se debe incluir  la catedra de la paz,  emprendimiento, procesos de validación, educación 
inicial o primera instancia pre jardín,  proyecto transversal sobre civismo. 
 
SISTEMA  DE EVALUACION INSTITUCIONAL 
 
Se analizó la escala de valoración, los criterios, la periocoidad, entrega de informes, 
resultados de pruebas saber y avanzar (externas) 
 
CRITERIOS PARA PLANEACION ACADEMICA 
 
El diseño curricular para plan de cada área visualizando el formato desde PREESCOLAR 
(jardín transición) primaria, docentes de secundaria, y media técnica, se modifican cada 
año incluyendo nuevas propuestas ante nuevas circunstancias pedagógicas. 
 
Formato de malla curricular, plan de área, plan de clase, proyectos transversales,  
acciones pedagógicas relacionadas con la educación para el ejercicio de la democracia, 
acciones pedagógicas relacionadas con la educación para el tiempo libre, 
acciones pedagógicas relacionadas con la educación para el medio ambiente, 
acciones pedagógicas relacionadas con la educación en valores humanos. 
 
TERCER ELEMENTO 
 
POLITICAS EDUCATIVAS INSTITUCIONALES DE INVESTIGACION. 
 
Debatimos como se relaciona  a sujetos que aprenden ,que relacionan una cultura de casa 
con una cultura de práctica de  democracia  y ciencia  en una constante convivencia. 
 
Sobre estas realidades  existe un campo para investigarse  como fenómenos  que  develan 
situaciones diferentes  a lo que manifiesta  como algo simple ,como algo mas allá de lo 
que se ve. 

 
La investigación en nuestra Institución se discute desde  los enfoques  cualitativo, 
cuantitativo y mixto y pretende  mostrar la realidad  educativa que día a día  hace posible 
el acto de educar donde Padres de familia, Docentes y estudiantes  puedan aportar una 
mirada a la Institución desde la praxis , convirtiéndose en un laboratorio donde los 
investigadores  son los mismos educadores y estudiantes mejorando los procesos de 
enseñanza. 
Retomar los semilleros de investigación, diseñando  y creando espacios de formación 
articulando con la ciencia tecnología y Sociedad. 
 
 
 



 
 
POLITICAS EDUCATIVAS INSTITUCIONALES DE  TIC. 
 
Las seis sedes cuentan con aula de tecnología, espacio de aprendizaje. Dispuestas  con 
diferentes indicaciones relacionada con la organización, utilización ,uso de horario y 
comportamiento. 
 
POLITICAS EDUCATIVAS INSTITUCIONALES DE EMPRENDIMIENTO. 
 
Se implantan estrategias orientadas a desarrollar el emprendimiento desde el grado sexto 
a undécimo con acciones, estrategias y competencias  pertinentes a esta propuesta. 
 
POLITICAS EDUCATIVAS INSTITUCIONALES DE EXPERIENCIAS SIGNIFICATIVAS 
 
Actividades practicas y concretas que a través de las competencias son identificadas como 
impacto con metodología coherente, fundamentación técnica, en el componente 
académico posibilitando un mejoramiento continuo fortaleciendo la calidad educativa. 
 
PROCESOS DE ARTICULACION 
 
 
ACCIONES . PLANES , PROGRAMASY ESTRATEGIAS   DE ARTICULACION. 
 
De la básica primaria  con básica secundaria 
 
En el año 2024 nuestro Instituto, se beneficiara con el programa  TODOS A APRENDER 
cuyo propósito es mejorar  los aprendizajes de los estudiantes en la básica primaria y 
fortalecer su transición a la secundaria en diferentes áreas, incluyendo arte y cultura. 
 
De la básica secundaria con la media vocacional  y universidad 
 
La vinculación de propuestas técnicas  como  la de CORPOEDUCACION entre otros. Cuyo 
objetivo es  promover que los jóvenes accedan y completen una educación media  y de 
calidad  que propicie su desarrollo integral, aportando bienestar físico y socioemocional 
en los estudiantes , contribuyendo  también ,a estructurar  el proyecto de vida de estos  
desde el año 2023. 
 
 
CALENDARIO ACADEMICO Y ETRATEGIAS PARA LA GESTION DEL TIEMPO 
ESCOLAR Y PARA EL APRENDIZAJE 
 
JORNADA ESCOLAR.. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

6. Entregables:  
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias 
fotográficas. Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos. 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para 
socialización. Cargue al drive asistencia diaria del grupo 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web: www.itmariopezzotti.edu.co - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

 
 
 
 

REGISTRO  FOTOGRAFICO. 



  

                             

     

      



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

41REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI III GRUPO 3: COMPONENTE COMUNITARIO 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI III GRUPO 3: COMPONENTE COMUNITARIO 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  CACERES LEON ALVARO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

2.  CARRERO BLANCO MARIA XIMENA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

3.  JURADO GEREDA LILIAM ANYULL PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

4.  RANGEL  ABRAHAM PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

5.  ANDRADE PARRA ZUNLAY JOSEFA PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

6.  MENDOZA DE NINO ANA DE JESUS KM8 TARDE CON INCAPACIDAD 

7.  PEREZ PAEZ TERESA PISARREAL TARDE CON PERMISO 

8.  ROZO ORTIZ MARY ELIZABETH BUENA ESPERANZA MAÑANA CON INCAPACIDAD MÉDICA 

9.  NUNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTEBELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

10.  BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS  TARDE PARTICIPÓ 

11.  MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

 

_____________________ __________________         _______________  

LUZ AMPARO CASTELLANOS MARIA XIMENA CARRERO      MARIA XIMENA CARRERO 

COORDINADOR    DOCENTE LÍDER                      SECRETARIO(A) 

           
_____________________      ___________________ 

ZUNLAY ANDRADE PARRA  ZUNLAY ANDRADE PARRA 
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MANEJO DEL DRIVE   DOCENTE LÍDER                       
 

ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
PEI III GRUPO 3: COMPONENTE COMUNITARIO 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
Se hicieron las observaciones pertinentes referentes al trabajo a desarrollar durante la jornada 
de trabajo y se hizo la lectura de las circulares orientadoras de la jornada. Se desarrollo una 
revisión de los documentos de apoyo y anexos para el ajuste del PEI 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
Se asignó como 
docente líder:  María Ximena Carrero Blanco 
secretario:  María Ximena Carrero Blanco 
manejo del drive institucional : Zunlay Andrade Parra 
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3. Revisión de los documentos de soporte   
Se hace lectura de los documentos de apoyo para realizar los ajustes pertinentes 
Se hizo lectura del Capítulo 4 Componente de interacción comunitaria 
 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
Se hizo lectura del documento PEI en el capítulo 4, se realizaron las adaptaciones 
correspondientes de acuerdo a lo establecido a nivel institucional. 
Entre todos los miembros del equipo se realizaron los aportes y ajustes al documento PEI al 
componente de interacción comunitaria quedando plasmado en color rojo los aportes 
realizados para su posible corrección y aprobación. 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
Entre todo el equipo de trabajo se construyeron los aportes de acuerdo a los ajustes a 
desarrollar en el documento PEI componente de interacción comunitaria. 
Se realizó el documento donde se plasmó el resumen del trabajo elaborado de las 
adaptaciones en el PEI, de igual se elaboraron la presentación en diapositivas para la 
socialización respectiva. 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
  Siendo las 12:30 p.m se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  

LUZ AMPARO CASTELLANOS MARIA XIMENA CARRERO       MARIA XIMENA CARRERO 

COORDINADOR    DOCENTE LÍDER                      SECRETARIO(A) 

           
_____________________      ___________________ 

ZUNLAY ANDRADE PARRA  ZUNLAY ANDRADE PARRA 
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MANEJO DEL DRIVE   DOCENTE LÍDER                       
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 4: MANUAL DE CONVIVENCIA 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargando la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexan los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 4: MANUAL DE CONVIVENCIA 
 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  CLARO ROPERO MIGUEL ROBERTO PRINCIPAL TARDE Participó 

2.  GALVIS PORTILLA YESENIA PRINCIPAL TARDE Participó 

3.  MANRIQUE TORRES ALDY PRINCIPAL TARDE Participó 

4.  MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA Participó 

5.  ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA Participó 

6.  VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA Participó 

7.  TARAZONA JAIMES SANDRA LILIANA LLANITOS TARDE Participó 

8.  BECERRA YAÑEZ RAUL SILVEIRO PRINCIPAL MAÑANA Participó 

 

 

_____________________ __________________         _______________  

RAUL BECERRA        YESENIA GALVIS  

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

_____________________ 

 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 4: MANUAL DE CONVIVENCIA 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
El coordinador Raul Becerra da la bienvenida al equipo de trabajo  y  las observaciones 
generales de cómo se ha venido realizando el trabajo y los avances que se llevan con 
respecto al manual de convivencia y lo que se debe realizar. 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asignó como 
docente líder:  Miguel Roberto Claro Ropero 
secretario:  Yesenia Galvis Portilla 
manejo del drive institucional : Yesenia Galvis Portilla 
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3. Revisión de los documentos de soporte   
 
El coordinador Raul Becerra realiza la presentación de los documentos que están alojados en 
el drive institucional. y que son pertinentes para la revisión. Se hace la presentación del 
formato D02.02.F04  Verificación de Convivencia, para asi poder continuar con el trabajo a 
desarrollar. 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
 
Después de la revisión de la lista de chequeo, teniendo presente esta escala de valoración: 
 

C = Cumple      RA = Requiere Ajustes      NC = No Cumple    
 

Los ítem que se deben revisar son los siguientes: 
● ¿Las situaciones Tipo III están contenidas en la Ley 599 de 2000 Código Penal? 
● ¿Hace alusión a la Ley 1952 de 2019 Código General Disciplinario, en relación a las 
faltas disciplinarias de los funcionarios de la institución? 
● ¿La Lectura de contexto describe claramente las situaciones que más afectan la 
convivencia escolar? 
● ¿Cómo consecuencia de la lectura de contexto, ¿se evidencian en el manual los 
acuerdos de convivencia que dan cuenta de las situaciones susceptibles de pactarse o 
acordarse? 
● ¿Las situaciones tipo I son claras, específicas, contextualizadas y corresponden a las 
características que prevé la norma para situaciones de su categoría? 
● ¿Las situaciones tipo II son claras, específicas, contextualizadas y corresponden a las 
características que prevé la norma para situaciones de su categoría? 
● ¿Las medidas pedagógicas tienen enfoque restaurativo? 
● ¿El manual enuncia la reparación de los daños causados y el restablecimiento de un 
clima de relaciones constructivas en el establecimiento educativo? 
● ¿El manual cuenta con el protocolo mediante el cual la comunidad educativa adelanta 
el proceso de socialización, adopción y divulgación? ¿Además, se evidencia el diseño de 
estrategias puntuales respecto de la divulgación del manual sin costo alguno en los 
establecimientos oficiales? 
● ¿Se evidencia en el documento las acciones de promoción, prevención, atención y 
seguimiento? 
● ¿Se evidencia el diseño de las rutas mediante las cuales se definen, responsables, 
tiempos e instancias y los traslados que se deberán surtir, para atender las situaciones II y 
III? 
 
 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
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Después de estar estipulado los ítem que se van a realizar y empezar a hacer los ajustes 
pertinentes en el documento: AJUSTES MANUAL DE CONVIVENCIA VERSIÓN 2023. 
 
Se inicia con la proyección del documento y en manera conjunta con los integrantes del grupo 
se realizan los ajustes pertinentes directamente en el documento, se alcanzó hasta el 
CAPÍTULO IV Pactos de convivencia.  
 
Se continua con el trabajo de los ajustes al Manual de Convivencia en el CAPÍTULO IV. 
Clasificación de las situaciones que afectan la convivencia escolar. 
 
Se sigue trabajando en las situaciones tipo III que son consideradas como delitos, analizando cada una 
con el grupo de docentes asignados.  
 
 
Continuamos con: CAUSAS QUE MOTIVAN LA NO RENOVACIÓN DE LA MATRÍCULA 
DE UN ESTUDIANTE. 
 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
 
 
 
 
  Siendo las 12:00 se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  

RAUL BECERRA                         MIGUEL CLARO                       YESENIA GALVIS  

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 5: SIEE 

 
FECHA:  lunes 7 al viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al viernes 11 de octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 5: SIEE 

 
FECHA:  lunes 7 al viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  lunes 7 de octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al viernes 11 de octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
El señor coordinador Nelson Rivera da la bienvenida a los compañeros de grupo y realiza 
las orientaciones necesarias para que el grupo de trabajo empiece a realizar la revisión del 
SIEE. 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asignó como 
docente líder:  OLGA VALLEJO 
secretario:  MAIRA ALEJANDRA LEON MONTAÑEZ 
manejo del drive institucional: EDGAR ALBERTO CHACON COMBARIZA 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
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 INSTRUMENTO PARA EL ANALISIS Y CONCEPTO TECNICO DEL SISTEMA 
INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN DE ESTUDIANTES -SIEE- 

 SIEE 2024 INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS. 
 DECRETO 1075 del año 2015 Sector Educación.  

 
 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 

 Se realiza la revisión con el INSTRUMENTO PARA EL ANALISIS Y CONCEPTO 
TECNICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN DE ESTUDIANTES -
SIEE- el cual como grupo se trabaja en el chequeo de cada uno de los ítems que aparecen allí. 

 Se escuchan las propuestas por parte de grupo para realizar los ajustes necesarios. 
 
 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
 

 Realizar las respectivas correcciones y/o ajustes necesarios para que el SIEE quede 
ajustado a las necesidades de la Institución. 

 Se agrega como constancia de desempeño al SIEE, el cual dice El instituto técnico 
Mario Pezzotti Lemus, a solicitud del padre de familia, emitirá constancias de 
desempeño del estudiante, en forma parcial de periodo en el que se encuentra o de 
los grados cursados, así: 
- Informe parcial de periodo 
- Certificado de estudios 

 En INSTRUMENTO PARA EL ANALISIS Y CONCEPTO TECNICO DEL SISTEMA 
INSTITUCIONAL DE EVALUACIÓN DE ESTUDIANTES -SIEE- 

 Se describe Procedimientos para la definición del sistema institucional de evaluación 
y en estructura de SIEE solicitada por el área de calidad en el numeral 3.8 aparece 
Procedimientos para los ajustes del sistema institucional de evaluación, revisando 
nuestro documento SIEE se evidencia que estamos de acuerdo a la norma. 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
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 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
 
 
 
  Siendo las 12: 00 pm se dio por terminada la reunión.  
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.4: PROYECTOS TRANSVERSALES HABITOS Y ESTILOS DE VIDA 

SALUDABLES 
 
FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el 

trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la elaboración de los 

diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada en las 

reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio virtual, 

cargándose la información en el Drive institucional. 
➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Link para el cargue de los compromisos: 

https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
 



ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.4: PROYECTOS TRANSVERSALES HABITOS Y ESTILOS DE VIDA 

SALUDABLES 

 
 

FECHA:  martes 8 al viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  martes 8 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                      
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el 

trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para adelantar el 
trabajo. 

El docente líder José Manuel Castaño asigna responsabilidades de trabajo a cada uno de los 
miembros del grupo. 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

 
Se asigno como 
docente líder:  José Manuel Castaño 
secretario:  Gloria E. Mantilla 
manejo del drive institucional: Elisabeth Andrea Villamil 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   

Cada integrante hace revisión a los puntos correspondientes para luego hacer los ajustes 
pertinentes al documento. 
 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 

Realizar el informe ejecutivo: 
1. Portada 



2. Introducción 
3. Justificación 
4. Caracterización y lectura de contexto 
5. Selección de una o varias situaciones problemáticas 
6. Priorización de las situaciones problemáticas: línea base 
7. Marco teórico conceptual y normativo 
8. Estrategias pedagógicas y metodológicas formativas a implementar (líneas de acción, 

acciones y competencias) 
9. Propuesta pedagógica 
10. Actores y participación (interdisciplinariedad, intersectorialidad, interinstitucional) 
11. Plan operativo de acción (POA) 
12. Evaluación del proyecto 
13. Registro fotográfico 

 
 

 5. Desarrollo de acciones y tareas 
El coordinador Carlos Rangel entrego a cada mesa de trabajo la nueva organización de los 
proyectos para el año 2025. 
 
Los grupos van organizados de la siguiente manera: 
 

• GRUPO 1: Transición a 2° grado 
• GRUPO 2: Tercero, cuarto y quinto grado 
• GRUPO 3: Sexto, séptimo y octavo grado 
• GRUPO 4: Noveno, décimo y once grados 

 
El proyecto hábitos y estilos de vida saludable trabajara en la semana de la paz en el tercer 
periodo el tema de salud mental para primaria y secundaria trabajara salud mental y 
prevención del consumo de sustancias psicoactivas. 
 
Se harán 3 capsulas en el año distribuidas en los tres periodos: 
 

• PRIMER PERIODO: alimentación sana 
• SEEGUNDO PERIODO: prácticas de higiene 
• TERCER PERIODO: salud mental 

 
Los grados de sexto a once adicional trabajaran la temática de prevención del consumo de 
sustancias psicoactivas. 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 



 
 
 
  Siendo las 12:00 se dio por terminada la reunión.  

  

 
EVIDENCIAS FOTOGRAFICA 

 

8 DE OCTUBRE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.3: PROYECTOS TRANSVERSALES MOVILIDAD SEGURA 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Link para el cargue de los compromisos: 

https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.3: PROYECTOS TRANSVERSALES MOVILIDAD SEGURA 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
Revisar los documentos actuales y adquirir el compromiso  de actualizar el proyecto 
transversal Movilidad Segura Escolar. 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
Docente líder:  Nubia Llanes Rojas 
Secretario:  Nubia Llanes Rojas 
Manejo del drive institucional: Henry Jaimes Ortega 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6: PROYECTOS TRANSVERSALES DDHH 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 

⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 

⮚ Se debe traer la información que se tiene. 

⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 

⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargando la información en el Drive institucional. 

⮚ Se anexan los formatos correspondientes. 

⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 

⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6: PROYECTOS TRANSVERSALES DDHH 

 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 

HORA:    Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

 

 
 

_____________________ __________________         ____________  
CARLOS RANGEL   LUZ MARINA DIAZ                   MARLENE HERNANDEZ 
COORDINADOR    DOCENTE LÍDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
_____________________ 
MARLENE HERNANDEZ 
MANEJO DEL DRIVE 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  JÁUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE participó 

2.  MARTINEZ RUEDA ALBEIRO KM8 TARDE participó 

3.  IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA participó 

4.  DIAZ LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA participó 

5. HERNÁNDEZ MARLENE LLANITOS MAÑANA participó 

6. ROSALBA RODRIGUEZ KM8 MAÑANA participó 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6: PROYECTOS TRANSVERSALES DDHH 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

El señor coordinador Armando Parada Ussa saludó a los presentes e hizo las orientaciones 
generales del trabajo a realizar durante la semana de desarrollo institucional, el señor 
coordinador Carlos Rangel realizó la distribución de la temáticas a trabajar en los proyectos 
Transversales durante la semana por la convivencia para la vigencia 2025 e hizo explicación 
de las actividades a desarrollar.  

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
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Se asignó como 
docente líder: a la docente Luz Marina Díaz  ______________________________ 
secretario:  Marlene Hernández 
manejo del drive institucional : Marlene Hernández 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   

Junto con todos los integrantes del equipo de trabajo se realizó la revisión y lectura de los 
documentos de soporte para la complementación de algunos aspectos tratados. 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 

-Distribución de responsabilidades para el desarrollo de las actividades propuestas. 
-Revisión de documentación existente. 
-Complementación y ajuste de aspectos en algunos documentos de la vigencia 2024. 
-Diligenciamiento del cuadro de temáticas para las cápsulas educativas para la vigencia 2025 
en cada uno de los proyectos. 
-Toma de fotos de evidencia de las reuniones de trabajo realizadas durante la semana   
institucional. 
-Elaboración del acta y toma de asistencia. 
-Elaboración de diapositivas para la sustentación del trabajo realizado durante la semana 
institucional. 
-Inicio de construcción del documento de proyección del proyecto transversal de Derechos 
Humanos para la vigencia 2025. 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 

Las diferentes actividades del trabajo a realizar fueron distribuidas y desarrolladas dia a dia 
por los diferentes miembros integrantes del proyecto. 

 
6. Entregables 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo. 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen. 
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  Siendo las 12:00 m.se dio por terminada la reunión. 
 
  

  
_____________________ __________________         _______________  
CARLOS RANGEL   LUZ MARINA DIAZ                   MARLENE HERNANDEZ 
COORDINADOR    DOCENTE LÍDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
_____________________ 
MARLENE HERNANDEZ 
MANEJO DEL DRIVE 
 
 
 
EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
 

REUNIÓN PROYECTO TRANSVERSAL DERECHOS HUMANOS 
08/10/2024 
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REUNIÓN PROYECTO TRANSVERSAL DERECHOS HUMANOS 
09/10/2024 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.5: PROYECTOS TRANSVERSALES PRAE 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 6.5: PROYECTOS TRANSVERSALES PRAE 
 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:    Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  PORTILLA VILLABONA EUCLIDES PRINCIPAL TARDE  

2.  HERNANDEZ GLORIA LUCIA KM8 MAÑANA  

3.  NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE  

4.  MENDOZA PAEZ LUZ MARINA LLANITOS MAÑANA  

5.  VARON VILLAMIZAR WILSON 

GIOVANNY 
PRINCIPAL MAÑANA  

 

 

 

_____________________ __________________         _______________  

CARLOS RANGEL   WILSON GEOVANNY VARON 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

_____________________ 

 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.5: PROYECTOS TRANSVERSALES PRAE 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
El coordinador Armando Parada precisó los aspectos fundamentales a realizar en el trabajo 
de la semana institucional de octubre, el coordinador Carlos Rangel orientó sobre los 
requerimientos para la actualización de los proyectos pedagógicos transversales 
 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder:  WILSON GIOVANNI VARÓN VILLAMIZAR 
secretario:  GLORIA LUCIA HERNANDEZ 
manejo del drive institucional : WILSON GIOVANNI VARÓN VILLAMIZAR 
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3. Revisión de los documentos de soporte   
Se revisaron los documentos pertinentes para el PRAE documentos de secretaría de 
educación, PRAE 2023 y 2024, circulares internas, lineamientos generales,   
 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
 
actualización de actividades, reprogramación de actividades pendientes, proyección del 
PRAE  a 2025 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
El equipo de trabajo del PRAE 2024 determina las acciones a realizar en la semana 
institucional de octubre teniendo en cuenta las orientaciones de las directivas de la institución, 
se revisa y realiza la actualización del informe ejecutivo del proyecto enfatizando los hilos 
conductores, programación de actividades y cápsulas educativas. 
 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
 
 
 
  Siendo las ____12:30 pm__ se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  

CARLOS RANGEL   WILSON GEOVANNY VARON 
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COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
_____________________ 

 

MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.6: PROYECTOS TRANSVERSALES EDUCACIÓN FINANCIERA 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 

⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 

⮚ Se debe traer la información que se tiene. 

⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 

⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

⮚ Se anexan los formatos correspondientes. 

⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 

⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 6.6: PROYECTOS TRANSVERSALES EDUCACION FINANCIERA 
 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 

HORA:    Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE                      Participó 

2.  QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE                       Participó 

    CARRILLO CARRILLO EDDY 

ELIZABETH 
PISARREAL MAÑANA                       Participó 

 ZORAYA ISABEL DELGADO PINEDA LA BUENA 

ESPERANZA 

MAÑANA                      Participó 

3.  BAUTISTA GAMBOA JORGE 

ALBERTO 
LLANITOS MAÑANA                       Participó 

 
 
 
_____________________ __________________         _______________  
CARLOS RANGEL   JORGE ALBERTO BAUTISTA  
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
_____________________ 
MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 6.6: PROYECTOS TRANSVERSALES EDUCACION FINANCIERA 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

 

Se orientó asumir con responsabilidad y celeridad el análisis y mejoramiento de los proyectos 
asignados. 

 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
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Se asignó como 

docente líder:  __Jorge Bautista_________________ 

secretario:  _____Isabel Peñaloza__________________ 

manejo del drive institucional: Elisabeth Carrillo_________________________ 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   

Con la participación de todos los compañeros se revisaron los diferentes documentos como 
insumo para implementar el mejoramiento del proyecto EEF 

 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 

Se analizó el cumplimiento de los objetivos, articulación del proyecto, participación de la 
comunidad, formación, gestión y proyección del proyecto EEF 

 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 

 
OCTUBRE 8 y 9 de 2024 
 

 
6. Entregables 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
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  Siendo las 12 y 30 p.m.se dio por terminada la reunión.  
  

_____________________ __________________         _______________  
CARLOS RANGEL   JORGE ALBERTO BAUTISTA  
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 
           

 
_____________________ 
 
MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 7: PROYECTO PEGIR 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 7: PROYECTO PEGIR 
 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:    Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
                         Miercoles 09 de octubre; 6:30am  a 12:30 pm.               
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 08 DE OCTUBRE 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 

EMILIO 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

2.  PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

3.  CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

4.  FIGUEROA BLANCO FREDDY 

EDUARDO 
BUENA 

ESPERANZA 

TARDE PARTICIPÓ 

5.  CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

6.  LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
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CONTROL DE ASISTENCIA 09 DE OCTUBRE 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 

EMILIO 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

2.  PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

3.  CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

4.  FIGUEROA BLANCO FREDDY 

EDUARDO 
BUENA 

ESPERANZA 

TARDE PARTICIPÓ 

5.  CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

6.  LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

 

 

 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 10 DE OCTUBRE 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 

EMILIO 
PRINCIPAL TARDE PERMISO 

2.  PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   KM8 MAÑANA PERMISO 

3.  CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

4.  FIGUEROA BLANCO FREDDY 

EDUARDO 
BUENA 

ESPERANZA 

TARDE PARTICIPÓ 

5.  CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

6.  LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 
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CONTROL DE ASISTENCIA 11 DE OCTUBRE 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 

EMILIO 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

2.  PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

3.  CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPÓ 

4.  FIGUEROA BLANCO FREDDY 

EDUARDO 
BUENA 

ESPERANZA 

TARDE PARTICIPÓ 

5.  CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

6.  LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

 

 

 

 

 

_____________________ __________________         _______________  

CARLOS RANGEL   HENRY LAGUADO 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 
 
 

_____________________ 

 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 7: PROYECTO PEGIR 
 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
                    
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
Dia 08 de octubre  2024 
El docente líder Henry Javier Laguado Nieto, realizó una reflexión sobre el valor de la vida, 
nos orientó a realizar con responsabilidad los ajustes pertinentes del trabajo asignado. 
Dia 09 de octubre 2024 
El docente Arnulfo Emilio Estupiñán Cótamo, dirigió la reflexión sobre la importancia del 
trabajo en equipo y las responsabilidades asumidas. 
Dia 10 de octubre 2024 
La docente Laines Cruz hizo una oración de agradecimiento por el don de la vida y realizó 
una pequeña reflexión de motivación hacia nuestro trabajo y bienestar laboral.  
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2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
Se asigno como 
docente líder:  Henry Javier Laguado Nieto ___ 
secretario:  __Elizabet Contreras Contreras______ 
manejo del drive institucional: _Freddy Figueroa___ 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
Guía Plan Escolar para la gestión del riesgo PEGIR 
Documentación del Plan Escolar Gestión del Riesgo 2023. 
Documento de Gestión del Riesgo 2022 
PEGIR – CATATUMBO 
Normatividad y legislación de la Gestión del riesgo educativa. 
Lineamiento Plan Escolar para la Gestión del Riesgo, Men GPEGIR 
Guía para la construcción del PEGIR – Cruz Roja – Save the Children 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
 
08 de octubre 2024  
 
Revisión y ajustes de acuerdo a las orientaciones y estructura SED 
Lectura de documento de soporte. 
Estructura del Plan Escolar de Gestión Integral de Riesgo  
 
09 de octubre 2024 
 
Construcción del documento del   Plan Escolar de Gestión Integral de Riesgo. 
 
10 de octubre 2024 
 
Revisión y organización del plan escolar integral de gestión del riesgo.  
Diapositivas de presentación del plan escolar integral de gestión del riesgo.  
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
 
08 de octubre 2024  
- Se realizó la reestructuración del equipo de docentes que pertenecen al proyecto 
PEGIR 
- Análisis de los documentos de soporte. 
- Revisión de cada uno de los documentos. 
 
09 de octubre 2024 
- Presentación institucional. 
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- Objetivos  
-  Marco legal     
- Normativa Nacional de Gestión Integral del Riesgo 
- Normativa Departamental. 
- Normativa Municipal. 
- Normativa Institucional.  
- Políticas de Gestión Integral del Riesgo. 
- Conformación del Comité Escolar de Gestión Integral del Riesgo. 
- Coordinador del Comité escolar para la gestión del riesgo. 
- Identificación de riesgos en el Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus. 
- Caracterización del contexto escolar. 
- Caracterización del Ambiente Natural de la Escuela. 
- Identificación de los fenómenos amenazantes de origen natural y sus causas. 
- Ambiente Social de la Escuela. 
- Caracterización del ambiente construido en la escuela y sus alrededores. 
- Conocimiento del riesgo. 
- Riesgos sociales. 
- Riesgos económicos  
- Riesgos ecológicos.  
- Riesgo psicológico y emocional  
- Intervención del Riesgo 
- Medidas Estructurales. 
- Mapa de riesgos.  
- Descripción del mapa del riesgo. 
- Construcción del mapa de gestión integral del riesgo 
 
10 de octubre 2024 
 
Revisión y mejoramiento organizacional del plan escolar integral de gestión de riesgo.  
Elaboración de diapositivas para la socialización a la comunidad educativa.  
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
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  Siendo las ______ se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  

CARLOS RANGEL   HENRY LAGUADO 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

_____________________ 

 

MANEJO DEL DRIVE 
 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

 

Dia 2  

 

 

 

 

 

 

 

 

Día 3 

 

 

 

Dia 4 

 

 

 



FECHA: 
LUGAR: 
HORA: 

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 

6. Entregables: 

N° 

2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 

1. 

REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEIY ANEXOS 
GRUPO 7: PROYECTO PEGIR 

3. Revisión de los documentos de soporte 

2. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVIEMBRE 2021 
DANE: 154405000161 NIT: 807000998-2 

4. Precisión de las acciones a desarrollar 
5. Desarrollo de acciones y tareas 

3. 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANIDER 
SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PELLOTTI LEMUS 

Martes 8 al al Viernes 11 de octubre de 2024 

Espacios asignados 

4. 

DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

5. 

Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

Cargue al drive acta reunión docentes por grup0s en ajustes del PEl y sus 

6. 

anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 

Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos. 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización. 

Cargue al drive asistencia diaria del grupo 

REPUBLICA DE COLOMBIA 

EMILIO 

ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 
NOMBRE 

CARLQS RANGEL 
COORDINADOR 

CONTROL DE ASISTENCIA 8 DE OCTUBRE 

PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA 

MANEJO DEL DRIVE 

CRUZ HERRERA LAINES LETICIA 

FIGUEROA BLANCO FREDDY 

EDUARDO 

CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH 

LAGUADO NIETO HENRY JAVIER 

SEDE 

PRINCIPAL 

KM8 

PISARREAL 

BUENA 

ESPERANZA 

MONTE BELLO 

PRINCIPA 

HENRÝ KAGÚADO 
DOCENTE LIDER 

JORNADA 
2024 

TARDE 

Jarde 
MAÑANA 

MAÑANA 

TARDE 

MAÑANA 

MAÑANA 

SECRETARIO(A) 
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FECHA: 
LUGAR: 
HORA: 

AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 

6. Entregables: 

2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
4. Precisión de las acciones 

N° 

3. Revisión de los documentos de soporte 

1. 

2 

DECRETO LEGALIZACION CAMBÊO DE RAZON SOCLAL No 958 DEL 23 DE JUIO DEL 2018 RESOLUCION DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVTEMBRE 2021 DANE: 1 54405000 161 NTI: 807000998-2 
REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 7: PROYECTO PEGIR 

5. Desarrollo de acciones y tareas 

3. 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 

Jueves 10 de octubre de 2024 
Espacios asignados 
6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

4. 

DEPARTA\IEN TO NOPTE DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACION 

DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIE\BRE DE 2002 

5. 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 

6. 

anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
Cargue al drive de Documentos ajustados ylo construidos. 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización. 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 

REPUBLCA DE COLO\BL 

EMILIO 

desarrollar 

NOMBRE 

ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 

CARLOS RANGEL 
COORDINADOR 

MANEJO DEL DRIVE 

PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA 

CONTROL DE ASISTENCIA 

CRUZ HERRERA LAINES LETICIA 

FIGUEROA BLANCO FREDDY 
EDUARD0 

CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH 

LAGUADO NIETO HENRYJAVIÉR) 

SEDE 

PRINCIPAL 

KM8 

PISARREAL 

BUENA 

ESPERANZA 

MONTE BELIO 

PRINCIPAr 

HENRY LAGOADO 
DOCENTEADER 

JORNADA 
2024 

TARDE 

MAÑANA 

MAÑANA 

TARDE 

MAÑANA 

MAÑANA 

FIRMA 

SÉCRETARIO(A) 
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FECHA: 
LUGAR: 
HORA: 

AGENDA 
1. Observaciones Docente lider del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 

6. Entregables: 

N° 

2. Asignación de docente lide, secretario y manejo del drive institucional. 

1 

3. Revisión de los documentos de soporte 

2. 

REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 7: PROYECTO PEGIR 

4. Precisión de las acciones a desarrollar 
5. Desarrollo de acciones y tareas 

3. 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZLOTTI LEMUS 
DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL. 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVIEMBRE 2021 

DANE: 154405000 161 NIT: 807000998-2 

4. 

DEPARTAMENTO NODY DE SANTANDER 
SECRETARIA DE EDUCACION 

Jueves 10 de octubre de 2024 
Espacios asignados 
6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

5. 

DECRETO DE CREACION No. 000842 1DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEl y sus 
anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos. 

6. 

Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización. 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 

REPUBLICA DECOLOMBLA 

EMILIO 

NOMBRE 

ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO 

CARLOS RANGEL 
COORDINADOR 

PEREZ DIAZ ANAIDES MARIA 

CONTROL DE ASISTENCIA 

CRUZ HERRERA LAINES LETICIA 

FIGUEROA BLANCO FREDDY 

EDUARDO 

MANEJO DEL DRIVE 

CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH 

LAGUADO NIETO HENRYJAVÉR 

SEDE 

PRINCIPAL 

KM8 

PISARREAL 

BUENA 
ESPERANZA 

MONTE BELÊO 

PRINCIPAY 

HENRY LAGØADO 
DOCENTEADER 

JORNADA 
2024 

TARDE 

MAÑANA 

MAÑANA 

TARDE 

MAÑANA 

MAÑANA 

FIRMA 

SECRETARIO(A) 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 55$2 135 
Págiia Web: www itmanopcIon cdu co Enail: ie, mumcip1ldclospitiOsa gmail com 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 8: CÁTEDRA DE LA PAZ 

FECHA:  Martes 8  al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargando la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 8: CATEDRA DE LA PAZ 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:    Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 8 DE OCTUBRE  
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ  

2.  SANCHEZ GARCIA MARLA 

LUCILA 
PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

3.  VERGEL QUINTANA ANA 

DELFINA 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

4.  BOADA MENDOZA ANA 

VICTORIA 
PISARREAL TARDE PARTICIPÓ  

5.  MALDONADO REYES 

RUTHCELENY 
LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

6.  RAMIREZ PINTO MARTHA 

CECILIA 
LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

 

 

  

RAUL SILVERIO BECERRA        MARTHA C. RAMIREZ         BELEN CARDOZO 

MARTHA RAMIREZ 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

BELEN CARDOZO Y MARTHA RAMIREZ  

 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 8: CATEDRA DE LA PAZ 

 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del equipo Cátedra de la paz y Coordinador acompañante y 
para adelantar el trabajo. 
La docente líder y el coordinador Raul Becerra instó al equipo de trabajo de la Cátedra de la 
paz, a desarrollar un trabajo productivo y enriquecedor, cuyo objetivo primordial es el diseño 
y la implementación de la asignatura de la Cátedra de la paz, teniendo en cuenta los 
lineamientos y documentación facilitados por el MEN y la SED para el trabajo a realizar 
durante la semana de desarrollo institucional del 7 al 11 de octubre de 2024 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asignó como 
docente líder:  MARTHA CECILIA RAMIREZ PINTO 
secretario:  BELEN CARDOZO 
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manejo del drive institucional : BELEN CARDOZO Y MARTHA RAMIREZ  
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
Revisión de documentos sugeridos por la SED para la contextualización y ajustes pertinentes 
en cuanto a la implementación de la asignatura Cátedra de la paz  
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
Revisión de documentos  
Revisión y ajuste del Plan general del area de etica y valores  
Revisión documento orientador EDUCAR PARA LA PAZ: Ley 1732 de 2015 - Decreto 1038 
de 2015 Por la cual se reglamenta la Cátedra de la Paz  
Revisión documento Cátedra de la paz sugerido por la SED 
Asignación de responsabilidades para la elaboración de las mallas curriculares de la 
asignatura de la Cátedra de la paz de la siguiente manera: 
1° a 5° Docentes Ana Victoria Boada y Ruth Celeni Maldonado 
6° a 7° Docente Martha C. Ramírez Pinto 
8° Docente Delfina Vergel 
9° Docente Marla Sánchez  
10° y 11° Docente Belén Cardozo 
 
 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
MARTES 8 DE OCTUBRE: Revisión y ajustes al Plan general del área de Ética y Valores, de 
acuerdo a las orientaciones y documentos facilitados por la SED 
 
MIÉRCOLES 9 DE OCTUBRE: Avances en la elaboración de las mallas curriculares de 
Catedra de la Paz, para el primer periodo del año escolar 2025 
 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
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 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
  Siendo las 12:00 m.  se dio por terminada la reunión.  

  
RAUL BECERRA                    MARTHA CECILIA RAMIREZ  BELEN CARDOZO  

 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

BELEN CARDOZO Y MARTHA RAMIREZ  

 

MANEJO DEL DRIVE 

 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 
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CONTROL DE ASISTENCIA 9 DE OCTUBRE  

 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1. 

 

CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ  

2. SANCHEZ GARCIA MARLA 

LUCILA 
PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

3. VERGEL QUINTANA ANA 

DELFINA 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

4. BOADA MENDOZA ANA 

VICTORIA 
PISARREAL TARDE PARTICIPÓ  

5. MALDONADO REYES 

RUTHCELENY 
LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

6. RAMIREZ PINTO MARTHA 

CECILIA 
LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 10 DE OCTUBRE  
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ  

2. SANCHEZ GARCIA MARLA 

LUCILA 
PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

3. VERGEL QUINTANA ANA 

DELFINA 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPÓ 

4. BOADA MENDOZA ANA 

VICTORIA 
PISARREAL TARDE PARTICIPÓ  



REPUBLICA DE COLOMBIA 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com 

5. MALDONADO REYES 

RUTHCELENY 
LLANITOS TARDE PARTICIPÓ 

6. RAMIREZ PINTO MARTHA 

CECILIA 
LLANITOS MAÑANA PARTICIPÓ 

 

 

  

RAUL SILVERIO BECERRA        MARTHA C. RAMIREZ         BELEN CARDOZO 

 

COORDINADOR    DOCENTE LÍDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

BELEN CARDOZO Y MARTHA RAMIREZ 

MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 9: CULTURA DEL EMPRENDIMIENTO 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 9: CULTURA DEL EMPRENDIMIENTO 
 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:    Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  SUAREZ MARYURY PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

2.  MALDONADO ARCINIEGAS FELIX 

ANTONIO 
PRINCIPAL TARDE PARTICIPO  

3.  CASTILLA URON JUDITH DEL CARMEN LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

4.  PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

5.  ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

 

 

_____________________ __________________         _______________  

     YOLANDA ANTOLINEZ 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

_____________________ 

 

MANEJO DEL DRIVE 
 

ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
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GRUPO 9: CULTURA DEL EMPRENDIMIENTO 
 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
La docente líder Yolanda Antolinez saluda al equipo de trabajo, y orienta el trabajo a seguir, 
comentado que la cátedra del emprendimiento se debe ajustar y adaptar de acuerdo a los 
lineamientos del Ministerio de Educación, se dejo de seguir orientado  desde 2018 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder:  Yolanda Antolinez Conde 
secretario:  Maryury Suárez Rojas  
manejo del drive institucional : Yolanda Antolinez Conde  
 

 
 
3. Revisión de los documentos de soporte   
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Lectura, Interpretación  y aportes de los participantes de la guia # 39 donde se encuentran 
todas las orientaciones a seguir para el desarrollo de la planeación de la cultura del 
emprendimiento 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
El equipo de trabajo después de visualizar la guía  orientadora # 39 y el material  de apoyo 
tomó las siguientes decisiones:  
● Aporte de ideas para el desarrollo de la área/asignatura de la cultura emprendedora. 
● Inicio  de plan de área tomando en cuenta el modelo propuesto y las necesidades de 
la Institución.  
 
 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
● Búsqueda de material de apoyo referente a la cultura del emprendimiento. 
● Inicio del trabajo del planeamiento curricular  
 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
 
 
 
  Siendo las __12:00___ se dio por terminada la reunión.  

  

                                   Yolanda Antolinez conde      Maryury Xiomara Suarez Rojas         
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        YOLANDA ANTOLINEZ 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

Yolanda Antolinez conde 

 

MANEJO DEL DRIVE 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 10: PLAN PREVENCION VIOLENCIA 

FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 10: PLAN PREVENCION VIOLENCIA 

 
FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:    Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
                          
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 8 DE OCTUBRE 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA Participo 

2.  GUTIERREZ GOMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA Participo 

3.  TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA Participo 

4.  RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE Participo 

5.  VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA Participo 

6.  CONTRERAS CARRASCAL RUBY 

REBECA 
LLANITOS TARDE Participo 

7.  CUADROS ACUÑA MINTA LLANITOS TARDE Participo 

8.  FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE Enferma 

9.  MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA Participo 

 

 

               MARLY GUTIERREZ GOMEZ           MIRIAM JUNIT MANTILLA OVALLO 

                 DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            
 

 
ROBINSON TORRES ORTEGA 
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MANEJO DEL DRIVE 

 

 

 

 

 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 9 DE OCTUBRE 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

10.  ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA Participo 

11.  GUTIERREZ GOMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA Participo 

12.  TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA Participo 

13.  RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE Participo 

14.  VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA Participo 

15.  CONTRERAS CARRASCAL RUBY 

REBECA 
LLANITOS TARDE Participo 

16.  CUADROS ACUÑA MINTA LLANITOS TARDE Participo 

17.  FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE Enferma 

18.  MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA Participo 

 

 

 

  MARLY GUTIERREZ GOMEZ         MIRIAM JUNIT MANTILLA OVALLO 

                 DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            
 

 
ROBINSON TORRES ORTEGA 

MANEJO DEL DRIVE 
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CONTROL DE ASISTENCIA 10 DE OCTUBRE 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

19.  ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA Participo 

20.  GUTIERREZ GOMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA Participo 

21.  TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA Participo 

22.  RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE Participo 

23.  VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA Participo 

24.  CONTRERAS CARRASCAL RUBY 

REBECA 
LLANITOS TARDE Participo 

25.  CUADROS ACUÑA MINTA LLANITOS TARDE Participo 

26.  FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE Participo 

27.  MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA Participo 

 
 
 
 
 

 

  MARLY GUTIERREZ GOMEZ         MIRIAM JUNIT MANTILLA OVALLO 

                 DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            
 

 
ROBINSON TORRES ORTEGA 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 10: PLAN PREVENCION VIOLENCIA 
 

FECHA:  Martes 8  al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:   Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
Se inicio con una reflexión acerca de las generalidades de las violencias en los NNAJ, y la 
importancia de ser miembros motivadores, operantes y dinamizadores en el desarrollo del 
plan de prevención y promoción de todo tipo de violencia. Seguidamente se inició con una 
oración dirigida donde se hacía petición y gratitud por el día recibido al padre celestial. 
 
● Se resaltaron las siguientes apreciaciones: 
● Propósito del grupo de prevención de violencias  
● Aliados para la ejecución del proyecto 
● Socialización del documento (Plan de promoción y prevención de todo tipo de violencia 
NNAJ ) Orientado por la secretaria de Educación  
● Presentación de las capsulas realizadas para cada riesgo 
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08/OCTUBRE/2024                                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
9/octubre/2024 

 

10/octubre/2024 
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2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder: Marly Elena Gutiérrez Gómez  
secretario:  Miriam Junit Mantilla Ovallo  
manejo del drive institucional: Robinson Torres Ortega 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
 
Se reviso el documento Orientado por la secretaria de educación, haciendo lectura minuciosa 
de cada uno de los riesgos a trabajar; se analizaron las acciones de cada riesgo, el 
diagnostico 2024 realizado en cada uno de ellos, numero de casos presentados en ese riesgo, 
áreas de gestión que apoya esas actividades, estamentos de gobierno que también participa, 
proyectos transversales, los responsables, los recursos y los aliados que interviene en el 
desarrollo de las actividades. 
 
También se resaltaron los siguientes aspectos por la docente líder Marly Elena Gutiérrez  
Gómez donde fue muy clara y precisa en informar los avances realizados, los criterios para 
el diseño de las cápsulas y para el diseño de las guías orientadoras para las cpasulas. 
 
Las capsulas realizadas son: 
● Violencia Sexual 
● Trabajo Infantil 
● Suicidio  
● Trata de personas 
● Derechos de la mujer 
● Derechos humanos 
● Abuso sexual 
● Embarazo  
● Acoso escolar  
● Consumo SPA 
 
Igualmente se hizo lectura para verificar avances y cumplimiento del plan 2024 para poder 
proyectarse el plan de acción 2025. 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 
 
● Ajustes al ´plan institucional de prevención de todo tipo de violencia a través de la 
proyección del documento y la lectura en general se hicieron los ajustes para la vigencia 
2025 con la participación activa de todos los miembros del equipo. 
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● Revisión del plan de acción por periodos en la institución educativa para promocionar 
y prevenir acciones de violencia; se analizaron los avances realizados en el año 2024 y se 
proyectan otras acciones para la vigencia 2025. 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
OCTUBRE 8 
 
Al grupo se le socializaron los 10 riesgos Psicosociales que se deben promocionar y prevenir 
en la institución educativa de las cuales 9 ya se encuentran realizadas como capsulas 
educativas para todos los conjuntos de grados de Transición a segundo, Tercero a Quinto, 
Sexto a Octavo, Noveno a Once y con su respectiva guía orientadora para cada uno de los 
conjuntos de grados, queda pendiente desarrollar capsula educativa de los derechos de la 
mujer para cada uno de los conjuntos de grados. 
 
 
 

NOMBRE DE CAPSULA GRADO D0CENTE RESPONSABLE 
Derechos de la mujer         Sexto a Octavo  Antolínez Conde Marylu 
Derechos de la mujer         Sexto a Octavo Torres Ortega Robinson 
Derechos de la mujer          Noveno a Once Ramírez Prada Pedro 
Derechos de la mujer      Transición a Segundo Vargas Carrillo Víctor 
Derechos de la mujer       Tercero a Quinto Contreras Ruby Rebeca 
Derechos de la mujer        Tercero a Quinto Cuadros Acuña Minta 
Derechos de la mujer      Transición a Segundo Fernández Niño Sandra 
Derechos de la mujer          Noveno a Once Mantilla Ovallo Miriam Junit 

 
El Docente Pedro Alberto Prada Ramírez  realizara las diapositivas para la socialización de 
las acciones realizadas.  
 
 
 
 

 
6. Entregables 
Cargue de documentos desarrollados el  8 octubre de 2024 
 Documento revisado del plan acción 2024 
 Documento proyectado del plan de acción 2025 
Acta del 8 de octubre  
 
 
 
  Siendo las 12:30 se dio por terminada la reunión.  
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MARLY GUTIERREZ GOMEZ  MIRIAM JUNIT MANTILLA      ROBINSON TORRES OTEGA 

     DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)    MANEJO DEL DRIVE 

 

 

 

 

 

                 EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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9/octubre/2024 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 11: PROPUESTA INSTITUCIONAL TIC 

FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
➢ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
➢ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
➢ Se debe traer la información que se tiene. 
➢ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

➢ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

➢ Se anexa los formatos correspondientes. 
➢ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
➢ Link para el cargue de los compromisos: 

https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 11: PROPUESTA INSTITUCIONAL TIC 

 

FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 8 DE OCTUBRE 

N° NOMBRE SEDE 
JORNADA 

2024 FIRMA 

1.  VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ  

2.  
BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA 
ESPERANZA KM8 MAÑANA PARTICIPÓ 

3.  GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

4.  URON NAVARRO PAOLA ANDREA PISARREAL TARDE PARTICIPÓ 

5.  MORA BERNAL JAIME 

BUENA 
ESPERANZA MAÑANA PARTICIÓ 

6.  CASTRO VALDELEON FRANCELINA MONTE BELLO MAÑANA PARTICIPÓ 

7.  MANRIQUE CEPEDA ALFREDO PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPÓ 

 
 
_____________________ Alfredo Manrique_____         María Agripina Guevara_  

     ALFREDO MANRIQUE 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
_Paola Urón Navarro 
MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 11: PROPUESTA INSTITUCIONAL TIC 
 

FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
El docente líder hizo el saludo de bienvenida y dio las instrucciones para el trabajo a 
desarrollar durante la jornada,  
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
docente líder:  _Alfredo Manrique Cepeda___ 
secretario:  _María Agripina Guevara ______ 
manejo del drive institucional: Paola Urón Navarro__ 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
 
Se realizó la revisión respectiva de cada uno de los documentos existentes para dejarlos de 
soporte y hacer las respectivas mejoras.  
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4. Precisión de las acciones a desarrollar 
 

✓ Revisión de documentos 
✓ Análisis de la propuesta 
✓ Verificación del cronograma 
✓ Ajustes a los documentos existentes. 

 
 

 5. Desarrollo de acciones y tareas 
 
8 DE OCTUBRE 
 

✓ Lectura y análisis de los documentos existentes 
✓ Ajustes necesarios y actualización de la información existentes. 
✓ Indagar sobre la propuesta de SENATEC 

 
9 DE OCTUBRE 
 

✓ Se continua con la revisión y ajustes de los documentos existentes 
✓ Se actualizó los datos existentes en el inventario de cada sede.  

 
10 OCTUBRE 
 

✓ Se organizaron las diapositivas del documento  
✓ Se continuo con los ajustes y revisión del trabajo  

 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
  Siendo las 12:00 M_ se dio por terminada la reunión.  
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_____________________ Alfredo Manrique_____         María Agripina Guevara_  
     ALFREDO MANRIQUE 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
_Paola Urón Navarro 

MANEJO DEL DRIVE 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 8 OCTUBRE  
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 
GRUPO 12: PROPUESTA EDUCACION INICIAL CICLO II 

FECHA:  Martes 8  al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:           Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 

Rector 
 

Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 

 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 
elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 
trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se requiera 
compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Link para el cargue de los compromisos: 
https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 12: PROPUESTA EDUCACION INICIAL CICLO II 
 
FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 8 0CTUBRE 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

1.  RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA  

2.  ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA  

3.  DUARTE VILLAMIZAR ANA 

FRANCISCA 
PISARREAL TARDE  

4.  SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI PISARREAL TARDE  

5.  ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA 

ESPERANZA 

MAÑANA  
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CONTROL DE ASISTENCIA 9 OCTUBRE 
 
 

N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

6.  RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA  

7.  ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA  

8.  DUARTE VILLAMIZAR ANA 

FRANCISCA 
PISARREAL TARDE  

9.  SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI PISARREAL TARDE  

10.  ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA 

ESPERANZA 

MAÑANA  

 

 

 

 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 10 OCTUBRE 

 

 
N° NOMBRE SEDE JORNADA 

2024 

FIRMA 

11.  RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA  

12.  ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA  

13.  DUARTE VILLAMIZAR ANA 

FRANCISCA 
PISARREAL TARDE  

14.  SUAREZ CUADROS INGRID YERALDI PISARREAL TARDE  

15.  ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA 

ESPERANZA 

MAÑANA  
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__________________                                               

     _____________________       ________________ 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

     

___________________________________ 

MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 12: PROPUESTA EDUCACION INICIAL CICLO II 
 

FECHA:  Martes 8 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 
adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 
 
La docente Ingrid Yeraldi Suarez Cuadros se presentó ante el equipo de trabajo, dando a 
conocer que es la  encargada del grado Jardín que se abrió en la sede Pisarreal y por tanto 
será la  líder del grupo. 
También dio a conocer las orientaciones que está recibiendo en cuanto a el proceso de la 
creación del curriculum del grado jardín por parte de la SED y Universidad Pedagógica tales 
como: 
● Cronograma de fechas de capacitación. 
● Orientaciones pedagógicas para el plan de estudio. 
● Acompañamiento en  campo. 
● trabajo autónomo. 
 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
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Se asignó como 
docente líder:  INGRID YERALDI SUÁREZ CUADROS 
secretario:  MARTHA CELINA RIVERA RAMIREZ 
manejo del drive institucional : ANA DUARTE VILLAMIZAR Y SANDRA YANETH ESPINEL. 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   

En el contexto de la constitución política de Colombia, el ministerio de educación, las 
legislaciones educativas de la actualidad y las orientaciones emitidas por la secretaría de 
educación departamental, se ha realizado ajustes y la resignificación del Proyecto Educativo 
Institucional -PEI-, el cual otorga soporte legal, jurídico y educativo al Instituto Técnico Mario 
Pezzotti Lemus, dando inicio al programa en su sede Pisarreal, ubicada en el municipio de 
Los Patios. La ley 115 / 94, y el decreto único y reglamentario Decreto 1411 julio de 2022, así 
como los constantes cambios y retos que impone la sociedad actual, con miras a lograr una 
verdadera formación integral de las niñas y niños que responda a las necesidades de la 
comunidad educativa y la propuesta del Ministerio de Educación Nacional. 

Atendiendo las recomendaciones y compromisos relacionados con la apertura del grado 
jardín y las pautas de verificación aplicada por la supervisión de educación, el Instituto Técnico 
Mario Pezzotti Lemus, cuenta con la infraestructura física, algunos recursos didácticos y 
pedagógicos, en la sede Pisarreal, por esta razón inicia este ciclo  en dicha sede 

Como metodología pedagógica se toma la propuesta de enseñanza a través de las 7 
dimensiones educativas del desarrollo del niño ( cognitiva, comunicativa, ética, estética, 
corporal, socio afectiva y espiritual) contempladas en el decreto 2247 de 1997 en el artículo 
13 del documento Serie de Lineamientos Curriculares de la Educación Preescolar y las 
actividades rectoras (juego, arte, literatura y exploración del medio) para la primera infancia, 
Ley 1804 del 2016. 

 
. Precisión de las acciones a desarrollar 
 
★ Revisión de los documentos orientadores del MEN 
Se realiza revisión y apropiación  de la documentación del MEN, estableciendo los parámetros 
en la propuesta para la apertura del ciclo inicial de jardín en la sede Pisarreal. 
★ Elaboración de la estructura curricular de las dimensiones del desarrollo del 
niño. 
Retomar las orientaciones de la docente líder INGRID YERALDI SUAREZ CUADROS de 
acuerdo a las directrices de la capacitación que está recibiendo de la SED y la Universidad 
Pedagógica Nacional  que dirige  cada uno  de los pasos a seguir para la construcción de la  
propuesta curricular para el ciclo II de jardín. 
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Revisión del plan de estudio del grado transición (mallas, estructura curricular, planes de 
clase, recursos pedagógicos)  para estructurar   y complementar la construcción de la 
propuesta curricular del ciclo inicial de jardín. 
 
★ Elaboración del aporte al PEI. 
 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
 OCTUBRE 8 
➢ Se hizo la socialización de la capacitación en el proyecto Fortalecimiento a la atención 
Educativa en educación inicial en Territorios priorizados con énfasis en la ruralidad y ruralidad 
dispersa de la docente líder Ingrid Yeraldi Suarez por parte de la SED y La Universidad 
Pedagógica Nacional. 
➢ Se realizó la revisión de los documentos orientadores del MEN. 
➢ Se hizo registro de evidencias. 
 
 
OCTUBRE 9 
 
❖ Se dio continuidad al diseño de la estructura curricular del grado jardín ciclo II, 
trabajando introducción, misión y visión. 
❖ Se hizo análisis del decreto 1411 donde reglamenta la educación inicial del grado 
Jardín, buscando los mecanismo para implementación de la valoración , prestación del 
servicio (horarios, proyectos pedagogicos, evaluacion, perfil) 
 
 
OCTUBRE 10 
❖ Diseño del aporte del grado jardín al perfil de estudiante. 
❖ Elaboración de objetivos generales y específicos del grado jardin 
 
 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las acciones diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue en el drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
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  Siendo las ______ se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  

      

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) 

           
 

 

______________________________ 

MANEJO DEL DRIVE 
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS MARTES 8 OCTUBRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 OCTUBRE 
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OCTUBRE 10 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 14: PROCESO DE VALIDACIONES 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
     
 
Original firmada por: 

REINEL ROBAYO GONZALEZ 
Rector 
 
Proyecto: Armando E. Parada Ussa. Coordinador 
 

NOTA:  
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
 Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
 Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la 

elaboración de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
 Se debe traer la información que se tiene. 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información 

trabajada en las reuniones anteriores en el computador personal, para cuando se 
requiera compartir 

 La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 
virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 

 Se anexa los formatos correspondientes. 
 Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
 Link para el cargue de los compromisos: 

https://drive.google.com/drive/folders/1IuOltfRYzc9ghHJjauEPi5vBZgXi7waJ?usp=sharing 
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REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 14: PROCESO DE VALIDACIONES 
 
FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:    Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                          Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

N° NOMBRE SEDE 
JORNADA 

2024 FIRMA 

1.  LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA PARTICIPO 

2.  
MOLANO HERNANDEZ PIEDAD 
CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE PARTICIPO 

3.  JAIMES HERNANDEZ JENNY KHATERINE KM8 MAÑANA PARTICIPO 

4.  PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA PARTICIPO 

5.  LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE PARTICIPO 

6.  LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA PARTICIPO 

7.  PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE PARTICIPO 

8.  PEÑA PEÑA GRACIELA PRINCIPAL TARDE INCAPACIDAD 

 

 
_____________________ __________________         _______________  

     PIEDAD MOLANO                     HILDA CECILIA PARDO 
COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
_____________________ 
RICARDO LOPEZ     
MANEJO DEL DRIVE 
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ACTA REUNIÓN DOCENTES POR GRUPOS AJUSTE PEI Y ANEXOS 

GRUPO 14: PROCESO DE VALIDACIONES 
 

FECHA:  Lunes 7 al Viernes 11 de octubre de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  Lunes 7 de Octubre: 11:00a.m. a 12:30  
                     Martes 8 al Viernes 11 de Octubre: 6:30 a.m.  a 12:30 p.m. 
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área del grupo y Coordinador acompañante, para 

adelantar el trabajo. 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
3. Revisión de los documentos de soporte   
4.  Precisión de las acciones a desarrollar 
5.  Desarrollo de acciones y tareas  
6. Entregables:  
    Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
    Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
    Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
    Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
    Cargue al drive de documentos que se generen 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del proyecto del proceso de validación y Coordinador 
acompañante y para adelantar el trabajo. 
La docente Piedad dio inicio a la reunión con el saludo y una oración, seguidamente asigno 
los roles y responsabilidades a cada uno de los integrantes, 

 
2. Asignación de docente líder, secretario y manejo del drive institucional. 
 
Se asigno como 
 
Docente líder:  Piedad Molano 
secretario:   Hilda Cecilia Pardo 
manejo del drive institucional: Ricardo López 
 

 
3. Revisión de los documentos de soporte   
Se revisó el decreto 2832 del 2005 Las disposiciones de este decreto  tienen por  objeto 
reglamentar la validación por grados de los estudios de la educación formal, para los casos 
en que el estudiante pueda demostrar que ha logrado los conocimientos, habilidades 
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y destrezas en cada una de las áreas obligatorias y fundamentales establecidas para los 
grados de la educación básica y media académica. 
Resolución 2024 de la SECRETARIA DE EDUCACIÓN del NORTE DE SANTANDER 
 

 
4. Precisión de las acciones a desarrollar 

 Asignación de funciones y de roles, 
 Revisión de documentos de soporte. 
 Construcción del proyecto. 
 Elaboración de diapositivas 
 Cargue al drive. 

 
 5. Desarrollo de acciones y tareas 
Se hizo un acuerdo para avanzar en los procesos del desarrollo del proyecto en tiempos 
estipulados para una revisión concertada, socialización y consolidación. 

 
6. Entregables 
Cargue al drive acta reunión docentes por grupos en ajustes del PEI y sus 
    anexos, precisando las accione diarias realizadas e incluyendo evidencias fotográficas. 
 
Cargue al drive de Documentos ajustados y/o construidos.  
 
Cargue al drive diapositivas y otros materiales para socialización.  
 
Cargue al drive asistencia diaria del grupo 
 
 Cargue al drive de documentos que se generen 
 
 
 
 
 
 
  Siendo las 12:30 PM se dio por terminada la reunión.  

  
_____________________ __________________         _______________  
     PIEDAD MOLANO                   HILDA CECILIA PARDO 

COORDINADOR    DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)            

 
_____________________ 

RICARDO LOPEZ 
MANEJO DEL DRIVE 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS     
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