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CIRCULAR DE RECTORIA N° 02

FECHA: 4 DE QCTUBRE DE 2024

PARA: COORDIMADOR, DO CENTES ¥ ADMIMISTRATINOS DE LA LE. MARGACAR. .
ASUNTO: ORIENTACIONES GEMERALES PARA LA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCKONAL DEL ANO
ESCOLAR 2024

Teniendo como referencia la Resolucion N® 06650 del 24 de Octubre 2023, y la Circular N® 153 del 04 de Septiembre
de 2024, emanadas ambas, de la Secretaria de Educacidn Departamental, me permito establecer el siguiente plan de
trabajo para la CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL del afic escolar 2024,

LUMES 07 DE OCTUBRE:

T30 AM A 12:00 PM- REUNION DE PROFESORES ¥ FUNCIONARIOS ADMINISTRATVGS:

- Dbservaciones de Rectoria y orentaciones para frabajo adminisirative de la semana de desarmollo
imstitucional f Circular SED- M® 150 del 4 de septiembre de 2024

- Socializacion del Programa de Todos a Aprender PTA-FI 2.0 / Centros de Interés / Lidera el Tutor PTA
Leandro Antonio Vela Pasz.

RESPOMSABLE:. RECTORIA

LUGAR: SALA DE ALUDIOVISUALES-S5EDE PRINCIPAL BACHILLERATO

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, ACTA DE REUNION, CIRCULAR, DOCUMENTOS PTA , CONTROL DE ASISTEMCIA

RECURSOS : COMPUTADOR. WVIDED BEAM, PRESENTACIONES POWER POINT

1:30 PM A 4.00 PM REUNION DE PROFESORES

- Socializacion de la Alianza por la Educacion Media Compoeducacion y SED [ documentos curmiculares
compromiscs institucionales.

RESPOMNSABLE:. GRUPO GESTOR EDUCACION MEDLA

LUGAR: SALA DE ALUDIOVISUALES-S5EDE PRINCIPAL BACHILLERATO

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, ACTA DE REUNION, DOCUMENTOS CURRICULD | COMNTROL DE ASISTEMCIA

RECURSOS : COMPUTADOR. WVIDED BEAM, PRESENTACIONES POWER POINT

MARTES 08 DE OCTUBRE:

7230 AM A 12:00 M CAPACITACION DE PROFESORES Y FUNCIOMARIDS ADMINISTRATRVOS: EMERGENCIA
ESCOLAR.

TEMATICA: —LOS PRIMEROS ALUXKILIOS, WSO DE CAMILLA ¥ BOTIQUIMN ESCOLAR ¥ EL MANEJD DE EXTINTORES
EMN CASO DE INCENDIOS.

RESPONSABLE: CUERPO BOMBEROS VOLUNTARIOS DE CHINACOTAS PROFESIONAL MARVIN ADRIAN PARADA
JIMENEZ

LUGAR: AULA MULTIPLE ¥ CANCHA MULTIPLE SEDE PRINCIPAL

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, | LISTA DE ASISTEMCIA, SIMULACRO EMERGEMCLA MEDICA

RECURS(OS: DOTACION COLEGIO DE ELEMENTOS DE PRIMEROS AUXILIOS, BOTIZUIN | CAMILLAS Y
EXTINTORES

1:30 PM A 4:00 PM REUNION DE PROFESORES

TEMATICA: EVALUACION Y AVANCES DE LOS PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES

RESPOMNSABLE:. LIDERES MESA DE LA TRANSVERSALIDAD

LUGAR: ALULAS DE LA SEDE PRINCIPAL

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, ACTAS DE REUNCIONES, LISTA DE ASISTEMCIA, ARCHNOS
DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS PEDAGOGICOS TRAMSVERSALES

RECURS(OS: COMPUTADOR. WVIDED BEAMCONTROL DE ASISTEMNCIA, ARCHRMOS DOCUMEMTOS DE LOS
PROYECTOS PEDAGOGIZOS TRAMSVERSALES
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CONTINUACION CIRCULAR N* O3 DEL 04 DE OCTUBRE DE 2024 -
ASUNTO: ORIENTACIOMNES GEMERALES PARA LA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIOMNAL DEL ANO
ESCOLAR 2024

MIERCOLES 09 DE OCTUBRE:

T30 A 1200 M REUNION EGUIPOS DE TRABAND DOCENTES-PEI

TEMATICA: RUTA DE REVISION CONMCEPTUAL DEL PEI Y DILMGENCIAMIENTO LISTA DE CHEQUEQ Formato
D02.02.F02 Verificacion PEI-PEC-2

RESPONSABLE: LIDERES EQUIPOS DE TRABAJD DOCENTES-PEI

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTEMCIA, ARCHINNG DIGITAL PEl ¥ FORMATO
VERIFICACION

LUGAR: ALLAS DE CLASE-SEDE PRIMCIPAL

RECURSOS: COMPUTADOR-VIDED BEAM DOCUMENTOS ORIENTADORES PEI. FORMATOS SED

1230 A 4:00 P.M F REUNION EQUIPOS DE TRABAJO DOCENTES-PEI

TEMATICA: RUTA DE REVISION CONMCEPTUAL DEL PEI Y DILIGENCIAMIENTO LISTA DE CHEQUEQ Formato
D02 02.F02 Verificacion PEI-PEC-2

RESPONSABLE: LIDERES EQUIPOS DE TRABAJD DOCENTES-PEI

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTEMCIA, ARCHING DIGITAL PEl ¥ FORMATO
VERIFICACION

LUGAR: AULAS DE CLASE-SEDE PRINCIPAL

RECURSOS: COMPUTADOR-VIDED BEAM DOCUMENTOS ORIENTADORES PEI, FORMATOS SED

JUEVES 10 DE OCTUBRE :

T30 A 12:00 M ! REUNION EQGUIPCS DE TRABAJD DOCENTES-MANUAL DE CONVIVENMCLA

TEMATICA: RUTA DE REVISION COMCEPTUAL DEL MAMUAL DE CONVINEMNCIA ¥ DILIGENCIAMIENTO LISTA DE
CHEQUED Formato D02.02_FI4 Manual de Convivencia

RESPONSABLE: LIDERES EQUIPOS DE TRABAJD DOCENTES-MANUAL DE CONVIVENCIA.

EVIDEMCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT., LISTA DE ASISTEMCIA, ARCHND DIGITAL MANUAL
COMNVIVENCIAY FORMATO VERIFICACION

LUGAR: AULAS DE CLASE-SEDE PRINCIPAL

RECURS0OS: COMPUTADOR-VIDEO BEAM! DOCUMENTOS ORIENTADORES MANUAL CONVIVEMCIA, FORMATOS
SED

1:30 A 4:00 M ! REUNION EQGUIFOS DE TRABAJID DOCENTES-MANUAL DE CONVIVENCILA

TEMATICA: RUTA DE REVISION COMNCEPTUAL DEL MANUAL DE COMVIVENCIA Y DILIGENCIAMIENTO LISTA DE
CHEQUED Formato 00202 FIM Manual de Convivencia

RESPONSABLE: LIDERES EQUIPOS DE TRABAJD DOCENTES-MANUAL DE CONVIVENCIA.

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT., LISTA DE ASISTEMCIA, ARCHND DIGITAL MAMUAL
CONVIVENCIA Y FORMATO VERIFICACION

LUGAR: AULAS DE CLASE-SEDE PRINCIPAL

RECURS0OS: COMPUTADOR-VIDEO BEAM! DOCUMENTOS ORIENTADORES MANUAL CONVIVEMCIA, FORMATOS
SED

VIERNES 11 DE OCTUBRE:

72230 A 1200 M REUNION EGUIFOS DE TRABAJO DOCENTES-MANUAL DE CONVIVENCLA

TEMATICA: RUTA DE REVISION COMCEFTUAL DEL MANUAL DE CONVIVENCIA -FORMATOS DOCUMENTO
ORIENTADOR PARA LOS AJUSTES ¥ /O MODIFICACIKONES DE LOS MANUALES DE CONVIVENCIA DESDE LAS
PRACTICAS RESTAURATIVAS

RESPONSABLE: LIDERES EQUIPOS DE TRABAJO DOCENTES-MANUAL DE CONVIVENCIA

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTEMCIA, ARCHINDG DIGITAL MAMUAL
CONVIVENCIAY FORMATO VERIFICACION

LUGAR: AULAS DE CLASE-SEDE PRINCIPALRECURSOS: COMPUTADOR-VIDED BEAMY DOCUMEMTOS
ORIENTADORES MANUAL COMNVNEMNCLA, -FORMATOS DOCUMENTO ORIEMTADOR PARA LOS AJUSTES Y MO
MODIFICACIONES DE LOS MANUALES DE CONVINENCIA DESDE LAS PARACTICATS RESTAURATIVAS
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CONTINUACION CIRCULAR N O3 DEL 4 DE OCTUBRE DE 2024

ASUNTO: ORIENTACIONES GEMERALES PARA LA CUARTA SEMAMA DE DESARROLLO INSTITUCIOMAL DEL ANG
ESCOLAR 2024

T30 A 12:00 M ! REUNION CONSEJOD ACADEMICO .

TEMATICA: PLAN DE ESTUDIOS 2025, CATEDRA DE LA PAZ, ACTIVIDADES DE FINALIZACION ANO ESCOLAR 2024
RESPONSABLE: RECTORIA

EVIDENCIAS:

ACTA DE REUNION, LISTA DE ASISTENCIA, ARCHIVO DHGITAL PLANM DE ESTUDID

LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES SEDE PRINCIPAL

RECURSOS: COMPUTADOR-VIDEQ BEAM! DOCUMENTOS COMNSEJD ACADEMICO, ARCHING SEGUIMIENTO
ACADEMICOD

12 MEDMODIA- REUNIONDIRECTIWVGS ¥ DOCENTES - COMPARTIR — EIENESTAR LABORAL

OBSERVACIONES:

1. LOS FUNCIONARIOS ADMIMISTRATIVOS CONTINUARAN SU JORMADA LABORAL DE ACUERDD A LOS PLANES
DE TRABAJDO PRESEMCIALES. (AUXILIAR ADMIMISTRATIVA-PAGADORA EM TRABAJO EN ACTIVIDADES DE
OFICINA-PAGADURLA, ACTUALIZACION SIMAT-SIMPADE & CELADOR EN JORMADA LABORAL PRESEMCIAL
MOCTURMA N LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GEMERALES EM JORMADA LABORAL PRESENCIAL-ASED Y
LIMPIEZA DE LAS DEPEMDEMCIAS FISICAS DE LAS DOS5 SEDES DEL COLEGIO.

2. EN LA ETAPA DE DESARROLLD INSTITUCKIMNAL SE DEBEN ORGANIZAR ARCHIVDG DE EVIDENCIAS EN
CARPETA FISICA ¥ DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS (ACTAS, CONTROLES DE ASISTENCIA.
DOCUMENTOS ELABORADOS FOTOGRAFIAS ¥ OTROS).

RESPONSABLES ENTREGA: DO CENTES LIDERES EQUIFOS DE TRABAJD INSTITUCIONMAL! LIDERES AREAS DE
GESTION

RESPONSABLE RECEPCION: LIDER EQUIPC GESTION DE LA CALIDAD-COORDINADOR MARCO ANTOMNID RAMON
DLRAN.

FECHA ENTREGA: 11 DE OCTUBRE 2024

ATENTAMENTE:

e Petofeo Lostrs (2

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA
RECTOR
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