
 

 

 

ACTA    # 4 

 

Semana institucional del  07  al 11 de Octubre   del 2024, se reunieron en forma presencial en la 

institución las docentes, secretaria y directora del plantel educativo con el fin de realizar 

actividades de mejoramiento. 

 

 

ASUNTO-TEMA: Reunión de docentes y capacitación se trataron los siguientes temas:  

 

AGENDA 

  Conclusiones 

1. Saludo y oración. 

2. Asistencia. 

3. Capacitación ARL. (primeros auxilios) 

4. Jornada de aseo. 

5. Capacitación ARL (Riesgos laborales) 

6. Plan de acción consejo estudiantil. 

7. Proyecto primera infancia. 

8. Evaluar para avanzar.  

9. Conclusiones.  

 

 

DESARROLLO 

 

1. La rectora se dirige a los docentes y capacitadores dando un caluroso saludo y realiza una 

pequeña oración. 

2. Se verifica la asistencia de todos los integrantes del cuerpo docente. 

3. Se realizo la reunión con la encargada de ARL Sura, en donde da a conocer a los 

docentes las pautas para un buen manejo de primeros auxilios, haciendo simulacro de 

todas las actividades. 

4. Se realiza jornada de limpieza y aseo en el plantel educativo con el fin de mejorar el 

estado de la planta física.  



 

 

 

 

5. Se realiza capacitación a los docentes sobre el tema prevención de riesgos laborales, se 

realizan simulacros, videos, quiz y actividades pedagógicas. 

6. Se realiza el seguimiento del plan de acción de la personera de la institución en donde 

se revisa el cumplimiento de las actividades propuestas en el transcurso del año. 

7. Elaboración del proyecto primera infancia en donde las docentes encargadas proponen 

el mejoramiento de actividades para la primera infancia. 

8. Los decentes se reúnen y trabajan en equipo evaluar para avanzar.  

9. Se da por terminada la semana institucional.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Siendo las 12:00 pm se da por finalizada la reunión. 

 

En constancia firman,  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 


