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MACROPROCESO A: GESTION DIRECTIVA  

 
 

MUNICIPIO DE 
RAGONVALIA N. DE. S 

 
 

PROCESO 4: CULTURA INSTITUCIONAL 
 

SUBPROCESO 1: MECANISMOS DE COMUNICACIÓN  

 
PLAN OPERATIVO DE ACCION – POA 

CUARTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

07 AL 11 DE OCTUBRE DE 2024 

FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE INSUMOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lunes 7 
de 

octubre 

 
7:00 a 7:30 
am 

 
Aula máxima 

 
Presentación 
agenda Cuarta 
semana desarrollo 
institucional 

 
Saludo 
Oración y reflexión  
Agenda cuarta semana de 
desarrollo institucional  

 
Rector  
Docentes  

 
Video beam 
PC 
sonido 

7:30 a 
10:00 am 

Aula máxima Consejo 
académico 
ampliado 

Agenda consejo académico Rector 
Coordinadora 
docentes 

 

  
RECESO 

10:30 a 
12:00  

Aula máxima  
Seguimiento PMI 
2024 

 
Revisión de las actividades e 
indicadores basados en la 
formulación de objetivos, metas, 
acciones, recursos y demás de 
acuerdo a lo planeado en el  Plan 
de Mejoramiento Institucional 
2024 
 
 
 
 
 

Líderes área de 
gestión  
Docentes 
miembros de 
áreas de gestión   

Cuadro 
SEGUIMIENTO PMI 
2023  
Computador  
Evidencias  
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FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Martes 8  
de 

octubre 

7:00 a 7:15 
am 

Au Presentación de 
actividades de la 
jornada 

Saludo 
Oración y reflexión  
Presentación de agenda y 
acuerdos  
 

Rector  
Docentes  

Video beam 
Sonido 
PC 

7:15 a 
10:00 am 

Aula  Socialización 
Seguimiento P.M.I 

Socializar con todos los docentes 
el seguimiento al cumplimiento 
del PMI 2024 y ajustar lo 
necesario. 
Subir documento a la comunidad 
enjambre. 
 
 

Directivos 
Docentes   

Video beam 
PC 

      

 
10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

10:30 a 
12:00  

Aula  Revisión y 
seguimiento a los 
proyectos 
pedagógicos 
transversales. 
 

Seguimiento a las actividades de 
cada uno de los proyectos, 
redactar informe y subir a la 
comunidad enjambre. 

Directivos  
Líder del proyecto 
Brigadas 
 
 

Video beam 
PC 
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FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Miércoles 
9 de 
octubre 

7:00 a 7:15 
am 

Au  Presentación de 
actividades de la 
jornada 

Saludo 
Oración y reflexión  
Presentación de agenda del día y 
acuerdos  
 
 

Directivos   
Docentes  

Video beam 
Sonido 
PC 

7:15 a 
10:00 am 

Aula Revisión y ajustes 
del P.E.I.  

Revisión y ajuste del PEI en cada 
uno de sus componentes. 
Redacción de documento y subirlo 
a la comunidad enjambre. 

Líderes de las 
áreas de gestión y 
docentes. 

Documento PEI 
ultima versión 

 
 

     

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

 
10:00 a 
12:00 m 

 
Aula  

Continuar con la 
revisión y 
actualización del 
P.E.I.  
 
 
 
 

Revisión y ajuste del PEI en cada 
uno de sus componentes. 
Redactar documento de ajuste por 
cada componente y subirlo a la 
comunidad enjambre. 
 
 
 
 
 
 

Líderes de las 
áreas de gestión y 
docentes. 

Documento PEI 
ultima versión 
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FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
 
 
 
 
 
Jueves 10 
de 
octubre 

7:00 a 7:15 
am 

Aula  Presentación de 
actividades de la 
jornada 

Saludo 
Oración y reflexión  
Presentación de agenda del día y 
acuerdos  
 

Directivos   
Docentes  

Video beam 
Sonido 
PC 

7:15 a 
10:00 am 

Aula  Evaluación de 
desempeño de los 
docentes decreto 
Ley 1278 2023. 
Docentes en 
periodo de prueba 

Encuentro con docentes 1278 para 
primera fase de seguimiento en 
humano en línea  

Rector 
Docentes 1278 

PC 
Evidencias de 
desarrollo a 
contribuciones 
pactadas 
 

8:00 a 
10:00 am 

  Planes de Gestión 
del Riesgo escolar 
y orientaciones 
para el proceso de 
diseño del PIAR 

Sesión Virtual de Planes de 
Gestión del Riesgo escolar y 
orientaciones para el proceso de 
diseño del Plan individual de 
Ajustes Razonables PIAR 
 

Directivos  
Docentes 
 

PC 
Audio 
 

10:00 a 
10:30 am 

 
RECESO 

10:00 a 
12:00 m 

 Catedra de la paz Análisis y socialización documento 
catedra de la paz, Implementación 
de la catedra de la paz. Diseñar 
documento y estrategias de 
implementación 
 

Directivos  
Secretaria 

PC 
Formato inventario 
TIC 
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Mg. JOSE JACINTO SILVA QUINTERO 

Rector 

FECHA HORA LUGAR TEMA DESCRIPCION RESPONSABLE RECURSOS 

 
 
 
 
 
 
 
Viernes 
11 de 
octubre 

7:00 a 7:15 
am 

Aula  Presentación de 
actividades de la 
jornada 

Saludo 
Oración y reflexión  
Presentación de agenda del día y 
acuerdos  
 

Directivos   
Docentes  

Video beam 
Sonido 
PC 

7:15 a 
10:00 am 

Aula máxima Manual de 
convivencia. 
Revisar el 
funcionamiento. 
Reglamento y plan 
de acción. 

Ajustar el manual de acuerdo al 
documento orientador. Subir 
documento a la comunidad 
enjambre. 
Revisar el funcionamiento. 
Reglamento y plan de acción. 

Psicoorientadora, 
coordinación 
rectoria y 
docentes 

 

8:00 a 
10:00 am 

Sistema de 
información 
unificado de 
convivencia 
escolar 

Sistema de 
información 
unificado de 
convivencia 
escolar 

Actualización de la información  PC 
Audio 
 

10:00 a 
10:30 am 

 

10:00 a 
12:00 m 

 Plan para la 
prevención de 
todo tipo de 
violencia contra 
niñas,niños, 
jóvenes y 
adolescentes 

Informe de actividades realizadas 
y subir el plan a enjambre. 

  


