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CEJETIVO

identificar los faclores de riesgo encontrados en fas labores reakizadas por &
persanal del COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBID CAROQ, incluyendo l=s
af.ﬁ;;idadﬂs de todas las perscnas que tienen acceso al sitio o instalaciones de
tral:lta}n Inchuso contratisias y visitanies para detarminar loa controles nacasarios que

permitan asegurar que los 12505 s8an acepisnies.

ALCANCE

DEFINICIONES

Este procadimients aplica para ia identificacion de peligros, valoiacion ¥ Conval 0e
ie3gos de l0s procesos que se desarrollan en la Institucion,

Peligro: Fuente, situacién o aclo con poiencial de causar daiio en la salud de los

irabajadores, en los equipos o en 1as instalaciones.

identificacion del peligno: Proceso para establecer si existe un peligre y definir las

caracteristcas de éste.

Rieggo: Combinacion' de |3 probabilidad de que ocuiTa una 0 mae axposiciones ©
eventos peligrosos v 'a severidad del dafio que puede ser causada por éstos




CODIGO | SG-S5T-F36 |

IDENTIFICACION DE FELIGROS, VERSION

001 |

Evaluacion del riesgo: Procese para determinar el nivel de riesgo asociado al nivel
da probabilidad de gue dicho riesgo se concrete y 2l nivel de severidad de las
congscusncas de esa contrecion

Valoracién del riesgo: Consiste en emifir un juicio sobre la tolerancia o no del
o estimado

vidad no rutinaria: Actividad que no forma parte de la operacion normal de (a
-:rrgfnizad-iﬂ o actividad que la organizacidn ha determinado como no rutinarda por
suU Baja frecuencia de ejecucion.

idad rutinaria: Actividad que forma parie de l2 pperacion normal de (a
organizacion, se ha planificado v es astandarizable.

Accidn cormectiva: Accidn lomade pare efiminar la causa de ung no conformicad
ﬂetTclat!a U otra situacion no deszable.

Accitn de mejora: Accién de optimizacidn del Sistama de Gestion de la Seguridad

y Salud en el Trabajc SGSST, pera logrer mejoras en el desempefio de a
prosnizacion &n la seguridad v Iz salud en &l trabaio de forma coherenta con su

poliica.

I
Accion preventiva: Accion pars eliminar 0 mitigar la(s) causa(s) de una no
mn}urmid&d potencial u otra situacion potencial no dessabis.

CONDICIONES GENERAL

El rTspnns-able de ejecutar este procedimiento es el Coordinador 58T con &l soporte
de tbdo el personal de la Instifucién, cada vez gue se de uno de 03 sigulenies casos
gue requieran gestionar estos cambilos:

- Cambios locativos an [as instalaciones de la Institucion.
Adguisicidn de Nusevos equipos.
- Inclusion de nuevos procesce.

. Creacion de nuevos puestos de trabajo.

| VALDRACION Y CONTROL DE RIESGOS | FECHA | 01/04/2024 _|
. PAGINA| 2de21 |
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Aparicion de nuevas actividades an log procesos de la Institucion

- Cambing en 2 vecindad que puedan afectar al personal que labora en la
institucion.

- Nuevos contratos con actividades diferentes a las gue aclugimente se
efectian.

Igusiments, & responsable debe aplicario por o menos semestralmante buscando
NUEVOS resgos genesrados.
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BRIGADAS-CAPACITACION (15 FERSONAS)

Fecha: 22 Febrero de 2024
Horario; 7:00 am- 11 am
Jomada: Mafiana

BRIGADA DE PRIMEROS AUXILIOS:

1. Profasors Sorzlda Lépez
2. Profesor Pedro Felipe Soto
3. Portero Cecilio Villamizar
4, Aseadore Yulisth Pino

Estudlantes:
Grado 8*1

8. Juan David Mavarro Rodriguez
8. Jesds Andrés Quintero Gonzslez
7. Johan Pacheco

8. Katherine Jeims

Grado 9°2

9, Santiago Andrés Vasca Arévalo
10.Sharik Jullana Ortiz Navarrg
11.Crisflen José Pacheca Lobo

Grado 9:3

12. Johan Camilo Arévalo
13. Yery Guerrero

4. Martin Amaya Garay
15. Rodrige José Fuentes

Elals




BRIGADAS-CAPACITACION (15 PERSONAS)

Fecha: 23 Febrero de 2024
Horario: 7:00 am- 8 am
Jomada: Mafana

BRIGADA DE INCENDIOS ¥ EVACUACION:

1. Profesora Luz Nelly Ascanio

2. Profesor Jorge Camrascal

3. Portero Camilo Péraz

4. Bervicios generales Brayan Ardila

Estudiantes:
Grado 91

5. Miguel Angel Carrefia Coronel
B. Bruno Alexandsr Téllez Torres
7. Andrés Felipe Tarazona Sanjuan
8. Danial José Villamil Lobo

Grado 9°2

9. Alejandro Carvajalino Gelvaz
10. Paula Andrea Aguilar Angarita
11. Fablan Andrés Galeano Quintero

Grado §°3

12. Juan Diege Garcla

13. Juan Diego Sanchez
14. Ana Valanlina Leén

15. Marbel Coronel Coronel




P
CAPACITACION BRIGADA DE INCENDIOS Y EVACUACION POR LOS BOMEROS
FECHA: VIERNES 23 DE FEBRERD DE 2024
HORA: 7:00 AM -5:00 AM




CAPACITACION BRIGADA DE INCENDIOS Y EVACUACION POR LOS NH%HD‘E
FECHA: VIERNES 23 DE FEERERQ DE 2024
HORA: 7:00 AM -3:00 AM




INSTITUCION EDUCATIVA JOSE EUSEBIO CARC

NIT B07.001.921-0 DANE 154488000018
Resolucidn de aprobacion N° 0004444 de 14 de noviembre de
2008

Educacion, Preescaolar, Bésica y Media

ASISTENTES BRICADA DE CAPACITACION
PROYECTO DE RIESGOS
JORNADA TARDE

PRIMEROS AUXILIOS .
22 DE FEBRERO 7:00 —11:00 am

it | 7 [ NOMERO DECORT
EDWIN DARIO ROJAS DUARTE 3185408820
YEINY CAICEDO VEGA 3185483574
PABLO ROMAN CORREA_ 3012400481
NOMBRE ESTUDIANTE ~ NUMERO DE - .. GRUPD |
e CONTACTO - S o el
JHERED NAVARRO PICON | 3147038513 - 9-2
JULIANA SEPULVEDA:- - 3142180817 . g-2
QUINTERO
WIARIA PAULA HERNANDEZ | . 8115030873 . | ) |
| STEFANY MORA VARGAS 3155426417 52 |
ALEJANDRA LAZARD ~ - . 3175484888 . g2 ‘-
PAREDES '
TIARIAPAULA MUNOZ MEZA | _ 320B73abso | 82
" DAILEN CUVIDESNAVARRO | 3142066214 92
YULIANA CONTRERAS 3165034565 53
SHAIRA FELIZZOLA 3221368470 53
ADRIANA SOFIA PELAEZ 3177090523 8-3
RINCON
JHON EDWARD REMOLINA 3042424641 o3
GUERRERQ | ' |
I VALERIA FERNANDEZ 313496804 1 X
_BAUTISTASUAREZ
DARLY YULIANI RIZO OVALLES | 3212256247 X
LEIDY KARINA BARBOSA | 2157989535 g1
BAYONA |
ESLIN YULIETH SANABRIA | 3102227184 g1
MICHELL VANESA RES 3174845603 | K

CALLE 11 Mo, 9B SAN FRANCISC - TEL: BO75GZ0511
Email: colears ] 00Eheimeloam {Eﬁﬂ.«“-{nrr.tde
Sarmnder




INSTITUCION EDUCATIVA JOSE EUSEBIO CARU
NIT 807.001 621-0 DANE 154438000018
Resolusidn de aprobacién N° 0004444 de 14 de noviembre de
2008

Educacion, Preescolar, Basica y Media

ASISTENTES BRICADA DE CAPACITACION
PROYECTO DE RIESGOS
JORNADA TARDE

INCENDIOS Y EVACUACION =
23 DE FEERERO 7:00 = 5:00 am g

CALLE 11 Mo 0-81 €4 FRANCISCO - TEL: 5075826811
Ematl:. toloarn]00@hatnail com  DCANA Norte de
Sansander '

L e NOM ENTE iy - P
RAFAEL BARBOSA 3166943036 |
ROBERTO MANGONES 3103235903 _‘
NOMB E"Esrunmmrs | NUMERGDE |  GRUPD
| - CONTACTO | e
LLHE EN-ITIAGD TORO TORRES 3115048925 9-2
EMANUEL VEGA GUERRERO 3214747860 g-2
EDINSON ALVAREZ BAYONA 3152817103 g-2
JESUS DAVID CARRENO MERCADO 3224701036 g2
LEOBALDO JESUS MENDOZA 3204383075 8-2
ABDON MENDOZA FABON | B2 iRCIRs 8-3
LIZCARLIZ ALEJANDRA JIMENEZ | 3204341172 8-3
GARANTON - :
CIELO ANCELICA QUINTERD 3220324144 g8-3
JOHAN LOBO LAZARD 3204608505 3-3
_NICOL JIMENEZ GUERRERD 3142047786 8-3
LUISA FERNANDA JACOME- 3189362183 g-1
ORLEY ALEJANDRO TOVAR 3224467282 | -1
KALETH FERNANDO SERNA GARAY 3219843777 | g-1
ESTEFANI NATALIA PEREZ 3115116583 | 81
MARIA ALEJANDRA PEREZ DURAN 3209911088 | g-1
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INTRODUCCION

COLEGIO NACIOMAL JOSE EUSEBIO CARO. considera necesaris |a
rplemeniation dedin plan de amssgencies ous o parrelln @ los frobalgdnreada |
institucidn prevenir v controlar aquelics evantos que puadan amanazar la intagridad
de 08 mismos.

FPara lograr la implemantacion del plan de emargencias &l COLEGIO NACIONAL
JOSE EUSEBIO CARO se identifica la Institucion v se realiza un diagndstico de las
condiclones de trabajo tales como su planeacidn estrategica, estructura
grganizacional, descripcidn de la sctividad que desarrolls, aspectos de ios
irabaladores y deseripeion de g planta fisica. Luego se realiza una identificacidn ge
amanazas para determinar &l grado de vulnerabilldad y e! riesgo al que esta
expuesto el COLEGIO MACIONAL JOSE EUSEBIO CARD. Con este anilisis de
vulierabilidad se eslabiscen ios planes & desaroliar en el COLEGIO NATIONAL
JOSE EUSEBIO CARD, s= planiea lz creacion de un comiléd de amergencias junto
con e brigeda de emergencia, estos son apoyados con &l inventano de recursos y
un plan de capaciacion. Finalmenie se desamoila sl plan de evacuacion donde se
indica principaimenie la forma de desplazarse de forma segura y por los lugares

nportLnns
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JUSTIFICACION

Un plan de emerpencias es un instrumenio donde se presania de forma escrita. [as
diferentaes situaciones de riesgo v los procedimientos & seguir en caso da prasantarsa
una contingencia. Es por eslo gue un plan de emergendias nacs con |a necasidad de
ofrecer una haramianta Ofil al trabajador pare que pueda esegurar su vida, ia de sus
companeros, las instalacionas y 2 Insttucién en general, en |as tres {ases de una
emergencie; entes, duranie y después. Este plan de emergencias achia tamibidén como
uiia respuesia mdlliple a situaciones de evacuacion, incendios, wrmemotos, a diferanias
clasas da events: natursies, tecnoldgicos vy aniropicos o sociales.

Ests plan de emergencias y contingencia debe disefiarse de acuerde a8 la realidad y
necesidad de cads onganizacion para gus pusda cumplir a cabalidad |os objetivos para
los cuales ha sido disefiado, debe ser implemeniado vy conocido por los frebajadores.
La adminisiracién y secios deben asegurar la disponidilidad de los recursos fisicos y
humanos para su completo funcionamiento.

Organiemos nacicnales y locsles hen decretado la importancia del dizefic &
implementscion de planes de emargencies gue ayuden a mitigar los riesgos que
Produzocan una smerganca.

Resaltando |2 flexdbiiidad del plan de emergencias y contingencias, se considera
Importante su implementacion en & cremas y crepes sede ceniro pues ayuderie @
resolver inguietudes de las verdaderas amenazas y capacitard s los trabajadores para
responder adecuada y satisfacionamenta a cuaiquier evantuaidad o contingancia.
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POLITICA PARA EMERGENCIAS

COMPROMISO DE LA RECTORA COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO

CARO

EL COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO preocupada por la proteccion
de su personal agministrativo, operative y demdés personal vinculado y de las
Instalaciones ante una emergencia en los sitios de trabaio, establecit la Politica
de proveer un adecuado nivel de seguridad para todos sus trabajadores y usuarios
del servicio, creando una achiud posiiva hacia la segundad, estableciendo
procadimientos de actuzacidn y operacidn conflablas, suministrando equipes &
instaleciones seguras v la informacion necesaria para la prevencion v control de
giniesiros de cualquier naluraleza

La Reciora se compromete en f cumplimiento de ls legislacion colombiana &n
mataria de prevencion y atencidn de emergencias v aporiard el "Liderazgo v log
Recursos’ necesarios que permitan cumplir cabalmente con los objetivos
estpulados en el plan de prevencion y atencidn de emergencias. El uso apropiace
de estas inversiones, nos permitirdn cumplr 2 migién de proteger, pravenir y
minimizar los riesgos de operacidn,

Cada persgna gue integre nuestras Brigadas de Emergencias, debe recanocer y
cumplir su responsabilidad y compromiso con el arupe.

Todo directivo que tenge bajo su responsabilidad una o mas personas, debe
supervisar y mantener |2 seguridad en sus aciuacionss leborales, para lo cual
tendrad permanante S56s0ria en |25 dreas ds Salud, Seguridad y Medio Ambisnte.

La seguridad es responsabilidad de cada miembro del COLEGIO NACIONAL
JOSE EUSEBIO CARO y deba astar comprometido 3 cumplir y apoyar |as normas
gue de Salud, Seguridad que s& promulgusn.
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OBJETVOS

Saneral

Suminiztrar a ias Direclivas y funcionarios en general, [as herraméentas necesarias
para plansar, organizar, dirigir v conirolar actividades tendienies a mitigar las
congecuancias de un evento subito que pueds poner en peligro la estabilicad del
COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEEID CARD.

Especiiicos

Los cbhistivos espacificos del Plan de emergancia som:

- ldentificar y evaiuar los riesgos que puedan generar emergencias dentroy fuera
de la Organizacion.

-Comprobar & grado de riesgo v vulnerabiidad derivados de las posioles
amenazas.

-Establecer medidas preventivas y da proteccion para los escenarios de rigsgo
que se han identificado.

-Omanizar log recurens que ia Institucién fene, tanto humanos como figicos, pars
hacer frente a cualguier tipo de emergencies.

-Salvaguardar [a vida e integridad de la comunidad de ia Institucicn.,

-Preservar lcs bienes y activos de los dafiog que se pusdsn generar como
consecusncia de actidsntes y emergencias, teniendo en cuenta no soio lo
aconomica, sing o estratégico para la Institucién, 2 comunidad y & ambiente.

-Gzarantizar l2 continuidad de las actividades vy servicios de la Institucién frenie a
una situacidn de emergencia.

-Articular la respuesia a un evento de emengencia con las enlidades contratislas
de I Institucidn.

Articular 8 respuesta interna con &l comite municipal de gestidn del riesgo.
-Garantizar una major respuesta ants 28 emergencias que 88 generen.

-Disponer de un esguems de =ciivacion con una estruciura organizacionsl
8jusiads & a8 necsesidades de respussia 02 1as emergencias,
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ALCANCE

El presente plen de emergencia y contingenca esiabiece los niveles de
conrdinacian v actiacidn del COLEGID MACIONSAI JOSE EUSERID CARO,

franta 2 |z atencion y administracién de emergencias.

El plan de emergencia y contingencia inveiucra a todo tipo de ocupanies de
COLEGID NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO furcionarios, coniraiisias,
visitantes, clientes y en general a cualguier perscna gue en el momento de una
amargancia se ancuantne denfro da las instalaciones.

MARCO LEGAL Y NORMATIVO SOBRE PLANES DE
EMERGENCIA

Las autoridades v entes a nivel nacional y depariamenial han establecido
parametros normativos que permiten estructurar s procedimisntos pars Is
preparacidén v prevencidn de situaciones de emergendcia.

A conmtinuecian, se relacionan aguellas normes gue son compatibles con el
dasamalin del provectn

Ley § de 1879: Sefizia (a2 necasidad de adecuar an Ice lugares de {rabgjo
insfrumentos vy mecanismaos para lz prevencion de emergencias como salidas,
equipos de extincidn, sefializacien, asi, como la necesidad de parsonal
capacitado.

- Resolucldén 2400 de 1978 del Ministerio del Trabajo v Seguridad Soclal: Per
la cuai se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad
en log sstablecimienios de trabajo. Determing algunos ssguimientos en case
de ememgencia como aviso inmediato, condiciones ds les salidas, equipos

Conlia INCendins v personal capacilaad.

Resolucién 2413 de 1575 del Ministerlo del Trabalo y Seguridad Social,
articulo 105: Esteblece = deber del empleador de comtar con &l equipo
necesariy pars alender cuglguier iraiamienio madico de emengencia. En los
lup=res de trabajo, debera existir un botiquin de primeros auxilios dotsdo con
medicina suficiente sagdn las caracteristicas de la obra o sctividad. El mansjo
dai I;;:c-téuuin Io hara personal con conocimientos en |a gractica de primeros
auxiios.

Ley 45 de 1288: Por ia cual s=2 crea v organiza af Sistema Nacional para la
Prevencion y Atencion de Desastres, SNPAD, direccionado la conformacion de
ios planes de= respussta 2 emergencias vy a intsgracion de esfuerzos para
prevenic v atender las situaciones de este fipo, que s& pusden traducir &n
gasasires cuando no son atendidas a fiempo, en forma conjunis y organizads.



— Cﬁiﬂ%fl SGSST-F-042
= . " YERSION 01
Plan D¢ Emergencia Y Contingencia FECHA 26/02/2024
PAGINA 7 da 44

Resolucion 1016 de 1988 del Ministeric del Trabaje y Seguridad Social:
Deonde se regiamenta la organizacién, funcionamiento y forma fos Programas
da Salud OQcupaciena! gus deben Jusarmllar los ampleadores an & pals,

Articulo 11, numersl 18: Menciona que los empleadoras deben arganizar v
desarrollar un Plan de Emergencias teniendo en cuenta |a rama preventiva (se
aplican las normas ralativas a la actividad de la organizacion), rama estructural
(disefic y construccidn de las instalaciones tenisndo &n cuenta los riesgos
generados por la actividad)  Ia rama Control de las Emergencias

{Conformacion y organizaditn de brigadss, sislema de detecclén, alama de
coiTnicacion, sefalizacidn y sistemas de contred).

- Decreto 2222 de 1923 del Minlsterio de Minas y Enargia, articulo 234
Establece la conformacion de brigadas contra incendios. El personal que las
integre daberd esfar capacitado y enirenado para & cumplimiento de sus
funciones.

-Tecretn Lev 1295 de 41884: Reglamentacion dal Sistema Gsnaral da
Riesgos Profesionales.

Lay 328 de 18087: Por la cual s& modifica |2 ley 5" de 1980, yia 3" de 1081 ¥
se dictan ctras disposiciones. Incluidos los planes de ordenamiento lerritorial,
y sus decretns reglamentarios en especial l 1052 de 1028 sobre licencias de
construccian y sanciones urbanisticas

: Ley 400 de 1887: Sa adoptan Normas sobre Construcciones Sismo Resisteniss.

Articulo 1: Objeto. La presente ley establece criteros y requisitos minimos para
el disefio. construction v supervision Waonica de adificationas NuGvas, a&i Como
de agusllas Indispensables para la recuperscidn de la comunidad con
posterioridad a la ocurrencia de un sismo, gue puedan verse somelidas a fuerzas
sismicas y otras fuerzas impuasias por [a naturaleza o al uso, con &l fin de quea
g8an capaces de raslstirse, Incrementar su resistencia a2 los efectos gue éstas
producen, reducir 3 un minime 2l riesgo de la pardida de vidas humanas, y
dafender en lo posible el patrimonio del Estado y de los ciudadanos.

Articulo 48: Alcance y contenido minime. Los titulos enumerados en el articulo
arterior deben contener, como minimo, el siguiente alkeence y contenido
cientlfico y técnico:

Thulo J. Requisttos de proteccibn contra el fuego en edificaciones. Debe
contaner loa requisitos minimos de proteccian centra el fuego de edificaciones
08 siguientes temas:
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1. Alcance v aplicakilidad de los requisiios de proteccion conira el fuego.

3. las dAafinicinnes fda lne tHrminos ldensisoe  plantifisne v mzbamstions
empleados 2n 2 tiulo.

3, Definicion de las calegorias de las edificacion2s con respecio a suU resgo
tie combustion ¥y mayor peligrosidad para |8 vida como consecusncia de un
incendio.

4. Daefinicidn gel procedimiants para la determinacion gel potancial
combustible,

5. Procedimientos para establecer la resistencia requerida al fuego.

6 Todos los deméds temas técnicos v clentificos necesarios para cumplir al
proposiio de esta ley con respecio a le proieccion conira e fuego en edificacionss
cubierias por el alcance de la presente ley v sus reglamentos.

Mormma Técnica Colombiana 1700 de 1982 del Instituto Colombiano de
Normmas Técnicas: Higiene v segundad. Medidas de seguridad en edificRciones
Medios de svacuacion

Morma Teécnica Colombiana 45 de 2004 del Instituto Colombiano de
Nommas Técnlcas: Gastién del riesgo. Establece los procedimientos para la
gestion del riesgo con el fin de establecer un majoramiento continuo, da la mano
con |2 oma da decisiones de 138 organizacionss.

MNorma Técnica Intemacional NFPA 101: Codige de segurdad humana.
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INFORMACGION GENERAL DEL COLEGIO NACIONAL JOSE EUSERIO CARD

En la siguients ficha técnica, sa describa |a informaeion general de la institucion.

FeEzdn social COLEGIO NACIONAL JOSE EUSERBIO CARO
;' WIT BOTOO1921
Cireccion CL11 281
TﬁEriEE'I_G'lH DOGNY E. PALLAREZ TORRADO
Comes elecaonico [Colcare 100@hatmall.com
Celular 3103675413
LG
| Depanamenia Norte de Santander
Eocaliadite a Ciudad Ocafia
nivel urbane Bamio Gan Frencsco.
Acvidad econdmica | BS540
Clashizacon dala  Recesentante legal | DOGNY E. PALLAREZ TORRADD
Orgarfiz8cion L e
Takfono 3733675473
06:30 am 12-30 pm
Jerrana EReel 12:30 pm | 98:60 prm
Funcionarios No
discapacitados
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Caracteristicas Generalas
Descripcion de Serviclos y Caractarisicas (Ganaraies
CARACTERISTICA e DESCRIPGIUN
Red elactrica Energla suministrada por CENS.
Sistermas de vernlilacién Matural
mecanics
ASCEnBores MO
Salenos ND -
Red hidraulica El agua es suminisirada por ls ESPO. institucién de
gervicios plblicos de Ooafs.
Trenstormadonras MO
Plantas eléctncas MO

UBICACION GEOGRAFICA

DEPARTAMENTO: Norie d= Santander

ClIUDAD: Ccans
DIRECCION: CL 11 # 5-81

Viae de Acceso: Camers 10

AMNALISIS DE RIESGO.

Identificacién de Amenazas.

En esta s=eccion se describe, e orgen, desarollp, especificacionss y
caractericticas do cada une de lss amenszae Bnlo de origen natural come
antrépico, que sa puedan presentar en el COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBID
CARC v en su enlorno geograico, detzllando cuales son las gue amertan
establecer procedimientos operativos dentro de este Plan de Emergencias v

conbngenciag.
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Un desastre puede definirse como un evento o suceso que ccurre, en la meyeria
de los casos, en forma repenting e inesperada, causando scbre los elemenios
sometidos alteracionee intensas, reprasentadas an la perdida da vida v salud de
i poblacion, I destrosciin o plrdidsds las Henas da ing golactividad yio dafioe
severns sabre el medio ambiente

Esta situacion significa la desorganizacion de los patrones normales de vida, genera
adversidad, desamparo v sufrimiento en las personas, ofscltos sobre la astructura
socio econdmica de una region o un pais yo la modificacion del medio smbients; o
antzrior determing la necesidad de asistencia v de infenvencion inmediata. Los
desastres pueden ser onginados por un fenomenc natural, provocados por el
hombre o ser consacuencia de una falla de caracter 1écnico en sistemas industriales
o bellcos Alguncs desastres de origen natural corresponden a emenazas que no
pueden sar neutralizadas Debido a que dificiimente su mecanismo de origen puede
ser inlervanido, aungue &n algunos casos pusde controlarse parciaimanis.
Terremctos, erupciones volcdnicas, tsunamis y huracanes son ejempios de
amenazas gue aln no pusden ser intervenidas en la préclica. mientras que
inundacionss vy deslizamientos pusden llegar a controlarse o atenuarse con obras
civiles de canalizacion y estabilizacion de suelos.

Unz lisia represeniativa de los fendmencs nalurales que puaden originar
desssines 0 calamidades, 63 la siguanie;

Tarremotoa
- Huracanes
+ Inundaciones
- Sesquias
+ Epidemias

Estos fendémencs son 108 basicos, puss en ocagionas generan ofros efeclos, come
gl caso de las avalanchas y lag lluvias o flujos de material pirocléstico que estan
directamenia asocisdos con el fendomeno volcanico

Origen Amenaza Arsa Riesge
.
Sharma Toda ln sads Sxtamo
Decmmmas Slbciricas Toda la sade Sxiama
’ e CGranlzadas Tede la sade Sxemo
‘Wendavales Tads la sede Exiama
Ansgasitn de aguas Tods |2 sede e
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| incendic Toda ta seds inteme |
Ri Logice  (Pérdedas, Dafos,
] aaﬁaﬁm Informaciin en Medos| . . . s ‘
Teenolégite
1
Falles en eguipos Toda le 3eda intemo
Teram = seEE e
520, inzumas agricalss " Tiodn 'micy iritemo
| Intonlcacidn sasiancles quimices Toda l5 seda Intsmo
!
Emerpenca ledice [Tode Ta 55de TrEms
ralizs sstnchiraiee, cubeiEs 0f B85 | rads |s geds ' |tema
[REISN: poF CANGIes 08 gas 1 j
E%:ﬁrmmmmufn ]Tuhluuu | inteie
Inbox i cacidn abmeniaris | Tods la gade | Infema
Consentraciin dz personas [ Toda la sode | Imiems
:Iudu:e Robs , Tade le 33de ! % ¥
Eacuesiro | Touda b2 sada Extamo
i Intama
Hurks | Tode lo sede il
- : TEmE
Extorsidn. : Toda la sede Exiemo
Amanaza de bomba | Toda i3 sads Externo y
. Intame
! Intemio
l Tarosisme | Toda & sade o |

Los desasires de origen antropico puaden ser originados intencionaiments por &l
hombre o por una falla de cardcter t&cnico, 2 cual puade desancadenar una seria
de fallas en serie causando un desastre de gran magniiud.

Enire ofros desasires de origen antrdpico pusden mencionarse los siguisntss:

Terrorismo
Explosiones
Incandine
Accicenias
Contaminacion
Colapsos
Impactos

En general existe una diversidad oe posibles desasires de onigen t2cnoldgeo, en
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la actualidad, los centros urbanos v los puertos ofrecen una aita susceptbillcad a
que se presenten este tipo de eventos debido a Iz alta densificacian de la industria,
de |2 edificacion y de los medios de fransporie masivo de carga y pobiacion.

Para iz identificscion de aimenaias 88 (8Ndran en Cusnia 05 evVeniDs gue (engen
unz posible oourrencia dada la ubicacion de COLEGIO MACIONAL JOSE
EUSEBIO CARQ, pues sefia innecesario estudiar aspeclos que tangan gue ver
con impactos maritimos, o emergencias volsanicas.

Evaiuacidn y Analisis de las Amenazas

Una vez identificadas las amenazas se procede a su evaluasion, combinanda el
anslisis probabillstico, con el comportamianto fisico de |a fuenie generadora,
utitizando informacion de eventos ocurrides y se califica de forma cuanfitativa con
basa en los siguisntes critencs

. PROBARILIDAD DEFINICICN | PUNTDS

Irmaranehls Muy dificil gue ocunma. Pockia preseniarse. si acaso. una 1 '
wer cede 10anos

Remola o Muy baia posibiidad, ccurida unavez erire Sy 10 | 2
afios

Deamons| [mitads posihiktsd da Coumenca, pooiia OCumir una &
veE eritre 2y 5 BfiDs

Moderzds He ocurfida pocas wvacas, podria ocurrr enime 1y 2 10
afics

Frecusne Fodria ocurTir vanas vecss por ano 20

Consecuencias por persona

Analizar & impacio humano polencial de cada amergencia,  es dachk la
probabilidad de muerte o lesitn asignar valor en la columna impeacio humano de
la tabla de vulnerabilidad, se usard Ia siguiente escala.

CONSECUEMNCIA DEFINICION PUNTOS |
' insignificante Sin lesibn 1
Marginsl Lesiones sin incapecidad 2
Grave Leslones incapaciiantes B
Crifica L asiones graves con haspializacian 10
Desastrosa | Muerta 20
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» Consecuencias econdmices

Considerar |as perdidas o dafios potenciaies a |2 probabilidad, tener en cusnta
los costos ge reposicion reemplazo temporal y reparacion:

| CONSECUENCIA DEFINICION PUNTOS
\Insignificante | Pérdidas hasta de 500.000 pesos 1
Marginai Pemidas enkre 300.050 v 10 milnes de pesos 2

Grave = |Pémdidas entre 10 y 20 millones de pesos ]

| Critica Pérdidas entrs 20 v 50 millones de pesos 10
Desastrosa Pemidas mayares da 50 milones da pasos 20

» Consecuencias Operafivas
Conziderar el fiempo qua puadsa estar datenida o afectada la operacién o un
proceso del sistema a causa de la emengencia.

CONSFECUENCIA DEFINICICHN PUNTOS
Insignificante Ajecia & operacion menos de ung hora o un ' 1
procesa del sis'ema de gestion menos de 4 horas
Margiral Afecta |a oparatitn antra uns hora y 4 horas o un 2
p:msn del sisena de gestidn entre £ horas y un
gla.
Grave Afecta la operacion de 4 8 12 horas o un procaso del 5
= sistema de geslidh de 2 a 5 dias
Critica Afecta la operasion enire 12 y 24 hores g un 10
procesa del sistema de gestion ce 8 a 10 dias
Desastroza Afecta la operadcidn por mas de un dia o un proceso dal 20
sislema oo gesilidn por mas de 10 dias fi—
Consecuencias para El Madio Ambisnte
CONSECUENCIA  DEFINIGION | runTOS
{ Insignificanta Ningin dafio para al amblanta 1
Wanginal Dafio ambiental lave v ramadiable z
|iGrave Caio amomnial eve no remediabie s
rﬁrh‘: Cafto ambenial grave mimediabis 10
|Desastrasa ' Defic ambiental grave no remediable 20
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Consecuencia para la Imagen de la institucién
CONSECUENCIA DEFINICION PUNTOS |
Inskgnificante Mival intemo de & instiuchin i
Marginz! Mivel lacal z
Crave Mived regional 5
Critica Mivel nacional 10
Desaslrosa Mivel intemacional 20

L& Informacidn de la evaluacion es regisirada en & pian o8 8Meigenciss a manga
de tabla. Ademas, se tiene en cuenta la siguiente calificacidn, para complementar
al analigis de vulnerabilidad,

CALIFICACION

Galificaciin de la Amenaza

SR CONSECUENCIAR
EVENTD | ::miflﬁu‘:rﬁ
TIPODE  |Prebabifidad Econ| Ope| pars s n
E BmenaEs
PErsom | a5 VES | dola Ambianis
|Immiiuci
&n
Sy a a 10 | 10 fa 1
Dascargas
Eléctricas x 2 2 i Z g
Meatural
Vemndnvaiss 5 5 2 1
Granlzndas 2 2 a i
Incarndis 5 10 0 | 10 10 1 A2
Falla
Antrdpl | Explositn i
Go8 | 5 5 & | & 1 2
| o
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quimicas
Into icasisan
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Bt 10 SR E 2 1
medica
Falla ®
TYREGLI A TES a 2 1 1 1 1 i
b L S
Concantrechin
du 2 10 I ] 1
Amenea
Mt 2 5 gl b1 2 10
Ankrogi Robo b 1] | & 2 2 5 i |
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ANALISIS DE VULNERABILIDAD

B organzacibn cuenta con polica de seiod

i |ocupstional donde o axpees &l comprEmED e S0 ]
ErEVENIr Y Dreparaits pard aironier urd emergencia?

2 | Behe coniormado wh comilé de ereagenciesy &l
El Comité de Emargancias Sena funcdones ssigradas

d I#Hﬂﬂlﬂﬂ?ﬁ“il‘hm? =
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. L8 srganizecitn ha malizado praviaments AnEksis de |
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R T i e ey i e
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14 | Eislen pumies de ancusnte intemos? &l o
| | Lag punlas de entuenirs eskin Bbres de posisias
18 ||+|uq=|pm=lnplﬁnnu? & o
46 | 5@ ha designads posibies ugares para estabiece un s 5 -
| Y (Puesio de Comando o une Sels-os Cnisis)
han desigmado | esiabiEcer I ACY
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logla Slstams Comando oa Incieeniess?

2 | yBusten distinlivas pacs ke brigada? sl 1]
3 [Exists dotacion basica para b atencitn de =l o
rpancizs para cada mismbn de lz brigeda?
pemonal cusnie con elemenlos de protecciin 5l ]
4 [Hotaciin personal adecuados, de acuerdo a fa actividad
[= afo fiesgo que desamolle?
3 .Eﬂm.pnﬁﬂﬁaddnmmymﬂltudnhs s o

depandencias an  cssp ds  necesEREe an ung

BTISTAN S

LB ouenia con bodquin 05 primercs SUxBos r 5 D
&
7 | iCamiias? e Q
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1 ﬁunﬁt'umdulummmmhnmﬂ O 1
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3. | £52 presertan gateres o grislas an jos techos o placs? &l 1
& 1E Los estantas o alemenios no esfruciusslss ofilizades an = a

fa insiiucion astén asegurades o anciados?
§ | ilas zonas da irabaje sstin sefializacdas comeclamenia? . Q
B | iles nutes de evecuacion estin seialzadas? = o
7 | alas seiiday de emergencis son suficientements amplias 2 0o

¥ eadn bien pars ung adssnsely svBauaciont -

B Torlive frieriionts priventhvo kg Wetelackonen ol .. E
2 ||ocatves’ S 0.0

i Loz sistemes de dessguies v de sleenlanilledo son los == B
2 | adecusdos pare a8 nslalacones? &l fi

4 E3gte un Siin 20scuacd par & sl osnaimts o o
10 | produciae peligrasas? gl 0.

caenta con algln sistemna g algnma paTE usar en
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L 3@ cuents con Una planta de emengencia? i

g_g,&e mietE oo lBnoueEs de resere oe g & 0.8

S8 Coenta o0 LN Sistama e Somunacacion difsnenie al . o
Piikiiza?

4 .58 cuena con un busn sistama da viglancia fisica? 8 30

= ) Sistema de fuminacion oe emergentia? Mo Lo

RANGO c

D.0-2.0

ALIFICACION DE LA
VULNERABILIDAD

21-30 Madia, s2 colorea amaniio

MEDIDAS DE INTERVENCION

El Blan de Intenensidn. confiens acciones de faontingendsis e definen las
medidas de sccion preventivas, operaiivas y de recuperacion, gue normalmenia
g8 conocen como el anies, durante yv despuss de un desastre o ciclo de los
desastres. Establece asi mismo, 188 tareas y responsabilidades tendiantes 3 avitar
y/o controlar emargencias, mediante el cumplimiento de las recomendaciones

planigadas.

El plen d= contingencia, esta estructurede en tres fases, en donde se daterminan
procedimientos a raalizar por los diferentes aciores da la estructura arganica del

plan:

1} Recomendacicnss Preventvas (Anies): Son lodas aguellas accicnss qus 56
deben realizar anteg de gue sucedz un evenio por un fenomenc natural ©

antropico.
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2) Procegimienioz Operstivos (Durante): Son les medidas de atencion de
emergencias
Que ezpacifican detalladameante las acciones que se deben reailizar cuando se
hees aresents un fandmeng natural o antropico.

3. Recomendaciones Post-Evento (Después), Son las labores de rehabilitacion
e lineas vitales yio procasos de reconstruccion, adiconalments se realizan
medidas de reacondicionamiento, de scuerdo a los lineamisntos que s&
establezcan

RECOMENDACIONES PREVENTIVAS (ANTLES)

& continuacidn se dan las recomendacionas para los eventos identificados como
amenaza para COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARQ las cusles se dsbe
hacer saguimianio.

SiSMoS
- Capscitar al perscnal sobre ! orgen de los sismos ¥y que hacer cuando se
presents.

- Assgurar vio reubicar todos aguelins objetos que =B puadan caar como
cusdros, cartelerss, ventiladores, Emparas, bibliotecas, materas, eic.

Revizar s fodos los vidrios ds |as ventanas y pusrtas fienen palicula de
seguridad anti esguirla y en caso negativo, realizar su instalacion,

« Realizar simulacros da sismos para evaluar |as acciones gue & deben reslizer
durante &l sigmo y an &l proceso de evacuacion.

« Identificar y enseflar ios mecanismos para suspeider ia cormanie alacirica.
- Mantener g8 vias de svacuacion despejadas

INCENDIOS

Enseflar al perscnal sobre cimo se produce un inCcandioc y cusies 200 3us
consacuancias.

- Preparar a indo el personal sobre las acciones gque se deben hacer en caso de
gue se presanie un incendio.

- Conocer los teléfonos de emargencia

- Practicar con todo @ personal de la brigada de emergenclas v de ssguridad, 2l
manain de extintores realizando simulacros,

« Reviaary adscuar [as nstalacionas sléctricas que s encusentren an mal esfado.
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- Utilizar adecuadaments los tomacorrientes, sin sobrecargarse, nf someterios
a altas tensiones.

- Realizar simulacros de evactacion 2n ca=o de incandios.

+ Almacenar lgulcos combuslibiss, nhamables, (Oxicos, guimicos, sn silios
seguros y recipientes blen cerrados.

EXPLOSION

- Capacilar sl parsons| sobraalorigan da una axplosion, sUsconsaduancias
y accicnes a tener en cuenta en caso de que se presenta.

- Conopcar los teléfonos de emergencia.

- Precticar con todo ef personal, el manejo de pacientes realizando simulacros.

- Realizar simulacros de evacuacion en caso de Explosion.

Revisar si todos los vidrics de las ventanas y puerias fienen pelicula de
seguridad anfi esguiria y en caso negativo, realizar su instalacion.
Ordenar 2 1os guardas de seguridad que permanantemente revisan sitios an

donde se puedan dejar bombas (receptéculos de basura. arbustos cercanos.
aulombviles, bafios, escaleras vy zonas de accaso &l plblica).

INUNDACIONES

Verificar el Mantenimiento Periddico y Adeciado del Sistema de Agus Potatble,
contaminada y Aguas luvias por parta de la Adminisiracion dal Lugar.

Gestionar arreglos, reparaciones locativas o 2cciones de evacuacian de aguas con
&l Administrador y'o ESPO.

FALLAS ESTRUCTURALES

Revisiones de todas las Estruciuras del lugar. Es importante revisar cubiertas,
canaleg y bajantes prncipaimenie por acumulacion de sgua Y granizo.
Adiclonalmante se debe tener especlal culdado con las cublertas cuando hay fuenes
vientos

Verificar el Mantenimienta periddico de las diferentes estructuras del Lugar por parte
da la Instiucion.
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INTOXICACION

e Heglizer inspeccion 2 los siios donde se almacenan susEnciEas guimicas
para evitar emergencias con 1as mismas

¢ Realizar las modificaciones a las dreas donde se alimacenen estas sustancias
si 88 necesano sagun la normatividad vigente.,

DESABASTECIMIENTO DE AGUA

¢ Se deberd almacenar agua en lancues sellados v libres de que sean un foco
de proliferacisn de mosgquitos y enfermadades

e Estar atentos al corte del suministro de agua por parie de 2 ESPO.
&« Realizsr monitoreo 8 108 iangues de almacenamients de agus

VENDAVALES

- Capacitar al personal sobre el origen de los vendaveles y sus consecuencias.
wonocer Ios telefoncs de amergencia o2 03 bomberos ¥ de la Insthudion de

anergia.

+ Conooer como s desactivan todos los sistemas eléciricos de la sede.

- Merificar sl todos los equipos electrdnicos s& encuentran con conexidnde pola a
tierra y s esla polaridad esta acorde con las normas téenicas para estas descargas

- Capacitar al perscnal sobre las medidas de actuacidn en caso de  vendavales.

PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS [DURANTE)

Esquemas meadianta los cualas s desamlian acclones an forma ordanada para
cumplir con un objelivo, en nuestro caso es conlrolar una emergensia.

SIEMO
Conaarva |6 CalmS ¥ Procuiar calimar & 8 demas.
< Buscar refugio en o sitio donde ests, preferbiemants en los siqulsntes siios:
+ Frente a paredes que no Engan ventanas,
+ [Debajo da las vigas,
v Al lado de escrilorios amplios, resistenles v mesones,

+ Enlos rincones, protegidndose siempre el cusllo con las manos.
Aldjasa ripidameanta da ventanas, paradas, puatas de vidrio v obslos gue pusdan caar

- Mo se debe comer, &l panico @5 ¢l causante de la mayoria de accidentes que ocurmen
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&0 B 2ismo.

« NO g2 debe evacual hasia que no larmine &l sismo,
- Lo mas Importants as sonsanar la calma

INCENDIOS
- Evalué sl se puede controlar can |05 extintores.
« Verificar §i es necessiia une evacuecion Wil o 8 se evacua S0l el area sfeciada.

- Los brigadisias deberdn raiar de exlinguir el conste de incendic con los
exlintores, dependiendo de la clase de incendio.

= 21 no se pusde controlar, Bamar inmedialamante al Cuarpo de Eomberos informando
lugar y sector dal incandlo.

+ Los coordinadoras de evacuaciin deberan avitar y controlar al panien da las
Pergonas que estadn en COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO. Pers

evacuar cuando se lo indiguen.

- Se debe cortar el fivido eléctrico de le zona afectada

Si hay presencia de humo en |2 via de evacuacidn se debe salir agachado |o mas
rapido posible tapandose la nariz y ia boca.

De ser posible, procure retirar los objetos que se pusdan quemar como
ascritorios, archivadores, cajas, elc.

- 5i se incendiz la ropa de una persona se debe tirar al suslo dando vieltas para
apagarse, no se debe aplicar axtintores.

- 5l 8l inCendio 88 presenia &n alguna 08 155 560568 08 | Inslilucion contiguas, 38
debe proceder refrigerando las paredes adyacentes y evacuando el sechor,

EXPLOSION
- Ambjese al piso y frate de alejarse de [a5 ventanas y paredes de vidrio.

- g5 deperz llamar a los bomberos y 2l grupe anfiexplosivos, pame informar ko
ocumido.

Los coordinadores de evacuacion deberan evitar v controlar &l panico de las
perspnas que esian an e COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO vy
eatsr atentas g |a decision que se fome para evacuar

- 5i la axplogidn fua contra la sede de la institucidn. Realizar al plan de avacuacion
inmediztamente, teniendo cuidado sn =l cesplazamienio por les rulas de
evacuacion, con los cbjelos que se puadan caer.

Si la explosidn fus por fuera dsl COLEGIDO NACICNAL JOSE EUSEBIC CARC ¢
contra ofra dependenciz NO evacuar 2 menos gue la estructura de la sede se
vaa muy deteriorada, lo ideal es permanecer dentro de las instalaciones para
evitar gque las personas se asomen al sitio donde 52 presantd 1a explosicn
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- Ewitar gue |las personas se acerguen al sifio donde ocumid la explosgidn,
normalments, despuss de una primera detonacion, se presenta una segunda o
&l OCRII0NSES, N8y SXpIosvos Que NO SICaNCEan & JTudnm v quSuaEn on & 311
de la explosion,

Los brigadistas debarén atendsr los posibles lasionados gue se presenten por
Ios efectos de la explosidn v pedir apoyo extemao para £l envid de ambulancias.

INUNDACIONES
Suspender toda actividad comercial para evitar emergencias
Realizar la evacuacidn dal piblico de manera controlada,

Realizar iabores para el desagie y limpezs des cunestas si 28 ancuenian
obstaculizedas debido a la inundacién

FALLAS ESTRUCTURALES
Resiriccidn de Piblico & las Areas no aptas para la ubicacion de este.

Suspender toda actividad de las areas afectadss v colocar al pldblico en un lugar
SEgUro.

Reallzar acordonamiente del drea y entrar a mitigar el rlesgo
INTOXICACION

Activar a brigada de primeros auxilios y avacuacion

o8 debs identificer |5 sustancia v eslimar 2 cantidad

Si ! efectado vomita, limpiar el vémito precurando que no entre en contacto con la
piel. 51 g2 ha manchadeo izg ropas, implarls v cambiarie.

Mantener 2 a2 vicima comoda v vigilada.
‘Trasiadar a la victma a un centro asistencial.
DESABASTECIMIENTO DE AGUA

Ulizer ol agiia simacanzada an oz tsnquas

Mo malgastar &l agua v ulllizarks solo para areas que amsriten su gasio Cerciorarse
e gue no s& le esté dando mal uso a agua
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Suspender actividades como lavado de fachadas v pisos hasia que sa normalice el
gurtinistro dal agua.

Contratar &l suministro de agua para [as sedes por medio de carro {angues gl la
reserya de agus estd a punio de agofarsa.

VENDAVALES

- Bl se evidencis i2 presencia ge visntos fugnes, se debe reunir al parsonal an un
area carrada, qua ng fengan ventanas, ni conexion con espacios sblertos.

» Los coordinadores de evacuacion deberdn evitar y controlar e panico de las
parsonas

Que estan en ¢/ COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO. Y estar
atentcs ala Decisidn que s& iome pare evacusar.

- suspender & Mujdo elécrico.

- e deberan estar atenios a cualguier novedad que se presents de incendio o de
atencién de lasionados.

« Se debe esiar alento si la estruclura de |a sdificacion, espediaimeants &l
Techo, 82 empieza 8 caer y generar desirozos, En asie caso se debe dar aviso
a Los organismos de socomo e informales la situacian.

- Mo se debe sbandonar la zona de refugic hasia gue no se dé normalidad.
RECOMENDACIONES POST — EVENTO [DESPUES)

Esta es la Uitima fase de un siniestro, la cual es de vital importancia porque en elia
basicamante se ioman grandes decisiones scbre el normal transcurso de as
gctivicades en &l COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEEIO CARO. Por ejlamplo,

una evacuacion tokal

A continuacitn se presentan os aspecios que s deben realizar despues de una
emergencla.

SISMOS.
- Calmar al parsonal gue s& enctantra nervioso o histérico.

+ Evacuar el personal siguiendo los procadimientos descrites en el Plan de
Evacuacion.

- 52 deberd asiar atento a ias noticias radiales para saber sxactaments &l sitio de
crigen del sismo y sus posibies coOnsecuenclas.
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+ Se debe procader a contar el personal en ia zona de refugio para determinar si

falta alguna perzona.

Se deha realfrar una inspeccién ocular @l adificio blen detallada para
analizar las condiciones en que quedo, para eflo es indispensable haber hecho
una revision antes del sismo pera poder determinar con clandsd cusles fusron
las consecuenclas def sismo vy no crear faisas expectativas,

De acuerdo con las noticas v k& inspeccidn se tomara la decisién de
svacuar complatamenta la sade ¢ confinuar con las actividades normales,
preferiblerments &8 mejor evacuar sl 52 lliega a presentar alguna manifastacion
de dano esituciural asi sea leve como |a ruplura de un cristal de una veniana.

« 8ien of conteo hizo falta alguna persona se debe proceder a su bisgueda, por

parte de los coordinedores y brigadistas, siempre deben trabejar por parsjas,
nunca debe realizar ia DUBgUeds Una BoIa persana.

« Ravisar |as instaiscionas slécincas.
- Gontactar a las autoridades para informar del normal o mal estado de ia sedea y

del nivel de afectacidn en las actividedes

INCENDIOS

5i el incandio lo controld el COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CAROD. se
deben seguir las recomendaciones que ellos indlquen.

- Oe ln eonirarn, el grupa de brigadistas dabora raviear la estructura para ver las

condiciones en gue gquedo el sitio del incendio para: evitar una ragedis posteror y
datanminar a3 nonnalizacién da Ias aclividadas o 13 evacusaciin ivial da ls seda . Enla
revision s& debe cemciorar gue no haya quedado ningdn foco de nuevos incendios,

< o se debe regresar al sitic del Incendio =i no esta capacilado.
- El grupo de brigadisias debersd colaborar an la remocién de escombros s los

Hay

af g2 ullizaron los axtintoras 58 deten anviar 2 recargar mmediztamanta
Daspuss dei sinlestro.

&l hey personas con quemaduras de 2° y 3° grado se daben llevar
Rapidamenta 2 |3 secciin de urgencias.

Evailis la &mergsncia v I0me 185 aotiones comectivas del caso.
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EXPLOSION

- El grupn de brigadistas debera ravisar la estructura para ver las condiciones en
gue guedo ef sitic de la explosion para evitar una tragedia poeteror v determinar
= normalizecion de las actividedes o la evacuacion total de la sede.

- El grupo de brigadistas debera colaborar en la remocion de escombros si los
hay.

Si se ulilizaron 108 extiniores s& deben enviar a recargar inmediatameants
después del siniestro.

« Si hay personas con lesiones considerables, se deben levar rdpidamente a un
caniro asstencal.

- 5l |la exploston fue por fusra de la sede dei COLEGIO NACIONAL JOSE
EUSEBIO CARD. nunca 3& asoms ¢ trate de mirar a Is calle o lo gus ha pasado

pues eniorpecens ia IaDor de 08 Eciicos O d8! personal J8 primeros auxilios.

- Sg debe capaciar al personal de |3 sede sobre a8 siguiantes
recomendaciones:

- i sale herido espere en el sitio y trate de hacer ruido con objetos o griie.
- Sl guada strapads mamiangs ia calma, no grite pars evitar gue ol alra 52 250la,
haga ruldos con objetos metdlicos o golpes la puenta con 08 Zapatos.

- 3 58 encuentra en la calle y escucha g dstonacion de una bomba no acuda al
gitic donde fue la explogion, aléjese del sifio sin cormer y ¢in alarmarss.

INUNDACIONES

Resalizar urn analisis dal drea sfectada v la magnitud de |5 afeciacion, realizar les
meioras necesarigs y restablecer ia ngrmalidad del establecimienio

INTOXICACION

a Se debe investigar la causa gque ongind la infoxicacion e Intervenir &l area
para que no 8¢ VUBIve a presantar Una nueva emeargencia.

FALLA ESTRUCTURAL

Variicar la magnitud d2! dafo causado y asl tomar decisionas sobre s
funcionalidad del evento.

Difundir Indicaciones Basicas al plblico sobre el servicio.
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DESABASTECIMIENTO DE AGUA

Verificar si los tanques de almacenamienio fueron auficlenies para suministrar de
aoua 2! COLEGIO NACIONAL JOSE EUSERIO CARD Sino lo fusron adguirir mas
tanques de almacenamliento.

Hacerles Impieza a los tangues y fenarics nusvamente para estar & ofro
racionamientc que se presente en el COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO
CARO -

VIENTOS FUERTES

- Se debera seguir las recomendaciones que establezcan |os organismos de
50C0MT0.

Revisar 15 estiucluia U |8 380  especiaiments Is parte comespondiante a la
cubierta, para evaluar v daterminar los arraglics gue gean necesarios efactuar,
como también los posibles rissgos que se hayan generado del evento.

- Restablecer el orden da las actividades si la estructura no gqueds afectada.

- Permanecer informado & traves de |a radio para estar atento a recomandacionas
de las autoridades competentes y desarrcllo del evento.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL PLAN DE EMERGENCIAS DEL
COLEGIC NACIGNAL JOSE EUSEBIO CARG.

OBJETIVD

Establacer las autoridades, responsabilidades y funciones gue deben asumir la Direccion
y tncdos Ine colaboradoras &) COLEGIO NACIONAL JOSE EUSESIO CARO. Parz la
implemeniacion del Flan de Preparacion y Respuesia anie Emergencias gue puedan
afectar la int=gridad de |as personas, la Infreestructura y los bienes de Ia insfitudion.

DRGANIZACION PARA LA PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS
La eslruciure arganizaiiva pere &l plan de Preparackon y de Respuesta ante Emergencias,
esta conformada de |a siguients manera
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RESPONSABILIDADES ORGAMIZACIONALES EN CASQ DE EMERGENCIA

MNIVEL RADIO DE ACCION RESFONSABILIDAD
' - - Asumir Iz maxima
responsabilidad y
ESTRATEGICO ' autondad antes,
ADMINISTRACION GLOBALY TOTAL durantes y despuss
L |T'|'IFI|5IE$ da ummm&d. "
Que Hacer I—.IWEEWEL r ones ge alo|
| - Transmitir Informacién
sobre la emergencia al
imterior de la institucidn
v madios de
comunicacion.
TACTICO GLOBALY | Comandary coordinar
Jate de Brigadas FPUNTUAL Como - acciones
Hacarlo !
i
DPERATIVG
Ejecucion brigadistas, PLINTUAL . r
Coordinadores de EJECUTAR Ejecutar Acciones

Evacuacion.
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Mivel Estrateégico
Comité Operativo de Emergancias
Antes de la Durants |2 Despues de la
emergencia emergencia emergencia
- Participar en -Dirigirse al Puesto |- Emubir comunicados
TEUNiCNES ¥ de Mando. oficiales de prensa.
capacitaciones . Mantenar contacts |- Coordinar actividades de
periodicas con organismos de FeCUparacion, y
- Dar apoyo SOCOIMG. reacondicionamisnta
administrativo y - Toma de decisiones De fa operacidn.
estratégco al Plan sspecialas - Participar en Iz
’ Apmbacldng: Ios - Emision de evaluaciin de la
programas comunicados oficiales BIMETOENCIE,
activgades y de prensa. .
prasupussto
Mivel Tactico
Loordinador de emergencias - Jere de Brigada
Antes de la emergencia urante la Después de la
emerdgencia emergencia
- Participar 2n reunionas | - Hacer la evaluacidn | - Coordinar
de la Emergencla aclividadses de
- Participacian - Coordinacion recuparacion,
en general de las y reacondicionamiento
Eﬂmﬂmﬂ tereas pera delz ﬂmm[&n
cantrolar la
amargencia sagun
priondadas.
Apovo Interno
Vigilantas
Antes de la Durante la Despuds de la
emergencia emargencia emargencia
-Participaran =~ - Abrir puertas - Mantener control de la
reuniones y principales. Zona
CApacTationss. - Mantener control - Permifir el accese una
- Verificacion de de |85 draas. ver dada la onden.
condiciones - Verificacion de - Pemmitir ingreso,
aspecialas. condiciones de funcionarios v solo|
especialas. después de 30 minuios,
2 visitanles.
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INTEGRACION DE LOS PLANES DE EMERGENCIA DE LAS ENTIDADES
CONTRATISTAS

Para una adecuada respuesiz en casos de emergencia deptro de las
instalaciones del COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARD.. 8¢ debetener
en cuenta qus hay contratistas qus  prestan senvicios de mansra directa al
COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CAROQ.. Como son. ESPO. (Empresa
ancarpada de |a recoleccion de basuras y suminisiio de agus de |8 institucion).

D= acuerdo con lo anterior, los planes de emergencias de estas empresas deben
iniesgrarss & rian imegiel paie 18 Prevencion y & Conlrol de Emergencas del
COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEEIO CARD, para qua de manara conjunta
pusdan bnndar epoyo en caso de emergencias, para lo cual se realizeran al menos
una reunion semestral con todas |as entdades contratistag a fin de socializar los
plenes de emergencia, unificar v aciarar responsatliidades, y accionas 8 segulr
en la atencion de accidentes que se pusdan preseritar con los frabajadores en
general, comerciantes y visitantes o en casos de situaciones de riesgo masivo
(Temblores, terremotos, incendios, expiosiones, acciones ferornstas sic ..}
coordinar los simulacros de evacuacion y atencion de victimas en eventos como
los anteriocrmeante mancionados

RECURSOS EXTERNOS

Listado Cantros de Servicio Salud

Entidad || Direccion y Teléfones
HEQC
CALLE 7 # 28-144 LA PRIMAVERA
URGENCIAS 5611940-5611872
_ I CALLE 11 % 14-68
CLINICA DIVING MING ERO5A32-5625546

CRA. 14 # 11-81
CLINICA LA TORCOROMA 5622515-56104092
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PLAN DE EVACUACION

El plan de evacuacibn comprands los procedimisntos y acciones tendientes a
desplarar perscnas amenazadas por un pellgro de una Zona de alto nesgo, a
través y hasta lugares d= manar riasgo para proteger su vida & integridad fisics.

Deben tenerss 2n cuenta algunas recomeandacionas al ejecutar una evacuacion,
ya eea por un evanio real o como un eimulscro:

Anles de elevar un comandd G& evacuacion sn 1odos 1058 cas0s es indispensabia
gue la Rectorla haya identificado de manera tacita la situacidn de smergencia que
se presenta y la periinencia de indicar una evacuacion parcial o tolal: Edificies
administratives, edificios, salonas, oficinas atc, evitando generen falsas alarmas
y causar panico todo 2l personal presente en las instalacicnes del COLEGIO
NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO..

No siempre es recomendable evacuar en & momento mismo del peligro, &n
algunos casos, resulta mas conveniante gue [Bs personas se queden en &l lugar
donde sa encueniran ¥ no commer otros riesgos.

Debe tener en cuentz aspectos importantes como el buen estado de l2s a2scaleras,
una correcta sefializacion, 12 determinacién da Zonae SBOUrAE para Bvacuar,
gistamas de alema, coordinacién de (8 evacuacidn, rescate de heridos, entre
ciros.

El plan de evacuscion esta definido por cuatro (4) elapas que s& encueniran
enmarcadas an la relacitn, Cantidad de Personas vs. Tiempe, en donde &l iempo
&r gue se demora [a tolalidad de |as personas en evacusar e detarmmands por
WS liempes transcurridos en cada una de ias elepas

ETAPAS DE LA EVACUACION
Deteccion.

Es el fiempo transcumride desde &l origen del pefigro o evento hasta gue alguien lo
detecta, esta etapa puede ser inmedista come el caso de |os sismos ¢ lenta como
el ¢aso de una inundacldn, un inesndio, efc.

DS i8 Tapides con GuS 58 oSiScle un peligie depencsis i@ eeclividad de la
respuesta, por ejemplo en un sismo y una expiosion, I8 deteccién es inmediala,
pues normaimente es perceptible por el 100% de [as personas, por ello & tlempo

de deteccion es el mas eficaz v el paso a la siguiente etapa se produce con mayor
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rapidez.

Er el caso de los incendios  su deteccion rommalmenia es lenta y va de acuerdo
al sitic donde se produce, tas causas, el entorne fisico por lo que s¢ recomiendsa
instalar delactores de humo de scuerdo con las caracterislicas especilicas de ceds
instalacidn o anea de la Institucion, para hacer mas efectiva esta etapa.

Alerta

foma ia decision de evecuar y se comunica asta demamn ala gante [su duracion
depande dela evacuscian que 58 vays a realizar),

La imporiancia en =&ia elapa &3 [8 rapidez con & fome (2 decizion de alerar al
personzl y solo se lograra en la medida en que se rezficen varios simulacros para

an‘qulnr iz calma necesana para manajsr una verdadar amergencia y establecar
iz acclbn mas adecuada para cada evento.

En caso 0e emernmencia Dor Sismo esta etapa as inmeagdiata y depande del tipo de
svenic qua se& prasenta:

PREPARACION

Es of lempo transcurride desde que se establece |2 alarma hasta que sale I3
primers persona y esté marcado principalmente por las siguientes acciones:

1. Alistamianto de bolsas, canieras, celilaras, &ic.

2. Apagar equipos de computo v eléciricos.

3. Verificacion de qulsnes y cuantas personas hay en &l area.

4. Definir guien en &l area requiere ayuda por alguna condician fisica o de salud.
& Disminucion de Nnuevos rNesgos.

8. Recordar al lugar de reunion.

7. Proteger valoras solo ai as posibia.

8. Dar instrucciones para la saida.

3. RBCOiUal EocEdiniSnios (8 SVEsUaCN.

En esta etapa la principal funcién -es la de alistar todos los equipos logisticos
que se necesiteran pare realizar une correcta evacuscion, por lo tanto |os
coordinagdcres daben prepararga v preparar a su personal para |a salida hacla &l
5il0 Ce encusntrs,
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Es imporiante tener en cuenta que una de i3 nomas de una evacuacion contampla
que una vez realizads |z salida del personal, este no se podra devolver a su sitio de
ofigan, para elip en {2 preparacion as indispensable gue todo el personal debe
sglir con todss sus neddanancias gl moments da gyacuar Solo an Iz medida pus

se practique ezta stapa. =& vera al rendimiento de ells.
SALIDA

Es gl tiempo transcurrido desde que empieza = salir la primera persona hasta que
gala |a Oitima parsona v asta llega al punto ds encuantro.

En esta eizpa se debe tener en cuenta la distancia que se debe recomrer desde las
areas donds nomalmente ee encuentra el personal, hasta llegar a los sifios
destinados punios de encuentro o refugio, tamben se debe considerar el ndmero
de personas que van a evacuar y la capacidad de las vias, ests atapa es le mas
large del proceso de evacuacion pero con la realizacton de varlcs simulacros
duranie el afio, =2 tendra como resultado un optimo rendimienio en |2 respu=sta.

Esla etapa de evacuacion depende de si es una evacuacion infema o extema. La
evacuacion interng s& realiza de acuerdo a2 la gravedad de la emargencia v
sus caracteristicas (tormantas y vendavsles, asonadas)

La avacuacion externa se realiza en emergencias que presentan un grado de
peiigrosidad alio (sismos, Incendlos grandes, amenaza de bomba, explosion.)
Pars determinar el fiempo que demors s evacuacon del COLEGIO NACIONAL
JOSE EUSEBIO CARO. s= realzara & siguiente ecuacion maiematica, gue
parmita modelar 8l tiempo NECesAR0 pATS SVECUAT

TS = Tiempo de salida en segundos

N = Nimero de trabajadores expuestos

A = Ancho ce salida en melros

K = Conglanle experimental (1.3 personas/ mis/ seg.)

D = Distancia total de recormido por evacuacion &n metros

V = Valocidad de despiazamiento (0.8 mis/zag.) horizontzl (04 miz/zen )
Escaleras
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NORMAS DE EVACUACION

En el momeanto de salida del personal, en todo tipo de evacuacion se deben
tener en cuenta las sigulentes normas para oplimizar y asegurar exito en este
Proceso;

Consarvar siempre la calma.
Verificar el personal antes de salir,
Mo 2e debe comer
No s& debe gritar.
Camina rapido gin ampujar.
PIoCUNe N0 N30er NINGgUN Upo U COMEeManos aarmaniss.
Siga las sefiales de evacuaciin sin desviarss.
No s& puede devoiver por ningan motivo.
. El coardinador sera al (iimo en salir y carrars s pueria.
10. Utilizar el lado de ia pared O 185 s5CaiEras.
11. Degpiazarea pagado 2 |2 pared.
12. En caso de humo desplazarse agachado

13. Sedebe salir pororden de las zonas de irebaio el COLEGIO NACIONAL JOSE
EUSESIO CARDC.
14. Si sa& tene que refugiar deja alguna senal

15. Se deben seguir izs insfrucciones de los coordinadores.

18. Ubigu= =l mapa de svacuscion y sigs 1a rute indicada hasta el punto de
Encuentro o zona de refugia Indicado.

17. Una vez reaiizada la evacuacion del area de trabajo, =e debera contar el
Personal En el sitio de encuentro para verificar que el proceso de evacuacion
Sa realizd =in  Mingtin inconvenienta y que & perascnal se encuentra completo.
{Cada jefe &rea u Oficina, comercio, bodega, debe tener un listado de su
parsonal 2 carge, en  donde Se  indique su grupo sanguineo y slergiss
medicamentosas)

@ om o~ o bW R

Luego de verificar la presencia de fodo el personal, s2 debe reslizar una inspeccion
para verficar € estado de (25 estucluras fisicas de 1as instalaciones da (3
Institucién; en caso de gismos, esta inspeccion debe ser muy cuidadoss debido &
los rizsgos estructurales v las posibles replicas secundarias gue pueden derribar
las estructuras ya afectadas. 5i la emergencia fue un incendio deben seguirse las
recomendsciones del Cuerpo de Bomberos en mzon de gue ellos son los gue
reallzan la inspecdion inmediats luego de controlada la emergancla. 5 ol evenio astd
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retacionado con un vendaval se deben revisar cuidadosameme los techos identificando
las estructuras y evitar la calda accldantal de una teja; revisar el ventanal que pudc habar
sido afectado y constiiuirse en un riesgo

RUTAS DE EVACUACION

Les rutas de evacuscitn son (os silios por donde s& va a desplazar tanto el
perscnal administrativo, estudiantes y docentes del COLEGIO NACIOMNAL JOSE

EUSEBIO CARQ. Como los visitantes en general desde el drea an donde s&
encuentran, hasta [os puntoa de encusntng.

FUNTOS DE ENCUENTRO

Los punios de encuentro del COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARD
Son los sitios 2 donde deben llegar los servidores, esiudisnies v visianias para
esperar instrucciones de los brigadistas.

Puntos de Encuentro.

El punto ge encuentro para 105 empleados, sstudiantas v visiiames asl COLEGIOD
NACIONAL JOSE EUSEBIO CARO. asia localizado en la cancha de la Institucién
vy también s podrd ufilizar ia plazoleta de la gran convencidn.

SIMULACROS DE EMERGENCIA

Su cbjetive es evaluar, mejorar o actualizar el plan de emergencia exislente, asi
como detectar los puntos déblles o falias en |a puesta en marcha de éste. adermas
girve para identificar la capacidad de respuesta v &l periodo de autonomia del
personal directo e indirecio, del COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBID CARD
para afrontar una emeargencia oon BUS recusos internos evaluando la habilidad
dei personal en &l manejo de la situacion, complementando asi su enfrenamienio.

La realizacion de simulacros disminuye v oplimiza el tiempo de respuesta ante una
situacidn de emergencia vy a la vez promueve la difusidn del plan entre los
trabajadorss de la insfitucidon, prepardndolos para afrontar una shuacidn de
emergencias. lguaiments, con |2 practica de estos simulacros se interactia de
mansra directa con las instituciones de socomo que puedan acudir a brindar su
apoyc incondicional en c3scos de emergencias, evaluar log procedimianics
conjuntos y generar un proceso continuo de mejoramiento.
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AMNALISIS DE SUMINISTROS, SERVICIOS ¥ RECURSODS.
RECURSOS FINANCIERDS:

el COLEGIDO NACIONAL JOSE EUSEBIO CARQO. Cuenia con un rublo
prasupuestal anual para cubrir las necesidades para emergencias.

RECURSOS TECNICOS

el COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO CAROQ. se cuenta con:

+ 13 extintoras con su respeciiva sefializacion, ubicados en el &res de trabajo, Ios
cuzles se recargan anualmente y se ealizan inspecciones de verificaciones
trimestrales, generands un rapone de inspeccidn cuya reeponsabilidad estd a
cargo de iz Rectora.

ELEMENTOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS

¥ LCn &lintsricor de la institucion se cuania com

'ELEMENTOS = [SI[NO| CANTIDAD | OBSERVACIONES
Camilla rigida x| |
inmovilizadoras extremidsdes | x
Coliares cervicaies | %
Sibatosopitos @ [x | | =]
Lintarna con pi=ss ¥ | %
bembillo repuesio
Alarma contra incendio | X
Botiquin de primaros auxilios |x

RECURSOS HUMANOS

Brigadisias. Lisizdo de Brigedistas del COLEGIO NACIONAL JOSE EUSEBIO
CARO.

ANEXO
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Convenciones: plano de evacuacion

RUTA DE EVACUACION %‘

PUNTO DE ENCUENTRO

EXTINTORES BOTIQUIN

@

CAMILLA

PROGRAMA DE CAPACITACION BRIGADA DE EMERGENCIAS

E! progiama de capacilaciin para los integrantes de la brigada consiste en un
procaeso de formacion tedrico- praciico.

MODULO 1: CONTRAINCENDIOS
- DURACION: 2 Horas

OBJETIVO: brindar al brigadista los conocimientos an |a teoria dal fuege
necesarios para la giencién de conalos y log Procedimientos Operstivos
Normalizados.

COMPETENCIAS EN CONOCIMIENTO. que el brigadista, reconozca (03
extintores. identifigue los agsntes axtinguidorss

- COMPETENCIAS DE DESEMPENQ: Que adguiera |as desirezas y las técnicas

comrsctas en el manejo de exiintores, el comportamiento adecuado en la
atencion y conbrol de un conato de incendio.

MOGULGD 2 PRIMERDS AUXILICS
. DURACION: 2 Horas

OBJETIVOD: proporcionar &l brigadisia los conocimientos v las técnicas
comrectas para que establlice a un pacienie y aclive corractamente al Sistema
de Emeigencias como primer respondisnts.

- COMPETENCIAS EN CONOCIMIENTO: que el brigadista realice |a seguridad
D& La ascana v realice la evaluacidn primaria manejo de vias aéreas despejadas

COMPETENCIAS DE DESEMPENO: Identfica los faclores de riesgo preseniss
&n una ascena dentro de la institucidn, resfice las acciones para controlarlos,
manejo de orisis con un pacients, idenfificacidn de fobias.
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MODULO 3: EVACUACION
+ DURACION: 2 HORAS

- OBJETIVD: dar a Drigadisia los lineamienios de wna evacuacion vy los
procadimientos para un simulacro.

- COMPETENCIAS EN CONOCIMIENTO: identificar plenaments |as fases ds una
evacuacidn, v l1as acciones a desamollar en cada una de ellas.

- COMPETENCIAS DE DESEMPCND: deigrminar en cada una de ias areas
de [a institucidn las accionas y las instrucciones que se deben seguir pare una
evacuacion para evitar riesgos o situaciones de emergencia conexas & un evento
o 3 un simulacno.
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1. OBJETIVO

Establecer la meipdologia necasanz para determinar el grado de conformidad del
Sistemna de Gesfion de la Seguridac y Salud en el Trabajo, con los requisitos
establecidos por la Insfifucion. para asi apoyar y alentar la operacion eficaz y
eficients de los procasos ds la |IE. JOSE EUSEBIO CARQ.

2. ALCANCE

Apiica a todas lag sctividades Gue CoMmpromatan ia ejecucion ¢a audiion as InternaEs,
desde el disefio del programa de auditorias hasta el clerre de los hallazgos
entficados.

3. DEFINICIONES

Froceso: Conjunio de aciividades muluameiie relacionadas o gue inefacildan, ias
cuales transforman elementos de entrada en resultados.

Reguisito: Necesidad o expeciativa estableclda, generalmente implicita u
obligatoria.

Mo Conformidad: Incumplimienta de un requisito.

Auditorfa: Procesc sislematico, independienie vy documenigdo para obisnsr
evidencias de la auditoria y evaluarias de manera objetiva con el fin de detarminar
al grado en que s& cumplan los criterios de auditoria.

Programa de Auditoria: Conjunic de una o mas auditorias panificadas para un
periodo de tiempo determinado v dingidas hata un propisito especifico

Alcance de la Auditoria; Extensién v limites de una auditorfa. El alcance
generalments inCluye una descripcion de la ubicacion fisica, las unkdades de la
oroanizacian, lag actividades y procesos, asi como el periodo de tiempo cubierto

Criterlos de Auditoria: Conjunic de politicas, procadimianios o requisitos utilizados
como refersncia

Evidencia de la Auditoria: Registros, decleraciones de hechos o cuaiquisr ofra
informacién gue son pertinentes para los criterios de auditoria y que son verificablas

Hallazgos de la Auditoria: Resultado de la evaluscion de l2 evidencia de la
auditoria recopilada frenie a los criterics de auditoria.
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Conclusiones de la Auditoria;: Resultado de una audiforia que proporciona &l
equipc auditor tras considerar loe objetivoe de i3 auditoria v tedos los haliazgos de
la auditeria.

Cllente de la Auditoria: Organizacidn o parsona gue soficiia una auditorla.
Auditado: Organizacion gue es auditada
Auditoi: Persona con is competencia para lievar & cabo una auditoria.

Equipo Audifor: Uno o mas auditores que ilevan a cabo una auditoria
Un auditor del equipo auditor se designa generalmentes como auditor lider del equipo

El aquipa audior puede iquaimants incluir auditores an formaciin v, cusndo ses
PrECisD, experos fecnicos.

Les obsenvadores pusden scompanar al equlpo auditor, pero no actuaran coma
parte dal miamo

Experto Téciico: Persona gue aports axperiencia o conoclmientos especiiicos con
respecto & la matens que s& va a auditar

Correccion; AcciSn tomada para eliminar una no-confomidad detactada U ofra
gituacion indeseada.

Lina cormacclidn puede realizarss jurdo 0on una S0Cion Comeciiva.

Lina comaccion puede ser por eemplo un reprocess o una reclasificacion

Accién Correctiva: Accién tomada para eliminar la causa de una no-conformidad
detleciada U otra situacion indesaable

Accién Preventiva: Accidn tomada para elimingr |a causa de una no-conformidad
potencizl u ofra situacién Indeseable potencial.

Puede haber mé&s de una causa para ung potencial no-conformidad,

La accidn preventhva s adopta para prevenir gue algo suceda mientras qua |s
scciin comective se sdopta pare prevenir que vueelve a produdinse.

requisitos.

4. DESCRIPCION

J Lae actividcades de Auditorls Interna deben desarrollsree, sin demara
Injustificada, en lag pericdicidades planificadas vy definidas.
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v La programecion de las aclividades de Audiloria Interna tendrd lugar en
consiceracidn del astado v la imporiancia de o proceece v las areas a auditar, asi
como los resuliades de auditorias pravias.

J En la planificacidn de las aciividades de Auditorfa Intema ss debera
considerar que el perfil gue debe cumplir &l aquipo auditor:

Educacién: Profesional en cualguler érea

Formacion; Auditor interno en S3-88T

Habilided: Que poses un buen nimero de certificaciones profesionales
Experencla: Que cuente con J audiloiias minimes. S& usosia garandzar 1a
objetividad o imparcialidad del proceso, evitando gue los auditores auditen su
propio trabaje.

El seguimienic de [as actividades de auditcria incluye la verificacion del
cumplimiento de las acciones planificadas y |es resultados derivados de su
aplicacian
S El Plan de Auditorias debe ser comunicado a los responsables de los
diferentes procesos, para suU conocimients v aprobacion, con una antelacion minima
gde fres (3) dias ordinarios.

5. ACTIVIDADES DEL PROCESO

' de ru. |DOCUMENtos |

[

iEs’lﬂalaaer el
| cronograma de!
‘auditorfas  internas, |
| idendficando con |
\claridad la vigencia |
\gel cronograma de
audiiorias, el
| procedimianto a
ESTABLECER EL asuditar ¥ las |

i Programa de
CRONOGRAMA DE respectivas  fechas, o LT
. |AuDmoRiAs ‘ademas teniendo en [Coo o 0! Auditorias
" |INTERNAS ‘cuenta los il
resultados de
valoracibn  de  los Manual de
feanos Funciones por
e cargo

El Representante de
la Dweccidon debe
designar el equlpo
-guditor teniendo ap
‘cuenta el perdl
‘definide  en el
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ez g

| Manual de

Funciones.

|La Planificacion del|
| CIONOGrama de
‘2udiorias debe
‘evidenciarse en el
Formato
Cronograma
Auditorias
Intamnas.

de

APROBAR
PROGRAMA
AUDITORIAS
INTERNAS
COMUNICARLO

DEFINIR
OBJETIVOE,
ALCANCE
CRITERIOS
AUDITORIA

El cronograma da
sudiiorias elaboredo
debe ser entregedo
&l gerente para su
aprobacion

definitiva. Una wvez
aprobado, gl
Programa de

Auditorias Intemas
deben socislizar
ante los
responsables de los
procesos, haciendo
énfasis en; objstivos

amplitud,
responsabiidades,
FECUIS08 ¥
procedimientos  a
|5-Eguir.

La comunicacion del
| Cronograma ge
Auditorias  Intermas
es responsabilidad
del Gerante_
ﬂDEﬁrllr &l objethve
{que se pretende con |
vlla euditoriz, su|
DE | extension y Ifmite, ol
| conjurito de politicas, |
| rocedimientos ¢

DE
Y

Gerente

Programa de

auditorias

Geranta

Plan de
Auditoria
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requisitos que se

deben tener en
cuenta durande s
reslizacion de Ia

‘audiloria, asi como |
las  fechas de|
‘guditoria para cada
 proceso,

‘8z dshe asigrar
| fambién s
| miembros del eguipo
{ auditor aus
cumplirén la
suditoria a ceds
proceso, teniendo en
cuenta gue guien
sudite no debe
pertenecer al &res 3

ser guditada.
La anterior
planificacion  debe

conschdarse en el
formeic Plan de
Auditcris,. el cual
dshs E1
comumnicado a s
responsables de los

| representanie de kb

procesos para
assqurar &l
conocimiente previo
v aceptacidn.
Evalusr 2l
cumplimiento del
REVISAR LA gE"SET m”r‘“‘f:i';; Lista de
1 DOCUMENTACION g EEIEGUI Lider Equipo| Verificacion en
. generales B
| Establecer ¥ Auditor Auditorias
comunicar
robservacionss al
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i Responsable | poCmentos !
representeme de k&
Instifucion.

De igual manera s
Oebe dar ugar a ia
preparscién de las _
actividades de |
Auditoria IN SITU, |
disefiando la Lista
da Verifizcacion en

Auditorias y
gsignando las
tareas al equipo
auditor,

Realizar l2 reunidn
de aperura con ios
responsables de los

procEsos @  ser
| auditados, exponer

gl propasito:
I :
- Confirmar 2| plan de= |
| auditorTa,
. | Hacer un breve :
' ! | resuman de coma 58 m;:
!HE.ALIZ#LFE leyard a cabo las
| REUNION pe|2ctvidades de _
5 | APERTURA auditoria, Lfdey Equup:::l Raunién de
l Confirmar os | Auditor Apertura v
mnare‘_a i U Cierre de
CoMmUNICAcIoN. Audhorizs
Intarnas

En caso de ser
necesanc se hacen
cembios ylo ajusies
2l tiempo
programado. Se ,
debe registrar = I
asistencia en el
formeto de Control
de Asisiencia |
Raunion de Aparturs |
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REALIZAR
ACTIVIDADES
LA AUDITORIA IN!|
SITU

¥ Cleme
Auditorias Internsas

da

Elecutar la auditoria
guldndose por la
Lista de
Varificacién en
Auditorias, tome
notss claras |
miavanias. En Cas0 |
tal de contar l:unl
observadores
(auditores  internos
en formacion), estos
| pueden acompaliar
al aquipo audilor sin
|Er:-rmar parte del
pE imismo; eflos no
‘deben  Ifluir  ni
infearfarir  an ia
jealzacion de la|
‘auditoria

Durante la auditoria,
sa debe recopilar
mediants un |
 MiEstreo apropiado
- irformaciin
perinente para los
objetivos, el alcance
|y criteriog de (8|
'misma. Solo Ia
informacion gue es
:vm}ﬁmda pusde
| ponstituir  evidencia
|de la auditeria.

| Auditor

Lider

Lista da

EQUIPO | \/arificacion en

Audiloria

GENERAR
HALLAZGOS
LA AUDITORIA

[ S

| Evaluar
|gvidencias
DE  encontradsz frenie 8
:lns criterice de |3
| sudioria puml
| ganarar Ir.::s-l

las|

|
Lider !
| Auditor |
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Eallazgﬁs da Lﬁ
auditoria.

Las
de la awiilora se
diigencian en el
formato Informe de
Auditoria, junto con &l
formato de Acciones
prevantivas ¥
comectivas.

El equipo audiior
debe reunirse antes
de B reunion de
cieme para

Revisar oz
hallazgos da [a
auditoria.

observacionss

REALIZAR
REUNION
CIERRE

LA
DE

Acordar las
conclusiones da ia
auditoria.

Comentar el
seguimientc de la
guditoria.

El Auditor Lider dabe

der clerre formal a
las acfividade=s da

auditoria,
presaniando ante los
asistentes tos
hallazgos Y
conclusiones de ia
actividad cumplida
El Audltor Lider deba
asegurar el
i y
compromiso de

cene age las
Acciones

preventivas ¥
comeciivas  en caso

| Gerente

Equipa
Auditoria
Responsable
‘todes loz
| Procesos

Acciones
preventivas y
comectiva

Listado de
Asistancia SG-

Regnidn da

Aperiura y
Ciarre de

Auditorias
Intarnas
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tal gue
identificadas
siuacicnes ds No
Conformidad o Mo
Conformidad

del Registro

o comrectivas debe
sef entrenada  al
Reprasentante de ia
Direccidn.
negistrar
asistencia en &l
formato Listado de

de Auditorias

Internas

sean

Potencial. Una copia
de
accicnes praventivas)

la

asistencia Reunién
de Apertura y Clerre |

FINALIZACION DE
LA AUDITORIA

La auditoria ﬁnaf:za
cuando wdas &5
actividades descrilzs
en e plan de
auditoriae se hayan
realizado ¥ &l
informe de ia
auditoria aprobado
haya sido distribuido.
Los documentos
gensracos en =
auditariz 52 debsn
CONSErvar, Es
responsabllidad del
Geranta s
| adecuado archive y
E&gumlantu

Gerente

Equipo
Auditoria
Responsable
todos los
Procesaos

de acciones

correctiva y

preventivas
SG-88T-P-006

Procedimisnto |

||1EI.

SEGUIMIENTO

'E1 responsable del
|prme5n debe
|asagurarsas da qua
'ee  foman  las
iar::::'nnes ganaradas
|del resultado de la

Responsables |
todos los
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audrl'.ana sin demora
\injustificada.  para
aliminar a8 no
conformidades
deleciadas v sus
cau=as. Remilase si
Procedimiento de
Acclones
Cormrectivas ¥
Praventivas. Segin
el grado ﬁe!
incidencia de los
nallazgos
encontrados scbee &l
SG-55T, s& pusds |
realizer un ajuste al
programa da|
auditcrias intemas. |

EVALUACION DEL
CUMPLIMIENTO
LEGAL

Mediante el|
procedimiento  da|
auditcrias intemas
sz hace la revisitn 2l
cumplimianto Is3al,
para esto se utilize
como soporte 3|
matriz de requisitos
legales vy se toma|
cada ung de 1CIEI
requisitos solicitando |
i el | Auditor interno
cumplimiento  legal |
Debe gquedar en el
informe de auditoria

| cumnplimisnto  lagal.

En Cas0 de
enconirarnzs
incumplimianto =8

debe levantar la NC

Informe
Auditoria
interna ¢ &l
formato de
evaluaciin da
cumpiimienios
legaias
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AUDITORIA N° PROCESO(S) A AUDITAR:

OBJETIVO DE LA AUDITORIA:

ALCANCE DE LA AUDITORIA:
CRITERIOS DE LA AUDITORIA:

'FECHA Y LUGAR DE LA AUDITORIA:

LIDER DEL EQUIPO AUDITOR: 'EQUIPO AUDITOR (ES):

REUNION DE APERTURA  [FECHA HORA

REUNION DE CIERRE FECHA HORA
ENTREVISTAS

T e

cHA | MORa | ACTIVIDADIPROCESOSA  AUDITADO (NOWSREY

FIRMA: FIRMA:

FECHA: ' FECHA:
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