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PLAN OPERATIVO DE ACCION PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 

09 ENERO – 19 DE ENERO  

FECHA GESTION ACTIVIDAD OBJETIVO RECURSO REPONSABLE 

09 – 01 - 2024 Directiva 

Posesión rector y 

coordinador. 

Nombrar en periodo de prueba al 

rector y coordinador de la I.E Col San 

Miguel.  

Humano. 
SED Norte de 

Santander. 

10 – 01 – 2024 Directiva 

Encuentro con docentes 

análisis de la circular  002 de 

5 enero de 2024. 

Dar lectura y análisis de la circular 002 

de 5 enero de 2024 respecto al trabajo 

de la primera y segunda semana de 

desarrollo institucional. 

Humano 

Circular 

 

Coordinador 

Docentes 

 

11 – 01 - 2024 Directiva 

Análisis del numeral 2 del 

aspecto “inspección y 

vigilancia” de la circular  002 

de 5 enero de 2024. 

Tener claridad en conceptos sobre la 

jornada laboral y actividades 

educativas. 
Humano 

Circular 

Coordinador 

Docentes 

12 – 01 – 2024 Administrativa 

Reporte actual de matrícula. Dar a conocer el reporte de matrícula y 

adquirir compromiso para superar el 

déficit de matrícula respecto al mismo 

periodo del 2023. 

Humano 

Plataforma 

SIMAT. 

Rector   

Coordinador 

Docentes. 

15 – 01 -2024 Directiva 

Conformación equipos de 

gestión. 

Conformar los equipos que trabajaran 

en los procesos de análisis, diseño y 

ejecución de acciones  del PMI. 

Humano 

Guía 34 

Rector   

Coordinador 

Docentes. 

15 – 01 -2024 Directiva 

Análisis formatos 

autoevaluación 2023 y 

seguimiento PMI 2023. 

Eficiencia interna. 

Analizar que se encuentre el 100% 

diligenciada los formatos de 

autoevaluación y seguimiento 2023. 

Humano. 

Formatos 

D01.03.F01, 

D02.03.F01 y 

D01.01.F03 

Rector   

Coordinador 

Docentes. 

15 – 01 -2024 Directiva 

Actas inicio docentes 1278 Realizar entrevista y actas de inicio 

docentes 1278 

Humano 

Formato acta 

de inicio 

Rector 

Docentes 1278 

15 al 19 de 

enero 
Administrativa 

Registros estudiantes a las 

plataformas SIMAT – 

Registrar y caracterizar estudiantes, 

buscando llegar a la meta del 100% de 

Folios 

Plataforma 

Rector  

Coordinador  
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SIMPADE 

Caracterización PAE 

Preinscripción jóvenes y 

adultos para los ciclos 2 al 6 

matrícula vigencia 2024. 

Preinscribir a jóvenes y adultos para 

los ciclos 2 al 6. 

SIMAT- 

SIMPADE 

secretaria 

16 – 01 - 2024 Administrativa 

Continuación trabajo por 

gestión elaboración del PMI 

Realizar las acciones necesarias para el 

diseño del PMI 

Humano 

Guía 34 

Autoevaluación 

2023 

Coordinador  

Docentes. 

16 – 01 - 2024 Administrativa 

Diseño POA por gestión. Diseñar por gestión las acciones y 

tareas que se llevaran a cabo durante el 

2024. 

Humano docentes 

17 – 01 – 2024 

18 – 01 - 2024 
Directiva 

Jornada pedagógica ajustes 

SIEE, PEI, planes de área, 

PPT y manual de 

convivencia (convivencia 

escolar, plan de prevención 

violencia escolar, ruta de 

atención y programación III 

semana para la convivencia 

escolar) 

 

Realizar un análisis, ajuste y 

socialización al SIEE, manual de 

convivencia, PEI, planes de área y PPT 

Humano 

Documentos 

respectivos 

Rector   

Coordinador 

Docentes. 

19 – 01 -2024 Directiva 

Socialización y entrega del 

trabajo realizado en las dos 

semanas desarrollo 

institucional. 

Entrega resolución 

responsabilidad Académica. 

Socializar el trabajo realizado en la 

semana primera y segunda semana de 

desarrollo institucional 2024 
Humano 

Documentos 

respectivos 

Rector   

Coordinador 

Docentes. 

 


