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Fraternal saludo:  
 

 

 

 

 

 

 

 

FECHA  HORA  ACTIVIDAD  RESPONSABLE  

10 al 
13 de 
enero 
de 
2023 

7 am 
a 1 
pm 

 inicio SEMANA 1 DESARROLLO INSTITUCIONAL  2023  

 
 Fortalecer las habilidades y competencias 

socioemocionales del maestro.  
 

 Hacer revisión de los documentos institucionales.  
 

 Revisión y ajustes de la Planeación Institucional. 
 

 Directora y docentes 

 

 Áreas de gestión 

 

 Oración: Edita Becerra Cárdenas 

 Moderadora: Edita Becerra Cárdenas 

 Pausa Activa: Mariela Morantes 

Acta SDI23001 : EDITA BECERRA CARDENAS 

16 al 
20 de 
enero 

7 am 
a 1 
pm 

inicio SEMANA 2 DESARROLLO INSTITUCIONAL  2023 

 

 Plan de mejoramiento institucional –PMI 

 Oración: Edita Becerra Cárdenas 

 Moderadora: Edita Becerra Cárdenas 

 Pausa Activa: Mariela Morantes 

Acta SDI23002 : EDITA BECERRA CARDENAS 

CIRCULAR  001-23 

FECHA 10 al 20 de enero de 2023 

PROCESO  PROYECCIÓN SEMANA 1 y 2  DE TRABAJO DE 
DESARROLLO INSTITUCIONAL  

DIRECTORA  EDITA BECERRA CARDENAS 
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de 
2023 

 Diligenciamiento del formato de 
eficiencia interna vigencia 2022, 
Formato D01.01. F03   

 Diligenciamiento del formato 
Seguimiento al plan de mejoramiento -
PMI- 2022, formato D02.03. F01  

 Diligenciamiento del formato Auto-
evaluación institucional año lectivo 
2022. 

 Proyectos Pedagógicos Transversales: 
A 

 Política pública de Evaluar para 
Avanzar. Recordar la 
retroalimentación. y consolidación del  

 Plan de Fortalecimiento Académico y 
Pedagógico -PFAP- 

 Adopción del proyecto educativo 
institucional -PEI- y/o el proyecto 
educativo de comunidad -PEC- y, sus 
documentos anexos. 

 Incorporación en el PEI de los Modelos 
Educativos flexibles: 

Comunidad Virtual-Enjambre-: 

 
OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA:  
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o No se concederán permisos en el tiempo de realización de la SDI 2023, Estar atentos a colaborar en los equipos donde cada uno quede 
asignado según actividad. 

 
LA PRESENTE AGENDA DE TRABAJO ESTÁ SUJETA A CAMBIOS SEGÚN INDICACIONES DE SED. 

 
DIRECCIÓN DEL DRIVE CDA EL RECREO :https://drive.google.com/drive/folders/1bn7vSdM62VP8ZZ2jUMPDcKowmIRKwR7I?usp=sharing 
 
 

GRACIAS POR SU TRABAJO Y DISPOSICIÓN. 
 
 
 
Cordialmente; Dir. EDITA BECERRA CARDENAS  
 

https://drive.google.com/drive/folders/1bn7vSdM62VP8ZZ2jUMPDcKowmIRKwR7I?usp=sharing


SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE NORTE DE SANTANDER 

CENTRO EDUCATIVO RURAL EL RECREO 

DECRETO Nº 00252 DEL 12 DE ABRIL DE 2005 - DANE 254720001197. 

NIT. 900048464-6 CON - LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Nº 004445 DEL 14 NOVIEMBRE DE 2008. 
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Fraternal saludo: felicidades, salud y bienestar para ustedes y sus familias, 
gracias por su trabajo constante y dedicado. 

 
 

FECHA y HORA EVENTO OBSERVACIONES 

VIERNES 17 DE MARZO DE  PLAN DE MEJORAMIENTO Durante esta semana se deberá invertir el 

2023 INSTITUCIONAL –PMI – horario con los estudiantes para recuperar los 

2 A 6 PM 
SOCIALIZACIÓN . espacios del día viernes. 

  - Disponer de los archivos de plan de Área y 
  Aula, encargados de este proceso los líderes 

  de gestión. 

  ACTA: SDI00323 – P. GERMAN CELIS 
Oración: P. CARLOS MALDONADO 
Pausa activa : P. ISABEL SANCHEZ 

SABADO 18 DE MARZO DE 

2023 
 

7 A 11 AM Y 2 A 6PM 

 REVISIÓN Y AJUSTES DE LA 
PLANEACIÓN CURRICULAR 
SOCIALIZACIÓN. 

Durante esta semana se deberá invertir el 

horario con los estudiantes para recuperar los 

espacios del día viernes. 

  ACTUALIZACIÓN DE LAS CARPETAS Y 
DOCUMENTOS ANEXOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA 
COMUNIDAD VIRTUAL ENJAMBRE 
VIGENCIA 2023. 

ACTA: SDI00323 – p. HENNESSIS ORTEGA 
Oración: P. BELEN PABÓN 
Pausa activa: P. MILENA SANCHEZ 

 

Responsable: Dirección 

  

 INVENTARIO TIC DEL 
ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO. 
SOCIALIZACIÓN 

Responsable: los docentes de las 14 sedes 
educativas, Se requiere que de manera 
urgente se actualice 
el formato "Inventario TIC" 

VIERNES 24 DE MARZO DE  POLÍTICA PÚBLICA DE EVALUAR Durante esta semana se deberá invertir el 

2023 PARA AVANZAR 2023. horario con los estudiantes para recuperar los 

2 A 6 PM 
 

 PLAN PARA LA PROMOCIÓN Y 
PREVENCIÓN DE TODO TIPO DE 
VIOLENCIA CONTRA NIÑAS, NIÑOS, 

espacios del día viernes. 
 

ACTA: SDI00323 – P. ROCHI CORDERO 

CIRCULAR SDI 002-23 

FECHA Marzo 03 de 2023 

PROCESO PROYECCIÓN SEMANA 
3 DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

DIRECTORA EDITA BECERRA 
CARDENAS 
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 JÓVENES Y ADOLESCENTES DEL 

ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO EN 
LA PRESENTE VIGENCIA 2023 – 
SOCIALIZACIÓN 

Oración: DANIEL RIVEROS 
 

Pausa activa : P. EDILMA PARRA 

SABADO 25 DE MARZO DE 

2023 
 

7 A 11 AM Y 2 A 6PM 

 REVISIÓN Y AJUSTES DE LA 
PLANEACIÓN CURRICULAR - 
SOCIALIZACIÓN 

 
 

 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO 
LABORAL DE DOCENTES Y 
DIRECTIVOS DOCENTES DECRETO 
LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2023. 
FASE INICIAL. 

ACTA: SDI00323 – P. LUIS CARLOS GALVAN 
Oración: P. NANCY PARADA 
Pausa activa: P. GERMAN CELIS 

 
 

Participan L. Jorge Rueda 

VIERNES 31 DE MARZO DE 

2023 
 

7AM 

 REUNIÓN DE COMISIÓN DE 

EVALUACIÓN PERIODO I. 

 
 
 
 
 
 
 

 EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO 

LABORAL DE DOCENTES Y 

DIRECTIVOS DOCENTES DECRETO 

LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2023. 

FASE INICIAL. 

Durante esta semana se deberá invertir el 

horario con los estudiantes para recuperar los 

espacios del día viernes. 
 

ACTA: CE00123 – P. MARIELA MORANTES 
Oración: P. EUTIQUIO ORTEGA 
Pausa activa: P. MARTHA BOTELLO 

 
 
Participa L. ALEXANDER AMADO 

RECORDAR: 
 

 Asistir con equipo de pc y tener a la mano información de matrícula y demás. 

 Estar puntual en las reuniones, cumplir con los tiempos acordados para optimizar los recursos y demostrar 

avances importantes. 

 Los días proyectados de SDI serán amparados por la entidad de salud correspondiente y es de carácter obligatorio 

la presencialidad, no están autorizados los permisos y ante la ausencia será dispuesto el debido proceso y la 

notificación respectiva a la entidad territorial, los maestros que disponen de permiso para estudio deben acordar 

con sus tutores de Universidad estrategias de nivelación para dar prioridad al trabajo de DI del Centro. Lo anterior 

se ha proyectado con base en lo estipulado en la circular 035 de la SED para dar cumplimiento a favorecer el 

descanso compensado de semana santa. 

 
Agradezco su disposición y motivación. 

 

 FOTOGRAFÍA y LOGISTICA: GESTIÓN DIRECTIVA 

 NORMALIZACIÓN: (significa dejar todo en orden y limpio) – TODAS LAS GESTIONES 
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Fraternal saludo:  
 

 
FECHA Y HORA ACTIVIDAD OBSERVACIÓN RESPONSABLES RECURSOS 

09 DE OCTUBRE 
DE 2023 
HORA: 7 a  1pm 

 Revisión y ajustes de 
documentos 
institucionales. 
Tiempo estimado: 2 ½ 
horas  

 

 Evaluación Institucional  
Tiempo estimado: 
Tiempo estimado: 1 hora 

 

 PMI – seguimiento a PMI 
Tiempo estimado: 2 1/2 
horas  

Medio presencial – Sede principal 
 
Acta: SDI00423 - P. Milena Sánchez 
– Ramón Pérez  
 
Oración: P. Lorena Mendoza 
 
Pausa activa: L. María Araque  
 

Directora  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión  

Documentos institucionales: 
manual de convivencia, SIEE, 
manual de funciones y 
procedimientos, PEI. 
 
Documentos:  
 
Evaluación institucional  
PMI  
Seguimiento a PMI 
 
Computador 
 

10 DE OCTUBRE 
DE 2023 

 
PRUEBAS EPA  

 
Medio presencial – Sede principal 

 
Directora  

 
Resultados pruebas EPA  

CIRCULAR  004-23 

FECHA Septiembre 25 de 2023 

PROCESO  SEMANA 4 DE DI 

DIRECTORA  EDITA BECERRA CARDENAS 
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HORA: 7 a  1pm Revisión y análisis de resultados. 
Plan de Fortalecimiento 
Académico y Pedagógico -PFAP- 
Tiempo estimado: 2 horas  
 
Plan para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, niños, 
jóvenes y adolescentes. 
Tiempo estimado: 1 hora 
 
Evaluación de desempeño laboral 
de docentes y directivos docentes 
decreto ley 1278 (2002), vigencia 
2023. 1ª Fase de seguimiento 
Tiempo estimado: 1 hora 
 
Compartir DIA DEL AMOR Y LA 
AMISTAD (FOGATA) - 
Responsable comité social – 
detalle del amigo secreto. 
 

 
Acta: SDI00423 - P. Milena Sánchez 
y Ramón Pérez 
 
Oración: P. Ramón Pérez 
 
Pausa activa: baile de la amistad – 
P. Juan Fernando  
 
 
 

 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión  
 
Docentes de Evaluación en 
periodo de prueba y 
desempeño. 

 
Plan para la promoción y 
prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, niños, 
jóvenes y adolescentes. 
 
Anexos 2 y 5 Evaluación de 
desempeño laboral de docentes y 
directivos docentes decreto ley 
1278 (2002), vigencia 2023. 1ª 
Fase de seguimiento 
 
Computador 
 

11 DE OCTUBRE 
DE 2023 
HORA: 7 am a  1 
pm 

 
Reunión de consejo Académico  
Acta CA00223: Mireya Morantes 
 
Reunión de las áreas de gestiones. 
Reunión de los líderes de calidad. 
ACTAS CADM00123 
CACA00123 
CCOM00123 
CDIR00123 
los líderes escogen el redactor. 

Medio presencial – Sede principal 
 
Acta: SDI00423 - P. Milena Sánchez 
y Ramón Pérez 
 
Oración: P. Nubia Leal 
 
Pausa activa:  Espacio 
socioemocional. Directora 
 

Docentes de Evaluación en 
periodo de prueba de la 
sede El Cairo , Encontrados , 
la Garita, el Rodeo. 

Proyectos transversales 
 
Computador 
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Reunión del comité de convivencia 
escolar 
Acta CCE00223 
 
Tiempo estimado: 1 hora  
 
Revisión y análisis de los 
proyectos transversales a cargo 
de los jefes de área  
Tiempo estimado: 2 horas  
 
Espacio Socioemocional del 
maestro, disponer de ropa de 
baño . 

12 DE OCTUBRE 
DE 2023 
HORA: 7 am a 1 
pm 
 

Reunión del consejo Directivo  
Tiempo estimado: 2 horas  
 
Evaluación:  
Semana de convivencia escolar 
Interclases 2023 
SDI # 4 
 
Sistematización de la información 
(entrega de archivos digitales, 
actas, documentos de soporte)  
 
Socialización del producto por 
gestiones. 
 
Tiempo estimado : 1 y 45 minutos  
hora  

Medio presencial – salón Juan 
Pablo II. Llevar aporte de 2000 
pesos. 
 
Acta: SDI00423 - P. Milena Sánchez 
y Ramón Pérez 
 
Oración: P. Yurmari Correa 
 
Pausa activa: bailoterapia   15 
minutos. 
 
Acta consejo Directivo:  
P. Fernando Arévalo Portilla 
 
 

Consejo Directivo  
 
Directora  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión  
 

 
Documentos institucionales  
 
Archivos digitales  
 
Documentos de soporte, actas, 
entre otros. 
 
Computador 
 
Sonido video ben 
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13 de octubre de 2023 - DIA DE LA FAMILIA 

 
OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA:  
 

o La logística para la alimentación se les encomienda a los líderes de gestión y comité social, por favor ponerse de acuerdo y compartir la información.  
 

o No se concederán permisos durante la jornada de la 4 SDI, estar atentos a disponer de los recursos y material solicitado, colaborar en los equipos donde cada uno quede 
asignado según actividad, cuidar el manejo del celular. 
 

o Descargar previamente del Drive la información necesaria para la realización del trabajo. 
 

o Colaborar con la normalización de los espacios y todo lo que se utiliza. 
 

o Es necesario ir alistando con tiempo todo lo relacionado con el 4 periodo porque no disponemos de mucho tiempo para su finalización. 
 

o Actas generales de la SDI 4 a cargo de la profesora Milena Sánchez y Ramón Pérez  
 

o Logística, sillas y demás utilería a cargo del profesor Ramón Pérez y Milena Sánchez. 
 

o Trabajo de fotografía: profesora Lorena Mendoza. 
 

o Disponer de ropa muy cómoda, ropa de baño, el día del AMOR Y LA AMISTAD llevar el detalle y dulces para COMPARTIR con los compañeros .  

 
LA PRESENTE AGENDA DE TRABAJO ESTÁ SUJETA A CAMBIOS SEGÚN INDICACIONES DE SED AL DIRECTIVO DOCENTE. 

 
DIRECCIÓN DEL DRIVE CDA EL RECREO : https://drive.google.com/drive/folders/1ZRGtFb5oRMLTtdR1awOW1gY1t4OdKzK1?usp=sharing 
  

GRACIAS POR SU TRABAJO Y DISPOSICIÓN.                    Cordialmente; Dir. EDITA BECERRA CARDENAS  

https://drive.google.com/drive/folders/1ZRGtFb5oRMLTtdR1awOW1gY1t4OdKzK1?usp=sharing

