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FECHA Y HORA ACTIVIDAD OBSERVACIÓN RESPONSABLES RECURSOS 

Enero Martes 9 de 
2024 
HORA: 7 a  1pm 

 MATRICULAS 2024 

 ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 
SIMPADE. 

 Revisión y ajustes de los PPT. 
Elaboración de las 2 guías de trabajo. 
 
GRUPO A. SEXUALIDAD   
GUÍA 1:  MIREYA MORANTES 
GUÍA 2:  BETY GONZALES 
 
GRUPO B. HABITOS DE VIDA:  
GUIA 1:  ALVARO PEÑARANDA 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1 – SDI00124  
P. Mireya Morantes  
 
Oración: responsabilidad de cada equipo. 
 
Pausa activa: responsabilidad e cada equipo. 
 
Hora: 7 am a 1 pm 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión  

 
Documentos:  
Proyectos pedagógicos 
Transversales. 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
 

CIRCULAR  001-24 

FECHA Enero 05 de 2024 

PROCESO  SEMANA 1 y 2 DE DI 

DIRECTORA  EDITA BECERRA CARDENAS 

APRECIADOS MAESTROS… deseo que en sus vidas y la de sus familias siempre esté presente la 

armonía y la felicidad, éxitos en sus labores diarias en el año 2024. 
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GUIA 2: JUAN FERNANDO 
 
GRUPO C. SEGURIDAD VIAL 
GUIA 1:  RAMON PEREZ 
GUIA 2:  REYNALDO ROLON 
 
GRUPO D. FINANZAS 
GUIA 1: NUBIA MENDEZ 
GUIA 2: ANDREA CABALLERO 
 
GRUPO E. DERECHOS HUMANOS 
GUIA 1: DANIEL RIVEROS 
GUIA 2: DANIEL RIVEROS 
 
GRUPO F. MEDIO AMBIENTE 
GUIA 1: JOSÉ ORTEGA 
GUIA 2:  ANA MILENA SANCHEZ 
 
GRUPO G. GESTIÓN DEL RIESGO 
GUIA 1:  WOLFAN CAMACHO 
GUIA 2:  LORENA MENDOZA 
 
GRUPO H. MANEJO DEL TIEMPO LIBRE 
GUIA 1:  YURMARI CORREA 
GUIA 2: YURMARI CORREA 
 
GRUPO I . PROYECTO DE VIDA 
GUIA 1: MARIA ARAQUE 
GUIA 2: DEISY ASCANIO 

 

ATENCIÓN: Se reúne cada equipo por aparte para articular el trabajo, 
ajustar el proyecto, crearlo si no existe y realizar las 2 guías de 
aprendizaje, una para cada semestre. El proyecto de Gestión del riesgo 
incluye en una de sus guías, EL SIMULACRO ante cualquier evento para 
toda la comunidad. 
 
 
 

Enero Miércoles 10 
de 2024 
HORA: 7 a  1pm  

 MATRICULAS 2024 

 ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 
SIMPADE. 

 Revisión y ajustes de los PPT. 
Elaboración de las 2 guías de trabajo. 
 
EQUIPOS: 
GRUPO A. SEXUALIDAD   
GUÍA 1:  MIREYA MORANTES 
GUÍA 2:  BETY GONZALES 
 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1 – SDI00124  
P. Mireya Morantes  
 
Oración: responsabilidad de cada equipo. 
 
Pausa activa: responsabilidad e cada equipo. 
 
Hora: 7 am a 1 pm 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

Documentos:  
Proyectos pedagógicos 
Transversales. 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
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GRUPO B. HABITOS DE VIDA:  
GUIA 1:  ALVARO PEÑARANDA 
GUIA 2: JUAN FERNANDO 
 
GRUPO C. SEGURIDAD VIAL 
GUIA 1:  RAMON PEREZ 
GUIA 2:  REYNALDO ROLON 
 
GRUPO D. FINANZAS 
GUIA 1: NUBIA MENDEZ 
GUIA 2: ANDREA CABALLERO 
 
GRUPO E. DERECHOS HUMANOS 
GUIA 1: DANIEL RIVEROS 
GUIA 2: DANIEL RIVEROS 
 
GRUPO F. MEDIO AMBIENTE 
GUIA 1: JOSÉ ORTEGA 
GUIA 2:  ANA MILENA SANCHEZ 
 
GRUPO G. GESTIÓN DEL RIESGO 
GUIA 1:  WOLFAN CAMACHO 
GUIA 2:  LORENA MENDOZA 
 
GRUPO H. MANEJO DEL TIEMPO LIBRE 
GUIA 1:  YURMARI CORREA 
GUIA 2: YURMARI CORREA 
 
GRUPO I. PROYECTO DE VIDA 
GUIA 1: MARIA ARAQUE 
GUIA 2: DEISY ASCANIO 

 

ATENCIÓN: Se reúne cada equipo por aparte para articular el trabajo, 
ajustar el proyecto, crearlo si no existe y realizar las 2 guías de 
aprendizaje, una para cada semestre. El proyecto de Gestión del riesgo 
incluye en una de sus guías, EL SIMULACRO ante cualquier evento para 
toda la comunidad. 
 
 
 
 

Enero jueves 11 de 
2024 
HORA: 7 a  1pm 

Reunión General 
- Socialización de los documentos institucionales. 

(proyección reunión de padres de familia) 
- Espacio socioemocional  
- Socialización de los proyectos y guías de 

aprendizaje de los PPT. 
- Diseño de guía de inducción y motivación. 
- RENDICIÓN DE CUENTAS 2023. 
- MATRICULAS 2024 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1 – SDI00124  
P. Mireya Morantes  
 
Oración: P. Reynaldo Rolon 
 
Pausa activa: Directora 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

 
Documentos institucionales 
Proyectos transversales 
Documentos Rendición de 
cuentas 
Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
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- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 
SIMPADE. 

- Eficiencia Interna 2023 (Directora) 
 

Reunión de las áreas de gestión  
Organización de las áreas de gestión. 

- Planeación curricular 2024. 
- PLAN DE AREA  
- PLAN DE AULA 

 

Hora: 7 am a 2 pm 
 

Computador. 
 

Enero viernes 12 de 
2024 
HORA: 7 a  1pm  

Reunión General  
- Censo de educación para adultos. 
- PAE – Acta de reunión. 
- Formato Consentimiento informado 
- Reunión de las áreas de gestión  
- Socialización del producto. 
- Espacio para resolver inquietudes. 
- Planeación curricular 2024. 
- PLAN DE AREA  
- PLAN DE AULA 
- MATRICULAS 2024 
- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 

SIMPADE. 
- Alianza FAMILIA ESCUELA. 
- FORMATO DE QUEJAS Y RECLAMOS. 

 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 1 – SDI00124  
P. Mireya Morantes  
 
Oración: P. Ramón Pérez 
 
Pausa activa: P. Wolfang  
 
Hora: 7 am a 2 pm 
 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión  

MODELO ACTA PAE 
FORMATO CENSO 
FORMATO DE QUEJAS Y 
RECLAMOS 
FORMATO ALIANZA FAMILIA 
ESCUELA 
FORMATO CONSENTIMIENTO 
INFORMADO 
Documentos Rendición de 
cuentas 
Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
 

Enero lunes 15 de 
2024 
HORA: 7 a  1pm 

REUNIÓN GENERAL 
ESPACIO SOCIOEMOCIONAL 

- Cronograma 2024 
- Horario institucional 

Reunión de las áreas de gestión 
- Espacio para resolver inquietudes. 
- Planeación curricular 2024. 
- PLAN DE AREA  
- PLAN DE AULA 
- MATRICULAS 2024 
- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 

SIMPADE. 
 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2 – SDI00224  
P. María Araque 
 
Oración: Ramón Pérez 
 
Pausa activa:  
 
Hora: 2 pm a 6 pm 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

MODELO ACTA PAE 
Cronograma 2024 
Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
 

Enero martes 16 de 
2024 

REUNIÓN GENERAL 
Reunión de las áreas de gestión  

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 

Directora  
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HORA: 7 a  1pm - Socialización del producto. 
- Espacio para resolver inquietudes. 
- Planeación curricular 2024. 
- PLAN DE AREA  
- PLAN DE AULA 
- MATRICULAS 2024 
- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 

SIMPADE. 

Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2 – SDI00224  
P. Maria Araque 
 
Oración: Yurmari Correa 
 
Pausa activa: p. Álvaro Peñaranda 
 
Hora: 7 am a 1 pm 
 

Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
 

Enero miércoles 17 
de 2024 
HORA: 7 a  1pm 

REUNIÓN GENERAL 
- Socialización del producto. 
- Espacio para resolver inquietudes. 
- PLAN DE LECTURA – PILE 
- Reunión consejo académico. 
- Reunión área de Calidad. 
- Planeación curricular 2024. 
- PLAN DE AREA  
- PLAN DE AULA 
- RENDICIÓN DE CUENTAS 2023. 
- MATRICULAS 2024 
- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 

SIMPADE. 
 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2 – SDI00224  
P. María Araque 
 
Oración: P. Deicy Ascanio 
 
Pausa activa: p. Juan F. Arévalo 
 
Hora: 7 am a 1 pm 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
 

Enero jueves 18 de 
2024 
HORA: 7 a  1pm 

REUNIÓN GENERAL 
- EVALUACIÓN DE DESEMPEÑOY PERIODO DE 

PRUEBA 2024. ANEXO 2 Y 5. 
- CONVIVENCIA ESCOLAR. 
- Planeación curricular 2024. 
- PLAN DE AREA  
- PLAN DE AULA 
- Espacio para formación en ED. FISICA. (P. J. F. 

Arévalo) 
- MATRICULAS 2024 
- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 

SIMPADE. 
 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2 – SDI00224  
P. María Araque 
 
Oración: Directora 
 
Pausa activa: p. José Ortega 
 
Hora: 7 am a 1 pm 
 

Directora  
 
Docentes  
 
Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
 

Enero viernes 19 de 
2024 
HORA: 7 a  1pm 

REUNIÓN GENERAL 
- Proyección PMI  
- Revisión del PLAN DE FORTALECIMIENTO 

CURRICULAR 2024 

Medio presencial – IE SARMIENTO PERALTA 
 
Acta SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2 – SDI00224  
P. María Araque 
 

Directora  
 
Docentes  
 

Documentos de PLANEACIÓN 
CURRICULAR 
Red Internet. 
Referentes bibliográficos. 
Computador. 
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- USO PEDAGÓGICO DE RESULTADOS “EVALUAR 
PARA AVANZAR” 

- Revisión POA 2024. 
- MATRICULAS 2024 
- ACTUALIZACIÓN PLATAFORMA SIMAT – 

SIMPADE. 
 

Oración: P. Ana Milena Sánchez 
 
Pausa activa: p. Nubia Méndez 
 
Hora: 7 am a 1 pm 
 

Líderes de las áreas de 
gestión. 
 
Docentes miembros de las 
áreas de gestión 

Documento PLAN DE FC 
Documento POA 
Documento PMI 
 

 
OBSERVACIONES A TENER EN CUENTA:  
 

 
o El 22 de enero se realizará la llegada de los maestros a las sedes y la organización y adecuación de la misma para dar inicio a las clases el día 23 de enero, este día se 

realizará jornada de inducción y motivación hasta el descanso y después de este se procederá al inicio del horario de clases con las asignaturas correspondientes. Para 
tal fin se debe disponer de la guía de motivación, la cual se diseñará en la SDI. 
 

o Para el trabajo del día martes y miércoles cada equipo debe comunicarse mutuamente y extender estrategia de trabajo en la jornada indicada, organizarse y acordar 
temáticas y hacer los ajustes respectivos, el producto de esta jornada debe presentarse y sustentarse ya terminado para el día jueves. Tener en cuenta que son dos 
jornadas de trabajo, por lo tanto, no es justificable llegar con el trabajo incompleto. No habrá más espacio para los PPT. Cada líder de equipo debe enviar evidencia de 
fotografía de la conexión, al responsable del acta. Las guías de los PPT deben estar organizadas para 1 hora y 30 minutos de tiempo y deben ser muy dinámicas y de gusto 
para los estudiantes y deben abarcar al máximo los aprendizajes más importantes de cada proyecto. 
 

o Los PPT se encuentran en el DRIVE, de allí se puede descargar el material necesario, lo que allí no está hay que crearlo. 
 

o No se concederán permisos durante la jornada de la SEMANA 1 DI, estar atentos a disponer de los recursos y material solicitado, colaborar en los equipos donde cada 
uno quedé asignado según actividad, cuidar el manejo del celular. 
 

o Descargar previamente del Drive la información necesaria para la realización del trabajo y alistar material bibliográfico que permita disponer de la información necesaria 
para poder alimentar las planeaciones curriculares y demás. 
 

o Colaborar con la normalización de los espacios y todo lo que se utiliza. 
 

o Es necesario ir alistando con tiempo todo lo relacionado con el 1 periodo académico. 
 

o Actas generales de la SDI 4 a cargo de la profesora Milena Sánchez y Ramón Pérez  
 

o Trabajo de fotografía: PROFESORA ANDREA CABALLERO. 
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o Refrigerios para la segunda semana a cargo de las siguientes gestiones: 
 

LUNES:  
Directora 
MARTES:  
Gestión administrativa 
MIERCOLES: 
Gestión académica 
JUEVES:  
Gestión Directiva 
VIERNES: 
Gestión Comunitaria 
 

MAESTROS CONVOCADOS PARA LA REALIZACIÓN DE LAS SDI 1 Y 2 

 MARIA ARAQUE  

 MIREYA MORANTES  

 RAMON PEREZ  

 DANIEL RIVEROS BECERRA 

 JUAN FERNANDO ALVARADO  

 WOLFANG CAMACHO 

 JOSE YESMIN ORTEGA  

 ANA MILENA SANCHEZ  

 LORENA MENDOZA  

 NUBIA MENDEZ 

 ANDREA CABALLERO  

 YURMARY CORREA  

 REYNALDO ROLON 

 BETY GONZALES 

 ALVARO PEÑARANDA 

 DEICY ASCANIO 
 

LA PRESENTE AGENDA DE TRABAJO ESTÁ SUJETA A CAMBIOS SEGÚN INDICACIONES DE SED AL DIRECTIVO DOCENTE. 
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DIRECCIÓN DEL DRIVE CDA EL RECREO : https://drive.google.com/drive/folders/1ZRGtFb5oRMLTtdR1awOW1gY1t4OdKzK1?usp=sharing 
  

GRACIAS POR SU TRABAJO Y DISPOSICIÓN.                    Cordialmente; Dir. EDITA BECERRA CARDENAS  

https://drive.google.com/drive/folders/1ZRGtFb5oRMLTtdR1awOW1gY1t4OdKzK1?usp=sharing

