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PLAN OPERATIVO DE ACCIONES-POA 1ª Y 2ª SEMANA DE 
DESARROLLO INSTITUCIONAL. 

2024 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLES PRODUCTO 

Martes 9 de Enero 
de 2024 

1. Saludo y bienvenida a iniciar labores 2024. 
2. Lectura de la Circular 002 del 10 de Enero 

de 2024  
3. Grupos de Trabajo. Asignación de tareas a 

realizar.   

Rector. Docentes Grupos de trabajo. 

Miércoles 10 de 
Enero de 2024 

1. Diligenciamiento del formato de 
Eficiencia Interna vigencia 2023. 

2. Socialización de la autoevaluación 2023 – 
Ges�ón Direc�va. 

Rector y Comité de Calidad Formato de eficiencia 
interna. 
Formato de Autoevaluación 
ins�tucional año 2023 

Jueves 11 de Enero 
de 2024 

  ogramación del Cronograma y calendario escolar 
 

Rector. Asamblea de 
docentes 

Cronograma escolar 2024, 
con las ac�vidades culturales, 
depor�vas, sociales para esta 
vigencia. 

Viernes 12 de Enero 

de 2024 

1.Campaña de matrícula en todas las sedes. Rector. Asamblea de 
docentes 

Folios de matrícula. 
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FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLES PRODUCTO 

 

Lunes 15 de Enero 
de 2024 

1. Socialización de la Autoevaluación 
2023 . Ges�ones: Direc�va, académica,             
comunitaria, administra�va y 
financiera. 

2.   Revisión del Plan de Mejoramiento 
Ins�tucional PMI 2023 por grupos de 
ges�ón. 

Rector 
Grupos de docentes por 

ges�ón 

Cargue de la 
Autoevaluación 
ins�tucional 2023 en la 
plataforma Enjambre. 

 

Martes 16 de Enero 
de 2024 

1. Socialización Calendario y Cronograma 
escolar. 

2. Elecciones representantes de los 
docentes al consejo Direc�vo, Comité de 
Convivencia y Consejo Académico. 

3. Socialización del Plan de Mejoramiento 
Ins�tucional PMI 2023. 

Rector. 
Grupos de docentes por 

ges�ón 

Cargue del Plan de 
Mejoramiento ins�tucional 
PMI 2023, en la plataforma 
Enjambre 

 

Miércoles 17 de 
Enero de 2024 

1. Socialización de los Planes Opera�vos 
de Ac�vidades para cada uno de los 
Proyectos Pedagógicos Transversales. 

Rector. 
Grupos de docentes por 
proyectos Transversales 

Planes Opera�vos de 
Ac�vidades de los Proyectos 
Pedagógicos Transversales 
socializados 
y compar�dos. 

 

Jueves 18 de Enero 
de 2024 

1. Formulación de Plan de Fortalecimiento 
Académico y Pedagógico basado en los 
resultados de las Pruebas Evaluar para avanzar. 
2.   Actualización del PEI ins�tucional, en el que 
se vinculen los modelos pedagógicos 
implementados. 

Rector 

Grupos de docentes por 
ges�ón Grupos de docentes 

por áreas académicas. 

Plan de Fortalecimiento 
Académico y Pedagógico 
2024 

PEI versión 2024 
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Viernes 19 de Enero 
de 2024 

 

1. Planeación por áreas y planes de clase 
por docente. 

2. Integración de Bienestar Docente 

Direc�vos, docentes y 
Administra�vos. 

Ajustes a los planes de área 
y elaboración al primer 
período de los planes de 
clase por docente 
correspondiente al año  
lec�vo 2024. 
Jornada de integración 
docente. 

 

 

 

 

__________________________________________________ 

Juan Esteban Fajardo Melgarejo. 

Rector. 
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AGENDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL SEMANA SANTA 

( 26 - 27 de Marzo) DE 2024 

FECHA Hora ACTIVIDAD    RESPONSABLES 
Sábado 9 de Marzo 8:00 am a 1:00 

pm 
a. Oración y reflexión.  
b. Lectura y Socialización circular No. 0035 del 
26 de febrero 2024 sobre las Orientaciones y 
lineamientos para planificar e implementar el 
Plan Operativo de Acción -POA 
correspondiente de la 3a -tercera- semana de 
desarrollo institucional, comprendidas entre el 
26 y 27 de marzo 2024 tomados los sábados 9 
y 16 de marzo según acuerdo realizado con los 
docentes y de conformidad con la Resolución 
No. 006650 del 24/10/ 2023  
c. Retroalimentar y ajustar del Plan de 
Fortalecimiento Académico y Pedagógico -
PFAP- año 2024  
d. Ajustes al PMI 2024  

Rector  
Coordinador 
Docentes 
 

Sábado 23 de Marzo 8:00 am a 1:00 pm a. Oración y saludo. 
b. Reflexión  
c. Elaborar un plan de acción anual para la 
ejecución del proyecto pedagógico transversal 
de urbanidad, civismo y principios, de acuerdo 
a la ordenanza No. 0016 3.  
d. Actualizar las carpetas y documentos anexos 
para el fortalecimiento de la comunidad virtual 
Enjambre vigencia 2024  
e. Socialización del trabajo realizado.   

Rector  
Coordinador 
Docentes 
 

 

 

                      JUAN ESTEBAN FAJARDO MELGAREJO 
                                           Rector 
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PLAN OPERATIVO DE ACCIONES-POA 3ª SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2024 

Compensatorios laborales, para las jornadas hábiles de los días 26 y 27 de Marzo de 2024 
 

    FECHA                               ACTIVIDAD          RESPONSABLES                 PRODUCTO 

 

 

 

Sábado 9 de 

Marzo  
 

1. Evaluación de Desempeño laboral de 
docentes y directivos docentes decreto ley 
1278 (2002), vigencia 2024. Fase de inicial. 

2. Finalizar la redacción del documento del Plan 
de Fortalecimiento Académico y Pedagógico -
PFAP. 

3. Plan de prevención de violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y adolescentes. Vigencia 2024 

4. Construcción del proyecto pedagógico 
transversal de urbanidad, civismo y principio. 

5. Formulación del plan de mejoramiento 
institucional PMI- Vigencia 2024  

 

 
 
Rector  
Docentes 1278 
Asamblea de Docentes. 

Firma del acta de inicio y la 
redacción de los 
componentes del Anexo. 
Cargue del Plan de 
Fortalecimiento Académico 
y Pedagógico 2023 a la 
Plataforma Enjambre. 
PMI 2024 
proyecto pedagógico 
transversal de urbanidad, 
civismo y principio 

 

 

 

 

 

 

Sábado 16 de 
Marzo 

1. Análisis y seguimiento al plan de 
mejoramiento -PMI- vigencia 2023  

2. Autoevaluación institucional 2023 

3. Actualizar el inventario TIC del 
establecimiento educativo.  

4. Actualización de las carpetas y documentos 
anexos para el fortalecimiento de la 
comunidad virtual Enjambre vigencia 2024. 

 
 

 
 
 
 
 
  Rector  
  Docentes   
 Comité de calidad 

 - Cargue en la plataforma   
Enjambre de los siguientes 
archivos revisados y 
actualizados: 

- el seguimiento al 
PMI.vigencia  2023, 

- Autoevaluación Institucional 
2022, De acuerdo a las 
indicaciones dadas.  

- Actualización de todas las 
carpetas de la Comunidad 
Enjambre según las 
orientaciones dadas por el 
SED.  

- Actualizar inventario TIC de 
la Institución. 

 

 
 
 

 
___________________________ 
Juan Esteban Fajardo. 
Rector. 
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