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PLAN DE TRABAJO SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 25 AL 31 DE MARZO 

2024. 
TABLA DE CONTENIDO DE  
NTENIDO 
1) INFORMACIÓN GENERAL.  
2)      DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES    
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

Contexto 
La secretaria de Educación de Norte de Santander expide la circular N° 000035 expedida el 26/02/2024 “Orientaciones para 
proyectar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- de la 3“ -tercera- semana de desarrollo institucional 
comprendidas entre el 25 al 31 de marzo de 2024” 

Objetivo general  
Objetivo general: Realizar el análisis reflexivo institucional mediante acciones que vayan en busca del mejoramiento 

continuo del C.E.R. BAJO PAVEZ. 

 
 

Productos 

 Fase inicial del proceso de evaluación en período de prueba. 

 Conformación del gobierno escolar y demás instancias de participación 2024. 

 Autoevaluación institucional 2023. 

 Formulación del Plan de Mejoramiento Institucional 2024. 

 Inventario de infraestructura tecnológica 2024. 

 Actualización de Carpetas y documentos anexos en la plataforma enjambre. 

Duración  2 días 

Horario 
8:00 am a 12:00pm 
2:00 pm a 4:00 pm 

Organización del 
espacio 

El trabajo de la tercera semana de desarrollo institucional se realizará de forma presencial en las instalaciones de la Instituto 
Técnico José Celestino Mutis del Municipio de Ábrego. 
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Materiales 
requeridos 

Ley general de educación 115 de 1994, Decreto único reglamentario del sector educación decreto 1075 del 2015, Guía 34 
del MEN, Ley 1620 del 2013, Guía 49, Manual de funciones Directivos y docentes (Resolución 3842 del 18 de marzo del 2022), 
documentos institucionales, documentos y formatos orientadores de la SED, computador e internet. 
 
 
 

SEMANA DEL 25 AL 31 DE MARZO 2024 

2.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

DÍAS 
Tiempo 

(HORAS) 
AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 

Materiales 
requeridos 

MARTES 
26/03/2024 

 
8 HORAS 

1) Saludo. 

2) Oración. 

3) Verificación de asistencia. 

4) Presentación del personal docente. 

5) Socialización de la circular 00035 expedida por la SED. 

6) Socialización y diligenciamiento del formato de 

infraestructura tecnológica. 

7) Proceso de Evaluación en período de prueba. 

8) Proposiciones y varios. 

9) Cierre. 

Director 

Circular 00035, 
formato de 
inventarios TIC, 
Documento 
orientador de 
evaluación en 
período de 
prueba, video 
beam y pc. 
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SEMANA DEL 25  AL 31  DE MARZO 2024 

3.   DESCRIPCIÓN DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES  

DÍAS 
Tiempo 
(HORAS) 

AGENDA DE TRABAJO RESPONSABLES 
Materiales 
requeridos 

MIÉRCOLES 
27/03/2024 

 
8 HORAS 

1) Saludo. 

2) Oración. 

3) Verificación de asistencia. 

4) PMI 2024. 

5) Elección gobierno escolar y demás instancias. 

6) Inventario de mobiliario. 

7) Folios de matrícula. 

8) Proposiciones y varios. 

9) Cierre. 

Funcionarios del 
Ente territorial, 

Rectores y 
Directores  

Resolución de 
nombramientos y 
documentos 
requeridos para la 
posesión. 

 
 
 

Mg. JESÙS ANTONIO GAONA CONTRERAS 
DIRECTOR C.E.R. BAJO PAVEZ 

Cerbajopavez2024@gmail.com 
3158339019 
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