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Circular 05 
 (7 de noviembre de 2023) 

 
 
DE: EDILSON ALVAREZ ALVAREZ 
 
PARA: DOCENTES SEDES CER BUENAVISTA 
 
ASUNTO: actividades de finalización año lectivo 2023 
 
Me es grato dirigirme a ustedes con el fin de precisar las actividades que permitan la 
finalización académica e institucional del año 2023, con su respectiva fecha de presentación 
y las actividades de desarrollo institucional del 27 de noviembre hasta el 1 de diciembre. 
 
GESTIÓN DE EVALUACIÓN 
 

 Cuadro general de calificaciones de 5 (libro rojo).   24/11/2023 
 Cuadro general de calificaciones de primaria 

(planilla final boletines).      24/11/2023 
 Cuadro general de calificaciones secundaria (libro rojo)  24/11/2023 
 Reporte de estudiantes que reprobarán (pág. web)   17/11/2023 
 Actividades de refuerzo y recuperación    20-24/nov 
 Eficiencia interna (página web)     24/11/2023 
 Evaluación, seguimien. y evidenc. docentes 1278 (pasta dura) 27/11/2023 
 Autoevaluación Institucional 2023-2026 (página web)  28/11/2023 

 
GESTIÓN DEL PMI 
 

 Ultimo seguimiento y cierre PMI 2023 (página web).  29/11/2023 
 Planes de fortalecimiento academ. Y ped.    29/11/2023 

 
GESTIÓN DE DOCENTES 
 

 Actualización planta de personal (pág. Web)   17/11/2023 
 Actualización de la hoja de vida     17/11/2023 

 
GESTIÓN DE PATRIMONIO 
 

 Inventario general actualizado     17/11/2023 
 Inventario TIC        17/11/2023 
 Informe De Predios       17/11/2023 
 Plan de compras 2024      3/10/2023 
 Archivar en la sede el Informe recursos ejecutados   24/11/2023 

 
GESTIÓN DE ESTUDIANTES 
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 Formalización de matricula con padres de familia   10/11/2023 
 Folios de matrícula 2024 actualizado con anexos   1/12/2023 
 Registro de matrícula en la pág. web del colegio   17/11/2023 
 Archivo en la sede del observador     17/11/2023 
 Listados de diplomas y menciones     17/11/2023 
 Entrega de banderas       17/11/2023 

 
GENERAL 

 Seguimiento a la organización del archivo (circular ꞏ4)  17/11/2023 
 Archivo en la sede de los PAZ Y SALVO estudiantiles  17/11/2023 
 Archivo en la sede del formulario c-600 diligenciado en  

plataforma del DANE       24/11/2023 
 Reunión general de cierre y verificación de documentos  1/12/2023 
 Actos de clausura       24/11/2023 
 Ceremonia de grado 5º sedes y 9º     30/11/2023 
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