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1 IDENTIFICACION DEL PROYECTO 

 

1.1 Nombre del proyecto: PLAN ESCOLAR PARA LA GESTION DEL RIESGO  

1.2 Coordinador del proyecto: Esp. Ligia Becerra 

1.3 Nombre de los integrantes del proyecto: Integrantes de Gestión comunitario   

1.4 Duración del proyecto: El proyecto tendrá una duración de un año, y será reiniciado al año siguiente

  

1.5 Lugar donde se desarrolla el proyecto: Sede Principal Instituto Técnico Alfonso López, Sede IV 

Centenario, 

      Sede Kennedy y sede Juan XXIII 

 

2. DIAGNOSTICO 

 

La institución viene manejando los planes de prevención y atención de desastres en colaboración con el 

Cuerpo de Bomberos voluntarios de Ocaña en capacitación. 

Los riesgos encontrados en la institución han mejorado, encontrándose como los más relevantes, falta 

de pasamanos, suelos irregulares, espacio de ingreso a la Institución congestionado a la hora de ingreso 

y salida de los estudiantes en la sede principal y en la sede IV CENTENARIO. Se ha realizado inversión 

en señalizaciones, extintores, camillas, mejoramiento de infraestructura en los diagnósticos presentados  

de los riesgos encontrados, aunque todavía persisten algunos dada la infraestructura de la sede principal, 

la sede cuarto centenario y en las otras subsedes sigue faltando salidas de emergencia ya que solo se 

cuenta con una salida para evacuar ante cualquier situación que se presente. 

A nivel nacional se ha participado dos veces en los planes de evacuación nacional. 

El proyecto de prevención, ha desarrollado capacitaciones con docentes y estudiantes por parte del 

Cuerpo de bomberos voluntarios de Ocaña. 
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3. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA 

 

¿Cómo preparar un plan para enfrentar un desastre en nuestra institución? Para la adecuada 

implementación de las tareas, relacionadas con situaciones de emergencias, tanto antes como después 

de presentar estas, es necesario preguntarse sobre el plan que ha de servir como directriz a quienes 

conforman la organización de base, la cual ha de estar compuesta por personas que en razón de su 

permanencia, conocimiento y nivel de responsabilidad con el colegio puedan asumir con éxito la 

ejecución de los diferentes procedimientos administrativos u operativos que fueran necesarios para 

prevenir o controlar las emergencias; tales procedimientos deberán ir desde el propender por la 

consecución de elementos y materiales, diseño de estrategias, organización del personal, la capacitación, 

hasta la aplicación y puesta en marcha de las tareas.  

En general podemos citar los siguientes problemas relacionados con la prevención y el desastre:  

1- Falta inculcar en la comunidad educativa una cultura de la prevención.  

2. Se hace necesario crear más espacios para la ejecución de las actividades programadas.  

3. La poca vinculacion de las entidades que velan por el desarrollo de la Prevención y los desastres.  

4. La falta de recursos económicos y humanos para la ejecución de muchas actividades.  

5. La negligencia de las autoridades municipales por el desarrollo de los programas planteados.  
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4. JUSTIFICACION 

 

La institución educativa es la base fundamental para comprender la dimensión social del desastre y a 

partir de allí promover una cultura de la prevención. Particularmente a través del currículo, como 

conjunto de criterios, planes de estudio, programas, metodologías, saberes y procesos; se contribuiría a 

la formación integral de los estudiantes en el tema de la prevención dentro del contexto del Proyecto 

Educativo Institucional. La Institución cuenta con una población estudiantil de preescolar, básica 

primaria, básica secundaria y media técnica, quienes pueden estar vulnerables ante una emergencia o un 

desastre ocasionado por un fenómeno natural o de otra índole, por lo cual se hace necesario concientizar 

a la comunidad educativa de estos riesgos y buscar posibles alternativas mediante la sensibilización de 

términos y la planeación de estrategias, que permitan actuar con responsabilidad ante estas situaciones.  

 

5 MARCO REFERENCIAL 

 

5.1 LEGAL  

 

A nivel nacional se cuenta con una normatividad extensa y variada en lo referente a la gestión del riesgo 

escolar, pero se carece de un mecanismo vinculante que la haga de obligatorio cumplimiento en un 

tiempo determinado con aspectos de seguimiento y monitoreo que viabilice su sustentabilidad. La 

responsabilidad de elaborar estos planes de prevención escolar (como parte de la Gestión Escolar del 

Riesgo) recae en la directiva de las instituciones educativas, previa voluntad de los rectores, para quienes 

suele ser un tema nuevo y sin mucha representatividad o importancia para su rol y funciones como 

responsables de la formación de las nuevas generaciones. De acuerdo con la normatividad vigente, todas 

las instituciones educativas deben contar con un Plan de Prevención y Atención de Emergencias 

Escolares, el cual deberá ser elaborado y radicado en la oficina de Atención y Prevención de Desastres 
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del Departamento y en la Coordinación de Investigación, Inspección y Vigilancia de la Secretaría de 

Educación 

 

ACTUALIZACIÓN DATOS DE LA INSTITUCIÓN EN EL  

PLAN DE RIESGO ESCOLAR 2022 

 

NOMBRE. INSTITUTO TECNICO ALFONSO LOPEZ  

N.I.T. 890503444-5 

REPRESENTANTE LEGAL ILCIA DEL CARMEN CHIVATA PACHECO  

DIRECCIÓN. Carrera 10 No 7-07 

TELEFONO. 6075695840 

E-MAIL: PAGINA WEB:intealopez@gmail.com  

NUMERO DE ESTUDIANTES. 

PREESCOLAR: 114 

BASICA PRIMARIA: 840 

BASICA SECUNDARIA: 778 

TECNICA: 275 

NUMERO DE DOCENTES: 

SEDE PRINCIPAL: 41 

SEDE IV CENTENARIO: 13 

SEDE KENNEDY: 8 

SEDE JUAN XXIII: 6 

NUMERO DE PERSONAL ADMINISTRATIVO. 10 personas 

INFORMACIÓN ACADÉMICA.  

NIVELES DE ESTUDIOS.  

 Preescolar.  
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 Básica primaria 

 Básica secundaria 

 Media Técnica 

NUMERO DE GRUPOS POR SEDE NIVEL Y GRADO: 

SEDES DEL INSTITUTO TECNICO ALFONSO LOPEZ 

CUARTO CENTENARIO  KENNEDY  JUAN XXIII 

GRADOS JM JT  JM JT  JM 

TRANSICION        

PRIMERO        

SEGUNDO        

TERCERO        

CUARTO        

QUINTO        

TOTAL        

 

 

 

 

 

INSTITUTO TECNICO ALFONSO LOPEZ 

SEDE PRINCIPAL 

GRADOS JM JT TOTAL, DE 

GRADO 

SEXTO    

SEPTIMO    

OCTAVO    

NOVENO    

DECIMO    

UNDECIMO    

TOTAL    
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DOCUMENTACION DEL PLAN ESCOLAR 

 

 

 

 

 

 

 

 

PI-1 PRESENTACIÓN  E IDENTIFICACIÓN DE LA INSTITUCIÓN 

Nombre de la institución educativa 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA INSTITUTO TÉCNICO  ALFONSO LÓPEZ 

Sede Jornada 

PRINCIPAL Y SEDE IV 

CENTENARIO 

Mañana y Tarde 

Departamento Municipio 

 

Barrio 

NORTE DE SANTANDER OCAÑA 

 

TEJARITO 

Dirección Teléfono Sitio web y correo 

electrónico 

   

Rectora Coordinadores 

 

Coordinador (a) del plan 

ILCIA CHIVATA PACHECO ORIELSO BECERRA AREVALO 

SEDE PRINCIPAL JM 

AUDELINA SEDE PRINCIPAL JT 

OLIVA BECERRA IV 

CENTENARIO 

 

Grupo de formulación 

EQUIPO COORDINADOR SEDE MAÑANA 

EQUIPO COORDINADOR SEDE TARDE 

EQUIPO COORDINADOR IV CENTENARIO 

 

Número de estudiantes Número de docentes Numero directivos 

,administrativos 

Jornada Mañana 

Jornada Tarde 

Cuarto centenario JM 

Cuarto centenario JT 

Jornada Mañana  

Jornada Tarde 

Jornada mañana 

Jornada Tarde 

 

Fecha de elaboración de este 

formulario 

Fecha de actualización 

Septiembre 5 del 2022  
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1. Presentación institucional 

 

2. Objetivos y políticas de gestión del riesgo 

OP-1 OBJETIVOS Y POLÍTICAS DE GESTIÓN DEL RIESGO 

Objetivos 

Objetivo general: seguir con el plan de gestión del riesgo en la sede principal y cuarto centenario 

de la INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO TECNICO ALFONSO LOPEZ 

 

Objetivos específicos 

 Incluir dentro de los procesos y procedimientos institucionales la administración de riesgos 

 Hacer partícipes a la comunidad educativa en la búsqueda de acciones encaminadas a la 

prevención del riesgo 
 Dar cumplimiento a lasnormas, leyes y regulaciones para la gestión del riesgo escolar 

 

Políticas 

 Desarrollar procesos de vinculación de la comunidad educativa para garantizar el 

seguimiento de plan escolar para la gestión del riesgo.  

 Establecer un programa para la gestión del riesgo que tenga en cuenta las necesidades de la 

institución. 

 Implementar el mejoramiento continuo en los procesos a la reducción del riesgo 

Fecha de elaboración de este formulario                               Fecha  de actualización 

SEPTIEMBRE 5 DEL 2.022 

 

3. Conocimiento del riesgo 

 

3.1 Caracterización del contexto escolar 

 CR-1 AMBIENTE NATURAL DE LA INSTITUCIÓN 

Identificación de las características naturales del territorio a nivel físico y biológico 

La institución educativa instituto técnico Alfonso López ubica en la comuna   del barrio tejerito del 

municipio de Ocaña tiene un terreno pendiente, clina cálido. 

Identificación de los fenómenos amenazantes de origen natural 

1-SISMO Por la ubicación de municipio pasa una falla geológica 

2-VENDAVALES El municipio de Ocaña en el transcurso de su historia ha presentado fuertes 

vendavales lo cual ha generado caídas de árboles y deslizamientos 

Antecedentes de fenómenos amenazantes de origen natural 

Fenómenos ocurridos en el pasado Fenómenos de los que no hay antecedentes pero 

que podrían suceder 

Temblores fuertes 

Vendavales 

Tormentas eléctricas 

Terremoto 

Descripción de la vulnerabilidad de los ecosistemas presentes en el territorio 

La institución está ubicada en la zona urbana y no registra ecosistema a su alrededor 

Fecha de elaboración de este formulario                                 Fecha de actualización 
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CR-2  AMBIENTE SOCIAL DE LA INSTITUCION 

Caracterización de los aspectos sociales, políticos, culturales y económicos de la comunidad  

escolar y aledaña a la institución 

(Descripción de la población escolar y de las zonas aledañas; cultura, actividades económicas, 

niveles de ingreso, formas de organización) 

 

La sede principal y la sede de cuarto centenario se encuentran ubicada en la Comuna 4. Sur 

Occidental Adolfo Milanés: del municipio de Ocaña, en zona urbana de estratos uno y dos; su 

economía se basa en el empleo informal. Las familias de los estudiantes en un alto porcentaje son 

disfuncionales. el sector aledaño es bastante complicado por la venta y consumo de alucinógenos 

hay presencia de algunas tiendas a su alrededor hay ausencia de lugares y sitios culturales cercas a 

la institución 

Identificación de la vulnerabilidad social, económica, política, cultural y ecológica 

Las condiciones socioeconómicas de la población que hacen parte alrededor de la institución es en 

gran parte de nivel socio económico bajo y esto hace que las viviendas a su alrededor sean humildes 

y algunas construidas en alto riesgo. El desempleo, genera en la población juvenil vulnerabilidad 

hacia la delincuencia. Las familias disfuncionales y la deficiente situación económica inciden en la 

deserción escolar y en el aumento del trabajo infantil. 

Identificación de fenómenos amenazantes de origen socio natural 

Fenómenos amenazantes de los que existen 

antecedentes de ocurrencia en el pasado 

Fenómenos amenazantes de los que no existen 

antecedentes pero que podrían ocurrir 

1-Expendio de sustancias psicoactivas dentro y 

fuera de la institución 

2-Matoneo 

Intoxicación masiva por refrigerios escolares 

Identificación de fenómenos amenazantes de origen antrópico 

Fenómenos amenazantes de los que existen 

antecedentes de ocurrencia en el pasado 

Fenómenos amenazantes de los que no existen 

antecedentes pero que podrían ocurrir 

Contaminación auditiva Intoxicación masiva por gases en el laboratorio 

Fecha de elaboración de este formulario Fecha de actualización 

Septiembre 5 de 2022  
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CR - 3 CARACTERIZACIÓN DEL AMBIENTE CONSTRUIDO DE LA INSTITUCION Y 

ALREDEDORES 

Descripción de las condiciones de la infraestructura pública y privada y servicios públicos 

externos a la escuela 

Infraestructura vial: La principal y la sede cuarto centenario se encuentra sobre vías de acceso 

principales con tráfico vehicular abundante con reductores de velocidad. 

Servicios públicos: Agua, energía eléctrica, gas natural, telefonía fija y móvil e internet por cable 

e inalámbrico. 

Comercio: se presenta con tiendas alrededor con tiendas papelerías y vendedores informales a 

la entrada y salida de los de los estudiantes 

 

Descripción de la vulnerabilidad física de la infraestructura externa a la Institución 

La sede principal y la sede cuarto centenario se encuentran ubicada sobre la vía principal con 

alto tráfico a la entrada y salida de los estudiantes aumentando  el riesgo de accidentes de tránsito 

Descripción de la vulnerabilidad física de la Institución 

Las áreas de desplazamiento peatonal son de alto riesgo ya que el terreno es pendiente y estos 

recorridos se realizan por medio de gradas y adicional la sede principal tiene segundo piso el 

cual los desplazamientos también se realizan por gradas y los estudiantes en cada cambio de 

clase realizan estos desplazamientos.  

La construcción del coliseo cerca a las aulas genera contaminación auditiva.  

Descripción de las condiciones de la infraestructura y mobiliario dentro de la sede principal y 

cuarto centenario y  servicios públicos 

La Infraestructura se ha mejorado con las gradas y pasamanos para una mejor seguridad de 

estudiantes, docentes, personal administrativo y de servicios generales. 
Se construyó la batería sanitaria en la sede principal y la sede cuarto centenario. 

Servicios públicos: Se cuenta con todos los servicios públicos necesarios. 

Mobiliario: faltan mejorar los pupitres en los salones de clase.  

El aula de laboratorio no es adecuado para la realización de clases magistrales. 

Fecha de elaboración de este formato Fecha de actualización 

Septiembre 5  
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3.2 Daños y/o perdidas que se puedan presentar 

 

CR - 4 DAÑOS O PERDIDAS QUE SE PUEDEN PRESENTAR 

Daños y/o pérdidas sociales Daños y/o pérdidas 

económicas 

Daños y/o pérdidas 

ecológicas 

Muerte y lesiones de personas 

(estudiantes, docentes, etc) dentro 

de la institución, por las 

dificultades de evacuación en caso 

de sismo e incendios.  

Las deficiencias en la planta física 

en cuanto a gradas y falta de 

algunos pasamos y canales 

incrementan el riesgo de 

accidentes. 

Consumo de sustancias 

Deserción escolar 

Afectación o pérdida total 

de la planta física, 

materiales y equipos. 

 

Crisis económica de la 

comunidad 

Perdida de arboles 
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4. INTERVENCIÓN DEL RIESGO 

IR-1 MEDIDAS ESTRUCTURALES PARA LA INTERVENCIÓN DEL RIESGO 

Medidas de 

intervención 

Acción Responsables Tiempo Recursos 

requeridos 

1 

mes 

6 

meses 

12 

meses 

 

Acciones 

físicas para 

reducir los 

riesgos 

Gestionar los recursos 

la postura de 

pasamanos en las 

gradas que hacen falta 

Consejo 

Directivo 

  x  

Mejorar el clima 

escolar instalando 

ventiladores en los 

salones que faltan 

Consejo 

Directivo 

 x   

Gestionar para sede de 

cuarto centenario la 

pavimentación de parte 

del patio la cual puede 

causar accidentes 

Consejo 

Directivo 

  x  

Gestionar cambio de 

nobiliario de escritorios 

y sillas en mal estado 

Consejo 

Directivo 

  x  

Señalizar algunas de las 

partes nueva 

construidas y algunas 

señales destruidas por 

los estudiantes  

Consejo 

Directivo 

x    

Ampliar los equipos de 

contraincendios ya que 

hay construcciones 

nuevas 

Consejo 

Directivo 

 x   

Dotación de elementos 

de primeros auxilios 

Consejo 

Directivo 

x    

Comprar dotación para 

las brigadas de 

emergencia 

Consejo 

Directivo 

 x   

Dotar a los laboratorios 

con equipos de 

seguridad 

Consejo 

Directivo 

x    

Dotar de una alarma 

exclusiva de 

contraincendios y 

evacuación 

Consejo 

Directivo 

x    
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Kit de evacuación Consejo 

Directivo 

Comité de 

riesgos 

 x  Linterna ,pito 

y teléfono de 

emergencia 

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5 2022  

 

IR-2 MEDIDAS NO ESTRUCTURALES PARA LA INTERVENCIÓN DEL RIESGO 

Medidas de 

intervención 

Acción Responsables Tiempo 

en meses 

Recursos 

requeridos 

3  5  7  

Acciones para 

reducir la 

vulnerabilidad 

Gestionar la capacitación 

en las brigadas de 

emergencia 

Primeros auxilios 

,Incendios ,evacuación 

Equipo gestión del 

riesgo 

 x  propios 

Unificar el manual de 

gestión y prevención del 

riesgo 

Equipo de gestión 

del riesgo 

x   Papelería 

Organización de las 

brigadas de emergencia 

Primeros auxilios 

Control de incendios 

Evacuacion  

Equipo de gestión 

del riesgo 

 x  Humanos y 

gestionar con 

entidades de 

apoyo 

 

Costo  de la 

capacitación 

Acciones 

físicas para 

reducir la 

amenaza (de 

origen socio 

natural y 

antrópico) 

Gestionar vigilancia y 

apoyo permanente de la 

policía en horas de salida, 

para ambas sedes a fin de 

controlar expendio de 

drogas, afectación por 

peleas callejeras, robo. 

 

Gestionar de visitas de 

acompañamiento de la 

policía de infancia y 

adolescencias con el fin 

de prevenir controlar 

expendio y consumo de 

sustancias psicoactivas. 

Rectoría Y 

Coordinadores 

 

 

 

Proyecto de 

Sexualidad y 

construcción de 

Ciudadanía. 

 X 

 

 

 

 

 

 

x 

 Humanos y 

gestionar con 

entidades de 

apoyo 

 

Costo  de la 

capacitación 

Realizar estudio sobre la 

señalización  

Equipo de gestión 

del riesgo 

x   Humanos y 

gestión con 

entidades de 

apoyo. 
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Valor de las 

capacitaciones 

Acciones en 

conjunto 

Simulacro de evacuación Equipo de gestión 

comunitaria 

Organizaciones 

externas de 

atención de 

emergencias 

  x Humanos y 

gestión con 

entidades de 

apoyo. 

 

Fecha de elaboración  Fecha de actualización 

Septiembre 5  
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5. PREPARACION PARA LA RESPUESTA 

5.1 ORGANIZACIÓN PARA LA RESPUESTA 

PR-1 DEFINICIÓN DE SERVICIOS DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

N Servicios de respuesta a 

emergencia 

Descripción 

1 Coordinación de la 

respuesta escolar a 

emergencias 

Garantizar que la respuesta a la emergencia se ejecute de 

manera segura y eficiente, mientras hacen presencia los 

organismos de socorro y durante las actividades que estos 

desarrollen. Que todos los demás servicios de respuesta se 

lleven a cabo de manera efectiva y ordenada de acuerdo con 

el evento y daños presentados. 

2 Extinción de incendios Extinción de conatos de incendio 

3 Primeros auxilios Asistencia primaria en salud a los miembros de la 

comunidad educativa afectada, física o psicológicamente, 

con el fin de proteger su vida y evitar complicaciones 

mayores mientras se obtiene ayuda médica especializada. 

4 Evacuación Desplazamiento ordenado de la comunidad educativa hacia 

sitios los puntos de encuentro 

5- Control de transito Despejar las vías para garantizar el desplazamiento de o 

acercamiento de los vehículos de respuesta a emergencias 

como carros de bomberos, ambulancias y patrullas de 

policía 

6 Servicios sanitarios Asegurar las condiciones de higiene de la institución para 

atender necesidades fisiológicas 

7 Servicios públicos la suspensión de los servicios públicos en caso de que 

puedan representar una amenaza para la comunidad o las 

edificaciones o de lo contrario  garantizar la prestación 

delos servicios de comunicación ,transporte, agua, energía 

en caso de resultar afectados 

8 Traslados Si hay afectaciones en los miembros de la comunidad 

educativa realizar los traslados necesarios para que reciban 

atención especializada 

9 Equipo de búsqueda y 

rescate 

Hallazgo y recuperación de personas perdidas y/o atrapadas 

por colapso de estructuras o elementos pesados, serán 

rescatadas por el equipo de búsqueda y rescate 

 

10 Manejo de materiales 

peligrosos 

Reconocer, identificar laboratorios de física y química para 

evitar daños a la salud y medio ambiente. 

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5  
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PR2- ORGANIZACIÓN PARA LA RESPUESTAS A EMERGENCIA 

ORGANIZACIÓN FUNCIONES RESPONSABLES SUPLENTES 

COE Obtener y analizar 

información sobre el evento.  

Informar a sus brigadas las 

condiciones del evento.  

Activar la respuesta a 

emergencias. Coordinar y 

optimizar los recursos 

humanos y técnicos para 

atender la emergencia.  

Servir de conexión con 

entidades operativas. 

Informar a la comunidad 

educativa sobre el estado de la 

emergencia.  

Apoyar al rector (a) en la 

toma de decisiones. 

Consolidar los reportes de las 

brigadas de la Institución. 

Rector, Ilcia Chivata 

Coordinadora, Orielso 

Becerra.  

Docente líder 

programa de riesgos, 

 

Rector, 

Coordinadores y 

Líder programa 

de Gestión del 

Riesgo. 

Brigada de 

evacuación 

y rescate. 

Planear y ejecutar simulacros 

de evacuación por cursos y 

general. 

Llevar a cabo labores de 

señalización. 

Difundir el plan de 

evacuación. 

Activar la alarma de 

evacuación. 

Conducir la evacuación de los 

alumnos a los puntos 

de encuentro. 

Conteo final en coordinación 

con los directores de cada 

curso. 

Elaboración de reporte de 

evaluación sobre 

participación, tiempos de 

desplazamiento, orden 

Líder, 

Dayana Gallardo  

 

 Grupo de apoyo 

 Estudiantes miembros 

del programa. 

Equipo de gestión 

de riesgo 

Brigada de 

Primeros 

Auxilios 

Atender los casos específicos 

de primeros auxilios básicos. 

Definir un lugar para la 

proveer la atención primaria a 

los afectados. Identificar los 

centros asistenciales cercanos 

a la escuela. Mantener 

Líder,  

Nicol Carrascal 

 

Proyecto de 

sexualidad y 

construcción 

ciudadana. 
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actualizado un directorio de 

entidades de ayuda. Mantener 

vigente el kit de emergencias 

del colegio. Elaborar reporte 

de atención 

Brigada  

contra incendio 

Identificar los puntos críticos 

para el despeje de vías. 

Controlar la movilidad 

vehicular para evitar que 

ponga en riesgo a la 

comunidad educativa y/o 

garantizar la evacuación hacia 

puntos de encuentro 

externos a la escuela. 

Líder,  

Juan Felipe Trigos 

Rincón 

Proyecto 

ambiente 

BRIGADA DE 

TRÁFICO 

VEHICULAR Y 

VIGILANCIA. 

Identificar focos de 

contaminación del agua y/o 

del 

aire. 

Implementar medidas de 

saneamiento básico. 

Coordinar la prestación de 

servicio de agua y energía 

siempre y cuando no 

representen un riesgo 

ADMINISTRATIVOS Proyecto de vida 

saludable 

BRIGADA DE 

SERVICIOS 

LOGISTICOS Y 

VIGILANCIA. 

 Administrativos  

 

PR3 SERVICIOS EXTERNOS DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

DIRECTORIO DE SERVICIOS EXTERNOS DE RESPUESTA A EMERGENCIA 

INSTITUCION TELEFONO DE CONTACTO 

Bomberos 119- 5697174 

Defensa civil 144 

Cruz roja 132 

Policía 123 

Hospital 5611940 

Empresa de servicios públicos  

Agua 5613020 

Energía 115 

Gas 164 

Comité de desastres 3157637211 

  

Fecha de elaboración Fecha  de actualización 

Septiembre 5 de  2022  
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5.2 CAPACITACIÓN 

PR4   NECESIDADES DE CAPACITACION PARA LA RESPUESTA 

Servicio de 

respuesta 

# de 

personas 

capacitadas 

# de personas a 

capacitar 

Oferente 

de 

capacitar 

Responsable Recursos Plazo  

Coordinador 

de repuesta 

escolar 

 Docentes 

administrativos 

Bomberos Comité de 

gestión de 

riesgos 

Humanos 

financieros 

8 

semanas 

Extinción de 

incendios 

 Brigada de 

estudiantes 

Brigada 

docentes y 

administrativos 

 

Bomberos Comité de 

riesgos 

Humanos 

y 

financieros 

8 

semanas 

Primeros 

Auxilios 

 Brigadas de 

estudiantes 

Brigadas de 

docentes y 

administrativos 

Bomberos Comité de 

gestión del 

riesgo 

Humanos 

Y 

financieros 

8 

semanas 

Evacuación  Brigadas de 

estudiantes 

Brigadas de 

docentes y 

administrativos 

bomberos Comité de 

gestión del 

riesgo 

Humanos 

y 

financieros 

8 

semanas 

Fecha de elaboración                                                            fecha de actualizacion    

Septiembre 5 

 

5.3 EQUIPAMIENTO PARA LA RESPUESTA 

PR-5 EQUIPAMIENTO CONTRA INCENDIOS 

Descripción 

equipo 

verificación Equipo 

requerido 

Responsable plazo Recursos 

Extintores 

ABC 

 próxima 

recarga 

 Consejo 

Directivo 

3 meses internos 

Extintores 

solkaflan 

equipos 

eléctricos  

 5 extintores 

oficina  y uno 

por bloque 

Consejo 

Directivo 

3 meses  

Fecha de elaboración  Fecha de actualización 

Septiembre 5  
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PR-6 EQUIPAMIENTO PARA PRIMEROS AUXILIOS 

Equipo de 

primeros 

auxilios 

Verificación 

de la 

existencia 

Equipo 

requerido 

Responsable Plazo Recursos 

camillas 2 2 Consejo 

directivo 

3 meses internos 

Inmovilizadores 

cervicales 

no 4 Consejo 

directivo 

3mese  

Inmovilizadores 

Para 

extremidades 

no 4 Consejo 

directivo 

3 meses  

botiquín 2 insumos Consejo 

directivo 

3 meses  

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5  

 

PR-7 NECESIDADES DE SEÑALIZACIÓN 

Tipo de señal # de señales 

existentes 

# de señales 

requeridas 

Responsable plazo Recursos 

La institución 

cuenta con 

todas las 

señales 

necesarias en 

sede 

principal y 

sede cuarto 

centenario 

a la fecha  

  Equipo de 

gestión del 

riesgo 

 Consejo 

Directivo 

      

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5  

 

PR-8 NECESIDADES DEL SISTEMA DE ALARMA 

Características 

del sistema de 

alarma 

verificación modificación Responsable Plazo Recursos 

Cubre todas las 

zonas de la 

institución 

Si Comprar una 

alarma especial 

para el aviso de 

evacuación 

Consejo 

directivo 

4 meses institucionales 
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Es distinta al 

sonido de 

cambio de clase 

No     

Es exclusiva 

para casos de 

emergencia 

No     

Se dispone de 

un sistema 

alterno para el 

suministro de 

energía 

No     

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5  

PR-9 Necesidades de equipos para comunicaciones 

Equipo para 

comunicaciones 

Verificación 

de existencia 

Equipos 

Requeridos 

Responsable Plazo Recursos 

Teléfonos 

celulares 

No Compra de 

Equipo 

especial para 

gestión del 

riesgo 

   

      

      

Fecha de elaboración Fecha de modificación 

Septiembre 5  

PR-10  EVALUACION DEL SIMULACRO 

Actividad Tiempo de 

inicio 

Tiempo de 

finalización 

Evaluación 

de la 

actividad 

Responsable Recursos 

Alistamiento 

para la 

realización 

del simulacro 

de evacuación 

nacional 

   Gestión 

comunitaria 

humanos 

      

      

Fecha de elaboración Fecha de modificación 

Septiembre 5  
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6-EJECUCION DE LA RESPUESTA 

6-1 PROCEDIMIENTO DE LA RESPUESTA 

ER-1 PROCEDIMIENTO BÁSICO DE RESPUESTA A EMERGENCIAS 

PASOS DESCRIPCION 

1-Identificar la situación de la emergencia  

2-Activar la brigadas de emergencia  

3-Activar servicios de respuesta  

4-Activar servicios externos  

5-informacion de daños  

6-Realizar reporte  

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5  

 

6-2 REPORTE DE DAÑOS 

ER-2 REPORTE DE DAÑOS 

FECHA DEL EVENTO DELIGENCIADO POR TELEFONO 

   

TIPO DE EMERGENCIA 

Sismo     _____                            Inundación    ______                 Deslizamiento _______                

Vendaval ________ 

Tormenta eléctrica ____              Huracán        ______                 caída de un árbol _____                

Incendio forestal _____ 

Incendio estructural _____          Descarga eléctrica _____          Explosión    ______                      

Contaminación _____ 

Estampida de estudiantes ____   Accidente en laboratorio ____   Accidente de tránsito ______        

Toma armada ______ 

Atentado terrorista ______         Otra ______________________________ 

 

  DESCRIPCION DEL EVENTO 

 

 

 

Daños y/o perdidas 

Tipo y número de personas afectada Tipos de servicios 

Estudiantes   ___________________ 

Docentes      ___________________ 

Personal administrativo __________ 

Personal de servicios generales ____ 

Directivos _____________________ 

Visitantes _____________________ 

 

 

Ambulancias _________________ 

Bomberos    __________________ 

Policía    _____________________ 

Policía de transito ______________ 

Manejo de servicios públicos _____ 
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Tipo y numero de edificaciones afectadas Descripción de los daños en las edificaciones 

 

 

 

 

 

 

Descripción de necesidades 

 

 

 

  

Fecha de elaboración Fecha de actualización 

Septiembre 5  

 

7-Preperacion para la recuperación 

7-1- Valoración de la situación 

 

PCR 1 INFORMACION GENERAL Y VALORACION DE NECESIDADES DE LA 

INSTITUCÓN 

   Lugar de la emergencia 

Tipo de emergencia 

Información general si no Detalle de necesidades 

Está funcionando la institución x   

Las instalaciones escolares son seguras  x Vidrios de seguridad en 

las ventanas, Rejas 

para niños en las ventanas 

exteriores, faltan 

pasamanos, falta de 

nivelación y 

pavimentación de 

algunos de los sectores en 

la sede cuarto centenario 

 

agua potable x   

Energía x   

Equipamiento de mobiliario escolar pupitres tableros x   

docentes x   

Estudiantes asistiendo x   

Si la institución no puede darse clase existe otro sitio 

donde se pueda dar clase 

 x  

Se brindan mensajes especiales a los niños y 

las niñas sobre salud 

x   
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Se brindan mensajes especiales a los niños y 

las niñas sobre peligros potenciales 

x   

Se brindan mensajes especiales a los niños y 

las niñas sobre formas de protección 

 x  

Fecha de elaboración  

Septiembre 5  
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Anexos 

1-Registro fotográfico 

1-1-Capacitaciones Primeros auxilios sede principal 
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1-2-Capacitación manejo de extintores 
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2-Anexo actas de capacitaciones 
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3-Planos actualizados de la institución 

 

PLANO DE LA SEDE PRINCIPAL DEL BLOQUE CONSTRUIDO POR LEY 21 CON AREAS, 

CAPACIDAD 

BLOQUE B 
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Plano de evacuación 
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SEDE JUAN XXIII 

 

 


