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PLAN DE ACCIÓN SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

08 AL 21  ENERO DE 2024 
 

FECHA HORA ACTIVIDADES RESPONSABLES 

9 de enero 7:00 am -
12:00 m 

 Reunión docente para iniciar y organizar el Plan de 
Trabajo de las semanas de Desarrollo Institucional 
calendario académico 2023. 

 Participar en la reunión virtual sobre convivencia escolar 
y ajustes a los manuales de convivencia. 
 

 Organización Institucional: Elección de secretaria(o) para 
diligenciar actas, organización de los diferentes comités y 
proyectos, comité de convivencia, elección de los 
integrantes al gobierno escolar (consejo directivo, 
consejo académico) 

 
 Organizar equipo que lidere la “La estrategia de rendición 

de cuentas” 
 

 Organizar equipo para subir matricula y llenar SIMPADE 
 

 Definir los medios para socializar Ajustes del Proyecto 
Educativo Institucional (PEI), Sistema Institucional de 
Evaluación Escolar (SIEE), Manual de Convivencia, 
Manual de Funciones y Procedimientos. (Trabajo en 
equipo) 

 

Rectora y Coordinadora. 
 
 
 
        Orientador y profes de   
convivencia. 
 
 
 
 
 
 Rectora y líderes de calidad y 
gestión y colaboradores.  

10 de enero 7:00 am - 

12:00 m 
 Evaluación de las actividades realizadas en el 2023. ( 

ajustes planes de área, ajustes PEI, proyectos 
transversales e institucionales.) 

 Organización de gestiones. 
 Evaluación del PMI 2023 
 Terminar la autoevaluación del 2023 (fortalezas y 

oportunidades de mejora) 
 

Líderes gestiones  
Coordinadora. Rectora   



 
 
 
 
 

11 de enero 7:00 am -  

12:00 m 
 Reunión con docentes 1278. 
 Reunión: socialización de evaluación de desempeño 

1278 y periodo de prueba 1278. 

Coordinadora. Rectora  
  

 

12 de enero 7:00 am - 

12:00 m 
 Entrega de titulaturas y cargas académicas. 

 
 Orientaciones para los ajustes del plan de área, 

asignatura, planes de aula según los documentos 
orientadores del MEN 

 
 Orientaciones para realizar el PMI 2024 tomando como 

base la Autoevaluación Institucional 2023 
 

 
 
Coordinadora. Rectora   
 
 
 
 
Gestiones  

15 de enero  7:00 am - 

12:00 m 
 Elaboración del Plan de Mejoramiento Institucional (PMI), 

2023 tomando como base la Autoevaluación Institucional 
2022 

Líderes y áreas de Gestión. 

16 de enero 7:00 am - 

12:00 m 
 Elaboración del Plan de Mejoramiento Institucional (PMI), 

2023 tomando como base la Autoevaluación Institucional 
2022 

Líderes y áreas de Gestión. 

17 de enero 
 

7:00 am - 

12:00 m 
 

 Ajustes a los documentos: manual de convivencia, SIEE, 
manual de funciones y procedimientos, PEI 

 Formulación y socialización de planes de acción PMI 
2024 

 Formulación y socialización de planes de acción de 
proyectos pedagógicos transversales.  

Líderes y áreas de Gestión. 

18 de enero 7:00 am - 

12:00 m 

 Socialización de las metas del Plan de Mejoramiento 
Institucional (PMI), 2023 

Docentes  

19 de enero 7:00 am - 

12:00 m 
 Socialización de las metas del Plan de Mejoramiento 

Institucional (PMI), 2023 
 Socialización de los ajustes a los documentos: manual de 

convivencia, SIEE, manual de funciones y 
procedimientos, PEI 

 Reunión con docentes 1278. 
 

Docentes y directivos  

 


