
REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 
 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.instec.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

 

CIRCULAR N. 02-2024 
DE:   RECTOR   
PARA:  COORDINADORES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS. 
ASUNTO:  ORIENTACIONES PARA LA PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE 
                      DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 09 AL 12 DE ENERO 2023 
FECHA: ENERO 09 DE 2024 
 
Apreciados directivos y docentes. 
 
Con la presente se dan las indicaciones para la primera y segunda semana de desarrollo 
institucional, atendiendo a la Resolución de la SED No 0066502 del 24 de octubre del 
2023 por el cual se expide el Calendario Académico para la vigencia del año lectivo 2024 
en los E.E. oficiales que se encuentran adscritos a los treinta y nueve (39) municipios no 
certificados que ofrecen educación formal en los niveles y ciclos de educación preescolar, 
básica y media en el departamento norte de Santander y de la Circular No 002 de la SED 
del 05 de enero del 2024 que da las orientaciones para planificar e implementar el Plan 
Operativo de Acción POA de la 1a -primera- y 2a -segunda- semana de desarrollo 
institucional, comprendidas entre el 08 al 21 de enero de 2024.  
 
“De conformidad con el Decreto No. 1075 de 2015, artículo 2.4.3.2.4, los directivos docentes 
y docentes de los Establecimientos Educativos oficiales, además, de las cuarenta semanas 
(40) semanas lectivas de trabajo académico con estudiantes, distribuidos en dos periodos 
semestrales, dedicarán cinco  (5) semanas calendario (Semanas de desarrollo 
Institucional) para realizar actividades conjuntas de reformulación, desarrollo, evaluación, 
revisión, resignificación o ajuste del Proyecto Educativo Institucional -PEI; a la elaboración, 
seguimiento y evaluación del Plan de Estudios; a la investigación como estrategia 
pedagógica apoyada en TIC; la modernización académica y educativa; la autoevaluación 
institucional anual; la revisión y análisis de los procesos desarrollados en los manuales de 
convivencia y la labor de los comités de convivencia; a la revisión, análisis y uso de los 
resultados de la evaluación interna y externa de los estudiantes -pruebas SABER; análisis 
y uso de los resultados de la evaluación de docentes y directivos docentes; a la evaluación 
y ajuste del Plan de Mejoramiento Institucional -PMI-; al análisis, revisión y reajustes a los 
modelos pedagógicos flexibles desarrollados en el establecimiento educativo; orientación 
de las estrategias pedagógicas para el desarrollo de los proyectos pedagógicos 
transversales; al fortalecimiento de las experiencias significativas según la IEP-TIC, 
acciones para la organización y desarrollo del día de la excelencia educativa día E 2024, 
realización de procesos administrativos relacionados con matrículas y cobertura educativa;  
y a las actividades de coordinación con organismos o instituciones que incidan directa o 
indirectamente en la prestación y la calidad del servicio educativo y el mejoramiento continuo 
del establecimiento educativo”. Además, deberá considerarse las 7 semanas de vacaciones, 
así mismo de debe incluir las 12 semanas de receso estudiantil. 
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Para adelantar todas estas acciones se requiere el compromiso, trabajo en equipo y la 
dedicación para el cumplimiento de los objetivos.  
 

ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 09 AL 12 DE 2024 

     

FECHA HORA ACTIVIDADES RESPONSABLES OBSERVACION

ES 

Martes 09 

de enero 

7:00 a.m. 
Reunión de Directivos docentes. Rectoría  

1:00 p.m. 

Saludo de Bienvenida Rectoría Reunión 

general de 

docentes y 

administrativos 

en el aula 

máxima 

1:30 p.m. 

Eucarística de inicio de labores Coordinación 

Pisarreal  

 

2:30 p.m. 

Orientaciones para el desarrollo 

institucional 

Armando   

Lectura de Circulares 01 y 02 Gustavo 

Villamizar 

Armando  Parada 

  

3:30 p.m. Descanso     

4:00 p.m. 

Reunión de docentes por grados en 

primaria y áreas en secundaria. 

Evaluación de la gestión académica en el 

año 2023  

docente líder del 

grado y/ del área 

Diligenciar 

formato en el 

DRIVE, se 

compartirá el 

enlace 

6:00 p.m. Finalización de la jornada     

COMPROMISO 

Cargue al drive del acta reunión de 

directivos. 

Cargue al drive del acta Reunión general.  

 

Cargue al drive acta reunión docentes por 

áreas del conocimiento en secundaria y 

grados en primaria 

Cargue al drive Evaluación de la gestión 

académica en el año 2023 

 

Coordinador 

asignado 

Docente 

asignado 

Docentes 

asignado en cada 

una de las áreas 

y/o grados 

Link para 

cargue e 

de evidencias: 

 https://drive.g

oogle.com/driv

e/folders/14rrb

WO-

EZBBoRrKM3Kn

aUUMiThfl0JHd

?usp=sharing 

 



REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 
 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 

Página Web:  www.instec.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

Miércoles 

10 de 

enero 

6:30 

Saludo y reflexión 

Seguimiento a los compromisos 

Nelson Rivera 

Cada 

Coordinador 

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 

7:00 

Reunión general de docentes: 

Socialización de la Auto-evaluación 

institucional 2023  

Docentes líderes 

de las áreas de 

gestión 

Se solicita 

realizar el 

proceso a 

detalle en el 

formato 

D01.03.F01 

8:30 Entrega de asignación académica   

9:00 Descanso     

9:30 

Reunión de docentes por áreas de gestión: 

Elaboración del PMI vigencia 2024 

Jefes de área y 

Coordinadores  

que acompañan 

 Utilizar 

formato 

D02.03.F01 

12:00 Finalización de la jornada     

COMPROMISO 

Cargue al drive acta Reunión general  

 

Cargue al drive acta reunión docentes por 

áreas de gestión  

Cargue al drive PMI vigencia 2024 por 

áreas de gestión. 

Docente 

asignado 

Docente 

asignado en cada 

una de las áreas 

de gestión. 

 Link para 

cargue de 

evidencias: 

https://drive.go

ogle.com/drive

/folders/1koN2

z-

ltrztgttn5H3n-

hfPs-ESP-

EC1?usp=sharin

g 

 

jueves 11 

de enero      

DIA 3    

6:30 

Saludo y reflexión 

Seguimiento a los compromisos 

Rau Becerra 

Cada 

Coordinador 

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 

  

  

7:00 
Orientaciones para el trabajo por áreas del 

conocimiento 

Armando Parada 

7:30 
Socialización de los resultados de pruebas 

internas y externas  

Raúl Becerra  

9:30 Descanso   
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9:15  

Planeamiento curricular 

Reunión de docentes por áreas: 

Elección del líder del área. 

Organización general de las 

responsabilidades del área. 

Revisión del SIEE, CALENDARIO ESCOLAR y 

PLAN DE ESTUDIOS. 

Diligenciamiento del diseño curricular. 

Reconstrucción y/o ajuste de Mallas 

curriculares. 

Ajuste Plan General del Área. 

 

LINKS PARA DESARROLLO INTITUCIONAL 

DÍA 3: 

 

Para apropiar los Insumos y los 

documentos del planeamiento curricular 

de cada área: 

https://drive.google.com/drive/folders/1e

WUC5COYzL4gQtwsVCnTOUFoUGSZQr5t?

usp=sharing  

 

Para cargar las evidencias (actas, 

sugerencias a los documentos 

institucionales): 

https://drive.google.com/drive/folders/10

XnZsIYNHYkXUd8NRFzmNHbTCW2n3YnG?

usp=sharing  

 

Por favor en la carpeta de evidencias, 

además del acta deben agregar algunas 

fotografías de la reunión. 

En el primer link encontrará una carpeta 

de insumos en dónde aparece el 

calendario, plan de estudios entre otros. 

 

Jefes de área y 

Coordinadores  

que acompañan 

Se trabajará en 

los espacios 

asignados. 

Se compartirá 

el link para 

acceder a los 

formatos 

correspondient

es 

 

 

 

COMPROMISO 

Cargue al drive acta Reunión general  

cargue al drive acta reunión docentes por 

áreas  

Cargue al drive: diseño curricular, mallas 

curriculares, plan general del área 

Docente 

asignado 

 Se compartirá 

Link para 

cargue de 

las evidencias 
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Viernes 12 

de enero 

6:30 

Saludo y reflexión 

Seguimiento a los Compromisos  

Rectoría / 

Coordinador  

Raúl Becerra 

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 

7:30 

Reunión de docentes por áreas: 

1. Continuación del planeamiento 

curricular:  

*Diligenciamiento del diseño curricular. 

*Reconstrucción y/o ajuste de Mallas 

curriculares. 

*Ajuste Plan General del Área. 

2. Precisión de las actividades de 

diagnóstico previo al aprendizaje (24 al 31 

de enero) 

3. Construcción y cargue de planes de aula 

para las 4 primeras semanas (01 de 

febrero  al 01 de marzo) 

OBSERVACIÓN : la planeación del resto del 

periodo, deberá ser cargada al drive con 

fecha limite 29 de febrero)  

Las evaluaciones de final de periodo deben 

ser presentadas con fecha limite 08 de 

abril por el docente responsable. 

 

Jefes de área, 

Coordinadores  

que acompañan 

Y docentes 

Se trabajará en 

los espacios 

asignados. 

Se compartirá 

el link para 

acceder a los 

formatos 

correspondient

es 

Se continua con 

cargue en los 

link del DIA 3 

12:00 Finalización de la jornada     

COMPROMISO 

Cargue al drive acta Reunión general  

 

Cargue al drive acta reunión docentes por 

áreas del conocimiento 

 

Cargue al drive: diseño curricular, mallas 

curriculares, plan general del área 

 

Docente 

asignado 

Docentes 

asignados en 

cada una de las 

áreas  
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ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 15 AL 19 DE 2024 

Lunes 15 

de enero 

EN CADA 

SEDE 

6:30 

Saludo y reflexión Coordinadores 

de cada una de 

las sedes 

Reunión de 

docentes en 

cada una de las 

sedes 

7:00 

Revisión de las necesidades prioritarias de la 

sede: 

Necesidades por aula 

Necesidades de las unidades sanitarias 

Necesidades de materiales y suministros de 

aseo y limpieza. 

Materiales de papelería para inicio labores 

 

Una vez diligenciados los formatos de 

necesidades de útiles de aseo y papelería y 

necesidades de las sedes identificando la sede 

a la que corresponden, se debe subir al drive 

institucional a través del siguiente link: 

https://drive.google.com/drive/folders/1-

EbWvVA6fTgdR_eOlFo8CG4U_lU2Hg2J?usp=sh

aring  

Coordinadores 

y docentes de  

las sedes 

 Se compartirá 

el link para 

acceder a los 

formatos 

correspondient

es 

 

8:00 

Organización administrativa de la sede 

 

Link para cargue de actas por sedes. 

https://drive.google.com/drive/folders/13qqG

KJx1GxZuyi0_gY20uA6vvJGmForb?usp=sharing  

Coordinador de 

la sede 

 Se compartirá 

formato para el 

acta de la 

organización 

administrativa 

de la sede 

12:00 Finalización de la jornada     

COMPROMISO 

Cargue en el drive de las necesidades 

prioritarias de la sede 

Cargue al drive acta reunión de docentes 

por sedes de la organización administrativa de 

la sede 

Coordinador 

 

Docente 

asignado 

 Se compartirá 

Link para 

cargue de 

las evidencias 

Martes 16 

de enero 

6:30 

Saludo y reflexión 

Seguimiento a los Compromisos 

Directivos/ 

Coordinadora 

Teresa Pérez 

Páez 

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 

8:00 

Reunión de Directivos docentes, orientadoras 

escolares y docente de apoyo pedagógico. 

Orientaciones para el ingreso e inducción a 

estudiantes y reuniones iniciales con padres 

de familia. 
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8:00 

Reunión de docentes por áreas: Continuación 

del planeamiento curricular 

1. Precisión de las actividades de diagnóstico 

previo al aprendizaje (24 al 31 de enero) 

 2. Construcción y cargue de planes de aula 

para cuatro semanas (01 de febrero  al 01 de 

marzo) 

OBSERVACIÓN : la planeación del resto del 

periodo, deberá ser cargada al drive con fecha 

limite 29 de febrero)  

Las evaluaciones de final de periodo deben ser 

presentadas con fecha limite 08 de abril por el 

docente responsable. 

 

Para apropiar los Insumos (calendario, plan de 

estudios entre otros) y los documentos del 

planeamiento curricular de cada área: 

https://drive.google.com/drive/folders/1eWUC

5COYzL4gQtwsVCnTOUFoUGSZQr5t?usp=shari

ng  

 

Para cargar las evidencias (actas, sugerencias a 

los documentos institucionales): 

https://drive.google.com/drive/folders/10XnZs

IYNHYkXUd8NRFzmNHbTCW2n3YnG?usp=shari

ng  

 

link para cargar los Planes de clases 2024 

https://drive.google.com/drive/folders/1om_u

14x6B_7gn5FRkCv8b6NsmLynujRv?usp=sharin

g  

Como referentes se facilita el link de los Planes 

de clase 2023  

https://drive.google.com/drive/folders/135hfxj

GonNfgkMO06tPm2d729fVLN9Bt?usp=sharing  

Al formato del Clase 2024 se le hicieron 

pequeños ajustes solo de forma, para facilitar 

el proceso de revisión por coordinaciones  

Por favor en la carpeta de evidencias, además 

del acta deben agregar algunas fotografías de 

la reunión. 

En el primer link encontrará una carpeta de 

insumos en dónde aparece el. 

Jefes de área, 

Coordinadores  

que 

acompañan 

Y docentes 

 Se trabajará en 

los espacios 

asignados. 

Se compartirá 

el link para 

acceder a los 

formatos 

correspondient

es 

Se continua con 

cargue en los 

link del DIA 3 
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10:00 

Reunión de docentes por especialidades: 

1. Planeamiento Curricular: 

* Diseño curricular 

* Reconstrucción y/o ajuste de Mallas 

curriculares 

* Ajuste Plan General del Área. 

* Documentos requeridos por el SENA 

2. Precisión de las actividades de diagnóstico 

previo al aprendizaje (25 al 31 de enero) 

 3.  Construcción y cargue de planes de aula 

para cuatro semanas (01 de febrero  al 01 de 

marzo) 

OBSERVACIÓN : la planeación del resto del 

periodo, deberá ser cargada al drive con fecha 

limite 29 de febrero) 

Las evaluaciones de final de periodo deben ser 

presentadas con fecha limite 08 de abril por el 

docente responsable. 

Jefes de las 

especialidades, 

Coordinador  

que 

acompañan 

y docentes 

Se trabajará en 

los espacios 

asignados. 

Se compartirá 

el link para 

acceder a los 

formatos 

correspondient

es 

Se continua con 

cargue en los 

link del DIA 3 

10:30 

Reunión del Comité técnico. Precisión del 

planeamiento curricular de cada una de las 

especialidades. 

Estrategias de cada especialidad para el 

mejoramiento de los resultados de las pruebas 

saber, horarios. 

Rectoría  

12:00 Finalización de la jornada     

COMPROMISO 

Cargue al drive acta Reunión general  

 

Cargue reunión de directivos 

Cargue al drive acta reunión docentes por 

áreas del conocimiento 

 

Cargue al drive acta reunión Comité técnico 

Cargue al drive: diseño curricular, mallas 

curriculares, plan general del área, actividades 

de diagnóstico previo al aprendizaje, planes de 

aula 

Docente 

asignado 

Directivo 

asignado 

Docentes 

asignados en 

las áreas  

Docente 

asignado  

Docente 

asignado 

  

Miércoles 

17 de 

enero 

6:30 

Saludo y reflexión 

Seguimiento a los Compromisos 

Directivos / 

Coordinador 

Gustavo 

Villamizar 

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 

7:00 

Orientaciones para el trabajo por comités Directivos     

Asignación de roles, responsabilidades en los 

equipos institucionales  

Directivos   
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8:00 

Reunión por comités Docentes 

líderes de cada 

uno de los 

comités 

  

9:30  

Reunión de docentes por áreas: Continuación 

del planeamiento curricular 

 

  

10:00 

Consejo Académico. Precisión de Ajuste al PEI, 

SIEE, MANUAL DE CONVIVENCIA y socialización 

a la comunidad educativa. 

Estrategias de cada área para el mejoramiento 

de los resultados en pruebas saber 

Rectoría  

12:00 Finalización de la jornada     

COMPROMIS

O 

Cargue al drive acta Reunión general  

 

Cargue al drive acta reunión docentes por 

comités 

 

 

Cargue al drive acta reunión Consejo  

Académico 

Docente 

asignado 

Docentes 

asignados en 

cada comités. 

Docente 

asignado 

  

Jueves 18 

de enero 

6:30 

Saludo y reflexión 

Seguimiento a los Compromisos 

Directivos / 

Coordinador 

Carlos Rangel 

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 

7:00 

Reunión general de docentes: 

Socialización del trabajo desarrollado en las 

semanas de desarrollo institucional 

 

Docentes 

lideres de los 

diferentes 

equipos  

Reunión 

general de 

docentes en el 

aula máxima 
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9:30 

Reunión de docentes por áreas en secundaria 

y grados en primaria: 

1. Precisión de las actividades de diagnóstico 

previo al aprendizaje (24 al 31 de enero) 

 2. Construcción y cargue de planes de aula 

para cuatro semanas (01 de febrero  al 01 de 

marzo) 

OBSERVACIÓN : la planeación del resto del 

periodo, deberá ser cargada al drive con fecha 

limite 29 de febrero) 

Las evaluaciones de final de periodo deben ser 

presentadas con fecha limite 08 de abril por el 

docente responsable. 

Jefes de área, 

docentes 

líderes de 

grados en 

primaria y 

Coordinadores  

que 

acompañan 

 Reunión en las 

áreas asignadas 

9:30 

Reunión de docentes por especialidades: 

1. Planeamiento Curricular: 

* Diseño curricular 

* Reconstrucción y/o ajuste de Mallas 

curriculares 

* Ajuste Plan General del Área. 

* Ajuste Documentos requeridos por el SENA 

2. Precisión de las actividades de diagnóstico 

previo al aprendizaje (24 al 31 de enero) 

 3.  Construcción y cargue de planes de aula 

para primer periodo (01 de febrero  al 26 de 

abril – 11 semanas) 

Jefes de las 

especialidades, 

Coordinador  

que 

acompañan 

y docentes 

 

8:00   Rectoría Sala de juntas 

10:30 

Reunión con los docentes del área de ciencias 

sociales. Organización  para la Conformación 

del gobierno escolar 

 Rectoría  Sala de juntas 

12:00 Finalización de la jornada   

COMPROMISO 

Cargue al drive acta Reunión general  

 

Cargue al drive acta reunión docentes por 

áreas en secundaria y grados en primaria 

 

Cargue al drive acta reunión docentes área 

ciencias sociales 

Cargue al drive: diseño curricular, mallas 

curriculares, plan general del área, actividades 

de diagnóstico previo al aprendizaje, planes de 

aula. 

Docente 

asignado 

Docentes 

asignados en 

cada una de las 

áreas y grados  

 

Docente 

asignado 
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Viernes 19 

de enero 

EN CADA 

SEDE 

6:30 

Saludo y reflexión Coordinadores 

de cada una de 

las sedes 

Reunión de 

docentes en 

cada una de las 

sedes 

7:00 

Orientación y organización administrativa, 

logística y pedagógica de las sedes para el 

ingreso e inducción de estudiantes (22 y 23 de 

enero) y reunión inicial con padres de familia. 

Ver circular No 04 

 

Link para cargue de actas por sedes. 

https://drive.google.com/drive/folders/13qqG

KJx1GxZuyi0_gY20uA6vvJGmForb?usp=sharing 

 

Coordinadores 

y docentes de 

la sede 

  

12:00 
Finalización de la jornada     

COMPROMISO 
Cargue al drive acta Reunión de docentes por 

sedes 

Docente 

asignado 

  

 
 
 
 
NOTA:  
 

1. Se requiere el apoyo de los docentes líderes, jefes de área y especialidades y las 
coordinaciones, quienes serán los responsables de la entrega del control de la asistencia 
en físico y del cargue de las actas y de los documentos que se ajusten o se generen. 
2. Los documentos deben diligenciarse en línea en el drive institucional en los posible o de 
acuerdo a las indicaciones que se den por parte del equipo directivo. 
3. Se requiere la presencia de los docentes en las reuniones que se convoquen durante el 
tiempo que dure la reunión.  
4. Los equipos de trabajo deben entregar los documentos elaborados de manera 
coherentes, claros, profundos, pertinentes, con buena redacción.    
5. Se llevará el control de la participación diaria por sedes y por equipos de trabajo. 
6. La organización de los diferentes equipos de trabajo estarán a cargo del equipo directivo 
7. Cada equipo estará conformado, por docentes líderes, docentes y acompañamiento de 
las Coordinaciones. 
8. Se deben tener los documentos que se han venido trabajando en el computador o portátil 
personal para cuando que se requiera utilizar y/o compartir. 
 
Esta circular será enviada al correo personal de cada Directivo docente, docente y 
administrativo. Se solicita a las Coordinaciones llevar el registro de los docentes a quienes 
se envió.  
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La Circular se debe tener a la vista y revisar diariamente, preparar los informes, programar, 
dar reportes u otros que se solicitan para cumplir con la programación. Se requiere de parte 
de los administrativos la mejor disposición, en las actividades en las que se necesite el 
apoyo. 
 
NOTA: Para conceder permisos para estos días, se tendrá en cuenta los criterios 
establecidos por rectoría y que se viene utilizando. 
 
Esta programación estará sujeta a modificaciones por nuevas disposiciones que oriente la 
Secretaria de Educación Departamental al respecto y al ajuste que plantee el equipo 
directivo a medida que se vayan desarrollando las diferentes actividades.  

 

“EDUCAMOS CON CALIDAD, PASIÓN Y CALIDEZ” 
 

ORIGINAL FIRMADA POR: 

DIRECTIVOS DOCENTES 

 

RAÚL BECERRA  NELSON RIVERA  AMPARO CASTELLANOS   
 
TERESA PÉREZ         GUSTAVO VILLAMIZAR CARLOS RANGEL  
 
ARMANDO PARADA 
 

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa. Coordinador 

Reviso: Directivos Docentes  
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REUNIÓN GENERAL DE DOCENTES

FECHA: MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR: AULA MAXIMA
HORA: 1:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, de bienvenida.
2. Eucarística de inicio de labores.
3. Designación del secretario(a), para el diligenciamiento de las actas.
4. Toma inicial de asistencia.
5. Orientaciones para el desarrollo institucional por parte de la Rectora.
6. Lectura de las Circulares No 01 y 02 de Rectoría.
7. Reunión de los docentes por grados en primaria y áreas en secundaria. Evaluación de la

gestión académica en el año 2023.
8. Toma final de asistencia.
9. Compromisos

DESARROLLO DE LA AGENDA

1. Saludo, de bienvenida.

El saludo de bienvenida estuvo a cargo del coordinador general Armando Parada el cual
extendió el saludo a toda la comunidad educativa.

También aclara que no hay rector asignado y que el equipo directivo toma la dirección del
instituto mientras llega el rector encargado.

2. Eucarística de inicio de labores.

La eucaristía está a cargo de la sede de Pisarreal a cargo de la coordinadora Teresa
Pérez.

3. Designación del secretario(a), para el diligenciamiento de las actas.

Se designo como secretaria a la docente Yesenia Galvis Portilla.

4. Toma inicial de asistencia.
La toma de asistencia se realiza por parte de cada uno de los coordinadores de las sedes.
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El coordinador de la jornada de la tarde sede principal Nelson Rivera realiza el saludo a
toda la comunidad educativa y continua con el llamado a lista correspondiente a su
jornada.
Ruth Cecilia Jauregui tiene incapacidad médica.

El coordinador de la jornada de la mañana de la sede principal Raúl Becerra realiza el
saludo a toda la comunidad educativa y continua con el llamado a lista correspondiente a
su jornada.

La coordinadora de la sede Kilometro Ocho Amparo Castellanos realiza el saludo a toda
la comunidad educativa y continua con el llamado a lista correspondiente a su jornada.

La coordinadora de la sede Pisarreal Teresa Pérez realiza el saludo a toda la comunidad
educativa y continua con el llamado a lista correspondiente a su jornada.

El coordinador de la sede Buena Esperanza y Montebello Gustavo Villamizar realiza el
saludo a toda la comunidad educativa y continua con el llamado a lista correspondiente a
su jornada.

Sandra Espinel no está presente

El coordinador Armando Parada realiza la el llamado a lista correspondiente a la sede
Llanitos.

5. Orientaciones para el desarrollo institucional por parte de la Rectora.

Las orientaciones las realiza el coordinador general Armando Parada.

Se sigue los mismos procedimientos para solicitar los permisos, hasta que la señora
rectora Emileidy Solano realice la entrega del cargo.

Informa que se va a realizar movilidad de directivos y docentes.

Realiza la presentación de las docentes:

 Yenni Katherine Jaimes Hernández (Propiedad)
 Anni Yuleisy Orellanos Ureña (Provisional)
 Mileidy Sánchez ( Provisional)
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6. Lectura de las Circulares No 01 y 02 de Rectoría.

El coordinador Gustavo Villamizar realiza la lectura de la circular N° 01 del 2024. Dirigida
a coordinadores docentes y administrativos sobre el inicio de labores año escolar 2024.
(ver anexo).

Se continuará con el lema: “Educamos con calidad, pasión y calidez”.

El coordinador general Armando Parada realiza la lectura de la circular N° 2 del 2024.
Dirigida a coordinadores docentes y administrativos sobre orientaciones para la primera
semana de desarrollo institucional del 09 al 12 de enero. (ver anexo), que se sustentan
en:
 Resolución de la SED N° 0066502 del 24 de octubre del 2023.
 Circular N° 002 de la SED del 05 de enero del 2024.

ACTIVIDADES DE DESARROLLO INSTITUCIONAL ENERO 09 AL 19 DE 2024

FECH
A

ACTIVIDAD
ES

RESPONSA
BLES

OBSERVACIONES

Marte
s 09
de
enero

7:00 a.m.
Reunión de
Directivos
docentes.

Rectoría

1:00 p.m.
Saludo de
Bienvenida

Rectoría Reunión general de docentes y
administrativos en el aula máxima

1:30 p.m.
Eucarística
de inicio de
labores

Coordinación
Pisarreal

2:30 p.m.

Orientacione
s para el
desarrollo
institucional

Armando

Lectura de
Circulares
01 y 02

Gustavo
Villamizar
Armando
Parada

3:30 p.m. Descanso
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4:00 p.m.

Reunión de
docentes por
grados en
primaria y
áreas en
secundaria.
Evaluación
de la gestión
académica
en el año
2023

docente líder
del grado y/
del área

Diligenciar formato en el DRIVE,
se compartirá el enlace

6:00 p.m. Finalización
de la jornada

COMPRO
MISO

Cargue al
drive del
acta reunión
de
directivos.
Cargue al
drive del
acta
Reunión
general.

Cargue al
drive acta
reunión
docentes por
áreas del
conocimient
o en
secundaria y
grados en
primaria
Cargue al
drive
Evaluación
de la gestión
académica
en el año
2023

Coordinador
asignado
Docente
asignado
Docentes
asignado en
cada una de
las áreas y/o
grados

Link para cargue e
de evidencias:
https://drive.google.com/drive/fol

ders/14rrbWO-
EZBBoRrKM3KnaUUMiThfl0JHd?
usp=sharing
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Miérco
les 10
de
enero

6:30

Saludo y
reflexión
Seguimiento
a los
compromiso
s

Nelson
Rivera
Cada
Coordinador

Reunión general de docentes en el
aula máxima

7:00

Reunión
general de
docentes:
Socializació
n de la auto-
evaluación
institucional
2023

Docentes
líderes de las
áreas de
gestión

Se solicita realizar el proceso a
detalle en el formato D01.03.F01

8:30
Entrega de
asignación
académica

9:00 Descanso

9:30

Reunión de
docentes por
áreas de
gestión:
Elaboración
del PMI
vigencia
2024

Jefes de
área y
Coordinador
es
que
acompañan

Utilizar formato D02.03.F01

12:00 Finalización
de la jornada
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COMPRO
MISO

Cargue al
drive acta
Reunión
general

Cargue al
drive acta
reunión
docentes por
áreas de
gestión
Cargue al
drive PMI
vigencia
2024 por
áreas de
gestión.

Docente
asignado
Docente
asignado en
cada una de
las áreas de
gestión.

Link para cargue de evidencias:
https://drive.google.com/drive/fold
ers/1koN2z-ltrztgttn5H3n-hfPs-
ESP-EC1?usp=sharing

jueves
11 de
enero

6:30

Saludo y
reflexión
Seguimiento
a los
compromiso
s

Rau Becerra
Cada
Coordinador

Reunión general de docentes en el
aula máxima

7:00

Orientacione
s para el
trabajo por
áreas del
conocimient
o

Armando
Parada

7:30

Socializació
n de los
resultados
de pruebas
internas y
externas

Raúl Becerra

9:30 Descanso
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9:15

Reunión de
docentes por
áreas:
Elección del
líder del
área.
Organizació
n general de
las
responsabili
dades del
área.
Revisión del
SIEE,
CALENDARI
O
ESCOLAR y
PLAN DE
ESTUDIOS.
Diligenciami
ento del
diseño
curricular.
Reconstrucc
ión y/o
ajuste de
Mallas
curriculares.
Ajuste Plan
General del
Área.

Jefes de
área y
Coordinador
es
que
acompañan

Se trabajará en los espacios
asignados.
Se compartirá el link para acceder
a los formatos correspondientes
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COMPRO
MISO

Cargue al
drive acta
Reunión
general
cargue al
drive acta
reunión
docentes por
áreas
Cargue al
drive: diseño
curricular,
mallas
curriculares,
plan general
del área

Docente
asignado

Se compartirá Link para cargue
de
las evidencias

Vierne
s 12
de
enero
EN
CADA
SEDE

6:30

Saludo y
reflexión

Coordinador
es de cada
una de las
sedes

Reunión de docentes en cada una
de las sedes

7:00

Revisión de
las
necesidades
prioritarias
de la sede:
Necesidade
s por aula
Necesidade
s de las
unidades
sanitarias
Necesidade
s de
materiales y
suministros
de aseo y
limpieza.
Materiales
de papelería
para inicio
labores

Coordinador
es y
docentes de
las sedes

Se compartirá el link para acceder
a los formatos correspondientes
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8:00

Organizació
n
administrativ
a de la sede

Coordinador
de la sede

Se compartirá formato para el
acta de la organización
administrativa de la sede

12:00 Finalización
de la jornada

COMPRO
MISO

Cargue en el
drive de las
necesidades
prioritarias
de la sede
Cargue al
drive acta
reunión de
docentes
por sedes de
la
organización
administrativ
a de la sede

Coordinador

Docente
asignado

Se compartirá Link para cargue
de
las evidencias

7. Reunión de los docentes por grados en primaria y áreas en secundaria. Evaluación de la
gestión académica en el año 2023.

El coordinador Raúl Becerra dio la asignación de los lugares en los que le corresponde a
cada una de los grupos de docentes, los cuales estarán a cargo de cada uno de los
coordinadores asignados.

Primaria: Sede km 8, la coordinadora amparo los organiza en las seis aulas disponibles.

Secundaria se organiza de la siguiente manera:

Área de Lengua castellana: Laboratorio Empresarial 110
Área de Matemáticas: Aula telefónica 108
Área de Ciencia sociales: aula 106
Área de Ciencia naturales: Aula Máxima
Área de Ingles: aula 104
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Áreas de menor intensidad: sala de profesores y biblioteca.

Los docentes deben diligenciar los formatos que están identificados con los siguientes
nombres de acuerdo a la asignación que le fue dada en el año 2024

 FORMATO DE PRIMARIA DE AUTOEVALUACIÓN GESTIÓN PEDAGÓGICA
2023

 FORMATO SECUNDARIA DE AUTOEVALUACION GESTIÓN PEDAGÓGICA
2023.

se precisan algunas recomendaciones para el diligenciamiento de los formatos:

 Es una evaluación y coevaluación de la gestión académica en el año 2023.
 Colocar la valoración númerica frente a cada uno de los ítems, no tocar las casillas

sombreadas y esas son las fórmulas.
 Se debe descargar el formato, llenarlo, guardar con el nombre del grado o área y

luego lo suben nuevamente en el drive.
 Por último se deben establecer las fortalezas, debilidades y estrategias de

mejoramiento.

8. Toma final de asistencia.

La toma de la asistencia final está a cargo de cada uno de los coordinadores de las sedes.

9. Compromisos

Cargue de acta al drive de los directivos
Cargue de acta al drive de la reunión general.
Cargue al drive del acta de reunión docentes por áreas de conocimiento en secundarias y

grados de primaria.
Cargue al drive evaluación de las Gestión académica en el año 2023.

Siendo las 3:55 pm se dio por terminada la reunión.
En constancia firman,

________________________ _________________________
DIRECTIVO DOCENTE YESENIA GALVIS PORTILLA

Secretaria



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

SECRETARIA DE EDUCACION

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002.

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135
Página Web: www.itmariopezzotti.edu.co - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: EDUCACION FÍSICA RECREACIÓN Y DEPORTES.

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

Original firmado por:
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ
Rectora.

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa

OBSERVACIONES:

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

Los docentes deben participar en el área en que fueron asignados por Rectoría en el año 2023

Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación;
esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis.

Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las
intervenciones.

Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones.

Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y firma en físico
al final de la jornada de trabajo.

Cargar al drive institucional el acta diligenciada con firmas escaneadas y Registro de la evaluación de
la gestión académica en el 2023

Mantener el celular en modo silencio.
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: EDUCACIÓN FÍSICA RECREACIÓN Y DEPORTES.

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

CONTROL DE ASISTENCIA
No. APELLIDOS Y NOMBRES Documento de

identidad No SEDE JORNADA PARTICIPÓ
1 ZUNLAY ANDRADE PARRA 60344220 PRINCIPAL TARDE SI
2 WILLIAM EDUARDO CORONEL 13490950 PRINCIPAL TARDE SI
3 WILLIAM PORRAS M 88153565 PRINCIPAL MAÑANA SI
4 JOSE MANUEL CASTAÑO T 77024673 LLANITOS MAÑANA SI
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16

________________________ ______________________________
ZUNLAY ANDRADE PARRA                                              WILLIAM PORRAS M
JEFE DEL AREA SECRETARIO
_______________________________
RAUL BECERRA
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COORDINADOR QUE ACOMPAÑA

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: EDUCACIÓN FISICA RECREACIÓN Y DEPORTES

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

DESARROLLO DE LA AGENDA
1. Saludo y orientaciones por parte de jefe de área y Coordinador que acompaña

El coordinador Armando Parada y Raúl Becerra dieron las indicaciones pertinentes de acuerdo al trabajo a
desarrollar en el área, La jefe de área Zunlay Andrade P se dirigió a sus compañeros de área, felicitó por el
trabajo realizado en equipo durante el año 2023 y la responsabilidad de cada una de las responsabilidades
adquiridas, siguiendo las indicaciones dadas por el coordinador dirigió el trabajo

2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la
gestión académica en el 2023.

Se designó:
Como secretario de área:  Julio William Porras
Diligenciamiento Evaluación de la gestión académica en el 2023: Zunlay Andrade Parra

3. Toma de asistencia.
Se realiza toma de asistencia y firma (anexo)

4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
Se diligencia el formato de evaluación de la gestión académica del área de educación física recreación y
deportes de la vigencia 2023, (anexo)

5. Firma de la asistencia.
Se diligencia y firma la asistencia a la actividad de trabajo en la jornada los integrantes del equipo del área
de educación física recreación y deportes.
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6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica
en el 2023.

Al terminar de digitar el acta y evaluación de gestión académica 2023 se realiza el cargue al drive
institucional.

7. Compromisos.
Revisar los documentos trabajados de la vigencia 2023 para la reestructuración del trabajo de la vigencia
2024.

Siendo las 6:00 p.m. se dio por terminada la reunión.
En constancia firman,

________________________ ______________________________
ZUNLAY ANDRADE PARRA                                 WILLIAM PORRAS M
JEFE DEL AREA SECRETARIO(A)

_______________________________
RAUL BECERRA
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: CIENCIAS NATURALES Y EDUCACIÓN AMBIENTAL

FECHA: MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR: AREAS ASIGNADAS
HORA: 4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

Original firmado por:
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ
Rectora.

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa

OBSERVACIONES:

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:
 Los docentes deben participar en el área en que fueron asignados por Rectoría en el año 2023
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación;

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis.
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las

intervenciones.
 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones.
 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y firma en físico

al final de la jornada de trabajo.
 Cargar al drive institucional el acta diligenciada con firmas escaneadas y Registro de la evaluación de

la gestión académica en el 2023
 Mantener el celular en modo silencio.
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: CIENCIAS NATURALES Y EDUCACIÓN AMBIENTAL

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

CONTROL DE ASISTENCIA
No. APELLIDOS Y NOMBRES Documento de

identidad No SEDE JORNADA FIRMA
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
18

________________________ ______________________________
JEFE DEL AREA SECRETARIO
_______________________________
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: CIENCIAS NATURALES Y EDUCACIÓN AMBIENTAL

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

DESARROLLO DE LA AGENDA
1. Saludo y orientaciones por parte de jefe de área y Coordinador que acompaña

Saludo a cargo de la profesora Claudia Yaneth Andrade Maldonado

2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la
gestión académica en el 2023.

Se designó:
Como secretario de área: Wilson Giovanni varón villamizar
Diligenciamiento Evaluación de la gestión académica en el 2023 Luis Andelfo Saavedra

3. Toma de asistencia.
Se verifico la asistencia (ver anexo asistencia 100%)

4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
Se diligencio la Evaluación de la gestión académica en el 2023

5. Firma de la asistencia.
Ver anexo

6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica
en el 2023.

Se realiza el cargue en el drive institucional a las 7 pm por parte del secretario del acta
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7. Compromisos.

Los que resulten del trabajo del dia

Siendo las 6:25 pm se dio por terminada la reunión.
En constancia firman,

________________________ ______________________________
JEFE DEL AREA SECRETARIO(A)

_______________________________
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: EDUCACION ARTISTICA Y CULTURA.

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

Original firmado por:
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ
Rectora.

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa

OBSERVACIONES:

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

Los docentes deben participar en el área en que fueron asignados por Rectoría en el año 2023

Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación;
esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis.

Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las
intervenciones.

Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones.

Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y firma en físico
al final de la jornada de trabajo.

Cargar al drive institucional el acta diligenciada con firmas escaneadas y Registro de la evaluación de
la gestión académica en el 2023

Mantener el celular en modo silencio.
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: EDUCACIÓN ARTISTICA Y CULTURA.

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

CONTROL DE ASISTENCIA
No. APELLIDOS Y NOMBRES Documento de

identidad No SEDE JORNADA PARTICIPÓ
1 ZUNLAY ANDRADE PARRA 60344220 PRINCIPAL TARDE SI
2 JUDITH DEL C CASTILLA U 60282040 LLANITOS MAÑANA SI
3 ROSA HAIDE PEÑARANDA 37178879 PRINCIPAL MAÑANA SI
4
5
6
7
8
9

10
11
12
13

_______________________ ______________________________
ROSA PEÑARANDA                                                        ZUNLAY ANDRADE P
JEFE DEL AREA SECRETARIO

_______________________
RAUL BECERRA
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: EDUCACIÓN FISICA RECREACIÓN Y DEPORTES

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

DESARROLLO DE LA AGENDA
1. Saludo y orientaciones por parte de jefe de área y Coordinador que acompaña

El coordinador Armando Parada y Raúl Becerra dieron las indicaciones pertinentes de acuerdo al trabajo a
desarrollar en el área, La jefe de  área Rosa Peñaranda organizó y orientó  el trabajo a desarrollar

2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la
gestión académica en el 2023.

Se designó:
Como secretario de área:  Zunlay Andrade Parra
Diligenciamiento Evaluación de la gestión académica en el 2023: Zunlay Andrade Parra

3. Toma de asistencia.
Se realiza toma de asistencia y firma (anexo)

4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
Se diligencia el formato de evaluación de la gestión académica del área de educación física recreación y
deportes de la vigencia 2023, (anexo)

5. Firma de la asistencia.
Se diligencia y firma la asistencia a la actividad de trabajo en la jornada los integrantes del equipo del área
de educación física recreación y deportes.

6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica
en el 2023.
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Al terminar de digitar el acta y evaluación de gestión académica 2023 se realiza el cargue al drive
institucional.

7. Compromisos.
Revisar los documentos trabajados de la vigencia 2023 para reajustar la malla curricular del área de
artística de la vigencia 2024.

Siendo las 6:00 p.m. se dio por terminada la reunión.
En constancia firman,

________________________ ______________________________
ROSA PEÑARANDA                                             ZUNLAY ANDRADE P
JEFE DEL AREA SECRETARIO(A)

_______________________________
RAUL BECERRA
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA 

AREA: LENGUA CASTELLANA 

 
FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS  
HORA:    4:00 P.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.  
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la 
    gestión académica en el 2023 
3. Toma de asistencia. 
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo. 
5. Firma de la asistencia. 
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica 
    en el 2023. 
7. Compromisos y varios. 
 

Original firmado por: 
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 
Rectora. 
 
Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa 

 
OBSERVACIONES: 

 
Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 
➢ Los docentes deben participar en el área en que fueron asignados por Rectoría en el año 2023 
➢ Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación; 

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
➢ Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las 

intervenciones.  
➢ Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones. 
➢ Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y firma en físico 

al final de la jornada de trabajo. 
➢ Cargar al drive institucional el acta diligenciada con firmas escaneadas y Registro de la evaluación de 

la gestión académica en el 2023 
➢ Mantener el celular en modo silencio. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA 
AREA: LENGUA CASTELLANA  

 
FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS  
HORA:    4:00 P.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.  
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la 
    gestión académica en el 2023 
3. Toma de asistencia. 
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo. 
5. Firma de la asistencia. 
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica 
    en el 2023. 
7. Compromisos y varios. 

CONTROL DE ASISTENCIA 

No. APELLIDOS Y NOMBRES 
Documento de 
identidad No 

SEDE 
 

JORNADA 
 

FIRMA  

1 NUBIA CASADIEGOS  PRINCIPAL MAÑANA  ASISTIÓ 

2 ALBA ISABEL PEÑALOZA  PRINCIPAL TARDE  ASISTIÓ 

3 SONIA STELLA MOJICA  PRINCIPAL MAÑANA  ASISTIÓ 

4 FANNY TERESA LUNA  PRINCIPAL MAÑANA  ASISTIÓ 

5 JORGE BAUTISTA  LLANITOS MAÑANA  ASISTIÓ 

6 DIANA PAOLA PARADA  LLANITOS MAÑANA  ASISTIÓ 

7 LILIAM ANYUL JURADO  PRINCIPAL MAÑANA  ASISTIÓ 

8 YESENIA GALVIS  PRINCIPAL TARDE  ASISTIÓ 

9 RUTH C JAUREGUI  PRINCIPAL TARDE  INCAPACIDAD 

10       

11       

12       

 
 
 
________________________   ______________________________          
JEFE DEL AREA                        SECRETARIO 
_______________________________ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA 
AREA: LENGUA CASTELLANA  

 
FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS  
HORA:    4:00 P.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.  
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la 
    gestión académica en el 2023 
3. Toma de asistencia. 
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo. 
5. Firma de la asistencia. 
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica 
    en el 2023. 
7. Compromisos y varios. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
1. Saludo y orientaciones por parte de jefe de área y Coordinador que acompaña 

 
 
 El saludo estuvo a cargo de la jefe de área Yesenia Galvis, el cual dio la bienvenida a todo el grupo del 
trabajo, invitándolos a ser proactivos y al mejoramiento del área. 
 

 
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la 
    gestión académica en el 2023. 

Se designó: 
Como secretario de área: NUBIA YANETH CASADIEGOS 
Diligenciamiento Evaluación de la gestión académica en el 2023: YESENIA GALVIS PORTILLA 
 

 
3. Toma de asistencia. 

 
La toma de asistencia estuvo a cargo de la secretaria: Nubia Casadiegos y para su verificación se anexa la 
firma. 
 
La docente Ruth Jauregui se encuentra con incapacidad médica. 
 
 

 
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo. 

 
Se realiza el diligenciamiento del archivo y se sube al drive institucional. 
 

 
5. Firma de la asistencia. 

 
La firma de la asistencia estuvo a cargo de la secretaria Nubia Casadiegos.  
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6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica 
    en el 2023. 

 
Se realiza el respectivo cargue de los archivos solicitados por parte de la jefe de área. 
 

 
7. Compromisos. 

 
Subir al drive el acta de la reunión del área. 
Subir al drive al archivo de autoevaluación gestión académica.  
 

 
Siendo las 6:00 pm  se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
________________________   ______________________________          
Yesenia Galvis                                                    Nubia Casadiegos 
JEFE DEL AREA                       SECRETARIO(A)  
 
 
_______________________________ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: MATEMÁTICAS

FECHA: MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR: AREAS ASIGNADAS
HORA: 4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

Original firmado por:
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ
Rectora.

Proyecto: Armando Enrique Parada Ussa

OBSERVACIONES:

Para el desarrollo de labor se debe tener en cuenta los siguientes aspectos:
 Los docentes deben participar en el área en que fueron asignados por Rectoría en el año 2023
 Se requiere presencia en la hora indicada, seguir las recomendaciones que se den para la participación;

esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis.
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad, para luego hacer las

intervenciones.
 Cuando se solicite la palabra, esperar a que se dé, por parte del encargado de las intervenciones.
 Permanecer en la reunión hasta su finalización, se realizará toma de asistencia al inicio y firma en físico

al final de la jornada de trabajo.
 Cargar al drive institucional el acta diligenciada con firmas escaneadas y Registro de la evaluación de

la gestión académica en el 2023
 Mantener el celular en modo silencio.
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: ___________________________________

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

CONTROL DE ASISTENCIA
No. APELLIDOS Y NOMBRES Documento de

identidad No SEDE JORNADA FIRMA

1 CARRERO BLANCO MARIA
XIMENA

PRINCIPAL MAÑANA

2 ACOSTA GALVÁN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE
3 LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLAINITOS MAÑANA
4 TORRES ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA

5 MORALES ESCOBAR CARLOS
ALBERTO

PRINCIPAL MAÑANA

6 MENDEZ DIAZ NELSON GUSTAVO PRINCIPAL MAÑANA
7 VELASCO RIVERA JOSE ISAÍ PRINCIPAL TARDE
8
9

10
11
12
13
14
15
16
17
18
18

________________________ ______________________________
JEFE DEL AREA SECRETARIO
_______________________________
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COORDINADOR QUE ACOMPAÑA

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA
AREA: MATEMÁTICAS

FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS
HORA:    4:00 P.M.

AGENDA
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la

gestión académica en el 2023
3. Toma de asistencia.
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
5. Firma de la asistencia.
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica

en el 2023.
7. Compromisos y varios.

DESARROLLO DE LA AGENDA
1. Saludo y orientaciones por parte de jefe de área y Coordinador que acompaña

Saludo por parte del jefe de área Nelson Mendez y orientaciones por parte del coordinador Nelson Rivera y
toma de evidencia por parte del coordinador Armando Parada.

2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la
gestión académica en el 2023.

Se designó:
Como secretario de área: MARIA XIMENA CARRERO
Diligenciamiento Evaluación de la gestión académica en el 2023 NELSON MENDEZ

3. Toma de asistencia.
Se verificó la asistencia
Se entregó

4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo.
Se realizó la discusión sobre las acciones que se realizaron en el área y su valoración en el formato para
ese fin.

5. Firma de la asistencia.
Se firmó la asistencia

6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica
en el 2023.

Compartido el link del drive se subió el formato Excel FORMATO SECUNDARIA DE AUTOEVALUACIÓN
GESTIÓN PEDAGÓGICA y el Acta de la actividad realizada

7. Compromisos.
Los docentes se comprometen a seguir trabajando con responsabilidad y cumpliendo con los documentos,
planes y acciones propuestas para el área de matemáticas.
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Siendo las 5:50 p.m se dio por terminada la reunión.
En constancia firman,

________________________ ______________________________
JEFE DEL AREA SECRETARIO(A)

_______________________________
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS SECUNDARIA 
AREA: Tecnología e Informática 

 
FECHA:  MARTES 09 DE ENERO DE 2024  
LUGAR:  AREAS ASIGNADAS  
HORA:    4:00 P.M.   
 
AGENDA 
1. Saludo, y orientaciones por parte de jefe de área.  
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la 
    gestión académica en el 2023 
3. Toma de asistencia. 
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo. 
5. Firma de la asistencia. 
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica 
    en el 2023. 
7. Compromisos y varios. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
1. Saludo y orientaciones por parte de jefe de área y Coordinador que acompaña 

 
Se dio un saludo por parte del docente Alvaro Parada orientado a las actividades a realizar en la jornada. 
  

 
2. Elección del secretario(a) para diligenciamiento del acta y diligenciamiento del formato Evaluación de la 
    gestión académica en el 2023. 

Se designó: 
Como secretario de área:  Docente Paola Andrea Urón 
Diligenciamiento Evaluación de la gestión académica en el 2023 Docente Alvaro Parada Lozano 
 

 
3. Toma de asistencia. 

 
Se tomó asistencia normalmente. 
 

 
4. Evaluación de la gestión académica en el 2023. Ver formato anexo. 

 
Se diligenció el formato con todos los docentes reunidos llegando a acuerdos pertinentes. 
 

 
5. Firma de la asistencia. 

 
Todos firmaron asistencia. 
 

 
6. Cargue en el drive institucional del acta de la reunión y Registro de la evaluación de la gestión académica 
    en el 2023. 

Se cargaron los documentos al drive de forma correcta. 
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7. Compromisos. 

 
Plantear en el respectivo espacio para ajuste de la malla los contenidos a actualizar. 
 

 
Siendo las 5:45 pm   se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman,  
 
Alvaro Parada Lozano      Paola Andrea Urón          
JEFE DEL AREA                         SECRETARIO(A)  
 
 
_______________________________ 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ACADEMICA 
 
FECHA:  Miércoles 10 de enero de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01 
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

Se dan las orientaciones sobre el proceso de trabajo siguiendo las indicaciones propuestas 
para el área de gestión académica. Análisis cuantitativo y cualitativo de la eficiencia interna 
2023, seguimiento de evaluación del PIM 2023, evaluación institucional del área de gestión 
y resumen ejecutivo. Es importante la elección docente líder y la persona que nos colabora 
como secretario. 
 

 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 
evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

 
Elaboración del resumen ejecutivo de la evaluación institucional 2023 se realizó leyendo 
cada proceso y la respectiva valoración de cada proceso respecto al seguimiento del plan 
de acción de la gestión académica se valoraron de acuerdo a los avances las acciones 
propuestas para las dos procesos establecidos en en el plan de mejoramiento. 
 

 
3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01 

El plan de mejoramiento se organizo de acuerdo a los tres procesos elegidos: uso articulado 
de los recursos para el aprendizaje, la relación pedagógica, uso pedagógico de las pruebas 
externas.  Cada uno de los procesos se organizo de acuerdo a los ítems señalados en la 
matriz de mejoramiento. 
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 4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

 
Se establece el compromiso de subir el acta de la reunión de docentes por gestión, la 
asistencia y el formato donde se establece el plan de mejoramiento de la gestión 
académica. 
 

 

  Siendo las 12 pm se dio por terminada la reunión.  

  
ADELA ACEVEDO                    NUBIA MEJIA                  GUSTAVO VILLAMIZAR S  

 

DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)               COORDINADOR 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 
FECHA:  miércoles 10 de enero de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03. F01 

4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
 

 

El docente líder de la gestión César Augusto González Ramírez agradeció a todos por su 
participación y disposición en el desarrollo del trabajo, por los aportes a la evaluación del 
área de gestión administrativa del 2023 que conllevarán a fortalecer el proceso y a superar 
las falencias detectadas en ella. 
 

 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 
evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 
 

 

El equipo de trabajo hizo una lectura pormenorizada y con el aporte de todos se 
construyeron los documentos pertinentes y requeridos durante esta jornada laboral, entre 
ellos: matriz con el plan de mejoramiento y el resumen ejecutivo. 
 

 
3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03. F01 

 
 

El plan de mejoramiento incluye los siguientes aspectos: 
1. Apoyo a la investigación: consta de 5 acciones y se estableció una fecha para invitar o 

convocar a los maestros para que hagan parte del grupo de docentes investigadores del 
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INSTEC. Se sugiere, también, que el comité de investigación lidere el proceso investigativo 
en la institución. 
2. Bienestar del Talento Humano: se establecieron 2 acciones para desarrollar durante la 
presente vigencia las cuales quedaron plasmadas en el documento oficial. 
3. Servicio de transporte, restaurante, cafetería y salud (enfermería, odontología y 
sicología): comprende dos acciones y se dejaron como equipo las siguientes indicaciones 
para mejorar este proceso: 
a. Hacer encuesta entre los estudiantes para conocer la satisfacción con respecto a la 

prestación del servicio de cafetería, PAE, transporte escolar. 
b. Radicar, oficio, ante el consejo directivo cuando existan quejas o reclamos con respecto a 

la prestación del servicio de cafetería. 
c. Concertar procesos licitatorios para la adjudicación de las cafeterías. 

 

 
 4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
 

 

 Se diligenció el acta correspondiente 

 Se registró la asistencia, que se adjunta como evidencia en la presente acta y en 
formato físico fue entregada al señor coordinador Armando Parada Ussa. 

 

 

  Siendo las 12:00 M se dio por terminada la reunión.  

  

 
 

 

 
________________________________  ______________________________          
César Augusto González Ramírez  Judith Marcela Núñez Chiquillo     
DOCENTE DINAMIZADOR                      SECRETARIO 
 

 
 
 

_______________________________  _______________________________ 
Nelson Méndez Díaz    Raúl Silverio Becerra 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN
ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA

FECHA: Miércoles 10 de enero de 2024
LUGAR: Espacios asignados
HORA: 9:30 a.m.

AGENDA
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para

adelantar el trabajo.
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos.

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional.

Original firmada por:
DIRECTIVOS DOCENTES

NOTA:

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES:

Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión.

Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la elaboración
de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional

Se debe traer la información que se tiene.

Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada
el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir

La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio
virtual, cargándose la información en el Drive institucional.

Se anexa los formatos correspondientes.

Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos

Se facilitará el PMI 2023
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN
ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA

FECHA: Miércoles 10 de enero de 2024
LUGAR: Espacios asignados
HORA: 9:30 a.m.

AGENDA
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para

adelantar el trabajo.
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos.

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional.

Control de asistencia

NOMBRE SEDE JORNADA FIRMA

1 CACERES LEON ALVARO PRINCIPAL MAÑANA Presente

2 CARRERO BLANCO MARIA XIMENA PRINCIPAL MAÑANA Presente

3 GUTIERREZ GÓMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA Presente

4 JURADO GEREDA LILIAM ANYULL PRINCIPAL MAÑANA Presente

5 PORRAS MONTAÑEZ JULIO WILLIAM PRINCIPAL MAÑANA Presente

6 SANCHEZ GARCIA MARLA LUCILA PRINCIPAL MAÑANA Presente

7 TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA Presente

8 ANDRADE PARRA ZUNLAY JOSEFA PRINCIPAL TARDE Presente

9 ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO
EMILIO

PRINCIPAL TARDE Presente

10 PEÑA PEÑA GRACIELA PRINCIPAL TARDE Presente

11 PORTILLA VILLABONA EUCLIDES PRINCIPAL TARDE Presente

12 BELTRÁN ARDILA BENJAMIN KM8 TARDE Presente
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13 MARTINEZ RUEDA ALBEIRO KM8 TARDE Presente

14 MENDOZA DE NINO ANA DE JESUS KM8 TARDE Presente

15 RIOS DUQUE ALEXANDRA KM8 MAÑANA Presente

16 TARAZONA RAMIREZ FRANSIS
YIDETH

KM8 TARDE Presente

17 VILLAMIL SANTOS ELISABETH
ANDREA

KM8 TARDE Presente

18 VILLAMIZAR RIVERA MARIA OLIVA KM8 TARDE Presente

19 ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA Presente

20 CARRILLO CARRILLO EDDY
ELISABETH

PISARREAL MAÑANA Presente

21 MEJIA  MARIA EUGENIA PISARREAL TARDE Presente

22 ROZO ORTIZ MARY ELIZABETH BUENA
ESPERANZA

MAÑANA Presente

23 VALLEJO RESTREPO OLGA UBIELIS BUENA
ESPERANZA

MAÑANA Presente

24 CONTRERAS CONTRERAS
ELIZABETH

MONTE BELLO MAÑANA Presente

25 BAUTISTA GAMBOA JORGE
ALBERTO

LLANITOS MAÑANA Presente

26 CASTILLA URON JUDITH DEL
CARMEN

LLANITOS MAÑANA Presente

27 CONTRERAS CARRASCAL RUBY
REBECA

LLANITOS TARDE Presente

28 CUADROS ACUÑA AMINTA LLANITOS TARDE Presente

29 HERNANDEZ MEJIA MARLENE LLANITOS MAÑANA Presente

30 MALDONADO REYES RUTHCELENY LLANITOS TARDE Presente

31 MENDOZA PAEZ LUZ MARINA LLANITOS MAÑANA Presente
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32 RAMIREZ PINTO MARTHA CECILIA LLANITOS MAÑANA Presente

33 RINCON PEDRAZA ELVA LLANITOS TARDE Presente

34 JENNY KATHERINE JAIMES
HERNÁNDEZ

Presente

35 PIEDAD MOLANO HERNÁNDEZ PRINCIPAL TARDE Presente

36 CENED VARGAS MORALES PRINCIPAL TARDE Presente

37 ALDY MANRIQUE TORRES Presente

38 TERESA PEREZ PÁEZ COORDI. Presente

39 AMPARO CASTELLANOS COORDI. Presente

_____________________ __________________ _______________
MARIA EUGENIA MEJIA MARIA XIMENA CARRERO B AMPARO CASTELLANOS
DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) COORDINADOR

_____________________
TERESA PEREZ
COORDINADOR

Ver firmas de asistencia en formato escaneado anexo.
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN
ÁREA GESTIÓN COMUNITARIA

FECHA: Miércoles 10 de enero de 2024
LUGAR: Espacios asignados
HORA: 9:30 a.m.

AGENDA
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para

adelantar el trabajo.
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos.

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional.

DESARROLLO DE LA AGENDA

1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para
adelantar el trabajo.
Saludo por parte de la señora coordinadora Amparo Castellanos. Orientaciones del trabajo a
realizar por las señoras coordinadoras Amparo Castellanos y Teresa Pérez.

Conformación de grupos de trabajo

Informe técnico de seguimiento de plan mejoramiento: equipo liderado por Zunlay Andrade

Informe técnico de la evaluación institucional: equipo liderado por Alexandra Ríos

Plan mejoramiento 2024: equipo dirigido por Amparo Castellanos

2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y
evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos.
Se proyecta en un aula de la sede km 8 el documento Excel “AUTOEVALUACIÓN
INSTITUCIONAL”, donde se analiza lo registrado en la valoración de la Gestión Académica
para el año 2023 (fortalezas y oportunidades de mejora), se ajusta y socializa por parte del
equipo docente, teniendo en cuenta como prioridad fortalecer: Proyecto de vida y Escuela de
padres.



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

SECRETARIA DE EDUCACION

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002.

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135
Página Web: www.itmariopezzotti.edu.co - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com

En los equipos de trabajo se realiza el informe técnico de la evaluación institucional y del plan
de mejoramiento de acuerdo al análisis realizado por los integrantes del equipo de Gestión
comunitaria.

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01
Se establecieron las dos oportunidades de mejoramiento para el año 2024 y a partir de ello
se estableció las diferentes acciones a desarrollar durante el año escolar por parte de la
gestión comunitaria.

4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional.
Se realiza el cargue del documento al Drive institucional.

Siendo las 12:10 p.m. se dio por terminada la reunión.

_____________________ __________________ _______________
MARIA EUGENIA MEJIA MARIA XIMENA CARRERO B AMPARO CASTELLANOS
DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A) COORDINADOR

_____________________
TERESA PEREZ
COORDINADOR



 

REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE 
SANTANDER SECRETARIA DE 

EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI 
LEMUS 

DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 
DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 

2018 RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE 
NOVIEMBRE 2021 DANE: 154405000161 NIT: 807000998-2 

 

 
 

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

RESUMEN EJECUTIVO 
 

El equipo de Gestión administrativa se reunió realizándose inicialmente una 
revisión de la autoevaluación de la vigencia 2023 para identificar los 
componentes que presentan una calificación en la que se puede mejorar; una 
vez identificados estos aspectos se llevan a una matriz para hacer el respetivo 
plan de mejoramiento donde se incluyen las acciones que se deben desarrollar 
en el transcurso del año para mejorar en estos aspectos. 
 
Las oportunidades de mejora que nos arrojó la autoevaluación 2023 fueron las 
siguientes:  
 
1. La Institución debe consolidar una cultura de investigación en el aula, como 

estrategia pedagógica, para construir conocimiento. 
 
Para esta oportunidad de mejora se construyó el respectivo objetivo, se 
establecieron unas metas y se construyeron unas acciones (5) que se 
esperan poder llevarse a cabo bajo la orientación de los docentes líderes y 
el apoyo del comité de investigación institucional. 
 
Para llegar a estas propuestas se escuchó la opinión de todos los integrantes 
de esta área y se dio a conocer lo incipiente que se encuentra lo relacionado 
con la investigación a nivel institucional, pero, es importante resaltar el trabajo 
piloto que se desarrolla en un salón de clase de la sede principal puesto en 
marcha por una de las docentes líderes. 
 
En una de las acciones se peticiona la generación de un espacio en 
asamblea general de docentes para realizar la invitación a participar en la 
conformación del equipo investigador institucional y a la vez socializar las 
líneas de investigación a seguir en el momento. 

 
2. La institución cuenta con programas definidos para algunos servicios 

complementarios, y los presta con la calidad y la regularidad necesarias para 
atender los requerimientos del estudiantado, además, hay una articulación 
con la oferta externa. 



 
Este aspecto nos conllevó a analizar que algunos servicios complementarios 
tienen dificultad en su prestación a la comunidad educativa, y nos referimos 
concretamente al servicio de psicología, enfermería y odontología, pero, nos 
centramos particularmente en el de cafetería que es prestado todos los días 
de la semana en donde algunas de las sedes del instituto (principal, Buena 
Esperanza y Montebello) no es la adecuada, ante esta situación se hace 
indispensable la convocatoria de la comunidad o la aplicación de una 
encuesta sencilla a padres de familia, estudiantes y docentes relacionada 
sobre cómo ven el servicio que vienen prestando estas cafeterías para que 
de acuerdo con los resultados el Consejo Directivo adopte las medidas del 
caso para superar esta dificultad, del mismo modo se propuso realizar 
licitaciones para quienes aspiren a administrar estas cafeterías y si es el caso 
darles continuidad a aquellas que si están operando con eficiencia. 
 
Se considera que una encuesta es más factible ya que puede participar el 
total de la población escolar e incluso se puede organizar en la 
PLATAFORMA DE OVY. 

 
3. La institución ha definido un programa de bienestar del personal vinculado, 

pero este no se cumple totalmente o no abarca a todas las sedes, niveles o 
grados. 
 
Al realizar el análisis de esta oportunidad de mejora se percibe la carencia 
de un programa de bienestar del personal que labora en el instituto, no se 
desconoce que los eventos de bienestar que se realizan son el día del 
maestro (por lo general fuera de la institución) y la despedida del año lectivo 
(dentro de la institución), el equipo considera que se debería tener en cuenta 
lo que es las convivencias, seminarios e incluso salidas pedagógicas. 
 
Cabe resaltar que en las diferentes sedes se organizan celebraciones de 
cumpleaños, amor y amistad y otras que se realizan internamente sin llegar 
a suspender las actividades académicas. 
 
Esperamos que todas las acciones propuestas en las diferentes 
oportunidades de mejora las podamos llevar a cabo en este año 2024.   

  
 
  

 
 

 



INFORME EJECUTIVO DE LA EVALUACIÓN INSTITUCIONAL DEL AREA DE
GESTIÓN COMUNITARIA 2023

Después del análisis, durante la reunión para evaluar el desarrollo de la gestión
Comunitaria, se llegó a las siguientes conclusiones:

El componente que alcanzó el máximo puntaje (4) fué la participación de los
estudiantes por evidenciar que la institución brinda a los educandos espacios que
favorecen la libre expresión de sus talentos,  habilidades, conocimientos y liderazgo
en los diferentes escenarios del gobierno escolar.

Por otra parte, se encontró fortaleza en la participación e integración de los padres
de familia a través de la asamblea y concejo de padres, constituido a nivel
institucional para el fortalecimiento de los procesos de participación y convivencia
durante el año lectivo 2023.

Con relación a los otros componentes de la gestión Comunitaria,  se valoró en el
nivel de desarrollo (3) correspondiente a la apropiación. De los cuales se observó
que se hace necesario fortalecer los componentes: PROYECTO DE VIDA Y
ESCUELA DE PADRES, por considerar que no se ha logrado la aplicación y
aplicación de las guías para proyecto de vida; del mismo modo se evidencia
debilidad en la difusión y apropiación de las cápsulas educativas par la escuela de
padres.

Por lo anterior,  es necesario proponer estrategias que permitan el avance en dichos
componentes.

INFORME EJECUTIVO DE SEGUIMIENTO AL PMI - ÁREA DE GESTIÓN
COMUNITARIA

El proceso de seguimiento al PMI durante el año académico 2023 cuenta con tres
momentos de evaluación, en dicho seguimiento se  tiene descrito el avance
significativo en el planteamiento de proyecto de vida para la población escolar de
los niveles formativos que ofrece la institución.  Se hace necesario articular el
desarrollo de las cartillas de proyecto de vida  con un área de conocimiento, que en
el equipo de trabajo se plantea sugerir al consejo académico   que puede ser el área
de ética y valores para que se logre una vez al mes en esta área desarrollar la guía
de proyecto de vida que busca fortalecer las competencias socioemocionales de los



niños y jóvenes. El material que se tiene como referente está apoyado en los
instrumentos propuestos por el MEN .

En ese mismo sentido, en el seguimiento al PMI, el avance en la dinámica de
escuela de padres se evidencia, sin embargo, se encuentra que durante el año
escolar 2023 en las diferentes convocatorias realizadas para escuela de padres la
participación de los padres de familia es bastante deficiente, razón por la que la
institución debe establecer mecanismos de concientización a los padres de familia
de no desaprovechar estas acciones que posibilita el instituto para el fortalecimiento
de la dinámica familiar.  De acuerdo a lo anterior,  es importante abrir espacio
institucional más amplio para brindar a las familias este acompañamiento, en el
momento se cuenta con el único espacio el día de entrega de informes escolares a
los padres de familia, espacio que se hace bastante reducido para abordar
significativamente el material elaborado y poder generar una reflexión más profunda
con los padres de familia.
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN _DIRECTIVA______ 
 
FECHA:  Miércoles 10 de enero de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01 
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 
 
Original firmada por: 

DIRECTIVOS DOCENTES 
 

 
 

 

NOTA:  
 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
⮚ Se designa por Rectoría el docente líder del área de gestión. 
⮚ Se debe designar dos secretarios, uno para que elabore el acta y otro para la elaboración 

de los diferentes documentos que deberá cargar al drive institucional 
⮚ Se debe traer la información que se tiene. 
⮚ Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

el año anterior en el computador personal, para cuando se requiera compartir 
⮚ La entrega de evidencias y documentos generados debe hacerse a través del medio 

virtual, cargándose la información en el Drive institucional. 
⮚ Se anexa los formatos correspondientes. 
⮚ Los docentes deben participar en el área en que han sido asignados por los directivos 
⮚ Se facilitará el PMI 2023 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

 

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA_____________ 
 
FECHA:  Miércoles 10 de enero de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01 
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

 
Control de asistencia 

 

 NOMBRE DIRECTIVO DOCENTE 
Y DOCENTE 

SEDE JORNADA FIRMA 

1 ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA PRESENTE 

2 DIAZ  LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA PRESENTE 

3 LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA PRESENTE 

4 MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA PRESENTE 

5 ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

6 ANDRADE MALDONADO CLAUDIA YANETH PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

7 ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

8 MOLANO HERNANDEZ PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

9 PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

10 PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

11 VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE PRESENTE 

12 BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PRESENTE 
13 BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 TARDE PRESENTE 
14 HERNANDEZ  GLORIA LUCIA KM8 MAÑANA PRESENTE 
15 LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA PRESENTE 
16 MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA PRESENTE 
17 QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE PRESENTE 
18 RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA PRESENTE 
19 GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE PRESENTE 
20 MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA PRESENTE 
21 PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA PRESENTE 
22 PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   PISARREAL TARDE PRESENTE 
23 FIGUEROA BLANCO FREDDY EDUARDO BUENA ESPERANZA TARDE PRESENTE 
24 FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA BUENA ESPERANZA TARDE PRESENTE 
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 NOMBRE DIRECTIVO DOCENTE 

Y DOCENTE 
SEDE JORNADA FIRMA 

26 ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA PRESENTE 
27 VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA PRESENTE 
28 BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE PRESENTE 
29 CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA PRESENTE 
30 LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE PRESENTE 
31 MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA PRESENTE 
32 PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA PRESENTE 
33 PARADA LOZANO ALVARO RICARDO LLANITOS MAÑANA PRESENTE 
34 PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA PRESENTE 

35 SANCHEZ GALVIS MILADY AYARID  PRINCIPAL  TARDE PRESENTE 

36 URON NAVARRO PAOLA ANDREA RINCIPAL  TARDE PRESENTE 

 
 

HENRY JAVIER  LAGUADO      _MARIA GUEVARA JAIMES          NELSON RIVERA____ 

DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)           COORDINADOR 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN _DIRECTIVA 

 
 
FECHA:  Miércoles 10 de enero de 2024 
LUGAR:  Espacios asignados 
HORA:  9:30 a.m.  
 
AGENDA 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 

adelantar el trabajo. 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 

evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01 
4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Observaciones Docente líder del área de gestión y Coordinador acompañante y para 
adelantar el trabajo. 

 
El coordinador, Nelson Rivera hizo el informe del trabajo realizado durante la última semana 
del desarrollo Institucional en la gestión Directiva  e indicó cual fue la causa del porque la 
información no aparecía en el Drive. 
Orientó el trabajo que se debía realizar haciendo los respectivos ajustes al mismo.  
 

 
2. Análisis cualitativo y cuantitativo de los insumos: Eficiencia interna 2023, seguimiento y 
evaluación del PMI 2023 y la evaluación institucional del área de gestión 2023, para la 
elaboración del resumen ejecutivo de cada uno de ellos. 

 
Se diligenció en el formato indicado y luego será cargado al Drive, se anexa documento Word 
el RESUMEN EJECUTIVO ÁREA DIRECTIVA: (Plan de mejoramiento, Evaluación 
Institucional) se organizaron dos grupos para ejecutar la actividad. 
 

 
3. Elaboración del Plan de mejoramiento Institucional PMI 2024. Formato D01.03.F01 

 
Se elaboró el Plan de mejoramiento Institucional en el respectivo formato, (ver formato.) 
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 4. Compromiso: Cargue de los documentos al Drive Institucional. 

 
Los docentes encargados de subir al Drive los documentos  
 
ACTA: María Guevara 
 
DOCUMENTOS: Dimar Acosta. 
 
 

 

  Siendo las __12:00__ se dio por terminada la reunión. 

  
 

HENRY JAVIER  LAGUADO      _MARIA GUEVARA JAIMES          NELSON RIVERA____ 

DOCENTE LIDER                      SECRETARIO(A)           COORDINADOR 
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RESUMEN EJECUTIVO DE LA EVALUACION INSTITUCIONAL GESTION 

DIRECTIVA DEL INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 2023 

 

El instituto técnico Mario Pezzotti Lemus es una institución educativa ubicada en los 

patios, norte de Santander Colombia. 

El SIEE, (sistema institucional de evaluación de los estudiantes) es la pauta 

valorativa por la cual se establece el grado de aprendizaje que se espera que los 

estudiantes alcancen teniendo en cuenta las capacidades contenidas en los DBA y 

los indicadores de desempeño. 

El SIEE se creó con el objetivo de evaluar y promover el desempeño de los 

estudiantes, este compuesto por una escala de valoración institucional, criterios de 

evaluación, criterios de promoción, estrategias de valoración integral, procesos de 

autoevaluación, estrategias de apoyo, acciones de seguimiento, estructura de 

informe de los estudiantes, instancias y procedimientos de atención y resolución de 

reclamaciones y mecanismos de participación de la comunidad en la construcción 

del sistema. 

En consenso con el comité académico del 2023 se realizó la modificación de 

acuerdo a la intensidad del área y su intensidad horaria, cambiándose el porcentaje 

del ser a un 5%, y el hacer y conocer enfocado a cada área, haciéndose la 

respectiva socialización a la comunidad educativa. 

El horizonte institucional en el año 2023 se resignificó para los años venideros; 

teniendo en cuenta el posicionamiento económico, sociocultural y académico de la 

comunidad educativa. Esta resignificación tiene como propósito el mejoramiento de 

la calidad académica teniendo en cuenta la inclusión, las competencias laborales 

entregando un producto integral en las especialidades de Asesoría Comercial, 

Asistencia Administrativa, Monitoreo Ambiental, Instalaciones Eléctricas, 

Soldadura y Sistemas, en articulación con el SENA. 

Se ha planteado la estrategia de socialización para dar a conocer la modificación 

del horizonte institucional a la comunidad educativa para su apropiación. 



RESUMEN EJECUTIVO GESTION DIRECTIVA PLAN DE MEJORAMIENTO (PMI) 

 

Se reestructuro el horizonte institucional: misión, visión, principios 

institucionales y  filosofía con una proyección al año 2030; el cual será 

socializado en todas las sedes  y a toda la comunidad educativa para el  

año 2024.  

Se diseñó  el plan de inducción a los estudiantes nuevos y antiguos 

donde se les da a conocer el horizonte institucional, en básica 

secundaria en el grado novena se les realiza la inducción para la 

selección de la modalidad para continuar en el grado decimo, en  las 

dos primeras semanas de diagnóstico programado. 

En el año 2023 a través de la mesa técnica de transversalidad se 

plantearon  actividades de diagnóstico en los diferentes proyectos para 

el mejoramiento de la convivencia escolar, que en conjunto con todos 

los docentes se desarrollaron en las aulas de clases de todas las sedes. 
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