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CIRCULAR No 23-2023
DE: RECTOR
PARA: COORDINADORES, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS.
ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

DEL 27 DE NOVIEMBRE 01 DE DICIEMBRE DE 2023
FECHA: NOVIEMBRE 20 DE 2023

Apreciados directivos y docentes.

Con la presente se dan las indicaciones para la semana de desarrollo institucional de la
sexta, atendiendo a la Circular No. 0215 del 1 de noviembre de 2023 de la SED que da
“Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- de la 5ª -
quinta- semana de desarrollo institucional, comprendida entre el 27 -veintisiete- de
noviembre al 03 -tres- de diciembre de 2023”

Día 1. LUNES 27 DE NOVIEMBRE DE 2023

ACTIVIDADES:
1. CLAUSURA GENERALES Y MATRICULA ESTUDIANTES ANTIGUOS (SEDE

PRINCIPAL) EN CADA UNA DE LAS SEDES.
2. REUNIÓN GENERAL DE DOCENTES
Lugar: Aula máxima
Hora: 10:30 am
AGENDA:

ACCIONES O TAREAS RESPONSABLES PARTICIPANTES

1
Saludo de Bienvenida Rectoría Asamblea general

de docentes
INSTEC

2 Designación de secretario(a) Rectoría

3
Espacio de Reflexión y
Oración

Teresa Pérez
Amparo Castellanos

Asamblea general
de docentes
INSTEC

4
Toma inicial de asistencia Coordinaciones Asamblea general

de docentes
INSTEC

5
Acuerdos de trabajo para la
semana de desarrollo
institucional

Rectoría Asamblea general
de docentes
INSTEC



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER

SECRETARIA DE EDUCACION

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002.

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018
RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593 DEL 12 DE NOVIEMBRE 2021

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135
Página Web: itmariopezzotti.edu.co - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com

6

Lectura y explicación de la
lectura de la circular No 22 de
Rectoría y de circular No 215
de la SED

Rectoría Asamblea general
de docentes
INSTEC

7 Distribución del trabajo a
desarrollar

Rectoría

8
Toma final de asistencia Rectoría Asamblea general

de docentes
INSTEC

COMPROMISOS

Cargue en el drive institucional de:
Acta reunión general de docentes,
Registros de asistencia,
Evidencias fotográficas.

Día 2, MARTES 28 DE NOVIEMBRE DE 2023
ACTIVIDADES:
1. GRADOS EN LA SEDE PRINCIPAL.

2. APOYO A LAS COORDINACIONES, para la entrega de informes finales de la sede
(eficiencia interna, Inventarios, novedades de asistencia docentes, directorio de
docentes actualizado, asignación académica 2024, resguardo de muebles equipos,
otros)

3. REVISION Y CARGUE DE CALIFICACIONES DE LAS COMPETENCIAS
TRANSVERSALES DE LAS ESPECIALIDADES DEL GRADO 10, CARGADAS AL
DRIVE.
Link:
https://drive.google.com/drive/folders/1ibPa3nYVWbXtufS43qBqEF3AHC2mbLoH
?usp=drive_link

3. REUNION DOCENTES POR AREA DE GESTIÓN:
ACTIVIDADES:

 Seguimiento al Plan de mejoramiento Institucional - PMI – vigencia 2023 (SEGUNDO
SEGUIMIENTO),

 Auto-evaluación institucional 2023.
Lugar: Áreas asignadas
Hora: 8:00 a.m.

GESTIÓN/
LUGAR ACCIONES O TAREAS RESPONSABLES PARTICIPANTES
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Directiva/
Aula sede
Km8

Seguimiento al PMI 2023 área gestión
directiva. Utilizar el formato
D02.03.F03.V.2.0

Auto-evaluación institucional 2023,
atendiendo la guía No 34 del MEN (2008)
"Guía para el mejoramiento institucional".
Utilizar formato D01.03.F01.V.3.0

Nelson Rivera y
docentes
líderes

Docentes
asignados

Administrativa/
Aula sede
Km8

Seguimiento al PMI 2023 área gestión
administrativa y financiera. Utilizar el
formato D02.03.F03.V.2.0

Auto-evaluación institucional 2023,
atendiendo la guía No 34 del MEN (2008)
"Guía para el mejoramiento institucional".
Utilizar formato
D01.03.F01.V.3.0

Raúl Becerra,
Carlos Rangel y
docentes
líderes

Docentes
asignados

Pedagógica/
Aula sede
Km8

Seguimiento al PMI 2023 área gestión
pedagógica. Utilizar el formato
D02.03.F03.V.2.0

Auto-evaluación institucional 2023,
atendiendo la guía No 34 del MEN (2008)
"Guía para el mejoramiento institucional".
Utilizar formato
D01.03.F01.V.3.0

Gustavo
Villamizar y
docentes
líderes

Docentes
asignados

Comunitaria/
Aula sede
Km8

Seguimiento al PMI 2023 área gestión
comunitaria. Utilizar el formato
D02.03.F03.V.2.0

Auto-evaluación institucional 2023,
atendiendo la guía No 34 del MEN (2008)
"Guía para el mejoramiento institucional".
Utilizar formato
D01.03.F01.V.3.0

Amparo
Castellanos,
Teresa Pérez y
docentes
líderes

Docentes
asignados

COMPROMISOS Cargue al drive institucional de:
SEGUNDO SEGUIMIENTO al Plan de mejoramiento Institucional -PMI-
vigencia 2023,
Auto-evaluación institucional 2023,
Acta diligenciada de la reunión por área de gestión.
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Registro de asistencia por área de gestión.

2. EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL DE DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES
DECRETO LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2023.

Día 3, MIERCOLES 29 DE NOVIEMBRE DE 2023
ACTIVIDADES:
1. REUNIÓN DE DOCENTES POR AREAS DE GESTIÓN

Auto-evaluación institucional 2023.
Socialización de la Auto-evaluación institucional
Lugar: Áreas asignadas
Hora: 6:00 a.m.

2. EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL DE DOCENTES Y DIRECTIVOS
DOCENTES DECRETO LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2023.

Día 4, JUEVES 30 DE NOVIEMBRE DE 2023
ACTIVIDADES:
1. REUNION DOCENTES POR EQUIPOS DE TRABAJO: SOCIALIZACIÓN Y AJUSTES

DEFINIFTIVOS DE DOCUMENTOS INSTITUCIONALES.
LUGAR: ÁREAS ASIGNADAS
HORA: 6:30 A.M.

ASPECTOS RESPONSABLES AREA ASIGNADA

1. PEI Emileidy Solano
Amparo Castellanos
Docentes representantes
consejo directivo y docentes
asignados

Aula 101

2. Manual de convivencia Raúl Becerra
Integrantes comité de
convivencia y docentes
asignados

Aula 104

3. Plan escolar de gestión del
riesgo

Carlos Rangel
Docentes del comité de gestión
del riesgo y docentes
asignados

Aula 205

4. Manuales de funciones y
procedimientos

Armando Parada
Integrantes comité de calidad y
docentes asignados

Sala de Juntas

5. Plan de fortalecimiento
académico y pedagógico

Gustavo Villamizar
Integrantes consejo académico

Laboratorio
empresarial
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y docentes asignados
6. Plan para la promoción y
prevención de todo tipo de
violencia contra niñas, niños,
jóvenes y adolescentes

Marly Gutiérrez
Docentes asignados

Aula telefónica

7. Consolidación de informes
documentos de los proyectos
transversales

Nelson Rivera
Integrantes de los proyectos
transversales

Aula máxima

8. Organización TIC Alfredo Carvajal
Teresa Pérez
Docentes responsables
manejo aula de computadores
para educar de cada una de las
sedes

Salas de
informáticas.

SIEE

Registro de las evidencias
actividades semana de
convivencia
COMPROMISOS Cargue al drive institucional de:

Documentos elaborados, diapositivas, evidencias
fotográficas.
Acta debidamente diligenciada de la reunión
Registros de asistencias

2. REUNION GENERAL DE DOCENTES: SOCIALIZACIÓN Y AJUSTES
DEFINIFTIVOS DE DOCUMENTOS INSTITUCIONALES.

LUGAR: AULA MAXIMA
HORA: 6:30 A.M.

PLAN DE TRABAJO DE LOS EQUIPOS SEMANA DESARROLLO
INSTITUCIONAL OCTUBRE 2023

FECHA: 27 DE NOVIEMBRE AL 01 DE DICIEMBRE DE 2023
LUGAR: AREAS ASIGNADAS DE ACUERDO A LA CIRCULAR
HORA: 6:30 A.M. A 12:30 P.M

SE DEBE DEFINIR DOCENTES PARA:
Editor en el manejo del drive.
Secretario para diligenciamiento de acta,
Registro de evidencias fotográfica.
Elaboración de diapositivas, para socialización documentos construidos.
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Relatores para socializar los documento elaborados.

ACCIONES A DESARROLLAR:
 Acceder al link de aspecto a trabajar.
 Revisar los documentos, instructivos, documentos orientadores alojados en la carpeta.

El coordinador debe buscar documentos adicionales que servirán para orientar a los
docentes que se le asignen.

 Apropiar el documento base a trabajar.
 Revisar y apropiar la estructura que plantea la SED para el ajuste y/o formatos definidos

para la elaboración del documento.
 Ubicar el documento para ajustar.
 Ir elaborando el documento teniendo de referencia el documento base, la estructura

propuesta por la SED y/ formatos definidos por la SED y los demás documentos
orientadores institucionalmente.

 Una vez terminado el documento en ajuste revisarlo nuevamente para ver su
coherencia, pertinencia con el entorno institucional, que se ajusta a la estructura
propuesta por la SED y/o formato definidos.

 Elaborar las diapositivas para socializar en la comunidad educativa, agregando las
evidencias fotográficas u otras.

 Socializar el documento construido.
 Diligenciar las actas de reuniones.
 Firmar las asistencias.

CARGUE AL DRIVE INSTITUCIONAL DE:
 Documentos elaborados, diapositivas, evidencias fotográficas.
 Actas debidamente diligenciadas de las reuniones.
 Registros de asistencias.
2. EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO LABORAL DE DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES

DECRETO LEY 1278 (2002), VIGENCIA 2023.

Día 5. VIERNES 01 DE DICIEMBRE DE 2023

ACTIVIDADES:
1. REUNION GENERAL DE DOCENTES: SOCIALIZACIÓN DE LOS DOCUMENTOS

INSTITUCIONALES ELABORADOS EN LA SEMANA DE DESARROLLO
INSITUCIONAL.

2. ACTIVIDAD DE CIERRE DE AÑO ESCOLAR 2023

LUGAR: AULA MÁXIMA
HORA: 6:30 A.M.
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DOCENTES POR AREAS DE GESTION DIRECTIVA

NOMBRE SEDE JORNADA
AREA DE
GESTIÓN

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA
DIAZ  LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA
LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA
MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA DIRECTIVA
ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
ANDRADE MALDONADO CLAUDIA YANETH PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
MOLANO HERNANDEZ PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE DIRECTIVA
BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA DIRECTIVA
BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 TARDE DIRECTIVA
HERNANDEZ  GLORIA LUCIA KM8 MAÑANA DIRECTIVA
LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA DIRECTIVA
MANTILLA SANDOVAL GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA DIRECTIVA
QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE DIRECTIVA
RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA DIRECTIVA
GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE DIRECTIVA
MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA DIRECTIVA
PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA DIRECTIVA
PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA PISARREAL TARDE DIRECTIVA
FIGUEROA BLANCO FREDDY EDUARDO BUENA ESPERANZA TARDE DIRECTIVA
FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA BUENA ESPERANZA TARDE DIRECTIVA
ALVAREZ GARCIA MARIA DEL CARMEN MONTE BELLO MAÑANA DIRECTIVA
VILLAMIL BETANCOUR GLADYS MAGALI MONTE BELLO MAÑANA DIRECTIVA
BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE DIRECTIVA
CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA
LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE DIRECTIVA
MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA
PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA
PARADA LOZANO ALVARO RICARDO LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA
PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA DIRECTIVA
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DOCENTES POR AREAS DE GESTION ACADEMICA

NOMBRE SEDE JORNADA
AREA DE
GESTIÓN

CARDOZO MORA BELEN JESUSA PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
LEON MONTAÑEZ MARIA ALEJANDRA PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
MANRIQUE CEPEDA ALFREDO PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
RANGEL  ABRAHAM PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
SAAVEDRA CAICEDO LUIS ANDELFO PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
MAIRA ALEJANDRA LEÓN MONTAÑEZ PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
VARON VILLAMIZAR WILSON GIOVANNI PRINCIPAL MAÑANA ACADÉMICA
AVENDAÑO DE LOPEZ FANNY GLORIA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
BARBOSA RANGEL JESSICA NATALIA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
CANELON ZUÑIGA JULIETH ANDREA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
GALVIS PORTILLA YESENIA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
JAIMES ORTEGA HENRY PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
MALDONADO ARCINIEGAS FELIX ANTONIO PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
RAMIREZ PRADA PEDRO ALBERTO PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
URON NAVARRO PAULA ANDREA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
VARGAS MORALES CENED PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
VERGEL QUINTANA ANA DELFINA PRINCIPAL TARDE ACADÉMICA
ACEVEDO  RODRIGUEZ ADELA KM8 TARDE ACADÉMICA
CADAVID SALAZAR DIANA KATHERINE KM8 TARDE ACADÉMICA
JIMENEZ MEDINA SONIA YAMILE KM8 MAÑANA ACADÉMICA
RIVERA RAMIREZ MARTHA CELINA KM8 MAÑANA ACADÉMICA
TORRES RINCON MARIA ESTELA KM8 MAÑANA ACADÉMICA
BOADA MENDOZA ANA VICTORIA PISARREAL TARDE ACADÉMICA
CRUZ HERRERA LAINES LETICIA PISARREAL MAÑANA ACADÉMICA
DUARTE VILLAMIZAR ANA FRANCISCA PISARREAL TARDE ACADÉMICA
ESPINEL CHONA SANDRA YANETH BUENA ESPERANZA MAÑANA ACADÉMICA
MORA BERNAL JAIME BUENA ESPERANZA MAÑANA ACADÉMICA
CASTRO VALDELEON FRANCELINA MONTE BELLO MAÑANA ACADÉMICA
RODRIGUEZ PEREZ ROSA ELENA MONTE BELLO MAÑANA ACADÉMICA
ACEVEDO MEJIA NUBIA VICTORIA LLANITOS TARDE ACADÉMICA
CASTAÑO TORRES JOSE MANUEL LLANITOS MAÑANA ACADÉMICA
FERNANDEZ NIÑO SANDRA IMELDA LLANITOS TARDE ACADÉMICA
GELVEZ MALDONADO JESUS ALBERTO LLANITOS TARDE ACADÉMICA
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DOCENTES POR AREAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

NOMBRE SEDE JORNADA
AREA DE
GESTIÓN

ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
BARRAGAN CAICEDO JAVIER PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
CASTRO YEPES PEDRO LUIS PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
MENDEZ DÍAZ NELSON PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
CORONEL OMAÑA WILLIAM EDUARDO PRINCIPAL TARDE ADMINISTRATIVA
JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE ADMINISTRATIVA
MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE ADMINISTRATIVA
GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE ADMINISTRATIVA
GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE ADMINISTRATIVA
JAUREGUI JAUREGUI CARMEN SOFIA KM8 MAÑANA ADMINISTRATIVA
MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE ADMINISTRATIVA

MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA ADMINISTRATIVA
PALACIOS VERGEL ANA DILIA KM8 MAÑANA ADMINISTRATIVA
CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE ADMINISTRATIVA
QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE ADMINISTRATIVA
VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA ADMINISTRATIVA
DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA ADMINISTRATIVA
VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA ADMINISTRATIVA
NUNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTE BELLO MAÑANA ADMINISTRATIVA
ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA SHIRLEY LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA
PEREZ FLOREZ JORGE ENRIQUE LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA
LOPEZ LOPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA
MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA ADMINISTRATIVA
MARTINEZ BENCARDINO NYDIA LLANITOS TARDE ADMINISTRATIVA
PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE ADMINISTRATIVA
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DOCENTES POR AREAS DE GESTION COMUNITARIA

NOMBRE SEDE JORNADA
AREA DE
GESTIÓN

ALBARRACIN BARRERA ILDEFONSO PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
CACERES LEON ALVARO PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
CARRERO BLANCO MARIA XIMENA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
GUTIERREZ GÓMEZ MARLY ELENA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
JURADO GEREDA LILIAM ANYULL PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
PORRAS MONTAÑEZ JULIO WILLIAM PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
SANCHEZ GARCIA MARLA LUCILA PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
TORRES ORTEGA ROBINSON PRINCIPAL MAÑANA COMUNITARIA
ANDRADE PARRA ZUNLAY JOSEFA PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA
BARRERA VELANDIA MARIA MABEL PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA
ESTUPIÑAN COTAMO ARNULFO EMILIO PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA
PEÑA PEÑA GRACIELA PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA
PORTILLA VILLABONA EUCLIDES PRINCIPAL TARDE COMUNITARIA
BENJAMIN BELTRÁN ARDILA KM8 TARDE COMUNITARIA
MARTINEZ RUEDA ALBEIRO KM8 TARDE COMUNITARIA
MENDOZA DE NINO ANA DE JESUS KM8 TARDE COMUNITARIA
RIOS DUQUE ALEXANDRA KM8 MAÑANA COMUNITARIA
TARAZONA RAMIREZ FRANSIS YIDETH KM8 TARDE COMUNITARIA
VILLAMIL SANTOS ELISABETH KM8 TARDE COMUNITARIA
VILLAMIZAR RIVERA MARIA OLIVA KM8 TARDE COMUNITARIA
ARENAS AMAYA MARTHA ISABEL PISARREAL MAÑANA COMUNITARIA
CARRILLO CARRILLO EDDY ELIZABETH PISARREAL MAÑANA COMUNITARIA
MEJIA  MARIA EUGENIA PISARREAL TARDE COMUNITARIA
ROZO ORTIZ MARY ELIZABETH BUENA ESPERANZA MAÑANA COMUNITARIA
VALLEJO RESTREPO OLGA UBIELIS BUENA ESPERANZA MAÑANA COMUNITARIA
CONTRERAS CONTRERAS ELIZABETH MONTE BELLO MAÑANA COMUNITARIA
BAUTISTA GAMBOA JORGE ALBERTO LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA
CASTILLA URON JUDITH DEL CARMEN LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA
CONTRERAS CARRASCAL RUBY REBECA LLANITOS TARDE COMUNITARIA
CUADROS ACUÑA MINTA LLANITOS TARDE COMUNITARIA
HERNANDEZ MEJIA MARLENE LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA
MALDONADO REYES RUTHCELENY LLANITOS TARDE COMUNITARIA
MENDOZA PAEZ LUZ MARINA LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA
RAMIREZ PINTO MARTHA CECILIA LLANITOS MAÑANA COMUNITARIA
RINCON PEDRAZA ELVA LLANITOS TARDE COMUNITARIA
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OBSERVACIONES:

1.Se requiere el apoyo de los Coordinadores, docentes líderes, jefes de área y
especialidades quienes serán los responsables de direccionar y apoyar la elaboración de la
documentación y cargue al drive institucional.

2. Las actas de la reunión deben ser revisadas por el coordinador o docente líder y ser
cargadas al drive institucional por el docente asignado.

3. La organización de los diferentes equipos de trabajo estarán a cargo de los directivos
docentes.

4. Cada equipo estará conformado por: Docentes Líderes, Docentes y Coordinadores.

5. Se les enviará el link oportunamente para el cargue de los documentos y evidencias de
cada uno las actividades desarrolladas.

6. Debe traerse computadores portátiles, los archivos de los documentos que se hallan
construido y material de apoyo que se posea para fortalecer el trabajo a desarrollar.

7. Para la participación en la reunión general de docentes y socialización de los
documentos elaborados se requiere:
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7.1 Presentarse al aula máxima en la hora indicada y seguir las recomendaciones que se
den para la participación; esta debe ser clara, concreta, precisa que permita su comprensión
para su análisis.

7.2 Diligenciar la asistencia.

7.3 Mantener en modo silencio el celular.

7.4 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda se de en su totalidad para luego
hacer las intervenciones.

7.5 Solicitar la intervención y esperar a que se le conceda.

7.6 Permanecer en el aula hasta su finalización, se hará verificación de la asistencia al inicio
y final de la actividad.

7.7 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos.

7.8 Haber cargado las presentaciones en el drive institucional para facilitar su visualización
en la socialización de los documentos construidos

Esta circular sera enviada al correo personal de cada Directivo docentes, docente y
administrativo. Se debe tener a la vista y revisar diariamente, preparar los informes, dar
reportes u otros que se solicitan para cumplir con la programación.

Se requiere de parte de todos los directivos docentes, docentes y administrativos la mejor
disposición, de una actitud positiva frente a todo el trabajo a desarrollar, la participación en
las diferentes actividades en que este asignado, y la entrega oportuna y debidamente
diligenciada de documentos que constatarán el desarrollo de las actividades.

Esta programación estará sujeta a modificaciones por nuevas disposiciones que oriente la
Secretaria de Educación Departamental al respecto y al ajuste que plantee el equipo
directivo a medida que se vayan desarrollando las diferentes actividades.

“EDUCAMOS CON CALIDAD, PASIÓN Y CALIDEZ”

ORIGINAL FIRMADA POR:

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ
Rectora

Proyecto: Equipo directivos docentes
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 

 

FECHA:  NOVIEMBRE 24 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  8:00 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes lideres. 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  
7. Compromisos y varios. 
8.  
 
Original firmada por: 

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 

Rectora 
 
Proyecto: ARMANDO E. PARADA USSA 

Coordinador 
 

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
 El acta, los diferentes documentos elaborados y registro de asistencia se deben cargar al 

drive instituciona. 
 El control de la asistencia se realizará en físico y se escaneará para subir al drive 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

en el computador personal, para cuando se requiera compartir. 
 Se requiere permanecer en la reunión hasta su finalización. 
  Seguir las recomendaciones que se den para la participación; esta debe ser clara, 

concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
 Mantener en modo silencio el celular, para evitar generar ruidos y la distracción en el 

desarrollo del trabajo. 
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad para luego 

hacer las intervenciones. Solicitar la palabra para su intervención. 
 La redacción de los escritos deben ser claros coherentes y que reflejen la realidad 

institucional en consenso de todos los participantes. 
 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 24 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  8:00 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes lideres. 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  
7. Compromisos y varios.  

CONTROL DE ASISTENCIA 

 

DOCENTES POR AREAS DE GESTION DIRECTIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA 
No DOCUMENTO 

IDENTIDAD 
FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA 27686575 PRESENTE 

DIAZ  LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA 60328110 PRESENTE 

LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA 13471631 PRESENTE 

MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA 28075422 PRESENTE 

ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

ANDRADE MALDONADO CLAUDIA 
YANETH 

PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

MOLANO HERNANDEZ PIEDAD 
CLEMENCIA 

PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA 
ESPERANZA 

KM8 MAÑANA 28068876 PRESENTE 

BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 TARDE 60328009 PRESENTE 
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HERNANDEZ  GLORIA LUCIA KM8 MAÑANA 60323412 PRESENTE 

LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA 60302033 PRESENTE 

MANTILLA SANDOVAL GLORIA 
ESPERANZA 

KM8 MAÑANA 27720346 PRESENTE 

QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE 27660457 PRESENTE 

RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA 27687004 PRESENTE 

GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE 27897275 PRESENTE 

MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA 60363205 PRESENTE 

PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA 60316589 PRESENTE 

PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   PISARREAL TARDE 49746414 PRESENTE 

FIGUEROA BLANCO FREDDY 
EDUARDO 

BUENA 
ESPERANZA 

TARDE 13173644 PRESENTE 

FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA 
BUENA 
ESPERANZA 

TARDE 60258423 PRESENTE 

ALVAREZ GARCIA MARIA DEL 
CARMEN 

MONTE 
BELLO 

MAÑANA 60334641 PRESENTE 

VILLAMIL BETANCOUR GLADYS 
MAGALI 

MONTE 
BELLO 

MAÑANA 60285681 PRESENTE 

BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE 60383312 PRESENTE 

CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA  MATRICULANDO 

LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE 27814288 PRESENTE 

MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA 37310848 PRESENTE 

PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA  MATRICULANDO 

PARADA LOZANO ALVARO RICARDO LLANITOS MAÑANA 1090399999 PRESENTE 

PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA  MATRICULANDO 

 
 

_HENRY LAGUADO___________  MARÌA GUEVARA_________________          
HENRY LAGUADO NIETO   MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES   
DOCENTE DINAMIZADOR                     SECRETARIO 

 
 

HENRY LAGUADO______________  _______________________________ 
HENRY LAGUADO NIETO   NELSON RIVERA 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
 
 
________________________________ 
 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 24 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  8:00 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes lideres. 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  
7. Compromisos y varios. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Saludo, oración y reflexión. 
 
La rectora realizó el saludo a nivel general dando las orientaciones para el trabajo en cada 
equipo de Gestión. 
En el quipo de trabajo el docente Henry Laguado  para el segundo seguimiento del PMI, 
cada docente se le asigno diversas tareas. 
 

 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
Se asigno: 
Docentes lideres: Henry Laguado Nieto 
Secretario(a) para diligenciamiento del acta: María Guevara 
Manejo del drive para diligenciamiento del documento: Henry Laguado Nieto 
 

 
3. Toma de la asistencia. 
Los docentes de la Sede Principal jornada de la tarde  y docentes Sede Llanitos no se 
hicieron presente, están en proceso de matrícula. 
Los demás se hicieron presente. 
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4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

 
 Revisar los acuerdos que se realizaron en el mes de octubre. 
 Indicación del porcentaje de ejecución de cada compromiso. 
 Realizar acuerdos para el trabajo de la próxima actividad. 

 
 

 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
 

 Revisión de cada una de tareas asignadas por el Coordinador Nelson Rivera en los 
subgrupos de trabajos, las que no estaban terminadas se completaron. 

  Evaluación del nivel alcanzado en porcentajes en cada una de las metas propuestas 
alcanzo un 70%. 

 
 
6. Cargue en el drive institucional:  

Seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia al drive institucional,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes 
 

 Se subirán al drive los documentos requeridos. 
 El acta diligenciada será cargada por la secretaria. 
 El plan de mejoramiento el docente Henry Laguado es el encargado de su cargue 

respectivo. 
 
 

 
7. Compromisos y varios. 

 
 Socialización en al grupo interno de Gestión Directiva. 

 Socialización con todos los docentes del Instituto Técnico Mario Pezzotti 

Lemus. 

 Al inicio del año escolar 2024 se hará la socialización del Horizonte 

Institucional con estudiantes y padres de familia. 

 

 

Siendo las     se dio por terminada la reunión. 

En constancia firman: 
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_HENRY LAGUADO___________  MARÌA GUEVARA_________________          
HENRY LAGUADO NIETO   MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES   
DOCENTE DINAMIZADOR                     SECRETARIO 

 
 

HENRY LAGUADO______________  _______________________________ 
HENRY LAGUADO NIETO   NELSON RIVERA 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
 
________________________________ 
 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 

FECHA:  noviembre 24 de 2023 

LUGAR:  Aula Telefónica  

HORA:   8:00 a.m. 

 

AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

3. Toma de la asistencia. 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 

6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  

7. Compromisos y varios. 

 

Original firmado por: 

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 

Rectora 

 

Proyecto:  

ARMANDO E. PARADA USSA 

Coordinador 

 

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

 El acta, los diferentes documentos elaborados y registro de asistencia se deben cargar al drive 

instituciona. 

 El control de la asistencia se realizará en físico y se escaneará para subir al drive 

 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada en el 

computador personal, para cuando se requiera compartir. 

 Se requiere permanecer en la reunión hasta su finalización. 

  Seguir las recomendaciones que se den para la participación; esta debe ser clara, concreta, 

precisa que permita su comprensión para su análisis. 

 Mantener en modo silencio el celular, para evitar generar ruidos y la distracción en el desarrollo del 

trabajo. 

 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad para luego hacer 

las intervenciones. Solicitar la palabra para su intervención. 

 La redacción de los escritos deben ser claros coherentes y que reflejen la realidad institucional en 

consenso de todos los participantes. 

 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos 

 

 

 

http://www.itmariopezzotti.edu.co/
mailto:ie.municipaldelospatios@gmail.com


REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 

FECHA:  noviembre 24 de 2023 

LUGAR:  Aula Telefónica  

HORA:   8:00 a.m. 

 

 

AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

3. Toma de la asistencia. 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 

6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  

7. Compromisos y varios. 

 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

 

DOCENTES POR AREAS DE GESTION ADMINISTRATIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA 

No 

DOCUMENTO 

IDENTIDAD 

FIRMA 

ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA 60.331.755 Participó 

BARRAGAN CAICEDO JAVIER PRINCIPAL MAÑANA 13.477241 Participó 

CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA 60.352.028 Participó 

CASTRO YEPES PEDRO LUIS PRINCIPAL MAÑANA 1.067.400.361 Participó 

DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA 60.334.427 Participó 

LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA 27.736.534 Participó 

MENDEZ DÍAZ NELSON PRINCIPAL MAÑANA 88.159.829 Participó 

MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA 16.657.311 Participó 

VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA 13.492.522 Participó 

CORONEL OMAÑA WILLIAM EDUARDO PRINCIPAL TARDE Matricula JT  

JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE Matricula JT  

MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE Matricula JT  

GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE Sindicato  

GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE 27.681.288 Participó 
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JAUREGUI JAUREGUI CARMEN SOFIA KM8 MAÑANA 41.775.168 Participó 

 MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE 27.603.945 Participó 

MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA 60.338.770 Participó 

PALACIOS VERGEL ANA DILIA KM8 MAÑANA 27.740.722 Participó 

CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA 60.258.972 Participó 

CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA 60.259.606 Participó 

IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA 27.660.311 Participó 

NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE 60.317.059 Participó 

QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE 37.368.989 Participó 

VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA 5.441.173 Participó 

DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA 27.682.176 Participó 

VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA 60.330.575 Participó 

NÚNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTEBELLO MAÑANA 37.367.263 Participó 

ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA S. LLANITOS MAÑANA 60.339.178 Participó 

LÓPEZ LÓPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA 13.490.205 Participó 

MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA 60.326.088 Participó 

MARTINEZ BENCARDINO NYDIA LLANITOS TARDE 27.660.435 Participó 

PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE 60.111.163 Participó 
 

 

 

 

________________________________  ______________________________          
César Augusto González Ramírez  Judith Marcela Núñez Chiquillo     

DOCENTE DINAMIZADOR                      SECRETARIO 

 

 

 

_______________________________  _______________________________ 
Nelson Méndez Díaz    Raúl Silverio Becerra 

MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 

 

 

CARLOS LUIS RANGEL PEINADO 

________________________________ 

Carlos Rangel 

COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

 

FECHA:  noviembre 24 de 2023 

LUGAR:  Aula Telefónica  

HORA:   8:00 a.m. 

 

 

AGENDA 
 

1. Saludo, oración y reflexión. 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

3. Toma de la asistencia. 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 

6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  

7. Compromisos y varios. 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 

1. Saludo, oración y reflexión 

 
 

El primer momento de la reunión estuvo a cargo del señor coordinador Gustavo Villamizar 

Suárez quien de manera cordial nos invitó a escuchar la canción Color Esperanza de Diego 

Torres, y la reflexión se centró en la posibilidad de dejar ventanas abiertas para que pueda 

entrar todo lo bonito que nos ofrece nuestra profesión y lo que vamos aprendiendo de las 

situaciones que nos hacen crecer. Nos invitó a seguir alegres y dispuestos para trabajar y 

conseguir metas comunes. 

Después al unísono oramos el Padre Nuestro pidiendo por nosotros, por nuestros seres 

queridos, por nuestras dificultades y por la salud. 
 

 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive 

 
 

Se asignó: 

Docentes lideres: César Augusto González Ramírez  

Secretario(a) para diligenciamiento del acta: Judith Marcela Núñez Chiquillo 

Manejo del drive para diligenciamiento del documento: Nelson Méndez Díaz 
 

 

http://www.itmariopezzotti.edu.co/
mailto:ie.municipaldelospatios@gmail.com


REPUBLICA DE COLOMBIA 

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER 

SECRETARIA DE EDUCACION 

INSTITUTO TECNICO MARIO PEZZOTTI LEMUS 
DECRETO DE CREACION No. 000842 DEL 30 DE SEPIEMBRE DE 2002. 

DECRETO LEGALIZACION CAMBIO DE RAZON SOCIAL No 958 DEL 23 DE JULIO DEL 2018 

RESOLUCIÓN DE CERTIFICACION DE ESTUDIOS No 004593  DEL 12 DE NOVIEMBRE  2021 

DANE: 154405000161         NIT: 807000998-2 

Avenida 9 No 7-40 Urb. Daniel Jordán, Municipio Los Patios, Departamento Norte de Santander. Tel.: 5552135 
Página Web:  www.itmariopezzotti.edu.co   - Email: ie.municipaldelospatios@gmail.com  

 

 

3. Toma de la asistencia. 

 
 

Se verificó la asistencia de todos los convocados, quienes firmaron el documento físico el 

cual se entregó al señor coordinador Armando Parada Ussa. 
 

 

 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes 

 
 

El señor coordinador Raúl Silverio Becerra saludó a los presentes y nos convidó a trabajar 

con mucha disposición para sacar adelante las tareas asignadas para el día. 

Dio indicaciones pertinentes para el desarrollo y explicó de manera clara los objetivos que 

se pretenden alcanzar con el trabajo. 
 

 

5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión 

 

 

El trabajo se desarrolló así: 

 Lectura de los indicadores y adjudicación de los valores de acuerdo a los avances. 

 Los acuerdos se llevarán a cabo en la vigencia priorizando las situaciones que 

aborda el manual. 

 La tercera fecha de seguimiento se hará en la primera semana del año lectivo. 
 

 

6. Cargue en el drive institucional:  

Seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia al drive institucional,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes 

 
 

 El seguimiento del Plan de Mejoramiento Institucional – PMI – Vigencia – 2023 se hizo 

directamente en el DRIVE. 

 Se diligenció el acta correspondiente 

 Se registró la asistencia  
 

 

7. Compromisos y varios 
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Siendo las 11:00 am   se dio por terminada la reunión. 

 

En constancia firman: 
  

 

        

________________________________  ______________________________          
César Augusto González Ramírez  Judith Marcela Núñez Chiquillo     

DOCENTE DINAMIZADOR                      SECRETARIO 

 

 

 

_______________________________  _______________________________ 
Nelson Méndez Díaz    Raúl Silverio Becerra 

MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 

 

 

CARLOS LUIS RANGEL PEINADO 

________________________________ 
Carlos Rangel 

COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 27 Y 28 DE 2023 

LUGAR:  AREA ASIGNADA  

HORA:  10:00 a.m. y 6:30 a.m. 

 

AGENDA 

1. Saludo, oración y reflexión. 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

3. Toma de la asistencia. 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 

6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia,  

7. Compromisos y varios. 

 

 

Original firmado por: 

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 

Rectora 

 

Proyectó:  

ARMANDO E. PARADA USSA 

Coordinador 

 

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

 El acta, los diferentes documentos elaborados y registro de asistencia se deben cargar al 

drive instituciona. 

 El control de la asistencia se realizará en físico y se escaneará para subir al drive 

 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

en el computador personal, para cuando se requiera compartir. 

 Se requiere permanecer en la reunión hasta su finalización. 

  Seguir las recomendaciones que se den para la participación; esta debe ser clara, 

concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 

 Mantener en modo silencio el celular, para evitar generar ruidos y la distracción en el 

desarrollo del trabajo. 

 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad para 

luego hacer las intervenciones. Solicitar la palabra para su intervención. 

 La redacción de los escritos deben ser claros coherentes y que reflejen la realidad 

institucional en consenso de todos los participantes. 

 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 27 DE 2023 

LUGAR:  AREA ASIGNADA  

HORA:  10:00 a.m. y 6:30 a.m. 

 

AGENDA 

1. Saludo, oración y reflexión. 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

3. Toma de la asistencia. 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 

6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia,  

7. Compromisos y varios. 

 

CONTROL DE ASISTENCIA 
 

DOCENTES POR AREAS DE GESTION ADMINISTRATIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA 

No 

DOCUMENTO 

IDENTIDAD 

FIRMA 

ACOSTA SANCHEZ NUBIA PRINCIPAL MAÑANA 60.331.755 Graduación 

BARRAGAN CAICEDO JAVIER PRINCIPAL MAÑANA 13.477241 Graduación 

CASADIEGOS VEGA NUBIA YANETH PRINCIPAL MAÑANA 60.352.028 Graduación 

CASTRO YEPES PEDRO LUIS PRINCIPAL MAÑANA 1.067.400.361 Participó 

DUARTE VARONA NAYDU BRISEIDA PRINCIPAL MAÑANA 60.334.427 Graduación 

LUNA GALVIS FANNY TERESA PRINCIPAL MAÑANA 27.736.534 Graduación 

MENDEZ DÍAZ NELSON PRINCIPAL MAÑANA 88.159.829 Graduación 

MORALES ESCOBAR CARLOS ALBERTO PRINCIPAL MAÑANA 16.657.311 Graduación 

VILLAMIZAR PARADA ANGEL EDUARDO PRINCIPAL MAÑANA 13.492.522 Graduación 

CORONEL OMAÑA WILLIAM EDUARDO PRINCIPAL TARDE  Graduación 

JAUREGUI JAIMES RUTH CECILIA PRINCIPAL TARDE  Graduación 

MENDOZA QUINTERO SIFRED PRINCIPAL TARDE  Graduación 

GONZALEZ RAMIREZ CESAR AUGUSTO KM8 TARDE 91.341.604 Participó 

GONZALEZ VILLAMIZAR GLADYS ELENA KM8 TARDE 27.681.288 SED - PP 

JAUREGUI JAUREGUI CARMEN SOFIA KM8 MAÑANA 41.775.168 SED - PP 

 MEDINA CAMACHO DEYSY YURLEY KM8 TARDE 27.603.945 Participó 
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MENDOZA GARCIA YAMILE AMPARO KM8 MAÑANA 60.338.770 Participó 

PALACIOS VERGEL ANA DILIA KM8 MAÑANA 27.740.722 SED - PP 

CARVAJAL BASTO MARIA CECILIA PISARREAL MAÑANA 60.258.972 Participó 

CONTRERAS RAMIREZ OMAIRA PISARREAL MAÑANA 60.259.606 Participó 

IBAÑEZ DE CONTRERAS GLADYS PISARREAL MAÑANA 27.660.311 SED - PP 

NIÑO GONZALEZ CLAUDIA PISARREAL TARDE 60.317.059 Participó 

QUINTERO DIAZ CARMELA MARIA PISARREAL TARDE 37.368.989 Participó 

VARGAS CARRILLO VICTOR MANUEL PISARREAL MAÑANA 5.441.173 Participó 

DELGADO PINEDA ZORAYA ISABEL BUENA ESPERANZA MAÑANA 27.682.176 Participó 

VIANCHA VERA LUZ MARINA BUENA ESPERANZA MAÑANA 60.330.575 Participó 

NÚNEZ CHIQUILLO JUDITH MARCELA MONTEBELLO MAÑANA 37.367.263 Participó 

ANAVITARTE RODRIGUEZ MARIA S. LLANITOS MAÑANA 60.339.178 Participó 

LÓPEZ LÓPEZ RICARDO ARTURO LLANITOS MAÑANA 13.490.205 Participó 

MARIÑO CAMARGO MARIA ELIZABETH LLANITOS MAÑANA 60.326.088 Participó 

MARTINEZ BENCARDINO NYDIA LLANITOS TARDE 27.660.435 SED - PP 

PEÑA LARA ZULAIMA LLANITOS TARDE 60.111.163 Participó 
 

 

 
________________________________  ______________________________          
César Augusto González Ramírez  Judith Marcela Núñez Chiquillo     

DOCENTE DINAMIZADOR                      SECRETARIO 

 

 

 

_______________________________  _______________________________ 
Nelson Méndez Díaz    Raúl Silverio Becerra 

MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 

 

 

CARLOS LUIS RANGEL PEINADO 

________________________________ 
Carlos Rangel 

COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN ADMINISTRATIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 27 Y 28 DE 2023 

LUGAR:  AREA ASIGNADA  

HORA:  10:00 a.m. y 6:30 a.m. 

 

AGENDA 

1. Saludo, oración y reflexión. 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

3. Toma de la asistencia. 

4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 

6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia,  

7. Compromisos y varios. 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 

1. Saludo, oración y reflexión. 

 
 

El profesor Cesar Augusto González Ramírez dio la bienvenida a los asistentes y les 

agradeció la presencia y la disponibilidad para trabajar en equipo; seguido, nos convocó a 

un momento de oración de agradecimiento por todas bendiciones que recibimos 

diariamente. Con mucho respeto oramos el Padre Nuestro y el Ave María y le suplicamos al 

Hijo de Dios su auxilio en sabiduría. 
 

 

2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 

 

Se asignó: 

Docentes lideres: César Augusto González Ramírez  

Secretario(a) para diligenciamiento del acta: Judith Marcela Núñez Chiquillo 

Manejo del drive para diligenciamiento del documento: Nelson Méndez Díaz 

 

 

3. Toma de la asistencia. 

 
 

Se verificó la asistencia de todos los convocados, quienes firmaron el documento físico el 

cual se entregó al señor coordinador Armando Parada Ussa 
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4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

 
 

Con anterioridad, el señor coordinador Raúl Silverio Becerra dio indicaciones pertinentes 

para el desarrollo y explicó de manera clara los objetivos que se pretenden alcanzar con 

el trabajo. El coordinador recordó la importancia de trabajar en equipo y con la 

responsabilidad que caracteriza al grupo de docentes que tiene a su cargo. 
 
 

 

5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 

 
 

Se hizo lectura de los procesos de la gestión Administrativa y Financiera con sus respectivos 

ítems para asignar la valoración y concertar las evidencias del desarrollo de los mismos. 
 

 

6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 

      Acta diligenciada de la reunión,  

      Registro de asistencia al drive institucional,  

 
 

 El seguimiento del Plan de Mejoramiento Institucional – PMI – Vigencia – 2023 se hizo 

directamente en el DRIVE. 

 Se diligenció el acta correspondiente 

 Se registró la asistencia  
 

 

7. Compromisos y varios. 
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Siendo las 11:00 am    se dio por terminada la reunión. 

 

En constancia firman: 

 

 
________________________________  ______________________________          
César Augusto González Ramírez  Judith Marcela Núñez Chiquillo     

DOCENTE DINAMIZADOR                      SECRETARIO 

 

 

 

 

 

_______________________________  _______________________________ 
Nelson Méndez Díaz    Raúl Silverio Becerra 

MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 

 

 

CARLOS LUIS RANGEL PEINADO 

________________________________ 

Carlos Rangel 

COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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Se anexa firmas de asistencia de las docentes que participaron de una reunión convocada 

por la Secretaria de Educación Departamental PROCESO DE DESAROOLLO DE PERSONAL, 

SUBPROCESO BIENESTAR LABORAL. 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 

 

FECHA:  NOVIEMBRE 24 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  8:00 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes lideres. 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  
7. Compromisos y varios. 
8.  
 
Original firmada por: 

EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 

Rectora 
 
Proyecto: ARMANDO E. PARADA USSA 

Coordinador 
 

CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 
 El acta, los diferentes documentos elaborados y registro de asistencia se deben cargar al 

drive instituciona. 
 El control de la asistencia se realizará en físico y se escaneará para subir al drive 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 

en el computador personal, para cuando se requiera compartir. 
 Se requiere permanecer en la reunión hasta su finalización. 
  Seguir las recomendaciones que se den para la participación; esta debe ser clara, 

concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 
 Mantener en modo silencio el celular, para evitar generar ruidos y la distracción en el 

desarrollo del trabajo. 
 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad para luego 

hacer las intervenciones. Solicitar la palabra para su intervención. 
 La redacción de los escritos deben ser claros coherentes y que reflejen la realidad 

institucional en consenso de todos los participantes. 
 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 24 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  8:00 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes lideres. 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  
7. Compromisos y varios.  

CONTROL DE ASISTENCIA 

 

DOCENTES POR AREAS DE GESTION DIRECTIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA 
No DOCUMENTO 

IDENTIDAD 
FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE MARYLU PRINCIPAL MAÑANA 27686575 PRESENTE 

DIAZ  LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA 60328110 PRESENTE 

LAGUADO NIETO HENRY JAVIER PRINCIPAL MAÑANA 13471631 PRESENTE 

MOJICA REYES SONIA STELLA PRINCIPAL MAÑANA 28075422 PRESENTE 

ACOSTA GALVAN DIMAR EMILIO PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

ANDRADE MALDONADO CLAUDIA 
YANETH 

PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

ANTOLINEZ CONDE YOLANDA PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

MOLANO HERNANDEZ PIEDAD 
CLEMENCIA 

PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

PEÑALOZA CORREA ALBA ISABEL PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

PINZON OLEJUA GILMA ROSA PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

VELASCO RIVERA JOSE ISAI PRINCIPAL TARDE  MATRICULANDO 

BAUTISTA VILLAMIZAR GLORIA 
ESPERANZA 

KM8 MAÑANA 28068876 PRESENTE 

BARRIENTOS MAYORGA ANA ISABEL KM8 TARDE 60328009 PRESENTE 
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HERNANDEZ  GLORIA LUCIA KM8 MAÑANA 60323412 PRESENTE 

LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA 60302033 PRESENTE 

MANTILLA SANDOVAL GLORIA 
ESPERANZA 

KM8 MAÑANA 27720346 PRESENTE 

QUINTERO DE PINO ILVA ROSA KM8 TARDE 27660457 PRESENTE 

RODRIGUEZ VERA ROSALBA KM8 MAÑANA 27687004 PRESENTE 

GUEVARA JAIMES MARIA AGRIPINA PISARREAL TARDE 27897275 PRESENTE 

MENDOZA HURTADO BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA 60363205 PRESENTE 

PARDO ROJAS HILDA CECILIA PISARREAL MAÑANA 60316589 PRESENTE 

PEREZ DIAZ  ANAIDES MARIA   PISARREAL TARDE 49746414 PRESENTE 

FIGUEROA BLANCO FREDDY 
EDUARDO 

BUENA 
ESPERANZA 

TARDE 13173644 PRESENTE 

FLOREZ ESQUIVEL CLAUDIA CECILIA 
BUENA 
ESPERANZA 

TARDE 60258423 PRESENTE 

ALVAREZ GARCIA MARIA DEL 
CARMEN 

MONTE 
BELLO 

MAÑANA 60334641 PRESENTE 

VILLAMIL BETANCOUR GLADYS 
MAGALI 

MONTE 
BELLO 

MAÑANA 60285681 PRESENTE 

BAUTISTA CARRILLO SANDRA MILENA LLANITOS TARDE 60383312 PRESENTE 

CAPACHO VERA ANA ZURLEY LLANITOS MAÑANA  MATRICULANDO 

LOPEZ AMAYA CARMEN LUCIA LLANITOS TARDE 27814288 PRESENTE 

MANTILLA OVALLES MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA 37310848 PRESENTE 

PARADA ALFONSO DIANA PAOLA LLANITOS MAÑANA  MATRICULANDO 

PARADA LOZANO ALVARO RICARDO LLANITOS MAÑANA 1090399999 PRESENTE 

PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA  MATRICULANDO 

 
 

_HENRY LAGUADO___________  MARÌA GUEVARA_________________          
HENRY LAGUADO NIETO   MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES   
DOCENTE DINAMIZADOR                     SECRETARIO 

 
 

HENRY LAGUADO______________  _______________________________ 
HENRY LAGUADO NIETO   NELSON RIVERA 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
 
 
________________________________ 
 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 

FECHA:  NOVIEMBRE 24 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  8:00 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes lideres. 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Segundo seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes.  
7. Compromisos y varios. 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Saludo, oración y reflexión. 
 
La rectora realizó el saludo a nivel general dando las orientaciones para el trabajo en cada 
equipo de Gestión. 
En el quipo de trabajo el docente Henry Laguado  para el segundo seguimiento del PMI, 
cada docente se le asigno diversas tareas. 
 

 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
Se asigno: 
Docentes lideres: Henry Laguado Nieto 
Secretario(a) para diligenciamiento del acta: María Guevara 
Manejo del drive para diligenciamiento del documento: Henry Laguado Nieto 
 

 
3. Toma de la asistencia. 
Los docentes de la Sede Principal jornada de la tarde  y docentes Sede Llanitos no se 
hicieron presente, están en proceso de matrícula. 
Los demás se hicieron presente. 
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4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 

 
 Revisar los acuerdos que se realizaron en el mes de octubre. 
 Indicación del porcentaje de ejecución de cada compromiso. 
 Realizar acuerdos para el trabajo de la próxima actividad. 

 
 

 
5. Segundo seguimiento al PMI 2023 por área de gestión. 
 

 Revisión de cada una de tareas asignadas por el Coordinador Nelson Rivera en los 
subgrupos de trabajos, las que no estaban terminadas se completaron. 

  Evaluación del nivel alcanzado en porcentajes en cada una de las metas propuestas 
alcanzo un 70%. 

 
 
6. Cargue en el drive institucional:  

Seguimiento Plan de mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia al drive institucional,  

Plan ajustado para adelantar las acciones pendientes 
 

 Se subirán al drive los documentos requeridos. 
 El acta diligenciada será cargada por la secretaria. 
 El plan de mejoramiento el docente Henry Laguado es el encargado de su cargue 

respectivo. 
 
 

 
7. Compromisos y varios. 

 
 Socialización en al grupo interno de Gestión Directiva. 

 Socialización con todos los docentes del Instituto Técnico Mario Pezzotti 

Lemus. 

 Al inicio del año escolar 2024 se hará la socialización del Horizonte 

Institucional con estudiantes y padres de familia. 

 

 

Siendo las     se dio por terminada la reunión. 

En constancia firman: 
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_HENRY LAGUADO___________  MARÌA GUEVARA_________________          
HENRY LAGUADO NIETO   MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES   
DOCENTE DINAMIZADOR                     SECRETARIO 

 
 

HENRY LAGUADO______________  _______________________________ 
HENRY LAGUADO NIETO   NELSON RIVERA 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
 
________________________________ 
 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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

REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 

 
FECHA:  NOVIEMBRE 27 Y 28 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  10:00 a.m. y 6:30 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 
5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  
7. Compromisos y varios 
 
Original firmada por: 
EMILEIDY SOLANO JIMENEZ 
Rectora 
 
Proyecto: ARMANDO E. PARADA USSA 
Coordinador 
 
CRITERIOS PARA LAS REUNIONES: 

 El acta, los diferentes documentos elaborados y registro de asistencia se deben cargar al 
drive instituciona. 

 El control de la asistencia se realizará en físico y se escaneará para subir al drive 
 Se requiere por parte de los Coordinadores y participantes tener la información trabajada 
en el computador personal, para cuando se requiera compartir. 

 Se requiere permanecer en la reunión hasta su finalización. 
  Seguir las recomendaciones que se den para la participación; esta debe ser clara, 
concreta, precisa que permita su comprensión para su análisis. 

 Mantener en modo silencio el celular, para evitar generar ruidos y la distracción en el 
desarrollo del trabajo. 

 Permitir que la presentación de cada punto de la agenda, se de en su totalidad para luego 
hacer las intervenciones. Solicitar la palabra para su intervención. 

 La redacción de los escritos deben ser claros coherentes y que reflejen la realidad 
institucional en consenso de todos los participantes. 

 Garantizar que su participación dinamice el logro de los objetivos 
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REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  

ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 
FECHA:  NOVIEMBRE 27 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  10:00 a.m. y 6:30 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 
5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia,  
7. Compromisos y varios 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

DOCENTES POR AREAS DE GESTION DIRECTIVA 

NOMBRE SEDE JORNADA 
No 

DOCUMENTO 
IDENTIDAD 

FIRMA 

ANTOLINEZ CONDE 
MARYLU 

PRINCIPAL MAÑANA 27686575 CEREMONIA 
GRADOS 

DIAZ  LUZ MARINA PRINCIPAL MAÑANA 60328110 
CEREMONIA 
GRADOS 

LAGUADO NIETO HENRY 
JAVIER 

PRINCIPAL MAÑANA 13471631 CEREMONIA 
GRADOS 

MOJICA REYES SONIA 
STELLA PRINCIPAL MAÑANA 28075422 

PRESENTE 

ACOSTA GALVAN DIMAR 
EMILIO 

PRINCIPAL TARDE  CEREMONIA 
GRADOS 

ANDRADE MALDONADO 
CLAUDIA YANETH PRINCIPAL TARDE  

CEREMONIA 
GRADOS 

ANTOLINEZ CONDE 
YOLANDA 

PRINCIPAL TARDE  CEREMONIA 
GRADOS 

MOLANO HERNANDEZ 
PIEDAD CLEMENCIA PRINCIPAL TARDE  

CEREMONIA 
GRADOS 

PEÑALOZA CORREA ALBA PRINCIPAL TARDE  CEREMONIA 
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ISABEL GRADOS 

PINZON OLEJUA GILMA 
ROSA PRINCIPAL TARDE  

CEREMONIA 
GRADOS 

VELASCO RIVERA JOSE 
ISAI 

PRINCIPAL TARDE  CEREMONIA 
GRADOS 

BAUTISTA VILLAMIZAR 
GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA 28068876 PRESENTE 

BARRIENTOS MAYORGA 
ANA ISABEL 

KM8 TARDE 60328009 PRESENTE 

HERNANDEZ  GLORIA 
LUCIA KM8 MAÑANA 60323412 CITA MEDICA 

LLANES ROJAS NUBIA KM8 MAÑANA 60302033 PRESENTE 
MANTILLA SANDOVAL 
GLORIA ESPERANZA KM8 MAÑANA 27720346 PRESENTE 

QUINTERO DE PINO ILVA 
ROSA 

KM8 TARDE 27660457 CAPACITACION 

RODRIGUEZ VERA 
ROSALBA KM8 MAÑANA 27687004 PRESENTE 

GUEVARA JAIMES MARIA 
AGRIPINA 

PISARREAL TARDE 27897275 PRESENTE 

MENDOZA HURTADO 
BLANCA NURY PISARREAL MAÑANA 60363205 PRESENTE 

PARDO ROJAS HILDA 
CECILIA 

PISARREAL MAÑANA 60316589 PRESENTE 

PEREZ DIAZ  ANAIDES 
MARIA   PISARREAL TARDE 49746414 PRESENTE 

FIGUEROA BLANCO 
FREDDY EDUARDO 

BUENA 
ESPERANZA 

TARDE 13173644 PRESENTE 

FLOREZ ESQUIVEL 
CLAUDIA CECILIA 

BUENA 
ESPERANZA TARDE 60258423 PRESENTE 

ALVAREZ GARCIA MARIA 
DEL CARMEN 

MONTE 
BELLO 

MAÑANA 60334641 PRESENTE 

VILLAMIL BETANCOUR 
GLADYS MAGALI 

MONTE 
BELLO MAÑANA 60285681 PRESENTE 

BAUTISTA CARRILLO 
SANDRA MILENA 

LLANITOS TARDE 60383312 PRESENTE 

CAPACHO VERA ANA 
ZURLEY LLANITOS MAÑANA 1094682016 PRESENTE 

LOPEZ AMAYA CARMEN 
LUCIA 

LLANITOS TARDE 27814288 CITA MEDICA 

MANTILLA OVALLES 
MIRIAM JUNITH LLANITOS MAÑANA 37310848 PRESENTE 
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PARADA ALFONSO DIANA 
PAOLA 

LLANITOS MAÑANA 37271062 PRESENTE 

PARADA LOZANO ALVARO 
RICARDO LLANITOS MAÑANA 1090399999 PRESENTE 

PARRA CARRILLO RAUL LLANITOS MAÑANA 88210465 PRESENTE 
 
 

_ FREDDY FIGUEROA                      MARÌA GUEVARA_________________          
FREDDY FIGUEROA            MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES   
DOCENTE DINAMIZADOR                     SECRETARIO 

 
 

GLORIA BAUTISTA______________  _______________________________ 
GLORIA BAUTISTA               NELSON RIVERA 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
 
 
________________________________ 
 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
REUNIÓN DE DOCENTES POR ÁREAS DE GESTIÓN  
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ÁREA GESTIÓN DIRECTIVA 
 

 
FECHA:  NOVIEMBRE 27 Y 28 DE 2023 
LUGAR:  AREA ASIGNADA  
HORA:  10:00 a.m. y 6:30 a.m. 
 
AGENDA 
1. Saludo, oración y reflexión. 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
3. Toma de la asistencia. 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 
5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 
6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación Institucional 2023, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
7. Compromisos y varios 

DESARROLLO DE LA AGENDA 
 
1. Saludo, oración y reflexión. 
 
El coordinador Carlos dio el saludo e indicó las actividades a seguir.  
 
 

 
2. Designación de docentes líderes, secretario(a), manejo del drive. 
Se asignó: 
Docentes lideres: Henry Laguado Nieto 
Secretario(a) para diligenciamiento del acta: María Guevara 
Manejo del drive para diligenciamiento del documento: Henry Laguado Nieto 

 
3. Toma de la asistencia. 
 
Sed tomó asistencia dejando evidencia con sus respectivas firmas. 
 

 
4. Orientaciones coordinadores que acompaña las áreas de gestión y docentes líderes. 
 

Continuar con la Autoevaluación Institucional 2023, dando valoración al trabajo 
realizado durante el año y mirar los logros alcanzados y el mejoramiento. 

 
5. Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión. 
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La autoevaluación Institucional se lleva a cabo teniendo en cuenta los alcances obtenidos 
durante el año 2023. 
 

 
6. Cargue en el drive institucional:  

Autoevaluación institucional 2023 por área de gestión, 
      Acta diligenciada de la reunión,  
      Registro de asistencia al drive institucional,  

 
 
Autoevaluación institucional, el acta de la reunión fueron subidas al drive dejando evidencia 
del trabajo realizado.  

 Se subirán al drive los documentos requeridos. 
 El acta diligenciada será cargada por la secretaria. 
 El plan de mejoramiento el docente Henry Laguado es el encargado de su cargue 

respectivo. 
 

 
7. Compromisos y varios. 
 

 Continuar con el trabajo interno de Gestión Directiva. 
 Socialización con todos los docentes del Instituto Técnico Mario Pezzotti Lemus. 
 Al inicio del año escolar 2024 se hará la socialización del Horizonte Institucional con 

estudiantes y padres de familia. 
 
Siendo las     se dio por terminada la reunión. 
En constancia firman: 
FREDDY FIGUEROA___________  MARÌA GUEVARA_________________          
FREDDY FIGUEROA            MARIA AGRIPINA GUEVARA JAIMES   
DOCENTE DINAMIZADOR                     SECRETARIO 

 
 

GLORIA BAUTISTA____________  _______________________________ 
GLORIA BAUTISTA               NELSON RIVERA 
MANEJO DEL DRIVE     COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
 
________________________________ 
 
COORDINADOR QUE ACOMPAÑA 
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