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1. INTRODUCCION

El servicio social estudiantil obligatorio en la institucién educativa Reyes Araque, busca
integrar a los estudiantes de los grados décimo y undécimo, con la comunidad, a fin de
contribuir a su mejoramiento social en diferentes ambitos, buscando desarrollar en los
estudiantes valores de solidaridad y apropiacion del contexto.

Dentro de las lineas de accion en las que se enmarca este proyecto, se pueden
mencionar: la preservacion y cuidado del medio ambiente, acciones de limpieza y
embellecimiento, apoyo a actividades pedagodgicas en basica primaria, deportes y
aprovechamiento del tiempo libre, mantenimiento preventivo de equipos de computo,
pastoral social, apoyo al trabajo realizado por los hogares de bienestar familiar, entre
otros.

El proyecto se Servicio Social Estudiantil Obligatorio, se convierte en un componente
exigido para la formacion integral del estudiante, el cual esté incluido dentro del Proyecto
Educativo Institucional (PEI) de la Institucion. Coordinado por los docentes titulares del
grado undécimo.
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2. JUSTIFICACION

El articulo 2.3.3.1.6.4. del Decreto 1075 de 2015 contempla el servicio social que prestan
los estudiantes de la educacion media tiene el propésito principal de integrarse a la
comunidad para contribuir a su mejoramiento social, cultural y econémico, colaborando
en los proyectos y trabajos que lleva a cabo y desarrollar valores de solidaridad y
conocimientos del educando respecto a su entono social. Los temas y objetivos del
servicio social estudiantil seran definidos en el proyecto educativo institucional.

Los programas del servicio social estudiantil podran ser ejecutados por el establecimiento
en forma conjunta con entidades gubernamentales y no gubernamentales, especializadas
en la atencion a las familias y comunidades.

Las multiples necesidades de la comunidad conllevan a que la Institucion Educativa
Reyes Araque contribuya con el mejoramiento mediante el servicio que sus educandos
prestan con desarrollo de diversas actividades.

La formacion y ejecucion del Proyecto de Servicio Social Estudiantil Obligatorio en la
Institucién Educativa Reyes Araque, hace parte de la propuesta de formacion integral de
los jovenes que cursan el ciclo de Educacion Media, su importancia comprende:

e El fortalecimiento de los valores sociales establecidos en el Proyecto Educativo
Institucional.

e La creacion de espacios de proyeccion a la comunidad que permitan, el contacto
directo con la realidad que viven las familias de nuestro entorno.

e La sensibilizacion frente a los problemas y necesidades de los otros con relacién de
actividades formativas fuera del contexto escolar y familiar.

e Lanecesidad de asumir un compromiso personal de solidaridad y ayuda a los demas
para integrar a los estudiantes a la vida comunitaria e interinstitucional.

En términos generales el proyecto pretende que los estudiantes participen de una
formacion integral, mediante su participacion activa en programas de servicio a los
deméas. Mas all4 de todas las acciones que se generen a través del Servicio Social
Estudiantil Obligatorio y del simple cumplimiento del requisito de realizarlo, se pretende
gue los jovenes comprendan el valor de servicio a los demas sin retribucién y se
sensibilicen con las necesidades de su medio, contribuyendo a la formacion de
ciudadanos responsables, permitiendo que se lleve al &mbito real los conocimientos
adquiridos en el aula a través de lo desarrollado en las areas tanto de formacion
académica como la técnica.


https://normograma.info/men/docs/decreto_1075_2015.htm#2.3.3.1.6.4
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3. OBJETIVOS

3.1GENERAL

Orientar las acciones del servicio social estudiantil obligatorio en la instituciéon educativa
Reyes Araque.

3.2 ESPECIFICOS
e Analizar el contexto del Corregimiento de La Vega, a fin de determinar las lineas

y campos de accion, que permitan el desarrollo del servicio social.

e Asignar estudiantes en las diferentes lineas de accién de acuerdo a sus
potencialidades y actitudes.

e Orientar la elaboracion y ejecucién del proyecto de servicio social estudiantil.

e Realizar seguimiento y evaluacion del proyecto de servicio social.
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4. MARCO LEGAL

El articulo 2.3.3.1.6.4. del Decreto 1075 de 2015, contempla el propésito del servicio
social, asi como el campo de accion del mismo.

Resolucion 4210 DE 1996. Por la cual se establecen reglas generales para la
organizacion y el funcionamiento del servicio social estudiantil obligatorio y dispone que
los estudiantes de los grados decimo y undécimo deberan cumplir con un minimo de 80
horas para la prestacion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio mas un proyecto sobre
el trabajo realizado. Esta resolucion es emanada del Ministerio de Educacion Nacional,

Decreto 1860 del 3 de agosto de 1994 articulo 39. Servicio Social Estudiantil
Obligatorio. El servicio social que prestan los estudiantes de la educacion media tiene
el proposito principal de integrarse a la comunidad para contribuir a su mejoramiento
social, cultural y econémico, colaborando en los proyectos y trabajos que lleva a cabo y
desarrollar valores de solidaridad y conocimientos del educando respecto a su entorno.

La ley 115 de 1994. Concibe el Servicio Social Estudiantil Obligatorio como un
componente curricular exigido para la formacion integral del estudiante en los distintos
niveles y ciclos de la educacién formal por constituir un programa que contribuye a la
construccion de su identidad cultural, local y nacional, permitiendo el desarrollo del
proceso educativo de los educandos no solo en el establecimiento educativo sino también
en el contexto familiar, en el ambiente y en la sociedad.


https://normograma.info/men/docs/decreto_1075_2015.htm#2.3.3.1.6.4
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5. METODOLOGIA
5.1 POBLACION

Estudiantes de educacion media, grados decimo y undécimo prestar el servicio social
estudiantil; servicio que hace parte del proyecto educativo institucional del
establecimiento educativo. El proyecto de Servicio Social Estudiantil Obligatorio
beneficiara a toda la comunidad educativa de la Institucién Educativa Reyes Araque,
corregimiento de La Vega, municipio de Cachira.

5.2 DURACION

El proyecto tendra una intensidad de ochenta (80) horas minimo dedicadas al servicio a
la comunidad que se llevan a cabo de manera adicional al tiempo a sus actividades
pedagdgicas.

5.3 ALCANCES

Teniendo en cuenta el caracter obligatorio del Servicio Social Estudiantil Obligatorio, para
gue se considere culminado el proceso formativo de los estudiantes se deberd cumplir
de manera efectiva las actividades de los respectivos proyectos pedagogicos, tener

completa la intensidad horaria definida y haber obtenido la certificacion por parte de cada
tutor. Los anteriores son requisitos indispensables para la obtencion del titulo de bachiller.

5.4 LINEAS DE ACCION

Las lineas de accion donde los estudiantes pueden prestar su servicio social son:

LINEA DE ACCION DEPENDENCIA DESCRIPCION TUTOR
Apoyo a las madres Hogares del Apoyo a las madres Madres
comunitarias bienestar familiar comunitarias en comunitarias de los
decoracion, diferentes hogares
adecuacion del de bienestar
hogar y familiar
acompafamiento
académico
Mantenimiento de Salas de Mantenimiento de Jhon Jairo Suarez
Computadores informatica de la software y Castrillon
Institucion hardware de los
Educativa Reyes computadores de
Araque las salas de
informatica.
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sedes rurales.

Embellecimiento de Institucion Decoracién para Luz Dary Diaz
la Institucién Educativa Reyes cada una de las Céceres.
Araque fechas especiales
durante el afio y
jardineria interna
Catequesis Parroquias y sus Catequesis de Parroco Heimer

primera comunion y
confirmacion en la
zona urbanay

Alfonso Pabon
Orduz

rural.
Asistencia de Centro de salud de Manejo y Sandra Chaparro
facturacion La Vega organizacion en la Bety Yamile
parte de Romero.
facturacion.
Auxiliares de Institucién Organizacion de Henry Ramos Nifio
Eventos deportivos Educativa Reyes Interclases y
Araque mantenimiento de
implementos y
escenarios
deportivos en las
dos sedes
Animacion y Sonido Institucién Manejo del sonido Anibal Gélvez
Educativa Reyes de la institucion en
Araque eventos de

cualquier indole.

Monitorias Bésica

Sede la Lajita de la

Apoyo'y

Gilma Castellanos

Primaria Institucion asesoramiento a | Ana Isabel Ordofiez
Educativa Reyes estudiantes de Nohemi Blanco
Araque primaria con bajo Kelly Villamizar
rendimiento Elizabeth Torrado
académico en
espaniol, ciencias
sociales, ciencias
naturales y
matematicas
Medio Ambiente Institucién Limpieza, Luz Dary Diaz
Educativa Reyes adecuacion y Céceres
Araque mantenimiento de

las zonas verdes
de la planta fisica
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Proyecto Programa Oficina de la Apoyo y Doris Amparo
Adulto Mayor Administracion organizacion de las Rodriguez
Municipal en La diferentes
Vega actividades con la
comunidad adulta
mayor
Alfabetizacion Institucion Clases a personas Ludy Esteban
Educativa Reyes del corregimiento Aldana
Araque que presenten
niveles minimos de
alfabetizacion

5.5 REGLAMENTO DE SERVICIO SOCIAL

El reglamento que se presenta, contiene los criterios y las reglas especificas que deberan
atender los estudiantes, asi como las obligaciones de la Institucion Educativa, en relacion
con la prestacion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

De acuerdo a la normatividad legal vigente, el Servicio Social Estudiantil Obligatorio hace
parte integral del curriculo y se desarrollara dentro del proyecto educativo institucional.
Con el fin de facilitar la determinacion de los objetivos, los temas, las actividades y los
procedimientos que estructuren y organicen la prestacion del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio se tendran en cuenta los siguientes criterios:

1. EIl Servicio Social Estudiantil Obligatorio sélo se prestara en los grados Décimo y
Undécimo y se realizara en las instalaciones de la Institucion Educativa “Reyes
Araque”, en su sede o fuera de la misma, previa aprobacién del Rector y autorizacion
del Padre de Familia y/o Acudiente. Para iniciar este proceso el estudiante debe estar
legalmente matriculado en la Institucion Educativa.

2. El Servicio Social Estudiantil Obligatorio tendra una duracién minima de 80 horas
efectivas que se desarrollaran en jornada contraria a su jornada escolar.

3. El estudiante del grado once que no complete el plan de las 80 horas dentro del
calendario académico no serd proclamado como bachiller, tendra que cumplirlas el
afo siguiente y sera graduado por secretaria.

4. El estudiante que curse décimo y, por culminacion del afio lectivo no haya completado
el plan de trabajo y renueva matricula en la Institucién Educativa, podra continuarlo el
afio siguiente en la misma actividad hasta completar las ochenta horas

5. Cuando el estudiante abandone sin causa justificada el plan de trabajo; las horas
realizadas no se tendran en cuenta y estara obligado a reiniciar de nuevo la actividad.
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6. La Institucion Educativa en cabeza del Rector, sera la responsable del
direccionamiento general del proceso; como la actividad esta catalogada como
proyecto institucional, se designara a los docentes titulares del grado undécimo
guienes coordinardn las acciones propias del proyecto, y tendran la funciéon de
orientar, decidir, apoyar y solucionar situaciones sobre el Servicio Social Estudiantil
Obligatorio al interior de la institucion.

7. Los docentes coordinadores del proyecto, informaran a los padres de familia y/o
acudiente sobre el Servicio Social del Estudiantado y realizardn un diagndstico de las
lineas de accion para realizar el trabajo.

8. Al inicio del afio escolar, los estudiantes del grado décimo y undécimo tendran una
fase de induccién de dos horas en las que recibiran capacitacion, orientacion,
instruccién, conocimiento de la parte legal del servicio social obligatorio y su
respectivo reglamento. La induccion sera orientada por los coordinadores del
proyecto; por realizarse en horario extracurricular, las horas seran contadas como
parte de las ochenta horas que deben cumplir.

9. Los estudiantes para iniciar el plan de trabajo deben presentar el proyecto a realizar,
luego presentaran al Docente Coordinador una carpeta plastificada que contenga en
estricto orden los siguientes documentos: formato de solicitud, autorizacion para
iniciar la actividad, firmada por el padre de familia y/o acudiente, formato de registro
de actividades diarias que el docente coordinador y funcionario administrativo avalara
con su firma diariamente, constancia de la tarea cumplida, firmada por docente
coordinador o funcionario administrativo, copia del reglamento de la Institucion
Educativa para el Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

10.Las actividades a desarrollar seran netamente de tipo formativo pedagdgico y con
proyeccion a la comunidad, en colaboracion académica, organizacional y disciplinaria
dentro y fuera de la Institucién Educativa, tales como la promocién y preservacion de
la salud, la educacién ambiental, la educacion ciudadana, la organizacion de grupos
juveniles y de prevencion de factores socialmente relevantes, la recreacion dirigida y
el fomento de actividades fisicas, practicas e intelectuales.

11.Dentro del cronograma de actividades hay tres fechas destinadas para la entrega del
avance del proyecto y registro de horas. Para la primera entrega se debe desarrollar
La Portada, planteamiento del problema, pregunta de investigacion, objetivos,
justificacion, delimitacién y alcances, metodologia, plan de accién, acompafada de
veinticinco (25) horas. Para la segunda entrega se debe desarrollar, ficha de
observacion directa y evidencia fotogréafica, acompafiada de veinticinco (25) horas.
Para la tercera entrega se debe desarrollar conclusiones y recomendaciones,
Evidencias Fotograficas, Conclusiones y Bibliografia, acompafiada a de veinte (20)
horas. Esto es con el fin de que el Servicio Social Estudiantil Obligatorio se preste
durante el afio lectivo
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12.Cuando el estudiante termina el proceso minimo (80 horas cumplidas), presentara a
la comunidad educativa la sustentacidn de su proyecto, de igual manera el registro de
actividades, avalado con las firmas correspondientes

13. Al finalizar el afio lectivo el docente coordinador del proyecto presentara a Rectoria
un informe por grados, con el nombre del estudiante, la actividad desarrollada y el
numero total de horas cumplidas. El Rector avalara con su firma el informe y mediante
oficio radicara en la secretaria académica este reporte para efectos de certificar el
proceso, bien sea para tramites de graduacion o para expedicion de constancias
cuando el estudiante se retire de la Institucion Educativa.

Para efectos de una correcta ejecucion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio, el
estudiante que se encuentre desarrollando el servicio social debe cumplir con los
siguientes aspectos:

1. La presentacion personal se realiza con los uniformes de la Institucidon y existiran
excepciones informadas por los tutores con anterioridad a los coordinadores del
proyecto. La convivencia serd de acuerdo a lo establecido en el Manual de
Convivencia Institucional.

2. Cualquier situacion de inasistencia, sera el docente coordinador, el encargado de dar
el visto bueno a la justificacion presentada.

3. Alos tres llamados de atencion por el incumplimiento al reglamento de Servicio Social
Obligatorio de parte del docente coordinador, o funcionario administrativo a cargo;
sera remitida la informacién al Rector y sera sancionado el estudiante con cinco (5)
horas de actividad desarrollada que no seran inscritas en su planilla de registro diario
de actividades.

4. Se prohibe el mal uso de celular, equipos de audio o camara en horas de actividad
del Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

5. El estudiante en funciones del Servicio Social Estudiantil Obligatorio no debera asumir
la responsabilidad de dirigir o acompafiar por si sélo una actividad de ayudantia
pedagogica con un curso completo de estudiantes.

6. El estudiante siempre debera dar ejemplo de buena disciplina, respeto y manejo
adecuado del vocabulario.

7. El estudiante debera propender y responder por el buen uso de los materiales de la
institucion o dependencia en que es asignado.

8. Por incumplimiento del cronograma de actividades se sancionara al estudiante con el
descuento de 1 hora por dia de retraso.
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6. RECURSOS

6.1 TALENTO HUMANO
Estudiantes de los grados decimo y undécimo de la Instituciéon Educativa Reyes Araque,

Rector, Coordinadores del Proyecto, los diferentes grupos poblacionales beneficiados
con el proyecto, y comunidad educativa en general.

6.2 FISICOS
Material de trabajo de cada grupo de Servicio Social Estudiantil Obligatorio y
coordinadores, instituciones donde se lleva a cabo el Servicio Social Estudiantil
Obligatorio.

6.3 ECONOMICOS

Aportes de los estudiantes.
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7. EVALUACION
El proyecto de Servicio Social Estudiantil Obligatorio, sera evaluado finalizado el afio
escolar, con el fin de retroalimentarlo y reestructurarlo si se hace necesario. En su
evaluacion seran tenidos en cuenta los siguientes criterios:
e Organizacion y ejecucion del proyecto y actividades
e Puntualidad en la ejecucién de actividades y entrega de informes

e Eficacia de cada una de las actividades realizadas.

e Balance positivo de directivos, docentes, estudiantes y comunidad educativa en
general.

Cuando el estudiante presta su Servicio Social Estudiantil Obligatorio, recibe unos
formatos en los que, entre otros aspectos, registra las horas laboradas, las cuales son
avaladas por la persona responsable del lugar en donde lo esté cumpliendo.

De la misma manera, seran utilizados como instrumentos de evaluacion la observacion
directa, la entrega de informes a tiempo y las evidencias de su trabajo.
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8. CRONOGRAMA

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
12 de febrero |Socializacién del proyecto de servicio Coordinadores del servicio
de 2024 social social.
14 de febrero |Recepcién de datos y entrega de Coordinadores del servicio
de 2024 correspondencia social y estudiantes.
15 de febrero |Entrega de recibidos de la .
. Estudiantes.

de 2024 correspondencia
16 de febrero Inicio provecto social Coordinadores del servicio
de 2024 broy social y estudiantes.
18 de abril Primera entrega del proyecto via correo

electronico (Portada, Contraportada, Estudiantes.
de 2024 . SR

introduccion, justificacion)
2 de mayo . .
de 2024 Primera entrega de horas (25 horas) Estudiantes.
8 de mayo Envio correcciones primera entrega del Coordinadores del servicio
de 2024 proyecto via correo electrénico social

Segunda entrega del proyecto via correo
2 de julio de |electrénico ( Objetivo General, Estudiantes
2024 Especificos, Descripcion del problema 'y '

Plan de accion)
gézdf julio de Segunda entrega de horas (25 horas) Estudiantes.
22 de agosto [Envio correcciones segunda entrega del |Coordinadores del servicio
de 2024 proyecto via correo electrénico social
03 de Tercera entrega del proyecto via correo
septiembre [electrénico ( Marco Teorico, Evidencias  |Estudiantes.
de 2024 Fotogréaficas, Conclusiones y Bibliografia)
12 de
septiembre |Tercera entrega de horas (20 horas) Estudiantes.
de 2024
10 de Coordinadores del servicio
octubre de |Cuarta entrega de horas (10 horas) : )
2024 social y estudiantes.
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L . Coordinadores del servicio
23 octubre Recepciéon de documentacion completa : )

. : social, estudiantes y
de 2024 del servicio social ; o :

secretaria administrativa
ggtzb?’rg gi Elaboracion y revision de diapositivas Coordinadores del servicio
para sustentacion social, estudiantes

2024
06 (je . - . Rector, Coordinadores del
noviembre Sustentacion servicio social - . i
de 2024 servicio social y estudiantes.
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9. PLAN DE ACCION
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OBJETIVO: Planear, organizar y ejecutar las actividades correspondientes al proyecto
de Servicio Social Estudiantil Obligatorio para obtener el titulo de bachiller técnico en
Asistencia Administrativa durante el afio lectivo 2024.

social

ACTIVIDAD FECHAS RECURSOS | RESPONSABLES EVIDENCIA
Disefiar el Formato de Rector
23 de enero | cronograma | Coordinadores Proyecto de
cronograma - A :
) de 2024 de proyecto de servicio | servicio social
de actividades - ‘
actividades social
Organizar y
distribuir los Formato de Rector Carta_s y
. cartas 'y . autorizacion
equipos de 6 de febrero o) Coordinadores .
. autorizacion .. | firmadas por los
trabajo por de 2024 proyecto de servicio
. de padres de ) padres de
linea de . social .
. familia familia y tutores.
accion
Presentar los Rector Formato de
estudiantes en | 12 -15 de Formato de Coordinadores horas
las febrero de . . proyecto de servicio .
: asistencia ) debidamente
dependencias | 2024 social diligenciado
e instituciones Tutores inmediatos 9
Controlar el Firmas de
Formato de
desarrollo del Rector tutores
Durante el horas . . i
proyecto del ~ . i Coordinadores inmediatos,
o ., | ano lectivo | Seguimiento . . o
Servicio Social proyecto de servicio | diapositivas,
o 2024 del proyecto )
Estudiantil : social carpeta de
: : escrito .
Obligatorio proyecto escrito
Informe final
Rector :
06 de . firmado por
. ! Formato de Coordinadores
Informe final noviembre informe rovecto de servicio tutores
de 2024 proy generales de

servicio social




