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PLAN OPERATIVO QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 27  DE NOVIEMBRE  AL 

1 DE  DICIEMBRE  DE 2023  

FECHA GESTIÓN ACTIVIDAD OBJETIVO GENERAL 

 

RECURSOS RESPONSABLE 

27/11/23 Todas Clausura del año escolar Clausurar el año lectivo con la 

comunidad educativa y hacer 

entrega de boletines, 

certificaciones, diplomas y 

menciones de honor. 

computador,  

salón de 

reuniones. 

Rector, titulares de 

grupos. 

28/11/23 Todas Socialización de circular 

No 215 dela SED Norte 

de Santander 

Dar a conocer las orientaciones de 

la SED para el trabajo de 

Desarrollo institucional (quinta 

semana) 

Circular 215,  

Salón de 

reuniones 

Rector, líderes de 

áreas de gestión. 

28/11/23 Todas Seguimiento al PMI por 

áreas de gestión. 

Hacer el tercer seguimiento al PMI 

2023 por áreas de gestión. 

Proyector, 

computador,  

salón 

Rector y líderes de 

áreas de gestión 
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29/11/23 Administrat

iva 

Reunión con docentes 

decreto 1278 para 

realizar la evaluación y 

notificación de 

evaluación de 

desempeño  año 2023  

Evaluar los docentes decreto 1278 año 

2023 y cargar la información en 

Humano en línea. 

Humanos y  

locativos.  

Internet. 

Rector y docentes 

1278. 

29/11/23 Directiva y 

Académic

a 

Graduación de 

bachilleres  2023 

Realizar ceremonia de graduación 

para hacer entrega de diplomas, 

actas de graduación y 

reconocimientos a los primeros 

bachilleres de la institución 

Salón de 

graduación, 

humanos. 

Estudiantes 

graduandos,  

docentes, rector 

30/11/23 Administra

tiva 

Actualización de 

inventarios, entrega 

de cuadros finales de 

desempeño 

académico y realizar 

el formato institucional 

de eficiencia interna. 

Realizar actualización de 

inventarios y hacer entrega de 

información de desempeño de los 

estudiantes durante el año 2023. 

Diligenciar el formato de eficiencia 

interna año 2023. 

 

  

Internet, 

recursos 

humanos, guía 

34 

Docentes, Rector. 
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1/12/23 TODAS 

 

Realizar la 

autoevaluación 

institucional año 2023 

Realizar la autoevaluación 

institucional 2023 por áreas de 

gestión 

Registros de 

notas y 

boletines de 

desempeño 

Docentes 

1/12/23 Administra

tiva 

Registro de 

reprobación y 

matrícula año 2024 

Registrar en el SIMAT  la 

información de estudiantes que 

reprobaron el año lectivo 2023 y 

todos los que estudiarán en el año 

lectivo 2024 

Computador, 

internet 

Docentes 

evaluados, rector 

1/12/23 Administra

tiva 

Actualización de 

información en 

plataforma Enjambre 

Cargar los archivos a la plataforma 

Enjambre de acuerdo a las 

orientaciones dadas por la SED 

Norte de Santander 

Locativos, 

humanos. 

Internet. 

Rector. 

 

 

 
 

 

                              


