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CIRCULAR DE RECTORIA Nº 01 
FECHA: 10  DE ENERO DE 2023 
PARA: COORDINADOR, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA I.E. MARGACAR.  
ASUNTO: ORIENTACIONES GENERALES PARA LA PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL DEL AÑO ESCOLAR 2023. 
 
Teniendo como referencia la Resolución N° 005951 del 26 de Octubre  2022   y la Circular N° 002 del 10 de Enero de 
2023, emanadas   ambas  de la Secretaria de Educación Departamental, me permito establecer el siguiente plan de 
trabajo para la PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA  de Desarrollo Institucional del año escolar 2023. 
 

AGENDA PRIMERA SEMANA  
 
MARTES 10 ENERO:  
 
7:30 A.M- SALUDO DE BIENVENIDA/ ORIENTACIONES GENERALES DE RECTORIA 
8:00 AM- REUNION GENERAL CON DIRECTIVOS, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS- ORIENTACIONES GENERALES 
PARA LA PRIMERA Y SEGUNDA  SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL AÑO ESCOLAR 2023. 
 
9:OO AM ASOCIALIZACION CALENDARIO ACADEMICO 2022 
LUGAR: SEDE PRINCIPAL-AULA MULTIPLE 
RECURSOS: CIRCULARES Y RESOLUCIONES SED. 
 
MIERCOLES 11 ENERO: 
 
7.00 AM A 1:00 PM- PLANEAMIENTO CURRICULAR -REUNION POR AREAS DE CONOCIMIENTO 
LUGAR: AULAS SEDE PRINCIPAL 
RECURSOS: COMPUTADOR Y MATERIALES OFFLINE-ICFES-MEN 
 
 
JUEVES 12 ENERO: 
 
7.00 AM A 1.00 PM- PLANEAMIENTO CURRICULAR -REUNION POR AREAS DE CONOCIMIENTO/  
LUGAR: AULAS SEDE PRINCIPAL FORMATOS DEL DUA-DISEÑO UNIVERSAL DE APRENDIZAJES Y DEL PIAR-PLAN 
INDIVIDUAL DE AJUSTES RAZONABLES 
RECURSOS: COMPUTADOR Y MATERIALES OFFLINE-ICFES-MEN 
 
 
VIERNES 13 ENERO: 
 
7:30 am a 10:00 AM TRABAJO CURRICULAR INDIVIDUAL / PLANEAMIENTO CURRICULAR- ORGANIZACIÓN PLANES 
DE AULA DE ACUERDO A  LA ASIGNACION ACADEMICA  ESTABLECIDA Y CON LOS FORMATOS 
INSTITUCIONALES.  
RECURSOS: COMPUTADOR Y MATERIALES OFFLINE MEN / PROGRAMA TODOS A APRENDER-PTA 
 
 
10:30 AM A 1:00 PM REUNION DE PROFESORES ORIENTACIONES PROYECTO ESCUELA  FAMILIAR/ SALA 
AUDIOVISUALES / SEDE PRINCIPAL 
 

AGENDA SEGUNDA SEMANA 
 
LUNES 16 ENERO:  
 
7:30 AM A 12:00 M- REUNION GENERAL CON DIRECTIVOS Y, DOCENTES / WEBINAR SED-DIRECTRICES AÑO 
LECTIVO 2023 Y SOCIALIZACION  CIRCULAR N°02  DE 10 DE ENERO DE 2023-ETAPA DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 
 
2:30 PM- WEBINAR SED-ORIENTACIONES MEN Y RENDICION DE CUENTAS / AREA DE CALIDAD  . 
 
MARTES 17 ENERO:  
 
8:00 AM a 12:00 M. ASISTENCIA TECNICA  ETAPA  DESARROLLO INSTITUCIONAL/ LA AUTOEVALUACION 
INSTITUCIONAL Y EL PMI / LIDER AREA DE CALIDAD -PASTOR PIÑERES / ENCUENTRO EN DURANIA-COLEGIO 
JOSE MARIA CORDOBA 
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MIERCOLES 18  ENERO: 
 
7:00 AM A 1:00 PM  
DILIGENCIAMIENTO PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL-PMI 2023 
 

EQUIPO DE GESTION DE LA CALIDAD: 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN       Líder  Area de Calidad ( Coordinador). 

XIMENA SALAMANCA MENESES    Líder  Area Gestión Académica. 

MARIA INES ACEVEDO ARIAS    Líder  Area Gestión Comunitaria. 

GUILLERMO GARCIA GARCIA                Líder Area Gestión Directiva 

EDISSON MANUAL GARCIA TORRES    Líder  Area  Gestión Administrativa. 

YOLANDA ZULAY CARDENAS PINTO    Responsable plataforma tecnológica Enjambre 

 
 
JUEVES 19 ENERO: 
 
7:30 AM A 10:00 AM REUNION EXTRAORDINARIA CONSEJO ACADEMICO/ SALA DE AUDIOVISUALES /SEDE 
PRINCIPAL. 
 
7:30 AM A 12 M - TRABAJO CURRICULAR INDIVIDUAL / PLANEAMIENTO CURRICULAR- ORGANIZACIÓN PLANES DE 
AULA DE ACUERDO A  LA ASIGNACION ACADEMICA  ESTABLECIDA Y CON LOS FORMATOS INSTITUCIONALES.  
RECURSOS: COMPUTADOR Y MATERIALES OFFLINE MEN / PROGRAMA TODOS A APRENDER-PTA 
 
VIERNES 20  ENERO:  
 
7:00 AM A 9.30 AM -ORGANIZACION MESA DE LA DE LA TRANSVERSALIDAD Y REUNION DE EQUIPOS 

PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES / DILIGENCIAMIENTO FORMATOS PPT / LIDERA LA PROFESORA 

ILBA PARRA ACEVEDO 

LUGAR: AULAS DE SEDE PRINCIPAL 

RECURSOS: COMPUTADOR Y MATERIALES OFFLINE-MEN/ FORMATOS SED. 

 
10:30 AM A 12:30 PM: SOCIALIZACION DEL PMI 2023/ SALA DE AUDIOVISUALES  SEDE PRINCIPAL 
 
EQUIPO DE GESTION DE LA CALIDAD: 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN       Líder  Area de Calidad ( Coordinador). 

XIMENA SALAMANCA MENESES    Líder  Area Gestión Académica. 

MARIA INES ACEVEDO ARIAS    Líder  Area Gestión Comunitaria. 

GUILLERMO GARCIA GARCIA                Líder Area Gestión Directiva 

EDISSON MANUAL GARCIA TORRES    Líder  Area  Gestión Administrativa. 

 
OBSERVACIONES: 

 
1. LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS DESARROLLAN SUS LABORES COTIDIANAS  DESDE EL 10 DE ENERO 

2023 EN JORNADA LABORAL PRESENCIAL (AUXILIARES ADMINISTRATIVAS EN PROCESO DE MATRICULA-SIMAT-

SIMPADE Y ACTIVIDADES DE OFICINA, LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES EN ASEO Y LIMPIEZA DE LAS 

DEPENDENCIAS EN LAS DOS SEDES DEL COLEGIO Y EL CELADOR  EN SU LABOR EN JORNADA NOCTURNA).  

 
2. EN LA ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL SE DEBEN ORGANIZAR ARCHIVO DE EVIDENCIAS  EN 
CARPETA FISICA Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS (ACTAS,CONTROLES DE 
ASISTENCIA,DOCUMENTOS ELABORADOS,FOTOGRAFIAS Y OTROS).  
 
RESPONSABLES ENTREGA: DOCENTES LIDERES /  JEFES DE AREA/  LIDERES EQUIPO GESTION /  
RESPONSABLE RECEPCION: LIDER EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD-COORDINADOR MARCO ANTONIO RAMON 
DURAN.  
 FECHA ENTREGA EVIDENCIAS: 25 DE ENERO 2023 
 
ATENTAMENTE: 

 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
RECTOR 


