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CIRCULAR DE RECTORIA N° 02

FECHA: 10 DE MARZO DE 2023

PARA: COORDINADOR, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA I.E. MARGACAR.

ASUNTO: ORIENTACIONES GENERALES PARA LA TERCERA SEMANA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL DEL ANO ESCOLAR 2023

Teniendo como referencia la Resolucion N° 005951 del 26 de Octubre 2022 vy la Circular N° 035 del 02
de Marzo de 2023, emanadas ambas de la Secretaria de Educacién Departamental, me permito
establecer el siguiente plan de trabajo para la TERCERA SEMANA de Desarrollo Institucional del afio
escolar 2023.

SABADO 11 DE MARZO:
8:00 AM A 12:00 M /

-TALLER DOCENTES / FUNDACION BARCO- PROGRAMA ESCALA / AULAS EN PAZ /| ESTRATEGIA PASO
A PASO / RESPONSABLE: PSICOLOGA ANDREA GALINDO (ASESORA PEDAGOGICA DE AULAS EN PAZ)
LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES-SEDE PRINCIPAL

RECURSOS: COMPUTADOR Y MATERIALES

TEXTOS ESTRATEGIA PASO A PASO.

1:00 PM A 5.00 PM /

-REUNION EQUIPO DE CALIDAD / REVISION Y VERIFICACION DOCUMENTOS Y CARPETAS
PLATAFORMA ENJAMBRE / DRIVE DE AREA DE CALIDAD. / RESPONSABLE / RECTOR Y LIDERES
EQUIPO CALIDAD.

LUGAR: SALA DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

RECURSOS: COMPUTADOR Y PLATAFORMA ENJAMBRE

-REUNION COMITE DE DEMOCRACIA / ORGANIZACION DEL PROCESO DE ELECCION DE LA
PERSONERIA Y DE LA CONTRALORIA ESTUDIANTIL EL DIA 17 DE MARZO/

LUGAR:SALA DE AUDIOVISUALES-SEDE PRINCIPAL. /

RESPONSABLES: DOCENTES AREA DE SOCIALES.

RECURSOS: COMPUTADOR, CIRCULAR SED, DOCUMENTO ORIENTADOR SED Y CIRCULAR
CONTRALORIA DEL DEPARTAMENTO

-REUNION DE DOCENTES -COMUNIDAD DE APRENDIZAJE-CDA / TALLERES /
RESPONSABLE: TUTORA PTA-YOHANA RODRIGUEZ /

PROGRAMA TODOS A APRENDER-PTA, GUIAS-TALLERES - PRIMER PERIODO ACADEMICO.
LUGAR: BIBLIOTECA: SEDE PRINCIPAL /

RECURSOS: COMPUTADOR Y DOCUMENTOS PTA

SABADO 18 DE MARZO:
8:00 AM A 12:00 M/

CAPACITACION DE DIRECTIVOS Y DOCENTES EDUCACION INCLUSIVA / DILIGENCIAMIENTO
FORMATOS PIAR-DUA / CARACTERIZACION DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDADES / FORMATOS
DIAGNOSTICO / CARACTERIZACION SIMAT.

RESPONSABLE: PSICOLOGA MARINA VILLAMIZAR DEL PROGRAMA INCLUSION -AREA DE
COBERTURA SED.

RECURSOS: COMPUTADOR Y DOCUMENTOS INCLUSION.
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1:00 PM A 5.00 PM /

REUNION CONSEJO ACADEMICO / SOCIALIZACION Y REVISION DE LOS AJUSTES DOCUMENTOS
INSTITUCIONALES : PEI, EL MANUAL DE CONVIVENCIA'Y EL SIEE /

RESPONSABLES: RECTOR, COORDINADOR Y LOS JEFES DE AREA

LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES-SEDE PRINCIPAL

RECURSOS: COMPUTADOR Y DOCUMENTOS INSTITUCIONALES

SABADO 25 DE MARZO:
8:00 AM A 12:00 M /

REUNION DE PROFESORES / ORIENTACIONES GENERALES DE RECTORIA FINALIZACION PRIMER
PERIODO ACADEMICO. / RESPONSABLE. RECTORIA
LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES -SEDE PRINCIPAL.

1:00 PM A 5.00 PM /

REUNION CONSEJO ACADEMICO / OBSERVACIONES Y CONCEPTO FINAL DE LOS AJUSTES
DOCUMENTOS INSTITUCIONALES : PEI, EL MANUAL DE CONVIVENCIAY EL SIEE /

RESPONSABLES: RECTOR, COORDINADOR Y LOS JEFES DE AREA

LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES-SEDE PRINCIPAL

RECURSOS: COMPUTADOR Y DOCUMENTOS INSTITUCIONALES

OBSERVACIONES:

1. LOS DIAS 3, 4 Y 5 DE ABRIL 2023, LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS CUMPLIRAN SU
JORNADA LABORAL NORMALMENTE EN FORMA PRESENCIAL, DE LA SIGUIENTE MANERA:
-AUXILIARES ADMINISTRATIVOS EN ACTIVIDADES DE OFICINA-ARCHIVOS, ACTUALIZACION
INVENTARIOS, ACTUALIZACION SIMAT-SIMPADE //

-LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES EN LABORES DE ASEO Y LIMPIEZA DE LAS
DEPENDENCIAS FISICAS DE LAS DOS SEDES DEL COLEGIO.

2. EN LA ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL SE DEBEN ORGANIZAR ARCHIVO DE EVIDENCIAS
EN CARPETA FISICA Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS (FORMATOS PLANES DE
AREA'Y DE AULA, ACTAS, CONTROLES DE ASISTENCIA, DOCUMENTOS ELABORADOS,FOTOGRAFIAS
Y OTROS)./ EVIDENCIAS PARA ORGANIZAR CARPETA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA
PLATAFORMA ENJAMBRE.

RESPONSABLES ENTREGA: DOCENTES
RESPONSABLE RECEPCION: LIDER EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD-COORDINADOR MARCO
ANTONIO RAMON DURAN.

FECHA ENTREGA: 29 DE MARZO 2023

ATENTAMENTE:
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GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA
RECTOR
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