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CIRCULAR DE RECTORIA N° 03

FECHA: 06 DE OCTUBRE DE 2023

PARA: COORDINADOR, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA |.E. MARGACAR.

ASUNTO: ORIENTACIONES GENERALES PARA LA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL ANO
ESCOLAR 2023

Teniendo como referencia la Resolucion N° 05951 del 26 de Octubre 2022, y la Circular N° 183 del 13 de Septiembre
de 2023, emanadas ambas, de la Secretaria de Educacién Departamental, me permito establecer el siguiente plan de
trabajo para la CUARTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL del afio escolar 2023.

LUNES 09 DE OCTUBRE:

8:00 AM A 12:00 PM- CAPACITACION SOBRE IMPLEMENTACION PLATAFORMA VIVE COLEGIO 3.0 Y RED
VIRTUAL DE APOYO SOCIOEMOCIONAL

RESPONSABLE:. INGENIERO YILMAR CAMPO/ UFPS

LUGAR: UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER-UFPS-CUCUTA

MODALIDAD: PRESENCIAL

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES PLATAFORMA VIVE COLEGIC 3.0, , LISTA DE ASISTENCIA,

RECURSOS: SALA DE INFORMATICA SC401-UFPS COMPUTADORES, VIDEO BEAM, CONTROL DE ASISTENCIA.

MARTES 10 DE OCTUBRE:

7:30 AM A 12:00 M TALLER CON DIRECTIVOS Y DOCENTES ESTRATEGIA PASO A PASO / AULAS EN PAZ /
PROGRAMA ESCALA / FUNDACION BARCO.

TEMATICA: NORMAS SOCIALES -CONCEPTUALIZACION DE LAS NORMAS SOCIALES Y MANEJO EN EL AULA
RESPONSABLE:. PSICOLOGA ANDREA GALINDO GUARIN -ASESORA PEDAGOGICA DE AULAS EN PAZ

LUGAR: SALA DE INFORMATICA SEDE PRINCIPAL.

MODALIDAD: PRESENCIAL

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTENCIA, ARCHIVOS DOCUMENTOS PROGRAMA
ESCALA /AULAS EN PAZ

RECURSOS: COMPUTADOR, VIDEO BEAM, CONTROL DE ASISTENCIA, DOCUMENTOS AULAS EN PAZ

1:00 PM A 4:00 PM TALLER CON DIRECTIVOS Y DOCENTES ESTRATEGIA PASO A PASO / AULAS EN PAZ /
PROGRAMA ESCALA / FUNDACION BARCO.

TEMATICA: MANEJO DE CASOS DIFICILES EN EL AULAY HERRAMIENTAS PARA ENTENDER LOS
COMPORTAMIENTOS DE LOS ESTUDIANTES Y PROMOVER CAMBIOS POSITIVOS.

RESPONSABLE:. PSICOLOGA ANDREA GALINDO GUARIN -ASESORA PEDAGOGICA DE AULAS EN PAZ

LUGAR: SALA DE INFORMATICA SEDE PRINCIPAL.

MODALIDAD: PRESENCIAL

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTENCIA, ARCHIVOS DOCUMENTOS PROGRAMA
ESCALA /AULAS EN PAZ

RECURSO0S: COMPUTADOR, VIDEO BEAM,CONTROL DE ASISTENCIA, DOCUMENTOS AULAS EN PAZ

MIERCOLES 11 DE OCTUBRE:

7:00 A 1:00 PM / AJUSTES AL DOCUMENTO PROYECTO GESTION DEL RIESGO ESCOLAR / ORGANIZACION Y
FUNCIONES DE LAS BRIGADAS DE EMERGENCIA POR SEDES

MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLE: EQUIPO GESTION COMUNITARIA'Y LIDER -MARIA INES ACEVEDO ARIAS

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTENCIA, ARCHIVOS PROYECTO

LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES- SEDE PRINCIPAL.

RECURSOS: COMPUTADOR-VIDEO BEAM/ DOCUMENTOS DRIVE CALIDAD
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7:00 A 1:00 PM- REVISION Y AJUSTES DOCUMENTO PFAP- PLAN DE FORTALECIMIENTO ACADEMICO Y
PEDAGOGICO- EVALUAR PARA AVANZAR 2023

MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLES: YOHANA RODRIGUEZ JAIMES-TUTORA PTA

EVIDENCIAS:

ACTA REUNION, LISTA DE ASISTENCIA, DOCUMENTO INSTITUCIONAL PFAP

LUGAR: BIBLIOTECA SEDE PRINCIPAL

RECURSOS: COMPUTADORES, VIDEO BEAM,

7:00 A 1:00 PM / REUNION EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD -VERIFICACION DE DOCUMENTCS PLATAFORMA
ENJAMBRE

MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLE: EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD -

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTENCIA, ARCHIVOS PLATAFORMA ENJAMBRE
LUGAR: SALA DE TECNOLOGIA -SEDE PRINCIPAL.

RECURSOS: COMPUTADOR-VIDEO BEAM/ DOCUMENTOS DRIVE CALIDAD

JUEVES 12 DE OCTUBRE :

7:00 A 1:00 PM / 1. REUNION DE PROFESORES- SOCIALIZACION AJUSTES AL DOCUMENTO PROYECTO GESTION
DEL RIESGO ESCOLAR / SESION VIRTUAL SED-DEL PLAN DE GESTION DE RIESGO ESCOLAR Y ORIENTACIONES

DISENO DEL PIAR

2. SOCIALIZACION -COMPROMISOS Y VERIFICACION PLATAFORMA ENJAMBRE

3. SOCIALIZACION DE LA ACTUALIZACION DOCUMENTO MANUAL DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTCS
MODALIDAD: PRESENCIAL

RESPONSABLE: EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD-LIDERES AREAS DE GESTION

EVIDENCIAS:

FOTOGRAFIAS, PRESENTACIONES POWER POINT, LISTA DE ASISTENCIA, ARCHIVOS PROYECTO
LUGAR: SALA DE AUDIOVISUALES- SEDE PRINCIPAL.

RECURSO0S: COMPUTADOR-VIDEO BEAM/ DOCUMENTOS DRIVE CALIDAD

VIERNES 13 DE OCTUBRE:

ESTABLECIDO POR LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL COMO COMPENSATORIO SEGUNDO DIA
DE LA FAMILIA- ARTICULO 3° DE LA LEY 1857 DEL 26 DE JULIO DE 2017.

OBSERVACIONES:

1. LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS CONTINUARAN SU JORNADA LABORAL DE ACUERDOC A LOS PLANES
DE TRABAJO PRESENCIALES. (AUXILIAR ADMINISTRATIVA-PAGADORA EN TRABAJO EN ACTIVIDADES DE
OFICINA-PAGADURIA, ACTUALIZACION SIMAT-SIMPADE // CELADOR EN JORNADA LABORAL PRESENCIAL
NOCTURNA /I LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES EN JORNADA LABORAL PRESENCIAL-ASEO Y
LIMPIEZA DE LAS DEPENDENCIAS FISICAS DE LAS DOS SEDES DEL COLEGIO.

2. EN LA ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL SE DEBEN ORGANIZAR ARCHIVO DE EVIDENCIAS EN
CARPETA FISICA Y DIGITAL DE L AS ACTIVIDADES DESARROLLADAS (ACTAS, CONTROLES DE ASISTENCIA,
DCCUMENTOS ELABORADOS FCTOGRAFIAS Y CTROS).

RESPONSABLES ENTREGA: DOCENTES LIDERES EQUIPOS DE TRABAJO INSTITUCIONAL/ LIDERES AREAS DE
GESTION

RESPONSABLE RECEPCION: LIDER EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD-COORDINADOR MARCO ANTONIO RAMON
DURAN.

FECHA ENTREGA: 12 DE OCTURRE 2023

ATENTAMENTE:
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GUSTAVO ADOLFO'BUSTOS ORTEGA
RECTOR
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