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CIRCULAR RECTORIA N° 04
FECHA: 24 DE NOVIEMBRE DE 2023

PARA: COORDINADOR, DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS DE LA L.LE. MARGACAR.

ASUNTO: ORIENTACIONES GENERALES PARA LA FINALIZACION DEL ANO ESCOLAR 2023

Teniendo como referencia la Resolucion N° 005951 (26/10/2022), y la Circular N° 0215 del 01 de Noviembre de 2023,
emanadas ambas, de la Secretaria de Educacion Departamental, me permito establecer el siguiente plan de trabajo
para la QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL del afo escolar 2023.

AGENDA QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL.:

LUNES-NOVIEMBRE 27:

1. DILIGENCIAMIENTO FORMATO SEGUIMIENTO PMI 2023 / HORA: 7:00 AM
RESPONSABLES: DOCENTES- EQUIPOS AREAS DE GESTION

INTEGRANTES EQUIPO DE GESTION DE LA CALIDAD

LIDER EQUIPO: MARCO ANTONIO RAMON DURAN

DOCENTES LIDERES AREAS DE GESTION:

RECURSOS: COMPUTADOR, PLATAFORMA ENJAMBRE, FORMATO SEGUIMIENTO PMI 2023

2. REUNION DE PROFESORES PARA SOCIALIZACION FORMATO SEGUIMIENTO PMI 2023 / HORA: 2:00 PM
RESPONSABLES: DOCENTES- EQUIPOS AREAS DE GESTION

INTEGRANTES EQUIPO DE GESTION DE LA CALIDAD

LIDER EQUIPO: MARCO ANTONIO RAMON DURAN

DOCENTES LIDERES AREAS DE GESTION:

RECURSOS: COMPUTADOR, PLATAFORMA ENJAMBRE, FORMATO SEGUIMIENTO PMI 2023

MARTES-NOVIEMBRE 28:

1. ACTO DE CLAUSURA ACTIVIDADES ESCOLARES 2023-ENTREGA DE BOLETINES FINALES Y MATRICULA
ESCOLAR ANO 2024. / HORA: 7:30 AM

RESPONSABLES: COORDINADOR Y TITULARES DE GRUPO

RECURSOS: BOLETINES , RECONOCIMIENTOS, HOJA MATRICULA 2024

2. REUNION DE PROFESORES PARA CIERRE-BALANCE PROGRAMA TODOS A APRENDER / HORA 2.00 PM
RESPONSABLE: YOHANA RODRIGUEZ JAIMES-TUTORA PTA
RECURSOS: COMPUTADOR, RECONOCIMIENTOS, INFORME DOCUMENTO FINAL PTA

3. EVALUACION DE DESEMPENO ANUAL DOCENTES 1278-PLATAFORMA HUMANO EN LINEA / RESPONSABLE:
RECTORIA / HORA: 4:00 PM

MIERCOLES-NOVIEMBRE 29:
1. DILIGENCIAMIENTO FORMATO AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2023 / HORA: 7:00 AM

RESPONSABLES: DOCENTES- EQUIPOS AREAS DE GESTION

INTEGRANTES EQUIPO DE GESTION DE LA CALIDAD

LIDER EQUIPO: MARCO ANTONIO RAMON DURAN

DOCENTES LIDERES AREAS DE GESTION:

RECURSOS: COMPUTADOR, PLATAFORMA ENJAMBRE, FORMATO AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2023.

2. REUNION CONSEJO DIRECTIVO Y ASAMBLEA DE PROFESORES PARA SOCIALIZACION AUTOEVALUACION
INSTITUCIONAL 2023 / HORA: 2:00 PM

RESPONSABLES: DOCENTES- EQUIPOS AREAS DE GESTION

INTEGRANTES EQUIPO DE GESTION DE LA CALIDAD

LIDER EQUIPO: MARCO ANTONIO RAMON DURAN

DOCENTES LIDERES AREAS DE GESTION:

RECURSOS: COMPUTADOR, PLATAFORMA ENJAMBRE, FORMATO AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2023
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Continuacién Circular de Rectoria N°04 del 24 Noviembre 2023- Quinta Semana Desarrollo Institucional.

3. EVALUACION DE DESEMPENO ANUAL DOCENTES 1278-PLATAFORMA HUMANO EN LINEA / RESPONSABLE:
RECTORIA/ HORA: 4:00 PM

JUEVES-NOVIEMBRE 30:

1. DILIGENCIAMIENTO FORMATO PLAN DE ACCION PARA LA PROMOCION Y PREVENCION DE TODO TIPO DE
VIOLENCIAS CONTRA NNAJ /HORA: 7:00 AM

INFORME DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES 2023
RESPONSABLES: -LIDERES MESA DE LA TRANSVERSALIDAD

-INTEGRANTES EQUIPO DOCENTES PROYECTOS PEDAGOGICOS TRANSVERSALES

RECURSOS: COMPUTADOR, PLATAFORMA ENJAMBRE, FORMATO PLAN DE ACCION ELABORADOQ SED.

2. REUNION DE PROFESORES PARA CIERRE Y BALANCE DEL PROGRAMA ESCALA-AULAS EN PAZ Y LA
ESTRATEGIA PASO A PASO/ HORA: 2:00 PM

RESPONSABLES: - PSICOLOGA ANDREA GALINDO GUARIN

RECURSOS: COMPUTADOR, EVALUACION INSTITUCIONAL PROYECTO FUNDACION BARCO

VIERNES-DICIEMBRE 01:

1.0RGANIZACION CEREMONIA DE GRADUACION BACHILLERES ACADEMICOS. / HORA: 8:00 AM
RESPONSABLE: TITULAR 11 GRADO, ADMINISTRATIVOS Y ESTUDIANTES 11 GRADO

2. CEREMONIA DE GRADUACION BACHILLERES ACADEMICOS-11° GRADO/ LUGAR: IGLESIA PARROQUIA CRISTO
REY DEL CORREGIMIENTO DE LA DONJUANA-BOCHALEMA/ HORA: 2:00 PM
RESPONSABLES: RECTORIA, COORDINACION Y TITULAR 11 GRADO.

OBSERVACIONES:

1. LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS DESARROLLARAN SUS LABORES COTIDIANAS HASTA EL 13 DE
DICIEMBRE EN JORNADA LABORAL PRESENCIAL (AUXILIARES ADMINISTRATIVOS EN PROCESO DE MATRICULA-
SIMAT-SIMPADE Y ACTIVIDADES DE OFICINA, LOS AUXILIARES DE SERVICIOS GENERALES EN ASEQO Y LIMPIEZA
DE LAS DEPENDENCIAS EN LAS DOS SEDES DEL COLEGIO ). EL CELADOR CONTINUA EN SU LABOR EN
JORNADA NOCTURNA HASTA EL 21 DE DICIEMBRE.

2. SE DEBE ORGANIZAR ARCHIVO DE EVIDENCIAS DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS CUARTO PERIODO
(ACTAS,FORMATOS DE ASISTENCIA,DOCUMENTOS CURRICULARES, FOTOGRAFIAS Y OTROS).

3. EN LA ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL SE DEBE ORGANIZAR ARCHIVO DE EVIDENCIAS EN CARPETA
FISICA Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS (ACTAS,CONTROLES DE ASISTENCIA,DOCUMENTOS
ELABORADOS FOTOGRAFIAS Y OTROS-PLATAFORMA ENJAMBRE).

RESPONSABLES ENTREGA: COORDINADOR- TITULARES- SECRETARIOS EQUIPOS DE GESTION// LIDERES
AREAS DE GESTION / LIDERES EQUIPO PPT

RESPONSABLE RECEPCION: LIDER EQUIPO GESTION DE LA CALIDAD-COORDINADOR MARCQO ANTONIO RAMON
DURAN.

FECHA ENTREGA: 01 DE DICIEMBRE 2023

ATENTAMENTE

Lodove We 2 Burter ()

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA
RECTOR
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