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REUNIÓN CONSEJO DE PROFESORES Y FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS 
ACTA N° 07 

 
 

FECHA: 04 de Marzo 2024  
LUGAR: Aula de Tecnología-sede principal  
HORA:  12:00 M. 
 
 
AGENDA 
 
 
1.  Saludo  
2.  Llamado a lista y verificación del quorum 
3. Observaciones de Rectoría. 
4. Socialización de la Circular N° 035 del 26 de febrero -Orientaciones 3° jornada de desarrollo institucional / 25 
al 31 de Marzo-semana santa 
5. Acuerdos y compromisos- Plan Operativo de Acción-POA/ Jornada de Desarrollo Institucional 
6. Proposiciones y varios. 
7. Conclusiones 
8. Acuerdos y compromisos ( responsables y fechas ) 
 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
  Rector. 
 
 

 
CONTROL DE ASISTENCIA 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
 

1 
 
 
 

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA-RECTOR  
 
 
 2 

 
 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN-
COORDINADOR 

 

 DOCENTES  

3 
 

NOHORA CECILIA PRIETO 
 MARTINEZ 

 

4 
 

XIMENA SALAMANCA MENESES  

5 
 

EDISSON MANUEL GARCIA TORRES  

6 LUZ STELLA TORRES  

7 OCTAVIO ALEXI PINEDA GELVEZ  

8 NANCY STELLA MENDOZA MARTINEZ  

9 ILBA PARRA ACEVEDO  



   
 

INSTITUCION EDUCATIVA “MARCOS GARCIA CARRILLO” 
La Donjuana- Municipio de Bochalema de Norte de Santander 

Aprobación de estudios según Resolución N° 005921  del 25 de Octubre de 2022 
Registro de firmas en la Secretaria de Educación del Departamento Libro 6 Folio 228 

     NIT  890502670-9 DANE 254099000289 

 

DIRECCION COLEGIO : K 109-10 Barrio MARGACAR La Donjuana-Bochalema 
TELEFONOS: 3102368989 –Sede Principal- Bachillerato/ 3102379643- Sede Primaria 

 E-MAIL: comunicacionescolegiomargarcar@gmail.com 

 
CONTINUACION REUNION CONSEJO 
PROFESORES-ADMINISTRATIVOS ACTA N° 07  
 
 
 
 
 Nº 01 

04 DE MARZO DE 2024 

10 JOSE ANGEL HERNANDEZ RIVERO  

11 AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ  

12 
CARMEN CECILIA CACERES DE ESTUPIÑAN 
 

 

13 ROGELIO GOMEZ CARRILLO  

14 TERESA DE JESUS DIAZ VILLAN  

15 NOHORA YAMILE JAUREGUI PINZON  

16 GUILLERMO GARCIA GARCIA  

17 CARMEN YOLANDA JAUREGUI GARCIA  

18 VICTOR MANUEL BOHORQUEZ VERA  

19 HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ  

20 ERIKA YURLEY MUÑOZ SILVA  

21 GLORIA YANNETTE RODRIGUEZ ROJAS  

22 MIGUEL URBINA GELVEZ  

23   

 FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS  

1 CLARA PATRICIA CARRILLO CAICEDO  

2 ISMAEL JAIMES HERNANDEZ  

3 JOSE DEL CARMEN ANAYA CARREÑO   

4 JOSE ANTONIO RINCON REY  

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 

INSTITUCION EDUCATIVA “MARCOS GARCIA CARRILLO” 
La Donjuana- Municipio de Bochalema de Norte de Santander 

Aprobación de estudios según Resolución N° 005921  del 25 de Octubre de 2022 
Registro de firmas en la Secretaria de Educación del Departamento Libro 6 Folio 228 

     NIT  890502670-9 DANE 254099000289 

 

DIRECCION COLEGIO : K 109-10 Barrio MARGACAR La Donjuana-Bochalema 
TELEFONOS: 3102368989 –Sede Principal- Bachillerato/ 3102379643- Sede Primaria 

 E-MAIL: comunicacionescolegiomargarcar@gmail.com 

REUNIÓN  CONSEJO DE PROFESORES Y FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS 
ACTA N° 07 

 
 

FECHA: 04 de Marzo 2024  
LUGAR: Aula de Tecnología-sede principal  
HORA:  12:00 M. 
 
 
AGENDA 
 
 
1.  Saludo  
2.  Llamado a lista y verificación del quorum 
3. Observaciones de Rectoría. 
4. Socialización de la Circular N° 035 del 26 de febrero -Orientaciones 3° jornada de desarrollo institucional / 25 
al 31 de Marzo-semana santa 
5. Acuerdos y compromisos- Plan Operativo de Acción-POA/ Jornada de Desarrollo Institucional 
6. Proposiciones y varios. 
7. Conclusiones 
8. Acuerdos y compromisos ( responsables y fechas ) 
 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
  Rector. 
 
 
 
 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
 

1. Saludo y reflexión 

  
El Señor Rector presenta saludo de bienvenida a la reunión 
 

 
2. Llamado a lista y verificación del quorum  

 
El Señor Rector verifica la asistencia de todas las personas convocadas e informa que las profesoras 
AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ y LUZ STELLA TORRES solicitaron permiso para no asistir a 
la reunión por motivos personales 
 

 
3. Observaciones de Rectoría. 

 
El Señor Rector informa que se van a utilizar los días sábados 9 y 16 de marzo con el fin de cumplir las 
actividades correspondientes a martes y miércoles (26 y 27 de marzo) de semana santa, siguiendo las 
orientaciones de la circular 000035 emanada de la SED  
 

 
4. Socialización de la Circular N° 035 del 26 de febrero -Orientaciones 3° jornada de desarrollo institucional / 25 
al 31 de Marzo-semana santa 

  
 
De acuerdo con lo anterior, se programan las actividades a desarrollar de la siguiente manera: 
 



   
 

INSTITUCION EDUCATIVA “MARCOS GARCIA CARRILLO” 
La Donjuana- Municipio de Bochalema de Norte de Santander 

Aprobación de estudios según Resolución N° 005921  del 25 de Octubre de 2022 
Registro de firmas en la Secretaria de Educación del Departamento Libro 6 Folio 228 

     NIT  890502670-9 DANE 254099000289 

 

DIRECCION COLEGIO : K 109-10 Barrio MARGACAR La Donjuana-Bochalema 
TELEFONOS: 3102368989 –Sede Principal- Bachillerato/ 3102379643- Sede Primaria 

 E-MAIL: comunicacionescolegiomargarcar@gmail.com 

Para el sábado 7 de marzo: 
 
Durante la jornada de la mañana se desarrollará un taller orientado por la dra. Andrea Galindo representante 
de la Fundación Barco 
 
Para la jornada de la tarde el Señor Rector orientará una jornada de tipo administrativa en la que expondrá 
los aspectos relacionados con el manejo de la plataforma SINPADE en los temas de 
 

 Inventarios 

 Manejo contable 

 Contratación 

 Información de estudiantes, diagnostico familiar – el SIMAT 
 
Para el sábado 16, las actividades se programan de la siguiente manera: 
 
Durante la primera parte de la mañana, el profesor ROGELIO GOMEZ CARRILLO junto con el equipo de 
calidad presentarán el estado actual de la información institucional almacenada en la plataforma enjambre y 
de allí se estimará qué documentos hacen falta y cuáles no están actualizados 
 
La segunda parte de la jornada de la mañana y la jornada de la tarde, las profesoras NANCY STELLA 
MENDOZA MARTINEZ e ILBA PARRA ACEVEDO orientarán la actualización y la implementación de los 
proyectos transversales del colegio  
 

 
5. Acuerdos y compromisos- Plan Operativo de Acción-POA/ Jornada de Desarrollo Institucional 

 
En Señor Rector insta y los profesores se comprometen a aprovechar en forma adecuada el tiempo de estas 
dos jornadas para el  de todos los estamentos educativos. 
 
Para ello, es importante la puntualidad en la asistencia y la actitud activa y responsable en cada actividad. 
 

 
 
6. Proposiciones y varios 

 

 El Señor Rector hará llegar a todos los presentes, copia de la circular 035 de la SED 

 Es muy importante conservar las evidencias de todos los procesos que se desarrollen 

 También, es muy importante dar cumplimiento a los compromisos de la plataforma enjambre 
 

 
7. Conclusiones 

 
El éxito de las actividades depende en gran manera de la responsabilidad con que actúe cada uno de los 
participantes 

 
8. Acuerdos y compromisos ( responsables y fechas ) 

 
Llegar a tiempo 
Participar activamente en cada una de las actividades 
Entregar oportunamente los documentos y compromisos que se comprometan en cada actividad 

 
Siendo la 1:10 P.M. se dio por terminada la reunión 
 
En constancia firman, 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA             HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ 

  Rector                                                           Secretario  
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LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 06 DE 29 DE ENERO  2024 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
 

1 
 
 
 

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA-RECTOR   
 
 2 

 
 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN-COORDINADOR  

 DOCENTES  

3 
 

NOHORA CECILIA PRIETO MARTINEZ  

4 
 

XIMENA SALAMANCA MENESES  

5 
 

EDISSON MANUEL GARCIA TORRES  

6 LUZ STELLA TORRES  

7 OCTAVIO ALEXI PINEDA GELVEZ  

8 NANCY STELLA MENDOZA MARTINEZ  

9 ILBA PARRA ACEVEDO  

10 JOSE ANGEL HERNANDEZ RIVERO  

11 AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ  

12 CARMEN CECILIA CACERES DE ESTUPIÑAN 
 

 

13 ROGELIO GOMEZ CARRILLO  

14 TERESA DE JESUS DIAZ VILLAN  

15 NOHORA YAMILE JAUREGUI PINZON  

16 GUILLERMO GARCIA GARCIA  

17 CARMEN YOLANDA JAUREGUI GARCIA  

18 VICTOR MANUEL BOHORQUEZ VERA  

19 HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ  

20 ERIKA YURLEY MUÑOZ SILVA  

21 GLORIA YANNETTE RODRIGUEZ ROJAS  

22 MIGUEL URBINA GELVEZ  

   
 CONTINUACION LECTURA -APROBACION ACTA N°06  2 9 DE ENERO DE 2024 

 FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS  

1 CLARA PATRICIA CARRILLO CAICEDO  

2 ISMAEL JAIMES HERNANDEZ  

3 JOSE DEL CARMEN ANAYA CARREÑO   

4 JOSE ANTONIO RINCON REY  
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REUNIÓN  CONSEJO DE PROFESORES Y FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS 
ACTA N° 08 

 
 

FECHA: 09 de Marzo 2024  
LUGAR: Sala Audiovisuales-sede principal  
HORA:  1:30 P.M. 
 
 
AGENDA 
 
1.  Saludo  
2.  Llamado a lista y verificación del quorum 
3.Lectura y aprobación del acta anterior 
4. Observaciones de Rectoría. 
5. Socialización de la Plataforma SIMPADE,componentes y diligenciamiento de información.  
6. Socialización de lineamientos para la organización de los inventarios institucionales 
7. Socialización de plan de compras 2024 y las directrices para desarrollar los procesos de contratación.  
8. Proposiciones y varios. 
9. Conclusiones 
10. Acuerdos y compromisos ( responsables y fechas ) 
 
 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
  Rector. 
 
 

 
CONTROL DE ASISTENCIA 

 
 
 
 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
 

1 
 
 
 

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA-RECTOR  
 
 
 2 

 
 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN-
COORDINADOR 

 

 DOCENTES  

3 
 

NOHORA CECILIA PRIETO 
 MARTINEZ 

 

4 
 

XIMENA SALAMANCA MENESES  

5 
 

EDISSON MANUEL GARCIA TORRES  

6 LUZ STELLA TORRES  

7 OCTAVIO ALEXI PINEDA GELVEZ  

8 NANCY STELLA MENDOZA MARTINEZ  

9 ILBA PARRA ACEVEDO  
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CONTINUACION REUNION CONSEJO 
PROFESORES-ADMINISTRATIVOS ACTA N° 08  
 
 
 
 
 Nº 01 

09 DE MARZO DE 2024 

10 JOSE ANGEL HERNANDEZ RIVERO  

11 AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ  

12 
CARMEN CECILIA CACERES DE ESTUPIÑAN 
 

 

13 ROGELIO GOMEZ CARRILLO  

14 TERESA DE JESUS DIAZ VILLAN  

15 NOHORA YAMILE JAUREGUI PINZON  

16 GUILLERMO GARCIA GARCIA  

17 CARMEN YOLANDA JAUREGUI GARCIA  

18 VICTOR MANUEL BOHORQUEZ VERA  

19 HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ  

20 ERIKA YURLEY MUÑOZ SILVA  

21 GLORIA YANNETTE RODRIGUEZ ROJAS  

22 MIGUEL URBINA GELVEZ  

23   

 FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS  

1 CLARA PATRICIA CARRILLO CAICEDO  

2 ISMAEL JAIMES HERNANDEZ  

34 JOSE DEL CARMEN ANAYA CARREÑO   

4 JOSE ANTONIO RINCON REY  

5 MARLYN HORTENCIA AVILA DUARTE  
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REUNIÓN CONSEJO DE PROFESORES Y FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS 
ACTA N° 08 

 
 

FECHA: 09 de Marzo 2024  
LUGAR: Sala Audiovisuales-sede principal  
HORA:  1:30 P.M. 
 
 
AGENDA 
 
 
1.  Saludo  
2.  Llamado a lista y verificación del quorum 
3. Lectura y aprobación del acta anterior 
4. Observaciones de Rectoría. 
5. Socialización de la Plataforma SIMPADE, componentes y diligenciamiento de información.  
6. Socialización de lineamientos para la organización de los inventarios institucionales 
7. Socialización de plan de compras 2024 y las directrices para desarrollar los procesos de contratación.  
8. Proposiciones y varios. 
9. Conclusiones 
10. Acuerdos y compromisos (responsables y fechas) 
 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
  Rector. 
 
 
 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
 

1. Saludo y reflexión 

  
 
 
 
 

 
2. Llamado a lista y verificación del quorum  

 
 
 
 

 
3. . Lectura y aprobación del acta anterior 

 
 
 
 

 
4. Observaciones de Rectoría. 
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5. Socialización de la Plataforma SIMPADE,componentes y diligenciamiento de información.  

 
 
 
 

 
6. Socialización de lineamientos para la organización de los inventarios institucionales 

 
 
 
 

 
 
7. Socialización de plan de compras 2024 y las directrices para desarrollar los procesos de contratación.  

  
 
 
 
 
 

 
8. Proposiciones y varios 

 
 
 
 
 

 
9. Conclusiones 

 
 
 
 
 

 
10. Acuerdos y compromisos ( responsables y fechas ) 

 
 
 
 
 
 

 
Siendo la 4:00 P.M. se dio por terminada la reunión 
 
En constancia firman, 
 
 

            
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA             HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ 

  Rector                                                           Secretario  
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LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 08 DE 09 DE MARZO  2024 
REUNION DE PROFESORES Y FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS 

 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
 

1 
 
 
 

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA-RECTOR   
 
 

2 
 
 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN-COORDINADOR  

 DOCENTES  

3 
 

NOHORA CECILIA PRIETO MARTINEZ  

4 
 

XIMENA SALAMANCA MENESES  

5 
 

EDISSON MANUEL GARCIA TORRES  

6 LUZ STELLA TORRES  

7 OCTAVIO ALEXI PINEDA GELVEZ  

8 NANCY STELLA MENDOZA MARTINEZ  

9 ILBA PARRA ACEVEDO  

10 JOSE ANGEL HERNANDEZ RIVERO  

11 AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ  

12 
CARMEN CECILIA CACERES DE ESTUPIÑAN 
 

 

13 ROGELIO GOMEZ CARRILLO  

14 TERESA DE JESUS DIAZ VILLAN  

15 NOHORA YAMILE JAUREGUI PINZON  

16 GUILLERMO GARCIA GARCIA  

17 CARMEN YOLANDA JAUREGUI GARCIA  

18 VICTOR MANUEL BOHORQUEZ VERA  

19 HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ  

20 ERIKA YURLEY MUÑOZ SILVA  

21 GLORIA YANNETTE RODRIGUEZ ROJAS  

22 MIGUEL URBINA GELVEZ  

   

 CONTINUACION LECTURA -APROBACION ACTA N°08  09 DE MARZO DE 2024 

 FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS  

1 CLARA PATRICIA CARRILLO CAICEDO  

2 ISMAEL JAIMES HERNANDEZ  

3 JOSE DEL CARMEN ANAYA CARREÑO   

4 JOSE ANTONIO RINCON REY  

5 MARLYN HORTENCIA AVILA DUARTE  
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REUNIÓN CONSEJO DE PROFESORES  
ACTA N° 09 

 
 
 

FECHA: 16 de Marzo de  2024  
LUGAR: sala Audiovisuales-sede bachillerato 
HORA:   7:00 a.m. 
 
 
 
AGENDA 
 
 
1.  Saludo y reflexión. 
2.  Llamado a lista y verificación del quorum 
3.  Lectura y aprobación del acta anterior 
4. Observaciones de Rectoría. 
5. revisión y verificación de carpetas y archivos digitales plataforma enjambre 
6. Proposiciones y varios. 
7. Conclusiones 
8. Acuerdos y compromisos ( responsables y fechas ) 
 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
  Rector. 
 
 

 
CONTROL DE ASISTENCIA 

 
 
 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
 

1 
 
 
 

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA-RECTOR  
 
 
 2 

 
 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN-
COORDINADOR 

 

 DOCENTES  

3 
 

NOHORA CECILIA PRIETO 
 MARTINEZ 

 

4 
 

XIMENA SALAMANCA MENESES  

5 
 

EDISSON MANUEL GARCIA TORRES  

6 LUZ STELLA TORRES  

7 OCTAVIO ALEXI PINEDA GELVEZ  

8 NANCY STELLA MENDOZA MARTINEZ  

9 ILBA PARRA ACEVEDO  
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CONTINUACION REUNION CONSEJO 
PROFESORES ACTA N° 09  
 
 
 
 
 Nº 01 

16 DE MARZO DE 2024 

10 JOSE ANGEL HERNANDEZ RIVERO  

11 AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ  

12 
CARMEN CECILIA CACERES DE ESTUPIÑAN 
 

 

13 ROGELIO GOMEZ CARRILLO  

14 TERESA DE JESUS DIAZ VILLAN  

15 NOHORA YAMILE JAUREGUI PINZON  

16 GUILLERMO GARCIA GARCIA  

17 CARMEN YOLANDA JAUREGUI GARCIA  

18 VICTOR MANUEL BOHORQUEZ VERA  

19 HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ  

20 ERIKA YURLEY MUÑOZ SILVA  

21 GLORIA YANNETTE RODRIGUEZ ROJAS  

22 MIGUEL URBINA GELVEZ  

23   
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REUNIÓN CONSEJO DE PROFESORES  
ACTA N° 09 

 
 

FECHA: 16 de Marzo de  2024  
LUGAR: sala Audiovisuales-sede bachillerato 
HORA:   7:00 a.m. 
 
 
 
AGENDA 
 
1.  Saludo y reflexión. 
2.  Llamado a lista y verificación del quorum 
3.  Lectura y aprobación del acta anterior 
4. Observaciones de Rectoría. 
5. revisión y verificación de carpetas y archivos digitales plataforma enjambre 
6. Proposiciones y varios. 
7. Conclusiones 
8. Acuerdos y compromisos (responsables y fechas) 
 
 
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA 
  Rector. 

 
DESARROLLO DE LA AGENDA 

 
1. Saludo y oración. 

  
 

 
2. Llamado a lista y verificación del quorum  

 
 

 
3. Lectura y aprobación del acta anterior 

 
 

 
4. Observaciones de Rectoría. 

 
 

 
5.  revisión y verificación de carpetas y archivos digitales plataforma enjambre 

  
 

 
6. Proposiciones y varios 

 
 

 
7. Conclusiones 

 
 

 
8. Acuerdos y compromisos (responsables y fechas) 
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Siendo la 12:00 P.M. se dio por terminada la reunión 
 
En constancia firman, 
 
 

            
GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA             HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ 

  Rector                                                           Secretario  
 
 

LECTURA Y APROBACION DEL ACTA N° 09 DE 16 DE MARZO 2024 
REUNION DE PROFESORES 

 

 
 

NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA 
 

1 
 
 
 

GUSTAVO ADOLFO BUSTOS ORTEGA-RECTOR  
 
 
 2 

 
 

MARCO ANTONIO RAMON DURAN-COORDINADOR  

 DOCENTES  

3 
 

NOHORA CECILIA PRIETO MARTINEZ  

4 
 

XIMENA SALAMANCA MENESES  

5 
 

EDISSON MANUEL GARCIA TORRES  

6 LUZ STELLA TORRES  

7 OCTAVIO ALEXI PINEDA GELVEZ  

8 NANCY STELLA MENDOZA MARTINEZ  

9 ILBA PARRA ACEVEDO  

10 JOSE ANGEL HERNANDEZ RIVERO  

11 AMPARO DE JESUS MURILLO GONZALEZ  

12 
CARMEN CECILIA CACERES DE ESTUPIÑAN 
 

 

13 ROGELIO GOMEZ CARRILLO  

14 TERESA DE JESUS DIAZ VILLAN  

15 NOHORA YAMILE JAUREGUI PINZON  

16 GUILLERMO GARCIA GARCIA  

17 CARMEN YOLANDA JAUREGUI GARCIA  

18 VICTOR MANUEL BOHORQUEZ VERA  

19 HERMES ARTURO GALLARDO PEREZ  

20 ERIKA YURLEY MUÑOZ SILVA  

21 GLORIA YANNETTE RODRIGUEZ ROJAS  

22 MIGUEL URBINA GELVEZ  
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DESARROLLO DE AGENDAS 
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