
SECRETARIA DE EDUCACION DE NORTE DE SANTANDER 

MUNICIPIO DE CUCUTILLA 

CENTRO EDUCATIVO RURAL CUCUTILLITA 

CREADO POR DECRETO No 00252 DEL 12 DE ABRIL DE 2005 

(Aprobación de Estudios Res. 001728 del 13de noviembre de 2009) 

DANE No. 254223000110 - NIT No. 900068688-4 

 

ACTA No 3 SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 9 y 16 DE MARZO DE 2024.    

FECHA:   9 Y 16 MARZO DE 2024 HORA INICIO: 7:00 A.M. 

TIPO DE REUNION: PRESENCIAL HORA FINAL: 12 PM  

 

 
  OBJETIVOS:  
1. Dar cumplimiento a la Circular No. 0035 del 26 de febrero 2024 sobre las Orientaciones y 

lineamientos para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- 
correspondiente de la 3a -tercera- semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 
26 y 27 de marzo 2024 tomados los sábados 9 y 16 de marzo según acuerdo realizado con 
los docentes del CER Cucutillita y de conformidad con la Resolución No. 006650 del 
24/10/ 2023 que define los lineamientos del calendario académico 2.024 que regirá, en los 
establecimientos educativos oficiales y Decreto No. 000090 del 25/01/2024 “Por el cual se 
establecen unos compensatorios laborales, para las jomadas hábiles de los días 26 y 27de 
marzo de 2024y se dictan otras disposiciones”, en dicha norma en el artículo 1 ° se expresa: 
“COMPENSAR las jomadas laborales correspondientes a los días manes 26 y miércoles 27 
de 2024 (Semana Santa), los cuales no serán días laborables ”  

2. Retroalimentar y ajustar del Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico -PFAP- año 
2024 conforme a las orientaciones señalada en el marco de la política de evaluar para 
avanzar atendiendo los resultados y los componentes del plan, en atención a los resultados 
de evaluaciones internas y externas, y, el análisis de la eficiencia interna 2023, la 
autoevaluación institucional 2023 en el área de gestión académica.  

3. Ajustes a la formulación del Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- VIGENCIA 2024.  
4. Formular un plan de acción anual para la ejecución del proyecto pedagógico transversal de 

urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 0016 de 16 de diciembre de 
2022 “POR MEDIO DE LA CUAL SE PROMUEVE UN PROYECTO PEDAGÓGICO 
TRANSVERSAL DE URBANIDAD, CIVISMO Y PRINCIPIOS, EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO" promover, crear y garantizar un 
espacio para el aprendizaje, reflexión y estudio de urbanidad, civismo y principios. 
Entendiendo la urbanidad como buena educación, cortesía, comedimiento, atención, 
modales y buenas costumbres que tienen como fin mejorar la convivencia social. Principios 
como reglas o normas que orientan las acciones de un ser humane; y civismo como el 
comportamiento de las personas que cumplen con los deberes ciudadanos, que contribuyen 
al funcionamiento correcto de la sociedad y en general reglas básicas de comportamiento 
dentro de la sociedad de niños, niñas y adolescentes 

5. Actualizar las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la comunidad virtual 
Enjambre vigencia 2024. realizar revisado que todas las carpetas estén organizadas y con 
los archivos vigentes según las directrices de la SED formuladas en la circular N°000143 del 
28/07/2023. Se recuerda la importancia de subir a la plataforma Enjambre los Ajustes 
realizados al Proyecto Educativo Institucional PEI y sus anexos (SEE, Manual de 
Convivencia, Gestión de Riesgo Escolar, Manual de Funciones y Procedimientos. De igual 
manera se debe subir el Registro PEI vigente, aprobado mediante Circular No.105 del 
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15/05/2023, posterior ajuste de fecha 30/07/2023, Socialización del nuevo formato 
D02.02.F04 V-6.0, certificado del registro del Proyecto Educative Institucional - PEI.  

6. Distribuir el trabajo a cada uno de los docentes de las diferentes Sedes educativas y 
responsabilidades de los mismos por AREAS DE GESTION  

7. Socializar los trabajos realizados y entrega en medio magnética del mismo al equipo de 
calidad.  

DOCENTES PARTICIPANTES DIA 25 AL 29 DE MARZO DEL 2024.  

NOMBRE Y APELLIDOS CARGO SEDE 

Elba Marina Garcia Garcia Director CER Cucutillita 

Omaira Emilse Monsalve Garcia Docente Carrizal Bajo 

Luis Ernesto García Ortega Docente Carrizal Bajo 

Eurípides Gelves Contreras Docente Morquecha Norte 

Ana Lucia Carrillo Fernández Docente Morquecha Sur 

Luddy Beatriz Contreras Prieto Docente Cucutillita 

Rosa Belén García Páez Docente Cucutillita 

Ludy Peñuela Torres Docente Caracolí 

Nidia Arias Montes Docente Pedregal Alto 

Camilo Acevedo Tarazona Docente Pedregal Bajo 

Martín Parada Pérez Docente Llano de Carrillo 

María Margarita Urbina Albarracín Docente Capira Norte 

AGENDA A DESARROLLAR EN LOS DÍAS 9 Y 16 DE MARZO DE 2024: 

 
LUGAR: Sede Principal Cucutillita  
 
HORARIO DE TRABAJO:  
De 7 de la mañana a 12 del día.  
1 receso de media hora en la mañana.  
 
EQUIPO DE TRABAJO:  

• GESTIÓN DIRECTIVA: ajustes al PMI vigencia 2024  

• GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: Elaboración los aprendizajes por áreas y 
grados para subir a plataforma VIVE COLEGIOS para la elaboración de boletines.  

• GESTIÓN ACADÉMICA: elaborar un plan de acción anual para la ejecución del proyecto 
pedagógico transversal de urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 
0016  

• GESTIÓN COMUNITARIA: Retroalimentar y ajustar del Plan de Fortalecimiento Académico 
y Pedagógico -PFAP- año 2024  
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• GESTIÓN DE LA CALIDAD: elaboración informe ejecutivo de la semana de desarrollo, 
asistencia, evidencias, Actualizar las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento 
de la comunidad virtual Enjambre vigencia 2024  

 
SÁBADO 9 DE MARZO.  
 
Responsable GESTION DIRECTIVA Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA  
ORDEN DEL DIA  
1. Oración y saludo  

2. Reflexión.  

3. Elaboración de acuerdos  

4. Lectura y análisis de la circular 0035 del 26 de febrero de 2024  

5. Ajustes al PMI 2024  

6. Elaboración los aprendizajes por áreas y grados para subir a plataforma VIVE COLEGIOS 
para la elaboración de boletines.  

7. Terminación de la jornada.  
 
SÁBADO 16 DE MARZO  
Responsable GESTION ACADÉMICA Y COMUNITARIA  
 
ORDEN DEL DIA  
1.Oración y saludo  

1. Reflexión  

2. Elaborar un plan de acción anual para la ejecución del proyecto pedagógico transversal de 
urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 0016  

3. Retroalimentar y ajustar del Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico -PFAP- año 
2024  

4. Actualizar las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la comunidad virtual 
Enjambre vigencia 2024  

5. Socialización del trabajo realizado  

6. Terminación de la jornada. 
 

ACUERDOS DE TRABAJO:   
- Puntualidad  

- Participación  

- Responsabilidad  

- Celular en vibrador  

- Leer la información enviada por la directora  

- Escucha activa  

mailto:cercucutillita@hotmail.com


SECRETARIA DE EDUCACION DE NORTE DE SANTANDER 

MUNICIPIO DE CUCUTILLA 

CENTRO EDUCATIVO RURAL CUCUTILLITA 

CREADO POR DECRETO No 00252 DEL 12 DE ABRIL DE 2005 

(Aprobación de Estudios Res. 001728 del 13de noviembre de 2009) 

DANE No. 254223000110 - NIT No. 900068688-4 

 

 

cercucutillita@hotmail.com 

 

DESARROLLO DE LA AGENDA 

1. Se inició con la oración dirigida a María santísima y conmemorando el día de la mujer y del 
hombre ofrecida al todo poderoso y por el trabajo a realizar en esta semana de desarrollo 
institucional. 
 

2. Se hizo la reflexión a todos los compañeros de trabajo enfatizando en el valor de la 
responsabilidad entre docentes y alumnos en general  

 
3. Se brindó un cordial saludo por parte de la directora e invitando a trabajar en grupo, unidos 

para un buen desempeño del trabajo a realizar en esta tercera semana de desarrollo 
institucional, dando las orientaciones necesarias para el buen desarrollo de las mismas, 

 
4. La directora Mag. Elba Marina García García socializó y se analizó la circular 0035 del 26 de 

febrero de 2024  
 

5. Para dar cumplimiento a la Circular No. 0035 del 26 de febrero 2024 sobre las Orientaciones 
y lineamientos para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- 
correspondiente de la 3a -tercera- semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 
26 y 27 de marzo 2024 tomados los sábados 9 y 16 de marzo según acuerdo realizado con 
los docentes del CER Cucutillita y de conformidad con la Resolución No. 006650 del 24/10/ 
2023 que define los lineamientos del calendario académico 2.024 que regirá, en los 
establecimientos educativos oficiales y Decreto No. 000090 del 25/01/2024 “Por el cual se 
establecen unos compensatorios laborales, para las jomadas hábiles de los días 26 y 27de 
marzo de 2024y se dictan otras disposiciones”, en dicha norma en el artículo 1 ° se expresa: 
“COMPENSAR las jomadas laborales correspondientes a los días manes 26 y miércoles 27 
de 2024 (Semana Santa), los cuales no serán días laborables...  

 
6. La Gestión Directiva realizó los diferentes ajustes al Plan de Mejoramiento Institucional PMI 

y realizó su respectiva socialización. 
 

7. La Gestión Administrativa y Financiera elaboró las fortalezas y debilidades de las diferentes 
áreas y grados para subir a plataforma VIVE COLEGIOS para la elaboración de boletines.  

 
8. La Gestión Académica elaboró el plan de acción anual para la ejecución del proyecto 

pedagógico transversal de urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 
0016 y el POA del Centro Educativo. 

 
9. Se realizó la respectiva retroalimentación y ajustes del Plan de Fortalecimiento Académico y 

Pedagógico -PFAP- año 2024  
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10. Se llevó a cabo la respectiva socialización por parte de todos los grupos de gestión 
encargados de realizar los trabajos propuestos por la directora en la jornada de la tercera 
semana institucional de 2024. 

 
11. Se dieron los compromisos a realizar por parte de la directora e igualmente se dio por 

terminada la jornada de desarrollo de actividades a las 12 pm. 

COMPROMISOS 

No ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA ENTREGA 

EVIDENCIAS 

1 

Actualización del formato 6ª de 
matrícula con datos completos en forma 
digital por sede.  

Docentes CER 
Cucutillita  
 

Marzo y constantemente de 
2024 

2 

Elaborar actas CAE en la fecha 
establecida con fotografías y 
consecutivo de cada reunión.  

Comunidad 
educativa  
 

Cada dos Meneses en las 
fechas previstas  2024 

3 
Llevar asistencia de estudiantes tanto 
para el PAE como para la secretaria.  

Docentes CER 
Cucutillita  

 
Constantemente Año 2024 

4.  

Revisar los documentos que se le envíe 
al correo o WhatsApp leyes, decretos y 
apropiarse de ellos para mayor 
información. 

Directivo docente  
Docentes CER 
Cucutillita  

Todo el tiempo de  2024 

5 

Aprendizajes básicos de transición y 
secundaria para elaborar boletines. Docentes CER 

Cucutillita. 
Marzo, abril y a cada 

momento 2024. 

6 

Video canciones en inglés para seguir 
practicando con los alumnos en todas 
las sedes educativas del CER 
Cucutillita. 

Docentes CER 
Cucutillita. 

Constantemente durante el 
año 2024. 

7 

Bajar las pruebas de evaluar para 
avanzar presentadas 2023 y hacer su 
propio análisis. 

Docentes CER 
Cucutillita. 

Marzo y abril de 2024. 

8 

Terminar el plan de acción de urbanidad 
civismo y principios  Docentes CER 

Cucutillita. 
Durante la última semana 

del mes de marzo de 2024. 

 
   ANEXOS:       SI                 NO       
 
 

X  
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ESP, CAMILO ACEVEDO TARAZONA 

DOCENTE 
 

 
 

 
MAG. ELBA MARINA GARCÍA GARCÍA 

                                                    DIRECTORA CER CUCUTILLITA 
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ASISTENCIA TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
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CIRCULAR INTERNA No. 03 
 

FECHA: Cucutilla, marzo 5 de 2024 
DE: directora CER Cucutillita 
PARA: Docentes CER Cucutillita 
 
ASUNTO: Orientaciones para proyectar e implementar el Plan Operativo de Acción - POA- 
de la de la 3 -tercera- semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 25 al 31 de 
marzo de 2024 (modificada para los días 9 y 16 de marzo de 2024). 
Con el fin realizar las actividades propuestas en la circular 0035 emanada por la secretaria de 
educación departamental sobre la tercera semana de desarrollo institucional en el mes de 
marzo de 2024 me permito convocar a los docentes del CER Cucutillita a reunión de desarrollo 
institucional a los días 9 y 16 de marzo de 2024. 
 
OBJETIVOS: 
1. Dar cumplimiento a la Circular No. 0035 del 26 de febrero 2024   sobre las Orientaciones 

y lineamientos para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- 
correspondiente de la 3a -tercera- semana de desarrollo institucional, comprendidas entre 
el 26 y 27 de marzo 2024 tomados los sábados 9 y 16 de marzo según acuerdo realizado 
con los docentes del CER Cucutillita y de conformidad con la Resolución No. 006650 del 
24/10/ 2023 que define los lineamientos del calendario académico 2.024 que regirá, en los 
establecimientos educativos oficiales y Decreto No. 000090 del 25/01/2024 “Por el cual se 
establecen unos compensatorios laborales, para las jomadas hábiles de los días 26 y 27de 
marzo de 2024y se dictan otras disposiciones”, en dicha norma en el artículo 1 ° se expresa: 
“COMPENSAR las jomadas laborales correspondientes a los días manes 26 y miércoles 
27 de  2024 (Semana Santa), los cuales no serán días laborables... ” 

2. Retroalimentar y ajustar del Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico -PFAP- año 
2024 conforme a las orientaciones señalada en el marco de la política de evaluar para 
avanzar atendiendo los resultados y los componentes del plan, en atención a los resultados 
de evaluaciones internas y externas, y, el análisis de la eficiencia interna 2023, la 
autoevaluación institucional 2023 en el área de gestión académica.  

3. Ajustes a la formulación del Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- VIGENCIA 2024. 
4. Formular un plan de acción anual para la ejecución del proyecto pedagógico transversal de 

urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 0016 de 16 de diciembre 
de 2022 “POR MEDIO DE LA CUAL SE PROMUEVE UN PROYECTO PEDAGÓGICO 
TRANSVERSAL DE URBANIDAD, CIVISMO Y PRINCIPIOS, EN LAS INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS OFICIALES DEL DEPARTAMENTO" promover, crear y garantizar un 
espacio para el aprendizaje, reflexión y estudio de urbanidad, civismo y principios. 
Entendiendo la urbanidad como buena educación, cortesía, comedimiento, atención, 
modales y buenas costumbres que tienen como fin mejorar la convivencia social. Principios 
como reglas o normas que orientan las acciones de un ser humane; y civismo como el 
comportamiento de las personas que cumplen con los deberes ciudadanos, que 
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contribuyen al funcionamiento correcto de la sociedad y en general reglas básicas de 
comportamiento dentro de la sociedad de niños, niñas y adolescentes. 

5. Actualizar las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la comunidad virtual 
Enjambre vigencia 2024.  realizar revisado que todas las carpetas estén organizadas y con 
los archivos vigentes según las directrices de la SED formuladas en la circular N°000143 
del 28/07/2023. Se recuerda la importancia de subir a la plataforma Enjambre los Ajustes 
realizados al Proyecto Educative Institucional PEI y sus anexos (SEE, Manual de 
Convivencia, Gestión de Riesgo Escolar, Manual de Funciones y Procedimientos. De igual 
manera se debe subir el Registro PEI vigente, aprobado mediante Circular No.105 del 
15/05/2023, posterior ajuste de fecha 30/07/2023, Socialización del nuevo formato 
D02.02.F04 V-6.0, certificado del registro del Proyecto Educative Institucional - PEI. 

6. Distribuir el trabajo a cada uno de los docentes de las diferentes Sedes educativas y 
responsabilidades de los mismos por AREAS DE GESTION 

7. Socializar los trabajos realizados y entrega en medio magnética del mismo al equipo de 
calidad.  

 
AGENDA A DESARROLLAR EN LOS DÍAS 9 Y 16 DE MARZO DE 2024: 

 
LUGAR: Sede Principal Cucutillita 
HORARIO DE TRABAJO: 
De 7 de la mañana a 12 del día. 
1 receso de media hora en la mañana. 
 
EQUIPO DE TRABAJO:  

• GESTIÓN DIRECTIVA: ajustes al PMI vigencia 2024 

• GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: Elaboración los aprendizajes por áreas y 

grados para subir a plataforma VIVE COLEGIOS para la elaboración de boletines. 

• GESTIÓN ACADÉMICA: elaborar un plan de acción anual para la ejecución del proyecto 

pedagógico transversal de urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 

0016 

• GESTIÓN COMUNITARIA: Retroalimentar y ajustar del Plan de Fortalecimiento Académico 

y Pedagógico -PFAP- año 2024 

• GESTIÓN DE LA CALIDAD: elaboración informe ejecutivo de la semana de desarrollo, 

asistencia, evidencias, Actualizar las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento 

de la comunidad virtual Enjambre vigencia 2024 

SÁBADO 9 DE MARZO. 
Responsable GESTION DIRECTIVA Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
ORDEN DEL DIA 
1. Oración y saludo 

2. Reflexión.   
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3. Elaboración de acuerdos  

4. Lectura y análisis de la circular 0035 del 26 de febrero de 2024 

5. Ajustes al PMI 2024 

6. Elaboración los aprendizajes por áreas y grados para subir a plataforma VIVE COLEGIOS 

para la elaboración de boletines. 

7. Terminación de la jornada. 

SÁBADO 16 DE MARZO 
Responsable GESTION ACADÉMICA Y COMUNITARIA 
ORDEN DEL DIA 
1. Oración y saludo 

2. Reflexión 

3. Elaborar un plan de acción anual para la ejecución del proyecto pedagógico transversal de 

urbanidad, civismo y principios, de acuerdo a la ordenanza No. 0016 

4. Retroalimentar y ajustar del Plan de Fortalecimiento Académico y Pedagógico -PFAP- año 

2024 

5. Actualizar las carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la comunidad virtual 

Enjambre vigencia 2024 

6. Socialización del trabajo realizado 

7. Terminación de la jornada 

 
ORIENTACIONES GENERALES 
1. Actualización del formato 6ª de matrícula con datos completos en forma digital por sede. 

2. Elaborar actas CAE en la fecha establecida con fotografías y consecutivo de cada reunión. 

3. Llevar asistencia de estudiantes tanto para el PAE como para la secretaria. 

4. Llevar computador y agenda para las reuniones 

   
 
 
 
 
 
 
 

MAG. ELBA MARINA GARCÍA GARCÍA 
DIRECTORA CER CUCUTILLITA 
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