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AGENDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL- 27 NOVIEMBRE AL 1 

DICIEMBRE   DE 2023 

FECHA:  27 NOVIEMBRE AL 1 DICIEMBRE DE 2023 HORA INICIO: 8:00 A.M 

DE LUNES A VIERNES.  

TIPO DE REUNION: PRESENCIAL HORA FINAL: 4 PM  

 

 OBJETIVOS 
1. Dar cumplimiento a la Circular No. 215 del 1 de noviembre 2023 Orientaciones para 

planificar e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- de la 5ª -quinta-semana de 
desarrollo institucional, comprendida entre el 27 -veintisiete de noviembre al 03 -tres- de 
diciembre de 2023.   

2. Elaborar la Autoevaluación institucional 2023 para conocer cuáles son los aspectos que 
contribuyen al logro de los objetivos institucionales, las metas e indicadores y en los que 
es necesario centrar la atención para seguir avanzando, identificando fortalezas y 
debilidades del CER Cucutillita 

3. Realizar Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023: Atendiendo 
lo programado en el PMI 2023 y, la priorización de oportunidades de mejoramiento en cada una 
de las áreas de gestión, desde la formulación de los objetivos, metas, acciones, recursos, 
cronograma y responsables, es importante planificar y definir el seguimiento respectivo. 

4. Elaborar el formato de eficiencia interna del CER Cucutillita (la tasa de promoción, de 
repitencia, los desertores, y transferidos o trasladados). 

5.  Elaborar el Plan para la promoción y prevención de todo tipo de violencia contra niñas, 
niños, jóvenes y adolescentes: en atención a lo solicitado por la Procuraduría 11 judicial II 
para la defensa de los derechos de la infancia, la adolescencia, la familia y la mujer y lo 
orientado en las circulares emitidas por la SED No. 002 (10/01/2023), 035 (02/03/2023), 
183 (13/09/2023) en las mismas se recomienda realizar el análisis de las situaciones de 
riesgos relacionadas y de acuerdo a la lectura de contexto del establecimiento educativo, 
anexar aquellas situaciones que se consideren de riesgo para NNAJ, en el formato adjunto 
en la circular de la SED No. 035 (02/03/2023), además, de la realización de un informe 
ejecutivo que evidencie las estrategias y acciones implementadas en virtud del plan de 
prevención de las situaciones de riesgo. Para este proceso se debe utilizar el formato 
Excel.  

6. Actualizar el formato “Inventario TIC” y, su cargue en la carpeta respectiva de la comunidad 
virtual Enjambre en atención a la Ordenanza No. 025 (12/12/2019) sancionada por la 
Asamblea del Departamento Norte de Santander y, "Por la cual se formula la política 
pública del manejo, recolección y entrega para la disposición final de los residuos 
posconsumo en el territorio del departamento Norte de Santander", la circular No. 066 
(14/04/2023) emanada de la SED 

7. Ajustes al plan de riego  
8. Fortalecer el Plan escolar de gestión del riesgo del CER Cucutillita. El Plan Escolar 

para la Gestión del Riesgo-PERG-: es el conjunto de medidas anticipadas para actuar 
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adecuadamente en caso de una emergencia, conformando un equipo, con el propósito de 
disminuir o mitigar los fenómenos naturales o antrópicos que puedan ocasionar desastres. 

9. Leer y analizar el documento orientador expedido por la SED para realizar los ajustes y 
modificaciones del Manual de Convivencia orientado hacia la formación de sujetos que 
vivan en paz desde enfoques restaurativos, pretendiendo brindar un marco normativo y 
pedagógico que fomente la ciudadanía, la resolución constructiva de conflictos, el diálogo, 
la empatía y el compromiso con la no violencia. 

10. Reorganizar y actualizar el cargue de las carpetas y sus archivos pertinentes en comunidad 
virtual Enjambre, en atención a la Resolución No. 005218 (13/09/2022), "Por la cual se 
adopta el uso de la Plataforma Comunidad Virtual Enjambre para los establecimientos 
educativos oficiales y privados del departamento, para alojar en carpetas debidamente 
organizadas los contenidos documentales relacionados con los procesos institucionales ", 
expedida por la SED Norte de Santander.  
 

AGENDA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 2023 

 
HORARIO DE TRABAJO: 

 
De 8 de la mañana a 12 del día. 
De 2 de la tarde a 5 de la tarde. 
1 receso de media hora en la mañana. 
1 receso de media hora en la tarde 
EQUIPO DE TRABAJO:  
 

• GESTIÓN DIRECTIVA: Auto evaluación Institucional 2023 

• GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: Realizar Seguimiento al Plan de 

Mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023 y Manual de Convivencia 

• GESTIÓN ACADÉMICA: Plan para la promoción y prevención de todo tipo de violencia 

contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes 

• GESTIÓN COMUNITARIA: Fortalecimiento del Plan escolar de gestión del riesgo del 

CER Cucutillita de acuerdo a las directrices consignadas en el Drive calidad 

• GESTIÓN DE LA CALIDAD: Actualización de inventario tecnológico, eficiencia interna, 

archivar información de fin de año, elaboración de actas y evidencias 

DIA LUNES 27 DE NOVIEMBRE 2023 
Responsable GESTION DE CALIDAD 
 

ORDEN DEL DIA 
 

1. Oración y saludo 

2. Reflexión.   

3. Elaboración de acuerdos  

4. Intervención de la directora 
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5. Distribución de los equipos de trabajo.  

6. Lectura y análisis de la circular interna 04 noviembre 9 de 2023 donde se establecen los 

parámetros a tener en cuenta en la quinta semana de desarrollo institucional del año 2023 

7. Elaboración de la auto evaluación institucional  

8. Terminación de la jornada 

 
DIA MARTES 28 DE NOVIEMBRE 2023 
Responsable GESTION COMUNITARIA 
 

ORDEN DEL DIA 
 

1. Oración y saludo 

2. Reflexión 

3. Elaboración Plan para la promoción y prevención de todo tipo de violencia contra niñas, 

niños, jóvenes y adolescentes 

4. Actualización de inventario tecnológico, eficiencia interna, archivar información de fin de 

año, elaboración de actas y evidencias 

9. Continuación con la elaboración de la auto evaluación institucional  

5. Terminación de la jornada 

 
DIA MIERCOLES 29 DE NOVIEMBRE  2023 
Responsable GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 

ORDEN DEL DIA 
  

1. Oración y saludo 

2. Reflexión 

3. Realizar Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional -PMI- vigencia 2023 

4. Continuación con el trabajo planeado 

5. Terminación de la jornada 

 
DIA JUEVES 30 DE NOVIEMBRE DE 2023 
Responsable GESTIÓN ACADÉMICA 

ORDEN DEL DIA 
 

1. Oración y saludo 

2. Reflexión 

3. Fortalecimiento del Plan escolar de gestión del riesgo del CER Cucutillita de acuerdo a las 

directrices consignadas en el Drive calidad 

4. Continuación con el trabajo planeado para la semana de desarrollo 

5. Terminación de la jornada 
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DIA VIERNES 1 DE DICIEMBRE DE 2023 
Responsable GESTIÓN DIRECTIVA 

ORDEN DEL DIA 
 

6. Oración y saludo 

7. Reflexión 

8. Ajustes al Manual de Convivencia de acuerdo al documento orientador de la SED.  

9. Socialización del trabajo realizado  

10. Terminación de la jornada 

 
 

    
 
 

 
 

MAG. ELBA MARINA GARCÍA GARCÍA 
DIRECTORA CER CUCUTILLITA 
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