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EVIDENCIAS TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
    (25 AL 31 DE MARZO DE 2024) 

 
 
SABADO 09 DE MARZO DE 2024  
 
7:00 a.m. – 1:00 p.m. 
 
 (Compensar el día martes 26 de marzo de 2024) 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
tercera semana de desarrollo institucional:  
 

• Oración a cargo de la docente Liliam Rosalba Montejo Torres. 

• Saludo de bienvenida a cargo del señor Rector Jairo Pérez Real. 

• Registro de asistencia diariamente.  
 

Informe de rectoría 
 

 Se solicita a todos los docentes realizar un diagnóstico del rendimiento académico 
y comportamental de cada grado (Informe de las fortalezas y debilidades): básica 
primaria, básica secundaria y media técnica. 
 

 Análisis de la autoevaluación 2023 (Gestión Directiva).  Con el fin de realizar un 
cronograma sobre el trabajo a desarrollar respecto a la resignificación del plan de 
área, plan de clase y actividades de los estudiantes y Coordinación debe hacer el 
seguimiento al respecto.  

 

 Llevar debidamente los formatos en especial el del plan complementario de 
nivelación, actualizar los desempeños y subir constantemente las calificaciones a la 
plataforma Web Colegios.   
  

 Se sugiere la revisión y actualización del plan de área, planes de clase y 
actividades de los estudiantes para cada período académico. Además, actualizar 
los indicadores de desempeño en la plataforma Web Colegios. 

 

 Socialización de algunos ítems de las situaciones tipo I, II y III contemplados en el 
Manual de Convivencia, teniendo en cuenta las orientaciones dadas por la 
Secretaria de Educación Departamental.   
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 Lectura y análisis de la Circular No.000035 del 26 de febrero de 2024: 
Orientaciones para proyectar e implementar el Plan Operativo de Acción - POA- de 
la 3ª. semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 25 al 31 de marzo de 
2024. Emanada por la Secretaria de Educación Departamental LAURA CRISTINA 
CACERES NIÑO. 
 

  Lectura y análisis de la Circular No.005 del 01 de marzo de 2024: 
Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción - POA- de 
la 3ª. semana de desarrollo institucional, comprendidas entre el 25 al 31 de marzo de 
2024 de la oficina de Rectoría JAIRO PEREZ REAL.  

 
 
 
 

1.  
2.  
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 1. Fase de inicial del proceso de la evaluación de periodo de prueba y desempeño 
laboral anual de docentes y directivos docentes (Decreto ley 1278 (2002), vigencia 
2024. 

 
Reunión con los Docentes, Docente Orientadora y Coordinadora que se encuentran en periodo de 
prueba y la Docente de evaluación anual de desempeño con el objetivo de socializar y firmar el 
Acta de Inicio y se determinó las evidencias físicas y virtuales de acuerdo a lo establecido en la 
Circulares 05 y 06 de la SED. 
 
La evaluación anual de desempeño de la docente YAMILE CUELLAR SARABIA, identificada con 
la Cédula de Ciudadanía No.27.706.144 se encuentra debidamente cargada en la plataforma 
Humano en Línea.  
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2. CONFORMACIÓN DEL GOBIERNO ESCOLAR Y DEMÁS INSTANCIAS VIGENCIA 

2024. 
 

La Institución Educativa "Enrique Pardo Farelo", acatando la Circular No.016 del 30-01-
2024, documento que orienta la conformación de los órganos del Gobierno Escolar, 
emanado por la SED y según Resolución Interna No.003 - 24 que contempla los procesos 
electorales para la vigencia 2024, se inició en el mes de febrero el proceso de 
conformación del Gobierno Escolar institucional, teniendo en cuenta la aplicación de lo 
dispuesto en los artículos 40 y 103 de la constitución Nacional de 1991. 
 
De esta manera se procedió a la elección entre los miembros de la comunidad Educativa: 
Docentes, estudiantes y padres de familia de los representantes al: Consejo Directivo, 
Consejo Académico, Comité de Convivencia, Consejo de Padres, Consejo Estudiantil, 
Personería y Contraloría Escolar. 
 
En un acto cívico Protocolario, donde se enunciaron las funciones inherentes a la 
representación y se establecieron compromisos para la respectiva conformación y 
ejecución, se dio por organizado el gobierno Escolar 2024. Así mismo en distintos 
espacios y tiempos se instalaron para su operatividad y debida organización, 
contribuyendo con la buena marcha de esta casa del Saber Pardista. 
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3. PLAN DE FORTALECIMIENTO ACADÉMICO Y PEDAGÓGICO -PFAP- 
 

Teniendo en cuenta los resultados de las Pruebas Saber ICFES 2023, se analizaron los 

resultados en cada una de las áreas. Se realizó el diagnóstico, el estado de los aprendizajes, las 

metas de aprendizaje, el diseño, planeación e implementación de estrategias, metodologías y 

experiencias de aprendizaje, las acciones de mejoramiento y la priorización de los aprendizajes 

del grado Undécimo.  

.  
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4. PLAN DE PREVENCION DE TODO TIPO DE VIOLENCIA CONTRA NIÑAS, 
NIÑOS, JOVENES Y ADOLESCENTES DEL EE VIGENCIA 2024 
 
El día 23 de enero de 2024 se llevó a cabo la instalación activación del Comité de 
Convivencia Municipal con el fin de contar con el acompañamiento de las 
diferentes instituciones en las distintas situaciones presentadas en la Institución 
Educativa ENRIQUE PARDO FARELO.  Hasta la fecha se han realizado dos 
reuniones: La primera el día 19 de febrero de 2024 con el objetivo de brindar la 
asesoría técnica y socialización de las situaciones más importantes en las cuales 
se debe trabajar en las instituciones educativas y segunda  el día 6 de marzo de 
2024 con el propósito de trabajar temas relevantes que se están presentando 
dentro y fuera de la institución y así realizar el plan de acción sin medidas de 
choque para la promoción y prevención de SPA, embarazo adolescente y  
violencia,  entre otros temas. 
 
También se realizó la reunión de instalación del Comité de Convivencia Escolar el 
día 7 de marzo de 2024 con el objetivo de dar el informe de las situaciones más 
recurrentes en la IE ENRIQUE PARDO FARELO.  Se socializó la lectura de 
contexto para visibilizar cada una de las acciones pertinentes que se deben realizar 
y organizar mediante un cronograma; como medidas de promoción y prevención 
ante eventos de situaciones de riesgo para los estudiantes. 
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SABADO 16 DE MARZO DE 2024  
 
7:00 a.m. – 1:00 p.m. 
 
(Compensar el día miércoles 27 de marzo de 2024) 
 

5. ANÁLISIS Y SEGUIMIENTO AL PMI VIGENCIA 2023 Y AUTOEVALUACIÓN 
INSTITUCIONAL 2023. 

 

De acuerdo al trabajo hecho en la última semana de desarrollo institucional de noviembre 
de 2023, y la socialización de estos dos formatos en la primera y segunda semanas de 
desarrollo institucional de enero 2024, en la cual se analizó detenidamente las acciones 
que fueron planeadas, organizadas, controladas y muy bien evaluadas con el propósito de 
que las áreas de gestión sean eficientes y transparentes en todos los proceso y 
procedimientos.  
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Lo anterior nos permitió que dentro de las dos primeras semanas de desarrollo 
institucional 2024, se formulara el PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL PMI  
2024, en la cual primo el debate, la discusión y en especial la concertación para que sus 
objetivos, metas, acciones, recursos, cronograma y responsables sean alcanzables 
durante el año lectivo 2024 y arrojen los resultados propuestos por el mejoramiento 
institucional.  Se tiene previsto que a finales del mes de abril se realizará el primer 
seguimiento al PMI.  
 

 
GESTION DIRECTIVA 
 
CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE EDUCATIVA 

Docente Líder Myriam Amaya Pallares Enrique Pardo Farelo 

Docente Colíder Myriam Cecilia Sánchez Ibáñez Priscila Cáceres 

Docente Apoyo Ramón Evelio santana Ropero Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Ahyde Pacheco Priscila Cáceres 

Docente Apoyo María Alejandra Páez Pérez Enrique Pardo Farelo 

Coordinadora Luz Marina Acosta Galvis Enrique Pardo Farelo 

 

GESTION ACADEMICA 

 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE 

Docente Líder Yamile Cuellar Sarabia Lubin Sánchez 

Docente Colíder Celina Núñez Quintero Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Luis Carlos Pacheco Guarín Enrique Pardo Farelo 

Docente de Apoyo Adrián González Rincón Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Yessika Nataly ramos Quintero Enrique Pardo Farelo 

 
 
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE 

Docente Líder Lilian Teresa Chaparro Galvis Enrique Pardo Farelo 

Docente Colíder Liliam Rosalba Montejo Torres Priscila Cáceres 

Docente Apoyo Hortencia Pineda Pineda Lubin Sánchez 

Docente Apoyo Aura Elena Contreras Julio Lubin Sánchez 

Docente Apoyo Carlos Del Mar López Piza Enrique Pardo Farelo 

Secretaria Fredefinda Ovalle Jácome Enrique Pardo Farelo 

Técnico Operativo Néstor Orlando Meneses Arévalo Enrique Pardo Farelo 

Rector Jairo Pérez Real Enrique Pardo Farelo 
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GESTION DE INTERACCIÓN CON LA COMUNIDAD 

 

 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE 

Docente Líder Jennifer Andrea Márquez Pérez Enrique Pardo Farelo 

Docente Colíder Jhon Freddy Conde Vera Enrique Pardo Farelo 
Auxiliar Administrativo Laureana Inés Carrillo Casadiegos Enrique Pardo Farelo 

Docente de Apoyo Carlos Eduardo Miers Gutiérrez Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Elizabeth Pineda González Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Edwar Floriberto Flórez Valencia Enrique Pardo Farelo 
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6. INVENTARIO DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA DEL ESTABLECIMIENTO 
EDUCATIVO. 

 

Desde el año pasado 2023 se ha cumplido con este requerimiento.  Este año nuevamente 
se hecho la Revisión (INVENTARIO TIC) de los equipos de cómputo con cada una de sus 
especificaciones: Color, serial, marca; de igual manera a las tabletas.  Se les asigno cajas 
de seguridad para su resguardo y se les dio un lugar de ubicación seguro y adecuado para 
el cuidado y un buen mantenimiento de los mismos; evitando el acceso a residuos y/o 
polvo que los pueda colmatar. Los equipos de uso de oficina y sala de computo se 
revisaron nuevamente durante este primer trimestre.  
 
Este reporte se ha realizado de acuerdo a los requerimientos de las circulares emanadas 
de la SED del año 2023 manteniendo actualizado el archivo.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

7. LA ORDENANZA NO. 0016 DEL 16 DE DICIEMBRE DE 2022 “POR MEDIO DE 
LA CUAL SE PROMUEVE UN PROYECTO PEDAGÓGICO TRANSVERSAL DE 
URBANIDAD, CIVISMO Y PRINCIPIOS, EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS 
OFICIALES DEL DEPARTAMENTO" 

 
El Proyecto transversal Urbanidad, Civismo y Principios, establecido según la ordenanza 
No. 0016 del 16 de diciembre de 2022, permite promover desde la Institución Educativa, 
espacios para el reconocimiento de los diversos protagonistas, contextos y momentos, en 
los que el ser humano se desarrolla en su realidad cotidiana: Hogar, Institución Educativa  
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y Comunidad en General. 
 
Se busca mejorar aspectos personales que modifiquen conductas y actitudes de la 
proyección humana: Consigo mismo y con las demás personas, en un reconocimiento de 
los otros en su entorno Familiar, social, comunitario para una verdadera convivencia. 
 
En la unidad que se establece con los diversos contextos, se afirma el valor de la persona, 
su proyección, sus valores y la importancia de relacionarse con sus cercanos. 
 
Se establecerá dentro del plan de acción: Espacios que propicien el despertar de la 
creatividad, la integración social y la verdadera comunicación con sus congéneres 
interactuantes en los distintos espacios de la vida, personal y ciudadana. 
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8. ACTUALIZAR LAS CARPETAS Y DOCUMENTOS ANEXOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA COMUNIDAD VIRTUAL ENJAMBRE VIGENCIA 
2024. 

 
Respecto a este requerimiento, se puede evidenciar en la plataforma de la comunidad 
virtual del Enrique Pardo Farelo, que esta actualizada a la fecha de hoy con un 99,10 %, 
solamente por subir o cargar esta circular y evidencias de la tercera Semana de desarrollo 
Institucional de Semana Santa 2024.    
 

 
 
Para constancia firman,  
 
 
 
 

_________________________    ___________________________ 
MYRIAM AMAYA PALLARES     LILIAN TERESA CHAPARRO G. 
Líder Gestión Directiva     Líder Gestión Administrativa  
 
 
 
 
___________________________   ___________________________ 
JENNIFER ANDREA MARQUEZ    YAMILE CUELLAR SARABIA. 
Líder Gestión Comunitaria     Líder Gestión Académica 
 
 
 
 

__________________________ 
JAIRO PEREZ REAL 

Rector 
 

Anexo:  Formatos de asistencia 
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