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EVIDENCIAS PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

    (09 AL 19 DE ENERO DE 2024 
 
 
MARTES 09 DE ENERO DE 2024  
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docentes en la sede principal de la 
Institución Educativa en el segundo piso, sala de informática; con el fin de dar inicio a la 
primera semana de desarrollo institucional:  
 

• Oración a cargo de la docente Liliam Rosalba Montejo Torres. 

• Saludo de bienvenida a cargo del señor Rector Jairo Pérez Real. 

• Registro de asistencia diariamente.  
 

Informe de rectoría 
 

 Informe de eficiencia interna 2024. 
 

 Se entregó oficio a la alcaldía municipal para el proceso de lineamientos y 
directrices para la contratación del Transporte Escolar y para el nombramiento de 
aseadoras. 

 

 Se continuará trabajando con la Web Colegios de acuerdo a la solicitud de los 
docentes y aprobada por el Consejo Académico y Consejo Directivo.  Se 
recomienda digitar constantemente las calificaciones en la planilla de borrador y la 
oficina de Coordinación monitorear semanalmente la plataforma. También se 
recomienda actualizar la fotografía de los estudiantes.   

 

 Se sugiere la revisión y actualización del plan de área, planes de clase y 
actividades de los estudiantes para cada período académico. Además, actualizar 
los indicadores de desempeño en la plataforma Web Colegios.  

 

 Los docentes deben socializar el SIEE, Manual de Convivencia (prioridad la 
página 40, 41, 42, 43 y 44) con los padres de familia al iniciar el año escolar y en 
cada una de las reuniones que se ejecuten durante el año escolar.  

 

 Lectura y análisis de la circular No.00001 del 04 de enero de 2024: 
Recomendaciones para la implementación y fortalecimiento, cumplimiento de 
normatividad legal para transporte escolar 2024. 
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 Lectura y análisis de la Circular No.002 del 05 de enero de 2024: Orientaciones 
para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción - POA- de la 1a -primera- 
y 2a -segunda- semanas de desarrollo institucional, comprendidas entre el 08 al 21 
de enero de 2024. De la Secretaria de Educación LAURA CRISTINA CACERES 
NIÑO 

 

  Lectura y análisis de la Circular No.001 del 09 de enero de 2024: Orientaciones 
para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción - POA- de la 1ª.  primera 
y 2ª.  segunda de las semanas de desarrollo institucional, comprendidas entre el 09 
al 19 de enero de 2024. 

 

 Entrega a cada docente y socialización del calendario académico 2024, según 
resolución No. 006650 de octubre 24 de 2023 emanada de la SED. 

 

 Informe de Matricula 2024:  Se dio a conocer el informe actual de matrícula por 
cada grado y por sede educativa.  
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MIERCOLES 10 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
 

Entrega, revisión y firma de Inventarios por la Auxiliar Administrativo LAUREANA INES 
CARRILLO CASADIEGOS. 
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Entrega y socialización de los libros del Programa Todos Aprender PTA, a los docentes de 
la básica primaria.   
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Elaboración del Plan de Mejoramiento Institucional PMI 2024, teniendo en cuenta: 
Eficiencia Interna 2023, Seguimiento y Evaluación del PMI 2023 y Autoevaluación 2023; 
por cada equipo de Gestión y Calidad. 
 
 

 Gestión Directiva:  Docente MYRIAM AMAYA PALLAREZ  

 Gestión Administrativa y Financiera:  Docente: LILIAN TERESA CHAPARRO 
GALVIS  

 Gestión Académica:  Docente YAMILE CUELLAR SARABIA   

 Gestión Comunitaria: Docente CARLOS EDUARDO MIERS GUTIERREZ 
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JUEVES 11 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
Revisión y ajustes al Proyecto Educativo Institucional PEI, por cada Equipo de Gestión y 
Calidad. Se realizó teniendo en cuenta la ruta de acción revisión del Proyecto Educativo 
Institucional PEI.  
 

 Gestión Directiva:  Docente MYRIAM AMAYA PALLAREZ  

 Gestión Administrativa y Financiera:  Docente: LILIAN TERESA CHAPARRO 
GALVIS  

 Gestión Académica:  Docente YAMILE CUELLAR SARABIA   
 Gestión Comunitaria: Docente CARLOS EDUARDO MIERS GUTIERREZ 
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 TALLER DE EDUCACION EN RIESGOS DE MINAS EN SITUACION DE 
EMERGENCIA A CARGO DEL FACILITADOR PABLO MARIA TORRES 
SANCHEZ, CAMPAÑA COLOMBIANA CONTRA MINAS. 

Desarme y construcción de paz en la frontera Colombo – Venezolana. El objetivo del 
Proyecto es fortalecer las capacidades de las comunidades binacionales para mitigar las 
consecuencias por la presencia de artefactos explosivos.  El lema UNICEF “Si yo no lo 
voto, no lo recojo”  
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VIERNES 12 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
ENCUENTRO VIRTUAL DE DIRECTIVOS DOCENTES POR LA SECRETARIA DE 
EDUCACION DEPARTAMENTAL.    Orientaciones  por los funcionarios de la Secretaria 
de Educación Departamental  que deben tener en cuenta los directivos docentes  para el 
eficaz funcionamiento de las instituciones educativas.     
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Informe de rectoría:  
 

 Lectura y socialización de las funciones que debe cumplir la señora Coordinadora 
LUZ MARINA ACOSTA GALVIS 
 

 Recomendaciones dados por el señor Rector Jairo Pérez Real sobre el descargue y 
diligenciamiento de las planillas de asistencia de los estudiantes, planilla de 
borrador, seguimiento a los estudiantes que presentan dificultades y observador del 
estudiante.   

 

 Informe del avance de matrícula 2024.  
 

 Reporte satisfactorio de la SED de acuerdo a la documentación final de la 
evaluación de desempeño laboral de la Docente del Decreto 1278 de 2002:   Yamile 
Cuéllar Sarabia. 
 

 Elección del Gobierno Escolar.  Los representantes de los docentes que fueron 
elegidos se relacionan a continuación:    

 
Consejo Directivo: 

• Liliam Rosalba Montejo Torres  

• Carlos Eduardo Miers Gutiérrez 
  

Comité Escolar de Convivencia:  

• Lilian Teresa Chaparro Galvis 
 

Docente para recibir la “Distinción Maestro” por la SED u otras instancias: 

• Ramón Evelio Santana Ropero 
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LUNES 15 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
Informe de rectoría:  
 

 Asignación de aulas por departamentos y de llaves a los docentes de Básica 
Secundaria y Media. 

 

 Reunión virtual de ajuste a los manuales de convivencia a las 8:00 a.m. 
Coordinadora, Docente orientadora y Docente de Aula.  

 

 Socialización del PMI 2024 por cada Lideresa del Equipo de Gestión y Calidad. 
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MARTES 16 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
Informe de rectoría 
 

➢ Informe de avance de matrícula 2024 
 

➢ Organización de las celebraciones y conmemoración de fechas cívicas y patrias a 
través de las Izadas Solemnes: democráticas, idioma, históricas, ambientales y 
entrega de banderas. 
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Informe de finalización de ajustes del PEI 2023, presentación del documento final y 
socialización por cada uno de los líderes del Equipo de Gestión y Calidad.  

 
 Gestión Directiva:  Docente MYRIAM AMAYA PALLAREZ  

 Gestión Administrativa y Financiera:  Docente: LILIAN TERESA CHAPARRO GALVIS  

 Gestión Académica:  Docente YAMILE CUELLAR SARABIA   

 Gestión de Interacción a la Comunidad: Docente JENNIFER ANDREA MARQUEZ PEREZ  
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MIERCOLES 17 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
 
Informe de rectoría: 
 

 Informe del avance de matrícula 2024. 

 

 Socialización del formato Primer reporte de planta de personal 2024. 

 

 Presentación y socialización de la asignación académica y titulaturas de la 

Institución Educativa. 

 

 Socialización de los turnos de disciplina y actividades previstas por parte de la 

Coordinadora Luz Marina Acosta Galvis. 

 

 Conformación del comité de Rendición de Cuentas de vigencia fiscal 2023, a través 

de la Audiencia Pública 2024 

 

 Reinducción e inducción de formatos académicos y de convivencia 2024. 

 

 Recomendaciones para la bienvenida de los estudiantes en las diferentes sedes 

educativas y acordar otras actividades pendientes para el primer período 

académico.  
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JUEVES 18 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
 
Informe de rectoría:  
 
 

 Socialización del oficio enviado a la doctora LAURA CRISTINA CACERES NIÑO Secretaria 
de Educación sobre la solicitud de docentes de Matemáticas – Física y Biología – Química. 

 

 Socialización de la Circular No.05 de 16 de enero de 2024, sobre las orientaciones para 
implementar el proceso de Evaluación en período de prueba de docentes, orientaciones y 
directivos docentes que serán vinculados al sector educativo en virtud del decreto Ley 1278 
(19/06/2002) enviado por la Secretaria de Educación Departamental. 

 

 Socialización de la Circular No.06 de 16 de enero de 2024, sobre los lineamientos para el 
proceso de Evaluación anual de desempeño laboral de directivos docentes, docentes y 
docentes orientadores de los establecimientos educativos para la vigencia 2024, vinculados 
por el decreto Ley 1278 (2002) enviado por la Secretaria de Educación Departamental. 

 

 Reinducción e inducción de formatos académicos y de convivencia 2024. 
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 Reunión Comité de Bienestar Social, con el fin de elaborar la programación de bienvenida y 
recibimiento de estudiantes en las diferentes sedes educativas y acordar otras actividades 
pendientes para el primer período académico.  
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VIERNES 19 DE ENERO DE 2024 
 
7:00 a.m. – 12:00 p.m. 
 
Informe de rectoría:  
 

 Informe de avance de matrícula 2024 
 

 Elaboración del programa de bienvenida y recibimiento de estudiantes en las 
diferentes sedes educativas.  

 

 Capacitación y orientación virtual a la planta de personal por parte de la Plataforma 
Académica Web Colegios desde la ciudad de San José de Cúcuta 

 

 Finalización de evidencias, listado de asistencia del resumen ejecutivo.  
 

mailto:www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co


BARRIO EL LIBANO PARTE ALTA 
www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co 

 

 

 INSTITUCION EDUCATIVA ENRIQUE 
PARDO FARELO 

Resolución de aprobación No.0066550 del 
10  de Noviembre de 2022 

 
RECTORIA 

 

                   EVIDENCIAS  
 

COD: 100-01 Pág. 23 de 18 

 
 

 

Comunidad Virtual Enjambre  
 

 El Equipo de Gestión y Calidad entregará toda la información de acuerdo a los 
documentos elaborados, revisados y socializados.  

 

 El rector de la institución educativa se encargará de subir o cargar la información en 
la comunidad virtual enjambre de acuerdo a lo establecido por la SED. 

 
 
Para constancia firman,  
 
 

_________________________    ___________________________ 
MYRIAM AMAYA PALLARES     LILIAN TERESA CHAPARRO G. 
Líder Gestión Directiva     Líder Gestión Administrativa  
 
 
___________________________   ___________________________ 
JENNIFER ANDREA MARQUEZ    YAMILE CUELLAR SARABIA. 
Líder Gestión Comunitaria     Líder Gestión Académica 
 
 
 

__________________________ 
JAIRO PEREZ REAL 

Rector 
 

Anexo:  Formatos de asistencia 
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