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EVIDENCIAS QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
    (27 de noviembre al 01 de diciembre de 2023) 

 
 
LUNES 27 Y MARTES 28 DE NOVIEMBRE DE 2023  
 

6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

 

Se presentaron todos los Docentes y Directivos Docente en la sala de audiovisuales del 

tercer piso de la sede principal Enrique Pardo Farelo; con el fin de dar inicio a la QUINTA 

SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:  

 

• Oración a cargo de la docente LILIAM ROSALBA MONTEJO TORRES 

• Saludo de bienvenida por el señor Rector JAIRO PEREZ REAL  

• Verificación de la asistencia.  

 

INFORME DE RECTORÍA 

 

 Lectura de la Circular No.0215 del 01 de noviembre de 2023.  Orientaciones para planificar 

e implementar el Plan Operativo de Acción -POA- de la Quinta Semana de Desarrollo 

Institucional, comprendida entre el 27 de noviembre al 03 de diciembre de 2023 

 

 Socialización y lectura de la Circular No. 009 del 9 de octubre de 2023 dada por la 

rectoría de la Institución Educativa, acerca de las orientaciones para planificar e 

implementar el Plan Operativo de Acción POA, de la quinta semana de desarrollo 

institucional, comprendida entre 27 de noviembre al 01 de diciembre de 2023. 

 

 AUTO - EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2023. Realización y diligenciamiento de la 
autoevaluación 2023 según formato D01.03.F01.V.3.0, por cada uno de los Equipos 
de Áreas de Gestión de Calidad; calificando cada área, proceso y componente.  
Además, se priorizan las Fortalezas y Oportunidades de mejoramiento.  

    

• GESTION DIRECTIVA 

 
CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE EDUCATIVA 

Docente Líder Myriam Amaya Pallarez Enrique Pardo Farelo 

Docente Colíder Gabriel Ángel Lozano Pérez Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo María Alejandra Páez Pérez Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Myriam Cecilia Sánchez Ibáñez Priscila Cáceres 

Coordinador Ramón Evelio Santana Ropero Enrique Pardo Farelo 
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• GESTION ACADEMICA 
 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE 

Docente Líder Yamile Cuellar Sarabia Lubín Sánchez 

Docente Colíder Celina Núñez Quintero Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Luis Carlos Pacheco Guarín Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Ana Katherine Márquez Gelvez  Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Liliam Rosalba Montejo Torres Priscila Cáceres 

Docente Apoyo Ahyde Pacheco Priscila Cáceres 

Tutora PTA Yarileny Ropero Quintero Básica Primaria 

 
 

 GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
 
 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE 

Docente Líder Lilian Teresa Chaparro Galvis Enrique Pardo Farelo 

Docente Colíder Mildred Quintero Carrascal  Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Aura Elena Contreras Lubín Sánchez 

Docente Apoyo Hortencia Pineda Pineda Lubín Sánchez 

Docente Apoyo  Viviana Yulieth Amaya Galvis  Enrique Pardo Farelo 

Secretaria Fredefinda Ovalle Jácome Enrique Pardo Farelo 
Técnico Operativo Néstor Orlando Meneses Arévalo Enrique Pardo Farelo 

 
 
 

 GESTION DE INTERACCIÓN CON LA COMUNIDAD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

CARGO NOMBRES Y APELLIDOS SEDE 

Docente Líder Kelly Johanna Gualteros Bolaño Enrique Pardo Farelo 

Docente Colíder Carlos Eduardo Miers Gutiérrez Enrique Pardo Farelo 
Docente Apoyo Edwar Floriberto Flórez Valencia Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Elizabeth Pineda González Enrique Pardo Farelo 

Docente Apoyo Francisco Javier Alsina Carrascal Enrique Pardo Farelo 

Auxiliar Administrativo Laureana Inés Carrillo Casadiegos Enrique Pardo Farelo 
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SOCIALIZACION DE LA AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL 2023.   Los líderes de los 

Equipos de Áreas de Gestión de Calidad realizaron la socialización. 
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MIERCOLES 29 DE NOVIEMBRE DE 2023  
 
6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

 
 

 SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL PMI VIGENCIA 2023. Los 
líderes, colíderes y demás docentes adscritos a cada equipo de área de gestión realizaron el 
tercer seguimiento y evaluación registrando en el formato oficial la tercera fecha al PMI 2023 y 
el porcentaje final de avance de cada una de las metas y acciones; en el formato 
D02.03.F03.V.2.0.  
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Socialización del Tercer Seguimiento al PMI 2023, por cada uno de los líderes del Equipo de                                     
Gestión y Calidad: 
 

• Gestión Directiva: Docente Myriam Amaya Pallares 

• Gestión Académica:  Docente Yamile Cuéllar Sarabia 

• Gestión Administrativa y Financiera:  Docente Lilian Teresa Chaparro Galvis 

• Gestión de la Comunidad: Docente Kelly Johanna Gualteros Bolaño 
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JUEVES 30 DE NOVIEMBRE DE 2023  
 
6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

 
 Fase final del proceso de Evaluación de Desempeño Laboral (DECRETO LEY 1278 2002) 

de la docente YAMILE CUELLAR SARABIA, Vigencia 2023. Evaluar el desempeño de la 
docente significa evaluar el cumplimiento de sus funciones y responsabilidades, así como el 
rendimiento y logros obtenidos. Al inicio del año escolar se realizó en la plataforma humano en 
línea el cargue de las contribuciones e indicadores de evaluación y durante el año se realizaron 
los dos (2) seguimientos. También se debe tener en cuenta en el formato de renuncia a términos 
de ejecutoria las dos (2) fechas, entonces, al inicio del formato se debe registrar 30 de noviembre 
de 2023 y, al final del formato en constancia de ejecutoria se debe de colocar 01 de diciembre 
del 2023. 
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 RECOLECCIÓN DE APARATOS ELÉCTRICOS Y ELECTRÓNICOS RAEE. Actualización del 
formato “Inventario TIC” y, cargue en la carpeta respectiva de la comunidad virtual Enjambre. 
Con esta información actualizada, y reportada ante la SED, se gestionará ante Min TIC y el 
programa computadores para educar la solicitud de equipos tecnológicos: Computadores 
portátiles y Tabletas. Para este proceso se está utilizando el formato D02.07.F01.V.3.0, 
actualizado por la Auxiliar Administrativa Laureana Inés Carrillo Casadiegos y Docente de 
tecnología e Informática Especialista Carlos Eduardo Miers Gutiérrez.  
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 PLAN PARA LA PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN DE TODO TIPO DE VIOLENCIA CONTRA 
NIÑAS, NIÑOS, JÓVENES Y ADOLESCENTES.  

 

El tema de la violencia en las aulas es uno de los problemas que más preocupan dentro 
de la enseñanza. Lo cierto es que en los últimos años algunas noticias de fuerte impacto 
aparecidas en los medios de comunicación han colocado el debate en primera línea, tanto 
en el entorno académico como en la sociedad en general. EN LA INSTITUCION 
EDUCATIVA ENRIQUE PARDO FARELO frente a las mencionadas consideraciones y 
atendiendo las directrices que en ese ámbito propone EL Ministerio de Educación Nacional 
y la secretaria de Educación Departamental de Norte de Santander; propone el presente 
Plan para la Promoción y Prevención de Todo Tipo de Violencia que afectan la vida, la 
convivencia y la integridad de niños, niñas, jóvenes y adolescentes en el aula y su entorno. 
En tal sentido se busca realizar promoción y prevención de las situaciones de riesgo 
referidas a la violencia en LA INSTITUCION, dentro de las competencias de los Comités 
Escolares de Convivencia y del requerimiento de la procuraduría delegada para la defensa 
de los derechos de la infancia, la adolescencia, la familia y las mujeres. Este Plan para la 
Promoción y Prevención de Todo Tipo de Violencia pretende articular acciones que 
garanticen la prevención de la violencia en la Comunidad Educativa PARDISTA en general, 
articulando para ello estrategias pedagógicas en el Plan de estudios específicamente en 
el área de ética donde el trabajo de los valores juega un papel muy importante en el éxito 
del Plan, junto a la articulación interinstitucional de SALUD PÚBLICA del municipio del 
CARMEN N. 

 

 
 

mailto:www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co


BARRIO EL LIBANO PARTE ALTA 
www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co 

 

 

 INSTITUCION EDUCATIVA ENRIQUE 
PARDO FARELO 

Resolución de aprobación No.0066550 del 
10  de Noviembre de 2022 

 
RECTORIA 

 

                   EVIDENCIAS  
 

COD: 100-01 Pág. 14 de 21 

 
 
 

mailto:www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co


BARRIO EL LIBANO PARTE ALTA 
www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co 

 

 

 INSTITUCION EDUCATIVA ENRIQUE 
PARDO FARELO 

Resolución de aprobación No.0066550 del 
10  de Noviembre de 2022 

 
RECTORIA 

 

                   EVIDENCIAS  
 

COD: 100-01 Pág. 15 de 21 

 
 

 

 
 

mailto:www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co


BARRIO EL LIBANO PARTE ALTA 
www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co 

 

 

 INSTITUCION EDUCATIVA ENRIQUE 
PARDO FARELO 

Resolución de aprobación No.0066550 del 
10  de Noviembre de 2022 

 
RECTORIA 

 

                   EVIDENCIAS  
 

COD: 100-01 Pág. 16 de 21 

 
 
 
VIERNES 01 DE DICEMBRE DE 2023 
 

6:30 a.m. a 12:30 p.m. 

 
 

   PROGRAMA TODOS A APRENDER PTA. La Tutora del YARILENY ROPERO 
realizó el informe correspondiente de acuerdo a los estipulado en la Ruta de 
formación y acompañamiento PTA 2023 de la siguiente manera:  

 
 

APERTURA 
 
El objetivo general de la Fase de Apertura de 2023 era fortalecer las competencias docentes 
en el desarrollo de estrategias didácticas que beneficien los aprendizajes fundamentales de 
los estudiantes teniendo en cuenta el desarrollo de las competencias comunicativas, 
pensamiento matemático y las habilidades socioemocionales en proyección al abordaje 
posterior de acciones que contribuyan a la estructuración de currículos pertinentes para la 
trayectoria educativa completa 
 
MÓDULO I 
 
El Módulo I-2023 tenía como objetivo generar espacios de diálogo de saberes que permitan 
comprender y problematizar necesidades de los contextos educativos desde una 
perspectiva integral y de apropiación de elementos conceptuales y didácticos en los campos 
de Lenguajes y comunicación, Pensamiento y resolución de problemas, y Emociones y buen 
vivir en paz. 

 
 
MÓDULO II 
 
El Módulo II – 2023 tuvo como objetivo generar espacios para la construcción de estrategias 
y acciones específicas encaminadas a la recuperación de aprendizajes y fortalecimiento del 
desarrollo en las prácticas pedagógicas en las áreas de Lenguaje, Matemáticas, Primera 
Infancia y habilidades socioemocionales. 
 
 

• Formación Situada con el objetivo de propiciar el fortalecimiento disciplinar, 
pedagógico y didáctico de los docentes en Matemáticas, Lenguaje y Educación Inicial 
así como el desarrollo de competencias socioemocionales y competencias 
ciudadanas de los estudiantes 

 
 
 

mailto:www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co


BARRIO EL LIBANO PARTE ALTA 
www.col_enriquepardofarelo@sednortedesantander.gov.co 

 

 

 INSTITUCION EDUCATIVA ENRIQUE 
PARDO FARELO 

Resolución de aprobación No.0066550 del 
10  de Noviembre de 2022 

 
RECTORIA 

 

                   EVIDENCIAS  
 

COD: 100-01 Pág. 17 de 21 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Acompañamiento en el aula con el objetivo de Identificar las dificultades en los 
aprendizajes y realizar procesos de fortalecimiento de los aprendizajes de los 
estudiantes, así como ofrecer diferentes alternativas pedagógicas de 
transformación de las prácticas docentes  
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 EFICIENCIA INTERNA 2023. Diligenciamiento del formato D01.01.F03.V.1.0 por el Técnico 

Operativo Néstor Orlando Meneses Arévalo con la información suministrada y sistematizada por 
el Señor Coordinador General Ramón Evelio Santana Ropero y los directores de Grados de los 
Niveles de Preescolar, Básica Primaria, Secundaria y Media Técnica.  
 

 PROYECTO EDUCATIVO INSTITUCIONAL – PEI. Revisión y ajuste por los Líderes y Colíderes 
del Equipo de Gestión y Calidad Institucional. 

 

 GRADUACIONES 2023:  La ceremonia de Graduación de los Bachilleres Técnicos en la 
modalidad de Monitoreo Ambiental está a cargo de los Padres de Familia, Acudientes y 
Cuidadores según su comité de bienestar del Grado Undécimo, ellos son responsables 
de la logística, decoración, espacios musicales y otros. Como institución educativa 
recogemos los ítems para la elaboración de la programación y somos responsables de la 
proclamación de bachilleres y entregas de honores y distinciones. La Graduación se 
programó para el 1 DE DICIEMBRE A LAS CUATRO DE LA TARDE EN LA SEDE 
EDUCATIVA PRINCIPAL ENRIQUE PARDO FARELO, con la asistencia obligatoria de 
todos los miembros de la Planta de Personal.  
 

 Comunidad Virtual Enjambre  
El señor Rector Jairo Pérez Real realizará el cargue respectivo en la Carpeta Nueve (9) 
“Desarrollo Institucional” de la Comunidad Virtual Enjambre”. 

 
 
Para constancia firman,  
 
 
 
 

_________________________    ___________________________ 
MYRIAM AMAYA PALLARES     LILIAN TERESA CHAPARRO G. 
Líder Gestión Directiva     Líder Gestión Administrativa  
 
 
 
_________________________    ___________________________ 
KELLY JOHANA GUALTEROS    YAMILE CUELLAR SARABIA. 
Líder Gestión Comunitaria     Líder Gestión Académica 
 
 
 

__________________________ 
JAIRO PEREZ REAL 

Rector 
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Anexos:  La asistencia del 27 de noviembre al 01 de diciembre de 2023 de la Quinta 
Semana de Desarrollo Institucional.  
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