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1. JUSTIFICACION

El plan operativo es el documento que contiene las grandes acciones mediante las cuales

se convierten en realidad concreta los principios, fundamentos, fines, objetivos y

estrategias a mejorar generales del PEI, para el periodo de tiempo del afio escolar. Dichas

grandes acciones surgen de un conjunto de decisiones tomadas colectivamente para
cumplir la misién planteada y en particular para hacer posible la vision que el centro

educativo tiene de su organizacion escolar y que contiene entre otros las metas,

estrategias, recursos y cronograma de las actividades necesarias para alcanzar los

objetivos del proyecto.

El plan operativo se elabora para definir el conjunto de acciones estratégicas que faciliten
la concrecién metddica, progresiva y certera de la mision, visién, principios, fundamentos,

objetivos y metas del PEI en la realidad concreta de la organizacién escolar. Fijar un

referente de evaluacion claro que permita explicar, en el tiempo, el desarrollo institucional

en términos de logros y dificultades como producto de la gestién administrativa y
pedagdgica de su gobierno escolar.

Para El Centro Educativo Gotitas del Saber, el P.O.A. es la herramienta de planificacion
gue sirve para organizar las acciones académicas y administrativas, que se proponen
realizar a corto plazo en aras del cumplimiento de los objetivos y metas institucionales

trazadas; este se vincula con el P.M.I para desarrollar el Proyecto Educativo Institucional.

Al igual que otros documentos, este es un trabajo colectivo liderado por el rector, en el
gue intervienen el consejo directivo y cada uno de los organismos de direccion. Este
documento permite hacer seguimiento a las acciones, juzgar su eficacia y proponer
alternativas de solucion en caso de que los objetivos institucionales estén lejos de ser
alcanzados; su evaluacién y redisefio debe hacerse anualmente, de acuerdo a lo

establecido por la SED.
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2. OBJETIVO GENERAL

Planear, evaluar y hacer seguimiento a las diferentes actividades y metas que se ha

propuesto para mejorar la calidad de cada uno de las gestiones con relacion a los
componentes del PEI y la autoevaluacion del afio 2022- 2023.

Gestion

Actividad

Recurso

Responsable

Febrero
5al 16

Marzo a
noviembre

Marzo
junio

Febrero a
noviembre

Eneroy
febrero

Febrero a
noviembre

Gestion directiva

Gestion
académica

Gestion
administrativa y
financiera

Gestion
comunitaria

Revisar con el consejo
directivo el PEl y SIEE
de la institucion

Ajustar y ejecutar
planes de estudias y
mallas curriculares de
acuerdo a los
establecido por el
MEN.

Realizar simulacros
pruebas avanzar en

tercero, cuarto y quinto

para cerrar brechas
académicas
Presentar a fechas los
balances de
matriculas y
mensualidades de la
institucién educativa.

Gestionar pagos a
personal docentes la
seguridad social
completa.

Realizar
periddicamente una
escuela de padres a
parte de las entregas
de informes
académicos.

Dar a conocer a toda
la comunidad
educativa los ajustes
que se realizaran a |
PEl y SIEE de la
institucion.

Ajustar cada plan de
estudio, malla
curricular y planeacion
para ejecutar durante
el afio escolar 2023

Cerrar posibles
brechas presentadas
por los estudiantes

Realizar
adecuadamente como
exige el MEN los
balances de
matriculas y
mensualidades de
estudiantes

Cumplir con pagos de
seguridad social
completa de personal
docentes que labora
en la institucion.

Mantener
comunicacion
constante con los
padres de familia de
los estudiantes.

Humano
(comunidad
educativa)

Docentes y
rector de la
institucion
educativa
Docentes y

estudiantes
grados 3°, 4°, 5°

Humanos y
financieros

Humanos

Planta docentes

Planta docente
y estudiantes

Docentes 3°, 4°,
50

Rector y
contador

Planta de
docentes de la
institucion.
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Realizar charlas con Capacitar docentes,
estudiantes y padres padres y familias por si Humanos Docentes
de familias sobre la se presenta alguna policia transito. encargados de
seguridad vial y anomalia natural y el Bomberos. los proyectos
prevencion y riesgos adecuado manejo de Defensa civil. seguridad vial y

la via principal que
rodea a la institucion.

prevencion de
riesgos.
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